CODIGO: GDO-010-PD-01-r1
ey FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02
Para tormar decitones FECHA: 12/05/2015
Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 1 de 4
Oficina productora: OFICINA ASESORA DE PLANEACION
Codigo Oficina: 1.1
CODIGO SOPORTE Rm::siﬁ 4 DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES L PROCEDIMIENTO
D S sus SF SE AG AC cr M/D S E
ACTAS rCoﬂstltuven parte del patrimonio documental, cumplido el tiempo de retencién se digitaliza para su
jconservacidn total en ambos soportes, debido a la importancia que representa esta serie documental como

ACTAS DE COMlTé DIRECTIVO 4 2 X X levidencia de las decisiones tomadas por la alta direccién.

11 1 1 Acta de reunién X La digitalizacién de los documentos fisicos se hara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de
JLista de asistencia X ebsncech.
ACTAS DE COMITE INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO 4 2 X X iy cumpico & tTpoe TR s INSIE 8 paid 2
jconservacién total en ambos soportes, debido a la importancia que representa esta serie documental como
o Acta de reunién X levidencia de las decisiones tomadas por la alta direccién,
3 1 2
|Lista de asistencia X La digitalizacién de los documentos fisicos se hara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de
retencién.

ACTAS DE COMITE TECNICO SECTORIAL DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO 4 2 X X prasde Emplioe S OedroCs reiece i e s e e S
lconservacién total en ambos soportes, debido a la imp! que rep esta serie como
levidencia de las decisiones tomadas por la alta direccién.

11 1 3 [JActade reunién X
|La digitalizacién de los documentos fisicos se hara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de
ELista de asistencia X Iretencion.
INFORMES
INFORMES DE GESTlON 4 2 X X [Constituyen parte del patrimonio documental, cumplido el tiempo de retencién se digitaliza para su
conservacién total en ambos soportes, debido a que este informe consolida toda la informacion de Gestién de
11 2 1 Informe de Gestion la Entidad, la cual se presentada de forma anual y puede ser requerida para revisién y/o seguimiento.
Comunicaciones a enﬁdades externas La digitalizacidn de los documentos fisicos se hara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de
Boletin Mensual-Seguimiento Ejecucién Presupuestal y Gestién del DANE ssencion.
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicién Final

D: Dependecia SERIE: Mayuiscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - S: Seleccién

S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla IAC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico  IM/D: Microfilmacién, Digitalizacién -  E: Elimingciéh

Sub: Subserie PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija A

V" Firma: Secretario (a) General del DANE : Responsable de Gestién Documental

Resolucidn de aprobacion: 2 1\Y det 2005




I\

DANE

Para tomar decisiones

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO: GDO-010-PD-01-r1

VERSION: 02

FECHA: 12/05/2015

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 2 de 4
Oficina productora: OFICINA ASESORA DE PLANEACION
Codigo Oficina: 1.1
CODIGO SOPORTE fLErSHcIOn DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afios PROCEDIMIENTO
D S sus SF SE A/ AC cT M/D S E
PLANES JUna vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestidn los documentos electronicos y/o digitales
[deberdn ser migrados al Sistema de Almacenamiento Especializado del DANE - DATA CENTER, que permita su
PLANES DE ACCION OPERATIVO ANUAL 4 2 X iconservacién y consulta, previniendo la perdida de ligitimidad, esto de acuerdo a las especificaciones y/o
lineamientos de la Oficina de Sistemas conforme a las politicas de segt ypi dela
11 3 1 Plan X llos documentos fisicos deberan transferirse al archivo central y cumplidos los tiempos de retencién se
T L 3 [Jgarantizara la conservacién total de ambos soportes, ya que esta serie documental soporta la ejecusién,
Listas de asistencia X Jcumplimiento y avances en el plan de accién de la entidad.
PLANES ESTRATEG|C0 Y/ 'O INDICATIVO CUATRIENAL 4 2 X lUna vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién los documentos electronicos y/o digitales
[deberdn ser migrados al Sistema de del DANE - DATA CENTER, que permita su
Plan X y consulta, la perdida de esto de acuerdo a las especificaciones y/o
1.1 3 2 o 2 3 lineamientos de la Oficina de Sistemas conforme a las politicas de ypr dela
Lista de asistencia X los documentos fisicos deberan transferirse al archivo central y cumplidos los tiempos de retencién se
|garantizara la conservacion total de ambos soportes, ya que esta serie documental soporta la ejecusién,
jcumplimiento y avances en el plan de accién de la entidad.
PLANES SECTORIAL DANE-FONDANE- IGAC 4 2 X lUna vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestion los documentos electronicos y/o digitales
Plan X [deberdn ser migrados al Sistema de Almacenamiento Especlalizado del DANE - DATA CENTER, que permita su
. . y consulta, la perdida de esto de acuerdo a las especificaciones y/o
1.1 3 3 letado de asistencia X jlineamientos de la Oficina de Sistemas a las politicas de yp dela
llos documentos fisicos deberan transferirse al archivo central y cumplidos los tiempos de retencién se
[garantizara la conservacion total de ambos soportes, ya que esta serie documental soporta la ejecusién,
jcumplimiento y avances en el plan de accién de la entidad.
PLANES SIGI DE ACCIONES CORRECTIVAS Y PREVENTIVAS 2 1 X
" " Juna vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de Gestién los documentos electronicos y/o digitales
Planes de mejoramlento PDE X [deberdn ser migrados al Sistema de Aimacenamiento Especializado del DANE - DATA CENTER, que permita su
Evidencias del plan de mejoramiento jconservacién y consulta, previniendo la perdida de ligitimidad, esto de acuerdo a las especificaciones y/o
1.1 3 4 Jlineamientos de la Oficina de Sistemas a las politicas de yp dela
los documentos fisicos deberan transferirse al archivo central y cumplidos los tiempos de retencién se
ra la conservacion total de ambos soportes, ya que esta seri soporta la ejecusié
lcumplimiento y avances en el plan de accién de la entidad.
X
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicién Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - S:Seleccién
S: Serie ISUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla |AC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico  |M/D: Microfil Digitalizacién - E: Eliminacié
b: Subserie A /

PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija

M

Firma: Secretario (a) General del DANE

Resoluci6n de aprobacién: 23 \8de1 20YS

Firma: Responsable de Gestién Documental




DANE

Para tomar decisiones

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO: GDO-010-PD-01-r1

VERSION: 02

FECHA: 12/05/2015

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA
Oficina productora: OFICINA ASESORA DE PLANEACION

Codigo Oficina: 1.1

Hoja: 3 de 4

RETENCION
CODIGO SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afios PROCEDIMIENTO
D S sus SF SE A/G A/C M/D S
PLANES SIGI DE AUDITORIAS EXTERNAS 3 3 X X
lUna vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién los documentos electronicos y/o digitales
Plan de Auditoria X deberdn ser migrados al Sistema de Almacenamiento Especializado del DANE - DATA CENTER, que permita su
@ y consulta, la perdida de esto de acuerdo a las especificaciones y/o
1.1 3 5 Informe de Auditoria X Nineamientos de la Oficina de Sistemas conforme a las politicas de ypi dela
Lista de Asistencia X los documentos fisicos deberan transferirse al archivo central y cumplidos los tiempos de retencion se
L jgarantizara la conservacién total de ambos soportes, ya que esta serie documental soporta la ejecusién,
Certlﬁcado del SGC X jcumplimiento y avances en el plan de accién de la entidad.
Comunicaciones Oficiales X
PLANES SIGI SEGUIMIENTO Y CONTROL 2 1 X
Identificacién de Cambios, Versién y Ubicacién en Danenet X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestion los documentos electronicos y/o digitales
o . . [deberdn ser migrados al Sistema de Almacenamiento Especializado de! DANE - DATA CENTER, que permita su
Registro de documentos tipo parametro/ registro % eomedtin 1a lrdie a et o8 tekedo 1 16 Cipeeiticaionesl
1.1 3 6 actual e histérico de la Oficina de Sistemas conforme a las politicas de yp dela
Comunicaciones Oﬂciales llos documentos fisicos deberan transferirse al archivo central y cumplidos los tiempos de retencidn se
garantizara la conservacién total de ambos soportes, ya que esta serie documental soporta la ejecusion,
X jcumplimiento y avances en el plan de accién de la entidad.
JUna vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién los documentos electronicos y/o digitales
PLANES SIGI DE GESTION DEL RIESGO 2 1 X ldeberdn ser migrados al Sistema de Almacenamiento Especializado del DANE - DATA CENTER, que permita su
. . " y consulta, la perdida de esto de acuerdo a las especificaciones y/o
11 3 7 Matriz de Identificacién y valoracién de Riesgos X lineamientos de la Oficina de Sistemas conforme a las politicas de yp dela
. Listado de Asistencia llos documentos fisicos deberan transferirse al archivo central y cumplidos los tiempos de retencidn se
X lgarantizara la conservacién total de ambos soportes, ya que esta serie documental soporta la ejecusién,
lcumplimiento y avances en el plan de accién de la entidad.
Cédigo: Convenciones Retencién Afos Soporte Disposicién Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla IAG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - 8 ién
S: Serie ISUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico  [M/D: Microfilmacién, Digitalizacion -  E:£limihacién
Sub: Subserie PO DOCUMENTAL: Minscula Fija A I\W

W/)W

Firma: Secretario (a) General del DANE

Resolucién de aprobacion: 2HY del 200€

O\
%rma: Responsable de Gestién Documental -

DY,

/)],
=




|cépiG0: 6D0-010-PD-01-r1
TR FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02
Para tomar decisiones FECHA: 12/05/2015
Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 4 de 4
Oficina productora: OFICINA ASESORA DE PLANEACION
Codigo Oficina: 1.1
CODIGO SOPORTE RETERCION DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afios PROCEDIMIENTO
D S SuUB SF SE AG AC (o1 M/D S
PLANES SIGI INDICADORES DE GESTION 2 1 X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién los documentos electronicos y/o digitales
Jdeberdn ser migrados al Sistema de Almacenamiento Especializado del DANE - DATA CENTER, que permita su
Matriz de Seguimiento a la calificacién de Indicadores X conservacidn y consulta, previniendo la perdida de ligitimidad, esto de acuerdo a las especificaciones y/o
11 3 8 Jlineamientos de la Oficina de Sistemas conforme a las politicas de yp dela
LiStado de Asistencia X llos documentos fisicos deberan transferirse al archivo central y cumplidos los tiempos de retencién se
la 6n total de ambos soportes, ya que esta serie documental soporta la ejecusién,
lcumplimiento y avances en el plan de accién de la entidad.
PROYECTOS
PROYECTOS DE INVERSION 6 1 X
Solicitud del drea responsable de gasto X
. . Una vez cumplido los tiempos de 6n, esta serie se deberd conse: el
11 4 1  |oficio Minhacienda y/o copia de la resolucién X Jarchivo central, como evidencia y soporte del gasto presupuestal anual de la entidad.
Oficios enviados a Ministerio de Hacienda o DNP / soporte de tramites X
Proyecto de Inversién X
Comunicaciones oficiales entidades X
PROYECTOS DE FUNCIONAMIENTO 6 1 X
Solicitud del drea responsable de gasto X
Oficio Minhacienda y copia de la resolucién (cuando corresponda) X
Oficios enviados Ministerio de Hacienda y Crédito Publico / soporte de Juna vez cumplido los tiempos de esta serle se deberd enel
11 4 trémites X jarchivo central, como evidencia y soporte del gasto presupuestal anual de la entidad.
Proyecto de Funcionamiento X
Comunicaciones oficiales al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico X
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicién Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla JAG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacisn Total - S:Seleccién
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico  |M/D: Microfilmacién, Digitalizacién -  E: Eliminacién
Sub: Subserie PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija

MW

Firma: Secretario (a) General del DANE

Resolucién de aprobacion:23 € det 2008




