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PARA: SUBDIRECCION, DIRECCIONES TECNICAS, DIRECCIONES
TERRRITORIALES, JEFATURAS DE OFICINA, COORDINACIONES DE AREA,
COORDINACIONES ADMINISTRATIVAS, SUPERVISORES, SERVIDORES
PUBLICOS Y COLABORADORES EN GENERAL.

DE: SECRETARIA GENERAL DEL DANE/FONDANE

FECHA:

ASUNTO: Lineamientos a tener en cuenta para la formulacion del Plan Anual de
Adquisiciones (PAA) vigencia 2020.

La Secretaria General del DANE/FONDANE, con base en las funciones establecidas en los
numerales 1y 10 del articulo 18 del Decreto 262 de 2004 “Por el cual se modifica la estructura dei
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica, DANE, y se dictan otras disposiciones”y el
Manual de Contratacion, Supervision e Interventoria adoptado por la Resolucién 164 de 2017, se
permite impartir los lineamientos y orientaciones que a continuacion se sefialan.

l. ANTECEDENTES.

Atendiendo lo establecido en la normatividad dispuesta en materia de elaboracion, actualizacion y
publicacion del Plan Anual de Adquisiciones (PAA) y de conformidad-con las necesidades que se
requieran en el marco de la planeacion institucionai, lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y
los lineamientos emitidos por la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra
Eficiente (CCE), se presentan las orientaciones a tener en cuenta para la formulacion del Plan
Anual de Adquisiciones (PAA), a fin de que los destinatarios de la presente Circular den
cumplimiento a los mismos y se garantice una adecuada planeacion de los recursos asignados
para la préxima vigencia.
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LINEAMIENTOS-ORIENTACIONES.

El Plan Anual de Adquisiciones es una herramienta para facilitar a las entidades a
identificar, registrar, programar y divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios de
acuerdo con el presupuesto asignado.

Para la adquisicion de' bienes, obras y servicios se debera dar aplicacién a las
disposiciones y reglamentos normativos en materia de austeridad del gasto publico.

Para realizar un correcto y efectivo Plan Anual de Adquisiciones para la préxima vigencia,
es necesario partir del presupuesto aprobado para cada una de las areas requirentes y/o
dependencias responsables de la ejecucion de los recursos del Departamento
Administrativo Nacional de Estadistica, DANE-FONDANE, de acuerdo a los proyectos,
actividades y necesidades de contratacion que se requieren satisfacer, para cumplir las
metas propuestas.

Las dependencias responsables de la ejecucion de los recursos de inversion y de
funcionamiento deberan realizar la programacién del total de los mismos asignados para la
proxima vigencia, identificando los bienes, obras y servicios que se requieren contratar.
(Ver imagen 1y 1A)

Una vez agotada la identificacion de los bienes, obras y servicios, es necesario clasificarlos
en los codigos UNSPSC', de conformidad con lo establecido por Colombia Compra
Eficiente.? (Ver imagen 1)

Igualmente se requiere que las dependencias responsables de la ejecucion de los recursos
de inversion y de funcionamiento, una vez tengan claridad sobre la totalidad de bienes,
servicios y obras a contratar en la préxima vigencia, establezcan un valor y plazo estimado
para cada contrato, asi mismo debera establecer la modalidad de seleccion que se aplicara
en cada caso, la cual sera revisada por el GIT Compras Publicas. (Ver imagen 1y 1A). La
revision mencionada podra hacerse previo envio de correo electrénico a
consultasagcp@dane.gov.co.

Una vez se establezca lo anterior y teniendo en cuenta la fecha en la cual se requiere el
bien, obra o servicio, el plazo estimado del contrato y los procedimientos internos, se
debera programar las fechas estimadas de inicio de cada uno de los procesos, para tal fin
se tendra el apoyo y acompafiamiento del GIT Compras Publicas. (Ver imagen 1y 1A).
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Es el sistema de clasificacion que permite codificar productos y servicios de forma clara basada en los
estandares acordados por la industria los cuales facilitan el comercio entre empresas y el gobierno.

2 http://www.colombiacompra.gov.co/claslficadDr-de-bienes-y-servicios.
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separado por;) (intervalo: dias,

meses, afios)

de ofertas (mes)

seleccion (mes) (namero)

? Imagen 1

|

i

i Fecha estimada Duracién Purecion

I Codigo UNSPSC de Inléic da Fecha estimada astimada dal estimada del

iy, (cada cédigo Descripcion proceso de de presentacion Sontrato contrato Modalidad de seleccion

Puntc 4, 5,6y 7.

* Descripcion: Debe diligenciarse el objeto.

* Fecha estimada de inicio de proceso de seleccion: Corresponde al mes en el cual se
pretende iniciar y publicar el proceso de contratacion o la fecha estimada de radicacion del
expediente en GIT Compras Publicas de contratacion directa (incluye contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion).

* Fecha estimada de presentacion ofertas: Corresponde al mes en el cual se pretende
iniciar la ejecucién del contrato.

* Duracion estimada del contrato (numero): s6lo numero de dias, meses o afios del plazo
de ejecucion del contrato.

*Duracion_estimada del contrato (intervalo): se diligencia de acuerdo a la forma de
medicion del plazo de ejecucién, es decir, en dias, meses o aflos. Recomendamos que
siempre sea en dias, teniendo en cuenta que los meses para todos sus efectos seran de
30 dias.

*Modalidad de seleccién: De acuerdo al articulo 2 de la iey 1150 de 2007, las modalidades
de seleccidén son: licitacién publica, seleccion abreviada, concurso de méritos, minima
cuantia y contratacion directa.

Imagen 1A
Estado de .
Vglor total ‘:::1'(:; 3?“::12;0 8¢ requicren: solicitud:de :r?tldmat:;zn Ubicacion Nombre del responsable
estimado 9 vigencias futuras? vigencias L2 , P
actual fatiurag (referencia)

*Valor total estimado: Corresponde al valor del contrato a suscribirse o el valor total de los estudios
previos en caso que aplique multiple contratacion.

*Valor estimado de la vigencia actual: Corresponde al valor del contrato a suscribirse o el valor total
de los estudios previos en caso que aplique multiple contratacion.

En caso de apropiacion de Vigencias Futuras, se debe diligenciar sélo el valor del contrato que se
ejecutara en la vigencia de suscripcién del contrato, es decir, la “vigencia actual’.
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*Unidad de Contratacién: No diligenciar.

*Ubicacién: Hace referencia al lugar de ejecucion del contrato. En el caso de los contratos a
suscribirse por las Direcciones Territoriales, la ubicacion del contrato para los efectos del PAA sera
la ciudad de la sede de cada Direccion.

*Nombre del responsable: Se diligencia por areas requirentes y/o dependencias responsables de la
ejecucion de los recursos, no por nombres personales.

s

En todo caso se debera tener en cuenta las instrucciones de la hoja denominada “archivo de datos’
del formato de diligenciamiento PAA establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. En el Plan Anual de Adquisiciones NO se estipularan necesidades relacionadas con gastos
originados de actos administrativos, caja menor, gastos de desplazamiento, servicios
publicos, es decir, que sdélo se consignaran en el Plan las adquisiciones que surjan
con ocasién de un_ proceso de seleccidn en cualquiera de las siquientes
modalidades: contratacion directa, minima cuantia, concurso de méritos, seleccion
abreviada y licitacién publica.

9. El GIT Area Logistica y Produccion de Informacion debera incluir en el Plan Anual de
Adquisiciones la recopilacion de las necesidades con respecto al personal de prestacion de
servicios para desempenfiar sus actividades en operaciones estadisticas de la entidad. En
este orden de ideas, el area mencionada enviara su programacion en el Plan de acuerdo a
las adquisiciones por rol en cada operacién por territorial, es decir, el item o linea del Plan
corresponde al rol de la operaciéna.

10. El item o linea del Plan Anual de Adquisiciones sera reflejo de cada una de las
necesidades identificadas de contrataciéon. Ahora bien, con el fin de unificar la forma de
diligenciar, cada item correspondera a lo _equivalente al bien, servicio u obra que se
encuentre estipulado en un estudio previo. (Ver imagen 2y 3) E

} Encuestador(a) basico, encuestador(a) monitor(a), sensibilizador(a), recuentista, critico(a), digitador(a), Supervisor(a),
analista de informacion, apoyo logistico, informatico(a) basico, Coordinador(a) de campo y asistente de encuesta, entre
otros.
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Imagen 2
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11. Finalmente, y una vez aprobado el Plan Anual de Adquisiciones por el Comité de
Contratacion se debera publicar en la Plataforma Electronica de Contratacion Publica
SECOP por el GIT Compras Publicas.

12. Si una vez aprobado el Plan Anual de Adquisiciones, se requiere la modificacion de alguna
de las lineas de contratacion, es necesario hacerlo a través de correo electronico al GIT
Compras Publicas adjuntando el Formato de Plan Anual de Adquisiciones - PAA, previa
revision y concordancia con el SPGI, y el procedimiento establecido para tal fin publicado
en ISOLUCION. El correo electrénico habilitado sera consultasagcp@dane.gov.co, sin
perjuicio de ser modificado con previo aviso a las areas competentes.

111 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

A continuacién, se da a conocer el cronograma para la elaboracion del Plan Anual de
Adquisiciones correspondiente a la vigencia 2020:

Actividad

Solicitar
necesidades
adquisiciones

Diligenciar
validar
necesidades
adquisicion

=

‘Descripcién

de

de Adquisiciones - PAA. De

de

Se solicita mediante correo

electronico las necesidades |
de adquisiciones a las Areas |
Requirentes y/o
dependencias  responsables
de la ejecucion de los
recursos.

Se diligencian las |

necesidades de adquisicion
en el Formato de Plan Anual

igual forma, se valida que lo

diligenciado en este, sea
 consistente con lo
 programado en el SPGl
Nota 1: Para el

- de Plan

diligenciamiento del Formato

Anual de

~ Adquisiciones - PAA se debe
tener en cuenta la Guia para

.~ Adquisiciones -

elaborar el

Plan Anual de
PAA de

. Colombia Compra Eﬁciente.i

Coordinador
Compras Publicas o el
funcionario designado

Director
Subdirector

En general, las Areas

?Fecha

GIT |

02 al 03 de enero de 2020.

General |

 Secretaria
Director Territorial -
Director Técnico |
Jefe de

Oficina
- Coordinador de Area.

Del 07 a 17 de enero de 2020.

Requirentes ylo |

dependencias
responsables de la

ejecucion de los

recursos.
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Nota 2: El valor de lo 5
programado en el Plan Anual |
de adquisiciones - PAA no |
puede superar el valor del !
~ SPGI aprobado para cada | :
~ Area.

Director
- Enviar a través de correo  Subdirector
~ electronico el Formato de  Secretaria general
- Plan Anual de Adquisiciones - = Director Territorial
PAA diligenciado en PDF y Director Técnico
- Excel al GIT Area de Gestion = Jefe de Oficina
SUSE | de Compras Publicas = Coordinador de Area
necesidades de Del 07 a 17 de enero de 2020.
20qUsIBior Nota 1: El Formato de Plan En general, las Areas
~ Anual de Adquisiciones - PAA 'Requirentes y/o
en PDF debe ser firmado por dependencias !

el jefe o director del Area responsables de la
Requirente ‘ejecucion de los
recursos.

Se consolida la informacion

Elaborar Plan . p
enviada por las Areas

Anua! - ae Requirentes en el formatoc de =~ GIT Compras Publicas izo a 22 de enero de 2020.
Adquisiciones - c
PAA Plan Anual de Adquisiciones -

PAA.

Aprobacion del Plan Anual de |
Aprobar el Plan | ~0duisiciones - PAA para la |

~ vigencia respectiva. | 27 de enero de 2020.

Anual de - Comité de |
Q;i\iuxsmlones " Nota: A este comité se podran CORtErEIon

invitar a los jefes de las areas |
requirentes.

Bublicar &l Pian ~ Publicacion en SECOP Il y en |
~ la pagina web de la entidad | GIT Compras Publicas |

ﬁzua:siciones de_ del Plan Anual de 30 de enero de 2020.
PAun " Adquisiciones - PAA  DICE

BB N

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA

v #




DANE

INFORMACION PARA TODOS

Iv. CONSIDERACIONES FINALES.

El GIT Compras Publicas estara dispuesto a prestar la asesoria y acompafiamiento necesario para
garantizar el cumplimiento de lo aqui indicado para la elaboraciéon del Plan Anual de Adquisiciones
de la vigencia 2020.

Teniendo en cuenta las instrucciones anteriores, el GIT Compras Publicas realizara jornadas de
sensibilizacion relacionadas con el PAA para su compresion.

Las fechas relacionadas en el cronograma son maximas, por lo tanto, se deben gestionar
oportunamente las aprobaciones respectivas, en caso de presentarse devoluciones para ajustes.

En todo caso se debera acatar lo establecido en la Circular 19 de 19 de noviembre de 2019
denominada “Instructivo de cierre de la contratacion de prestacién de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion 2019, planeacién y contratacion en SECOP Il para la vigencia 2020", y el
procedimiento de elaboracion del PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA) CODIGO: GC0O-010-
PD-009 VERSION: 2 o el que se encuentre publicado y vigente a la fecha en el sistema
ISOLUCION.

Bogota D.C., alos

?ﬁ{ MARIA £ERNAND DE LA OSSA ARCHILA

SECRETARIA GENERAL DANE/FONDANE

Aprobé: Daniel Camilo Castilla Acosta/ Coordinador GIT Area de Gestion de Compras Publicas.
Proyecté: Cadid Asdrubal Saavedra Castafio/ Abogado GIT Area de Gestion de Compras Publicas.
Proyecté: Maria Paula Berardinelli Roldan/ Abogada GIT Area de Gestién de Compras Publicas.
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