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INTRODUCCION

La ley 2138 del 2021 ordena a las administraciones municipales de todo el territorio
nacional adelantar la recoleccidon de la informacion de los vehiculos de traccion animal’ y
de sus propietarios® en el afio 2022. Dicho proceso se realizara a través de un instrumento
Unico de recoleccion, sencillo y de facil diligenciamiento denominado “"CUESTIONARIO
REGISTRO DEVEHICULOS DE TRACCION ANIMAL -RVTA. 2022", que contiene 25 preguntas
distribuidas en cuatro (4) capitulos, a saber: Ubicacion, Datos del propietario, Datos del
vehiculo de traccion animal y Autorizacion de tratamiento de datos y, finalmente un
desprendible que certifica la entrega de la informacién por parte de la persona.

Dicha informacion debe ser capturada para luego ser enviada al DANE en medio digital,
para ello se dispone del programa CSPRO 7.7 y del cuestionario digital
(REGISTRO_VTA_CAPTURA.PFF).

Este manual contiene todos los elementos necesarios para la adecuada captura de la
informacién registrada en los cuestionarios impresos por parte de las personas encargadas
de su digitacion, sobre el programa de captura del RVTA.

Este documento presenta los objetivos del instrumento de captura, asi como el
procedimiento para ejecutar el programa, capturar la informacion en el cuestionario digital
y por ultimo, generar el archivo de envio al DANE.

1 Vehiculo no motorizado halado o movido por un animal (la ley 2138 de 2021 aplica para bévidos y équidoscomo caballos,
mulas, burros o bueyes).
2 persona que tiene la propiedad de uno o varios vehiculos de traccion animal.

2



REGISTRO DE VEHICULOS DE TRACCION ANIMAL - RVTA 2022 - Manual del Usuario

1. OBJETIVOS

1.1 General

Permitir la captura como fiel copia de lo registrado en los cuestionarios del RVTA, generar un
archivo digital con la informacién capturada y dar las indicaciones del envio de esta informacion al
DANE CENTRAL.

1.2 Especificos

e Permitir la ejecucion del programa de captura del RVTA y guardar su informacién en un
archivo tipo Plano SDF.

e Dar las instrucciones para que se pueda registrar la informacién contenida en los
cuestionarios.

e Generar un archivo empaquetado con toda la informacion capturada sobre el programa de
captura del RVTA y enviarlo al DANE CENTRAL.

2. ALCANCE

Este documento se presenta como guia al usuario para realizar la captura de la informacién a través
del programa CSPRO77, describiendo paso a paso cada uno de las actividades a realizar. Es aplicable
en todo el territorio nacional, donde se cuenten con vehiculos de traccién animal en el marco de la ley
2138 de 2021.

3. EJECUCION DEL PROGRAMA DE CAPTURA DEL RVTA- 2022

Después de ejecutadas las instrucciones del documento
“INSTRUCTIVO_DE_INSTALACION_SOFTWARE_CSPRO77.pdf”, se tendra en el escritorio del PC o
portatil el siguiente icono:

Para ejecutar el programa de captura del RVTA, ubiquese sobre el icono, dé "DobleClic” o “mouse
derecho” y seleccione "Abrir”:
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Abrir Q

© Abrir con

[ Abrir Iz ubicacién del archivo

Se mostrara la siguiente pantalla:

- CoErery - &
Fie Mode Efr Masigaton View D Hep
I A 1
il
Cperator I '3
L
o
Y= I : :

En este punto el sistema solicita el “Operator ID", (ID del Operador), en este campo
escriba el nombre del funcionario de la alcaldia que va a digitar la informacion.

- oy - o
.He Mode Edt Maviqaton View Dpiiors  Help

i[5 i 87| 10 m [t oo oo | T

me ]

Cperator I x

w
Carolna Palarca
-
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Dé clic en "OK", y se mostrara la siguiente pantalla:

Fle ) Optiacs  Hep

g

AL ;

«Adding Cmer

REGISTRO DE VEHICULOS - :

CAPITULO I, UBICACK " *

1a. Codigo de Dmvtumanlu-i::_

1b. Codigo do Memicipiol , | &

Q Namero de cuesticnarno . L

s
Es correcta |

Si la Ubicacion
de o contrario ¢

aeR

O5_ANTIOAUA
GB_ATLANTICD
11_8030TA, DL
13 BOLMVAR

15 BOYACA

17 CADAS

18 CACLETA

19 C4CA
20_CESAR

23 0ORDOBA

“ 3 25 CUNDRNAMARCA

27_CHOCD
A1_HALA
5_LAGUAIRA
ST_MAGDALENA

SO_NETA

S2_NARFD

S5_NORTE DE SANTANDER
63_CUNDD

65 _FISARALDA.
E3_SANTANDER

W_SWCFRE

73_TOLNA

T6_VALLE CELCHCA
S1_ARMCA

FerHuks, prens F1. Nz Dartids (ADD Fiekd = UACOTO

Occurence 1 of 1

ic

4. FUNCION PARA LA VISUALIZACION EN LA PANTALLA

A partir de ahora se daran algunasindicaciones de lo que se vera en pantallay de lo que se podra

hacer:

Oprimiendo:

CTRL-J: Si se oprime las teclas CTRL-J, la forma en que se muestra la pantalla, cambiara a

FA T

“Pantalla completa con menu”,

Pantalla completa sin menu” o vuelve a la misma pantalla
que se tiene en este momento que es la “Pantalla con visualizacion de

los

cuestionarios” ya registrados, cada vez que se oprimaCTRL-J, la visualizacion se movera en

estas 3 formas.

1. Si oprime CTRL-J, se vera:
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€6 T CADTURA « Deta: CUESTIONARI AEGHTRO ¥Ta At

aion View Optiors Hip

P 1 ARk 3

REGISTRO DE VEHICULOS E :
cn
c5
cu
cu

CAPITULO I. UBICACK [ "

—cn
1a. Codigo do Departomentoill .~ ¢
1. Codigo do Maniciplo] 2]
ra

Nimuro do comionarie |, | - u
co

cs
Ecanrecta | L0

cu
Si la Ubicacion |
de o contrario ¢ «
ca

cn
cx

cn A

BNAOM A
SONETA 'Y
o

SANORTE DE SANTANDIR
GCaN0D

TONARIO

7l

Occurence T of 1 I

2. Si oprime nuevamente CTRL-J se vera la siguiente pantalla:

co
ce
en
cn
o
cr
cun

CAPITULO I UBICACI [

REGISTRO DE VEHICULOS

e

1a. Codigo de Depanamento il ~ ::

1b. Cadigo da Musicipiol cn

ca

Nimero és cusstionorio | L. . | -

| leco

e

Es comecn | - 1y

cu

Si la Ubicacion ¢ g

de Jo conwrario < ¢ «
o

orHule,prens F1

0_ANTOUR
TB_ATLANTID
11_8050TA.DE.
13.80U0R
15_BIYKCA
17,4085
18_CAGLETA
19.CHR
MLER
2_conpoBA

25 CUNDPAVARCA
Z.cHoo
&I

& LAGAIRS
SGOMBA

TIONARIO

RIVDEICIA

2 2]

iz Partids(ADD ~ Feld = UADOTO

Qecurence 1 of 1

3. Sise oprime nuevamente CTRL-J se vuelve a la pantalla inicial.

- GETROVTA i
Fie M pion Visw _Opto

I T AR

REGISTRO DE VEHICULOS  :
2

('S
[
e
cun

CAPITULO I. UBICACK

1a. Codigo do Departomentollill |, : ;:
16. Codigo de Maniciplo] e
ra

imwro do comionaris |, | ¢ u
leo

cw

Evconrecta | -,

cu

Si la Ubicacion | ¢

de Jo contrario ¢ « «

a1
HIAGIAIG
O
SONETA

Qe
S4_IORTE DE SANTANDER
.CUND

G PSRRI
BSHTADER
23008
7_T0UNA

%ML CELCACA
1ARMEH

. CAHARE

5. PUTINAD

TONARIO

EE

il

6

s (800 | Fieli - UA 0PTO Decurencel o1 I
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Trabaje con la “Pantalla completa con menu”.

5. PANTALLAS DEL PROGRAMA

El programa tiene en total 5 pantallas, las cuales corresponden a los datos de:

5.1 CAPITULO I. UBICACION

W CSEresy (pebeaticre AEGITRO VTALCADTURA - Data: CLESTIANAR AEGETRD, VIAal) = D
Fie Mode Bde Navaton Yiew Optiors  Hep

@ BB 0w o T

REGISTRO DE VEHICULOS DE TRACCION ANIMAL - CUESTIONARIO

Sistema de Captura Cldigo te Depseneicry

8 saTooA
T SEATLANTIO
£ 11 V_BOGOTADC
CAPITULO I. UBICACION A e
s rACh
1a. Codigo do {1 | ~y 1:_;’:;5
1. Codigo de Maniclplo| I €18 JECAVETA
| £ 19 15.CACA
| e It ol = 2 WCESA
23 21.CORD0EA
C % 25 ONDINANARCA
Ex conrectn I Ubicacia? || 3 o memm
8 4HuL
Sf la Ublcacién es correcta, selecclone "Si”, & 44 AGUAIRA
de lo contrario seleccione *No" y vuelva a ingresarla :n ATWGDALENA
50 SO VETA
R s N
5% 54 _NORTE OE SANTANCER
€63 ELAUNDD
€65 86 RSARALDA
" 63 6% SANTANDER
7 7 _SUCRE
Lo R TN
"7 7EVALLEDELCAUCA.
81 BARACA
85 ESCASANARE
8 8 PUTUMYD
ca o AnsHes
81 $1_ANAONAS
8 MGUANR

© % 3 GUNMRE
P s SR B A0eN

5.2 CAPITULO Il. DATOS DEL PROPIETARIO DEL VTA

| CSErtry |Appbenticn: AEGSTRO_VTACADTURA - Date: CUES TINARIA AFGRTAD VT 4t) o
| He Mode Efr Naoaon Vi Outiors Hep

R ARk
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5.3 REGISTRO DE DATOS DE LA(S) PERSONA(S) DEL HOGAR DEL PROPIETARIO DEL
VTA

W CErery [Appcation: AEGISTAD VT CADTURA - Dt
Fie Wade Edn Naigaton View Dutars Hep
GF R R I m owoomF

REGISTRO DATOS DE LA(S) PERSONA(S) EOMETA ]
DEL HOGAR DEL PROPIETARIO DEL VTA Mesicipio [5,02 2 8[COMARAL, ]

Hiemeen do Censiomasn [5,0,2,2,60,0,2 3|
22, £ Ouidnss conforman & hogar de . . ¥ :

“R 4T000 | o Parontasco 4
porsond & Nombres i Apeicis complets b, Sewn, o, s, T gocumentode  goner | & oted®
aral : idanlidadjofinfa) et z
e dragear

1 [ERRIOE, FAMIRER FPRBES e | | B [ ozasasad| | =

2 | T ) O 1| 1 0

3| O T 1| O 3] O 1 1 0

4 O 1| O g O] O 1| 1 a

s| O 1| O 3] O 1 1 0

5| O I T ) O 1| 1 0

1| OO 1| O 3] O 1 1 0 —

s |l T ) O 1| 1 0

o) OO T 1| O 3] O 1 1 0

‘n‘|'_| Ir 1 n 1 n Ir I 1 i mn .|;

5.4 CAPITULO lIl. DATOS DE LO(S) VEHICULOS DE TRACCION ANIMAL

-
Fis Mode Edk N

& B ll« «»m?

Hep

CAPITULO IIl. DATOS DEL(LOS) VEHICULO(S) DE [sofMETA |
TRACCION ANIMAL - VTA. Municipio 5,022 6/CUMARAL, ]

255 zCudntos cabaiios, yoguas, mulos{ash, burros{as) va a registrar? [

24, Dtos dol (Catallos, yoguas,
e c.Edd oo . & Tione
a. Tipo do del animal o, cartificado
ol aninal b. Nombre del animal. e e /. . Colorfes) po. 0. Color(es) de fa crin. medicodel  od
animat. animal. 3
o[ b3l | B |[eresore ... b3 | B lepEep__.___ || T e es eI Bl
3 [ N [ u] dtudutabe . PRSI | RO
<) I T ] ]| e— TS e R | P ]
4 Ll L Lol - LJ
s| G [ O L] U N
6 Lol Ll Lad J
e | L e 1L a1 |
L] L c2 2
o[ L [0 Wi e
— = — — C4
o L.J L L] L S
< | Cs 6
()
ci 8
cy 3
Lo ]
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5.5 DATOS DE LA(S) CARRETA(S) DEL VTA

- ey [
Made Edr Mavigat Hep

c‘-‘ ;,;QII " om .w -« n‘»‘l..?

DATOS DE LA(S) CARRETA(S) o

solmETa
DEL VTA =

Whsbcipie 5,0, 2 6][COMA R AT,

b jCatescomensvaaegisra? il 000000 T T BemAARAAS

&5, Datos de kfs) carrelsfs)

d gta
Namero . Estate
ot o, Fipo da_th AGHEGE carrels dEne

Miamreare dia
praciomimanta Fanaral &

e I CAEE o fa
carrata carrata

aigoma idantificacidn o
6 18 CArFEta e Vigwonal 908 carrers owow
a placa? VAT o
Aoy AL Plad
[ | [

w o lm e e e

o

OOOOOOOOdE

o o o | =

OOOOOOOEOd|E

o oo o o | 2

UL

E
|
;
|
|

6. TIPOS DE CAMPOS

En este programa se tienen 3 tipos de campos para registrar la informacion:

6.1 Campos Numéricos  Solo aceptara nUmeros

9. Teléfonos

6.2 Campos Alfanuméricos: Aceptara nimeros, letras y caracteres especiales

2. Direccion del lugar de Ia entrevista
K

6.3 Campos de Seleccion unica: Para el campo a capturar, se mostrara las opciones
de seleccion en una lista, donde podra seleccionar solo una de ellas. Igualmente, se
encuentra en la parte baja de la lista una flecha a la izquierda, para retroceder al campo
anterior,una flecha a la derecha para ir al campo siguiente, o una lupade busqueda, por si en

" 1  Hombre

Q 2 Mujer
5. ;Es ... hombre o mujer ? . £ 9  Noinforma

6. ; Cual es /a fecha de nacimiento ﬂ

E
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una lista grande, se quiere buscar un valor en especial.

Ahora, en la pantalla de CAPITULO 1. UBICACION, por ser la primera vez que se ejecuta el
programa de captura, el sistema entra directamente a realizar la captura de los cuestionarios,
en este momento se puede empezar a capturar la informacion, pero antes se vera para que

a

sirve el “menu” de la parte superior izquierda:

-
File Mode Edit Na*.-‘igatiu:nl%'v"i&w Options  Help

I = E.FEB 1. 74
| 1

—

7. MENU PARTE SUPERIOR IZQUIERDA
FILE MODE EDIT NAVIGATION VIEW OPTIONS HELP

Se indicara para cada una de las opciones, la tecla o combinacion de teclasgue pueda
gjecutar la accion (cuando aplique).

e FILE (Archivo): Esta opcidn no se necesitara usar, por lo tanto, no haga ninguna
seleccién en esta opcion.

File YJode Edit Na*.-‘igatiu:n%'v"iev.- Options  Help
I = /E_FE e 7
| S )

e MODE(Modo): En esta opcién se pueden hacer las siguientes selecciones:

wic .aticr‘q:Gr View Options Help

N T

"™ CSEntry (Application: REGISTRO_VTA_CAPTURA - Data: CUESTIOMARIO_REGISTRO_VTA.dat)
File Mgde Edit Mavigation View Options Help

= B, Add Case Ctrl+A ?
Fie | % Modify Case  Ctrl+M
] Bv Verify Case Ctrl+V
11 Pause Cirl+P CAPH—-LIO II.
B Stop Ctrl+S

10
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Add Case (Adicionar un Caso), CTRL+A: Significa Ingresar un nuevo cuestionario),
seleccione esta opcion, solamente cuando quiera capturar la informacién de un nuevo
cuestionario (No la puede seleccionar, si esta capturando un cuestionario).

-
File Awiqde Edit Ha-.'i|:_|ati|:|'|-[%'-;ie-.~.- Options  Help

I Z(E_E 1 m ?
[ - S/

Modify Case (Modificar un Caso) CTRL+M: Esta opcidn, le permite realizar alguna
modificacion a la informacién que ya ha capturado y por alguna razén deba realizar alguna
correccion.

-
File Mo Edit I‘-Ja-.'i|:_|ati|:|'|%'-;ie-.~.- Options  Help
I = |BLF\e" | 11 m ®
. i) |
Verify Case (Verificar un Caso) CTRL+V: Esta opcion no se utilizara.
-
File Mode ' Ha-'i'I_Iaticl'l%"f'iE-.t- Options  Help

l ﬁﬁm:ﬂﬂyul 7
| I

Pause (Pausar) CTRL+P: Detener temporalmente la captura de un formulario,cuando dé
clic en la pantalla de captura, se activara nuevamente.

File Mode Editpel a-:igatiu:n%'-;ie-.t- Options  Help
I =B E|1/n ?
| ] -~

—

Stop (Detener) CTRL+S: Cuando esté capturando informacion, permitedetener la captura de
un cuestionario, para retomarlo después, en el mismo punto donde lo dejé.

File Mode Edit MNayj 'n%'-;ie-.*.- Options  Help
[ = B8 u( _ l ?
| 1

- N/ I

Al seleccionar Stop, se mostraran las siguientes opciones:

11
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b. Tipo de lugar de

R

Partial Save | Discard | Cancel |

c. Nombre del

pee

| Itual[

1

H’f" Jmal[

“Partial Save” (Salvar Parcial): Permite guardar la informacién que hacapturado hasta
ahora y después podra volver al punto donde dejo la captura.

“Discard” (Descartar): Oprimala, solo si esta seguro de que quiere descartar,dorrar la
informacién que ha guardado para el cuestionario que estaba capturando.

Cancel (Cancelar): Significa, que cancelara la opcion del Stop que presiond
anteriormente y volvera a la pantalla de captura.

“"Help” (Ayuda). No funciona en modo de captura, por lo tanto, no se utilizara.

12
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e EDIT (Editar): Cuando se estd capturando o modificando un cuestionario, solo
tendran disponibles las opciones de:

W CSEntry (Application: REGISTRO_VTA_CAPTURA - Data: €
File Mode Egit MNavigation View Options Help
= B_§ Insert Case Ins
File l Delete Caze Del
______ (] <Add Find Case... Ctrl+F
Insert Level Occ Alt+Ins
Add Level Occ Alt+4
Delete Level Occ Alt+Del
Insert Group Ccc =
Insert Group Occ After Ctrl+F3 [
Delete Group Occ F4
Sort Group Occ F5
Edit Field Note... Ctrl+M
Edit Case Mote...
Review Motes
Interactive Edit SR ¢
1

Edit Field Note (Editar una nota de campo) CTRL+N: Si quiere, en este momento
puede hacer alguna anotacion a algun campo en especial que deba tener en cuenta, Ejemplo:
en el campo “Direccion del lugar de entrevista”, puede anotar “Esta es la nueva direccion”,
o cualquier otra anotacién.

Edit Case Note (Editar una nota del caso): Si quiere, en este momento puede hacer alguna
anotacion al cuestionario que este capturando, Ejemplo: Si uncuestionario esta incompleto,
puede dejar una anotacion de este cuestionario y hacer un guardado parcial.

Review Notes (Revisar Notas: Si quiere, puede revisar las anotaciones que haya hecho a

los campos o a los cuestionarios.

Cuando NO se esta capturando o modificando un cuestionario, tendra acceso a estas
opciones:

13
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™ CSEntry (Application: REGISTRO_VTA_CAPTURA - Data:
File Meode % Mavigation View Options Help
= 8_ g Insert Case Ins
W Delete Case Del
] SOME Eind Casze... Ctrl+F
""" (] 54NO Insert Level Occ Alt+Ins
LI BIARS ) Level Occ Alt+A
e 4THUI
_____ ] 11B0¢ Delete Level Occ Alt+Del
[ Insert Group Occ F3
Insert Group Oce After Ctrl+F3
Delete Group Occ F4
Sort Group Occ F5
Edit Field Mote... Ctrl+M
Edit Case Mote...
Review Motes
Interactive Edit F11
I

Y estaran relacionadas con los cuestionarios:
Insert Case (Insertar el Caso) Ins: Insertar un nuevo cuestionario.

Delete Case (Borrar el Caso) Del: Borrar un cuestionario (Seleccione estaopcion, solo si
esta seguro de querer borrar el cuestionario).

Find Case (Encontrar el Caso) CTRL+F Encontrar un cuestionario

e NAVIGATION (Navegacién): Esta opcién permite, navegar o moverse dentro
del cuestionario que se esta capturando o dentro de los cuestionarios que ha

capturado y que puede ver en la parte izquierda de la pantalla.

14
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Al tomar esta opcion, podra seleccionar:

™ CSEntry (Application: REGISTRO_VTA_CAPTURA - Data: CUESTIONA
File Mode Edit Mavigation View Options Help
= ||B_¢ B Previous Screen Pglp
File l Mext Screen Pglin [
i | S0META First Case Ctrl+Home |4
""" (] 54NORTE DE Previous Case Ctrl+Pglp iy
""" S EER:UCS Mext Case Ctrl+PgDn
e L4
s Last Caze Ctrl+End
End Group Occurrence f i
End Group Ctrl+/f L
End Level Occurrence F12 [
End Level Ctrl+F12
Adwvance To End F10
Go To... F&
Previous Persistent F7
™r - e
Previous Screen (Pantalla Anterior) PgUp Regresa a la pantalla anterior
Next Screen (Pantalla Siguiente) PgDn Avanza a la pantalla siguiente
First Case (Primer Caso) No estara disponible en esta captura
Previous Case (Anterior Caso) No estara disponible en esta captura
Next Case (Siguiente Caso) No estara disponible en esta captura
Last Case (Ultimo Caso) No estara disponible en esta captura

End Group Occurrence (Final de la Ocurrencia del Grupo) /: Indica la finalizacién de
captura de un grupo de variables que esté capturando.

End Group (Final del Grupo) CTRL+/: Indica la finalizacién de captura deun grupo de
variables que esté capturando.

End Level Occurrence (Final de la Ocurrencia del Nivel): Aunque esta disponible,
no se utilizara, porque la informacién es de un solo nivel.

End Level (Final del Nivel): Aunque esta disponible, no se utilizara,porque la informacion
es de un solo nivel.

Advanced to End (Avanzado hasta el final): No estara disponible en esta captura

Go To (Ir a): Avanzar a un campo determinado, para esto se debe conocerlos nombres de
los campos a donde se desea ir, en este caso no la utilizaremos.
15
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Previous Persistent (Anterior Persistente): Ir a un campo anterior con caracteristicas de
persistencia (mantener el valor en el campo en cada cuestionario), eneste caso no se utilizara.

e VIEW (Vista): Las opciones de esta seleccion ya estan definidas y no deben ser
cambiadas, Unicamente podra seleccionar “Full Screen”, (Pantalla Completa), se
manejara, como se indico anteriormente,con las teclas CTRL-J.

e OPTIONS (Opciones) Se tendran las siguientes opciones de seleccion:

Interactive Edit Options (Opciones de edicion Interactiva) al seleccionar esta opcidnse
mostrara la siguiente ventana:

Stop On
El (" Emor messages
" QOut of range %
{* Both

QK | Cancel | Help |

En la cual, podra venir seleccionada alguna de las opciones, o ninguna, en este caso no se
debe cambiar la opcidén que venga seleccionada).

Change Language (Cambiar el lenguaje): Esta opcidn no esta permitida; por lo tanto, no se
podra cambiar el lenguaje, ni del programa de captura, ni del CsPro77.

Show Responses (This Field) (Mostrar Respuestas (Este Campo) CTRL+C: Al ubicarse
sobre un campo de seleccién Unica, el sistema muestra las posibles opciones a marcar, al dar
clic en esta opcion, le indica al sistema, que muestre ono estas opciones.

Show Responses (All Fields) (Mostrar Respuestas (Todos los Campos) CTRL+K: Esta
opcién esta relacionada con la opcidn anterior, mientras en la opcidn anterior esta aplica para
un solo campo, en esta opcién, aplicara para todos los campos de seleccién Unica.
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e HELP (Ayuda) F1, Esta opcién no estara disponible en esta captura.

W CSEntry (Application: REGISTRO_VTA_CAPTURA 2[lata:
File Mode Edit Mav |gat|cnh View Optiogfg  Help
ljm-"|ﬁ_'ﬂ-ﬂ*’|ll ||««»m@
]

e

8. CAPTURA DE INFORMACION DE UN CUESTIONARIO

Generalidades del programa de captura:
Los campos tendran colores para mostrar su estado:

El campo de color "Rojo” indica que es el campo donde est4 situado el cursor para
capturar informacion.

S BE 0w wann ¥

|
Departamento |2,5/[CUND,INAMARCA,
CAPITULO II. DATOS DEL PROPIETARIO T ST ]
DEL vTA Nimero do Cusstionaro [2,5.0.9,6012,3
| | 2. Direccion del tugar de e entrevista & = -
Fachade digenciamients | | B 222 o o imerodot documerta

Dia  Mes Ao 3. ;Cudles son los nombres y apellidos completos del a.Tipo  b.Namero
[17] [o5) [2.02.2] Primer nombre F,E,R N AN DO, Primer | T
| Segundo nombre Segundo apell
8a. ;Cudl es la donde vive

5.4Es...hombre o mujer? | | [ J

B Tipo de tigar de c. Nombre del lugar de habitual
6.6 Cual o5 la fochado nacimiento 1. ;Cubntos afos _residencia habitval | | |

Enfer 8
Al dar “=—"_ sobre un campo capturado, este campo se pondra de color “Verde"y
pasara al siguiente campo.

- 2
h\e Mode Edt Na View L'..'.._!; Help }
S8 nms ‘.».,.9 |
25/cuNDINAMARCA |, ., ..., |
CAPITULO IL. DATOS DEL PROPIETARIO e o oEpARAAY ]
Fecha de diligenciamiento gw.wlualbba);nmmdcldawmom
del cuestionario
e Ao, son, ¥ L a.Tipo  b.Namero
[17! [05] [2.022] Primer nombre F.ER NAN,D.O, Primer apeitido [N 0
Segundo nombre Sogundoapellido | ., , ., ..., .|
8a. ;Cudl es la donde vive R
5. 4Es..... hombre o mujer 2 | | L o T ]
b. Tipo de lugar de c. Nombre del lugar de ia habitual
6.6 Cudles a fecha de nacimiento 1. ;Cusntos afios | residencia habitual || |

Enter
Si se realiza la captura de un campo y no se oprime,. -/ sino que cambia de

campo dando clic en otro campo, el campo origen se pondra de color “
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L J
File M Edit Nawg

e ﬂ‘?ﬂ' ". ?

12,5/cuNDINAMARCA

CAPITULO II. DATOS DEL PROPIETARIO Municipio [2,5,0 8. 6|BELT RAN ]
DEL VTA Nimero de Cusstionario 72‘5.0|8.6|0.1‘2.3 i : 7

2. Direccion del lugar de la entrevista 4. ;Cuaal es el tipo y numero del documento
= 2t 2 . a 3 de identidad de ...?

Fecha de diligenciamiento
del cuestionario

Dia  Mes  Aiio 3. s Cuiles sgwros . tos del propiotaric aTi
o =t S RIS . Tipo b. Namero
[1.7) [os] 2022 Primer ndnbre [F.ERNAND,0 rimer apettido NN 0
Segundo noMgbre ndo apellido

. ;Cudl es la direccion vive habitualmente . . .?

5. ¢Es ... hombre o mujer ? _

c. Nombre del lugar de residencia habitual
b. Tipo de lugar de —
6.¢ Cudl s la fecha de nacimiento 1. ;Cuéntos afios residencia habitual U P PR T 0 T O I T W 0 U U R U S ST 3P o O S U G S M M N R
2, o

Para moverse dentro de los campos de captura puede hacerlo con las flechas de
direccion:

- &

.4 L L
«~ | —
- el )

Flecha a la derecha: Avanza dentro del campo caracter a caracter
Flecha a la izquierda: Retrocede dentro del campo caracter a caracter
Flecha abajo Avanza: al siguiente campo

Flecha arriba: Retrocede al campo anterior

En los campos de seleccién Unica, al seleccionar, el cursor se pasara al siguiente campo

Q
Enter

automaticamente, excepto en el campo de "Edad”, que se debe dar

En los campos numéricos y alfanuméricos, cuando estos no han sido completados en su

Enter =
totalidad, se debe oprimir = para pasar al siguiente campo.

En el programa se presentan mensajes que indican que el valor registrado en el campoesta
“FUERA DE RANGO" o que “el valor ingresado no es valido”, o mensajes de aviso para
estar seguros de la informacién que se esta registrando. Ejemplo:

‘ FUERA DE RANGO

Ingrese un valur@liﬂu.

Datos de Residencia habitual, errados-->CALLE 45 # 67-12 APTO 101 -NOTAPPL-
-76-76109 Q’

Presione F2 para borrar
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¢ Por favor, revise que la edad y fecha de nacimiento, coincida con lo registrado en el documento--:
126

N
i Presione F& para borrar
B LA E AL RE AL MRS LA E AT L KA N § LN Ll W N R R B R .

g N ' No es una direccion valida
= g
] Presione F& para borrar

Para salir de cada uno de estos mensajes, se oprime F8 o se presiona clic sobre el
mensaje y elcursor se posicionara al inicio del campo con error.

La primera pantalla que se vera al iniciar la captura de un formulario sera:

5 05 ANTIOaUR 1
REGISTRO DE VEHICULOS « & wauns \rc
1 11.8030TA DL
C 1) 1380LR
15 15.80VACA
©N7 rcums
U 18.CANETA
y I 15 19.000CA
CAPITULO I, UBICACKE A cEuA
24 CORDORA
S 25 CUNDRAMARCA
B 0.0
2 C4 s
& Namero de cuastionarie |, | & 4 asiacuang
47 ST MACOALENA
5 SONETA
8 S2MARRD
| 5 S4NORTEDE SANTANDER
Sila Ubicacion g e cunon
de Jo contrario & « s & FSRADL
68 63 SANTANCER
7 NSWRE
"7 7TOLNA
"7 6MALLECELCHICA
"8 S1ARMCA

1a. Codigo de Departamonto il
16, Codigo do Mamicipio|_,_

Es correcta |

FarHek, press F1 bz Partials  (ADD Fiekd = UADOTO Occurence 1 of 1

En este punto, oprima las teclas CTRL-J para pasar a la pantalla completa, con menu y se
vera la siguiente pantalla:

-
e T AT 2
s
REGISTRO DE VEHICULOS ¢ TONARIO
CAPITULO L. UBICACK
1a.Codigo do Departomentolill[ .
16, Cotlgo do Menicplol_,
&
06 SwTANODR
Si la Ubicacion
de lo contrario ¢
2}
e e s parivs 500 Fii= U oo octmerce 1o




REGISTRO DE VEHICULOS DE TRACCION ANIMAL - RVTA 2022 - Manual del Usuario

Ahora empiece a registrar la informacion que viene en el cuestionario:

Seleccione el Departamento que indica el cuestionario, al seleccionarlo, pasara a la siguiente

ventana:

- I

Fle Mode EdR Naoqition Vi tiarg  Heg

A R R s 4
Seect Case x

RE(?ISTR Kay COD DEP COD MUN NOM DEP NOM_MUN Y(')‘,\"‘,l Iel()
2525001 25 25001 CUNDINAMARCA  AGUA DE DICS
2525019 28 25019 CUNDINAMARCA  ALBAN
2525035 25 25035 CUNDINAMARTA  ANAPOBAA
2525040 28 25040 CUNDINAMARCA  ANOLAIMA
2525053 25 25053 CUNDINAMARCA  ARBELAEZ
2525086 25 25086 CUNDINAMARCA  BELTRAN
2525095 25 25095 CUNDINAMARCA  BITUINMA
2525099 25 25059 CUNDINAMARCA  BOIACA
2525120 25 25120 CUNDINAMARTA  CABRERA
2525123 25 25123 CUNDINAMARCA  CACHIPAY
2525126 25 25126 CUNDINAMARCA  CAJICA
X Q
TR
ForHel ‘;,;n 1Partis  ADD Fie = UA 0PTO Oecurance I of 1

En esta.ventana, seleccione el municipio y dfjioble clic o seleccione el municipio y

marcamos el signo de verificacion / el campo de municipio se pondra rojoy al dar

5
Enter

"Enter” , mostrara el siguiente mensaje:

(Este mensaje es el ejemplo para el departamento de “"CUNDINAMARCA" y el municipio de
“BELTRAN")

Por favor, verifique que el Departamento y Municipio ingresados, sean los codigos de su municipio
'CUNDINAMARCA -BELTRAN ' Q‘

Presione F3 para borrar

e

Puede quitar el mensaje presionando F8 o dando “Clic” sobre el mensaje.
Pasara al siguiente campo para solicitar el nUmero de cuestionario, registrelo tal como esta

Enter, =
—

en el cuestionario impreso y dé , si el nUmero completa el campo, este pasara
automaticamente al siguiente,en este momento, debe fijarse en el mensaje que esta en la
parte inferior del campo de captura de si ¢Es correcta la ubicacién?”, en este punto se
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podra verificar si la ubicacién que ha ingresado es correcta y da la opcién de seleccionar
“No" para repetirla o “Si"para continuar con la captura.

El campo de la derecha del cuestionario se llenara automaticamente, con el ndmero
completo del mismo, que esta conformado por el cédigo del municipio y el nUmero de

cuestionario.

CAPITULO I. UBICACION

1a. Codigo de Departamento/6,3/[QUINDIO ., , , ,, |
1b. Codigo de Municipio[6330,2| GENOVA | | | .,

Namero de cuestionario |04 5 & Namero completo del cuestionario |63 3020456

Es correcta la Ubicacion? .
1 &
Si la Ubicacion es correcta, { © 2 Mo
de lo contrario seleccione "l .
kS 2 =

Si se registra un cuestionario que ya se ha ingresado antes (Igual Departamento, igual
municipio e igual numero de cuestionario), el sistema genera un error y mostrara un
mensaje, ya que el aplicativo NO permite datos de ubicacién duplicados.

/—/ \
Case ids "63QUINDIO 63302GENOVA 0455533020455)
duplicateamrexistng caset Case [ds must e unigue. 1

Mez=age 92101

Presione F& para borrar

“duplicate an existing case! Case ids must be unique”
“duplicar un caso existente! Los identificadores de casos deben ser tinicos”

Lo anterior indica que se esta tratando de ingresar un cuestionario ya existente, lo que®
debe hacer es revisar el cuestionario ingresado y hacer las correcciones respectivas.

Ahora, cuando se haya completado los datos de ubicacidn y se pase a la siguiente pantalla,
el sistema permitira “Guardar parcialmente” “Partial Save”, dando clic sobre el cuadrado

negro en el menu de la parte superior izquierda:

-

File Mode Edit N.a'-,'in:aticn%'-;ie-.t- Options  Help
l = | B_ @ B II(I ] 7

— = |

Al salvar parcialmente el cuestionario, el sistema saldra de la forma de captura y mostrara un
21
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resumen de los cuestionarios capturados, (si no se ven los cuestionarios ingresados a la
izquierda de la pantalla, oprima CTRL-J, repetidamente hasta que los vea:

11B3GOTA
G ULAGUAIRA SO MOLINO
B UCUNNMAMARCA  20058FLTRAS
% BCUNXO  E1NOENVA

Foe Help press F1 3Pyl

Los cuestionarios guardados parcialmente, mostraran un signo “+" en rojo a la izquierda
de cada uno y se podra retomar su captura, haciendo doble clic sobre el cuestionario que
se vaya a continuar su captura.

-

B Mode Edt Nsvigwic > O
(LW X ARTECNETRTN TR |
TR =4
SINETA SDEOIARAL

SANGRTE DE SANTAN
LIARACA 81
41HALA 410204

11BAGOTA HOO1B0GATA
+ 4LAGUARA SAHOEL MILNO
+ SCUNDNAMARCA  250058ELTRA
+ SIQUANDXO E3NNGENIVA

Al hacer doble clic sobre el cuestionario, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Este es un caso guardado parcialmente. ;Desea ir a la Ultima
posicion?

S0 Mo

Si selecciona la opcion “Si”, lo llevara a la posicion en donde hizo el guardado parcial, si se
responde “No”, lo llevara al inicio del cuestionario en la pantalla de ubicacion.
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Si se oprime "No” por equivocacién y lo lleva al inicio de la ubicacion, se podra ir al
men ->Navigation -> Next Screen y pasara a la siguiente pantalla.

El sistema valida que los campos no queden en blanco o sin informacion; por lo tanto, los
campos de nombres o “Direccién”, deben tener al menos cuatro (4) caracteres para poder
seguir al campo siguiente; los campos de nombres y apellidos, al menos tres (3) caracteres
y en los campos de teléfonos o correo electrénico si no se tiene informacion, se puede
colocar cero (0).

Al completar todos los campos en cada pantalla, el sistema pasara automaticamente a la
captura de los datos de la siguiente pantalla.

Las siguientes son pantallas donde se puede ingresar informacién de uno (1) o varios
registros de caracteristicas similares, que pertenezcan al mismo grupo de captura, Ejemplo:
Personas del hogar, animales y carretas.

Ahora se procedera a capturar la informacién de los miembros del hogar del propietario
del VTA:

-

EaLo T I Ik

REGISTRO DATOS DE LA(S) PERSONA(S) = e |
DEL HOGAR DEL PROPIETARIO DEL VIA Mamkclplo (6,3, 3,0 2GEFOVA, i ittt I
Fiiws i Cosasiomanio [6,3,3,0.2, 0.4 5 6]
2 g Chainas covforea & hogar de P
Aidamera [ &
ﬁ$ &, Momrbres y apaiidss compialos b Sexs, €. Edad., ;c‘ﬁ'm :nmi: Mﬂﬁm st
L P B dctiveatialied s ohef &
L dagar
1 e e R O | [ ]
2 [ [ el | 1 [0
| 1| O [ O I | 1 0
[ 3 | [ || L L]
s 1 [0 I .| Ol Il [ |
g 1 3 I | [ 1| L L]
i I | 0| | .| |
s ] [ 3 I [ 1| L ]
o) O [ I | [ 1| 1 | _,J
- 1|'_| r 1 mn i m r 1 m m " -
FerHel, prane Fi 3 Partisly MDY Finkd = Ha_RGM_AFE Cecurence | of 1

El nimero de orden de cada persona se colocard automaticamente y de manera
secuencial, los deméas datos solicitados se registran manualmente. La ventana de la
pantalla puede no estar completa, asi que, con la barra de desplazamiento inferior puede
moverse sobre la misma de izquierda a derecha o viceversa.

Al final de cada registro, se preguntara si desea ingresar otro registro de persona, si se
23
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indica que "Si", pasara al siguiente registro a diligenciar la informacion, si se responde
“No”, pasara a la siguiente pantalla.

Ahora se procedera a capturar la informacion de los animales del propietario del VTA:

CAFITULO HI. DATOS DEL(LOS) PTHfCLIQ!fﬂ nE - [5zenzanIo J
TRACCION ANIMAL - VTA. - —— s 63,302 [GENOVA

Mimara & cuestionarss | €3, 3,02 04 sg

2%, 2Cuanios cakadice, yegquas, mulosjas), burms{as] va & mgistras? .

24, Dalos delffos) amimaiies) (Cabalios, pogmrs, msiasl turrosfeg))

I, g Tiane
cardfcads

Bn

DDDDDDDDDD%%%

e N T

I, Neytiire g el £ Colrfas) gl cransd, o O] i 0 L

|

=3
3

Y o omoam kot ke o

e

ls
|
i

W m sy m e e

gaaaas sy

Fl
OoCoooEEC| g
S
-8
Coopooboocnl 2se
DDDDDDDDDD%

FarHek, posss F1 IFatids  [MODFY Fiehd = P_MAD_AHIMSES Decwmence ] of 1

La primera entrada al ingresar a esta pantalla es seleccionar la cantidad de animales a
registrar, la cual sera la misma cantidad de registros que se permitira llenar en la pantalla
del grupo de animales

El nUmero de orden de cada animal se colocara automaticamente y de manera secuencial,
los demas datos solicitados se registran manualmente. La ventana de la pantalla puede no
estar completa, asi que, con la barra de desplazamiento inferior puede moverse sobre la
misma de izquierda a derecha o viceversa.

Al completar el registro de los animales, indicara por medio de un mensaje que se ha
finalizado el registro:

Fin del registro de animales--> 1

Presione F2 para borrar

Presione la tecla F8 o dé Clic sobre el mensaje

Pasara a la siguiente pantalla, para la captura del grupo de carretas:
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-
P T ATk i
DATOS DE LA(S) CARRET| ’ P e
DEL VTA :) : pio|633,02/CENOVA
2. ; Cabenss conatas va 2 regisuar? [l ‘r_ 1 ; zwmbuvb 1633020456]
25, Datos de 15(3) carretsfs) Cs
2 =
Nomero satoriat C 558 o codto OVIES
L - - P Wo ’:‘,",,’:x BRNCIPALIENTE  Oro, scust movitza on ol VEA
e de o carrels ool f Vigeoner O I8 carrata?
| 2| =l VAP (en
o —_— W
| B ] 0 O 0 [ | ] | O [ ]
2 B 0O 0 O 0 [ | — 0 [ ]
| [ 0 a0 0 [ NCEET O [ ]
4 B3 0 O O 0 [ | || 0 [ ]
- B [ ] 0 0 0 [ | O [ ]
s B3| 0O O O 0 [ | — 0 [ ]
gm0 0 0 0 [ | || | O [ ]
s ) 0O O O 0 [ ||| e 0 [ ]
| BT | 0 0 0 [ | | O [ ]
w| [ [ [] 1 1 0 | £l | {1 [ ]
FerHul, preus F1 3 Partian MOCHFY Faeld = P NFO_CARFETAS Occurrence 1o |

La primera entrada al ingresar a esta pantalla es seleccionar la cantidad de carretas a
registrar, la cual sera la misma cantidad de registros que se permitira llenar en la pantalla
del grupo de carretas.

El nUmero de orden de cada carreta se colocara automaticamente y de manera secuencial,
los demas datos solicitados se registran manualmente. La ventana de la pantalla puede no
estar completa, asi que, con la barra de desplazamiento inferior puede moverse sobre la
misma de izquierda a derecha o viceversa.

Al completar el registro de las carretas, indicara por medio de un mensaje que se ha
finalizado el registro:

- Fin del registro de carretas--> 1

= P‘ﬁne F& para borrar

Presione la tecla F8 o dé Clic sobre el mensaje.

De esta manera, se ha terminado de ingresar el cuestionario y mostrard un mensaje de
aceptacion de este:
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Si el cuestionario que se aceptd era uno que se habia guardado con anterioridad, al
seleccionar “SI” terminara su capturay mostrara un mensaje de resumen asi:

W CSErery [Bppbcation REGITRO_VTA_C2RTURS - Doty CUESTKIREAKD REGISTRO VTa.dat] o -
Fie Mede Ede Dligation View Optiam Help
L TRk ]

cxTens Filess 1 IGHARTG RESISTRG VTR dat

Tases
Earnial
i

Hodify
Verify

T | S o

Si el cuestionario aceptado era uno nuevo, al darle "SI” terminara su captura y mostrara la
pantalla inicial de ubicacién para el ingreso de un nuevo cuestionario.

Si se quieren ver los cuestionarios capturados, damos CTRL-J, repetidamente, hasta que los
muestre a la izquierda de la pantalla.

W CSErery (8gpbcation PEGETAO_VIA CATURA - Data) CUESTIINSRIO_REGHTROVTASH) -8 X
Fle Meode Edt Noagatien Yiew Opticms Help

AL 1 R
Fie

<efexe Bileny C:\AVIAZS290\CUBSTIONARLS REQISTRG VIA.dat
Cases 8

Paztiol 2
Rdd

2
Nodigy o
]

Vezity

by

Como se observa, los cuestionarios a la izquierda tienen un estado que es:
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W CSEntry (Application: REGISTRO_VTA_CAPTURA -
File Mode Edit Mavigation Wiew Options

= B, @ B ?
File ] [
DMETA 50226CUMARAL

..... T 54MORTE DE SANTANDER 54128CACH

..... ] 81ARAUCA 81200FORTUL

..... CI[a1HUILA 41020ALGECIRAS

..... [ 11BOGOTA L3 1001BOGOTA
A [+ MLA GUAIRA A44710EL MOLING
..... 23CUNDINAMARCA  25086BELTRAI
..... R c2CUINDIC J202GENOVA

Este estado, indica si el cuestionario ya esta completado, (cuadrado en amarillo) o si esta

guardado parcialmente (Cuadrado amarillo con un signo “+")

Si quiere terminar con la captura, seleccione la opcién File -> Exit.

9. GENERACION DE ARCHIVO PARA ENVIO A DANE CENTRAL

Al terminar la captura de todos los cuestionarios diligenciados, envie la informacion al
DANE CENTRAL, de la siguiente manera:

Ubiquese en el directorio creado al inicio (Ver
INSTRUCTIVO_DE_INSTALACION_SOFTWARE_CSPRO77.pdf"), que debe tener el nombre:

Se utilizara el departamento de CUNDINAMARCA cédigo 25 y el municipio de
FUSAGASUGA cédigo 290, como ejemplo del directorio creado asi: RVTA25290
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Restaurar versiones anteriores 3
Incluir en biblioteca * ;
U Analizar
» TFSA% U Destruir
» T SASUniversityEdition Anclar a Inicio
» = servers
s T cervers (93 ﬂ C:Jmp-rasar'?a1 email...

, = Soft_Gmo n Compress to "RVTA25290.rar" and email

Copiar como ruta de acceso

sweetup

Presione el boton derecho del mouse sobre el directorio RVTA25290, en seguida
seleccione "Add to “RVTA25290.rar”, los que tienen la forma de empaquetar solo con
ZIP, seleccionan "Add to RVTA25290.ZIP", esto significa que el sistema va a generar un
archivo comprimido con el nombre:

RVTA25290.RAR
o
RVTA25290.ZIP

Si el sistema despliega la siguiente imagen:
R T

I
A

Responda “SI”, para que el archivo sea generado.

Dependiendo del tipo de empaquetador que se tenga, este archivo, quedara en la raiz
donde se encuentra el directorio RVTA25290, para el ejemplo, el archivo quedd en la Raiz
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del disco C:

v e JGHT_C (C)) " Soft_Gmo
» ShifelleepRem " swsetup
> SWinREAgent [ SYSTEM.SAV
» " AGHA Usuarios
Windows

» " Apache2d

Aindows.old

» Archives de programa

] 425200 rar
% Archivos de nroaorama Fe8R1

Este archivo debe ser enviado via correo electronico al DANE CENTRAL al correo:

rvta@dane.gov.co, con copia a contacto@dane.gov.co , para su radicacion, colocando
como asunto “Envio archivo del RVTA del municipio de CUNDINAMARCA-
FUSAGASUGA" (tomando el departamento y municipio de ejemplo).
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