SECCIÓN III
FORMULARIO DE COTIZACIÓN

Los comentarios entre corchetes [] y en letra cursiva proporcionan orientación a los Proveedores para la preparación de sus Cotizaciones y no deberán aparecer en las mismas.
Fecha:
[día] de [mes] de [año]
Señores

Nombre del Comprador
Atn.:
Nombre y Apellido
Cargo
Dirección
Ciudad
	Asunto:
	No. de Invitación: 009/2014
Su invitación a presentar cotizaciones de Nombre de los Bienes


Estimados señores:

Luego de haber examinado los documentos adjuntos a su nota de invitación a presentar cotizaciones para el proceso mencionado en el asunto, los abajo firmantes ofrecemos la provisión de Nombre de los Bienes  de acuerdo a las condiciones estipuladas en la siguiente tabla:

	Nº de Item
	Descripción
	Un.
	Cant.
	Precio Unitario (PCs.)
	Precio Total (PCs.)
	Lugar de Entrega
	Plazo de Entrega
	Especificaciones Técnicas

	1
	Habitaciones estándar.
	UN
	25

DURANTE 4 NOCHES
	
	
	Bogotá - Hotel   XXXX
	25 de Noviembre de 2014
	De no menos 29 mt2, con caja de seguridad, mini bar e internet de alta velocidad. No fumadores, desayuno incluido y todos los impuestos incluidos.

	2
	Refrigerio  AM.
	UN
	60 DURANTE 3 DÍAS
	
	
	Bogotá - Hotel   XXXX
	26 de Noviembre 

de 2014
	Debe ser un refrigerio de calidad superior el cual estará compuesto por una porción de fruta, un  pasa boca  gourmet de sal o dulce (previa aprobación) y una bebida (jugo natural, bebida láctea, o bebida gaseosa, disponibilidad de opción de ac0075erdo al requerimiento del cliente).

	3
	Almuerzo de trabajo o ejecutivo.
	UN
	60 DURANTE 3 DÍAS
	
	
	Bogotá - Hotel   XXXX
	26 de Noviembre 

de 2014
	Consiste en  una entrada (previa aprobación), un plato fuerte (porción de proteína animal, porción de harina, porción de verdura, postre y una bebida) jugo natural, bebida láctea, o bebida gaseosa, disponibilidad de opción de acuerdo al requerimiento del cliente.

	4
	Refrigerio  PM.
	UN
	60 DURANTE 3 DÍAS
	
	
	Bogotá - Hotel   XXXX
	26 de Noviembre 

de 2014
	Debe ser un refrigerio de calidad superior el cual estará compuesto por una porción de fruta, un  pasa boca  gourmet de sal o dulce (previa aprobación) y una bebida (jugo natural, bebida láctea, o bebida gaseosa, disponibilidad de opción de acuerdo al requerimiento del cliente).

	5
	Estación de café.
	UN
	60 DURANTE 3 DÍAS
	
	
	Bogotá - Hotel   XXXX
	26 de Noviembre 

de 2014
	Consiste en estación permanente de café, té, agua aromática, leche entera y descremada, agua natural y galletas  para un máximo de  60 personas

	6
	Cena.
	UN
	25 DURANTE 3 DÍAS
	
	
	Bogotá - Hotel   XXXX
	26 de Noviembre 

de 2014
	Consiste en  una entrada (previa aprobación),  un plato fuerte (porción de proteína animal, porción de harina, porción de verdura, postre y una bebida) jugo natural, bebida láctea, o bebida gaseosa, disponibilidad de opción de acuerdo al requerimiento del cliente.

	7
	Servicio de banquetería
	UN
	1
DURANTE 3 DÍAS
	
	
	Bogotá - Hotel   XXXX
	26 de Noviembre 

de 2014
	Para todos los momentos del evento, refrigerio AM y PM,  almuerzo y cena.

	8
	Canal de internet dedicado para el salón.
	UN
	1 DURANTE 3 DÍAS
	
	
	Bogotá - Hotel   XXXX
	26 de Noviembre 

de 2014
	Banda ancha.

	9
	Salón con capacidad para 60 personas.
	UN
	1 DURANTE 3 DÍAS
	
	
	Bogotá - Hotel   XXXX
	26 de Noviembre 

de 2014
	Acomodados en U doble, es decir, una U de 40 personas y 20 personas en acomodación paralela con sillas, bien iluminado, con mantelería de categoría superior y espacio para cabinas de traducción, con aire acondicionado, baños cercanos al salón y espacio en la parte exterior del salón para refrigerios y mesas de inscripción.

	10
	Equipos de  apoyo.
	UN
	1 DURANTE 3 DÍAS
	
	
	Bogotá - Hotel   XXXX
	26 de Noviembre 

de 2014
	1 video beam de alta calidad, 1 computador portátil  con puerto USB, acceso a internet, office y  Skype,  1 pantalla o telón de  proyección, 1 apuntador

	11
	Servicio de transporte personalizado para los invitados internacionales 
	UN
	25 SERVICIOS
	
	
	Bogotá - Hotel   XXXX
	25 de Noviembre 

de 2014
	Aeropuerto  – hotel – aeropuerto.

	12
	Cena de bienvenida colombiana fuera del hotel en un lugar típico de Bogotá. 
	UN
	40 cenas
	
	
	Bogotá -  Restaurante  Típico.
	26 de Noviembre 

de 2014
	El  restaurante debe ser de categoría superior,  recomendado u aliado del Hotel. Que incluya servicio de transporte de ida y regreso para las personas que se hospedan. La cena consiste en  una entrada un plato fuerte (porción de proteína animal, porción de harina, porción de verdura, postre y jugo o bebida gaseosa) deben estar disponibles todas las opciones de bebida.

	Precio Total:
	[cifras]
	[palabras]


El monto total de nuestra cotización asciende a [monto total en palabras]
 ([monto total en cifras]).   Esta Cotización será obligatoria para nosotros hasta 30 días después de la fecha límite de presentación de cotizaciones, es decir hasta el [día] de [mes] de [año].

A continuación se enumeran las comisiones y bonificaciones, si las hubiere, pagadas o pagaderas por nosotros a agentes en relación con esta cotización y con la ejecución del contrato, si este nos fuera adjudicado
:

	Nombre y dirección 

de los agentes
	Monto y moneda
	Objetivo de la comisión

o de la bonificación

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Certificamos que tanto nosotros como los bienes y servicios conexos cotizados, cumplen con todos los requisitos de elegibilidad dados en su Invitación citada den el asunto.

Entendemos que ustedes no están obligados a aceptar ninguna de las cotizaciones que reciban.

Atentamente,

[Firma autorizada]

[Nombre y cargo del signatario]

[Nombre de la firma]

[Dirección]

� La cotización debe hacerse en Pesos Colombianos, moneda que también será utilizada para el pago de los bienes.   El precio deberá incluir todos los impuestos, derechos y demás gravámenes de ley, así como el costo de transporte hasta el lugar de entrega y el costo de todos los servicios conexos requeridos.


� Si corresponde, reemplace este párrafo con el siguiente texto: “Ni nosotros ni nuestros agentes han pagado ni pagarán comisiones o gratificaciones relacionadas con esta cotización o la ejecución de un eventual contrato.”






