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PRESENTACION

La investigacion sobre el registro de establecimientos, estudiantes y docentes en los niveles de
Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria y Media tiene como objetivo proporcionar
informacién basica para la formulacién de politicas, la planeacion y la administracion de la
educacién formal en cada una de las instancias administrativas del pais: municipio,
departamento y Nacion.

El presente manual constituye una guia para el diligenciamiento de los dos formularios del
sector no oficial: formulario por institucién educativa (C600 A) y formulario por jornada (C600 B)

El formulario C600 A, recopila los datos generales y la informacion de recurso humano y
docente que labora en la institucion educativa y el formulario C600 B, consolida la informacion
de matricula, promocién y docentes desagregada para cada una de las jornadas que ofrece la
institucion educativa.

El responsable de la informacién consignada en los formularios es el rector de la instituciéon
educativa. Todos los formularios deben tener registrado su nombre legible, firma y fecha de
diligenciamiento en la Gltima hoja de cada uno de ellos.

En la pagina del DANE: www.dane.gov.co / Educacion / Educacion formal, podra encontrar y
descargar los formularios y manuales de diligenciamiento para copias adicionales.

RECOMENDACIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO

» Lea cuidadosamente este manual antes de comenzar a diligenciar la informacién, al igual
gue las indicaciones que se presentan antes de cada pregunta en los formularios.

» Cuando esté seguro de la informacion que va a reportar, diligencie los formularios en tinta
negra con letra imprenta, claray legible.

 No deje campos sin diligenciar. Los espacios sombreados son para uso exclusivo del
DANE.

* No escriba datos repisados ni con enmendaduras.

 En los cuadros de docentes, matricula y promocion, realice las sumas tanto en las filas
como en las columnas. Estos totales deben coincidir.

* Incluya las aclaraciones o novedades que requiera con respecto al diligenciamiento de la
informacién, en el espacio de observaciones.

» Diligencie un juego de formularios (original y copia) para la institucién educativa (C600 A) y
un juego para cada una de las jornadas que ofrece la institucion educativa (C600 B) De
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manera que si una institucién educativa ofrece dos jornadas: mafana y tarde, debera
diligenciar un juego de formularios C600 A y dos juegos de formularios C600 B (uno para
cada jornada)

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULAR 10 C600 A
(INSTITUCION EDUCATIVA)

AfRo promocion: escriba el afio del ciclo lectivo inmediatamente anterior a la informacion de
matricula que va a diligenciar. Ej. Si se esta diligenciando la informacién del afio 2009, el afio
de promocién es 2008.

Afo matricula: escriba el afio al que corresponde la informaciéon de matricula del ciclo lectivo
actual. Ej. De acuerdo con el ejemplo anterior, el afio de matricula es 2009.

Calendario: marque con X el calendario que ofrece la institucion educativa, asi:

e Calendario A: corresponde al periodo académico que se inicia en febrero, con
promociones en noviembre del mismo afio.

» Calendario B: corresponde al periodo académico que se inicia en septiembre del afio
anterior, con promociones en junio del afo siguiente.

» Otro calendario: es aguel que no se ajusta a los calendarios anteriores.

Si la institucion es de Calendario A, la fecha de corte de la informacién diligenciada debera
ser marzo 31; si es de Calendario B, el 31 de octubre. Las instituciones educativas que
ofrezcan otros calendarios diferentes a los anteriores, deberan adaptarse a alguna de las
dos fechas de corte mencionadas anteriormente. Lo anterior dependiendo de la fecha de
inicio de actividades. Asi, si la institucion educativa inicia labores en el primer semestre del
afo, debera entregar los formularios junto con los de Calendario A. De la misma forma, si la
institucion educativa inicia labores en el segundo semestre, debera entregar los formularios
junto con los de Calendario B.

CAPITULO I. INFORMACION GENERAL DE LA INSTITUCION E DUCATIVA
1. Identificacién

* Numero de identificacion DANE de la institucién edu  cativa (cédigo DANE) : escriba
el nimero de identificacion asignado por el DANE a la institucion educativa. Este
numero consta de 12 digitos. Escriba un digito por casilla. Si a la institucion educativa
aln no se le ha asignado dicho nimero, solicitelo a través de la secretaria de educacion
correspondiente.

* Nombre completo de la institucién educativa: corresponde al nombre con el cual fue
registrada la institucién educativa ante la secretaria de educacion respectiva.
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Direccion : hace referencia a la nomenclatura que aparece en la placa de la entrada
principal de la instituciéon educativa, la cual se encuentra registrada en la secretaria de
educacion respectiva.

Teléfono(s) : escriba el niamero telefénico por medio del cual se puede establecer
comunicacion con la respectiva institucion educativa. Puede registrarse mas de un
numero telefénico; es importante no dejar este espacio sin diligenciar.

Fax: escriba el nimero telefénico asignado a la linea de fax, puede ser el mismo de la
casilla anterior si el nimero telefénico ofrece el servicio de fax.

E-mail : direccién de correo electrénico que posee la institucion educativa. Ejemplo:
colegioteresita@epm.net.co

Pagina Web: se refiere al documento electrénico que contiene informacion especifica
de la institucion educativa y que se encuentra conectado a la red mundial de
informacién denominada Internet. La Pagina Web comprende un nombre y una entidad
u organizacion dentro del territorio nacional. Ejemplo: www.colteresita.com.co

2. Ubicacion y localizacion fisica de la instituci6  n educativa

Departamento: escriba el nombre del departamento donde esta ubicada la institucién
educativa.

Municipio o distrito:  escriba el nombre del municipio o distrito donde esta ubicada la
institucion educativa.

Zona urbana (cabecera municipal): marque con X si la institucién educativa se
encuentra ubicada en los limites urbanos establecidos en el Plan de Ordenamiento
Territorial.

o Nombre de la localidad o comuna : escriba el nombre de la localidad o comuna
donde esta ubicada la institucion educativa. En caso de que el municipio no se
encuentre dividido en localidades o comunas, deje el espacio en blanco.

Zona rural (resto): marque con X si la institucién educativa se encuentra ubicada fuera
de los limites urbanos establecidos en el Plan de Ordenamiento Territorial.

0 Inspeccion, caserio, corregimiento : escriba el nombre de la inspeccidn, caserio o
corregimiento si la instituciéon educativa esta ubicada en una de estas divisiones
geogréficas.

o Vereda: escriba el nombre de la vereda, si la institucién educativa estd ubicada en
esta divisién geogréfica.
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0 Resguardos indigenas : si la institucion educativa estd ubicada en un resguardo
indigena, escriba el nombre del mismo.

3. Propiedad juridica

Es la que figura en la licencia de funcionamiento o resolucion de aprobacion de estudios.
Recuerde que la propiedad juridica no necesariamente es la misma de la planta fisica.

Las instituciones educativas que pertenecen al sector no oficial son las mismas instituciones
educativas privadas, cuya personeria juridica proviene de la iniciativa privada o de
organizaciones no gubernamentales.

Marque con X la propiedad juridica de la institucién educativa segln corresponda.

4. No. de Nucleo educativo o su equivalente

Diligencie la informaciéon general del ndcleo educativo o su equivalente: el nombre del
municipio donde se encuentra ubicado, la direccién y el teléfono.

5. Niveles de ensefianza que ofrece
Marque con X, todos los niveles de ensefianza que ofrece la instituciéon educativa o centro
educativo. Asi ofrezca un solo grado de un determinado nivel, debera marcarlo como nivel
ofrecido.

6. ¢Qué modelo pedagdgico — programa educativo sei  mparte?

No aplica para la institucién educativa que ofrece exclusivamente el nivel de Preescolar.

Marque con X, todos los modelos pedagégicos o programas educativos que ofrece la
institucion educativa en los niveles de Basica Primaria, Basica Secundaria y Media.

La educacién especial no se cuenta como modelo pedagogico o programa educativo.

Si elige la opcion “Otra, ¢ cual?”, diligencie el modelo pedagégico o programa educativo que
ofrece.

Seleccione la opcién “Programa para jévenes en extraedad y adultos”, si la sede - jornada
ofrece educacién formal para jovenes y adultos con un modelo pedagdgico diferente a SAT,
SER y CAFAM.

7. Jornadas

Marque con X, todas las jornadas que ofrece la institucion educativa.
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Tenga en cuenta que la jornada completa u ordinaria también se conoce como “jornada
anica”.

8. Informacién del recurso humano en el presente aii o

Diligencie con cifras el nimero total de personas que prestan sus servicios, segun la
funcion primordial que ellas cumplen en todas las jornadas y todos los niveles educativos
(de manera que si una de ellas cumple varias funciones se debe ubicar en la ocupacién a la
que le dedique el mayor nimero de horas, independientemente del cargo en el que fue
nombrada), desagregandolas por sexo.

El registro debe ser por persona. Asi, el agregado de las distintas ocupaciones debe ser
igual al numero total de personas que labora en la institucién educativa.

Directivo docente. Aunque en el Decreto 1278 de 2002 se define como directivo docente,
“quien desempefia las actividades de direccion, planeacién, coordinacion, administracion,
orientacion y programacion en las instituciones educativas”, en esta opcién se debe incluir
la persona que desempefia dichas funciones, pero que adicionalmente ofrece sus
servicios como docente en la institucion educativa o centro educativo.

En “Docentes” no incluya a los etnoeducadores ni a los docentes de educacién especial,
ya que estos se preguntan por separado.

En “Docentes de educaciéon especial” no incluya al personal de apoyo que no dicta clases
como tiflélogos, interpretes, etc.

En “Docentes de etnoeducacion” relacione los docentes que dictan exclusivamente el
programa educativo “etnoeducacion”

En “Directivos” incluya las personas que desempefian funciones directivas como rectores,
directores, coordinadores o supervisores etc.

En “Consejeros escolares, orientadores, sicologos y trabajadores sociales” no incluya a
aguellas personas que prestan el servicio de manera temporal en la institucion educativa.

En “Médicos, odontdlogos, terapeutas y enfermeros” no incluya a aquellas personas que
prestan el servicio de manera temporal en la institucion educativa.

En “Administrativos” incluya vigilantes, personal de aseo, secretarios, contadores, etc. Es
necesario aclarar que el personal que presta sus servicios en horarios distintos a las
jornadas educativas que imparte la institucion educativa o centro educativo, también debe
incluirse. Por ejemplo, el personal de aseo que realiza su labor una vez se han ido los
estudiantes de la institucion. Si el personal de aseo y vigilancia es contratado con una
empresa privada o por medio de outsourcing incluya la informacion.
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En “Profesionales de apoyo en el aula para estudiantes con discapacidad o capacidades
excepcionales”, contabilice el personal que atiende en las aulas regulares o en las aulas
especializadas, como por ejemplo los fonoaudiélogos, tutores para sordos, intérpretes
para sordos, tiflélogos, entre otros. Este tipo de personal no dicta clases.

En “Tutores” incluya a aquellos miembros de la comunidad que sirven de guias, en los
modelos pedagdgicos: SAT, SER o CAFAM, entre otras.

En "Otros", indique a qué personal se refiere y contabilicelo.

CAPITULO II. INFORMACION DE DOCENTES DE LA INSTITUC ION EDUCATIVA

1. Personal docente por nivel de ensefianza, seglin G  Itimo nivel educativo aprobado por
el docente

Diligencie con cifras el nimero total de docentes que dictan en cada uno de los niveles,
segun el ultimo nivel educativo aprobado por el docente. Cuando se habla de aprobado, se
refiere al nivel educativo que el docente cursé, culminé y del cual obtuvo el titulo
correspondiente.

Tenga en cuenta que este cuadro se debe diligenciar por docente — persona, clasificando al
docente en el nivel de ensefianza donde tenga la mayor carga académica en la institucion
educativa.

2. Personal docente por grados en el escalafén, seg  Un sexo

Diligencie con cifras el nimero total de docentes por sexo que labora en la institucion
educativa, de acuerdo al tipo de escalafon donde se encuentren clasificados, bien sea bajo
el Decreto Ley 2277 de 1979 (anterior a la Ley 715) o el Decreto 1278 de 2002 (posterior a
la Ley 715 de 2001)

No incluya los docentes oficiales en comision, ya que esta informacion se debe registrar en
el capitulo I11.

De acuerdo con el Decreto Ley 2277 de 1979, Estatu to Docente anterior a la Ley 715
de 2001

Diligencie con cifras el nUmero total de docentes por sexo, de acuerdo con el escalafén
anterior alaLey 715 de 2001.

De acuerdo con el Decreto 1278 de 2002, Estatuto d e Profesionalizaciéon Docente
posterior a la Ley 715 de 2001

Diligencie con cifras el nUmero total de docentes por sexo y grado en el escalafén, de
acuerdo con el escalafén posterior a la Ley 715 de 2001.
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CAPITULO Ill. INFORMACION DE DOCENTES EN COMISION DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA

Este capitulo debe ser diligenciado exclusivamente por las instituciones educativas que tienen
docentes en comision, pagados con recursos del Estado.

1. ¢Existen docentes oficiales en comisién en la in stitucién educativa?

Marque con X alguna de las opciones. Si la respuesta es “Si”, continle con la pregunta 2. Si
la respuesta es “No”, continle con el capitulo IV.

2. Personal docente en comision por grados en el es  calafén, segln sexo

Diligencie con cifras el nimero total de docentes en comision por sexo, que labora en la
institucion educativa, de acuerdo al tipo de escalafén donde se encuentren clasificados,
bien sea bajo el Decreto Ley 2277 de 1979 (anterior a la Ley 715) o el Decreto 1278 de
2002 (posterior a la Ley 715 de 2001)

De acuerdo con el Decreto Ley 2277 de 1979 Estatuto Docente, anterior a la Ley 715
de 2001

Diligencie con cifras el nUmero total de docentes por sexo, de acuerdo con el escalafén
anterior alaLey 715 de 2001.

De acuerdo con el Decreto 1278 de 2002 Estatuto de Profesionalizacién Docente,
posterior a la Ley 715 de 2001

Diligencie con cifras el numero total de docentes por sexo y grado en el escalafén, de
acuerdo con el escalafén posterior a la Ley 715 de 2001.

Tenga en cuenta que la suma de los docentes diligenciado en los numerales 2.1y 2.2
de los capitulos Il y 1ll, debe ser igual al total de docentes relacionado en el capitulo II,
numeral 1.

3. Docentes oficiales en comision, segun el niveld e ensefianza en el que dictan

Diligencie con cifras el nimero total de docentes oficiales en comision que labora en la
institucion educativa, segun el sexo y el nivel de ensefianza en el que tienen la mayor carga
académica.

El registro es docente — persona, es decir que cada docente debe quedar registrado una
sola vez en el nivel donde tenga la mayor carga académica.

Tenga en cuenta que el total de docentes diligenciado en el presente numeral, debe
coincidir con la suma de los docentes relacionado en los numerales 2.1 y 2.2 del presente
capitulo.
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CAPITULO IV. INFORMACION DE DOCENTES POR AREA DE EN SENANZA, DE LA
INSTITUCON EDUCATIVA

1. Personal docente por sexo y nivel educativo, seg  Un area de ensefianza

Diligencie con cifras el nimero total de docentes por sexo que labora en la institucion

educativa, de acuerdo al caracter (académico o técnico) y a las areas de ensefianza donde

tiene la mayor carga académica.

Incluya los docentes oficiales en comision.

No incluya los directivos o0 personal administrativo.

Personal docente para el caracter académico
Diligencie con cifras el numero total de docentes por sexo y nivel educativo, que dictan
las diferentes areas, segun el caracter “Académico”, en las diferentes jornadas de la

institucién educativa.

Tenga en cuenta que esta informacion se registra docente — persona, segun donde
tenga la mayor carga académica.

Si elige la opcién “Otra, ¢cual?”, diligencie el nombre del area de ensefianza donde
dicta.

Personal docente para el caracter técnico

Esta pregunta debe ser diligenciada Unicamente por las instituciones educativas que
confieran el titulo en educacion técnica.

Diligencie con cifras el nimero total de docentes por sexo, que dictan las diferentes
areas, segun el caracter “Técnico”, en las diferentes jornadas de la institucién educativa,
de acuerdo a las diferentes especialidades.

Esta informacion se registra docente — persona, seguin donde tenga la mayor carga
académica.

Si elige la opcién “Otra, ¢cual?”, bien sea para especialidad o area de ensefanza,
diligencie el nombre de la misma.

Tenga en cuenta que la suma del total de docentes del capitulo IV, numeral 1,
correspondiente a los niveles de Preescolar, Basica Primaria y Basica Secundaria,
debe coincidir con el total de docentes del capitulo Il, numeral 1, para estos mismos
niveles.
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Adicionalmente, la suma del total de docentes correspondiente al nivel educativo Media
del capitulo IV, numerales 1.1y 1.2, debe coincidir con el total de docentes del capitulo
Il, numeral 1, de este mismo nivel.

CAPITULO V. INFORMACION COMPLEMENTARIA DE LA INSTIT UCION EDUCATIVA

1. NUmero de la licencia de funcionamiento

Escriba el numero y la fecha de la dltima licencia de funcionamiento o aprobacién de
estudios expedida por la secretaria de educacién respectiva.

2. ¢En qué régimen y categoria de costos esta clasi  ficada la institucion educativa?
Marque con X el régimen y categoria de costos a la cual pertenece la institucién educativa.

3. Rango promedio de tarifa anual que cobra la inst ituciébn educativa en Salarios
Minimos Legales Vigentes (SMLV)

Marque con X el rango promedio de tarifa anual expresada en SMLV.

Para calcular el promedio ponderado de las tarifas de los distintos niveles educativos,
construya una tabla con el valor de la tarifa anual por matricula y pensién en cada nivel.
Luego al frente de cada nivel, incluya la matricula correspondiente. La informacién de
matricula por nivel, debe coincidir con la matricula relacionada en los capitulos VIl y VIII de
los formularios C600 B por jornadas.

El siguiente ejemplo muestra el procedimiento:

La institucion educativa tiene 30 estudiantes por grado y dos grupos en todos los grados, a
partir de Transicion. En Jardin y Prejardin tiene un solo grupo de 15 estudiantes en cada

grado.
Nivel educativo Tarifa Matricula
Preescolar $ 600.000 90
Basica Primaria $ 700.000 300
Basica Secundaria | $ 800.000 240
Media $ 900.000 120
Total: 750

Multiplique la tarifa de cada nivel por la matricula correspondiente y obtenga la suma total
de la tarifa por nivel:

FECHA : OCTUBRE 2008 P&g. 10



DIRECCION DE METODOLOGIA Y PRODUCCION ESTADISTICA - DIMPE
Manual de Diligenciamiento para los Formularios C60 0 Ay B (Sector No Oficial)

DANE Educacién Formal - EDUC
Nivel educativo Tarifa Matricula | Tarifa total por nivel
Preescolar $ 600.000( * 90 54.000.000
Bésica Primaria $ 700.000( * 300 210.000.000
Bésica Secundaria | $ 800.000| * 240 192.000.000
Media $ 900.000( * 120 108.000.000
Total: 750 564.000.000

El valor obtenido, se divide entre el total de la matricula de todos los niveles, es decir, 750
estudiantes.

564.000.000 / 750= $752.000. El resultado, es el promedio ponderado de la tarifa en la
institucion educativa.

Finalmente, expréselo en SMLV. De esta forma se obtiene un valor aproximado de 2.1
SMLV.

Para el ejemplo, se marcaria el rango correspondiente a: 1.5 SMLV — 3.0 SMLV.

¢ A qué asociaciones privadas  del nivel nacional _ pertenece la institucion educativa?

Marque con X la asociacion del nivel nacional a la cual pertenece la institucion educativa.

CONACED: Confederacidn Macional Catdlica de Educacian

COMNED: Confederacidn Nacional de Educacidn Privada

ANDERCOP: Confederacidn Macional de Asociaciones de Rectores y Colegios Privados
ASOCOLDEP:  Asociacidn Colombiana de Educacidn Privada

ACOMIL: Asgociacidn de Colegios Militares

UNCOLI: Lnign de Colegios Internacionales

FENADESPRIV: Federacidn Macional de Establecimientos Educativas Privados

AACBI: Asociacidn Andina de Colegios de Bachillerato Internacional

Si la institucién educativa no pertenece a ninguna de las asociaciones privadas del nivel
nacional, marque con X la opcién “Ninguna”.

Si la institucién educativa pertenece a una asociacion que no esta incluida dentro del listado
presentado en el formulario, marque con X en “Otra” y escriba el nombre de la asociacion
en la linea destinada para tal fin.
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5. ¢Qué idioma(s) imparte la institucion educativa bilingte?

Esta informacion debe ser diligenciada por las instituciones educativas bilingtes. Por
bilinglie se entiende aquella institucion que dicta varias asignaturas en otro idioma distinto
al espaniol.

Marque con X el(los) idioma(s) distinto(s) al espafiol en el cual imparte educacién la
institucion educativa.

Si elige la opcién “Otro”, diligencie el nombre del idioma.

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULAR 10 C600 B
(POR JORNADAS)

El formulario C600 B solicita la informacion desagregada para cada una de las jornadas que
ofrece la institucién educativa. Diligencie tantos juegos de formularios (original y copia) como
jornadas ofrezca la institucion educativa.

CAPITULO I. INFORMACION GENERAL DE LA INSTITUCION E DUCATIVA

La informacion diligenciada en este capitulo, debe coincidir con los datos de identificacion
consignados en el capitulo | del formulario C600 A que recopila la informacién de la institucion
educativa, asi:

1. Identificacion

* Numero de identificacion DANE de la institucién edu cativa (codigo DANE) :
escriba el numero de identificacion asignado por el DANE a la institucién educativa.
Este nimero consta de 12 digitos. Escriba un digito por casilla. Si a la institucion
educativa aun no se le ha asignado dicho ndmero, solicitelo a través de la secretaria
de educacion correspondiente.

* Nombre completo de la instituciéon educativa: corresponde al nombre con el cual fue
registrada la institucion educativa ante la secretaria de educacion respectiva.

» Direccion : hace referencia a la nomenclatura que aparece en la placa de la entrada
principal de la instituciéon educativa, la cual se encuentra registrada en la secretaria de
educacion respectiva.
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CAPITULO Il. INFORMACION GENERAL DE LA JORNADA

1. Ndmero total de jornadas
Escriba el nimero total de jornadas que ofrece la institucion educativa. Ejemplo: Si la
institucion educativa ofrece las jornadas de mafiana, tarde y nocturna, debe escribir el
namero 3.

Marque con X, todas las jornadas que ofrece la institucion educativa.

Tenga en cuenta que la jornada completa u ordinaria también se conoce como “jornada
anica”.

» Esta informacién corresponde Unicamente a la jornad a de: diligencie el nombre de
la jornada que corresponde a la informacion del formulario que estéa diligenciando.

2. Sexo de la poblacion atendida en la jornada
Marque con X el sexo de la poblacién que atiende la jornada segln sea: Hombres, Mujeres
o Mixto. Marque una sola opcion. Si la sede esta en periodo de transicion de unisexo a
mixto, marque la opcion "Mixto”, es decir, el criterio con que se aceptan los estudiantes
nuevos.

3. Niveles de ensefianza que ofrece

Marque con X, todos los niveles de ensefianza que ofrece la jornada. Asi ofrezca un solo
grado de un determinado nivel, debera marcarlo como nivel ofrecido.

4. Caracter y especialidad para Media

Marque con X, el caracter y la especialidad que ofrece la jornada para el nivel de Media.
En caso de no ofrecer ninguna especialidad, marque el caracter “Académico”.

Si elige la opcién “Otra, ¢,cudl?”, diligencie la especialidad que ofrece.
5. ¢Qué modelo pedagogico — programa educativo sei  mparte?
Esta pregunta no aplica para la jornada que ofrece exclusivamente el nivel de Preescolar.

Marque con X, todos los modelos pedagégicos o programas educativos que ofrece la
jornada en los niveles de Basica Primaria, Basica Secundaria y Media.

La educacién especial no se cuenta como modelo pedagdgico o programa educativo.

Si elige la opcién “Otra ¢ cudl?”, diligencie el modelo pedagdgico o programa educativo que
ofrece.
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CAPITULO Ill. INFORMACION DE DOCENTES DE LA PRESENT E JORNADA

1. Personal docente por nivel de enseflanza, segin U Itimo nivel educativo aprobado por
el docente

Diligencie con cifras el nimero total de docentes que dictan en cada uno de los niveles,
segun el ultimo nivel educativo aprobado por el docente. Cuando se habla de aprobado, se
refiere al nivel educativo que el docente cursd, culminé y del cual obtuvo el titulo
correspondiente.

Tenga en cuenta que este cuadro se debe diligenciar por docente - persona, clasificando al
docente en el nivel de ensefianza donde tenga la mayor carga académica en la respectiva
jornada.

CAPITULO IV. INFORMACION DE ESTUDIANTES MATRICULADO S EN LA PRESENTE
JORNADA, CON DISCAPACIDAD, CAPACIDADES EXCEPCIONALE S Y GRUPOS
ETNICOS

1. ¢En esta jornada se atiende poblacion con discap acidad o capacidades
excepcionales?

Marque con X si la jornada atiende o no, poblaciéon con discapacidad o capacidades
excepcionales.

Si la jornada cuenta por lo menos con un estudiante con estas caracteristicas, marque “Si”.
Si elige la opcidn “No”, continde con la pregunta No. 4.

2. Numero de estudiantes con discapacidad o capacid ades excepcionales, integrados a
la educacion formal por nivel educativo, segin sexo

Diligencie con cifras el nimero total de estudiantes con discapacidad o capacidades
excepcionales integrados a la educacién formal, discriminado por nivel educativo y sexo.
Los estudiantes integrados, son aquellos que reciben clases con el resto de la poblacion
estudiantil.

3. Numero de estudiantes con discapacidad, integrad  0s y no integrados a la educacién
formal, por categoria

Diligencie con cifras el nimero total de estudiantes con discapacidad (integrados y no
integrados), segun el tipo de discapacidad y el sexo.

En caso de incluir estudiantes en la opcion “Otra, ¢,cual?”, diligencie el tipo de discapacidad.
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4. ¢En esta jornada se atiende poblacion de grupos étnicos?
Marque con X si la jornada atiende o no, poblacién de grupos étnicos.

Si la jornada atiende por lo menos un estudiante con estas caracteristicas, marque la
opcién “Si” y continde con la pregunta No. 5. Si elige la opcién “No”, continde con el capitulo
V.

5. NuUmero de estudiantes de grupos étnicos por nive | educativo y sexo

Diligencie con cifras el nUmero total de estudiantes de grupos étnicos, discriminados por
nivel educativo y sexo, atendidos en la presente jornada.

5.1. Nombre del grupo indigena: diligencie el nombre del principal o principales grupos
indigenas (maximo cuatro), que atiende la jornada.

CAPITULO V. INFORMACION DE ESTUDIANTES MATRICULADOS EN LA PRESENTE
JORNADA, VICTIMAS DEL CONFLICTO

1. ¢En esta jornada se atiende poblacion victima de | conflicto?

Si la jornada atiende estudiantes victimas del conflicto, marque con X la opcién “Si” y
continle con la pregunta No. 2. Si elige la opcién “No”, continle con el capitulo VI.

2. Numero de estudiantes victimas del conflicto, ma  triculado en la presente jornada

Diligencie con cifras el numero total de estudiantes victimas del conflicto, de acuerdo al tipo
de situacién, nivel educativo y sexo.

CAPITULO VI. INFORMACION DE ESTUDIANTES DEL ANO AC ADEMICO ANTERIOR,
POR JORNADA

Si la jornada ofrece exclusivamente educacion para estudiantes jévenes y adultos, no diligencie
los capitulos VI y VII, y continGe con el capitulo VIII.

Diligencie con cifras el nimero total de estudiantes aprobados, reprobados, desertores y
transferidos / trasladados al finalizar el afio lectivo anterior, por grado y sexo para cada uno de
los niveles educativos.

Los estudiantes transferidos / trasladados corresponden a los que se retiran de la jornada para
trasladarse a otra jornada, institucion educativa o centro educativo del sector oficial o no oficial,
es decir, que continldan sus estudios. Como estudiantes desertores, registre los que abandonan
el sistema educativo, es decir, que se retiran de la jornada y no contindan sus estudios o los
gue no anuncian su retiro.
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En el nivel de Media, diligencie la cantidad de estudiantes de acuerdo con el caracter.

Tenga en cuenta que para el Calendario A esta informacién corresponde a la situacién
académica reportada en el mes de noviembre del afio anterior y para el Calendario B,
corresponde a la situacién académica reportada en el mes de mayo del mismo afio del reporte
de la matricula.

CAPITULO VII. INFORMACION DE ESTUDIANTES DEL PRESEN TE ANO, POR JORNADA
Numerales 1 y 3. Informacion de estudiantes del pre  sente afio

En el numeral 1, diligencie la informacién de matricula de los niveles de Preescolar y Basica
primaria y en el numeral 3, la informacién de matricula de los niveles de Basica secundaria y
Media.

Diligencie con cifras el nimero total de estudiantes registrados en el libro de matricula del
presente afio académico, para cada uno de los niveles educativos, por grados, sexo y edades
en afios cumplidos, de acuerdo con el corte estadistico: marzo 31 para Calendario A y octubre
31 para Calendario B.

Incluya toda la matricula atendida por la jornada, a excepcién de los estudiantes con
discapacidad no integrados a la educacion formal, los estudiantes subsidiados y los jovenes
en extraedad y adultos.

Tenga en cuenta que los estudiantes repitentes o reiniciantes deben incluirse en el cuadro de
matricula por grados y edades en afios cumplidos y adicionalmente registrarse en la parte
inferior por grados y sexo.

En la parte inferior del cuadro, registre el nimero total de grupos por grado que hay en la
jornada.

Numerales 2 y 4. Informacién de estudiantes subsidi  ados por el Estado

En los numerales 2 y 4 del presente capitulo, diligencie con cifras el nimero total de
estudiantes subsidiados por el Estado, registrados en el libro de matricula del presente afio
académico, para cada uno de los niveles educativos, por grado, sexo y edades en afos
cumplidos, de acuerdo con el corte estadistico: marzo 31 para Calendario A y octubre 31 para
Calendario B.

Incluya toda la matricula subsidiada, a excepcion de los estudiantes con discapacidad no
integrados a la educacion formal y los estudiantes jovenes y adultos.

Tenga en cuenta que los estudiantes repitentes o reiniciantes deben incluirse en el cuadro de
matricula por grados y edades en afios cumplidos y adicionalmente registrarse en la parte
inferior por grados y sexo.
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En la parte inferior del cuadro, registre el nimero total de grupos por grado que hay en la
jornada.

Tenga en cuenta que para los numerales 1 y 2, si la jornada imparte el programa educativo
“Escuela nueva”, escriba el nUmero de grupos por grado, solamente en uno de los grados,
preferiblemente en el mayor. Este mismo procedimiento se debe realizar en los numerales 3 y
4, para la jornada que ofrece el programa educativo “Posprimaria”.

5. Informacion de matricula en educacién Media del presente afio académico,
discriminada por caracter y especialidad

Diligencie con cifras el nUmero total de estudiantes matriculados en el nivel de Media, por
caracter y especialidad, desagregados por grados y sexo.

Incluya toda la matricula de Media atendida por la jornada, incluyendo la subsidiada, a
excepcion de los estudiantes con discapacidad no integrados a la educacién formal y los
estudiantes jévenes y adultos.

Tenga en cuenta que los estudiantes repitentes o reiniciantes deben incluirse en el cuadro
de matricula por grados y especialidades y adicionalmente registrarse en la columna de la
derecha por especialidades y sexo.

Recuerde que la educacion de caracter técnico normalista o pedagdgico tiene dos grados
mas, el grado doce (12°) y trece (13°)

El total de este cuadro, debe coincidir con el total de matricula de educacion Media
consignada en los numerales 3 y 4 del presente capitulo.

CAPITULO VIIl. INFORMACION DE MATRICULA DE ESTUDIAN TES JOVENES Y
ADULTOS DE LA PRESENTE JORNADA

1. ¢En estajornada se ofrece educacion formal para  estudiantes jovenes y adultos?

Esta informacién sélo debera ser diligenciada por la jornada que ofrezca educacién formal
para estudiantes jovenes en extraedad y adultos. Si la jornada atiende este tipo de
poblacién, marque con X la opcién “Si” y continde con el numeral 2. Si elige la opcién “No”,
continlle con el espacio destinado a observaciones. En este caso, no olvide escribir el
nombre y firmar el formulario.

2. Informacién de estudiantes jévenes y adultos del ciclo lectivo anterior

Diligencie con cifras el nimero total de estudiantes aprobados, reprobados, desertores y
transferidos / trasladados al finalizar el afio lectivo anterior, por ciclos lectivos y sexo.
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3. Informacién de estudiantes jévenes y adultos del presente ciclo lectivo

Diligencie con cifras el nimero total de estudiantes registrados en el libro de matricula, para
cada uno de los ciclos lectivos, discriminados por sexo y edades en afios cumplidos.

Incluya toda la matricula de estudiantes jovenes y adultos atendida por la jornada, a
excepcion de los estudiantes con discapacidad no integrados a la educacion formal y la
matricula subsidiada.

Tenga en cuenta que los estudiantes repitentes o reiniciantes deben incluirse en el cuadro
de matricula por ciclos y edades en afios cumplidos y adicionalmente registrarse en la
parte inferior por ciclos y sexo.

En la casilla inferior del cuadro, registre el nimero total de grupos por ciclo lectivo.
4. Informacion de estudiantes jovenes y adultos sub sidiados por el Estado

Diligencie con cifras el nimero total de estudiantes jovenes y adultos subsidiados por el
Estado, registrados en el libro de matricula del presente afio académico, para cada uno de
los ciclos lectivos, discriminados por sexo y edades en afios cumplidos, de acuerdo con el
corte estadistico: marzo 31 para Calendario A y octubre 31 para Calendario B.

Incluya toda la matricula subsidiada de jévenes y adultos, a excepcidn de los estudiantes
con discapacidad no integrados a la educacion formal.

Tenga en cuenta que los estudiantes repitentes o reiniciantes deben incluirse en el cuadro
de matricula por ciclos y edades en afios cumplidos y adicionalmente registrarse en la
parte inferior por ciclos y sexo.

En la parte inferior del cuadro, registre el nimero total de grupos por ciclo que hay en la
jornada.

5. Informacion de matricula del presente afio académ ico, discriminada por modelos
pedagogicos

Diligencie con cifras el nimero total de estudiantes atendidos con modelos pedagégicos no
homologables con grados, desagregados por modelos, ciclos lectivos y sexo.

Tenga en cuenta que el total de este cuadro debe coincidir con el total de la matricula de
estudiantes jovenes y adultos de los numerales 3 y 4 del presente capitulo.

Si registra informacién en la opcién “Otro, ¢cual?”, diligencie el nombre del modelo
pedagogico.
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PARA CUALQUIER INQUIETUD, FAVOR COMUNIQUESE CON LA SECRETARIA
DE EDUCACION CORRESPONDIENTE O CON LAS OFICINAS TER RITORIALES
DEL DANE

Y

No olvide consultar toda la informacién de la investigacién en nuestra pagina Web:
www.dane.gov.co / Educacién / Educacion formal
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