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Descripcion del proceso
RESPONSABLE OBJETIVO ALCANCE

Jefe Oficina de Sistemas, Secretaria General Almacenar, administrar, custodiar, disponer e | El proceso inicia con la generacion de planes y
intercambiar/interoperar, datos, metadatos, | proyectos de informacion y documental, y con la
documentos y expedientes electronicos de la | aplicacién de estandares y politicas, contindia con
Entidad, oportunamente para el desarrollo | las actividades de gestion de almacenamiento,
adecuado de los procesos institucionales. administracion y custodia de: datos, metadatos,

documentos y expedientes electrénicos, y su
correspondiente  disposicion  para  usuarios
internos y externos, a través de mecanismos de
intercambio e interoperabilidad. Este proceso se
aplica en el nivel central y en las territoriales por
parte de todos los procesos.

GESTORES DEL PROCESO
Marly Esther de Moya Amaris (Gestion de Informacién), Doris Lylian Rocha Suspe (Gestién Documental)
RECURSOS HUMANOS RECURSOS DE INFRAESTRUCTURA

Jefe Oficina de Sistemas, coordinadores, personal de los GIT de la Oficina | Oficinas, mobiliario, archivo fisico, habilitadores tecnoldgicos, equipos de
de Sistemas, Secretaria General, personal del GIT Gestibn Documental | cémputo y comunicaciones, elementos de consumo, espacios fisicos,
herramientas ofimaticas.

SUBPROCESOS/DOCUMENTOS RELACIONADOS REQUISITOS LEGALES Y REGLAMENTARIOS

e Circular Conjunta 100-004 de 2018 Funcién Publica-Archivo General de la
Nacién - Comité de archivo integrado a los comités institucionales de gestion

* Gestionar planes, estandares de informacién y politicas (010) )
y desempefio

* Interoperabilidad e intercambio de datos (020) e Decreto 1080 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico
* Gestiéon _de almacenamiento, administracién y custodia de: datos, = Reglamentario del Sector Cultura
metadatos y archivo fisico (030) e Ley 594 de 2000 Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
. L, ., i y se dictan otras disposiciones.
* Disposicion de Informacion para procesos internos (040) e Conpes 3527 de 2008 Politica Nacional de Competitividad y Productividad.

e Conpes 3582 de 2009 Politica nacional de ciencia, tecnologia e innovacion.


https://dane.isolucion.co/Documentacion/frmListadoMaestroDocumentos.aspx?IdArea=&Id_Proceso=456&Accion=Consultar
https://dane.isolucion.co/Documentacion/frmListadoMaestroDocumentos.aspx?IdArea=&Id_Proceso=457&Accion=Consultar
https://dane.isolucion.co/Documentacion/frmListadoMaestroDocumentos.aspx?IdArea=&Id_Proceso=458&Accion=Consultar
https://dane.isolucion.co/Documentacion/frmListadoMaestroDocumentos.aspx?IdArea=&Id_Proceso=458&Accion=Consultar
https://dane.isolucion.co/Documentacion/frmListadoMaestroDocumentos.aspx?IdArea=&Id_Proceso=459&Accion=Consultar

e Conpes 3674 de 2010 Lineamientos de politica para el fortalecimiento del
sistema de formacién de capital humano.

e Conpes 3866 de 2016 Politica nacional de desarrollo productivo.

e Conpes 3920 de 2018 Politica nacional de explotacion de datos (big data).
e Ley 489 de 1998 Por la cual se dictan normas sobre la organizacion y
funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las
disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las
atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la
Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones.

¢ Acuerdo AGN No0.004 de 2019 Por el cual se reglamenta el procedimiento
para la elaboracion, aprobacién, evaluaciébn y convalidacion,
implementacién, publicacién e inscripcién en el Registro Unico de Series
Documentales - RUSD de las Tablas de Retencion Documental - TRD y
Tablas de Valoracién Documental - TVD.

e Acuerdo AGN No. 002 de 2004 Por el cual se establecen los lineamientos
basicos para la organizacion de fondos acumulados.

e Ley 1712 de 2014 Por la cual se crea la ley de transparencia y del Derecho
del acceso a la informacion Publica nacional y se dictan otras disposiciones.
e Decreto 2609/12 Art. 6° Instrumentos Archivisticos para la Gestion
Documental

e Laley 962 de 2005, articulo 14.

e EIl Decreto 1151 de 2008 y su Manual para la implementacién de la
Estrategia de Gobierno en Linea.

e EI Decreto 235 de 2010, regula el intercambio de informaciéon entre
entidades para el cumplimiento de la funcién publica.

e El Decreto 2573 de 2014, dispone los lineamientos generales de la
Estrategia de Gobierno en Linea.

e El Decreto 1078 de 2015 Unico Reglamentario del Sector de Tecnologias
de la Informaciéon y las Comunicaciones, titulo 17, capitulo 1 Articulo
2.2.17.1.3

e EIl Decreto 415 de 2016 de fortalecimiento institucional en materia de
tecnologias de la informacion y las comunicaciones.

e El Decreto 1413 de 2017, el cual define en el Capitulo 2 Caracteristicas de
los Servicios Ciudadanos Digitales, Seccién 1 Generalidades de los
Servicios Ciudadanos Digitales, Articulo 2.2.17.2.1.1. Descripcién de los
servicios ciudadanos digitales.

¢ Decreto 1008 de 2018 en el cual se establecen los lineamientos generales
de la Politica de Gobierno Digital para Colombia y el Manual de Politica de
Gobierno.

e Ley 1955 de 2019 por el cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo
2018-2022. Pacto por Colombia, Pacto por la Equidad en su articulo 147.
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* GID-01-Nivel de atencion
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internos

VERIFICAR
RIESGOS

Ver Mapa de Riesgos vigente

danegovco.sharepoint.com/sites/SistemalntegradodeGestion-
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electrénicos disponibles en

ambiente productivo
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Los controles se pueden verificar en el mapa
de riesgos, los puntos de control de los
procedimientos y/o en documentos tipo

DANE/SitePages/Administraci%C3%B3n-de-Riesgo.aspx
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CONTROLES

parametro asociados al proceso


https://dane.isolucion.co/Medicion/frmIndicadoresBase.aspx?Ind=349
https://dane.isolucion.co/Medicion/frmIndicadoresBase.aspx?Ind=349
https://danegovco.sharepoint.com/sites/SistemaIntegradodeGestion-DANE/SitePages/Administraci%C3%B3n-de-Riesgo.aspx
https://danegovco.sharepoint.com/sites/SistemaIntegradodeGestion-DANE/SitePages/Administraci%C3%B3n-de-Riesgo.aspx

VERSION FECHA RAZON DE LA ACTUALIZACION

1 29/Abr/2020 Por actualizacion del mapa de procesos
5 26/May/2020 Se agtqallzan los responsables del proceso y se agregan los componentes asociados a documento
electronico.
ELABORO REVISO APROBO
Nombre:  Marly Esther de Moya Amaris Nombre:  Doris Lylian Rocha Suspe Nombre:  Andres Holguin Coral
Cargo: Profesional Especializado Cargo: Profesional Especializado Cargo: Jefe de Oficina
Fecha: 26/May/2020 Fecha: 26/May/2020 Fecha: 26/May/2020

Si este documento es impreso se considera copia no controlada



