DANE

INFORMACION PARA TODOS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GID-030-PDT-001-f-001

VERSION: 08

FECHA DE ELABORACION: 29/04/2020

Entidad Productora:
Oficina productora:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA - DANE

GRUPO INTERNO DE TRABAJO COOPERACION INTERNACIONAL

Hoja: 1 de 2

Cadigo Oficina: 1.0.1.
TIEMPO DE
CcODIGO SOPORTE O FORMATO| RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES (Afios) PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE AIG AIC CT M S E
101 37 EVENTOS INTERNACIONALES
101 37 1 EVENTOS INTERNACIONALES COMISIONES INTERNACIONALES 2 3 cT D Los eventos internacionales soportan las actividades relacionadas con el intercambio de experiencias a nivel
Actas de Reunién/Ayuda de memoria X PDF |ntlerr.\aC|onaI, asi como la partl.C|paC|on del DANE en las reunlon'es del Slstemla Estédlstlco IhternaC|onaI, con el
) ) . objetivo de mantener las relaciones del DANE con todas las entidades de caracter internacional de acuerdo con
Lista de Asistencia (S/A) X WORD/PDF los lineamientos de la Direccidon General. Esta serie documental se conserva dos (2) afios en el Archivo de
Matriz de Seguimiento EXCEL Gestidn, al finalizar este tiempo se transfieren al Archivo Central para conservar durante tres (3) afios, una vez
finalizado sus valores primarios se realiza transferencia al archivo histérico para su conservacion total en medio
fisico y en medio técnico por medio de digitalizacion, ya que esta serie soporta la participacion a eventos
internacionales y la toma de decisiones referentes a los indicadores estadisticas a nivel nacional. La
101 37 2 EVENTOS INTERNACIONALES INTERCAMBIO DE EXPERIENCIAS 2 3 cT D informacidn en soporte electrdnico debera ser migrada al DATA CENTER de acuerdo con lo dispuesto en las
politicas definidas por la oficina de sistemas de la entidad.
Informe PDF El proceso de digitalizacion de la informacién en soporte papel es responsabilidad del archivo central de
Actas de Reunién/Ayuda de memoria X WORD/PDF acuerdo con los procedimientos establecidos por el Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental. El
tiempo de retencion se contabilizard una vez finalice sus trdmites administrativos para cada vigencia.
Lista de Asistencia X EXCEL
101 43 INFORMES
101 43 9 INFORMES DE SEGUIMIENTO RELACIONAMIENTO INTERNACIONAL 2 5 cr El seguimiento al relacionamiento internacional se realiza basado en la gestién de la agenda de cooperacién
Matriz de Seguimiento EXCEL técnica y la identificacién de instituciones de interés para el fortalecimiento y posicionamiento de la entidad en
‘ . el panorama internacional. Esta serie se conserva dos (2) afios en el Archivo de Gestién al finalizar este tiempo
Informe de Seguimiento PDF se transfiere al Archivo Central para conservar durante cinco (5) afios. Debido a que esta serie soporta el
Actas de Reunién/Ayudas de Memoria X PDF seguimiento, cumplimiento de las actividades y el relacionamiento Internacional frente a instituciones de
estadistica y érganos internacionales, una vez cumplido el tiempo de retencidn la informacién debera ser
migrada al DATA CENTER de acuerdo con lo dispuesto en las politicas definidas por la oficina de sistemas de la
entidad y se realiza transferencia al archivo histérico para su conservacién total. El tiempo de retencion es
contabilizado a partir del Gltimo informe de seguimiento de cada vigencia.
101 72 REQUERIMIENTOS
101 72 2 |REQUERIMIENTOS DE INFORMACION DE DEMANDA 5 3 £ |Solicitudes requeridas desdel las dreas técnicas para apoyar el desarrollo econémico y social del pais, mediante
) . la transferencia de tecnologias, conocimientos, experiencias o recursos por parte de instituciones
Matriz de Seguimiento EXCEL . . . o . .. - .
internacionales. Esta subserie se conserva por dos (2) afios en el Archivo de Gestion al finalizar este tiempo se
Informe de Seguimiento PDF transfiere al Archivo Central para conservar durante tres (3) afios, y posteriormente se elimina ya que la matriz
de seguimiento de requerimientos se actualiza constantemente y carece de valores administrativos. La
eliminacidn se adelantara mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité Institucional de
Gestion y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacion establecidos por el Grupo Interno
de Trabajo de Gestion Documental. El tiempo de retencion es contabilizado a partir del ultimo informe de
seguimiento de cada vigencia.
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TIEMPO DE
copIco SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO RE(TAEHI\:S)ON PISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE AlIG AIC CT M S E
101 72 3 REQUERIMIENTOS DE INFORMACION DE OFERTA 2 3 E
Matriz de Seguimiento EXCEL Solicitudes requeridas desde alguna institucidn internacional, que solicita una pasantia, videoconferencia,
envio de expertos o proyecto de cooperacion, con el objetivo de apoyar el desarrollo socioeconémico de los
Informe de Seguimiento PDF . . - . ~ . - S
paises en areas especificas. Esta subserie se conserva por dos (2) afios en el Archivo de Gestidn al finalizar este
tiempo se transfiere al Archivo Central para conservar durante tres (3) afios, y posteriormente se elimina ya
que la matriz de seguimiento de requerimientos se actualiza constantemente y carece de valores
administrativos. La eliminacion se adelantara mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacidon establecidos por
el Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental. El tiempo de retencién es contabilizado a partir del Gltimo
informe de seguimiento de cada vigencia.
Codigo: Convenciones Soporte Retencion Afios Disposicion Final
D: Dependencia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla SF: Soporte Fisico AG: Archivo Gestion CT: Conservacion Total - S:Seleccién

S: Serie
Sub: Subserie

SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla
TIPO DOCUMENTAL: Minuscula Fija

SE: Soporte Electronico: Especificar

formato. Ej.: PDF, XML, XLS.

AC: Archivo Central

M: Reproduccién por medio. Microfilmacién=M. Digitalizacién=D. Reprografia=R. Otros= O E:Eliminacién

Firma: Secreta| b (a) General del DAN(MARIA FERNANDA DE LA OSSA ARCHILA)

Resolucién de aprobacién: del

Firma:

ble de Ggetidn D

Ciudad y Fecha:

al (YELITZA RUBIANO MARTINEZ)

istrativa (JACQUELINE SOTO QUIROS)

Firma: ble Area Gestion A
|

Elaboré: JHEIMI JOHANNA BOTERO GARCIA (Contratista) B




