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cODIGO

S

SUB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO

TIEMPO DE
RETENCION
(Afios)

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

SF SE

AIG A/C

CT M S E

102

2

ACTAS

102

13

ACTAS DE COMITE DE EXPERTOS EN POBREZA MONETARIA Y
MULTIDIMENSIONAL

Acta de Reunién X
Lista de Asistencia X EXCEL/PDF

Anexos X EXCEL/PDF/PPT

CcT D

Son documentos que reflejan los temas tratados por la dependencia y entidades de orden nacional
frente a la pobreza monetaria y multidimensional, con el fin de verificar y hacer seguimiento a los
planes, programas y operaciones estadisticas aplicadas a la pobreza en el pais. Esta subserie
documental se conserva dos (2) afios en el Archivo de Gestidn, al finalizar este tiempo se transfiere
al Archivo Central para conservar durante ocho (8) afios; posteriormente se conserva totalmente en
soporte fisico y se realiza reproduccién por medio de digitalizacién, debido a que esta serie soporta
las actividades y desarrollo de la operaciones estadisticas. La informacion en soporte electrdnico
deberd ser migrada al DATA CENTER de acuerdo con lo dispuesto en las politicas definidas por la
oficina de sistemas de la entidad. El proceso de digitalizacion de la informacién en soporte papel es
responsabilidad del Archivo Central de acuerdo con los procedimientos establecidos por el Grupo
Interno de Trabajo de Gestion Documental. El tiempo de retencion se contabilizara a partir de la
ultima acta de reunién para cada vigencia.

Esta subserie se identifica como informacién de derechos humanos, memoria histérica y conflicto
armado bajo el criterio temdtico relativo al contexto local, regional y/o nacional de desarrollo del
conflicto y sus impactos diferenciados en la poblacion y lo relativo a los modos de vida, proyectos
familiares, sociales, politicos y comunitarios afectados por la dindmica del conflicto armado interno.

102

43

INFORMES

102

43

INFORMES DE GESTION
Informe PDF
EXCEL/PDF/WOR|

D

Anexos

Este informe consolida las actividades o resultados requeridos por las dependencias internas y los
organismos externos en relacién con su funcién. Se conserva dos (2) afios en el Archivo de Gestién y
se transfiere al Archivo central para un tiempo de conservacidn de tres (3) afios, y posteriormente se
aplica borrado para documento electrénico, esta actividad se adelantard mediante diligenciamiento
de inventario y previo aval de Comité Institucional de Gestién y Desempefio, siguiendo los
procedimientos internos de eliminacion establecidos por el Grupo Interno de trabajo de Gestion
Documental. El tiempo de retencion es contabilizado a partir del dltimo informe de gestion de cada
vigencia.

102

58

OPERACIONES ESTADISTICAS

102

58

OPERACIONES ESTADISTICAS DERIVADA POBREZA DE TIEMPO -

ENUT

Bases de Datos EXCEL
PDF

EXCEL

Boletin Técnico

Anexos Estadisticos

cT

La operacion derivada de pobreza de tiempo - ENUT genera informacién sobre el tiempo dedicado
por la poblacién de 10 afios y mds a actividades de trabajo y personales, aplicada a nivel nacional,
cabeceras, centros poblados, rural disperso y regiones incluye preguntas sobre las condiciones de la
vivienda, educacidn, salud, trabajo, ademas del mddulo principal sobre uso del tiempo. Esta subserie
documental se conserva dos (2) afios en el Archivo de Gestion al finalizar este tiempo se transfiere al
Archivo Central para conservar durante tres (3) afios; posteriormente se conserva totalmente
debido a que esta serie soporta las actividades misionales y estadisticas de la entidad.

La informacién en soporte electrénico debera ser migrada al DATA CENTER de acuerdo con lo
dispuesto en las politicas definidas por la oficina de sistemas de la entidad. El tiempo de retencién se
contabilizard una vez publicado el boletin técnico y anexos estadisticos en la pagina web de la
entidad.

Esta subserie se identifica como informacién de derechos humanos, memoria histérica y conflicto
armado bajo el criterio temdtico relativo al contexto local, regional y/o nacional de desarrollo del
conflicto y sus impactos diferenciados en la poblacion y lo relativo a los modos de vida, proyectos
familiares, sociales, politicos y comunitarios afectados por la dindmica del conflicto armado interno.
El tipo documental BASES DE DATOS se encuentra sujeta a reserva estadistica. Ley 79 de 1993 "Ley
reserva estadistica”
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OPERACIONES ESTADISTICAS DERIVADA POBREZA MONETARIA -
EDPM / DEPARTAMENTAL

Cronograma General

Bases de Datos

Boletin Técnico

Anexos Estadisticos

EXCEL
SAS
PDF

EXCEL

2 3

cT

La operacién derivada de pobreza monetaria -EDPM se genera de acuerdo con la medicién de la
pobreza indirecta, el ingreso corriente de la unidad de gasto dividido por el total de integrantes de la
misma; y se compara con el costo monetario de adquirir una canasta de alimentos aplicado en
sector departamental. Esta subserie documental se conserva dos (2) afios en el Archivo de Gestion al
finalizar este tiempo se transfieren al Archivo Central para conservar durante tres (3) afios;
posteriormente se conserva totalmente debido a que esta serie soporta las actividades misionales y
estadisticas de la entidad.

La informacion en soporte electrénico debera ser migrada al DATA CENTER de acuerdo a lo
dispuesto en las politicas definidas por el area de sistemas de la entidad. El tiempo de retencion se
contabilizard una vez publicado el boletin técnico y anexos estadisticos en la pagina web de la
entidad.

Esta subserie se identifica como informacion de derechos humanos, memoria histérica y conflicto
armado bajo el criterio temdtico relativo al contexto local, regional y/o nacional de desarrollo del
conflicto y sus impactos diferenciados en la poblacién y lo relativo a los modos de vida, proyectos
familiares, sociales, politicos y comunitarios afectados por la dindmica del conflicto armado interno.
El tipo documental BASES DE DATOS se encuentra sujeta a reserva estadistica. Ley 79 de 1993 "Ley
reserva estadistica”

102

58

11

OPERACIONES ESTADISTICAS DERIVADA POBREZA MONETARIA -
EDPM / NACIONAL

Cronograma General

Bases de Datos

Boletin Técnico

Anexos Estadisticos

EXCEL
SAS
PDF

EXCEL

CcT

La operacion derivada pobreza monetaria se genera de acuerdo con la medicién de la pobreza
indirecta, el ingreso corriente de la unidad de gasto dividido por el total de integrantes de la misma;
y se compara con el costo monetario de adquirir una canasta de alimentos aplicado a nivel Nacional.
Esta subserie documental se conserva dos (2) afios en el Archivo de Gestion al finalizar este tiempo
se transfieren al Archivo Central para conservar durante tres (3) afios; posteriormente se conserva
totalmente debido a que esta serie soporta las actividades misionales y estadisticas de la entidad.

La informacién en soporte electrénico debera ser migrada al DATA CENTER de acuerdo a lo
dispuesto en las politicas definidas por la oficina de sistemas de la entidad. El tiempo de retencién se
contabilizard una vez publicado el boletin técnico y anexos estadisticos en la pagina web de la
entidad.

Esta subserie se identifica como informacién de derechos humanos, memoria histérica y conflicto
armado bajo el criterio temdtico relativo al contexto local, regional y/o nacional de desarrollo del
conflicto y sus impactos diferenciados en la poblacion y lo relativo a los modos de vida, proyectos
familiares, sociales, politicos y comunitarios afectados por la dindmica del conflicto armado interno.
El tipo documental BASES DE DATOS se encuentra sujeta a reserva estadistica. Ley 79 de 1993 "Ley
reserva estadistica”
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TIEMPO DE
CODIGO SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO RE;I'AI\EﬁI\i)(;I)ON DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE AIG AIC CT M S
102 58 1 OPERACIONES ESTADISTICAS DERIVADA POBREZA MONETARIA Y ) 3 T
MULTIDIMENSIONAL - EDPMM / DEPARTAMENTAL La operacién derivada pobreza monetaria y multidimensional - EDPMM se soporta en el cdlculo de
Cronograma General EXCEL la pobreza multidimensional de la Encuesta Nacional de Calidad de Vida, esta evalua los resultados
Bases de Datos SAS de satisfaccion (o no privacién) que tiene un individuo respecto a ciertas caracteristicas que se
consideran vitales como salud, educacién, empleo, entre otras, aplicado a nivel nacional. Esta
Boletin Técnico POF subserie documental se conserva dos (2) afios en el Archivo de Gestion al finalizar este tiempo se
Anexos Estadisticos EXCEL transfiere al Archivo Central para conservar durante tres (3) afios; posteriormente se conserva
totalmente debido a que esta serie soporta las actividades misionales y estadisticas de la entidad.
La informacién en soporte electrénico debera ser migrada al DATA CENTER de acuerdo con lo
02 s i OPERACIONES ESTADISTICAS DERIVADA POBREZA MONETARIA Y , X o Lj:)sr:)tL;is”ti(Z)aerg I::ap\(/):;|casbﬁef|dn|dalsbp(|)r Ila ofllarTa de sistemas de Ila ?ntldad. El t!ernpo de retencién se
MULTIDIMENSIONAL - EDPMM / NACIONAL . publicado el boletin técnico y anexos estadisticos en la pagina web de la
Cronograma General EXCEL entidad. . . . . ., . .
Esta subserie se identifica como informacion de derechos humanos, memoria histérica y conflicto
Bases de Datos SAS armado bajo el criterio temético relativo al contexto local, regional y/o nacional de desarrollo del
Boletin Técnico PDF conflicto y sus impactos diferenciados en la poblacién y lo relativo a los modos de vida, proyectos
Anexos Estadisticos EXCEL familiares, sociales, politicos y comunitarios afectados por la dindmica del conflicto armado interno.
El tipo documental BASES DE DATOS se encuentra sujeta a reserva estadistica. Ley 79 de 1993 "Ley
reserva estadistica”
102 72 REQUERIMIENTOS
102 72 6 REQUERIMIENTOS EXTERNOS 2 3 Los requerimientos externos son peticiones realizadas con el objetivo de atender los requerimientos
Solicitud X PDF legales y de orden particular relacionados con el grupo, de acuerdo con los estdndares de calidad y
oportunidad requeridos. Se conserva dos (2) afios en el Archivo de Gestidn y se transfiere al Archivo
Respuesta X PDF central para su conservacion durante tres (3) afios, posteriormente se procedera a eliminar, ya que
Anexos (S/A) PDF esta informacion carece de valores secundarios y se conserva copia en soporte fisico en el
consecutivo de comunicaciones oficiales y en soporte electrdnico en el sistema de gestion
documental.
La eliminacién se adelantara mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacion
establecidos por el Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental. El tiempo de retencion es
contabilizado una vez finalizado el trdmite administrativo para cada vigencia.
Cadigo: Convenciones Soporte Retencién Afios Disposicion Final
D: Dependencia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla SF: Soporte Fisico AG: Archivo Gestion CT: Conservacion Total - S:Seleccién
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla SE: Soporte Electrénico: Especificar formato.  JAC: Archivo Central M: Reproduccién por medio. Microfilmacién=M. Digitalizacion=D. Reprografia=R. Otros= O E:Eliminacién
Sub: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Mindscula Fija Ej.: PDF, XML, XLS.

Firma: Secrel hrio (a) General del DANE '/1ARIA FERNANDA DE LA OSSA ARCHILA)

Resolucién de aprobacién:

del

Firma: Responsable de Gestié

Ciudad y

ocu tal (YELITZA RUBIANO MARTINEZ)

Fecha:

Firma: Responsable Are? Gestién Administrativa (JACQUELINE SOTO QUIROS)
Elaboré: JHEIMI JOHANNA BOTERO GARCIA (Contratista)




