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INFORMACION PARA TODOS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GID-030-PDT-001-f-001

VERSION: 08

FECHA DE ELABORACION: 10/02/2020

Entidad Productora:
Oficina productora:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA - DANE
GRUPO INTERNO DE TRABAJO ENFOQUE DIFERENCIAL E INTERSECCIONAL

Hoja: 1 de 2.

Codigo Oficina: 1.0.3.
< SOPORTE O TIEMPO D,E <
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO (Afios) PROCEDIMIENTO
D S SuB SF SE AIG AIC CT M S E
103 2 ACTAS
103 2 29  |ACTAS DE REUNION 2 3 cT Son documentos que reflejan los temas tratados dentro del area enfoque diferencial e interseccional,
Acta de Reunion X WORD/PDF fientro del: este se establecer? (actlwfiadTels y pr?gramas de |nc|u5|lonl del enfoq,ue dlfgrenC|aI e
interseccional en la produccién y difusién de informacidn estadistica y demas actividades de
Lista de Asistencia X EXCEL/PDF acompafiamiento técnico. Esta subserie documental se conserva dos (2) afios en el Archivo de Gestion,
al finalizar este tiempo se transfieren al Archivo Central para conservar durante tres (3) afios;
posteriormente se conserva totalmente, debido a que esta serie soporta las actividades administrativas
y técnicas con relacion a la inclusion de enfoques dentro de la informacidn estadistica. La informacion
en soporte electrénico deberd ser migrada al DATA CENTER de acuerdo con lo dispuesto en las politicas
definidas por la oficina de sistemas de la entidad. El proceso de digitalizacion de la informacién en
soporte papel es responsabilidad del Archivo Central de acuerdo a los procedimientos establecidos por
el Grupo Interno de trabajo de Gestién Documental. El tiempo de retencidn se contabilizara a partir de
la dltima acta de reunién para cada vigencia.
103 43 INFORMES
103 43 5 INFORMES DE GESTION 2 3 E Este informe consolida las actividades o resultados requeridos por las dependencias internas y los
Informe PDF organismos externos en relacidn con su funcién. Se conserva dos (2) afios en el Archivo de Gestion y se
Anexos EXCEL/PDF/ transfiere al Archivo central para un tiempo de conservacion de tres (3) afios, y posteriormente se
WORD aplica borrado para documento electrénico, esta actividad se adelantara mediante diligenciamiento de
inventario y previo aval de Comité Institucional de Gestién y Desempefio, siguiendo los procedimientos
internos de eliminacidn establecidos por el Grupo Interno de trabajo de Gestién Documental. El tiempo
de retencion es contabilizado a partir del dltimo informe de gestion de cada vigencia.
103 68 PROYECTOS
103 68 5 PROYECTOS DE INVESTIGACION ENFOQUE DIFERENCIAL E 2 3 T
INTERSECCIONAL Los proyectos de investigacion presentan datos e informacién relacionada con inclusién de género en
Informe PDF la informacidn estadistica que permita identificar las desigualdades entre las personas en los ambitos
Memorias (S/A) PDF socioecondmicos, culturales, politicos, entre otros, que son determinadas por las relaciones de género
Infografias (Boletin) PDF socialmente construidas. Esta subserie documental se conserva dos (2) afios en el Archivo de Gestion al
Anexos EXCEL/PDF finalizar este tiempo se transfiere al Archivo Central para conservar durante tres (3) afios;
posteriormente se conserva totalmente debido a que soporta actividades administrativas y técnicas
con relacion a la inclusion de enfoques dentro de la informacion estadistica.
La informacidn en soporte electrénico deberd ser migrada al DATA CENTER de acuerdo con lo
dispuesto en las politicas definidas por la oficina de sistemas de la entidad. El tiempo de retencién se
contabilizard una vez publicado en pagina web el Gltimo informe para cada vigencia.
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TIEMPO DE
. SOPORTE O - p
copIco SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO RE(TAEﬁ’\(‘)Z;ON DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE AIG AIC CT M S E
103 72 REQUERIMIENTOS
103 72 4 |REQUERIMIENTOS DESARROLLO CONCEPTUAL 2 3 E JLos requerimientos de desarrollo conceptual relacionan las solicitudes de acompafiamiento técnico en
Solicitud X PDF coordinacion con DIRPEN a las entidades que conforman el Sistema Estadistico Nacional, para la
Respuesta PDF inclusion del enfoque diferencial e interseccional en la produccién y difusién de la informacién
estadistica, asi como los requerimientos estratégicos relacionados con solicitudes de organizaciones
nacionales e internacionales que permitan el fortalecimiento del grupo y la transmisién de
conocimiento desde y hacia otras instituciones que tengan dentro de sus funciones la de generar
informacion estadistica. Esta serie se conserva por dos (2) afios en el Archivo de Gestion y tres (3) afios
103 72 5 REQUERIMIENTOS ESTRATEGICOS 2 3 E [en Archivo Central; posteriormente se procedera a eliminar, ya que esta informacion carece de valores
Solicitud X PDF secundarios y se conserva copia en soporte fisico en el consecutivo de comunicaciones oficiales y en
soporte electrénico en el sistema de gestion documental.
Respuesta POF La eliminacion se adelantard mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacion
establecidos por el Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental. El tiempo de retencion es
contabilizado una vez finalizado el trdmite administrativo para cada vigencia.
Cédigo: Convenciones Soporte Retencién Afios Disposicién Final
D: Dependencia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla SF: Soporte Fisico AG: Archivo Gestion CT: Conservacién Total - S:Selecciéon
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla SE: Soporte Electrénico: Especificar AC: Archivo Central M: Reproduccién por medio. Microfilmacién=M. Digitalizacion=D. Reprografia=R. Otros= O E:Eliminacién
Sub: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Minuscula Fija formato. Ej.: PDF, XML, XLS.
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Firma: Secretl Fio (a) General del DANE

"Resolucién de aprobacién:

ARIA FERNANDA DE LA OSSA ARCHILA) Firma: Responsable de G?ﬁmcummal (YELITZA RUBIANO MARTINEZ)
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Firma: Responsable Area G'estién Administrativa (JACQUELINE SOTO QUIROS)

Elaboré: JHEIMI JOHANNA BOTERO GARCIA (Contratista) @




