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. SOPORTE O TIEMPO D,’E p
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO (Afios) PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE AG AC CT M S
132 2 ACTAS
132 2 29 ACTAS DE REUNION 2 3 CcT
Documentos que plasman la informacidn y actividades tratadas en las mesas de trabajo realizadas
., por el drea con relacion a sus funciones y en cumplimiento de las actividades administrativas. Se
Acta de Reunién X PDF o . - y . .
conserva dos (2) afios en el Archivo de Gestion y se transfiere al Archivo central para un tiempo de
Lista de Asistencia X EXCEL/PDF conservacion de tres (3) afios, posteriormente se conserva totalmente, debido a que esta serie
soporta las actividades administrativas y técnicas con relacion a las plataformas de sistemas de
informacidn de la entidad. La informacidn en soporte electrénico debera ser migrada al DATA CENTER
de acuerdo con lo dispuesto en las politicas definidas por la oficina de sistemas de la entidad. El
proceso de digitalizacion de la informacion en soporte papel es responsabilidad del Archivo Central de
acuerdo con los procedimientos establecidos por el Grupo Interno de Trabajo de Gestiéon Documental.
El tiempo de retencion se contabilizara a partir de la dltima acta de reunién para cada vigencia.
132 68 PROYECTOS 2 3 Informacién soportada bajo lo establecido en un proyecto, de acuerdo con una necesidad tecnoldgica
de la entidad, dentro de este se realizan las actividades de produccién y pruebas. Se conserva dos (2)
132 68 9 PROYECTOS DE SOPORTE INFORMATICO afios en el Archivo de Gestion y se transfiere al Archivo central por un tiempo de conservacion de tres
Definicién del Proyecto WORD/PDF (3) afios, esta informacién debera ser migrada al DATA CENTER de acuerdo con lo dispuesto en las
Tablero Scrum EXCEL politicas defllnldas por la oficina de sistemas de la entidad, una vez curr?plldo el tiempo de ret?n.uon
se procederd a realizar borrado, ya que no desarrolla valores secundarios y no soporta las actividades
Matriz de Pruebas EXCEL de caracter misional de la entidad.
El proceso de borrado se adelantard mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacion
establecidos por el Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental. El tiempo de retencion es
contabilizado una vez finalizado el trdmite administrativo para cada vigencia.
Codigo: Convenciones Soporte Tiempo retencion (Afios) Disposicién Final
D: Dependencia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla SF: Soporte Fisico AG: Archivo Gestion CT: Conservacion Total - S:Seleccién
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla SE: Soporte Electrénico: Especificar formato. Ej.: JAC: Archivo Central M: Reproduccion por medio. Microfilmacién=M. Digitalizacion=D. Reprografia=R. Otros= O E:Eliminacién
Sub: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Minuscula Fija PDF, XML, XLS.
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