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, SOPORTE O TIEMPO D,E .
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO (Afios) PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE AIG AIC CT M S E
15 43 INFORMES
15 43 5 INFORMES DE GESTION 2 3 3 Informe que consolida las actividades realizadas durante la planeacidn y gestion bajo las funciones
establecidas para el area solicitados desde la dependencia de mas alta jerarquia. Esta subserie
Informe Anual PDF N A - . . )
documental se conserva dos (2) afios en el Archivo de Gestion al finalizar este tiempo se transfieren al
Anexos PDF Archivo Central para conservar durante tres (3) afios; la informacién deberd ser migrada al DATA CENTER
de acuerdo con lo dispuesto en las politicas definidas por la oficina de sistemas de la entidad;
posteriormente se realiza eliminacién o borrado.
La eliminacidn se adelantara mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité
Institucional de Gestién y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacién establecidos
por el Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental. El tiempo de retencidn se contabilizard a partir
del dltimo informe para cada vigencia.
15 60 PLANES . ) . . L . . .
15 50 23 |PLANES ESTRATEGICOS DE COMUNICACION - PEC 2 3 = Documen.to que ewdenfla eI manep dela |rTwag‘en Publlca dela ermdad Y{soporta las ggstlones ree?llzadas
por la entidad para la difusion de la imagen institucional y de la divulgacion de las actividades realizadas
Plan estratégico de Comunicacién PDF en cumplimiento de sus planes estratégicos. Esta serie se conserva por dos (2) afios en el Archivo de
Gestion; posteriormente se transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios; finalizado el tiempo, se
conserva totalmente como evidencia de la gestion adelantada en materia de planeacion en la
comunicacion estratégica de la entidad. La informacién debera ser migrada al DATA CENTER de acuerdo
con lo dispuesto en las politicas definidas por la oficina de sistemas de la entidad. El tiempo de retencion
se contabilizard a partir de la actualizacion del plan.
Cédigo: Convenciones Soporte Retencion Afios Disposicion Final
D: Dependencia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla SF: Soporte Fisico AG: Archivo Gestién CT: Conservacion Total - S:Seleccién
S: Serie SUBSERIE: Maydscula Fija NO negrilla SE: Soporte Electrdnico: Especificar AC: Archivo Central M: Reproduccion por medio. Microfilmacién=M. Digitalizacién=D. Reprografia=R. Otros= O E:Eliminacién
Sub: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Mindscula Fija formato. Ej.: PDF, XML, XLS. |

Firma: Secret,io (a) General del DANEI/IARIA FERNANDA DE LA OSSA ARCHILA)
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S

Firma: Responsable de Gesﬁ/éweﬁﬁnm(vELlTZA RUBIANO MARTINEZ)
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Firma: Responsable Area destién Administrativa (JACQUELINE SOTO QUIROS)
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