DANE

INFORMACION PARA TODOS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GID-030-PDT-001-f-001

VERSION: 08

FECHA ELABORACION: 09/08/2019

Entidad Productora:
Oficina productora:

DEPARTAMENTO AMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA - DANE
DIRECCION DE CENSOS Y DEMOGRAFIA

Hoja:1de 1

Caédigo Oficina: 2.3.
CODIGO SOPORTE /FORMATO | RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afos PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE AIG AIC CT | M/D S E
23 72 REQUERIMIENTOS
23 72 6 REQUERIMIENTOS EXTERNOS 2 3 E
Solicitud PDF Los requerimientos corresponden a las peticiones realizadas por las diferentes entidades publicas,
Respuesta EXCEL / PDF privadas y ciudadanos interesados, con relacion a la gestion y desarrollo de la informacidn estadistica de
los censos. Esta serie se conserva por dos (2) afios en el Archivo de Gestion al finalizar este tiempo se
Soportes EXCEL / PDF transfieren al Archivo Central para conservar durante tres (3) afios, posteriormente se procede a su
eliminacién y borrado, ya que esta informacidn carece de valores secundarios y se conserva copia en
soporte fisico en el consecutivo de comunicaciones oficiales y en soporte electrénico en el sistema de
gestion documental.
La eliminacidn se adelantard mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacion establecidos
por el Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental. El tiempo de retencion es contabilizado una vez
finalizado el tramite administrativo para cada vigencia.
Cédigo: Convenciones Soporte Tiempo retencién (Afos) Disposici6n Final
D: Dependencia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla SF: Soporte Fisico AG: Archivo Gestion CT: Conservacion Total - S:Seleccion
S: Serie SUBSERIE: MayUscula Fija NO negrilla SE: Soporte Electrénico: Especificar formato.  Jac: Archivo Central M: Reproduccion por medio. Microfilmacién=M. Digitalizacion=D. Reprografia=R.
Sub: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Minscula Fija Ej.: PDF, XML, XLS. Otros=0
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Firma: Responsable Area Gestion Adminilstrativa (JACQUELINE SOTO QUIROS)
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