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. RETENCION -
CODIGO SOPORTE O FORMATO ~ DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afos PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE AIG A/C CT M S E
242 2 ACTAS
242 2 29 |ACTAS DEREUNION 2 3 cr Documentos que reflejan los temas tratados dentro de las mesas técnicas y de seguimiento dirigidas por
Acta de Reunién/Ayuda de Memoria X WORD/PDF el drea, dentro de estos comités se establecen actividades de gestion y ejecucion con relacién a las
Listado de Asistencia X EXCEL funciones asignadas. Se conservan por dos (2) afios en el Archivo de Gestion posteriormente se
transfiere al Archivo Central para conservarse por tres (3) afios, terminado su tiempo se disponen a
Conservacion Total, ya que estas soportan la gestion y desarrollo de la informacion geoestadistica. La
informacién debera ser migrada al DATA CENTER de acuerdo a lo dispuesto en las politicas definidas por
el area de sistemas de la entidad. El tiempo de retencion se contabilizara a partir del dltimo informe
para cada vigencia.
242 30 DIVISION POLITICO ADMINISTRATIVA - DIVIPOLA 2 8 cT
Solicitud/Requerimientos PDF !nforr»n.acié_n que sop.orta la acn{aliz‘acio’n y ajustes de la no_me.nclatura esftz.an_darizada, parala
Reporte de Novedades PDE |denF|f‘|carj|on de entidades territoriales (r.iepartame_ntos,_<?I|str|tos y rlm.mluplos?, _area,s .no
o municipalizadas y centros poblados, mediante la asignacion de un cédigo numérico Unico a cada una de
Respuesta a Solicitudes PDF estas unidades territoriales. Se conservan por dos (2) afios en el Archivo de Gestién posteriormente se
Boletin Periddico PDF transfiere al Archivo Central para conservarse por ocho (8) afios, posteriormente se conserva
Listado de Codificacién Actualizado PDF totalmente, ya que esta soporta el desarrollo y gestion de la informacién estadistica producida con
relacion a los objetivos establecidos en el plan estratégico institucional.
La informacidn en soporte electronico deberd ser migrada al DATA CENTER de acuerdo a lo dispuesto en
las politicas definidas por el area de sistemas de la entidad. El tiempo de retencidn se contabilizara una
vez publicado el ultimo boletin periddico para cada vigencia.
242 35 ESTUDIOS 2 8 CcT
242 35 1 ESTUDIOS DE ANALISIS Y MODELADO GEOESPACIAL Informacidn soporte del andlisis y disefio de patrones de datos que incluyen un componente
Cartografia tematica- Productos estaticos JPEG/PDF/PNG geoespacial (mapa), dentro de este modelado se integra la informacion estadistica, asegurandola y
Cartografia tematica- Productos dindmicos URL velando por su integridad. Se conservan por dos (2) afios en el Archivo de Gestion posteriormente se
Documentos de Analisis espacial WORD/PDF transfiere‘arl Archivo Ce!wtral para conseryarse por ocho (8) afios, po_sterior.nl]ente se pro.@de asu
o ‘ conservacion total, debido a que esta serie soporta el desarrollo y divulgacidn de las actividades
Base de datos de Analisis espacial mDB misionales y estadisticas de la entidad.
La informacidn en soporte electronico deberd ser migrada al DATA CENTER de acuerdo a lo dispuesto en
las politicas definidas por el area de sistemas de la entidad. El tiempo de retencidn se contabilizara una
vez realizada la dltima actualizacién de la base de datos de andlisis espacial para cada vigencia.
242 46 INSTRUMENTOS DE CONTROL
El DE CON L INVESTI 16 DE LL . - . .
242 46 22 INSTRUMENTOS DE CONTROL INVESTIGACION Y DESARROLLO 1 1 E Instrumentos que fortalecen la gestion de las actividades realizadas por el drea. Se conservan por un (1)
GEOESTADISTICO o K . . X .
afio en el Archivo de Gestion posteriormente se transfiere al Archivo Central para conservarse por un (1)
Registros de investigacion (mapa del mes) URL afio mds, posteriormente elimina, por agotamiento de valores administrativos.
Registros fichas técnicas del metadato XML La eliminacidn se adelantara mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacién
establecidos por Gestién Documental. El tiempo de retencién se contabilizara una vez finalice sus
tramites administrativos para cada vigencia.
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242 54 METODOLOGIAS
242 54 1 METODOLOGIAS DE DIFUSION Y TRANSFERENCIA DE 2 1 T ) o _ - . . B .
CONOCIMIENTO Metodologias disefiadas divulgar y sensibilizar acerca de los sistemas de informacién geoestadistica que
publicaciones PDF faciliten su consulta y aprovechamiento. Se conservan por dos (2) afios en el Archivo de Gestion
posteriormente se transfiere al Archivo Central para conservarse por un (1) afio, posteriormente se
Presentaciones de Capacitaciones, Talleres, Seminarios PDF/PPT/MP4 conserva totalmente, ya que esta soporta las estrategias de conocimiento y divulgacion de informacion
Documentos Soporte de Ponencias, Video Conferencia PDF/PPT estadistica producida por la entidad
La informacidn en soporte electronico deberd ser migrada al DATA CENTER de acuerdo a lo dispuesto en
las politicas definidas por el area de sistemas de la entidad. El tiempo de retencidn se contabilizara una
vez finalice sus tramites administrativos para cada vigencia.
242 68 PROYECTOS
242 68 7 PROYECTOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO GEOESTADISTICO 2 3 CcT
o, Documentos soporte de participacion de proyectos de investigacion que proporcionan la divulgacion de
Proyecto de Investigacion WORD la informacion del sistema estadistico nacional, con relacion a nuevas estrategias de presentar
Documento Técnico Cientifico WORD/PDF informacion en los sistemas geoestadisticos. Se conservan por dos (2) afios en el Archivo de Gestién
Documento Metodolégico WORD posteriormente se transfiere al Archivo Central para conservarse por tres (3) afios, posteriormente se
conserva totalmente ya que esta evidencia la investigacion y desarrollo de los sistemas de divulgacion
de la informacién estadistica.
La informacidn en soporte electrénico deberd ser migrada al DATA CENTER de acuerdo con lo dispuesto
en las politicas definidas por la oficina de sistemas de la entidad. El tiempo de retencidn se contabilizara
una vez publicado y ejecutado el proyecto de investigacion.
Codigo: Convenciones Soporte Retencion Afios Disposicién Final
D: Dependencia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla SF: Soporte Fisico AG: Archivo Gestion CT: Conservacion Total - S:Seleccién
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla SE: Soporte Electrdnico: Especificar formato. Ej.:JAC: Archivo Central
Sub: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Minuscula Fija PDF, XML, XLS. M: Reproduccion por medio. Microfilmacién=M. Digitalizacion=D. Reprografia=R.Otros= O E:Eliminacién
K : ]
Firma: Secretaril 'z) General del DANE (VIARIA FERNANDA DE LA OSSA ARCHILA) Firma: Resp ble de Gegié‘f"_ (YELITZA RUBIANO MARTINEZ) Firma: Resp ble Area Gestién A i I.d.iua (JACQUELINE SOTO QUIROS)
Resolucién de aprobacién: del Ciudad y Fecha: Elaboré: JHEIMI JOHANNA BOTERO GARCIA (Contratista) @




