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CERTIFICADOS

313 14 3

CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCION EN LA FUENTE

Certificados de Ingresos y Retencién en la fuente

PDF

Documento entregado por la entidad al funcionario anualmente, este documento soporta todos los pagos
que se realizaron al funcionario como producto de la relacién laboral incluyendo el monto pago en seguridad
social y otro conceptos, con la respectiva retencién. Se conservara un (1) afio en el Archivo de Gestion y
posteriormente se transfiere al archivo central para conservacion de un (1) afio como soporte de
requerimientos, una vez cumplido el tiempo se procede a realizar borrado por perdida de valores
administrativos y estas se descargan de acuerdo con las solicitudes de contratistas y/o proveedores . Esta
informacidn se conserva permanente en aplicativo SIIF, Dando alcance a la Articulo 28, Ley 962 de 2005. La
eliminacién o borrado se adelantara mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité
Institucional de Gestién y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacidn establecidos por
el Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental. El tiempo de retencién es contabilizado una vez
finalizado el tramite administrativo para cada vigencia.

313 43

INFORMES

313 43 5

INFORMES DE GESTION

Informe

Anexos

PDF
PDF

Informe que consolida las actividades ejecutadas durante la gestion, realizadas conforme a las funciones
asignadas al area, se elaboran de acuerdo con los requerimientos dados desde el area de su jerarquia. Se
conserva dos (2) afios en el Archivo de Gestidn y se transfiere al Archivo central por un tiempo de
conservacion de tres (3) afios, y posteriormente se elimina y aplica borrado para documento electrénico, esta
actividad se adelantard mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité Institucional de
Gestidn y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacidn establecidos por el Grupo
Interno de Trabajo de Gestién Documental. El tiempo de retencién es contabilizado a partir del ultimo
informe de gestion de cada vigencia.

313 52

LIQUIDACIONES DE CUENTAS PARA PAGO

Liquidacién de Cuenta

Obligacién Presupuestal

Informacidn expresa que la entidad hace a la entidad bancaria para que directamente o a través de otra
entidad ponga a disposicion de un tercero una determinada cantidad de dinero. Se conservan por dos (2)
afios en el Archivo de Gestidn y posteriormente se transfiere al archivo central para conservacion de diez y
ocho (18) afios en Archivo Central; cumplido el tiempo de retencion se elimina, ya que esta serie no
desarrolla valores secundarios y se dispone su eliminacion debido a que pierde valor probatorio por
vencimiento de términos legales y contables; los pagos a contratistas, proveedores y beneficiario final se
efectian en SIIF Nacion. Decreto 2674 de Diciembre de 2012.

La eliminacién se adelantara mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité Institucional de
Gestion y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacion establecidos por el Grupo
Interno de Trabajo de Gestion Documental. El tiempo de retencién es contabilizado una vez finalizado el
tramite administrativo para cada vigencia.
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313 72 REQUERIMIENTOS
313 72 6 REQUERIMIENTOS EXTERNOS 2 3 E
Respuesta PDF
A PDE Los corresponden a los requeridos por las dependencias internas y los organismos externos, segun su
nexos competencia. Esta serie se conserva por dos (2) afios en el Archivo de Gestion al finalizar este tiempo se
transfieren al Archivo Central para conservar durante tres (3) afios, posteriormente se procede a su
eliminacién y borrado, ya que esta informacion carece de valores secundarios y se conserva copia en soporte
fisico en el consecutivo de comunicaciones oficiales y en soporte electronico en el sistema de gestion
documental.
La eliminacion se adelantara mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité Institucional de
Gestion y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacion establecidos por el Grupo
Interno de Trabajo de Gestion Documental. El tiempo de retencién es contabilizado una vez finalizado el
trémite administrativo para cada vigencia.
Cédigo: Convenciones Soporte Tiempo retencién (Afios) Disposicién Final

D: Dependencia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla SF: Soporte Fisico AG: Archivo Gestion CT: Conservacion Total - S:Seleccién

S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla SE: Soporte Electrénico: Especificar formato. Ej.: JAC: Archivo Central M: Reproduccién por medio. Microfilmacién=M. Digitalizacién=D. Reprografia=R. Otros= O E:Eliminacién

Sub: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Minuscula Fija PDF, XML, XLS.

Firma: Secretaril

Resolucion de aprobacion:

N—r i

a) General del DANE (@ARIA FERNANDA DE LA OSSA ARCHILA)

del Ciudad y Fecha:

Responsable de por el Grupo Interllqﬂ:‘frabajo de Gestién Documental (YELITZA RUBIANO MAI

Firma: Area

(JACQUELINE SOTO QUIROS)

jestlon A
Elaboré: JHEIMI JOHANNA BOTERO GARCIA (Contratista)




