NE

INFORMACION PARA TODOS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GID-030-PDT-001-f-001

VERSION: 08

FECHA DE ELABORACION: 16/03/2020

Entidad Productora:
Oficina productora:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA - DANE

GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS

Hoja: 1 de 9.

Codigo Oficina: 3.4.
£ RETENCION <
CODIGO DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE /FORMATO Anos PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE AIG A/C CT M S E
34 21 CONTRATOS
34 21 1 CONTRATOS POR CONCURSO DE MERITOS 1 19 CcT

Estudios previos

Ficha Técnica S/A

Matriz De Riesgos S/A

Cotizaciones S/A

Estudio de mercado - Analisis del Sector S/A
Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Autorizacion de vigencias futuras S/A

Aviso de Convocatoria S/A

Proyecto de Pliegos de Condiciones S/A

Adendas al proyecto de pliego de condiciones S/A
Observaciones y Respuestas proyecto de pliegos S/A
Resolucion de Apertura S/A

Acta de conformacién de lista corta S/A

Informe de precalificacion S/A

observaciones al informe de precalificacién S/A
Respuestas a las observaciones del informe de precalificacién S/A
Lista de precalificacion S/A

Pliego de Condiciones Definitivo S/A

Adendas al pliego de condiciones definitivo S/A
Acta de audiencia de asignacion de riesgo y aclaracion de pliegos S/A
Evaluacién de requisitos Técnicos preliminar S/A
Evaluacion de requisitos Juridicos preliminar S/A

Evaluacién de Requisitos Econdmicos preliminar S/A

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF
DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF
DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF
DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

Documentos generados en el proceso de contratacién por concurso de méritos, conservados de forma
cronoldgica, los cuales soportan la actividad de la modalidad de contratacion prevista para la seleccion de
consultores o proyectos. Se conserva por un (1) afio en el Archivo de Gestién, posteriormente se
transfiere al Archivo Central para conservacién por diecinueve (19) afios, un vez cumplido el tiempo de
retencion se conservan totalmente en su soporte original como evidencia de las actividades
administrativas ejecutadas en las convocatorias de concurso de méritos.

Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la ultima péliza o
garantia si aplica.

Respuesta a observaciones y subsanaciones a evaluaciones preliminares S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF Para transferencia de la documentacion electrénica esta sujeta a las politicas de backups y los
procedimientos de migracion informacién establecidos por la oficina de Sistemas.

Evaluacién de requisitos Técnicos Definitiva S/A X PDF

Evaluacién Requisitos Juridicos Definitiva S/A X PDF

Evaluacién de Requisitos Econdmicos Definitiva S/A X PDF

Observaciones y Respuestas las evaluaciones definitivas S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Acta de Comité de Contratacion S/A X PDF

Resolucion de Adjudicacidn o de declaratoria de desierta X PDF

Documentos de la propuesta Adjudicada y otras ofertas DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Contrato DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Registro Presupuestal X PDF

Garantia Unica — Pdliza X PDF

Aprobacién Garantia X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Oficio de Designacion de Supervision S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Acta de Inicio X PDF

Solicitud de modificaciéon S/A X PDF

Modificaciones S/A DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Formato Unico De Informe De Actividades y Certificado De Cumplimiento X PDF

Acta de recibo de bienes o servicios — ALMACEN S/A X PDF

Acta De liguidacidn S/A X PDF
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Entidad Productora:
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA - DANE

GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS

Hoja: 2 de 9.

Codigo Oficina: 3.4.
5 RETENCION :
CODIGO SOPORTE / FORMATO . DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afos PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE AIG A/C CT M S E
34 21 2 CONTRATOS POR CONTRATACION DIRECTA 1 19 S
Estudios previos X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF
Ficha Técnica S/A X PDF
Matriz De Riesgos S/A X PDF
Cotizaciones S/A X PDF
Estudio de mercado - Andlisis del Sector S/A X PDF
Certificacion de Acreditacion de Requisitos Minimos, Idoneidad y X PDF
Experiencia e Insuficiencia S/A d | d on di dos de f (oaica |
Certificado de Disponibilidad Presupuestal X PDF Documentos genera c.Js.en el proceso ?'contratamon irecta, consefva os de forma crono Ggica, los
o ) i cuales soportan la actividad de celebracion de contratos con los particulares o con el mismo estado
Autorizacion de vigencias futuras S/A PDF directamente, sin necesidad de realizar una convocatoria publica. Se conserva por un (1) afio en el
Justificacion de contratacion directa o Declaracion de urgencia manifiesta X PDF Archivo de Gestién, posteriormente se transfiere al Archivo Central para conservacién por diecinueve (19)
S/A afios, un vez cumplido el tiempo de retencidn se realiza seleccién por muestreo no probabilistico del 5%
Observaciones y Respuestas S/A X PDF de la produccién anual, la cual se toma a partir de la cuantia de los contratos en donde se escogen para
Adendas S/A X PDF conservacion, los de mds alto costo, la informacion seleccionada se conservard totalmente en su soporte
Acta de Comité S/A — Evaluacién Definitiva S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF original y se administrara de acuerdo con los procedimientos de Gestién Documental. La informacion
" restante sera eliminada y borrada mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité
Oferta Presentada S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF - Lo v P € o . Ve Iy, :
. Institucional de Gestién y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacién establecidos
Contrato X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF por el Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental.
Registro Presupuestal X PDF El proceso de seleccidn sera responsabilidad del drea productora al momento de transferir archivo central
Garantia Unica — Péliza X PDF determinado en el espacio de NOTAS en el Inventario. Los tiempos de retencion empiezan a contar a
Aprobacién Garantia X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF partir de la flnall.zaclon dela wgenclafie la u\tlr/na. pollzalo garantla si ap!|.c3.
L L L Para transferencia de la documentacién electrénica esta sujeta a las politicas de backups y los
Oficio de Designacién de Supervision S/A X PDF procedimientos de migracion informacién establecidos por la oficina de Sistemas.
Acta de Inicio X PDF
Certificacién de afiliacién a ARL S/A X PDF
Solicitud de modificacion S/A X PDF
Modificaciones S/A x DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF
Formato Unico De Informe de Actividades y Certificado de Cumplimiento X PDF
Acta de recibo de bienes o servicios — ALMACEN S/A X PDF
Acta De Liquidacion S/A X PDF
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Codigo Oficina: 3.4.
5 RETENCION :
CODIGO SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE /FORMATO Afios DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE AIG A/C CT M E
34 21 3 CONTRATOS POR LICITACION PUBLICA 1 19

Estudios previos X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Ficha Técnica S/A X PDF

Matriz De Riesgos S/A X PDF

Cotizaciones S/A X PDF

Estudio de mercado - Analisis del Sector S/A X PDF

Certificado de Disponibilidad Presupuestal X PDF

Autorizacion de vigencias futuras S/A X PDF

Aviso de Convocatoria X PDF

Proyecto de Pliegos de Condiciones X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Adendas al proyecto de pliego de condiciones S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Observaciones y Respuestas proyecto de pliegos o invitacién pablica S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Resolucién de Apertura S/A X PDF

Pliego de Condiciones Definitivo S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF Documentos generados en el proceso de contratacidn por licitacion publica, conservados de forma

Adendas al pliego de condiciones definitivo S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF cronoldgica, los cuales soportan la actividades una convocatoria publica por medio de la cual se busca
adquirir las mejores condiciones de compra para un determinado bien o servicio y que no se pueda

Acta de audiencia de asignacion de riesgo y aclaracion de pliegos S/A X PDF adquirir por ninguna otra modalidad. Se conserva por un (1) afio en el Archivo de Gestion,

Evaluacion de requisitos Técnicos preliminar S/A X PDF posteriormente se transfiere al Archivo Central para conservacién por diecinueve (19) afios, un vez

Evaluacion de requisitos Juridicos preliminar S/A X PDF cumplidf)lel tiempo de retencién se realiz.a seleccion p/or muestreo no probabilistico del 5% de la
produccién anual, la cual se toma a partir de la cuantia de los contratos en donde se escogen para

Evaluacién de Requisitos Econdmicos preliminar S/A X PDF conservacion, los de mas alto costo, la informacién seleccionada se conservara totalmente en su soporte

Respuesta a observaciones y subsanaciones a evaluaciones preliminares S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF original y se administrara de acuerdo con los procedimientos de Gestion Documental. La informacion
restante serd eliminada y borrada mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité

Evaluacién de requisitos Técnicos Definitiva S/A X PDF Institucional de Gestion y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacion establecidos

Evaluacién Requisitos Juridicos Definitiva S/A X PDF por el Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental.

Evaluacién de Requisitos Econémicos Definitiva S/A X PDF El procptso de seleccion Sferé responsabilidad del ére? produ.ctora al momentc.)'de transferir archivo central
determinado en el espacio de NOTAS en el Inventario. Los tiempos de retencién empiezan a contar a

Observaciones y Respuestas las evaluaciones definitivas S/A X PDF partir de la finalizacién de la vigencia de la ultima péliza o garantia, si aplica.

Acta de Comité de Contratacion S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF Para transferencia de la documentacién electrénica estd sujeta a las politicas de backups y los

Acta de Audiencia de adjudicacién o desierta S/A X PDF procedimientos de migracion informacién establecidos por la oficina de Sistemas.

Resolucién de Adjudicacién o de declaratoria de desierta X PDF

Documentos de la propuesta Adjudicada y otras ofertas PDF

Contrato DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Registro Presupuestal X PDF

Garantia Unica — Péliza X PDF

Aprobacion Garantia X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Oficio de Designacion de Supervision S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Acta de Inicio X PDF

Solicitud de modificacion S/A X PDF

Modificaciones S/A DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Formato Unico de Informe de Actividades y Certificado de Cumplimiento X PDF

Acta de recibo de bienes o servicios — ALMACEN S/A X PDF

Acta De Liquidacion S/A X PDF
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA - DANE

GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS

Hoja: 4 de 9.

Codigo Oficina: 3.4.
5 RETENCION :
CODIGO SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE /FORMATO Afios DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE AIG A/C CT M E
34 21 4 |CONTRATOS POR MINIMA CUANTIA 1 19
Estudios previos X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF
Ficha Técnica S/A X PDF
Matriz De Riesgos S/A X PDF
Cotizaciones S/A X PDF
Estudio de mercado — Analisis del Sector S/A X PDF
Certificado de Disponibilidad Presupuestal X PDF
Autorizacion de vigencias futuras S/A X PDF
Invitacién Publica X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF
Observaciones y Respuestas invitacién publica S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF
Adendas ala invitacion publica S/A x DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF Documentos generados en el proceso de contratacién por minima cuantia, conservados de forma
Evaluacién de requisitos Técnicos preliminar S/A X PDF cronoldgica, los cuales soportan las actividades de escoger al contratista en la adquisicion de los bienes,
Evaluacién de requisitos Juridicos preliminar S/A X PDF obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de las entidad. Se
Evaluacién de Requisitos Economicos preliminar S/A X PDF conserva por un (1) afio en el Archivo de Gestién, posteriormente se transfiere al Archivo Central para
| conservacion por diecinueve (19) afios, un vez cumplido el tiempo de retencion se realiza seleccién por

Respuesta a observaciones y subsanaciones a evaluaciones preliminares S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF muestreo no probabilistico del 5% de la produccién anual, la cual se toma a partir de la cuantia de los
Evaluacién de requisitos Técnicos Definitiva S/A X PDF contratos en donde se escogen para conservacion, los de mas alto costo, la informacién seleccionada se

conservara totalmente en su soporte original y se administrara de acuerdo con los procedimientos de
Evaluacion Requisitos Juridicos Definitiva S/A X POF Gestion Documental. La informacion restante serd eliminada y borrada mediante diligenciamiento de
Evaluacién de Requisitos Econdmicos Definitiva S/A X PDF inventario y previo aval de Comité Institucional de Gestion y Desempefio, siguiendo los procedimientos
Observaciones y Respuestas las evaluaciones definitivas S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF internos de eliminacién establecidos por el Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental.
Acta de Comité S/A X PDF El proceso de seleccidn sera responsabilidad del drea productora al momento de transferir archivo central
Resolucion de Adjudicacién o de declaratoria de desierta S/A X PDF dete.rminadc? envel e.slpacio de .NOTAS enel I'nv.entari'o.. tos tiempols d.e reFencidn empiezan a contar a

. partir de la finalizacion de la vigencia de la ultima pdliza o garantia si aplica.

Documentos de la propuesta Adjudicada y otras ofertas DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF Para transferencia de la documentacién electrénica estd sujeta a las politicas de backups y los
Comunicacién de Aceptacién de Oferta / Contrato X PDF procedimientos de migracién informacién establecidos por la oficina de Sistemas.
Registro Presupuestal X PDF
Garantfa Unica — Péliza X PDF
Aprobacion Garantia X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF
Oficio de Designacion de Supervision S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF
Acta de Inicio X PDF
Solicitud de modificacion S/A X PDF
Modificaciones DOCUMENTO ELECTRONICO
Formato Unico De Informe De Actividades y Certificado De Cumplimiento X PDF
Acta de recibo de bienes o servicios — ALMACEN S/A X PDF
Acta De Liquidacion S/A X PDF




INFORMACION PARA TODOS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GID-030-PDT-001--001

VERSION: 08

FECHA DE ELABORACION: 16/03/2020

Entidad Productora:
Oficina productora:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA - DANE

GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS

Hoja: 5 de 9.

Codigo Oficina: 3.4.
. RETENCION -
CODIGO SOPORTE / FORMATO - DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afos PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE AIG A/C CT M S E
34 21 5 CONTRATOS POR SELECCION ABREVIADA POR ACUERDO MARCO DE S
PRECIOS U OTROS INSTRUMENTOS DE AGREGACION DE DEMANDA
Estudios previos X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF
Ficha Técnica S/A X PDF
Matriz De Riesgos S/A X PDF
Cotizaciones S/A X PDF
Estudio de mercado - Andlisis del Sector S/A X PDF Documentos ger.le.rados en el proceso de contra.ta.c.lon, con.servados de. fFera croncloglca,» los cuales )
= ) e soportan las actividades de un proceso de adquisicion de bienes y servicios en una operacion secundaria

Certificado de Disponibilidad Presupuestal X PDF de un acuerdo marco u otro intrumento de agreagcion de demanda celebrado por la Agencia Nacional de
Autorizacion de vigencias futuras S/A X PDF Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente . Se conserva por un (1) afio en el Archivo de Gestidn,
Evaluacién de requisitos Técnicos Definitiva S/A X PDF posteriormente se transfiere al Archivo Central para conservacion por diecinueve (19) afios, un vez
Observaciones y Respuestas las evaluaciones definitivas S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF cumplldolel tiempo de retencion se realiza seleccién p'or muestreo no probabilistico del 5% de la

. . . L. produccién anual, la cual se toma a partir de la cuantia de los contratos en donde se escogen para
Resolucién e declaratoria de desierta de cancelacién de el Evento de L, . ) . B .
Cotizacién X PDF conservacion, los de mas alto costo, la informacién seleccionada se conservara totalmente en su soporte

. . original y se administrara de acuerdo con los procedimientos de Gestién Documental. La informacion
Documentos de la propuesta Adjudicada y otras ofertas DOCUMENTO ELECTRONICO PR . - — . . . .
restante serd eliminada y borrada mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité
Orden de Compra PDF Institucional de Gestién y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacion establecidos
Registro Presupuestal X PDF por el Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental.
Garantia Unica — Pdliza S/A X PDF El proceso de seleccidn sera responsabilidad del drea productora al momento de transferir archivo central
determinado en el espacio de NOTAS en el Inventario. Los tiempos de retencion empiezan a contar a
Aprobacién Garantia S/A X PDF R . ”p X X R . P AR P
o partir de la finalizacién de la vigencia de la ultima péliza o garantia, si aplica.

Acta de Inicio S/A X PDF Para transferencia de la documentacion electrénica esta sujeta a las politicas de backups y los
Oficio de Designacion de Supervision S/A X PDF procedimientos de migracion informacién establecidos por la oficina de Sistemas.
Solicitud de modificacién S/A X PDF
Modificaciones S/A X PDF
Formato Unico de Informe de Actividades y Certificado de Cumplimiento X PDF
Acta de recibo de bienes o servicios — ALMACEN S/A X PDF
Acta De Liquidacion S/A X PDF




INFORMACION PARA TODOS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GID-030-PDT-001-f-001

VERSION: 08

FECHA DE ELABORACION: 16/03/2020

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA - DANE Hoja: 6 de 9.

Oficina productora: ~ GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS

Codigo Oficina: 3.4.

5 RETENCION :
CODIGO SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE /FORMATO Afios DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE AIG A/C CT M S E
CONTRATOS POR SELECCION ABREVIADA POR MENOR CUANTIA, POR
34 21 6 ADQUISICION SERVICIOS DE SALUD Y POR PROCESO LICITATORIO 1 19 S
DECLARADO DESIERTO
Estudios previos X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF
Ficha Técnica S/A X PDF
Matriz De Riesgos S/A X PDF
Cotizaciones S/A X PDF
Estudio de mercado - Analisis del Sector S/A X PDF
Certificado de Disponibilidad Presupuestal X PDF
Autorizacion de vigencias futuras S/A X PDF
Aviso de Convocatoria S/A X PDF
Proyecto de Pliegos de Condiciones S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF
Adendas al proyecto de pliego de condiciones S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF
Observaciones y Respuestas proyecto de pliegos S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF Documentos generados en el proceso de contratacidn, conservados de forma cronoldgica, los cuales
Resolucion de Apertura S/A X PDF ) soportan las actividades de una convocatoria publica simplificada y que se lleva acabo dependiendo de
Pliego de Condiciones Definitivo S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF las caracteristicas del objeto a contratar, la cuantia del bien, obra o servicio, las circunstancias de la
Adendas al pliego de condiciones definitivo S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF contratacidn, la destinacidn del bien, obra o servicio, aplicable también a proceso de servicios de salud y
Manifestacién de Interés S/A DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF declarados desierto. Se conserva por un (1) afio en el Archivo de Gestidn, posteriormente se transfiere al
Archivo Central para conservacion por diecinueve (19) afios, un vez cumplido el tiempo de retencién se
Evaluacién de requisitos Técnicos preliminar S/A X POF realiza seleccidén por muestreo no probabilistico del 5% de la produccién anual, la cual se toma a partir
Evaluaci6n de requisitos Juridicos preliminar S/A X PDF de la cuantia de los contratos en donde se escogen para conservacién, los de més alto costo, la
Evaluacién de Requisitos Econdmicos preliminar S/A PDF informacion seleccionada se conservara totalmente en su soporte original y se administrara de acuerdo
con los procedimientos de Gestion Documental. La informacidn restante serd eliminada y borrada

Respuesta a observaciones y subsanaciones a evaluaciones preliminares S/A X PDF mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité Institucional de Gestion y Desempefio,
Evaluacién de requisitos Técnicos Definitiva S/A X PDF siguiendo los procedimientos internos de eliminacién establecidos por el Grupo Interno de Trabajo de
Evaluacion Requisitos Juridicos Definitiva S/A X PDF sle:?:czz);:?njzzz:;&n serd responsabilidad del area productora al momento de transferir archivo central
Evaluacién de Requisitos Econdmicos Definitiva S/A X PDF determinado en el espacio de NOTAS en el Inventario. Los tiempos de retencion empiezan a contar a
Observaciones y Respuestas las evaluaciones definitivas S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF partir de la finalizacién de la vigencia de la ultima pdliza o garantia si aplica.
Acta de Comité de Contratacion S/A X PDF Para transferencia de la documentacidn electronica estd sujeta a las politicas de backups y los
Resolucién de Adjudicacién o de declaratoria de desierta X PDF procedimientos de migracién informacién establecidos por la oficina de Sistemas.
Documentos de la propuesta Adjudicada y otras ofertas PDF
Contrato DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF
Registro Presupuestal X PDF
Garantia Unica — Péliza X PDF
Aprobacion Garantia X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF
Oficio de Designacion de Supervision S/A X PDF
Acta de Inicio X PDF
Solicitud de modificacion S/A X PDF
Modificaciones S/A DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF
Formato Unico de Informe de Actividades y Certificado de Cumplimiento X PDF
Acta de recibo de bienes o servicios — ALMACEN S/A X PDF
Acta De Liquidacion S/A X PDF
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CODIGO SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE /FORMATO RETF:LZION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE AIG A/C CT M S E
34 21 7 CONTRATOS POR SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA 1 19 S

Estudios previos X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Ficha Técnica S/A X PDF

Matriz De Riesgos S/A X PDF

Cotizaciones S/A X PDF

Estudio de mercado - Analisis del Sector S/A X PDF

Certificado de Disponibilidad Presupuestal X PDF

Autorizacion de vigencias futuras S/A X PDF

Aviso de Convocatoria S/A X PDF

Proyecto de Pliegos de Condiciones S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Adendas al proyecto de pliego de condiciones S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Observaciones y Respuestas proyecto de pliegos o invitacion pablica S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Resolucion de Apertura S/A X PDF i Documentos generados en el proceso de contratacidn, conservados de forma cronoldgica, los cuales

Pliego de Condiciones Definitivo S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF soportan las actividades del proceso para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas y

Adendas al pliego de condiciones definitivo S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF uniformes por subasta inversa que no se puedadn adquirir por un instrumento de agregacion de

Evaluacion de requisitos Técnicos preliminar S/A X PDF demanda. Se conserva por un (1) afio en el Archivo de Gestidn, posteriormente se transfiere al Archivo
Central para conservacion por diecinueve (19) afios, un vez cumplido el tiempo de retencion se realiza

Evaluacién de requisitos Juridicos preliminar S/A X POF seleccion por muestreo no probabilistico del 5% de la produccién anual, la cual se toma a partir de la

Evaluacién de Requisitos Econdmicos preliminar S/A X PDF cuantia de los contratos en donde se escogen para conservacion, los de mas alto costo, la informacién

Respuesta a observaciones y subsanaciones a evaluaciones preliminares S/A X DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF se\eccic.)ne'zda se conserveré totalmente en SL_J soporteﬁ)riginal yse adr'nin.ist.rara de acuerdo con los
procedimientos de Gestion Documental. La informacidn restante serd eliminada y borrada mediante

Evaluacién de requisitos Técnicos Definitiva S/A X PDF diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité Institucional de Gestién y Desempefio, siguiendo

Evaluacién Requisitos Juridicos Definitiva S/A X PDF los procedimientos internos de eliminacion establecidos por el Grupo Interno de Trabajo de Gestion

Evaluacién de Requisitos Econdmicos Definitiva S/A X PDF Elosfors::ot::il-e seleccion sera responsabilidad del drea productora al momento de transferir archivo central

Observaciones y Respuestas las evaluaciones definitivas S/A X PDF determinado en el espacio de NOTAS en el Inventario. Los tiempos de retencién empiezan a contar a

Acta de Comité de Contratacion S/A X PDF partir de la finalizacion de la vigencia de la ultima pdliza o garantia si aplica.

Resolucién de Adjudicacién o de declaratoria de desierta X PDF Para transferencia de la documentacién electrénica esta sujeta a las politicas de backups y los

Informe de subasta electrénica DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF procedimientos de migracion informacién establecidos por la oficina de Sistemas.

Documentos de la propuesta Adjudicada y otras ofertas PDF

Contrato DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Registro Presupuestal X PDF

Garantia Unica — Péliza S/A X PDF

Aprobacién Garantia S/A X PDF

Oficio de Designacidn de Supervision S/A X PDF

Acta de Inicio S/A X PDF

Solicitud de modificacién S/A X PDF

Modificaciones S/A DOCUMENTO ELECTRONICO/PDF

Formato Unico de Informe de Actividades y Certificado de Cumplimiento X PDF

Acta de recibo de bienes o servicios — ALMACEN S/A X PDF

Acta De Liquidacién S/A X PDF




INFORMACION PARA TODOS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GID-030-PDT-001--001

VERSION: 08

FECHA DE ELABORACION: 16/03/2020

Entidad Productora:
Oficina productora:
Codigo Oficina:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA - DANE

GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS
3.4.

Hoja: 8 de 9.

RETENCION
cobico SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE / FORMATO Afos DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE A/G A/C CT M S E
34 43 INFORMES
34 43 5 INFORMES DE GESTION 2 3 E
Informe PDF Informe que consolida las actividades ejecutadas durante la gestion, realizadas conforme a las funciones
Anexos PDF asignadas al area, se elaboran de acuerdo con los requerimientos dados desde el area de su jerarquia. Se
conserva dos (2) afios en el Archivo de Gestion y se transfiere al Archivo central por un tiempo de
conservacion de tres (3) afios, y posteriormente se elimina y aplica borrado para documento electrdnico,
esta actividad se adelantara mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité Institucional
de Gestion y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacion establecidos por el Grupo
Interno de Trabajo de Gestion Documental. El tiempo de retencidn es contabilizado a partir del dltimo
informe de gestién de cada vigencia.
34 60 PLANES
34 60 2 PLANES ANUALES DE ADQUISICIONES - PAA 2 18 s Documentos que contienen la lista de bienes, obras y servicios que se pretenden adquirir durante el afio y
Plan DOCUMENTO ELECTRONICO en los que la entidad sefiala la necesidad y la obra o el servicio que satisface esa necesidad, por medio
del clasificador de bienes y servicios, e indicar el valor estimado del contrato, el tipo de recursos con cargo
a los cuales la entidad estatal pagara el bien, obra o servicio, la modalidad de seleccién del contratista y la
fecha aproximada en la cual la entidad estatal iniciara el proceso de contratacidn. Se conserva por dos (2)
afio en el Archivo de Gestion, posteriormente se transfiere al Archivo Central para conservacion por diez y
ocho (18) afios. Una vez cumplido el tiempo de retencidn se realiza una seleccidn cualitativa intrinseca
cronoldgica tomando como muestra un plan por cada 4 afios produccion documental con la finalidad de
dejar una muestra aleatoria de los diferentes planes que pudo tener la entidad en la adquisicion de
bienes; de acuerdo con lo estipulado en el articulo 28 de la Ley 962 de 2005, la informacién restante sera
borrada mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité Institucional de Gestion y
Desempefio , siguiendo los procedimientos internos de eliminacién establecidos por el Grupo Interno de
Trabajo de Gestién Documental.
El proceso de seleccidn sera responsabilidad del drea productora al momento de transferir archivo central
determinado en el espacio de NOTAS en el Inventario. El tiempo de retencion es contabilizado una vez
aprobado y publicado el plan para cada vigencia.
34 62 PROCESOS
34 62 1 PROCESOS CONMINATORIOS Y SANCIONATORIO 1 19 cT
Informe de incumplimiento X PDF
Acta de reunién X PDF
Citacion audiencia procedimiento conminatorio y sancionatorio (entidad X PDF
publica) Documentos que soportan el proceso para la declaracion de un inclumplimiento en la ejecucion de un
Citacion audiencia procedimiento conminatorio y sancionatorio (Proveedor) M PDE contl.'ato yla im.p'osicion de. multas y sancionés que se detriven de este. Se consewa.?or un (1.) a.ﬁo enel
Archivo de Gestion, posteriormente se transfiere al Archivo Central para conservacién por diecinueve (19)
afios; el tiempo de retencién es contabilizado una vez finalizado el proceso conminatorio y sancionatorio,
Citacién audiencia procedimiento conminatorio y sancionatorio (Garante) X PDF cumplidos los tiempos de retencién se procede a conservar totalmente en su soporte original y se
Constancia de notificacin X PDF administrara de acuerdo con los procedimientos de Gestién Documental, como evidencia del trabajo
legal, judicial y sancionatorio donde participé la entidad.
Descargos del proveedor X PDF Para transferencia de la documentacién electrénica estd sujeta a las politicas de backups y los
Descargos del garante X PDF procedimientos de migracién informacién establecidos por la oficina de Sistema. El proceso de
Poder para representacion X PDF digitalizacion de la informacién en soporte papel es responsabilidad del Archivo Central de acuerdo con
Acta de audiencia X PDF los procedimientos establecidos por el Grupo Interno de Trabajo de Gestiéon Documental.
Acto administrativo de incumplimiento o cierre X PDF
Recurso de reposicion contra el acto administrativo que declara el M PDE
incumplimiento
Acto administrativo que resuelve recursos X PDF
Solicitud de pago de la sancién X PDF
Comprobante de pago sancion X PDF
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INFORMACION PARA TODOS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GID-030-PDT-001--001

VERSION: 08

FECHA DE ELABORACION: 16/03/2020

Entidad Productora:
Oficina productora:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA - DANE
GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS

Hoja: 9 de 9.

Codigo Oficina: 3.4.
. RETENCION -
CODIGO SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE / FORMATO Afos DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE AIG A/C CT M S E
34 72 REQUERIMIENTOS
34 72 6 REQUERIMIENTOS EXTERNOS 2 3 E
Los corresponden a los requeridos por las dependencias internas y los organismos externos, segun su
Respuesta PDF competencia. Esta serie se conserva por dos (2) afios en el Archivo de Gestion al finalizar este tiempo se
Anexos PDF transfieren al Archivo Central para conservar durante tres (3) afios, posteriormente se procede a su
eliminacion y borrado, ya que esta informacion carece de valores secundarios y se conserva copia en
soporte fisico en el consecutivo de comunicaciones oficiales y en soporte electrdnico en el sistema de
gestion documental.
La eliminacién se adelantard mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité
Institucional de Gestién y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacién establecidos
por el Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental. El tiempo de retencién es contabilizado una vez
finalizado el trdmite administrativo para cada vigencia.
Codigo: Convenciones Soporte Retencion Afios Disposicién Final
D: Dependencia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestion CT: Conservacion Total - S:Seleccion
s: Serie SUBSERIE: Mayiscula Fija NO negrilla SF:Soportefisico AC: Archivo Central
SE: Soporte Electrénico: Especificar formato. Ej.: PDF, XML, XLS. M: Reproduccién por medio. Microfilmacién=M. Digitalizacién=D. Reprografia=R. Otros= O - E:Eliminacién
Sub: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Mintscula Fija

N — -

Firma: Secretario (a) C!r\eral del DANE (MAR' FERNANDA DE LA OSSA ARCHILA)
__del_______

Resolucion de aprobacién:

di Ciudad y Fecha:

Firma: Responsable de Gestion Documentaf(YELITZA RUBIANO MARTINEZ)

Firma: Responsable Arka Gestién Administrativa (JACQUELINE SOTO QUIROS)
Elaboré: JHEIMI JOHANNA BOTERO GARCIA (Contratista)




