DANE

Para munar ducsiones

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GDO-010-PD-01-r1

VERSION: 02
FECHA: 12/05/2015

Sub: Subserie

PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija

|Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoia: 1 de 2
Oficina productora: OFICINA DE SISTEMAS
Codigo Oficina: 1.3
CoDIGO SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
D S SuB SF SE A/G A/C cT M/D S E
[Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestion, esta subserie deberd ser migrada al
ACTAS ISistema de Almacenamiento Especializado del DANE - DATA CENTER, que permita su conservacion y
consulta, la perdida de esto de acuerdo a las especificaciones y/o lineamientos
ACTAS DE [MPLEMENTACION SOLUCIONES TI 3 2 X [de 1a Oficina de Sistemas conforme a las politicas de seguridad y preservacién de la informacién.
ICumplido el tiempo de retencién en el archivo Central, se hard su eliminacién o borrado ya que esta no
13 1 1 2ot valores yno informacién de caracter misional y despues de cinco afios
Acta de Iniclo del Proyecto X Ipierde su valor tecnico de constancia y reserva.
Acta de Recibo de Satisfaccion X ISe dejara como constancia Acta de eliminacién,previo aval del Comité Institucional de desarrollo
Acta de Prueba de Funcionamiento X Jadministrativo.
INSTRUMENTOS DE SERVICIOS INFORMATICOS 3 2 X
Creacion de cuentas a usuarios X
Solicitud de acceso a servidores X Juna vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestion, esta serie debera ser migrada al
5 s A 3 N ISisterna de Almacenamiento Especializado del DANE - DATA CENTER, que permita su conservacion y
S°|lCItUd servicio V|deoconferenC|a DANE X Ita, pi la perdida de esto de acuerdo a las especificaciones y/o lineamientos
Solicitud de instalacién de licencia de software X [de Ia Oficina de Sistemas conforme a las politicas de P dela
s a—e iCumplido el tiempo de retencion en el archivo Central, se hard su eliminacién o borrado, ya que no
13 2 Solicitud servicio de acceso VPN X desarrolla valores yno de cardcter misional y despues de cinco afios
Solicitud de acceso a Internet X [pierde su valor tecnico de constancia y reserva.
Solicitud de acceso a FTP X |Se dejara como constancia Acta de eliminacién.previo aval del Comité Institucional de desarrollo
Solicitud de acceso Sistema Control de Versiones X fadministrativo.
Solicitud de acceso a Wireless X
Acta de Instalacién de Equipo y/o Software X
PLANES
lUna vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de Gestién, los documentos electronicos y/o
digitales deberdn ser migrados al Sistema de Almacenamiento Especializado del DANE - DATA CENTER,
PLANES DE TECNOLOGIA INFORMATICA 3 2 X
jque permita su y consulta, la perdida de ligitimidad, esto de acuerdo a las
13 3 1 Plan de Sistemas X lespecificaciones y/o lineamientos de la Oficina de Sistemas conforme a las politicas de seguridad y
. y Il preservacién de la informacién, teniendo en cuenta que es informacién institucional que se debe
Matriz consolidada de requerimientos ya que apoya el de la misién de la Entidad.
X
PLANES DE SEGURIDAD DE LA INFORMAGON 2 3 X Juna vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién, los documentos electronicos y/o
Relacién de backup a los servidores X digitales deberdn ser migrados al Sistema de Almacenamiento Especializado del DANE - DATA CENTER,
13 3 2 L " . jque permita su 6n y consulta, la perdida de ligitimidad, esto de acuerdo a las
= Registro de backup de informacién a Usuarios X lespecificaciones y/o lineamientos de la Oficina de Sistemas conforme a las politicas de seguridad y
[preservacion de la informacién, teniendo en cuenta que es informacion institucional que se debe
ipreservar ya que apoya el cumpliento de la misién de la Entidad.
Cédigo: Retencién Afios Soporte Disposicjén Final
: Dependecia ISERIE: Mayuscula Fija Negrilla d 0 Gestion : e Fisico : Conservacion Tota - 8 tion
D: Dependeci y! lja Neg AG: Archivo Gesti SF: Soporte Fisi CT: Co Total S: Sel L
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico  IM/D: Microfilmacidn, Digitalizaclér\- ﬁ: Eli narién

My 2

Firma: Secretario (a) genml del DANE

Resolucién de aprobacion2Y del 2015

Firma: Responsable de Gestién Documental

T

Firma: a,




CODIGO: GDO-010-PD-01-r1
P TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02
#5rifamas dystuiuiio FECHA: 12/05/2015
Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 2 de 2
Oficina productora: OFICINA DE SISTEMAS
Codigo Oficina: 1.3
CODIGO SOPORTE RETERCION DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ;Aﬂ_o_s PROCEDIMIENTO
D S sus SF SE AlG A/C cr M/D S E
Solicitud Autorizacién Dispositivos Extraibles X
Creacién de buzén Genérico X
Solicitud creacidn listas de correos X
Solicitud Creacién Proyectos y Usuarios en herramienta de X
Igestién de incidencias
2 10 Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de Gestién, los documentos electronicos y/o
RESPALDO DE INFORMACION X digitales deberan ser migrados al Sistema de Almacenamiento Especializado del DANE - DATA CENTER,
lque permita su conservacion y consulta, previniendo la perdida de ligitimidad, esto de acuerdo a las
13 4 n i X lespecificaciones y/o lineamientos de la Oficina de Sistemas conforme a las politicas de seguridad y
(Confirmacién de backup penédlco lpreservacion de la informacién, cumplido el tiempo de retencion en el archivo Central, se garantizara su|
Cinta magnetica de Seguridad mensual X conservacién total, teniendo en cuenta que es informacion institucional que se debe preservar ya que
lapoya el cumpliento de la misién de la Entidad.
SOPORTE INFORMATICO 3 2 X
Definicién del proyecto X [Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién, esta serie debera ser migrada al
Plan del proyecto X [Sisterna de Almacenamiento Especializado del DANE - DATA CENTER, que permita su conservacion y
; i : la perdida de esto de acuerdo a las especificaciones y/o lineamientos
Res'mo de requerimlentos del SIftema X lde la Oficina de Sistemas conforme a las politicas de seg: ypI dela é
13 5 Registro revision de proceso de disefio X [cumplido el tiempo de retencidn en el archivo Central, se hard su eliminacién o borrado, ya que no
’ Lista de chequeo Preparacién Entorno de Desarrollo X O Yoo 08 cHgclorTROTN VEse e pe iy e
. cr-ny % pierde su valor tecnico.
Lista de comprobacién para iniciar la construccién X
Lista de chequeo comprobacién proceso de desarrollo X :: "z:;"’:r Acta ce pribio wal ael Conite institicoratds desan ol
im| .
Matriz de pruebas X
Informe de cierre del proyecto X
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicién Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla IAG: Archivo Gestion SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - §:Seleccién
S: Serie SUBSERIE: MayUscula Fija NO negrilla IAC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico  |M/D: Microfilmacién, Digitalizacién -  E:Eli n
Sub: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Minuscula Fija A

T et

]

Firma: Secretario (a) General del DANE

Resolucién de aprobacién: 2#\¥ del 20 {5




