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JEntidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 1 de 1
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO CENSO Y ESTUDIOS ESPECIALES
Codigo Oficina: 2.3.1
RETENCION
CODIGO SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afios PROCEDIMIENTO
D S suB SF SE A/G A/c cT M/D S
A(.TAS Una vez cumplidos los tiempos de retencién en las diferentes fases de archivo, se realiza un|
P P
ACTA DE COM|TE TECNICO 2 5 X X proceso de digitalizacién para la conservacién total de la informacién en ambos soportes, esto
231 1 1 Act X icomo evidenci | de las decisi das por la inistracion,
2 a
Lista de Asistencia La izacién de los fisicos se hara en el archivo central una vez se cumplan los|
X tiempos de retencién.
OPERACIONES ESTADISTICAS
OPERACIONES ESTADISTICAS CENSO DE POBLAC|ON Y Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién los documentos electronicos|
2 3 [deberadn ser migrados al Sistema de Almacenamiento Especializado del DANE - DATA CENTER|
VIVIENDA X X lque permita su conservacién y ita, pi iendo la perdida de d, esto de acuerdo}
[ las esp i y/o li de la Oficina de Sistemas conforme a las politicas de}
Cronograma General X seguridad y preservacién de la informacién, los documentos fisicos deberan transferirse a
archivo central y cumplidos los tiempos de retencién, los documentos fisicos deberan)
Acta de Inicio de la Recoleccion a nivel municipal digitalizarse y de esta manera garantizar la conservacién total de ambos soportes, ya que esta
231 2 1 serie | soporta la produccién de informacién misional y estadistica de la Entidad.
3 Acta de finalizacion de la recoleccién a nivel municipal
La ion de los d fisicos se hara en el archivo central una vez se cumplan los}
Plan X itiempos de retencién.
Cuadros de salida X [Teniendo en cuenta la circular 3 de 2015 del AGN articulo 5, se deben conservar totaimente las|
Informe final del Censo de Poblacion y Vivienda X series que den cuenta de p por sus autores (tales como
.. lestudios, estadisticas, andlisis y proyecciones, informes de investigaciones, andlisis de
Tabla de datos del Censo (Digital) X encuestas entre otros).
Comunicaciones Oficiales X
OPERACIONES ESTADISTICAS CENSO NACIONAL
AGROPECUARIO 2 3 X X
Cronograma General X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién los documentos electronicos|
deberdn ser migrados al Sistema de Aimacenamiento Especializado del DANE - DATA CENTER,
Acta de Junta Municipal para el 3er CNA (barrido y rutas) X que permita su conservacién y lta, p do la perdida de i esto de acuerdo)
" 5 S X a las especificaciones y/o lineamientos de la Oficina de Sistemas conforme a las politicas de
Acta de cierre drea operatlva (Bar"do) seguridad y preservacién de la informacién, los documentos fisicos deberan transferirse al
Acta de cierre por comunidad (rutas) X larchivo central y cumplidos los tiempos de retencién, los documentos fisicos deberan|
digitalizarse y de esta manera garantizar la conservacién total de ambos soportes, ya que estaj
231 2 2 Acta de finalizacién municipal (Barrido) X serie d | soporta la pr én de informacién misional y estadistica de la Entidad.
Acta de finalizacion del censo en las rutas del municipio X La digitalizacién de los fisicos se hara en el archivo central una vez se cumplan los]
tiempos de retencién.
[Plan X
. ‘eniendo en cuenta la circular 3 de 2015 del AGN articulo 5, se deben conservar totaimente las}
Cuadros de salida X Feries que den cuenta de p i izados por sus autores (tales comof
Informe final del Censo Nacional Agropecuario X estutﬂ:;, esn:adl:tt(as), andlisis y proyecciones, informes de investigaciones, andlisis de}
lencu s entre otros).
Tabla de datos del Censo (Digital) X
Comunicaciones Oficiales X
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla JAG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservaci6n Total
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electronico  |M/D: Microfilmacién, Digitalizacién
Sub: Subserie

TIPO DOCUMENTAL: Minuscula Fi'La

[Mece—

Firma: Secretario (a) General del DANE

Resolucién de aprobacion: 2HE del 2§

Firma: Responsable de Gestion Documental




