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: CODIGO: GDO-010-PD-01-r1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02
Foru iomar devisiones FECHA: 12/05/2015
|entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 1 de 1
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO ESTADISTICAS VITALES
Codigo Oficina: 2.3.2
CODIGO SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afjos PROCEDIMIENTO
D S sus SF SE A/G AlC cr M/D S
ACTAS Una vez cumplidos los tiempos de retencién en las diferentes fases de archivo, se realiza un
proceso de digitalizacién para la conservacién total de la informacién en ambos soportes, esto
359 \ , [pcTADE COMITE DE ESTADISTICAS VITALES 3 5 X X como evidencia misional de las tomadas por la coordinacidn tecnica.
Acta La digitalizacién de los documentos fisicos se hara en el archivo central una vez se cumplan los
Juista de Asistencia o8
CERTIFICADOS Una vez cumplido el tiempo en el archivo de gestién, se procede a eliminar, debido a la perdida
del valor ya que la inf 6n y reporte es entregado y registrado en la
232 2 1 CERTIFICADO DE DEFUNC|ON 5 [Secretaria de Salud quien es el encargado de administrar y reportar esta informacién.
s El borrado o eliminacién de la informacién se realizara desde la oficina de Gestién responsable,
Ce rt|f|cado X luna vez se cumpla el tiempo de retencién dejando como constancia Acta de eliminacién.
CERTIFICADO DE NACIDO VIVO 4 Una vez cumplido el tiempo en el archivo de gestién, se procede a eliminar, debido a la perdida
7 del valor administrativo, ya que la informacién y reporte es entregado y registrado en la
232 2 2 Certificado Secretaria de Salud quien es el encargado de administrar y reportar esta informacién.
X El borrado o eliminacién de la informacién se realizara desde la oficina de Gestion responsable,
una vez se cumpla el tiempo de retencién dejando como constancia Acta de eliminacién.
Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién, esta subserie deberd ser
OPERACIONES ESTADISTICAS al Sistema de Almacenamiento Especializado del DANE - DATA CENTER, que permita su
conservacion y consulta, p la perdida de esto de acuerdo a las
y/o de la Oficina de Sistemas conforme a las politicas de seguridad
OPERACIONES ESTADISTICAS DE VITALES 3 5 X ly preservacién de la informacién, cumplido el tiempo de retencién en el archivo Central, se
flgarantizara su conservacién total, debido a que esta serie soporta la produccién de informacién
. Relacion de defunciones fetales, defunciones no fetales y X y de la entidad.
3.2 3 1 Tt
pacimientos; [Teniendo en cuenta la circular 3 de 2015 del AGN articulo 5, se deben conservar totalmente las
Cuadros de Salida X Iseries que den cuenta de procesos intelectuales realizados por sus autores (tales como estudios,
andlisis y dei andlisis de entre
Boletines X otros).
Cédigo: Convenciones Retenci6n Afios Soporte Disposici6n Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico (CT: Conservacién Total - S:Selecgion
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electronico  §M/D: Microfilmacién, Digitalizacion - E: Elimjha¢ion
Sub: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Minuscula Fija l A "
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Firma: Secretario (a) General del DANE

Resolucién de aprobacién: Z¥10del Lo\

E Firma: Responsable de Gestién Documental
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