y JcdpiGo: Gpo-010-PD-01-r1
TABLA D VERSION: 02
E RETENCION DOCUMENTAL
Parn tomar decmiones JFECHA: 12/05/2015
Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 1 de 4
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTABILIDAD
Codigo Oficina: 3.1.2
CODIGO SOPORTE REGEGON DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Lo PROCEDIMIENTO
D S sus SF SE NG A/c cr | M/ S
COMPROBANTES CONTABLES Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién, esta subserie deberd ser migrada al
Sistema de Almacenamiento Especializado del DANE - DATA CENTER, que permita su conservacién y
COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 2 8 la perdida de |i esto de acuerdo a las especificaciones y/o lineamientos de
Comproba ntes X la Oficina de Sistemas conforme a las politicas de seguridad y preservacion de la informacién. Cumplido el
tiempo de retencién en el archivo Central, se hara su eliminacién o borrado ya que esta serie documental
3.1.2 1 1 no valores ios y no f de carécter misional acorde a lo dispuesto
len la Ley 962 de 2005 Art. 28-46-86, Ley 527 de 1999 Art 12, Ley 788 de 2002 Art 59 y Art 632 del Estatuto
tributario y Resolucién 525 de 2016.
fSe dejara como Acta de previo aval del Comité Institucional de desarrollo
fadministrativo.
CONCILIACIONES BANCARIAS 2 8
. 3 Una vez cumplidos los tiempos de retencién, esta serie no desarrolla valores secundarios y se dispone su
Conciliacién Bancaria ya que por su no amerita su conservacién ni seleccion, y no
de cardcter misional debido a que esta informacién se consolida en los Estados Financieros y libros
|Extracto Bancario oficiales de la administracidn.
3.1.2 2
Ley 962 de 2005 Art. 28-46-86, Ley 527 de 1999 Art 12, Ley 788 de 2002 Art 59 y Art 632 del Estatuto
La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién, previo aval
del Comité | de i dejando como constancia Acta de eliminacién.
CONTRIBUCIONES Una vez cumplidos los tiempos de retencién en las diferentes fases de archivo, se realiza un proceso de
CONTRIBUCIONES MENSUALES 2 3 X X digitalizacién para la conservacién total de la informacion en ambos soportes, debido a que estos
3.1.2 3 1 " 1 . ¥ s P el de las de la entidad.
. Contribucién especial de estampillado Pro- Universidad Nacional y X
: La digitalizacién de los documentos fisicos se hara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de
demds Universidades Estatales. Raing
CONTRIBUCIONES SEMESTRALES 2 3 X X
Una vez cumplidos los tiempos de retencién en las diferentes fases de archivo, se realiza un proceso de
L parala total de la inf en ambos soportes, debido a que estos
312 3 2 Contribucién parafiscal 5% Obra publica X d el de las de la entidad.
La digitalizacién de los documentos fisicos se hara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de
[retencién.
CUENTAS DE COBRO 2 8
Una vez cumplidos los tiempos de esta serie no valores y se dispone su
i én ya que por su no amerita su ni seleccién, debido a la pérdida del valor
3.1.2 4 |Cuentas de cobro FONDANE X ladministrativo, contable, fiscal y legal, de igual manera al no constituir informacién de cardcter misional.
La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién, previo aval
del Comité de dejando como constancia Acta de eliminacién.
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicién Final
D: Dependencia E: Mayiscula Fija Negrilla IAG: Archivo Gestién s Soporte Fisico ICT: Conservacién Total - S:Sel
: Serie E: Mayuscula Fija NO negrilla IAC: Archivo Central s Soporte Electrénico M/D: Microfilmacién, Digitalizacion -  E: Elim|
b Subserie 11PU DULUMEN 1 AL: Minuscula Hja /\ A A =
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Firma: Secretario (a) &eneml del DANE

Resolucién de aprobacién: 28 del 200
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, CODIGO: GDO-010-PD-01-r1
VERSION: 02
- TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Para tomar decssanes JFECHA: 12/05/2015
Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 2 de 4
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTABILIDAD
Codigo Oficina: 3.1.2
CODIGO SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afios PROCEDIMIENTO
D S suB SF SE A/G AlC cT M/D S
DECLARACION DE IMPUESTOS
lUna vez cumplidos los tiempos de retencién, esta serie no desarrolla valores secundarios y se dispone su
leliminacién debido a que pierde el valor io por il de legales y plazo de
312 s 1 |DECLARACION DE IMPUESTO INDUSTRIA Y COMERCIO - DANE 2 3 Fregcion Sdguokiuage
Declaracién Bimestral de ICA X La eliminacion se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién, previo aval
del Comité | de d dejando como constancia Acta de eliminacién,
DECLARACION DE IMPUESTO INDUSTRIA Y COMERCIO - FONDANE 2 3
Una vez cumplidos los tiempos de retencién, esta serie no desarrolla valores secundarios y se dispone su
Declaracién Bimestral de ICA X eliminacién debido a que pierde el valor pi io por imi de legales y plazo de
312 5 2 prescripcién a efectos tributarios
La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién, previo aval
del Comité de dejando como constancia Acta de eliminacién.
DECLARACION DE IMPUESTO RETEFUENTE - DANE 2 3
Una vez cumplidos los tiempos de esta serie no lla valores y se dispone su
Declaracién mensual de retencién en la fuente X leliminacién debido a que pierde el valor probatorio por vencimiento de terminos legales y plazo de
3.1.2 5 3 prescripcién a efectos tributarios
La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién, previo aval
del Comité 1 de i dejando como constancia Acta de eliminacién.
|DECLARACION DE IMPUESTO RETEFUENTE - FONDANE 2 3 o i iplidos Fos Uebipouile s s e o ok
it 5 . Declaracién mensua' de retencién en la fuente X ulumlu:::"rl:hldo a q:leb:I::::I valor probatorio por vencimiento de terminos legales y plazo de
La eliminacion se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién, previo aval
del Comité de dejando como constancia Acta de eliminacién.
DECLARACION DE IMPUESTO VALOR AGREGADO - DANE 2 3
Una vez cumplidos los tiempos de i6n, esta serie no valores y se dispone su
Declaracién cuatrimestral de IVA X eliminacién debido a que pierde el valor por de legales y plazo de
3.1.2 5 5 prescripcién a efectos tributarios
La eliminacion se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién, previo aval
[del Comité de dejando como constancia Acta de eliminacién.
DECLARACION DE IMPUESTO VALOR AGREGADO - FONDANE 2 3
[Una vez cumplidos los tiempos de esta serie no valores y se dispone su
jeliminacién debido a que pierde el valor por imi de legales y plazo de
s . - Declaracién cuatrimestral de IVA X ok i
La eliminacion se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién, previo aval
del Comité de dejando como constancia Acta de eliminacién.
Cédigo: Convenciones Retencién Aflos Soporte Disposicién Final
D: Dependencia ERIE: Mayuscula Fija Negrilla IAG: Archivo Gestién : Soporte Fisico : Conservacién Total - S:Seleccién
: Serie E: Mayuscula Fija NO negrilla JAC: Archivo Central : Soporte Electrénico M/D: Microfilmacién, Digitalizacién -  E: Eliminacié
b: Subserie 11PU DULUMEN 1AL: Minuscuia Hja A A I
Firma: Secretado‘{a) General del DANE Firma: Responsable de Gestién Documental Firma: Re$pbnsaple Oficina, Area 6 Grupo \’ }

Resolucién de aprobacion: 23 ©del 2eA5~




. CODIGO: GDO-010-PD-01-r1
FORMATO TABLA DE RETENCION D MENTAL VERSION: 02
Paca tomar decsiones FECHA- 12/05/2015
Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 3 de 4
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTABILIDAD
Codigo Oficina: 3.1.2
CODIGO SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afios PROCEDIMIENTO
D S SuB SF SE NG A/C cr M/D S
DECLARACION DE IMPUESTO VALOR AGREGADO - DANE 2 3
Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, esta serie no desarrolla valores secundarios y se dispone su
Declaracién cuatrimestral de IVA X eliminacién debido a que pierde el valor probatorio por vencimiento de terminos legales y plazo de
31.2 5 5 prescripcion a efectos tributarios
La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién, previo aval
del Comité Insti de il ini ivo, dejando como constancia Acta de eliminacién,
DECLARACION DE IMPUESTO VALOR AGREGADO - FONDANE 2 3
Una vez cumplidos los tiempos de retencién, esta serie no desarrolla valores secundarios y se dispone su
Declaracién cuatrimestral de IVA X eliminacién debido a que pierde el valor probatorio por vencimiento de terminos legales y plazo de
3.1.2 5 6 prescripcién a efectos tributarios
La eliminacion se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién, previo aval
del Comité Insti de il dejando como constancia Acta de eliminacién.
ESTADOS FINANCIEROS 2 8 X
Una vez cumplido los tiempos de esta serie d | se deberd debido
5 : . la que estos documentos reflejan la gestién iera de la entidad, lida los y registros
3.1.2 6 Certificacién del estado financiero X g e s LT e
Balance General X de C: ilidad Publica de la G General de la Nacién numera 9, y el Decreto 2649/93
articulo 134,
Estados Financieros X
FACTURAS DE VENTA X 2 8
Una vez cumplidos los tiempos de retencion , esta serie no desarrolla valores secundarios por lo cual se
IFactura de venta procede a su eliminacién, debido a que pierde el valor probatorio por vencimiento de terminos legales,
312 7 acorde a lo dispuesto en la Ley 962 de 2005 y la Resolucién 525 de 2016.
La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién, previo aval
del Comité de ! i dejando como constancia Acta de eliminacién,
INFORMES CONTABLES Una vez cumplido los tiempos de 6n, esta serie | se deberd debido
3.1.2 8 1 INFORMES DE CONTABILIDAD 2 8 X a que consolida toda la informacién contable de la entidad y los distintos delos
Informe X v/o control.
INGRESOS CONTABLES 2 8 Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién, esta subserie deberd ser migrada al
de lizado del DANE - DATA CENTER, que permita su conservacién y
Circularizacion cartera FONDANE X la perdida de esto de acuerdo a fas y/oli de
. la Oficina de Sistemas conforme a las politicas de yp dela Cumplido ™ |
pI'OViSIéI'l cartera FONDANE tiempo de retencién en el archivo Central, se hard su eliminacién o borrado ya que esta serie documental
no valores ios y no i i de carécter misional, adicional se consolida
3.1.2 9 InEGvnie de thgresos len los Estados Financieros y libros oficiales de la administracién.
Ley 962 de 2005 Art. 28-46-86, Ley 527 de 1999 Art 12, Ley 788 de 2002 Art 59 y Art 632 del Estatuto
tributario.
Se dejara como Acta de 6n.previo aval del Comité Institucional de desarrolio
Ildmlnlm!ivﬂ.
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicion Final
D: Dependencia E: Mayuscula Fija Negrilla IAG: Archivo Gestion : Soporte Fisico CT: Conservacién Total - S:Seleccién
: Serie IBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla IAC: Archivo Central E: Soporte Electrénico D: Microfilmacién, Digitalizacién -  E: Eli
ub: Subserie PO DOCUMENTAL: Mindscula Fija N /} /‘7
e Yoot Woter. _ x
Firma: Secretario (a) General del DANE Firma: Responsable de Gestién Documental

Resolucién de aprobacién: 28 del 20y

Firma: Respons a%}‘ew/ \)




FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DANE

Para tomar docisionos

CODIGO: GDO-010-PD-01-r1

VERSION: 02

FECHA: 12/05/2015

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTABILIDAD
Codigo Oficina: 3.1.2

Hoja: 4 de 4

CODIGO SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afios _

PROCEDIMIENTO

D S suBs SF SE A/G A/C T m/D §

LIBROS CONTABLES
LIBROS CONTABLES AUXILIARES 1 9

JLibro Auxiliar X

Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de Gestién, esta subserie debera ser migrada al
Sistema de Almacenamiento Especializado del DANE - DATA CENTER, que permita su conservacion y

ita, p la perdida de esto de acuerdo a las especificaciones y/o lineamientos de
la Oficina de Sistemas conforme a las politicas de seg yp! dela Cumplido el
ltiempo de retencién en el archivo Central, se hard su eliminacién o borrado ya que esta serie documental
no desarrolla valores secundarios y pierde el valor pi por de inos legales acorde
a lo dispuesto en la Ley 962 de 2005 y la Resolucién 525 de 2016.

Se dejara como Acta de ell én.previo aval del Comité Institucional de desarrolio
administrativo.

LIBROS CONTABLES OFICIALES 1 9
Libro Diario X

Libro Mayor X

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién, esta subserie deberd ser migrada al
[lsistema de Aimacenamiento Especializado del DANE - DATA CENTER, que permita su conservacién y

la perdida de dad, esto de acuerdo a las especificaciones y/o lineamientos de
la Oficina de Sistemas conforme a las politicas de dad y pi dela Cumplido el
tiempo de retencién en el archivo Central, se hard su eliminacién o borrado ya que esta serie documental
no desarrolla valores secundarios y pierde el valor pi por de legales acorde
la lo dispuesto en la Ley 962 de 2005 y la Resolucién 525 de 2016.

{Se dejara como Acta de previo aval del Comité Institucional de desarrollo
administrativo,

Convenciones Retencién Afios Soporte

PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija

Disposicién Final

ERIE: Mayuscula Fija Negrilla IAG: Archivo Gestion 2 Soporte Fisico ICT: Conservacién Total - S:Selecci6!
IBSERIE: Maytscula Fija NO negrilla IAC: Archivo Central : Soporte Electrénico M/D: Microfilmacién, D lizacién - E:Eli 6

e

Firma: Secretario (a) General del DANE ! Firma: Responsable de Gestién Documental
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