. CODIGO: GDO-010-PD-01-r1
g TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02
S eianes FECHA: 12/05/2015
Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 1 de 1
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Codigo Oficina: 3.3.1
CODIGO SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afios PROCEDIMIENTO
D S SuB SF SE A/G A/C ca M/D S
HOJA DE VIDA DE VEH‘CULOS 2 8 Una vez cumplidos los tiempos de retencion y sups los valores y legales, esta serie noj
fdesarrolla valores secundarios por lo tanto se procede a eliminar; Los tiempos de retencién inician cuando
. no se tenga propiedad sobre el vehiculo por efectos de venta, baja o chatarrizacién. Se pueden transferir
|Foto del vehiculo X copias fisicas o electronicas, en los casos en que por remate, martillo o venta, el nuevo dueiio reciba el
331 1 bien y los documentos originales de este. En caso de que superados los tiempos de retencion se requiera
S Tarjeta de propiedad del vehiculo X e fe:eh los b Siesiavale e
Comunicaciones enviadas y recibidas X ;fg:\':'r:;dbn se rnliu;a:n el archivo central una v:zejs:"cdu:;::v;los tiempos::e::n:fdr?, pr‘evio aval
INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestién y los valores
INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL DE SOLICITUD MANTENIMIENTO Y 1 R e G G e o e e
33.1 2 1 REPARACIONES LOCATIVAS del drea, inventarios y actas que se generen durante el proceso.
Registro de Solicitudes, Mantenimientos, Reparaciones Locativas y Otros X El borrado o eliminacién de la informacién se realizara desde la oficina de Gestién responsable, una vez se
i lcumpla el tiempo de dejando como ia Acta de
Servicios
INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL RECORRIDO DIARIO DE LOS 1 Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de gestion y Tos valores
lesta serie no desarrolla valores secundarios por tanto se podra realizar su eliminacién, teniendo en cuenta
VEH iCU LOS que los de o deusoy quedan en los informes de gestién
del drea, inventarios y actas que se generen durante el proceso.
Planilla control vehiculo operativo
331 2 2 El borrado o eliminacion de la informacién se realizara desde la oficina de Gestién responsable, una vez se
Plantilla control vehiculo directivo cumpla el tiempo de dejando como Acta de
INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL SEGUIMIENTO DE SALONES DE 1 s oar oo el i o retamic o el arthivo e gesibny e
CAPAC|TAC|0NES, AUDITORIO Y ELEMENTOS lesta serie no desarrolla valores secundarios por tanto se podra realizar su eliminacion, teniendo en cuenta
lque los i o di deusoy quedan en los informes de gestién
33.1 2 3 [Control y seguimiento de salones de capacitacién auditorio y elementos X del éres, inventarios y actas que se genieren durante ¢f proceso.
audiovisuales El borrado o eliminacién de la informacién se realizara desde la oficina de Gestién responsable, una vez se
cumpla el tiempo de ion dejando como Acta de eli
PLANES
IPLAN DE MANTENIMIENTO DE BIENES 2 2 X
Una vez los tiempos de esta serie di | se deberd
33.1 3 Plan de Mantenimiento y Sostenibilidad - PMAS | debido a que soporta las acciones realizadas de manera anual en el mantenimiento y sostenibilidad de las
= 1 [ireas locativas las cuales son evidencia del registro histérico de los mantenimientos realizados a las
Control de Atencién a Requerimientos Servicios Prestados por el Area instalaciones a través de los procesos de i
Administrativa
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicion Final
D: Dependencia E: Mayuscula Fija Negrilla IAG: Archivo Gestién F: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - S:Seleccién
: Serie UBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla IAC: Archivo Central ISE: Soporte Electrénico M/D: Microfilmacién, Digital 6n - E:Eliminacié
ub: Subserie PO DOCUMENTAL: Mintiscula Fija
e c i :00. /=
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