E CODIGO: GDO-010-PD-01-r1
Z
FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02
DANE
Para fomar decisiones FECHA: 12/05/2015
Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 1 de 3
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO ADMINISTRACION DOCUMENTAL
Codigo Oficina: 3.3.2
CODIGO SOPORTE ® i G DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ANDS PROCEDIMIENTO
D S sus SF SE AG AlC cT M/D S
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES ; . ; -
Una vez cumplidos los tiempos de no valores y se hace posible
su eliminacién en la medida en que estos consecutivos almacenan la primer copia de los
3.3.2 1 1 PCOMUN|CAC|0NES OFICIALES ENVIADAS X 1 6 originales que de acuerdo con la integralidad de las unidades documentales, deben reposar en
las diferentes series de la TRD para las que fueron generadas o recibidas acorde a lo dispuesto
Comunicaciones Oﬁciales Enviadas Acuerdo 060 de 2001 (Pautas Administracién de comunica. oficiales)
|NSTRUMENTOS ARCH“"STICOS PARALA GESTION DOCUMENTAL Una vez cumplido los tiempos de retencién, esta serie documental se deberé conservar
totalmente, debido a que esta serie evidencia la 6ptima aplicacién de las TRD y TVD, y sirve
33.2 2 1 INVENTARIOS DOCUMENTALES X 2 10 X como registro y control de las les como her i esencial para la
ladministracién del Archivo Central, acorde a lo dispuesto en la Ley 594 de 2000 Art. 15y 26, y
Formato Unico de Inventario Documental Decreto 1080 de 2015.
[Constituyen parte del i d I de la i i6n, por tanto serén de
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL X 2 8 X X i6n total todas las por ser un que refleja los cambios organico-
administrativos y su relacién con funciones, ademis advierte la disposicién final de la
A informacién y es el soporte legal de la documentacién eliminada ya que sirve para resolver
33.2 2 2 Tablas de Retencién Documental i de de ia y control acorde a lo dispuesto en la ley 594 de 2000
ly el Decreto 1080 DEL 2015,
La digitalizacién de los documentos fisicos se hara en el archivo central una vez se cumplan los
tiempos de retencion.
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR 2 8 X Una vez cumplido los tiempos de esta serie se deberd
debid rte del d l y hace parte de la
3.3.2 2 3 Iplan Institucional de Archivos P‘:"ﬂ: V' s o enel .'°°"" u ':
X en el Decreto 1080 DEL 2015,
PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL 2 8 X Una vez cumplido los tiempos de retencién, esta serie documental se deberd conservar
33.2 2 4 debido a que parte del ya que hace parte de las
Programa de Gestion Documental X planes y prog peca;¢l mejorsia) Juadiea’
dispuesto ene el Decreto 1080 DEL 2015.
INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL b DTSR R
su debido al imi de de posibles y
REGISTRO Y CONTROL ENTREGA COMUNICACIONES A LA MANO 1 2 e estos soportes como a de das . Acuerdo 060 de 2001 art. 3.
3.3.2 Planilla de entrega comunicaciones a la mano X
3 1 La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencion,
|previo aval del Comité de ! dejando como constancia Acta
de eliminacién.
Cédigo: Convenciones Retencién ANOS Soporte Disposicién Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total -~ S: Seleccién
S: Serie ISUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electronico  |M/D: Microfilmacién, Digitalizacién E: Eliminacién
b: Subserie PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija / 4
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Firma: Secretario (a) General del DANE

Resolucién de aprobacién: 2 del 2CLAS
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Firma: Responsable de Gestién Documental
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y CODIGO: GDO-010-PD-01-r1
- FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02
Para fomar decisiones FECHA: 12/05/2015
Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 2 de 3
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO ADMINISTRACION DOCUMENTAL
Codigo Oficina: 3.3.2
CODIGO SOPORTE RETENGION DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS PROCEDIMIENTO
D s suB SF SE AlG A/C cr | M/ S E
REGISTRO Y CONTROL ENTREGA COM UNCACION ES DE TERR|TOR|ALES Y 1 2 X Una vez cumplidos los tiempos de retencién, esta serie no desarrolla valores secundarios y se
SUBSERDES dispone su eliminacién debido al vencimiento de terminos de posibles reclamaciones y consultas|
332 3 ,  [Pranilla de entrega comunicaciones de territoriales y subserdes X s extoxesiortes comio videnca e Hat Aciuenc 000 de 2003 86t 2:
La eliminacion se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién,
previo aval del Comité i de I dejando como constancia Acta
de eliminacién,
REGISTRO Y CONTROL ENTREGA COM UNICACIONES MOTORIZADO 1 3 Una vez cumplidos los tiempos de retencion, esta serie no desarrolla valores secundarios y se
X su debido al il de inos de posibles recl y
33.2 3 3 [Planilla de entrega comunicaciones motorizado X PR aosomettet Sine de AT 00 dm AOLATES.
La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién,
previo aval del Comité i de ivo, dejando como constancia Acta
de eliminacion.
REGISTRO Y CONTROL ENTREGA COMUNICACIONES OFICIALES 1 2 X Una vez cumplidos los tiempos de retencién, esta serie no desarrolla valores secundarios y se
s " " . dispone su eliminacién debido al vencimiento de terminos de posibles reclamaciones y consultas|
Planilla de entrega comunicaciones oficiales X i aitcesopeites o de  Acuerdo 060 de 2001 art, 3,
33.2 3 4
La eliminaci6n se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién,
previo aval del Comité de i dejando como constancia Acta
de eliminacién.
REGISTRO Y CONTROL ENTREGA COMUNICACIONES OFICIALES PRODUCIDAS
1 2 Una vez cumplidos los tiempos de esta serie no lla valores darios y se
X wu debido al vencimiento de terminos de posibles v
332 3 - Planilla de entrega comunciaciones oficiales producidas X le/ktos soportes cono evidenciy de s Aseric 060 de 2004 art. 3:

- La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién,
previo aval del Comité de dejando como constancia Acta
de eliminacién.

REGISTRO Y CONTROL ENTREGA OTROS ENVIOS POSTALES 1 2 A N e e e
iminacién debid de de posibl
Planilla de entrega otros envios postales X de m:,m e - de zaith _':;‘;:m de 2001 .,: 3,
33.2 3 6
La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién,
previo aval del Comité i de ! dejando como constancia Acta
de eliminacién.
Cédigo: Convenciones Retencién ANOS Soporte Disposicién Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - Seleccién
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla IAC: Archivo Central SE: Soporte Electronico  fM/D: Microfilmacién, Dlgitalizacién/7 E: Eliminacién
b: Subserie PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija 5

WOW

Firma: Secretario (a) General del DANE Firma: Resp ble de i6n D tal
Resolucion de aprobacion:Z2N® del ZXAT
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VERSION: 02
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Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 3 de 3
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO ADMINISTRACION DOCUMENTAL
Codigo Oficina: 3.3.2
CODIGO SOPORTE REFENCION DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ANoOS PROCEDIMIENTO
D S sus SF SE AlG A/C cT M/D S
REGISTRO Y CONTROL PRESTAMO DE DOCUMENTOS DEL ARCHIVO CENTRAL 1 2 Uns v cumpldes o tempos de SO e v
su i debido al de de posibles
s . Planilla control de prestamo de documentos del archivo central X de estos soportes como evidencia de - Acuerdo 060 de ztmm 3.
o 7
La eliminacion se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién,
previo aval del Comité i | de dejando como constancia Acta
ide eliminacion.
JREGISTRO Y CONTROL PRESTAMO DE UNIDADES DOCUMENTALES 3 5
Una vez cumplidos los tiempos de esta serie no valores d: yse
su i6n debido al de de posibles y
Guia de Afuera X de estos soportes como de . Acuerdo 060 de 2001 art. 3.
3.3.2 3 8
La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién,
previo aval del Comité de i dejando como constancia Acta
de eliminacion.
Cédigo: Convenciones Retencién ANOS Soporte Disposicién Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - §:Seleccién
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electronico  {M/D: Microfilmacién, Digitalizacién - & Eliminacién
Sub: Subserie PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija
Firma: Secretario (a) General del DANE Firma: Responsable de Gestién Documental Res; Grupo

Resolucién de aprobacién: 2YAD del 2N




