DANE

Pars tomar decisanes.
—

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GDO-010-PD-01-r1

VERSION: 02

FECHA: 12/05/2015

IEmldad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS

Codigo Oficina: 3.4

Hoia: 1 de 15

fopken SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

D S SUB

RETENCION

SOPORTE DISPOSICION FINAL

Afios
e

PROCEDIMIENTO

SF

SE A/G A/C cT M/D S

CONTRATOS
34 1 1 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

Estudios previos

Ficha Técnica S/A

Matriz De Riesgos S/A

Cotizaciones S/A

Estudio de mercado / Anélisis del Sector S/A

CDP

Verificacién Plan de Compras S/A

Aviso Informativo Licitacién S/A

Aviso de Convocatoria S/A

Proyecto de Pliegos de Condiciones S/A

Justificacion de contratacién directa S/A

Invitacién Publica S/A

Observaciones y Respuestas proyecto de pliegos o invitacién publica S/A
Resolucién de Apertura S/A

Pliego de Condiciones Definitivo S/A

Designacion Del Comité Asesor

Observaciones y Respuestas S/A

[Adendas S/A

Acta de Manifestacién de Interés S/A

Acta de audiencia de asignacién de riesgo y aclaracién de pliegos S/A
Planilla de recibo de oferta

Acta de diligencia de Cierre S/A

Evaluacién de requistos Técnicos S/A

Evaluacién de requisitos Juridicos S/A

Evaluacién de isitos Econémi S/A

Habilitacién Experiencia del Proponente S/A
Consolidado de Verificacién preliminar ( Evaluacién de Prop ) S/A
Respuesta a obser y sub i S/A

IE luacién de requisitos Tecnicos Definitiva S/A

5S¢ 3 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

Los 20 afios de retencién garantizan el valor juridico y legal de esta serie e Inician una vez
cerrado el expediente contractual.

Una vez cumplida esta retencion, se debe proceder a hacer la seleccién del 5%
cuantitativo de un contrato de suscripcién por vigencia, teniendo en cuenta el de mas
alto costo.

La seleccién se realizara en el archivo central con el acompafiamiento de la oficina
productora una vez se cumplan los tiempos de retencién.

ISe puede proceder con la delos no previo aval
del Comité de il dejando como constancia Acta de

Codigo: Convenciones
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla
Sub: Subserie PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija

Retencién Afios Soporte
AG: Archivo Gestion
AC: Archivo Central

SF: Soporte Fisico

SE: Soporte Electronico M/D: Microfilmacién, Digitalizacién - E:El inzrcién

Disposicién Final

CT: Conservacién Total - leccién

el

Mo [

Firma: Secretario (a) General del DANE
Resolucién de aprobacién: 3UB del 2SAS™

E Firma: Responsable de Gestién Documental




CODIGO: GDO-010-PD-01-r1

FNE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02

Para tomas decrsones FECHA: 12/05/2015

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoia: 2 de 15
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAIO CONTRATOS

Codigo Oficina: 3.4
RETENCION

PORTE DISPOSICION FINAL
gusie SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES - Afios € PROCEDIMIENTO

SE A/G A/C CT M/D S E

D S SUB

Evaluacién Requisitos Juridicos Definitiva S/A
|Eva|uaci6n de Requisitos Econémicos Definitiva S/A
Observaciones y Respuestas S/A
Acta de Comité — Evaluacién Definitiva S/A
Informe Definitivo de Evaluacién de Propuestas S/A
Acta de Audiencia de Subasta Inversa S/A
Acta de Audiencia de adjudicacién o desierta S/A
Resolucién de Adjudicacién o desierta S/A
Notificacién de la resolucién de adjudicacién S/A
D: de la prop Adjudicada
Oferta Presentada S/A (CD)

Documentos Acreditacién Que Es El Unico Que Puede Prestar El Servicio S/A
Justificacién Contratacién Directa S/A
C icacién de Aceptacién de Oferta / Contrato.

Registro Presupuestal

Certificacion de Publicacion en el Secop
Solicitud de Pélizas

Garantia Unica — Péliza

Aprobacién Garantia

Oficio de Designacion de Supervisién
Notificacion / aclaraciones

Acta de Inicio S/A

Otrosis/ modificaciones

Informes de Supervisién

Certificado de Cumplimento

Informe de Actividades S/A

Facturas S/A

Certificado de Pago a Parafiscales

Acta de recibo de bienes o servicios — ALMACEN S/A
Certificado Pagos De Tesoreria SIIF
Informe Definitivo Del Supervisor

Acta De Liquidacién S/A

><><X><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><'4|'

Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicién Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - §:Seleccién

S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electronico M/D: Microfilmacién, Digitalizacién /- E: Eliminacié
Sub: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Minuscula Fija I /\

Firma: Secretario (a) General del DANE Firma: Resp ble de i\ ! ina, Ared ¢ Gi
Resolucidn de aprobacién: 2H B del 2NT




- cODIGO: GDO-010-PD-01-r1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02
EMA,,Q“E JFECHA: 12/05/2015
Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 3 de 15
|0ﬁclna productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS
Codigo Oficina: 3.4
CoDIGO SOPORTE RETENCIN DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afios PROCEDIMIENTO
D S sus SF SE AlG AJc T M/D S

3.4 1 2 JCONTRATOS DE COMPRAVENTA 1 19 X
Estudios previos X
Ficha Técnica S/A X
Matriz De Riesgos S/A X
Cotizaciones S/A X
Estudio de mercado / Andlisis del Sector S/A X
CDP X
Verificacién Plan de Compras S/A X
Aviso Informativo Licitacién S/A X
Aviso de Convocatoria S/A X
ol Oe Condicine S/ X Los 20 afos de retencién garantizan el valor Juridico y legal de esta serie e inician una vez
Justificacién de contratacién directa S/A X cerrado el expediente contractual.
Invitacién Piblica S/A X Una vez cumplida esta retencién, se debe proceder a hacer la seleccién del 5%
Observaciones y Respuestas proyecto de pliegos o invitacién piblica S/A X :;:";:l” e U contraeo de suscyipcida por Visencia: Ssmiando en Ciings W de ek
piakcion s Apesiufy 3k % La seleccién se realizara en el archivo central con el acompafiamiento de la oficina
Pliego de Condiciones Definitivo S/A X [productora una vez se cumplan los tiempos de retencién.
Designacion Del Comité Asesor X Se puede proceder con la delos " previo aval
Observaciones y Respuestas S/A X :;ln::::[l?n o MR i
Adendas S/A X
Acta de Manifestacién de Interés S/A X
Acta de audiencia de ion de riesgo y i6n de pliegos S/A X
Planilla de recibo de oferta X
Acta de diligencia de Cierre S/A X
Evaluacién de requistos Técnicos S/A X
Evaluacién de requisitos Juridicos S/A X
Evaluacién de Requisi 6 S/A X
Habilitacién Experiencia del Proponente S/A X
Consolidado de Verificacién preliminar ( Evaluacién de Prop ) S/A X

P a observaci y suk S/A X
Cédigo: Convenciones Retenci6n Afios Soporte Disposicién Final

D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total =\ S: Seleccién

S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electronico M/D: Microfilmacién, Digitalizacién - /E: EJiminacié

Sub: Subserie PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija [N A /

mM (w 3

Firma: Secretario (a) General del DANE Firma: Responsable de Gestién Documental Nes bie/Oficin G

Resolucidn de aprobacién: 208 del 23




cODIGO: GDO-010-PD-01-r1

DANE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02

Para tomar decisiones FECHA: 12/05/2015

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 4 de 15
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS
Codigo Oficina: 3.4

RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afios PROCEDIMIENTO

SE AlG Ajc T M/D S E

CODIGO

:
:

D H SuB

w
-

Evaluacion de req Tecnicos Definitiva S/A

Evaluacién Requisitos Juridicos Definitiva S/A
Evaluacién de Requisitos Econdmicos Definitiva S/A

Observaciones y Respuestas S/A

Acta de Comité — Evaluacién Definitiva S/A
Informe Definitivo de Evaluacién de Propuestas S/A
Acta de Audiencia de Subasta Inversa S/A

Acta de Audiencia de adjudicacién o desierta S/A
Resolucién de Adjudicacién o desierta S/A
Notificacién de la resolucién de adjudicacién S/A
Documentos de la propuesta Adjudicada

Oferta Presentada S/A (CD)

Documentos Acreditacién Que Es El Unico Que Puede Prestar El Servicio S/A
Justificacién Contratacién Directa S/A
Comunicacién de Aceptacién de Oferta / Contrato.
Registro Presupuestal

Certificacion de Publicacion en el Secop

Solicitud de Pélizas

Garantfa Unica — Péliza

Aprobacién Garantfa

Oficio de Designacion de Supervisién

Notificacion / aclaraciones

Acta de Inicio S/A

Otros(s/ modificaciones

Informes de Supervisién

Certificado de Cumplimento

Informe de Actividades S/A

Facturas S/A

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

Certificado de Pago a Parafiscales

Cédigo: Convenciones Retencion Afios Soporte Disposicién Final

D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - S:Seleccién
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electronico M/D: Microfilmacién, Digitalizacié A: Elimi
Sub: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Minuscula Fija /\

il

~N_ ) b

Resolucién de aprobacion: 2H® del 2015

g Yoo yereors. L JW\/Y




DANE

P toma decisnnes

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GDO-010-PD-01-r1

VERSION: 02

FECHA: 12/05/2015

Codigo Oficina: 3.4

JEntldad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS

Hoja: 5 de 15

CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

D S suB

SOPORTE

RETENCION
Afios

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

AlG alc cT M/D

S

Acta de recibo de bienes o servicios ~ ALMACEN S/A
Certificado Pagos De Tesoreria SIIF
Informe Definitivo Del Supervisor

Acta De Liquidacién S/A

X X X X

CONTRATOS DE CONSULTORIA

FEstudios previos

Ficha Técnica S/A

Matriz De Riesgos S/A

Cotizaciones S/A

JEstudio de mercado / Anlisis del Sector S/A
CDP

Verificacién Plan de Compras S/A

Aviso Informativo Licitacién S/A

Aviso de Convocatoria S/A

Proyecto de Pliegos de Condiciones S/A
Justificacién de contratacién directa S/A
Invitacién Publica S/A

Observaciones y Respuestas proyecto de pliegos o invitacién publica S/A
Resolucién de Apertura S/A

Pliego de Condiciones Definitivo S/A
Designacion Del Comité Asesor
Observaciones y Respuestas S/A

Adendas S/A

Acta de Manifestacién de Interés. S/A

Acta de audiencia de asignacién de riesgo y aclaracién de pliegos S/A
Planilla de recibo de oferta

Acta de diligencia de Cierre S/A

Jevaluacién de requistos Técnicos S/A

M X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

Los 20 afios de retencién garantizan el valor juridico y legal de esta serie e inician una vez
cerrado el expediente contractual.

Una vez cumplida esta retencién, se debe proceder a hacer la seleccién del 5%
lcuantitativo de un contrato de suscripcién por vigencia, teniendo en cuenta el de mas
alto costo.

La seleccién se realizara en el archivo central con el acompafiamiento de la oficina
Iproductora una vez se cumplan los tiempos de retencién.

{Se puede proceder con la de los no previo aval
del Comité de I dejando como constancia Acta de
eliminacién.

Cédigo:
D: Dependecia

S: Serie

Sub: Subserie

Convenciones
SERIE: Mayuscula Fija Negrilla
SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla
PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija

AG: Archivo Gestién
AC: Archivo Central

Retencién Afios

Soporte
SF: Soporte Fisico
SE: Soporte Electronico

CT: Conservacién Total -

M/D: Microfilmacién, Digitalizacié E:
/]

Disposicién Final

: Seleccién

mbw"‘"'[}u/-"./

Firma: Secretario (a) General del DANE

Resolucién de aprobacién: 3B del 2HAY

Firma: Responsable de Gestién Documental

“ A (oﬂﬂq.}l:ﬂd\é/mpoh




DANE

Para tomar decisiones.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GDO-010-PD-01-r1

VERSION: 02

JFECHA: 12/05/2015

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS
Codigo Oficina: 3.4

Hoja: 6de 15

CODIGO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

D S sus

SOPORTE RETENCH DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

"
5

alc cT M/D S E

Evaluacién de requisitos Juridicos S/A

Evaluacién de Requisitos Econémicos S/A

Habilitacién Experiencia del Proponente S/A

Consolidado de Verificacién preliminar ( Evaluacién de Propuestas) S/A

P a observaci y suk i S/A
Evaluacidn de requisitos Tecnicos Definitiva S/A
Evaluacién Requisitos Juridicos Definitiva S/A
Evaluacién de Requisitos Econémicos Definitiva S/A
(Observaciones y Respuestas S/A

Acta de Comité — Evaluacién Definitiva S/A
Informe Definitivo de Evaluacién de Propuestas S/A
Acta de Audiencia de Subasta Inversa S/A

Acta de Audiencia de adjudicacién o desierta S/A

Resolucién de Adjudicacién o desierta S/A

Notificacién de la resolucién de adjudicacién S/A

Documentos de la propuesta Adjudicada

CD de la Oferta Presentada S/A

Documentos Acreditacién Que Es El Unico Que Puede Prestar El Servicio S/A
Justificacién Contratacién Directa S/A

C: icacién de Aceptacién de Oferta / Contrato.

Registro Presupuestal
Certificacion de Publicacion en el Secop
FSoIIcitud de Pélizas
Garantfa Unica — Péliza
Aprobacién Garantia
Oficio de Designacion de Supervisién
Notificacion / aclaraciones
Acta de Inicio S/A
Otrosfs/ modificaciones

><><><><><><><><X><><><><><><><><)<><><><>(><><><><><><><

Cédigo: Convenciones
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla
Sub: Subserie PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija

Retencién Afios Soporte
AG: Archivo Gestién

SF: Soporte Fisico

AC: Archivo Central SE: Soporte Electronico M/D: Microfil

Disposicién Final

CT: Conservacién Total §: Seleccién
' e e
=y

N

Firma: Secretario (a) General del DANE
Resolucidn de aprobacion: 2¥Wdel 2015

hFlmm: p ble de ién Doc /

Tl




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DANE

Parn WA decisiones

CODIGO: GDO-010-PD-01-r1

VERSION: 02

FECHA: 12/05/2015

|Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS
Codigo Oficina: 3.4

Hoja: 7 de 15

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Aiios

CODIGO SOPORTE DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

o
w
w
(=
@
b4

SE Al alc c | m/pp

Informes de Supervisién

Certificado de Cumplimento

Informe de Actividades S/A

Facturas S/A

Certificado de Pago a Parafiscales

Acta de recibo de bienes o servicios — ALMACEN S/A
Certificado Pagos De Tesoreria SIIF

Informe Definitivo Del Supervisor

Acta De Liquidacién S/A

X X X X X X X X X

34 1 4 CONTRATOS DE OBRA 5 19
Estudios previos

Ficha Técnica S/A

IMatriz De Riesgos S/A

Cotizaciones S/A

JEstudio de mercado / Anlisis del Sector S/A

CDP

Verificacién Plan de Compras S/A

Aviso Informativo Licitacién S/A

Aviso de Convocatoria S/A

Proyecto de Pliegos de Condiciones S/A

Justificacién de contratacién directa S/A

Invitacién Publica S/A

Observaciones y Respuestas proyecto de pliegos o invitacién piblica S/A
Resolucién de Apertura S/A

Pliego de Condiciones Definitivo S/A

Designacion Del Comité Asesor

Observaciones y Respuestas S/A

Adendas S/A

Acta de Manifestacién de Interés S/A

Acta de audiencia de asignacién de riesgo y aclaracién de pliegos S/A

M X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

Planilla de recibo de oferta

Los 20 afios de retencién garantizan el valor juridico y legal de esta serie e inician una vez
cerrado el expediente contractual.

Una vez cumplida esta retencién, se debe proceder a hacer la seleccién del 5%
cuantitativo de un contrato de suscripcién por vigencia, teniendo en cuenta el de mas
alto costo.

La seleccién se realizara en el archivo central con el acompafiamiento de la oficina
[productora una vez se cumplan los tiempos de retencion.

ISe puede proceder con la de los no previo aval
|del Comité de Ul dejando Acta de
feliminacién.

Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestidn SF: Soporte Fisico

S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electronico
Sub: Subserie PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija

CT: Conservacién Total
IMID: Microfilmacién, Digi

Firma: Secretario (a) General del DANE bﬂnna: ponsable de Gestid i " Fimva:Alesp

Resolucion de aprobacidn: 208 del 2N




DANE

Paca Kmar Jecisionos

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GDO-010-PD-01-r1

VERSION: 02

FECHA: 12/05/2015

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS
Codigo Oficina: 3.4

Hoja: 8 de 15

CODIGO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

D S sus

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

w
-

SE AG

M/D

S E

Acta de diligencia de Cierre S/A

Evaluacién de requistos Técnicos S/A

Evaluacién de requisitos Juridicos S/A

Evaluacién de Requisitos Econdmicos S/A

Habilitacién Experiencia del Proponente S/A

Consolidado de Verificacién preliminar ( Evaluacién de Propuestas) S/A

p a observaci Y i S/A

Evaluacién de requisitos Tecnicos Definitiva S/A
Evaluacién Requisitos Juridicos Definitiva S/A
Evaluacién de Requisitos Econémicos Definitiva S/A
Observaciones y Respuestas S/A

Acta de Comité — Evaluacién Definitiva S/A
Informe Definitivo de Evaluacién de Propuestas S/A
Acta de Audiencia de Subasta Inversa S/A

Acta de Audiencia de adjudicacién o desierta S/A
Resolucién de Adjudicacién o desierta S/A
Notificacién de la resolucién de adjudicacién S/A
Documentos de la propuesta Adjudicada

CD de la Oferta Presentada S/A

Documentos Acreditacién Que Es El Unico Que Puede Prestar El Servicio S/A
Justificacién Contratacién Directa S/A

C: icacién de Aceptacién de Oferta / Contrato.
Registro Presupuestal

Certificacion de Publicacion en el Secop

Solicitud de Pélizas

Garantia Unica — Péliza

Aprobacién Garantia

Oficio de Designacion de Supervisién

Notificacion / aclaraciones

Acta de Inicio S/A

Otrosis/ modificaciones

Informes de Supervisién

><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><)<><><><>(><

Cddigo: Convenciones

D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla
Sub: Subserie PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija

Retencién Afios
AG: Archivo Gestion
AC: Archivo Central

SF: Soporte Fisico

Soporte

SE: Soporte Electronico

Disposicién Final
CT: Conservacién Total S: Seleccién

M/D: Microfil ién Digitalizacid . Eliminacié

et

Firma: Secretario (a) General del DANE
Resolucién de aprobacion: 2 1B del ZOS™

/ﬂ:u Mkemw\




CODIGO: GDO-010-PD-01-r1
e TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02
Para 1omar decsiones FECHA: 12/05/2015
Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 9 de 15
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS
Codigo Oficina: 3.4
CODIGO SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE ale alc cr M/D S E
Certificado de Cumplimento X
Informe de Actividades S/A X
Facturas S/A X
Certificado de Pago a Parafiscales X
Acta de recibo de bienes o servicios — ALMACEN S/A X
Certificado Pagos De Tesoreria SIIF X
Informe Definitivo Del Supervisor X
Acta De Liquidacién S/A X
34 1 5 CONTRATOS DE ORDEN DE COMPRA 1 19 X
Estudio previos X Los 20 afos de retencién garantizan el valor juridico y legal de esta serie e Inician una vez
Anlisis Comparativo de Proveedores S/A X cariado el axpadiente contractusl.
CDP X Una vez cumplida esta retencidn, se debe hacer una seleccién del 5% cuantitativo por
vigencia de todos los contratos de mayor cuantia que permitan reflejar los esfuerzos
Comunicaciones/correos X por fortalecer su administracién.
Solicitud Tienda Virtual X La seleccién se realizara en el archivo central con el acompafiamiento de la oficina
Soporte de Aprobacién de la Solicitud X productora una vez se cumplan los tiempos de retencion.
Orden De Compra X
ISe puede proceder con la de los no previo aval
Certificacién Bancaria X del Comité de i dejando como constancia Acta de
eliminacién.
Registro Presupuestal X
Comunicaciones/correos X
3.4 1 6 ICONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 1 19 X
Estudios previos X
Ficha Técnica S/A X
Los 20 afios de retencién garantizan el valor juridico y legal de esta serie e inician una vez
Matriz De Riesgos S/A X cerrado el expediente contractual.
Cotizaci S/A X
Una vez cumplida esta retencién, se debe hacer una seleccion del 5% cuantitativo por
|Estudio de mercado / Andlisis del Sector S/A X vigencia de todos los contratos de mayor cuantia que permitan reflejar los esfuerzos
ladministrativos por fortalecer su administracidn.
CDP X
i La seleccién se realizara en el archivo central con el acompafiamiento de la oficina
Verificacién Plan de Compras S/A X [oroductora una vez se cumplan los tiempos de retencion.
Aviso Informativo Licitacién S/A X
Aviso de Convocatoria S/A X ISe puede proceder con la de los no previo aval
del Comité de dejando como constancia Acta de
Proyecto de Pliegos de Condiciones S/A X eliminacién.
Justificacién de contratacién directa S/A X
Invitacién Pablica S/A X
Observaciones y Respuestas proyecto de pliegos o invitacién publica S/A X
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte 3n Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total S: Seleccion
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electronico M/D: Microfilmacién, Digitalizacié
Sub: Subserie PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija /‘\

e o

Firma: Secretario (a) General del DANE

Resolucién de aprobacion: 2B del 20\S”
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DANE

Paca tonar deciiicnas

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO: GDO-010-PD-01-r1

VERSION: 02

JrecHA: 12/05/2015

Codigo Oficina: 3.4

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS

CODIGO

D S sus

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

Hoja: 10 de 15

DISPOSICION FINAL

w
"

SE AlG

afc cr M/D

S E

PROCEDIMIENTO

Resolucién de Apertura S/A

Pliego de Condiciones Definitivo S/A

Designacion Del Comité Asesor

Observaciones y Respuestas S/A

Adendas S/A

Acta de Manifestacién de Interés S/A

Acta de audiencia de asignacién de riesgo y aclaracién de pliegos S/A
Planilla de recibo de oferta

Acta de diligencia de Cierre S/A

Evaluacién de requi Técni S/A

Evaluacién de requisitos Juridicos S/A
Evaluacién de Requisitos Econémicos S/A

Habilitacién Experiencia del Proponente S/A

Consolidado de Verificacion preliminar ( Evaluacién de Prop ) S/A
R

p a observaci y sub iones S/A
Evaluacién de requisitos Tecnicos Definitiva S/A
Evaluacién Requisitos Juridicos Definitiva S/A
Evaluacién de Requisitos Econémicos Definitiva S/A
(Observaciones y Respuestas S/A

Acta de Comité — Evaluacién Definitiva S/A

p S/A
Acta de Audiencia de Subasta Inversa S/A

Informe Definitivo de Evaluacién de P

Acta de Audiencia de adjudicacién o desierta S/A
JResolucién de Adjudicacién o desierta S/A
Notificacién de la resolucién de adjudicacién S/A

o] de la prop Adjudicad

CD de la Oferta Presentada S/A

Documentos Acreditacién Que Es El Unico Que Puede Prestar El Servicio S/A
Justificacién Contratacién Directa S/A

Comunicacién de Aceptacién de Oferta / Contrato.

Registro Presupuestal

Certificacion de Publicacion en el Secop

Solicitud de Pélizas

><><><><><><><><><><)<><><><><><><><><><>()<><><><><><><><><><><><

Cédigo:
D: Dependecia

S: Serie

Sub: Subserie

Convenciones
SERIE: Mayuscula Fija Negrilla
[SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla
TIPO DOCUMENTAL: Minuscula Fija

Retencién Afios
AG: Archivo Gestién
AC: Archivo Central

Soporte
SF: Soporte Fisico

SE: Soporte Electronico

CT: Conservacién Total

M/D: Microfill

Disposicién Final

S: Seleccion
4 Dicitalizaciét) . eli i

[Y\;.\.»—«/[}/VLJ

Firma: Secretario (a) General del DANE

Resolucidn de aprobacién: 2B del_&NS
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DANE

Para tomar decsoes

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO: GDO-010-PD-01-r1

VERSION: 02

FECHA: 12/05/2015

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS
Codigo Oficina: 3.4

CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

Hoja: 11 de 15

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

D S SUB

SE

AlG Ajc ca M/D

H

Garantfa Unica - Péliza

Aprobacién Garantia

Oficio de Designacion de Supervisién
Notificacion / aclaraciones

Acta de Inicio S/A

Otrosis/ modificaciones

Informes de Supervisién

Certificado de Cumplimento
Informe de Actividades S/A

Facturas S/A

Certificado de Pago a Parafiscales
Acta de recibo de bienes o servicios — ALMACEN S/A
Certificado Pagos De Tesoreria SIIF
Informe Definitivo Del Supervisor
Acta De Liquidacién S/A

><><><><><><><><><><><><><><><*

34 1 7 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
HEstudios previos de oportunidad y conveniencia

/Anexo No. 1 Andlisis del Sector

Justificacidn pago de honorarios (cuando aplique)

Certificacién de acreditacién de requi mini idoneidad y experiencia e insuficiencia de persor]

Certificado de disponibilidad presupuestal

Hoja de Vida de la funcién publica (Impresa del SIGEP - Validada - Firma original)
JFotocopla Certificados académicos

Fotocopia Certificaciones Laborales (No copia de los contratos)

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania

F pia de la Libreta Militar (menores de 50 afios)
Fotocopia Tarjeta Profesional (cuando aplique)

pia A d Disciplinarios Procuraduria. (vigencia inferior a 3 meses)

3 ia A 4

F Fiscales Contralorfa. (vigencia inferior a 3 meses)

Fotocopia Antecedentes Policia Judicial. (vigencia inferior a 3 meses)
Fotocopia del RUT. (fecha de expedicién a partir de enero de 2013)
(ol ia de afiliacién a salud (INDEPENDIENTE mes en vigencia)

Constancia de afiliacién a Pensién (INDEPENDIENTE mes en vigencia)

X X X X X X X X X X X X X X X X X

Los 20 afios de retencién garantizan el valor juridico y legal de esta serie e inician una vez
cerrado el expediente contractual.

Una vez cumplida esta retencion, se debe hacer una seleccién del 5% cuantitativo por
lvigencia de todos los contratos de mayor cuantia que permitan reflejar los esfuerzos
ladministrativos por fortalecer su administracién.

La seleccion se realizara en el archivo central con el acompafiamiento de la oficina
Iproductora una vez se cumplan los tiempos de retencién.

|Se puede proceder con la delos previo aval
del Comité de dejando como constancia Acta de
eliminacion.

Cédigo: Convenciones
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla

Sub: Subserie PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija

Retencién Afios Soporte
AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total

AC: Archivo Central SE: Soporte Electronico M/D: Microfilmacién, [ lizacién -

5
—
>

N

W(W

Firma: Secretario (a) General del DANE
Resolucién de aprobacion:2NB del 2AY

)

Firma: Responsable de Gestién Documental
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DANE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Para torar decisines

CODIGO: GDO-010-PD-01-r1

VERSION: 02

JrecHa: 12/05/2015

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS
Codigo Oficina: 3.4

Hoja: 12 de 15

CODIGO DISPOSICION FINAL

3
:

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES 4‘*1
Ale L'

D S suB SE

v
"

c M/D S E

PROCEDIMIENTO

Planilla de aportes a seguridad social pagada (INDEPENDIENTE mes en vigencia)

Fi pi médico ional de ingreso. (contratos mayores a un mes)

Certificacién Bancaria cuenta personal. (inferior a tres meses)

X X X X

Formato de informacién general y tributaria de terceros. (Firma original)

Constancia de no encontrarse en mora en pago de multa, por comportamiento contrario a la
convivencia, seglin Cédigo Nacional de Policia.

Minuta original del contrato

Registro Presupuestal

Péliza original y Anexo a la Péliza ( Si aplica)

Oficio aprobacién péliza

Oficio de Designacién control y supervisién o Interventoria
Soporte de Publicacién SECOP

Constancia de afiliacién a ARL (contratos mayores a un mes)

Acta de inicio del contrato (Si aplica)

Afiliacién Administradora Riesgos Laborales. (contratos mayores a un mes)

Certificacién plimiento, informe r | de actividades y comprobante de pago mensual de saly
Otrosi

Cesiones

Adiciones y/o Prérrogas

Cambio de supervisién

e

P o ter

o ol

Acta de Reinicio al contrato
Paz y Salvo Almacén
Paz y Salvo Orfeo

Informe final de supervisién o interventoria

tiauidacidn (

X X X X X X X X X X X X[xX xX X X X X X X X

do aplique)

34 1 8 |CONTRATOS DE SUSCRIPCION 1 19 X

Estudios previos

Ficha Técnica S/A

Matriz De Riesgos S/A

Cotizaciones S/A

Estudio de mercado / Andlisis del Sector S/A
CDP

Verificacién Plan de Compras S/A

X X X X X X X

lLos 20 afios de retencién garantizan el valor juridico y legal de esta serie e inician una vez
[cerrado el expediente contractual.

Una vez cumplida esta retencion, se debe hacer una seleccién del 5% cuantitativo por
vigencia de todos los contratos de mayor cuantia que permitan reflejar los esfuerzos
administrativos por fortalecer su administracién.

La seleccion se realizara en el archivo central con el acompafiamiento de la oficina

una vez se cumplan los tiempos de retencidn.

ISe puede proceder con la de I i no previo aval
Comité de l dejando Acta de

minacién.

Cédigo: Convenciones Retencion Afios Soporte

D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total §: Seleccion

S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electronico M/D: Microfil

ik

Sub: Subserie PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija

Mo~

Firma: Secretario (a) General del DANE
Resolucién de aprobacion: 223Adel 261§




CODIGO: GDO-010-PD-01-r1

e TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL o

Para tormar decisones FECHA: 12/05/2015

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 13 de 15
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS
Codigo Oficina: 3.4

RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afios PROCEDIMIENTO

CODIGO

3
E

o
("
&
@
w
L]

SE A Alc cr M/D S E

Aviso Informativo Licitacién S/A

Aviso de Convocatoria S/A

Proyecto de Pliegos de Condiciones S/A

ustificacion de contratacién directa S/A

Invitacion Plblica S/A

Observaciones y Respuestas proyecto de pliegos o invitacién publica S/A
Resolucién de Apertura S/A

Pliego de Condiciones Definitivo S/A

JDeSIgnacion Del Comité Asesor

Observaciones y Respuestas S/A

Adendas S/A

Acta de Manifestacién de Interés S/A

Acta de audiencia de asignacién de riesgo y aclaracién de pliegos S/A
Planilla de recibo de oferta

Acta de diligencia de Cierre S/A

Evaluacién der Técni S/A

Evaluacién de requisitos Juridicos S/A
Evaluacién de isi dmicos S/A

Habilitacién Experiencia del Proponente S/A
Consolidado de Verificacién preliminar ( Evaluacién de Prop ) S/A

Respuesta a observaciones y subsanaciones S/A
Evaluacién de requisitos Tecnicos Definitiva S/A
Evaluacién Requisitos Juridicos Definitiva S/A
Evaluacién de Req émicos Definitiva S/A
Observaciones y Respuestas S/A

Acta de Comité — Evaluacién Definitiva S/A
Jlnforme Definitivo de Evaluacién de Propuestas S/A
Acta de Audiencia de Subasta Inversa S/A
Acta de Audiencia de adjudicacién o desierta S/A

lucion de Adjudicacién o desierta S/A

><><><><><><><><><><><>(><><><><><><><><><><><X><><><><><><><

Notificacién de la resolucién de adjudicacién S/A

Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicién Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - S:Seleccién
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electronico M/D: Microfilmacién, Digitalizaci - Eljminacié
Sub: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Minuscula Fija / /)

WOW -

Firma: Secretario (a) General del DANE Firma: Resp ble de ién Doc ! Firmplg? Oficiny Amﬁ\ﬁ
Resolucion de aprobacion:23\&, del _ 201§~



DANE

Para tomar decaones

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GDO-010-PD-01-r1

VERSION: 02

FECHA: 12/05/2015

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTRATOS
Codigo Oficina: 3.4

CODIGO
D S sus

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

Hoja: 14 de 15

SOPORTE DISPOSICION FINAL

Documentos de la propuesta Adjudicada

CD de la Oferta Presentada S/A

Documentos Acreditacién Que Es El Unico Que Puede Prestar El Servicio S/A
Justificacién Contratacién Directa S/A
Comunicacién de Aceptacién de Oferta / Contrato.
Registro Presupuestal

Certificacion de Publicacion en el Secop

Solicitud de Pélizas

Garantfa Unica — Pdliza

Aprobacién Garantia

Oficio de Designacion de Supervisién

Notificacion / aclaraciones

Acta de Inicio S/A

Otrosfs/ modificaciones

Informes de Supervisién

Certificado de Cumplimento

Informe de Actividades S/A

Facturas S/A

Certificado de Pago a Parafiscales

Acta de recibo de bienes o servicios — ALMACEN S/A
Certificado Pagos De Tesorerfa SIIF

Informe Definitivo Del Supervisor

Acta De Liquidacién S/A

SF

><><><><><><><><><>(><><><><><><><><><><><

SE AlG AlC T M/D S

PROCEDIMIENTO

PROCESOS
PROCESOS DECLARADOS DESIERTOS
Estudios previos
Ficha Técnica S/A
Matriz De Riesgos S/A

34 2 1

Cotizaciones S/A

Estudio de mercado / Andlisis del Sector S/A
CDP

Verificacién Plan de Compras S/A

Aviso Informativo Licitacién S/A

X X X X X X X X

Los 20 afios de retencién garantizan el valor juridico y legal de este proceso e Inician una
vez cerrado el expediente contractual.

lUna vez cumplida esta retencién, se debe proceder con la eliminacién de todos los
lexpedientes de los procesos declarados desiertos, esta eliminacién se realizard en el
Jarchivo Central, previo aval del Comité ded il

Cédigo:
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla
S: Serie [SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla
Sub: Subserie

Convenciones

TIPO DOCUMENTAL: Minuscula Fija

Retencién Afios
AG: Archivo Gestién
AC: Archivo Central

Soporte
SF: Soporte Fisico
SE: Soporte Electronico

Disposici6n Final

CT: Conservacién Total - /] S: Seleccién
M/D: Microfilmacién, Di¢i7(Tci6n - : Eliminacién

2l A /

(NI

Firma: Secretario (a) General del DANE
Resolucién de aprobacion: 2218 del 2015

Yarmene Meged .
Firma: Resp ble de 6n Doc /
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lc6piGo: GDO-010-PD-01-r1

T TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02

Paca tomar dacaones JFECHA: 12/05/2015

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 15 de 15
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAIO CONTRATOS
Codigo Oficina: 3.4

CODIGO SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
D S suB

SE Ale AlC T M/D S E

w
-

Aviso de Convocatoria S/A

Proyecto de Pliegos de Condiciones S/A
Justificacién de contratacién directa S/A
Invitacién Publica S/A

Observaciones y Respuestas proyecto de pliegos o invitacién piblica S/A

Resolucién de Apertura S/A

Pliego de Condiciones Definitivo S/A

Designacion Del Comité Asesor

Observaciones y Respuestas S/A

Adendas S/A

Acta de Manifestacién de Interés S/A

Acta de audiencia de asignacién de riesgo y aclaracién de pliegos S/A
Planilla de recibo de oferta

Acta de diligencia de Cierre S/A

Evaluacién de requistos Técnicos S/A

Evaluacién de requisitos Juridicos S/A

Evaluacién de Requisitos Econdmicos S/A

Habilitacién Experiencia del Proponente S/A

Consolidado de Verificacién preliminar ( Evaluacién de Propuestas) S/A
Respuesta a observaciones y subsanaciones S/A

Evaluacién de requisitos Tecnicos Definitiva S/A

Evaluacién Requisitos Juridicos Definitiva S/A

Evaluacién de Requisitos Econdmicos Definitiva S/A

Observaciones y Respuestas S/A

Acta de Comité — Evaluacién Definitiva S/A
Informe Definitivo de Evaluacién de Propuestas S/A
Acta de Audiencia de Subasta Inversa S/A

Acta de Audiencia de adjudicacién o desierta S/A
JResolucién de Adjudicacién o desierta S/A

ficacién de la lucién de adjudicacién S/A

D de la prop Adjudicad

CD de la Oferta Presentada S/A
Documentos Acreditacién Que Es El Unico Que Puede Prestar El Servicio S/A

><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><><

Respuesta Definicién del proceso S/A
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicion Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total

S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electronico M/D: Microfilmacién, Digitalizagién -
Sub: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Minuscula Fija I

WDW

\
Firma: Secretario (a) General del DANE Firma: ble de id ] Firma: Res, Oficina, Ared 6 Grupo
Resolucién de aprobacién: 27 8del 20(S5™




