
 

ACTA DE ELIMINACIÓN DE ARCHIVO 

Código:  GID-030-GUI-001-f-
001 

Versión: 06 
 

 

Ciudad: Manizales Lugar: Territorial Centro Occidente - Manizales 

 
Objetivo 

ELIMINACIÓN DOCUMENTAL APLICANDO LAS DIFERENTES  
TRD 

Hora: 
Inicio: 8:30 

Finalización: 
9:00 

Dependencia 
Responsable de la 
Eliminación:                          

GIT ADMINISTRATIVO TERRITORIAL CENTRO 
OCCIDENTE - MANIZALES         

Fecha: 

15 / 10 /  2023 

 

 

Participantes:  

Nombre Completo y Cargo 

Juan David Piedrahita Quiceno – Contratista Enlace GDO 
Luisa Fernanda Medina Sánchez – Secretaría Ejecutiva  
Lina Yanneth Vélez Castro – Profesional Especializada 
Ana Cristina López Sánchez -  Profesional Especializada 
Carlos Alberto Largo Rodríguez - Profesional Universitario 
Judith Constanza Ospina Montes - Profesional Universitario 
Nancy Londoño Betancurt – Contratista 
María Del Rosario Umbajan Pérez - Profesional Universitario 
María Emilia Orozco Ramírez - Profesional Universitario 
Luz Angélica Molano Montoya – Profesional Universitario 
Liliana Carolina Herrera Prieto - Profesional Especializado 
Jorge Enrique Jurado García - Coordinador GIT Administrativo  
Andrés Ricardo del Valle Trigos - Enlace de Gestión Ambiental 
Mónica Alejandra Pachón Rodríguez – Directora Territorial Centro Occidente 

 

Orden del día:  

1. Validación de Inventarios FUID en relación con Archivos a Eliminar 

2. Recolección de Firmas de los FUID 

3. Entrega y formalización de Archivos a Eliminar al area y/o enlace de Gestión Ambiental 

4. Socialización del acta y recolección de firmas en esta 
 

Desarrollo: 

Dando cumplimiento a la directriz impartida por el Grupo Interno de Trabajo de Gestión Documental como 

ente encargado de aprobar la eliminación (E) de documentos de archivo tanto físicos como electrónicos 

establecidos en las Tablas            de Retención Documental — TRD, se procedió a eliminar las siguientes series, 

subseries y soporte de los documentos que fueron objeto aplicar el proceso de eliminación: 

 
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE SOPORTE 

 
GIT OPERATIVO 
TERRITORIAL 

 
OPERACIONES ESTADÍSTICAS 

OPERACIONES ESTADÍSTICAS ENCUESTA DE 
USO DEL 

TIEMPO - ENUT 

PAPEL 

 

 
GIT OPERATIVO 
TERRITORIAL 

 

 
OPERACIONES ESTADÍSTICAS 

OPERACIONES ESTADISTICAS SISTEMAS DE 

INFORMACION DE PRECIOS DEL SECTOR 
AGROPECUARIO SIPSA 

 
PAPEL 

 
GIT OPERATIVO 
TERRITORIAL 

 
OPERACIONES ESTADÍSTICAS 

OPERACIONES ESTADISTICAS ENCUESTA 
MENSUAL 
MANUFACTURERA - EMM 

PAPEL 

 
GIT OPERATIVO 

 
OPERACIONES ESTADÍSTICAS 

OPERACIONES ESTADÍSTICAS ENCUESTA DE 
CULTURA 

PAPEL 
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TERRITORIAL POLÍTICA 

 
GIT OPERATIVO 
TERRITORIAL 

 
OPERACIONES ESTADÍSTICAS 

OPERACIONES ESTADÍSTICAS ENCUESTA DE 
CONSUMO 

CULTURAL 

PAPEL 

 
 

 
GIT OPERATIVO 
TERRITORIAL 

 
 

 
OPERACIONES ESTADÍSTICAS 

OPERACIONES ESTADISTICAS REGISTROS 

ADMINISTRATIVOS EN EXPORTACIONES 

SISTEMA DE INFORMACIÓN DE PRECIOS DEL 

SECTOR 
AGROPECUARIO - SIPSA 

 

 
PAPEL 

 
GIT OPERATIVO 
TERRITORIAL 

 
OPERACIONES ESTADÍSTICAS 

OPERACIONES ESTADISTICAS ENCUESTA 
NACIONAL 
AGROPECUARIA - ENA 

PAPEL 

 

 
GIT OPERATIVO 
TERRITORIAL 

 

 
OPERACIONES ESTADÍSTICAS 

OPERACIONES ESTADISTICAS ENCUESTA 

DE DESARROLLO E INNOVACION 

TECNOLOGICA - EDIT 
Servicios 

 
PAPEL 

 
GIT OPERATIVO 
TERRITORIAL 

 
OPERACIONES ESTADÍSTICAS 

OPERACIONES ESTADÍSTICAS TEMÁTICA 
PRECIOS Y 
COSTOS - IPC 

PAPEL 

 
GIT OPERATIVO 
TERRITORIAL 

 
OPERACIONES ESTADÍSTICAS 

OPERACIONES ESTADÍSTICAS TEMÁTICA 
PRECIOS Y 
COSTOS - ICTC 

PAPEL 

 
GIT ADMINISTRATIVO 
TERRITORIAL 

CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

 
PAPEL 

GIT ADMINISTRATIVO 
TERRITORIAL 

REGISTROS PRESUPUESTALES  PAPEL 

GIT ADMINISTRATIVO 
TERRITORIAL 

CERTIFICADOS CERTIFICADO DE INGRESO Y RETENCIÓN EN 
LA FUENTE 

ELECTRONICO 

 
GIT ADMINISTRATIVO 
TERRITORIAL 

CONVOCATORIAS OPERATIVAS Y DE 
CONTRATACIÓN 

 
PAPEL 

 
GIT ADMINISTRATIVO 
TERRITORIAL 

 
INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y 
CONTROL 

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL DE 
PRÉSTAMO DE DOCUMENTOS DEL ARCHIVO 
CENTRAL 

PAPEL 

GIT ADMINISTRATIVO 
TERRITORIAL 

INVENTARIOS INVENTARIOS DOCUMENTALES PAPEL 

Con la colaboración del enlace de gestión documental Juan David Piedrahita Quiceno y la ayuda de la 
practicante del Sena Danna Marcela Jiménez Rodríguez se realizó la búsqueda, clasificación y separación 
en el archivo 3 de la Territorial Centro Occidente – Manizales, realizando las siguientes labores: 
 

1. Con la ayuda de la practicante del Sena Danna Marcela Jiménez Rodríguez, se verificó el 
Formato Único de Inventario Documental – FUID de cada serie y subserie contra archivos 
físicos a eliminar, validando que se encuentren únicamente los descritos en Inventario 
aprobado por el Comité Institucional de Gestión y Desempeño. 
 

2. Juan David Piedrahita Quiceno se encargó de sacar las hojas de las 400 carpetas 
encontradas y procedió a disponerlas en bolsas en un solo lugar para que al área y/o enlace 
de gestión ambiental Andrés Ricardo del Valle Trigos se comunicara con la Empresa 
Metropolitana de Aseo (EMAS) y esta realizara la recolección del material el día 10 de 
octubre de 2023 (certificado que se adjunta) llevándose un total de 241.7 Kg de papel 
destinado para eliminación.  

 
3. Se realizó la eliminación electrónica desde el SharePoint de los certificados de ingresos y 

retenciones de los años 2018 y 2019, para luego ser corroborado por parte de la funcionaria 
Liliana Carolina Herrera Prieto quien es la encargada de aprobar estas eliminaciones de 
manera electrónica y posterior firma en los Formatos Únicos de Inventario Documental – 
FUID – Índice Electrónico. 
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Año 2018: 
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Año 2019: 
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4. Se realizó la eliminación electrónica desde el SharePoint de los informes del año 2018, para 

luego ser corroborado por parte de la funcionaria Liliana Carolina Herrera Prieto quien es la 
encargada de aprobar estas eliminaciones de manera electrónica y posterior firma en los 
Formatos Únicos de Inventario Documental – FUID – Índice Electrónico. 
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5. Se procede a realizar la impresión y posterior recolección de firmas de los respectivos 

Formatos Únicos de Inventario Documental – FUID. 
 

6. El FUID correspondiente a la funcionaria MARIA EMILIA OROZCO RAMIREZ no se firma 
por parte de ella ya que está retirada de la entidad por pensionarse en el año 2020. 

 

 

Anexos:  
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