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SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION

1. INTRODUCCION

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE, en cumplimiento de sus funciones
constitucionales, legales y misionales, gestiona documentos de archivo que respaldan la produccion
estadistica oficial del pais, el desarrollo de censos, encuestas y operaciones estadisticas, asi como las
actividades de investigacion y desarrollo geoestadistico, difusion de informacion estadistica, contratacion,
gestion del talento humano, atencion a la ciudadania y demas procesos estratégicos, misionales,
administrativos y de apoyo. Estos documentos, en sus distintos soportes y formatos, constituyen un activo
fundamental para la continuidad de la gestién publica, la trazabilidad de las actuaciones institucionales, la
toma de decisiones, el acceso a la informacion y la preservacion de la memoria institucional de la Entidad.

En este contexto, el Sistema Integrado de Conservacion — SIC orienta de manera articulada las acciones de
conservacion documental y preservacion digital requeridas para fortalecer la proteccion, disponibilidad,
integridad, autenticidad, consulta y acceso a la informacién a lo largo del tiempo. Su propésito es brindar
un marco general que permita al DANE organizar dichas acciones de forma coherente y progresiva,
atendiendo tanto las necesidades de la documentacién fisica y analoga como los retos asociados a los
documentos electronicos de archivo, expedientes electronicos, repositorios, sistemas de informacion y
demas activos digitales institucionales.

La actualizacién del SIC responde tanto a los requerimientos normativos vigentes como a las necesidades
institucionales identificadas en materia de gestion documental, infraestructura para la conservacion,
condiciones de almacenamiento, transferencias documentales, gestion de bodegas, archivos de gestion,
archivo central y archivos territoriales, preservacion digital, seguridad de la informacion y articulacion entre
las dependencias que intervienen en estos procesos. En ese sentido, el Sistema busca consolidar una vision
integrada de la conservacion documental y la preservacion digital, evitando que sus componentes se
desarrollen de manera aislada, reactiva o desarticulada.

Por ello, el presente documento organiza el SIC desde una perspectiva practica, gradual y verificable, de
forma que pueda ser comprendido, aplicado, seguido y ajustado conforme a las capacidades, riesgos y
necesidades institucionales del DANE. Su contenido se desarrolla en armonia con el diagnostico
archivistico institucional, el Programa de Gestion Documental, el Plan Institucional de Archivos, el Plan de
Conservacién Documental, el Plan de Preservacion Digital y los lineamientos internos relacionados con la
gestion, conservacion, proteccion y disponibilidad de la informacion, con el propdsito de aportar una base
de orientacion general para su implementacion, seguimiento, evaluacién y mejora continua.
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2. OBJETIVOS

2.1 OBJETIVO GENERAL

Garantizar la conservaciéon de los documentos y la preservacion digital de la informacion institucional del
DANE, mediante la implementacién articulada de acciones, planes y estrategias que aseguren su
integridad, autenticidad, disponibilidad, accesibilidad, trazabilidad y consulta a lo largo del tiempo.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Orientar las acciones institucionales necesarias para fortalecer la conservacién documental y la
preservacion digital de la informacion en el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica
- DANE.

e Promover la articulacion del SIC con los planes, politicas, procesos y dependencias que
intervienen en la gestion documental, la infraestructura, la tecnologia y la seguridad de la
informacion.

e Establecer criterios de gradualidad, seguimiento y mejora continua que permitan la
sostenibilidad del sistema en el tiempo.

3. ALCANCE

El Sistema Integrado de Conservacion —SIC— aplica a los documentos de archivo producidos, recibidos,
gestionados o custodiados por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica —DANE—, con
independencia de su soporte o formato. Orienta las acciones dirigidas a garantizar su conservacion y, en
el caso de los documentos electréonicos de archivo, su preservacion digital durante el ciclo vital,
manteniendo sus condiciones de autenticidad, integridad, disponibilidad, accesibilidad, trazabilidad y
consulta.

Su aplicacion es transversal a todas las dependencias productoras y a los servidores publicos, contratistas
y demas actores que intervienen en la produccién, gestién, administracion, consulta, transferencia,
conservacion o custodia de los documentos institucionales. Comprende los espacios de almacenamiento
y custodia fisica, asi como los entornos tecnoldgicos institucionales autorizados en los que se gestionan o
conservan documentos electronicos de archivo. Los sistemas de informacion, plataformas, repositorios y
bases de datos se entienden como entornos habilitantes y no constituyen, por si mismos, el objeto de
conservacion o preservacion, salvo respecto de los documentos, registros o conjuntos de datos que, de
conformidad con los instrumentos archivisticos vigentes y su contexto de produccion, tengan naturaleza
archivistica.
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El SIC se constituye en el instrumento técnico, rector y orientador que establece y articula los lineamientos
generales para la conservacién documental y la preservacién digital, en concordancia con el Plan de
Conservacién Documental y el Plan de Preservacién Digital, entendidos como sus componentes técnicos.
Los lineamientos establecidos en el SIC son de observancia obligatoria dentro del dmbito de las
competencias y responsabilidades de cada actor institucional.

La materializacion de estos lineamientos se realizarda mediante los planes de accién, proyectos,
procedimientos, protocolos, planes de trabajo, cronogramas, hojas de ruta y demas documentos
operativos que se formulen para su implementacion. En estos documentos se definiran las actividades, los
responsables especificos, los recursos requeridos, las fuentes de financiacion, los entregables, los
indicadores y los mecanismos de seguimiento, de acuerdo con las competencias de las areas involucradas,
la planeacion institucional, la viabilidad técnica y la disponibilidad presupuestal.

En consecuencia, la aprobacién del SIC y de sus componentes técnicos no constituye, por si misma, una
asignacion presupuestal ni genera compromisos automaticos de gasto o ejecucion para una dependencia
determinada. Estos compromisos deberan ser definidos y formalizados mediante los correspondientes
instrumentos de planeacién y documentos operativos institucionales.

4. REFERENCIAS NORMATIVAS

El presente Sistema Integrado de Conservacion se fundamenta en la normativa archivistica y legal vigente
aplicable a la gestién documental, la conservacién y la preservacion de la informacion en las entidades
publicas, la cual orienta su formulacion, implementacion y actualizacion en el Departamento Administrativo
Nacional de Estadistica - DANE.

e Ley 594 de 2000 — Ley General de Archivos.

e Ley 1712 de 2014 — Transparencia y acceso a la informacion publica.

e Decreto 1080 de 2015 — Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.

e Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacién — Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica.

4.1 REFERENCIAS TECNICAS

De manera complementaria, el SIC toma como referencia normas técnicas y estandares que apoyan la
definicion de criterios para la conservacion documental, la preservacion digital y la seguridad de la
informacién, en coherencia con las necesidades institucionales de la Entidad.

e [SO/IEC 27001:2022/Amd 1:2024.
e NTC 5921:2018.
o NTC 4436:2018.
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e SO 11799:2024.

4.2

SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION

RESPONSABILIDADES

La implementacion del Sistema Integrado de Conservacion requiere la participacion articulada de distintas
dependencias del DANE, de acuerdo con sus competencias funcionales y su nivel de intervencion en la
gestiéon documental, la infraestructura, la tecnologia, la seguridad de la informacién, la planeacion vy el
seguimiento institucional. En ese marco, se define la siguiente distribucion general de responsabilidades:

Tabla 1. Responsabilidades institucionales del SIC

Area institucional o
dependencia

Responsabilidad

Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

Revisar y aprobar el SIC y sus actualizaciones, asi como los documentos
técnicos asociados cuando corresponda, conforme a los procedimientos
institucionales del DANE.

Secretaria General

Dirigir y respaldar la implementacion institucional del SIC, garantizar su
articulacion con la gestion documental y facilitar las condiciones
administrativas para su sostenibilidad.

Grupo Interno de Trabajo
de Gestion Documental

Liderar la formulacion, actualizacion, implementacion y seguimiento del
SIC; Plan de
Preservacion Digital y los programas de conservacidon preventiva;

coordinar el Plan de Conservacion Documental, el

consolidar evidencias e impulsar la mejora continua.

Dependencia encargada de
recursos fisicos e
infraestructura

Apoyar las acciones relacionadas con infraestructura, mantenimiento,
mobiliario, bodegas, depdsitos, condiciones locativas, realmacenamiento
y atencion de contingencias en espacios de archivo.

Oficina de Sistemas o
dependencia que haga sus
veces

Apoyar la implementacion técnica de la preservacion digital, respaldos,
disponibilidad de plataformas,
trazabilidad y fortalecimiento de repositorios y sistemas institucionales.

continuidad, control de acceso,
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Area institucional o

. Responsabilidad
dependencia

Dependencia Apoyar la planeacion de recursos, adquisiciones, mantenimiento,
administrativa y financiera | contratacion y gestion administrativa requerida para la implementacion
competente progresiva del SIC.

. Verificar la articulacion del SIC con la planeacion institucional, apoyar el
Oficina Asesora de o o )
., seguimiento a metas e indicadores y promover su coherencia con los
Planeacion . o
instrumentos de gestion.

Articular capacitacién, sensibilizacién y apropiacién institucional del SIC,
Area de Talento Humano | en coherencia con el plan de formacién y las necesidades de
fortalecimiento de capacidades.

o Verificar el cumplimiento de lineamientos, realizar seguimiento desde su
Oficina de Control Interno i . . .
rol de tercera linea y formular observaciones para la mejora del sistema.

Area de Comunicaciones | Apoyar la divulgacion, interiorizacién y apropiacion institucional del SIC y

Institucionales de sus actividades de sensibilizacion.
Servidores publicos, Cumplir los lineamientos de conservacion, manipulacion, uso adecuado,
contratistas y demas organizacion y proteccion de la informacion fisica y electronica que
actores institucionales produzcan, tramiten, consulten o custodien.
5. PRINCIPIOS

El Sistema Integrado de Conservacion del DANE se orienta por los principios de la funcién archivistica y de
la gestion documental, asi como por criterios institucionales que favorecen su aplicacion, seguimiento y
mejora continua.

e Integralidad: la conservacién documental fisica y la preservacion digital se entienden como
componentes complementarios de una misma responsabilidad institucional.
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e Prevencidn: se priorizan acciones anticipadas y sostenibles para reducir el deterioro, la pérdida
o la indisponibilidad de la informacién.

e Transversalidad y corresponsabilidad: la implementacion del SIC compromete a multiples
dependencias segun sus competencias.

e Trazabilidad: las decisiones, controles y resultados del sistema deben quedar documentados y
ser verificables.

e Gradualidad: el sistema se implementa por niveles y prioridades, atendiendo riesgos, criticidad
documental y capacidad institucional.

e Mejora continua: el SIC se revisa, ajusta y fortalece de manera permanente a partir de evidencias
y resultados.

e Seguridad y acceso: la informacién debe preservarse garantizando tanto su proteccién como su
disponibilidad para el uso legitimo y oportuno.

¢ Neutralidad tecnoldgica y sostenibilidad: la preservacion digital debe minimizar dependencias
criticas de tecnologias especificas y favorecer decisiones sostenibles en el tiempo.

6. METODOLOGIA

La metodologia del SIC se fundamenta en el ciclo PHVA, la gestiéon del riesgo y la articulacién con los
instrumentos archivisticos y tecnoldgicos de la Entidad. Esto permite abordar la conservacion y la
preservacion digital como procesos vivos y verificables, no como acciones aisladas.

Tabla 2. Metodologia del SIC segun ciclo PHVA

Fase Aplicacion en el SIC

Planear Definir estrategias, cronogramas, responsables, recursos, prioridades,
programas, riesgos e indicadores del SIC.

Hacer Ejecutar actividades técnicas y operativas del sistema, aplicar formatos
y controles, implementar programas y estrategias priorizadas.

Verificar Realizar seguimiento a la ejecucion, revisar evidencias, medir
indicadores, identificar desviaciones y analizar riesgos.
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Fase Aplicacion en el SIC

Actuar Definir acciones correctivas, preventivas o de fortalecimiento,
actualizar lineamientos y ajustar el sistema con base en resultados.

7. DIAGNOSTICO ARCHIVISTICO INSTITUCIONAL Y OPORTUNIDADES DE FORTALECIMIENTO

7.1

SITUACION ACTUAL DE LA GESTION DOCUMENTAL Y CONSERVACION

El DANE ha adelantado acciones importantes en materia de gestion documental, administracion de

archivos y gestion documental electronica, entre ellas la actualizacién y formulacién de instrumentos

archivisticos, el fortalecimiento del Programa de Gestién Documental, la implementacion del SGDEA -

Mercurio, la ejecucién de diagnosticos archivisticos y el seguimiento a condiciones de conservacion en el

nivel central, direcciones territoriales, bodegas y demas espacios de custodia documental. No obstante, el

diagndstico institucional evidencia que la Entidad aln convive con entornos fisicos, electronicos e hibridos

que requieren reglas mas claras de conservacion, preservacion, trazabilidad y articulacién operativa.

7.2

7.3

HALLAZGOS RELEVANTES EN CONSERVACION DOCUMENTAL FiSICA

Condiciones heterogéneas de almacenamiento y custodia entre archivos de gestion, archivo
central, bodegas, direcciones territoriales y demas espacios de custodia documental, con
necesidades diferenciadas en infraestructura, mobiliario, unidades de conservacion,
organizacion, transferencias y seguimiento.

Requerimientos de fortalecimiento en monitoreo ambiental, inspeccion, mantenimiento,
saneamiento ambiental, manipulacion, realmacenamiento y protocolos de prevencion y atencion
de contingencias documentales.

Necesidad de consolidar la relacidon entre conservacion fisica, riesgos locativos y ambientales,
gestion de infraestructura, disponibilidad presupuestal, trazabilidad de evidencias y priorizacion
de intervenciones en los espacios de archivo.

HALLAZGOS RELEVANTES EN PRESERVACION DIGITAL Y DOCUMENTOS ELECTRONICOS

El DANE cuenta con el SGDEA - Mercurio como herramienta institucional para la gestion de
documentos electronicos de archivo, junto con otros sistemas, repositorios y herramientas que
soportan la produccién, tramite, consulta y almacenamiento de informacion institucional.
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e La Entidad mantiene sistemas historicos y repositorios alternos que contintan siendo fuente de
consulta, y aun existen procesos hibridos en los que la gestién electronica convive con
documentacion fisica, especialmente en series y expedientes que requieren reglas claras de
consolidacion, cierre, transferencia, conservacion y preservacion.

e Persisten retos relacionados con interoperabilidad, dispersién de informacion, definicion y
calidad de metadatos, nomenclatura, control de formatos, respaldo y recuperacion, medicion de
volumenes digitales, continuidad, gestion de obsolescencia tecnoldgica y tratamiento
archivistico de documentos electrénicos de archivo.

e Persisten retos relacionados con informacion dispersa, definicion de metadatos y nomenclatura,
control de formatos, digitalizacién certificada, medicién de volimenes a migrar, continuidad y
tratamiento de obsolescencia tecnoldgica.

8. ARTICULACION CON EL PLAN DE CONSERVACION DOCUMENTAL

El Plan de Conservacién Documental constituye el componente del Sistema Integrado de Conservacién
orientado a la documentacion en soporte fisico y analogo. Su desarrollo especifico se realizara en
documento independiente, pero su implementacién debera articularse con las condiciones institucionales
relacionadas con infraestructura, mobiliario, almacenamiento, monitoreo ambiental, mantenimiento,
contingencias documentales y demas acciones orientadas a la proteccién fisica de la documentacion.

En ese sentido, el plan debera guardar coherencia con los criterios institucionales aplicables para la
conservacion preventiva, el manejo de unidades de conservacion, la organizacion fisica, la gestion de
riesgos locativos y ambientales, la identificacion de necesidades de intervencion y la trazabilidad de las
acciones ejecutadas sobre los documentos y espacios de custodia.

Atendiendo la capacidad institucional y la necesidad de construir un sistema sostenible, el DANE adopta
un enfoque de implementacion gradual. Este criterio evita disefiar un SIC sobredimensionado y permite
concentrar esfuerzos en acciones de mayor impacto, conforme a la criticidad documental, los riesgos
identificados, la disponibilidad de recursos y las prioridades definidas por la Entidad.

9. ARTICULACION CON EL PLAN DE PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO

El Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo constituye el componente del Sistema Integrado de
Conservacion orientado a la informacion digital y a los documentos electronicos de archivo. Su desarrollo
técnico y operativo se realizara en documento independiente, pero su implementacion debera articularse
con los lineamientos institucionales relacionados con la gestiéon documental electrénica, la seguridad de
la informacion, los respaldos, la continuidad operativa y los mecanismos institucionales de acceso, control
y trazabilidad de la informacion.
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En ese sentido, el plan deberd guardar coherencia con los criterios institucionales aplicables para la
administracién de documentos electronicos, la gestion de metadatos, la definicion de formatos, la
proteccion de la informacién, la recuperacion ante incidentes, el tratamiento de la obsolescencia
tecnolodgica y la conservacion de evidencia digital a lo largo del tiempo.

Dentro del SIC, este plan se reconoce como documento complementario para desarrollar de manera
especifica los lineamientos, estrategias, responsabilidades, prioridades y mecanismos de seguimiento
relacionados con la preservacién digital, evitando duplicidades con el presente documento.

10. CRITERIOS DE GRADUALIDAD E IMPLEMENTACION

Atendiendo la capacidad institucional y la necesidad de construir un sistema sostenible, el DANE adopta
un enfoque de implementacion gradual. Este criterio evita disefiar un SIC sobredimensionado y permite
concentrar esfuerzos en acciones de mayor impacto.

v" Nivel 1. Alistamiento institucional y control basico

e Formalizacion del SIC, claridad de responsabilidades, articulacion inicial con instrumentos
archivisticos y tecnoldgicos, levantamiento de riesgos y definicion de evidencias minimas.

v Nivel 2. Fortalecimiento de controles y articulacion operativa

e Desarrollo de programas de conservacion preventiva, fortalecimiento de respaldos y preservacion
digital, coordinacion interdependencias, estandarizacion de formatos y registros.

e Maduracion del sistema mediante analisis de resultados, actualizacion periddica, mejor uso de
indicadores, tratamiento de hallazgos y fortalecimiento de decisiones basadas en evidencia.

11. CRONOGRAMA MARCO DEL SIC

El siguiente cronograma marco no sustituye la planeacion operativa detallada de los planes y programas,
pero si ofrece una ruta institucional basica para orientar la implementacién progresiva del SIC durante la
vigencia 2026-2029.

Tabla 3. Cronograma marco del SIC

Horizonte
- R le brincioal
Actividad marco orientador esponsable principa
1. Actualizacion final del SIC y 12026 Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental /

socializacién interna Secretaria General

Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental /
T1-T2 2026 |Oficina de Sistemas / dependencia encargada de
recursos fisicos e infraestructura

2. Ajuste y articulacién con el PCD y
el PPDLP
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Horizonte
Actividad . R bl incipal
ctividad marco orientador esponsable principa

3. Consolidacion de responsables,

. . T2-T3 2026 |Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental
evidencias y formatos base

4. Implementacién inicial de Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental /
programas prioritarios de| T2-T42026 |dependencia encargada de recursos fisicos e
conservacion preventiva infraestructura

5. Priorizacién e implementacion

inicial de acciones de preservacién| T2-T4 2026 Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental /

Oficina de Sistemas

digital

6. Fortalecimiento de controles, Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental /
seguimiento de evidencias y 2027 Oficina de Sistemas / dependencia encargada de
articulacion operativa recursos fisicos e infraestructura

Area de Talento Humano / Grupo Interno de
2026-2029 |Trabajo de Gestion Documental / Comunicaciones
Institucionales

Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental /
Oficina Asesora de Planeacion / Oficina de Control

7. Jornadas de sensibilizacion y
capacitacion

8. Seguimiento de riesgos,| Trimestral

indicadores y hallazgos 2026-2029

Interno
9. Revision, ajuste y mejora continua | Anual 2026- | Secretaria General / Grupo Interno de Trabajo de
del SIC 2029 Gestion Documental

12. PRESUPUESTO REFERENCIAL

El SIC requiere respaldo institucional en recursos humanos, técnicos, tecnoldgicos, logisticos y
presupuestales. En esta etapa se plantea un presupuesto referencial por categorias, que debe concretarse
anualmente conforme a la planeacién institucional, la priorizacion de riesgos y la disponibilidad real de
recursos.

Tabla 4. Presupuesto referencial del SIC

Categoria presupuestal Observacion

Fortalecimiento de mobiliario, unidades de conservacion y | Segun diagndstico y priorizacion
adecuaciones puntuales

Monitoreo ambiental, equipos y mantenimiento asociado Segun necesidades de control y
verificacion
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Categoria presupuestal

Observacion

Servicios o actividades de saneamiento ambiental y atencion
preventiva

Segun programacion institucional

Capacitacion, sensibilizacion y material de apoyo

Segun plan de formacion

Fortalecimiento  tecnolégico  para  preservaciéon  digital,

almacenamiento y respaldo

Segun evaluacion conjunta con TIC

de conservacion-

restauracion cuando aplique

Servicios especializados recuperacién o

Segun identificacién de

criticos

Casos

Tabla 5. Matriz de riesgos del SIC

ID Riesgo Clasificacion Tratamiento orientador Responsable
L Priorizacion institucional  de|Secretaria General /
Insuficiencia de . . ., .
necesidades y articulacion con la | dependencia
R- recursos para Presupuestal / ., ., . . , .
. planeacion, la gestion | administrativa y financiera
01 implementar Gobernanza . : . - .
. administrativa y la disponibilidad | / Grupo Interno de Trabajo
acciones del SIC .,
presupuestal. de Gestion Documental
Fortalecimiento de las
Deterioro condiciones de conservaciéon |Grupo Interno de Trabajo
R documental por Fisico / documental fisica y gestion de |de Gestién Documental /
condiciones . necesidades de intervencion en|dependencia encargada
02 . Locativo . ., . L.
locativas o de archivos de gestion, archivo|de recursos fisicos e
almacenamiento central, bodegas y sedes|infraestructura
territoriales.
. . Grupo Interno de Trabajo
Falta de control Fortalecimiento de mecanismos P ., J
. o . de Gestion Documental /
R- ambiental o . institucionales de seguimiento y .
. Ambiental . . dependencia encargada
03 monitoreo control ambiental en espacios de -
. .. . de recursos fisicos e
insuficiente custodia documental. )
infraestructura
Pérdida de Fortalecimiento de las medidas
R- disponibilidad por , . institucionales de respaldo, - .
P P Tecnoldgico : - p Oficina de Sistemas
04 fallas de disponibilidad, recuperacion y
almacenamiento o continuidad de la informacion.
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ID Riesgo Clasificacién Tratamiento orientador Responsable
plataformas
tecnoldgicas

Definicion de criterios
Obsolescencia de . institucionales para el | Oficina de Sistemas /
R- . Preservacion . . . .
05 formatos, medios o digital tratamiento de riesgos asociados | Grupo Interno de Trabajo

a la preservacion digital y la|de Gestion Documental
obsolescencia tecnoldgica.

plataformas

Acceso no

. Aplicacion de controles
autorizado, institucionales de acceso
R- alteracién o Seguridad de . . '| Oficina de Sistemas /
. ; ., | proteccion y trazabilidad, en .
06 manejo la informacion . oy . . responsables funcionales
. articulacién con los lineamientos
inadecuado de . . .,
. . de seguridad de la informacion.
informacioén
Baia apropiacion Fortalecimiento de la | Area de Talento Humano /
"33 aprop Talento apropiacién institucional del SIC|Grupo Interno de Trabajo
R- institucional de X . .,
. . humano /| mediante estrategias de |de Gestion Documental /
07 lineamientos del . e .. L
SiC Operativo socializacion y fortalecimiento de | Comunicaciones
capacidades. Institucionales
. . Grupo Interno de Trabajo
Ausencia de Fortalecimiento de los P ., J
. . . . e de Gestion Documental /
R- evidencias o Seguimiento /|mecanismos institucionales de| _.. .
08 registros para Control registro, soporte verificacion Oficina Asesora de
9 . P 9 L P y Planeaciéon / Oficina de
seguimiento del sistema.

Control Interno

13. SEGUIMIENTO, EVALUACION Y MEJORA CONTINUA

El seguimiento del SIC debe verificar el cumplimiento de actividades, la ejecucion de medidas, la calidad
de las evidencias, el comportamiento de los riesgos y la eficacia de los controles adoptados. Para ello, el
DANE promovera revisiones periddicas, informes de avance, analisis de hallazgos, seguimiento a
compromisos y actualizacién documental cuando sea necesario.

La evaluacion del sistema no debe limitarse a constatar si una actividad se ejecutd. También debe revisar
si dicha actividad produjo un efecto real de fortalecimiento en conservacion documental o preservacién
digital. Este enfoque permite que la mejora continua no dependa Unicamente de exigencias de auditoria,
sino del aprendizaje institucional y de la toma de decisiones basada en evidencia.

e Periodicidad sugerida: revisién trimestral de avance y revisién anual integral del sistema, sin
perjuicio de controles extraordinarios por incidentes, cambios normativos o transformaciones
tecnoldgicas.
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Resultados esperados: identificacion de hallazgos, definicion de acciones correctivas o
preventivas, ajuste de prioridades y actualizacién progresiva del SIC.

14. GLOSARIO

Para la aplicacion del presente SIC se adoptan las definiciones contenidas en el Acuerdo 001 de 2024 del

Archivo General de la Nacion, en el Decreto 1080 de 2015 y en los instrumentos archivisticos internos del

DANE. Sin perjuicio de ello, se destacan los siguientes conceptos orientadores:

Conservacion documental: conjunto de medidas preventivas, correctivas y de control
encaminadas a proteger la integridad fisica, funcional e intelectual de los documentos de archivo
en cualquier etapa de su ciclo vital.

Preservacion digital a largo plazo: conjunto de principios, politicas, estrategias y acciones
destinadas a asegurar que la informacion digital y los documentos electrénicos de archivo
conserven su autenticidad, integridad, disponibilidad, legibilidad y usabilidad a través del tiempo.
Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo (SGDEA): plataforma
tecnologica destinada a la administracion, organizacion, almacenamiento, control y consulta de
documentos electrénicos y expedientes durante su ciclo de vida, de conformidad con los
lineamientos institucionales y archivisticos aplicables.

Metadatos: datos estructurados que permiten describir, identificar, contextualizar, recuperar,
administrar y controlar documentos e informacion digital.

Obsolescencia tecnolégica: riesgo derivado de la pérdida de compatibilidad o vigencia de
formatos, medios, software, hardware o plataformas que pueden afectar el acceso futuro a la
informacion.

Conservacion preventiva: acciones planificadas orientadas a evitar o disminuir el deterioro
documental antes de que este ocurra, mediante buenas practicas, control ambiental,
mantenimiento, almacenamiento adecuado y manejo seguro.

Trazabilidad: capacidad de identificar y documentar de manera verificable las actuaciones,
controles, cambios, responsables y evidencias relacionadas con la administracién, conservacion
y preservacion de los documentos.

Documento electrénico de archivo: informacidn generada, recibida, gestionada y conservada
en medios electrénicos, que constituye evidencia de las actuaciones de la Entidad y debe
mantenerse conforme a los lineamientos archivisticos aplicables.

Expediente electronico de archivo: conjunto organizado de documentos electronicos
relacionados con un mismo tramite, asunto, procedimiento o proceso, gestionados de manera
integral y vinculada dentro de un sistema.
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