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1. Intervinientes y sus funciones en la gestiéon contractual
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. Director

. Secretario General

. Director Territorial

. Competente Contractual

. Area requirente

. Area administrativa

. Area financiera

. GIT Area de Gestion de Compras Publicas

. GIT Gestion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion

. GIT Administrativo Sede

. Comité Asesor de Contratacion

. Funciones

. Integrantes del comité asesor de contratacién

. Presidente del comité asesor de contrataciéon y sus funciones

. Secretaria Técnica del comité asesor de contratacién

. Sesiones del comité asesor de contratacién

. Quorum y recomendaciones del comité asesor de contratacion

. Salvamento de voto

. Estructuradores de los estudios y documentos previos

. Funciones de los estructuradores de los estudios y documentos previos
. 10. Gerente del proceso

. 11. Funciones del Gerente del proceso

Comité evaluador del proceso

1. Integrantes del comité evaluador del proceso para licitaciéon publica, seleccién abreviada y
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curso de méritos
12.

2. Integrantes del comité evaluador del proceso para minima cuantia
3. Funciones y obligaciones del comité evaluador

TAPAS DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Etapa precontractual

. Planeacion del proceso de seleccién

. 1. Plan Anual de Adquisiciones (PAA)

. 2. Elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones

. 3. Aprobacion y publicacion del Plan Anual de Adquisiciones

. 4. Procedimiento para solicitar la modificaciéon del Plan Anual de Adquisiciones
. Preparacion del proceso de seleccién

. Elaboracion y contenido del resumen de estudios previos

. Andlisis del sector

. Contenido del analisis del sector

. Elaboracion del estudio de mercado

. Elaboracion de estudios y documentos previos

. Descripcion de la necesidad a satisfacer con la contratacion
. Contenido de los estudios y documentos previos

. Capacidad residual

. Valor estimado del contrato y la justificacion.
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. 10. Proteccién ambiental

. 11. Solicitud del certificado de disponibilidad presupuestal
. Seleccion del contratista

. 1. Publicacién en el Sistema Electrénico de Contrataciéon Publica (SECOP)
. 2. Modalidades de contrataciéon

. 3. Siglas de modalidades de seleccion

. 4. Siglas de Direcciones Territoriales

. 5. Identificacion de los procesos en el SECOP

. Disposiciones comunes a las modalidades de seleccion

. 1. Disposiciones comunes a las modalidades de selecciéon
. 2. Aviso de convocatoria
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https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.3.1.Publicaci%C3%B3n%20en%20el%20Sistema%20Electr%C3%B3nico%20de%20Contrataci%C3%B3n%20P%C3%BAblica%20(SECOP)
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.3.2.Modalidades%20de%20contrataci%C3%B3n
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.3.3.Siglas%20de%20modalidades%20de%20selecci%C3%B3n
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.3.4.Siglas%20de%20Direcciones%20Territoriales
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.3.5.Identificaci%C3%B3n%20de%20los%20procesos%20en%20el%20SECOP
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.Disposiciones%20comunes%20a%20las%20modalidades%20de%20selecci%C3%B3n
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.1.Disposiciones%20comunes%20a%20las%20modalidades%20de%20selecci%C3%B3n
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.2.Aviso%20de%20convocatoria
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. 3. Proyecto de pliego de condiciones

. 4. Presentacion del proceso al comité de contratacion

. 5. Contenido del proyecto de pliego de condiciones

. 6. Publicacién de aviso de convocatoria, estudios y documentos previos y proyecto de
de condiciones

. 7. Tiempo minimo segun acuerdos comerciales

. 8. Observaciones al proyecto de pliegos de condiciones

. 9. Respuestas a las observaciones al proyecto de pliegos de condiciones

. 10. Alcance a los estudios y documentos previos

. 11. Convocatoria limitada a mypimes

. 12. Elaboracién de los pliegos de condiciones definitivos

. 13. Resolucién de apertura del proceso

. 14. Contenido de la resolucién de apertura del proceso

. 15. Apertura del proceso de seleccion

. 16. Observaciones a los pliegos de condiciones definitivos

. 17. Respuestas a las observaciones a los pliegos de condiciones definitivos

. 18. Adendas

. 19. Expedicién de adendas

. 20. Plazos para expedir adendas

. 21. Cierre del proceso de contratacion

. 22. Evaluacion de las ofertas

. 23. Elaboracion del informe preliminar de evaluaciéon

. 24. Publicacién del informe preliminar de evaluacion

. 25. Subsanabilidad de requisitos habilitantes

. 26. Traslado del informe preliminar de evaluacién

. 27. Respuesta a observaciones y subsanaciones al informe evaluativo preliminar
. 28. Presentacion de definicion del proceso al comité de contratacion

. 29. Adjudicacion del proceso

. 30. Declaratoria de proceso desierto

. 31. Interposicion de recurso de reposicion

. 32. Analisis de recurso de reposicion

. 33. Presentacion de recomendacioén al comité de contratacion sobre recurso de reposicion
. 34. Proyeccion de resolucidon que resuelve el recurso

. Reglas especificas para la licitacion publica

. 1. Avisos de licitacion publica

. 2. Audiencia de asignacién de riesgos y aclaracion de pliegos de condiciones
. 3. Presentacion al comité de contratacion del informe de evaluacién definitivo
. 4. Publicacién del informe de evaluacion definitivo

. 5. Celebracion de audiencia de definicion del proceso

. Reglas especificas para la selecciéon abreviada de menor cuantia

. 1. Recepcion de manifestaciones de interés

. 2. Acta de manifestaciones de interés

. 3. Adjudicacion del proceso

. Reglas especificas para la seleccidon abreviada de bienes y servicios de caracteristicas

as uniformes y de comun utilizacién

. 1. Elementos adicionales en el proyecto de pliegos de condiciones y pliegos de condiciones
ivos
. 2. Presentacion de la oferta
. 3. Verificacion de requisitos habilitantes
. 4. Elaboracién y publicacién del informe preliminar de verificaciéon de requisitos habilitantes
. 5. Traslado para observaciones y subsanaciones
. 6. Publicacién del informe de oferentes habilitados
. 7. Celebracion de audiencia de subasta inversa
. 8. Subasta electrénica
. Acuerdos Marco de Precios
. 1. Adquisicién de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes a través del


https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.3.Proyecto%20de%20pliego%20de%20condiciones
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.4.Presentaci%C3%B3n%20del%20proceso%20al%20comit%C3%A9%20de%20contrataci%C3%B3n
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.5.Contenido%20del%20proyecto%20de%20pliego%20de%20condiciones
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.6.Publicaci%C3%B3n%20de%20aviso%20de%20convocatoria,%20estudios%20y%20documentos%20previos%20y%20proyecto%20de%20pliegos%20de%20condiciones
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.6.Publicaci%C3%B3n%20de%20aviso%20de%20convocatoria,%20estudios%20y%20documentos%20previos%20y%20proyecto%20de%20pliegos%20de%20condiciones
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.7.Tiempo%20m%C3%ADnimo%20seg%C3%BAn%20acuerdos%20comerciales
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.8.Observaciones%20al%20proyecto%20de%20pliegos%20de%20condiciones
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.9.Respuestas%20a%20las%20observaciones%20al%20proyecto%20de%20pliegos%20de%20condiciones
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.10.Alcance%20a%20los%20estudios%20y%20documentos%20previos
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.11.Convocatoria%20limitada%20a%20mypimes
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.12.Elaboraci%C3%B3n%20de%20los%20pliegos%20de%20condiciones%20definitivos
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.13.Resoluci%C3%B3n%20de%20apertura%20del%20proceso
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.14.Contenido%20de%20la%20resoluci%C3%B3n%20de%20apertura%20del%20proceso
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.15.Apertura%20del%20proceso%20de%20selecci%C3%B3n
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.16.Observaciones%20a%20los%20pliegos%20de%20condiciones%20definitivos
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.17.Respuestas%20a%20las%20observaciones%20a%20los%20pliegos%20de%20condiciones%20definitivos
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.18.Adendas
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.19.Expedici%C3%B3n%20de%20adendas
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.20.Plazos%20para%20expedir%20adendas
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.21.Cierre%20del%20proceso%20de%20contrataci%C3%B3n
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.22.Evaluaci%C3%B3n%20de%20las%20ofertas
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.23.Elaboraci%C3%B3n%20del%20informe%20preliminar%20de%20evaluaci%C3%B3n
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.24.Publicaci%C3%B3n%20del%20informe%20preliminar%20de%20evaluaci%C3%B3n
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.25.Subsanabilidad%20de%20requisitos%20habilitantes
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.26.Traslado%20del%20informe%20preliminar%20de%20evaluaci%C3%B3n
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.27.Respuesta%20a%20observaciones%20y%20subsanaciones%20al%20informe%20evaluativo%20preliminar
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.28.Presentaci%C3%B3n%20de%20definici%C3%B3n%20del%20proceso%20al%20comit%C3%A9%20de%20contrataci%C3%B3n
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.29.Adjudicaci%C3%B3n%20del%20proceso
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.30.Declaratoria%20de%20proceso%20desierto
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.31.Interposici%C3%B3n%20de%20recurso%20de%20reposici%C3%B3n
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.32.An%C3%A1lisis%20de%20recurso%20de%20reposici%C3%B3n
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.33.Presentaci%C3%B3n%20de%20recomendaci%C3%B3n%20al%20comit%C3%A9%20de%20contrataci%C3%B3n%20sobre%20recurso%20de%20reposici%C3%B3n
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.4.34.Proyecci%C3%B3n%20de%20resoluci%C3%B3n%20que%20resuelve%20el%20recurso
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.5.Reglas%20espec%C3%ADficas%20para%20la%20licitaci%C3%B3n%20p%C3%BAblica
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.5.1.Avisos%20de%20licitaci%C3%B3n%20p%C3%BAblica
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.5.2.Audiencia%20de%20asignaci%C3%B3n%20de%20riesgos%20y%20aclaraci%C3%B3n%20de%20pliegos%20de%20condiciones
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.5.3.Presentaci%C3%B3n%20al%20comit%C3%A9%20de%20contrataci%C3%B3n%20del%20informe%20de%20evaluaci%C3%B3n%20definitivo
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.5.4.Publicaci%C3%B3n%20del%20informe%20de%20evaluaci%C3%B3n%20definitivo
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.5.5.Celebraci%C3%B3n%20de%20audiencia%20de%20definici%C3%B3n%20del%20proceso
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.6.Reglas%20espec%C3%ADficas%20para%20la%20selecci%C3%B3n%20abreviada%20de%20menor%20cuant%C3%ADa
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.6.1.Recepci%C3%B3n%20de%20manifestaciones%20de%20inter%C3%A9s
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.6.2.Acta%20de%20manifestaciones%20de%20inter%C3%A9s
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.6.3.Adjudicaci%C3%B3n%20del%20proceso
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.7.Reglas%20espec%C3%ADficas%20para%20la%20selecci%C3%B3n%20abreviada%20de%20bienes%20y%20servicios%20de%20caracter%C3%ADsticas%20t%C3%A9cnicas%20uniformes%20y%20de%20com%C3%BAn%20utilizaci%C3%B3n
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.7.Reglas%20espec%C3%ADficas%20para%20la%20selecci%C3%B3n%20abreviada%20de%20bienes%20y%20servicios%20de%20caracter%C3%ADsticas%20t%C3%A9cnicas%20uniformes%20y%20de%20com%C3%BAn%20utilizaci%C3%B3n
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.7.1.Elementos%20adicionales%20en%20el%20proyecto%20de%20pliegos%20de%20condiciones%20y%20pliegos%20de%20condiciones%20definitivos
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.7.1.Elementos%20adicionales%20en%20el%20proyecto%20de%20pliegos%20de%20condiciones%20y%20pliegos%20de%20condiciones%20definitivos
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.7.2.Presentaci%C3%B3n%20de%20la%20oferta
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.7.3.Verificaci%C3%B3n%20de%20requisitos%20habilitantes
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.7.4.Elaboraci%C3%B3n%20y%20publicaci%C3%B3n%20del%20informe%20preliminar%20de%20verificaci%C3%B3n%20de%20requisitos%20habilitantes
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.7.5.Traslado%20para%20observaciones%20y%20subsanaciones
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.7.6.Publicaci%C3%B3n%20del%20informe%20de%20oferentes%20habilitados
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catalogo derivado de la celebraciéon de acuerdos marcos de precios
1. 8. 2. Procedimiento de contratacion por acuerdo marco de precios
1. 9. Bolsa de productos
1. 9. 1. Adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes en bolsa de
oductos
2. Régimen aplicable a las bolsas de productos
3. Lista de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes
4. Garantia unica a favor de la entidad estatal

7
7
7

-

7.1.9.
7.1.9.
7.1.9.
7.1.9. 5. Garantias de cumplimiento a favor del organismo de compensacioén de la bolsa de
os

6. Supervision del cumplimiento de la operacion

1
1. 9. 7. Procedimiento para la adquisiciéon de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
1
1

~

oduc

-

7.1.9.
7.1.9.
niformes en bolsa de productos

7.1.10. Seleccion abreviada por declaratoria de desierta de la licitacion publica

7.1.10. 1. Procedimiento para usar la seleccion abreviada por declaratoria de desierta de la licitacion
ublica

7. 1. 11. Seleccion abreviada para la prestaciéon de servicios de la salud

7. 1. 11. 1. Caracteristicas especiales para la selecciéon abreviada para la prestacion de servicios de la
salud

7.1.12. Concurso de méritos

7.1.12. 1. Pliegos de condiciones para el concurso de méritos con precalificacion o concurso de
méritos abierto

.1.12. 2. Aviso de convocatoria para la precalificacion en el concurso de méritos

. 12. 3. Aviso de convocatoria para concurso de méritos abierto

. 12. 4. Audiencia de precalificacion

. 12. 5. Sorteo de precalificacion

. 12. 6. Apertura del concurso de mérito con precalificacion o abierto

.12. 7. Audiencia del concurso de méritos

. 13. Generalidades de contratacién directa

. 13. 1. No obligatoriedad de garantias

. 13. 2. Acto administrativo de justificacion

. 13. 3. Contenido del acto administrativo de justificacion de la contratacién directa

. 13. 4. Causales de la contratacion directa que si requieren el acto administrativo de justificacion
. 13. 5. Causales de contratacion directa que no requieren el acto administrativo de justificacion

. 14. Contratacién de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion

p
p
u
p

. 14. 1. Competencia y responsabilidad

. 14. 2. Perfil y necesidad

. 14. 3. Andlisis de riesgos

.14. 4. Médulo SICO

. 14. 5. Revision de estudios y documentos previos

. 14. 6. Aprobacion de estudios y documentos previos
.14. 7. Creacion de carpeta y firmas requeridas

. 14. 8. Acreditacion de requisitos y perfil

. 14. 9. Radicacién de carpeta

. 14. 10. Verificacion de la carpeta y cumplimiento del perfil

. 14. 11. Contratacién directa de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestiéon con
ona juridica

. 15. Procedimiento para las causales de contrataciéon directa de contrato interadministrativo,
arrollo de actividades cientificas, contratacion cuando no exista pluralidad de oferentes

. 15. 1. Elaboracion de estudios y documentos previos

. 15. 2. Presentacion del proceso al comité de contratacion

. 15. 3. Elaboracién del acto administrativo de justificacion de la contratacion directa

. 15. 4. Documentos soportes del contrato

. 16. Contratos interadministrativos

. 16. 1. Competencia de la Secretaria General

. 16. 2. Estudios y documentos previos en el médulo SICO
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https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.15.1.Elaboraci%C3%B3n%20de%20estudios%20y%20documentos%20previos
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.15.2.Presentaci%C3%B3n%20del%20proceso%20al%20comit%C3%A9%20de%20contrataci%C3%B3n
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.15.3.Elaboraci%C3%B3n%20del%20acto%20administrativo%20de%20justificaci%C3%B3n%20de%20la%20contrataci%C3%B3n%20directa
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.15.4.Documentos%20soportes%20del%20contrato
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.16.Contratos%20interadministrativos
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.16.1.Competencia%20de%20la%20Secretar%C3%ADa%20General
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.16.2.Estudios%20y%20documentos%20previos%20en%20el%20m%C3%B3dulo%20SICO
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. 3. Analisis del sector para contratos interadministrativos

. Contratacién directa para la adquisicion de bienes inmuebles

. 1. Adquisiciéon de bienes inmuebles

. 2. Aspectos a tener en cuenta en los estudios y documentos previos

. 3. Prohibiciones para la adquisicion de bienes inmuebles

. 4. Documento para la adquisicion del bien inmueble

. 5. Procedimiento para la adquisiciéon de bienes inmuebles

. Contratacién directa para el arrendamiento de bienes inmuebles

. 1. Arrendamiento de bienes inmuebles

. 2. Aspectos a tener en cuenta en los estudios y documentos previos

Minima cuantia

. Aspectos no aplicables a la minima cuantia

. Estudios y documentos previos para la minima cuantia

. Elaboracién de la invitaciéon publica

. Publicacién de la invitacién y estudios y documentos previos en el SECOP

. Nombramiento del comité evaluador

. Responder observaciones de los interesados

. Expedicién de adendas

. Diligencia de cierre

. Evaluacion de las ofertas

10. Elaboracion y publicacion del informe preliminar de evaluacién

11. Traslado para observaciones y subsanaciones

12. Respuesta a observaciones y subsanaciones al informe evaluativo preliminar
13. Publicacién del informe de evaluacion definitivo

14. Elaboracion de comunicacion de aceptacion de oferta

Minima cuantia y adquisicion en grandes superficies

. 1. Grandes superficies

. 2. Reglas aplicables para la adquisicion de bienes por medio de grandes superficies
. 3. Procedimiento para la adquisiciéon de bienes por medio de grandes superficies
. 4. Concurrencia de modalidades de selecciéon
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.2. Etapa contractual

Elaboracién del contrato y de la comunicacién de aceptaciéon de oferta

. Elaboracion del contrato

. Elaboracion de comunicacion de aceptacion de oferta

. Numeracion, registro y publicacion del contrato o comunicacién de aceptacion de oferta
. Constitucion de garantias

. Aprobacion de garantias

. Contenido del contrato y de la comunicacién de aceptacion de oferta

. Vigencia del contrato

. Perfeccionamiento

. Registro presupuestal

. 10. Requisitos para la ejecucién de un contrato
. Modificaciones de los contratos

. Modificacion del contrato

. Adicién del contrato

. Prérroga del contrato

. Cesidn de derechos crediticios

. Procedimiento para la cesion de derechos crediticios
. Cesion de contrato

. Procedimiento para la cesion de contrato
. Suspension del contrato

Clausulas excepcionales

1. Clausulas exorbitantes

2. Interpretacion unilateral del contrato

3. Modificacion unilateral del contrato

4. Terminacién unilateral del contrato


https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.16.3.An%C3%A1lisis%20del%20sector%20para%20contratos%20interadministrativos
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.17.Contrataci%C3%B3n%20directa%20para%20la%20adquisici%C3%B3n%20de%20bienes%20inmuebles
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.17.1.Adquisici%C3%B3n%20de%20bienes%20inmuebles
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.17.2.Aspectos%20a%20tener%20en%20cuenta%20en%20los%20estudios%20y%20documentos%20previos
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.17.3.Prohibiciones%20para%20la%20adquisici%C3%B3n%20de%20bienes%20inmuebles
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.17.4.Documento%20para%20la%20adquisici%C3%B3n%20del%20bien%20inmueble
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.17.5.Procedimiento%20para%20la%20adquisici%C3%B3n%20de%20bienes%20inmuebles
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.18.Contrataci%C3%B3n%20directa%20para%20el%20arrendamiento%20de%20bienes%20inmuebles
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.18.1.Arrendamiento%20de%20bienes%20inmuebles
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.18.2.Aspectos%20a%20tener%20en%20cuenta%20en%20los%20estudios%20y%20documentos%20previos
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.19.M%C3%ADnima%20cuant%C3%ADa
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.19.1.Aspectos%20no%20aplicables%20a%20la%20m%C3%ADnima%20cuant%C3%ADa
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.19.2.Estudios%20y%20documentos%20previos%20para%20la%20m%C3%ADnima%20cuant%C3%ADa
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.19.3.Elaboraci%C3%B3n%20de%20la%20invitaci%C3%B3n%20p%C3%BAblica
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.19.4.Publicaci%C3%B3n%20de%20la%20invitaci%C3%B3n%20y%20estudios%20y%20documentos%20previos%20en%20el%20SECOP
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.19.5.Nombramiento%20del%20comit%C3%A9%20evaluador
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.19.6.Responder%20observaciones%20de%20los%20interesados
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.19.7.Expedici%C3%B3n%20de%20adendas
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.19.8.Diligencia%20de%20cierre
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.19.9.Evaluaci%C3%B3n%20de%20las%20ofertas
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.19.10.Elaboraci%C3%B3n%20y%20publicaci%C3%B3n%20del%20informe%20preliminar%20de%20evaluaci%C3%B3n
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.19.11.Traslado%20para%20observaciones%20y%20subsanaciones
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.19.12.Respuesta%20a%20observaciones%20y%20subsanaciones%20al%20informe%20evaluativo%20preliminar
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.19.13.Publicaci%C3%B3n%20del%20informe%20de%20evaluaci%C3%B3n%20definitivo
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.19.14.Elaboraci%C3%B3n%20de%20comunicaci%C3%B3n%20de%20aceptaci%C3%B3n%20de%20oferta
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.20.M%C3%ADnima%20cuant%C3%ADa%20y%20adquisici%C3%B3n%20en%20grandes%20superficies
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.20.1.Grandes%20superficies
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.20.2.Reglas%20aplicables%20para%20la%20adquisici%C3%B3n%20de%20bienes%20por%20medio%20de%20grandes%20superficies
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.20.3.Procedimiento%20para%20la%20adquisici%C3%B3n%20de%20bienes%20por%20medio%20de%20grandes%20superficies
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.1.20.4.Concurrencia%20de%20modalidades%20de%20selecci%C3%B3n
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.%20Etapa%20contractual
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.1.Elaboraci%C3%B3n%20del%20contrato%20y%20de%20la%20comunicaci%C3%B3n%20de%20aceptaci%C3%B3n%20de%20oferta
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.1.1.Elaboraci%C3%B3n%20del%20contrato
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.1.2.Elaboraci%C3%B3n%20de%20comunicaci%C3%B3n%20de%20aceptaci%C3%B3n%20de%20oferta
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.1.3.Numeraci%C3%B3n,%20registro%20y%20publicaci%C3%B3n%20del%20contrato%20o%20comunicaci%C3%B3n%20de%20aceptaci%C3%B3n%20de%20oferta
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.1.4.Constituci%C3%B3n%20de%20garant%C3%ADas
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.1.5.Aprobaci%C3%B3n%20de%20garant%C3%ADas
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.1.6.Contenido%20del%20contrato%20y%20de%20la%20comunicaci%C3%B3n%20de%20aceptaci%C3%B3n%20de%20oferta
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.1.7.Vigencia%20del%20contrato
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.1.8.Perfeccionamiento
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.1.9.Registro%20presupuestal
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.1.10.Requisitos%20para%20la%20ejecuci%C3%B3n%20de%20un%20contrato
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.2.Modificaciones%20de%20los%20contratos
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.2.1.Modificaci%C3%B3n%20del%20contrato
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.2.2.Adici%C3%B3n%20del%20contrato
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.2.3.Pr%C3%B3rroga%20del%20contrato
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.2.4.Cesi%C3%B3n%20de%20derechos%20crediticios
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.2.5.Procedimiento%20para%20la%20cesi%C3%B3n%20de%20derechos%20crediticios
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.2.6.Cesi%C3%B3n%20de%20contrato
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.2.7.Procedimiento%20para%20la%20cesi%C3%B3n%20de%20contrato
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.2.8.Suspensi%C3%B3n%20del%20contrato
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.3.Cl%C3%A1usulas%20excepcionales
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.3.1.Cl%C3%A1usulas%20exorbitantes
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.3.2.Interpretaci%C3%B3n%20unilateral%20del%20contrato
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.3.3.Modificaci%C3%B3n%20unilateral%20del%20contrato
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec.asp?IdArticulo=19890#7.2.3.4.Terminaci%C3%B3n%20unilateral%20del%20contrato

7. 2. 3. 5. Caducidad del contrato

7. 2. 3. 6. Reversion

7. 2. 3. 7. Reciprocidad

7. 2. 3. 8. Contratos en los cuales es obligatorio pactar clausulas exorbitantes
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1. INTRODUCCION

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) y el Fondo Rotatorio del Departamento
Administrativo Nacional de Estadistica (FONDANE) presentan este manual como una herramienta dirigida a los
servidores publicos, supervisores, interventores y contratistas que participan activamente en la gestion de compras
publicas a nivel nacional, para que de acuerdo con los lineamientos que en él se encuentran, seleccionen los
contratistas, celebren los contratos como resultado de un diligente y coordinado proceso de planeacion y de ejecucion
de todas las actividades, estudios, proyecciones y analisis necesarios, enmarcado en los principios constitucionales
de la funcion administrativa.

En este documento se encuentran los diferentes procedimientos internos encaminados a adelantar la gestién
contractual para adquirir obras, bienes y servicios, celebrar contratos de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo con el fin de mantener la eficiencia de servicios del DANE.

Este manual integra elementos tales como la caracterizacion de procesos, procedimientos y la documentacién como
soporte que permite su estandarizacién bajo el marco normativo de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474
de 2011, Decreto 1082 de 2015; el Estatuto Organico de Presupuesto; asi como los Lineamientos Generales para la
Expedicion de Manuales de Contratacion emitido por la Agencia de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente
(CCE).

2. OBJETIVO

El presente manual de contratacién tiene como propésito fijar directrices y estandares de los acuerdos de voluntades
celebrados por el DANE y FONDANE, con el unico fin que los funcionarios que intervienen en el proceso contractual
cuenten con una herramienta de consulta que permita obtener mejores resultados, en la gestion administrativa y en la
inversion de los recursos publicos a través de los contratos celebrados por nuestra Entidad.

3. DEFINICIONES
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4. CONTENIDO

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) y el Fondo Rotatorio del Departamento
Administrativo Nacional de Estadistica (FONDANE) se permite dar a conocer el Manual de Contratacion.

5. GENERALIDADES DEL DANE Y FONDANE
5.1. Naturaleza juridica y representacién legal

5. 1. 1. Naturaleza juridica del DANE

ElI DANE es un organismo de la administracion nacional central, perteneciente a la rama ejecutiva del estado
colombiano, cabeza del sector estadistico creado por el Decreto Nacional 2666 de 1953 y regulado por la Ley 489 de
1998 y reestructurado mediante el Decreto 262 de 2004.

5. 1. 2. Naturaleza juridica del FONDANE

FONDANE es un establecimiento publico del orden nacional, adscrito al DANE, creado mediante Decreto 3167 de
1968, y reorganizado por los Decretos 590 de 1991 y 262 de 2004. FONDANE es la entidad operativa encargada de
manejar los recursos para apoyar y financiar el desarrollo de los programas tecnolégicos del quehacer de las normas
que se asignan al DANE, con el propdsito de contribuir al desarrollo econdmico, social y tecnoldgico del pais.

5. 1. 3. Representacion legal y planta de FONDANE

El representante legal de FONDANE es el director del DANE, segun lo consagrado en el articulo 21 del Decreto 262
de 2004 y funciona con la estructura y la planta de personal del DANE.

5. 1. 4. Régimen contractual aplicable

De conformidad con lo preceptuado en el articulo 2 del Estatuto de Contratacion y la naturaleza juridica del DANE y
FONDANE, el régimen juridico de contratacion aplicable a estas entidades es el establecido en las Leyes 80 de 1993,
1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y las demas normas complementarias, salvo las excepciones que establezcan
la Ley.

5.2. Competencia para contratar y delegacién

5. 2. 1. Competencia para contratar

El director del DANE vy representante legal de FONDANE es la persona competente para suscribir los contratos de
dichas entidades.

5. 2. 2. Delegacion de la ordenacion del gasto

La ordenacién del gasto y el reconocimiento de cualquier pago con cargo al presupuesto de inversién y de
funcionamiento de la respectiva vigencia esta delegada por el director del DANE y representante legal de FONDANE
mediante la Resolucion 418 de 2014; en cuanto al Secretario General del DANE, dicha delegacion incorpora el
reconocimiento y pago de condenas y decisiones judiciales que se profieran contra de las entidades.

5. 2. 3. Delegacion en materia contractual al Secretario General

Mediante el articulo 2 de la Resolucién 418 de 2014, se delega en el Secretario General la atribuciéon para adelantar
toda la gestion contractual del DANE y FONDANE, para adelantar procesos y contratos que excedan de 5.000
salarios minimos mensuales legales vigentes y debera tener autorizacion expresa por el director. En ningin caso
podra suscribir contratos o convenios u ordenar gastos relacionados con los contratos de empréstito, contratos de
fiducia o encargos fiduciarios.

5. 2. 4. Delegacion en materia contractual a los Directores Territoriales



Mediante el articulo 5 de la Resolucién 418 de 2014, se delega en cada uno de los directores territoriales la facultad
para adelantar las funciones y actividades de las etapas precontractual, contractual y poscontractual en los procesos
que desarrollen y que son propios de la Direccion Territorial, hasta por la suma de 450 salarios minimos mensuales
legales vigentes.

En cuanto al servicio de transporte requerido por los operativos que se realizan en las diferentes investigaciones, se
autoriza la contratacion hasta por 650 salarios minimos mensuales legales vigentes.

6. INTERVINIENTES EN LA GESTION CONTRACTUAL
6.1. Intervinientes y sus funciones en la gestiéon contractual

6. 1. 1. Director

Es el ordenador del gasto por la naturaleza del DANE y representante legal de FONDANE, es el competente
contractual para las dos entidades.

6. 1. 2. Secretario General
Es el ordenador del gasto delegado y quien ejerce las funciones contractuales en el DANE Central.

6. 1. 3. Director Territorial
Es quien ejerce las actividades contractuales a nivel territorial.

6. 1. 4. Competente Contractual

Es el funcionario delegado por el director del DANE, mediante acto administrativo, para ejercer las actividades
contractuales en un determinado territorio 0 dependencia territorial de la Entidad.

6. 1. 5. Area requirente

Es el area de DANE Central o funcionario de la sede o subsede que requiere iniciar un proceso de contratacion con el
fin de satisfacer una necesidad determinada para el cumplimiento de los fines del DANE - FONDANE.

6. 1. 6. Area administrativa

Es un area adscrita a la Secretaria General, dentro de sus funciones, cumple con algunas relativas a la gestion de
compras publicas de la Entidad, tales como la preparacion del Plan Anual de Adquisiciones del DANE y FONDANE,
ademas del seguimiento y la actualizacion del mismo.

6. 1. 7. Area financiera

Es un area adscrita a la Secretaria General, dentro de sus funciones, cumple con algunas relativas a la gestion de
compras publicas de la Entidad, tales como la expedicién del Certificado de Disponibilidad Presupuestal y la
evaluacion financiera de las propuestas para los procesos de seleccidon que requieran de dicha evaluacion. A nivel
territorial las funciones de esta area son llevadas a cabo por la Coordinacién Administrativa Sede.

6. 1. 8. GIT Area de Gestion de Compras Publicas

Es un area adscrita a la Secretaria General, la cual tiene como objeto dictar los lineamientos legales y contractuales
que rigen la gestién contractual del DANE y FONDANE; realiza el seguimiento de los procesos de compras publicas
que sean adelantados por parte de las direcciones territoriales de la Entidad; dirige, coordina y adelanta los procesos
de contratacion que sean competencia de la Secretaria General bajo la normatividad vigente propendiendo por el
cumplimiento de los programas y proyectos de la Entidad.

6. 1. 9. GIT Gestion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion

Es un grupo adscrito a la Secretaria General, el cual tiene como objeto establecer los lineamientos juridicos y
contractuales con respecto a la Gestién de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion que deben ser
observados por las areas requirentes, las direcciones territoriales del DANE y FONDANE; asi como, dirigir, coordinar,



adelantar los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion que sean competencia de la
Secretaria General bajo la normatividad vigente, propendiendo por el cumplimiento de los programas y proyectos de
la Entidad.

6. 1. 10. GIT Administrativo Sede

Es un grupo adscrito a las direcciones territoriales, el cual tiene por objeto coordinar, hacer seguimiento y realizar los
tramites precontractuales, contractuales y poscontractuales para la adquisicion de bienes y servicios, observando los
principios de transparencia, economia, responsabilidad, funcién administrativa y de contratacion estatal dentro del
marco de la mision y objetivos institucionales, es decir, cumple con las funciones en materia contractual a nivel
territorial atribuidas al GIT Area de Gestién de Compras Publicas y el GIT Gestidn de Servicios Profesionales y de
Apoyo a la Gestion.

6. 1. 11. Comité Asesor de Contratacién
Es la instancia asesora del competente contractual para el desarrollo y toma de decisiones de la gestidén contractual.

6.1.11. 1. Funciones
El comité asesor de contratacion tendrd las siguientes funciones:

1. Revisar, asesorar y recomendar al competente contractual sobre los temas que sean sometidos a su
consideracion y que tengan que ver directamente con la Gestién Contractual de la Entidad.

2. Revisar, analizar y recomendar la conveniencia o no de la contratacién teniendo como base la normatividad
vigente, los estudios y documentos previos elaborados por el drea requirente, siempre que estos se pongan a
consideracion del comité, proponiendo los ajustes necesarios si se considera pertinente para la futura
contratacion.

3. Realizar sugerencias, proponer ajustes y en general efectuar las recomendaciones sobre el contenido de
los documentos contractuales, teniendo en cuenta las modalidades de contratacion, objeto y demas
caracteristicas que se requieran para la compra de bienes y servicios.

4. Recomendar pautas para la implementacién, adaptaciéon y mejoramiento continuo de la Gestion
Contractual.

5. Revisar, analizar y recomendar la definicién de los procesos de contratacién que sean puestos a
consideracion del comité.

6. Guardar la reserva sobre la informacion que conozcan a través de la documentacion aportada al comité.

7. Aprobar el Plan Anual de Adquisiciones al inicio de la vigencia fiscal.

8. Las demas que sean asignadas por el director del DANE y representante legal de FONDANE.

6. 1. 11. 2. Integrantes del comité asesor de contratacion
El comité esta integrado por los siguientes miembros:

1. Secretario General.

2. Jefe Oficina Asesora Juridica.

3. Jefe Oficina Asesora de Planeacion.

4. Coordinador del Area Administrativa.

5. Coordinador del Area Financiera.

6. Coordinador Area de Gestiéon de Compras Publicas.

Paragrafo 1. En las sedes del DANE, los directores territoriales podran conformar el Comité Asesor de Contratacion
Territorial, segun sea necesario.

6. 1. 11. 3. Presidente del comité asesor de contratacion y sus funciones

El competente contractual presidira las sesiones del comité. En ausencia de este, sera presidido por el coordinador
del Area de Gestién de Compras Publicas.

Tendra como funciones, las siguientes:

1. Presidir las sesiones del comité.
2. Llevar el orden del dia acerca de los asuntos a tratar.



3. Solicitar la convocatoria a las sesiones extraordinarias al Secretario Técnico del comité.
4. Disponer el orden del debate de los temas.

6. 1. 11. 4. Secretaria Técnica del comité asesor de contratacion

El coordinador del Area de Gestién de Compras Publicas ejercera la Secretaria Técnica del Comité Asesor en
Contratacion.

Tendra como funciones, las siguientes:

1. Citar las reuniones ordinarias y extraordinarias del comité.

2. Elaborar el orden del dia de cada sesion, de conformidad con los temas a tratar.

3. Remitir a los miembros del comité los soportes correspondientes a los temas a tratar.

4. Apoyar a las areas requirentes e interesados en la preparacion de la informacién que corresponda a cada
proceso.

5. Elaborar las actas de las sesiones del comité, las cuales deben estar numeradas en forma consecutiva,
sefalando la fecha y hora, y deberan contener las decisiones adoptadas.

6. Archivar y custodiar las actas correspondientes.

7. En general, todas aquellas actividades que conduzcan al cumplimiento de la finalidad del comité.

Paragrafo 1. El gerente del proceso coadyuvara con las funciones de la Secretaria Técnica del Comité.

6. 1. 11. 5. Sesiones del comité asesor de contratacion
El Comité Asesor de Contratacion se reunira de forma ordinaria en el marco de las funciones establecidas.

En el resto de eventos se reunira de forma extraordinaria cuando el competente contractual lo requiera.

La convocatoria a las sesiones del comité seran citadas por el Secretario Técnico con una antelacion no inferior a un
dia habil, dicha convocatoria se realizara por mensaje de correo electrénico adjuntando el orden del dia.

Paragrafo 1. Para las sesiones del comité de contratacion se debera invitar al Jefe de la Oficina de Control
Interno, con derecho a voz y sin voto.

Paragrafo 2. Para las sesiones del comité de contratacion se podran invitar, con derecho a voz y sin voto, a
los contratistas y funcionarios que se consideren necesarios debido a sus competencias y conocimientos.

6. 1. 11. 6. Quorum y recomendaciones del comité asesor de contratacion

El Comité Asesor de Contratacién podra sesionar, deliberar y emitir recomendaciones con la asistencia de por lo
menos cuatro de sus miembros, las recomendaciones se adoptaran por la mayoria de los miembros que tengan
derecho a voto y que asistan a la respectiva sesion, de lo cual se dejara constancia en el acta.

Paragrafo 1. La participacion de los miembros del comité se enmarca dentro del ejercicio de sus funciones
correspondientes.

Paragrafo 2. El competente contractual no tendra voto en el Comité Asesor de Contratacion.

6. 1. 11. 7. Salvamento de voto

Cuando alguno de los miembros del comité no esté de acuerdo con la decisién adoptada por la mayoria, quedara
expresamente en el acta y el miembro disidente radicara por escrito el salvamento de voto dentro de los tres dias
habiles siguientes a la sesion en la cual se adoptd la decision, en la Coordinacion del Area de Gestion de Compras
Publicas.

6. 1. 11. 8. Estructuradores de los estudios y documentos previos

El area requirente del bien o servicio dispondra de profesionales o técnicos interdisciplinarios o personas con el perfil
idéneo, que tengan vinculacion con la Entidad (en planta o contrato de prestacion de servicios), quienes realizaran los
estudios previos; verificaran, analizaran y soportaran la parte financiera, econémica, estudio de mercado, aspectos
técnicos o exigencias de experiencia, componentes juridicos, entre otros, dependiendo de la complejidad del objeto
contractual.



6. 1. 11. 9. Funciones de los estructuradores de los estudios y documentos previos

1. Elaborar los estudios y documentos previos de la necesidad a satisfacer (conveniencia y oportunidad y
analisis del sector - estudio de mercado) anexando los soportes documentales que requieran el objeto
contractual por su naturaleza, bajo los parametros establecidos para la elaboracién de los mismos y guia o
manual que Colombia Compra Eficiente desarrolle para este fin.

2. Proyectar las respuestas a las observaciones, aclaraciones o modificaciones que surjan en atencion a las
manifestaciones recibidas del proceso contractual.

3. Realizar, cuando sean necesarios, los alcances a los estudios y documentos previos.

4. Elaborar la justificacion de las adendas y modificaciones a los pliegos de condiciones e invitaciones.

5. Solicitar las partidas presupuestales, mediante el correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal
0 autorizacion de vigencias futuras, segun sea el caso.

6. Las demas relacionadas con el proceso contractual y que sean asignadas por el competente contractual.

6. 1. 11. 10. Gerente del proceso

Coordinara todas las actividades contractuales desde el momento de la recepcién del estudio previo, verificado y
aprobado para inicio del proceso, y hasta la verificacién del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

Sera designado por el coordinador del GIT Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinador Administrativo Sede
quien debera contar con el perfil iddneo para llevar a cabo las actividades propias del rol.

En el desarrollo de las actividades de la etapa precontractual, el Gerente del proceso debera contar con
acompafamiento constante del Coordinador del GIT Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinacion
Administrativa Sede.

6. 1. 11. 11. Funciones del Gerente del proceso

1. Revisar y aprobar el resumen de estudios previos.

2. Asesorar al area requirente en la elaboracion de los estudios y documentos previos.

3. Recibir o consolidar las respuestas, aclaraciones o modificaciones realizadas por los estructuradores de las
dependencias que requieran el bien o servicio a contratar y por los comités evaluadores.

4. Recibir o consolidar las respuestas, aclaraciones o modificaciones efectuadas por los comités evaluadores.
5. Efectuar las publicaciones en el Sistema Electrénico de la Contratacion Publica (SECOP), que corresponda
a la informacién el proceso contractual, teniendo en cuenta la cronologia del proceso.

6. Solicitar al area correspondiente las publicaciones a las que haya lugar en la pagina web de la Entidad,
cuando estas sean necesarias.

7. Gestionar las actividades necesarias para que el comité evaluador efectle la evaluacién, recomendacion o
asesoria dentro del plazo estipulado en el pliego de condiciones definitivo y sus adendas.

8. Brindar apoyo logistico y administrativo al comité evaluador designado para el proceso.

9. Acopiar y mantener disponible informacién actualizada sobre el desarrollo del proceso para atender en
forma inmediata los requerimientos que se formulen.

10. Convocar a los comités (asesor y evaluador) para la realizaciéon de las audiencias o reuniones necesarias
dentro del proceso contractual.

11. Elaborar todos los documentos contractuales requeridos por el proceso asignado.

12. Las demas inherentes a la naturaleza de la funcién que ejerce.

6. 1. 12. Comité evaluador del proceso

El Secretario General o el Director Territorial, segun corresponda, designara el Comité Evaluador del Proceso, para el
tramite de la licitacion publica, seleccion abreviada o concurso de méritos. Para el caso de la modalidad de seleccién

de minima cuantia, el comité evaluador estara conformado, por el Jefe del Area Requirente y el Coordinador del GIT

Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinador Administrativo Sede.

6. 1. 12. 1. Integrantes del comité evaluador del proceso para licitacion publica, seleccién
abreviada y concurso de méritos

El comité evaluador debe ser plural y sera conformado por servidores publicos o contratistas, para verificacion de los
siguientes aspectos:



6.1

1.Aspectos juridicos: profesionales de Derecho.

2. Aspectos economicos y financieros: profesionales en area de conocimiento de Economia o Contaduria
Publica o Administradores de Empresas.

3.Aspectos técnicos: profesionales, técnicos o tecnologos, o funcionarios con conocimiento en el objeto a
contratar, de la dependencia en donde se estructure la necesidad.

. 12. 2. Integrantes del comité evaluador del proceso para minima cuantia

Para procesos de minima cuantia, el comité evaluador sera designado por el Secretario General o el Director
Territorial, segun corresponda, y no requerira ser plural.

Puede ser conformado por servidores publicos o contratistas, para verificacién de los siguientes aspectos:

6. 1.

1. Aspectos juridicos: profesional de Derecho.
2. Aspectos técnicos y econémicos: profesionales, técnicos o tecnélogos o funcionarios con conocimiento en
el objeto a contratar, del area requirente o dependencia en donde se estructure la necesidad.

12. 3. Funciones y obligaciones del comité evaluador

1. Efectuar el estudio integral del pliego de condiciones definitivo y sus respectivas adendas.

2. Verificar del contenido de la actas de audiencia, cuando aplique.

3. Verificar las manifestaciones de interés en los procesos de seleccion que lo requieran.

4. Realizar la verificacion de los aspectos a evaluar de las ofertas presentadas, cifiéndose a las reglas
contenidas en el pliego de condiciones.

5. Recomendar el sentido de la decisién a adoptar, para la definicién del proceso, con la respectiva
sustentacién ante el comité asesor de contratacion.

6. Responder a las preguntas, solicitudes de aclaraciones o modificaciones realizadas por los interesados que
sobre sus evaluaciones se hayan realizado.

7. Asistir a las reuniones convocadas por el GIT Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinacion
Administrativa Territorial, en la etapa precontractual.

8. Rendir dentro de los términos establecidos en el respectivo pliego de condiciones, los informes de
evaluacion.

9.. Comité juridico: evaluara los aspectos y la capacidad juridica, es decir, los requisitos habilitantes de
caracter juridico segun la invitacion o pliego de condiciones, teniendo en cuenta la modalidad de contratacion.
10. Comité técnico: evaluara aspectos técnicos, experiencia del proponente y del equipo de trabajo, es decir,
evaluara requisitos habilitantes de caracter técnico, segun la invitacion o pliego de condiciones, teniendo en
cuenta la modalidad de contratacion. Evaluara los factores de escogencia, (aquellos que otorgan puntaje),
segun la invitacion o pliego de condiciones, teniendo en cuenta la modalidad de contratacion.

11. Comité financiero-econémico: evaluara aspectos financieros, segun la invitacion o pliego de condiciones,
teniendo en cuenta la modalidad de contratacién. Apoyara la verificacion aritmética de la oferta econémica.
Apoyara la revision y definicidon de las férmulas que se utilicen para evaluar las propuestas econémicas.

12. Para la contratacién de obra, el comité financiero-econémico y el comité técnico realizara las
coordinaciones necesarias con el fin de consolidar el valor residual de la contratacion.

13. Los demas inherentes a la naturaleza de la funcién.

7. ETAPAS DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

71.

7.1

7.1

Etapa precontractual

. 1. Planeacion del proceso de seleccion

. 1. 1. Plan Anual de Adquisiciones (PAA)

El Plan Anual de Adquisiciones es el instrumento de planeacién que identifica las necesidades de bienes, obras y
servicios que la Entidad pretende adquirir durante el afio. Se debe identificar y agrupar las necesidades de las
diferentes areas de la Entidad, siempre que las mismas tengan relaciéon en cuanto al objeto, se debe elaborar un Plan
Anual de Adquisiciones (PAA) para el DANE y otro para FONDANE.

La inclusion de un bien, obra o servicio en el PAA no obliga a la entidad a efectuar los procesos.



7.1.1. 2. Elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones

El GIT Area Administrativa es la dependencia responsable de la consolidacién de las necesidades de las distintas
areas y direcciones territoriales; y con esta informacion elaborara el Plan Anual de Adquisiciones del DANE y
FONDANE en coordinacion con la Oficina Asesora de Planeacion.

7.1.1. 3. Aprobacién y publicacién del Plan Anual de Adquisiciones

Elaborado el Plan Anual de Adquisiciones, el GIT Area Administrativa lo presentara con por lo menos 15 dias
calendario contados desde la fecha maxima para la publicacién del mismo, con el fin de ser aprobado por parte del
Secretario General; se publicara en el sistema de informacién dispuesto para tal fin y en la pagina web del DANE.
Cada vez que se realice alguna modificacién, esta debe ser publicada previa aprobacion del Secretario General.

7.1.1. 4. Procedimiento para solicitar la modificacion del Plan Anual de Adquisiciones

Se debera modificar el PAA cuando el valor estimado del proceso supere el valor estimado de la contratacion
establecido en el mismo, cuando se pretenda abrir el proceso con posterioridad a la fecha contenida en el PAA.

Para solicitar dicha modificacion, se debera requerir a la Oficina Asesora de Planeacion para la programacioén de los
recursos. Luego de obtener la aprobacién por parte de la Oficina de Planeacién se comunicara al GIT Area
Administrativa la razén de la modificacion y el resultado de la misma.

El GIT Area Administrativa seréa la encargada de elaborar la modificacion y de publicarla en el sistema de informacion
dispuesto para tal fin y en la pagina web del DANE.

7.1. 2. Preparacioén del proceso de seleccion

7.1. 2. 1. Elaboracion y contenido del resumen de estudios previos
El area requirente elaborara el resumen de estudios previos, el cual contendra los datos principales del proceso:

1. Objeto

2, Especificaciones técnicas
3. Obligaciones

4. Plazo de ejecucion

5. Lugar de ejecucion

6. Forma de pago

7. 1. 2. 2. Analisis del sector

Con el fin de conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacion desde la perspectiva legal, reglamentaria,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de riesgo, el area requirente adelantara el analisis del sector, el cual
contendra el estudio de mercado que se constituye como soporte econdémico del proceso contractual.

El analisis del sector, en su conjunto, es el determinante para el presupuesto oficial estimado de contratacién tanto en
valor unitario como valor total incluido IVA y demas costos directos e indirectos que se generen por la adquisicién del
bien o servicio, tales como transporte, mano de obra, instalaciéon y puesta en funcionamiento, garantia solicitada,
gastos de administracion, segun apliquen.

7.1. 2. 3. Contenido del analisis del sector

El analisis del sector, ademas de lo requerido por las normas que rijan la materia, debe contener un estudio de los
siguientes aspectos:

1. Variables que determinen costos del bien (las cantidades, el sitio de entrega, la forma de pago).

2, Situaciones del mercado (fluctuacioén, prestaciones tributarias, calidad como fabricante o distribuidor o
comercializador).

3.Analisis de oferta y demanda.

4. Referencia o aplicabilidad de precios histéricos (tanto del DANE como de otras entidades del Estado).
5. Cotizaciones (preferiblemente con vigencia cercana al inicio del proceso).



7.1. 2. 4. Elaboracioén del estudio de mercado

Aprobado por parte del Area de Gestion de Compras Publicas/GIT Administrativo Sede el Resumen de Estudios
Previos, el area requirente elaborara la solicitud de cotizacién, la cual servira de base para que los proveedores
coticen.

7. 1. 2. 5. Elaboracion de estudios y documentos previos

El area solicitante elaborara los estudios y documentos previos requeridos para el proceso, en los cuales se
establecera la necesidad de adelantar el proceso de contratacion y seran la base para la realizacién del proyecto de
pliegos de condiciones.

7.1. 2. 6. Descripcion de la necesidad a satisfacer con la contratacién

El area que requiera la contratacion debe describir en los estudios previos las razones que justifican la contratacion a
desarrollar enmarcada en las funciones previstas para el DANE y FONDANE.

7.1.2.7. Contenido de los estudios y documentos previos

Los estudios y documentos previos para cada proceso de contratacion deberan contener, ademas de los requisitos
legales y reglamentarios, los siguientes elementos:

1. Descripcion de la necesidad: el area requirente debe justificar en los estudios previos las razones de la
contratacion a desarrollar enmarcada en las funciones del DANE y FONDANE, asi como la forma en que este
proceso de contratacion satisface esta necesidad.

2. Objeto: el area requirente desarrollara el objeto del proceso.

3. Clasificacion en la codificacion UNSPSC: se ubicara el objeto a contratar en el Clasificador de las Naciones
Unidas, siendo obligatorio para la modalidad de selecciéon de minima cuantia; hacerlo hasta el cuarto nivel y
para el resto de modalidades, hasta el tercer nivel.

4. Especificaciones técnicas: se relacionaran las caracteristicas técnicas de la obra, bien o servicio a adquirir,
mediante un anexo al estudio previo, el cual incluira cuando menos:

4.1. Compromisos, declaraciones y acreditaciones que deberan efectuar los proponentes en materia técnica,
es decir, los requisitos habilitantes.

4.2. Actividades técnicas y plazos para ejecutarlas.

4.3. Servicios conexos.

4.4 Ficha técnica cuando se planee adquirir bienes de caracteristicas técnicas uniformes, la cual contendra:
4.4.1. Denominacion del bien o servicio.

4.4.2. Denominacion técnica del bien o servicio.

4.4.3. Unidad de medida.

4.4.4. Descripcion general.

5.Plazo de ejecucién: segun la naturaleza del objeto a contratar, el area requirente estipulara el plazo de
ejecucion necesario para cumplir a cabalidad con el objeto contractual. Se debe tener en cuenta que el plazo
de ejecucion es el tiempo dentro del cual la entidad recibira a satisfaccion la obra, bien o servicio contratado.
El plazo de ejecucion es diferente a la vigencia del contrato.

5. Lugar de ejecucion: es el sitio en el cual se realizara la obra, se prestara el servicio o se entregara el bien.
6. Obligaciones del contratista: son las obligaciones a cumplir por el futuro contratista durante el desarrollo del
contrato, se estableceran obligaciones generales, segun el tipo de contrato a suscribir y obligaciones
especificas propias del objeto contractual.

7.Modalidad de contratacion: el area requirente, con asesoria del Area de Gestion de Compras Publicas,
establecera la modalidad de contratacién adecuada para el objeto contractual.

8. Justificacion de la modalidad de seleccién: se consignara claramente el porqué de la eleccién de la
modalidad de seleccidn, esta argumentacion debe realizarse desde el punto de vista técnico vy juridico.

10. Tipo de contrato: se selecciona el tipo de contrato a celebrar como resultado del proceso.

11. Analisis del sector: se establece la forma en la que se realizé el analisis del sector y el estudio de
mercado, este se referira como un anexo al estudio previo.

12. Presupuesto oficial estimado: como resultado del analisis del sector, se debe establecer el presupuesto
oficial estimado del proceso contractual, el cual corresponde al valor destinado por la entidad para adelantar
el proceso.

13. Respaldo presupuestal del proceso: es la confirmacion de la disponibilidad de presupuesto asignado para
el proceso, se comprueba con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal o con el oficio que aprueben las
vigencias futuras.



14. Forma de pago: acorde con la naturaleza del proceso y del objeto contractual, el &rea requirente
establecera la forma de pago del mismo, incluyendo si se requiere de pago anticipado o anticipo.

15. Requisitos habilitantes juridicos: los requisitos habilitantes juridicos son los que se consignen en el pliego
de condiciones o la invitacion del proceso, seran determinados por el Area de Gestién de Compras Publicas.
16. Requisitos habilitantes financieros: seran determinados por el GIT Area Financiera o quien haga sus
veces en la Direccion Territorial. Se debe observar el numeral IV del manual para determinar y verificar los
requisitos habilitantes en los procesos de contratacion de Colombia Compra

Eficiente www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documents/manual _para_determinar_y_verifi
car_los_requisitos _habilitantes_en _los_procesos de_contratacion.pdf

17. Requisitos habilitantes técnicos: el area requirente determinard la forma de acreditacion de las
especificaciones técnicas y estipular la experiencia que debera acreditar el proponente para poder
presentarse al proceso de contratacion.

18. Criterios de seleccion de la oferta mas favorable: se establecera la forma de evaluacion de las ofertas
habilitadas, la cual contendra un factor técnico y uno econémico dependiendo del proceso de contratacion y la
modalidad.

19. Factores de desempate: se observaran los factores de desempate que se encuentren especificados en la
ley y los decretos reglamentarios y la forma en que se realizara el método aleatorio.

20. Oferta econdmica: se debe establecer las condiciones en las cuales el oferente presentara su oferta
econdmica dentro del proceso.

21. Regulacion de mipymes: se debe establecer el procedimiento con el cual los interesados pueden limitar la
convocatoria a mipymes.

22. Analisis de riesgos: se anexara al estudio previo a la matriz de riesgos, en la cual se hayan establecido los
riesgos considerados en el proceso de contratacion, su impacto frente a la contratacion y su asignacion.

23. Garantias contractuales: el area requirente establecera las garantias que cubren la ejecucion del contrato,
indicando el amparo, la cuantia y la vigencia.

24. Aplicacion de acuerdos comerciales: el area requirente analizara si el proceso de contratacion se
encuentra o no cubierto por alguno de los acuerdos comerciales vigentes.

25. Aplicacion de acuerdo marco de precios: se revisara por parte del area requirente que el objeto que se
pretenda contratar no se encuentre cubierto por algun acuerdo marco de precios.

26. Verificacion del Plan Anual de Adquisiciones: el area requirente verificara que los bienes, obras y servicios
que se pretenden adquirir por medio del proceso estan debidamente relacionados en el PAA, por una cuantia
igual o superior a la contemplada como presupuesto oficial estimado y para ser celebrada en el presente mes
o con posterioridad al mismo.

27. Necesidad de supervision o interventoria del contrato: el area requirente identificara la procedibilidad de
designar a un supervisor o de contratar a un interventor que realice la vigilancia y control de la ejecucién del
contrato resultante del proceso de contratacion.

28. maduracion de proyectos.

29. Anexos: el area requirente elaborara e incluira los anexos del proceso.

7.1. 2. 8. Capacidad residual

El area requirente es la encargada de definir la capacidad residual requerida para los procesos en los que esta sea
obligatoria, se debe incluir en los estudios y documentos previos.

Para contabilizar este aspecto, se debera observar lo dispuesto en la Guia para Determinar y Verificar la Capacidad
Residual del Proponente en los Procesos de Contratacién de Obra Publica emitida por Colombia Compra Eficiente en
el siguiente link:

www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documents/quia _para determinar_y verificar la capacidad r
esidual _del proponente en los procesos de contratacion de obra publica.pdf

7.1. 2. 9. Valor estimado del contrato y la justificaciéon.

El area solicitante con base en los requerimientos y dentro del estudio del Sector, debe realizar un estudio de precios
del mercado. Este estudio comprende la realizacion de un analisis de los diferentes precios de los bienes o servicios a
contratar que se encuentran disponibles en el mercado, consultados de tres formas:
i) Solicitud de cotizaciones, ii) Consulta de bases de datos especializados, iii) Analisis de consumos y precios
historicos.

Igualmente debera indicarse con claridad el rubro presupuestal que se afectara con la contratacion solicitada.


http://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/manual_para_determinar_y_verificar_los_requisitos_habilitantes_en_los_procesos_de_contratacion.pdf
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/manual_para_determinar_y_verificar_los_requisitos_habilitantes_en_los_procesos_de_contratacion.pdf
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/guia_para_determinar_y_verificar_la_capacidad_residual_del_proponente_en_los_procesos_de_contratacion_de_obra_publica.pdf
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/guia_para_determinar_y_verificar_la_capacidad_residual_del_proponente_en_los_procesos_de_contratacion_de_obra_publica.pdf

7.1. 2. 10. Proteccion ambiental

Para aquellos bienes y servicios que se constituyan como «contaminantes», se efectuara la estipulaciéon contractual
de disposicion final, con el fin de que, una vez se cumpla su vida util, disminuya o suprima el impacto ambiental. Entre
estos elementos, se encuentran:

1. Llantas y neumaticos
2. Baterias
3. Cartuchos de tintas

7. 1. 2. 11. Solicitud del certificado de disponibilidad presupuestal

El area requirente elaborara el formato de solicitud de CDP con la informacién contenida en los Estudios y
Documentos Previos tales como el presupuesto oficial estimado y el objeto del proceso. En caso de que se requiera
financiacion mediante vigencias futuras, el area requirente verificara con la Oficina Asesora de Planeacion la inclusion
del mismo objeto contractual en la aprobacién de las vigencias futuras y allegar el documento de aprobacion del cupo
de vigencias futuras expedido por el Ministerio de Hacienda.

El Decreto Nacional 1510 de 2013 define Riesgo como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta
magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacién o en la ejecucion de un contrato.

Las areas requirentes deben evaluar el Riesgo que los procesos de contratacion representan y para tal fin deben
identificarlos y clasificarlos con base en la metodologia elaborada por Colombia Compra Eficiente, utilizando la matriz
que se encuentra en www.colombiacompra.gov.co

7. 1. 3. Seleccion del contratista

7. 1. 3. 1. Publicacion en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP)

Los documentos contractuales deben ser publicados en el SECOP el mismo dia en que se produzcan o a mas tardar
dentro de los tres dias habiles siguientes, el responsable es el Gerente del Proceso hasta la proyeccion del contrato o
comunicacién de aceptacion de la oferta, luego de esto se designara a otro funcionario para que contintie con la
actividad.

7.1. 3. 2. Modalidades de contratacion

Dependiendo de las caracteristicas del objeto a contratar, la cuantia del proceso y las caracteristicas de la
contratacion; el area requirente, con asesoria del GIT Area Administrativa y el GIT Area de Gestién de Compras
Publicas/Coordinacion Administrativa Sede, elegira la modalidad de seleccion correspondiente. Las modalidades de
seleccion son:

1. Licitaciéon publica.

2. Concurso de méritos.
3. Seleccion abreviada.
4. Minima cuantia.

5. Contratacion directa.

7. 1. 3. 3. Siglas de modalidades de seleccion

Segun la modalidad de contratacion se tendran en cuenta las siguientes siglas con el fin de poder identificar el
proceso en el SECOP:

1. Licitacién Publica (LP)

2. Concurso de Méritos

2.1. Concurso de Méritos Abierto (CMA)

2.2. Concurso de Méritos con Precalificacion (CMP)

3. Seleccién Abreviada

3.1. Seleccién Abreviada de Menor Cuantia (SAMC)

3.2. Seleccién Abreviada de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa (SASI)
3.3. Seleccion Abreviada por Bolsa de Productos (SABP)



4. Minima Cuantia (IPMC)
5. Contratacioén Directa (CD)

7. 1. 3. 4. Siglas de Direcciones Territoriales
Para efectos de la publicacion de los procesos en el SECOP, se utilizaran las siguientes siglas:

1. Direccidn Territorial Centro (DTC)

2. Direccion Territorial Norte (DTN)

3. Direccién Territorial Suroccidente (DTSO)

4. Direccion Territorial Noroccidente (DTNO)

5. Direccion Territorial Centro Oriente (DTCOR)

6. Direccion Territorial Centro Occidente (DTCOC)

7. 1. 3. 5. Identificacion de los procesos en el SECOP

Las Direcciones Territoriales y el DANE Central deben identificar los procesos iniciando con la sigla de la Direccion
Territorial seguida por un guion, luego la sigla de la modalidad de seleccion, continuando con un guion el nimero
consecutivo que debe tener tres caracteres seguido de un guion y el afio en cuatro caracteres.

Ejemplo:

Licitacién Publica numero uno de la Direccidon Territorial Norte (DTN)-LP-001-2016.

7.1. 4. Disposiciones comunes a las modalidades de seleccién

7.1.4.1. Disposiciones comunes a las modalidades de seleccién

El aviso de convocatoria, los pliegos de condiciones y la resolucién de apertura son los documentos comunes a la
modalidad de licitacion publica, seleccion abreviada y concurso de méritos; de igual forma estas tres modalidades
tienen etapas comunes.

7.1. 4. 2. Aviso de convocatoria

El Gerente del Proceso es el responsable de elaborar el aviso de convocatoria conforme a los estudios y documentos
previos, el cual contendra:

1. Nombre, direccion y contacto de la entidad: se consignara claramente, si se trata de un proceso contractual
del DANE, FONDANE o Direccion Territorial; la direccion fisica de la sede del DANE en la cual se adelantara
el proceso y el correo electronico de contacto con el Gerente del Proceso.

2. Objeto a contratar.

3. Modalidad de seleccion.

4. Plazo de ejecucion.

5. Cronograma estimado del proceso: corresponde a las fechas estimadas en la cuales se surtira el proceso
contractual.

6. Presupuesto oficial estimado.

7. Respaldo presupuestal del proceso.

8. Aplicacion de acuerdos comerciales.

9. Regulacién de mipymes.

10. Requisitos habilitantes juridicos.

11. Requisitos habilitantes financieros.

12. Requisitos habilitantes técnicos.

13. Indicar si hay lugar a precalificacion: inicamente para el concurso de méritos se debera establecer si se
requiere o no precalificacion.

14. Forma de consultar los documentos del proceso: se debe indicar el lugar en que los interesados en el
proceso pueden consultar los documentos del proceso, indicando la publicacion en el SECOP que deba
realizarse.

7.1. 4. 3. Proyecto de pliego de condiciones



El Gerente del Proceso elaborara el proyecto de pliego de condiciones con base en la informacién contenida en los
estudios y documentos previos.

7.1. 4. 4. Presentacion del proceso al comité de contrataciéon

El Gerente de Proceso presentara los datos al comité de contratacion, en caso de requerirse aclaracion sobre los
aspectos técnicos o financieros, el area requirente o el Area Financiera los respondera, segun corresponda.

7.1. 4. 5. Contenido del proyecto de pliego de condiciones

El Gerente del Proceso elaborara el proyecto de pliego de condiciones conforme a los estudios y documentos previos,
el cual contendra:

. Informacién general del proceso: en esta parte del pliego de condiciones se relacionara:
. Descripcién de la necesidad
. Cuadro resumen
. Cronologia del proceso
. Control social
. Régimen juridico aplicable
. Modalidad de seleccion
. Justificacion de la modalidad de seleccion
. Tipo de contrato
. Comunicaciones
0. Participantes
1. Lucha contra la corrupcion
2. Diligencia debida e informacion sobre el proceso de seleccion
.13. Entidad contratante
1.14. Domicilio de la entidad
2. Objeto a contratar: corresponde al bien o servicio que se pretende adquirir a través del proceso de
seleccion, el cual ha sido identificado en los estudios y documentos previos:
2.1. Objeto
2.2. Clasificacioén en la codificacion UNSPSC
2.3. Especificaciones técnicas
2.4. Plazo de ejecucién
2.5. Lugar de ejecucion
2.6. Obligaciones del contratista
2.7. Obligaciones generales
2.8. Obligaciones especificas
2.9. Presupuesto oficial estimado
2.10. Respaldo presupuestal del proceso
2.11. Forma de pago
3. Condiciones de la convocatoria: consiste en los requisitos generales y especificos del proceso de seleccion
que se adelantara, en este punto se sefialara:
3.1. Regulacion de mipymes
3.2. Aplicacion de acuerdo comercial
3.3. Aviso de convocatoria
3.4. Audiencia de asignacién de riesgos y audiencia de aclaracion de pliegos de condiciones.
3.5. Consulta de documentos del proceso
3.6. Modificacion al pliego de condiciones
3.7. Cierre del proceso presentacion de propuestas
4. Requisitos habilitantes: la capacidad juridica, financiera, organizacional, la experiencia y las condiciones
técnicas de los proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la
participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje. La entidad los verificara como HABILITADO o
NO HABILITADO. Este numeral considerara cuando menos los siguientes:
4.1. Requisitos habilitantes juridicos
4.1.1. Poder
4.1.2. Carta de presentacion de la oferta
4.1.3. Aval de la oferta (si aplica)
4.1.4. Existencia y representacion legal
4.1.5. Personas juridicas de naturaleza privada
4.1.6. Certificado de existencia y representacion legal, objeto social y duracion
4.1.7. Autorizacion de érgano social

1

11
1.2
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4.1.8. Persona natural

4.1.9. Personas juridicas nacionales de naturaleza publica

4.1.10. Proponentes plurales

4.1.11. Garantia de seriedad del ofrecimiento

4.1.12. Certificacion de cumplimiento de las parafiscales y de seguridad social.

4.1.13. Certificado de inscripcion en el registro unico de proponentes (RUP)

4.1.14. Verificaciéon de antecedentes fiscales, disciplinarios y judiciales

4.1.15. Inhabilidad por incumplimiento reiterado

4.1.16. Multas, sanciones e incumplimientos

4.2. Requisitos habilitantes financieros

4.2.1. Capacidad financiera

4.2.1.1. indice de liquidez

4.2.1.2. indice de endeudamiento

4.2.1.3. Razoén de cobertura de intereses

4.2.1.4. Capital de trabajo

4.2.1.5. Capacidad financiera para oferentes plurales

4.2.1.6. Capacidad financiera para personas extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia.

4.2.1.7. Balance general y estado de resultados

4.2.2. Capacidad organizacional

4.2.2.1. Rentabilidad del patrimonio

4.2.2.2. Rentabilidad del activo

4.2.2.3. Certificado de antecedentes disciplinarios y tarjeta profesional del revisor fiscal.

4.2.3. Identificacion tributaria

4.2.4. Certificacion bancaria

4.2.5. Informacion para el Sistema Integral de Informacion Financiera (SIIF)

4.3. Requisitos habilitantes técnicos

4.3.1. Acreditacion del cumplimiento de especificaciones técnicas

4.3.2. Experiencia del proponente

4.3.3. Necesidad de certificaciones de experiencia y sus caracteristicas

4.3.4. Experiencia para los proponentes sin domicilio ni sucursal en Colombia

4.3.5. Autorizaciones, permisos y licencias requeridas para su ejecucion

5. Criterios de seleccion de la oferta mas favorable: se establecera la forma de evaluacién de las ofertas
habilitadas, debera establecer un factor técnico y uno econémico dependiendo del proceso de contratacion y
la modalidad, esta contendra:

5.1. Factor técnico

5.2. Factor econdmico

5.3. Aplicacion de la Ley 816 de 2003

5.4. Factores de desempate

6. Condiciones generales de presentacion de las propuestas: contiene la forma en la cual los interesados en
el proceso deben presentar su oferta y se relaciona con:

6.1. Idioma de la propuesta

6.2. Documentos otorgados en el exterior

6.2.1. Apostilla del documento

6.2.2. Legalizacion de los documentos

6.2.3.Traduccion

6.3. Forma de presentacion de las propuestas

6.4. Validez de la oferta

6.5. Oferta econdmica

6.5.1. Verificacion aritmética de la oferta econémica

6.6. Garantias contractuales

7. Reglas de subsanabilidad: en este se consagra la regla general de subsanabilidad de documentos y
requisitos habilitantes que debera ser observada por la Entidad.

8. Causales de rechazo: son las condiciones en las cuales la entidad debera rechazar la oferta, son clausulas
claras y expresas; las mismas deben observar el principio de tipicidad.

9. Adjudicacion o declaratoria de desierto del proceso de seleccion: en esta parte se explica la forma en la
que se adjudica o se declara fallido el proceso de seleccion.

10. Necesidad de interventoria o supervision: en concordancia con los estudios y documentos previos, el area
requirente revisara la procedibilidad de designar a un supervisor o de contratar a un interventor que realice la
vigilancia y control de la ejecucién del contrato resultante del proceso de contratacion.

11. Renuencia del adjudicatario a la suscripcion del contrato: si el proponente adjudicatario no firma el
contrato dentro del término senalado en el cronograma del presente proceso de seleccion, la Entidad podra



adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias siguientes al vencimiento del plazo para su suscripcion, al
oferente con la segunda mejor oferta, siempre y cuando su oferta sea igualmente favorable para la entidad.

7.1. 4. 6. Publicacion de aviso de convocatoria, estudios y documentos previos y proyecto de
pliegos de condiciones

Para la publicacion se requerira el concepto favorable del comité de contratacion o del competente contractual, los
estudios previos son proyectados y revisados por el drea requirente, ademas proyecto de pliegos de condiciones
debera obtener el visto bueno de la revision juridica, el aval del coordinador del GIT Area de Gestién de Compras
Publicas/Coordinacion Administrativa Territorial y debe ser suscrito por el competente contractual. Seran publicados
en el SECOP por el Gerente del Proceso.

7.1.4. 7. Tiempo minimo seguin acuerdos comerciales

Se debe observar la procedencia de acuerdos comerciales, por lo que el plazo desde la publicacion del aviso de
convocatoria hasta la diligencia de cierre del proceso debe cumplir con el tiempo minimo establecido, segun
corresponda.

7.1. 4. 8. Observaciones al proyecto de pliegos de condiciones

Luego de publicado el proyecto de pliegos de condiciones, los interesados podran realizar observaciones al mismo
remitiéndolas al correo electrénico dispuesto como medio de comunicacion oficial o ser radicadas en el domicilio de la
Entidad.

Paragrafo Unico: Se observaran los plazos establecidos en la ley sobre la duracién del proyecto de pliegos
de condiciones.

7.1. 4. 9. Respuestas a las observaciones al proyecto de pliegos de condiciones

En caso en que lleguen a presentarse observaciones por parte de los interesados en el proceso; el area requirente, el
estructurador juridico y financiero proyectaran las respuestas segun las competencias de sus integrantes para que el
Gerente del Proceso proceda a consolidar el documento de respuestas que sera suscrito por el coordinador del GIT
Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinador GIT Administrativo Sede y publicado en el SECOP. En caso que
en las respuestas dadas se evidencie que es necesario modificar algin aspecto del proceso, se procedera a modificar
los contenidos en los pliegos de condiciones definitivos.

7.1.4.10. Alcance a los estudios y documentos previos

En el caso de que la Entidad realice modificaciones al proceso de contratacion sin que medie observacion de los
interesados, el area requirente elaborara el documento de alcance a los estudios previos que contendra las
modificaciones requeridas por la entidad y seréa radicado en el GIT Area de Gestién de Compras
Publicas/Coordinacion Administrativa Sede.

7.1. 4. 11. Convocatoria limitada a mypimes

Hasta un dia antes a la apertura del proceso, los interesados podran solicitar la limitacion del proceso a mypimes y
esto se tendra en cuenta en la resolucion de apertura del proceso. Si se cumplen con los requisitos establecidos en el
reglamento.

7.1.4.12. Elaboracion de los pliegos de condiciones definitivos

El Gerente del Proceso elaborara los pliegos de condiciones definitivos con base en la informacion contenida en los
estudios, documentos previos y las respuestas a las observaciones al proyecto de pliegos de condiciones, dicho
documento debera obtener el visto bueno de la revisién juridica, el aval del coordinador del GIT Area de Gestién de
Compras Publicas/Coordinacion Administrativa Sede, asimismo, debe ser suscrito por el competente contractual. Su
contenido es el mismo del proyecto de pliegos de condiciones.

7.1. 4. 13. Resolucidén de apertura del proceso

El Gerente del Proceso proyectara el acto administrativo de apertura del proceso, el cual se motivara; en el mismo, se
designara al comité evaluador, dicho documento debera obtener el visto bueno de la revision juridica y el aval del



coordinador del GIT Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinacion Administrativa Sede, asimismo, debe ser
suscrito por el competente contractual.

7.1. 4. 14. Contenido de la resolucién de apertura del proceso

El acto de apertura de la licitacion publica, seleccion abreviada y el concurso de méritos consistira en una resolucién
motivada que contara de dos partes generales:
(i) parte considerativa y (ii) parte resolutiva.

Dentro de la parte considerativa se incluird cuando menos:

1. Necesidad del proceso: con base en lo dispuesto en los estudios y documentos previos por el area
requirente, se relacionara la necesidad que da origen al proceso de contratacion.

2. Estudios y documentos previos: se debe establecer claramente el area que requiere el proceso, citando
con nombre y apellido el funcionario que suscribe los estudios y documentos previos, indicandose que en los
mismos se justificé la necesidad.

3. Inclusién en Plan Anual de Adquisiciones: segun la manifestacion realizada por el area requirente en los
estudios y documentos previos, se debe indicar que el objeto del proceso se encuentra incluido en el Plan
Anual de Adquisiciones vigente.

4. Presupuesto oficial estimado y disponibilidad presupuestal: se citara el valor estimado como presupuesto
oficial y el CDP u oficio de autorizacién de vigencias futuras con que se respalda el proceso de contratacion.
5. Considerandos propios del proceso: atendiendo a la necesidad del proceso, se consignaran las
consideraciones que sean necesarias para justificar en debida forma el adelanto del proceso.

6. Aprobacion del comité de contratacion: se establecera el acta con nimero y fecha por medio de la cual se
autorizo la apertura del proceso de contratacion.

7. Acuerdos comerciales: se indicara si el proceso esta o no cubierto por acuerdos comerciales, en caso de
estar cubierto se hara referencia a que en los estudios y documentos previos y en el pliego de condiciones
estan relacionados.

8. Limitacion de la convocatoria: se hara mencion si se cumplieron o no los presupuestos para que la
convocatoria se limitara a mipymes.

9. Publicaciones previas: se citara cronolégicamente la publicacion del aviso de convocatoria, estudios y
documentos previos, y proyecto de pliegos de condiciones.

10. Observaciones y respuestas: manifestar expresamente si durante el tiempo que en que el proyecto de
pliegos de condiciones estuvo publicado hubo o no observaciones e indicar la publicacion de las respuestas a
las mismas.

11. Designacion de comité evaluador: previa solicitud por el competente contractual, se designaran los
integrantes del comité evaluador del proceso.

En la parte resolutiva se indicara:
1. Ordenar la apertura del proceso indicando su nomenclatura y objeto.
2. Fijar el presupuesto oficial estimado y el respaldo presupuestal.
3. El cronograma del proceso de contratacion.
4. Indicar que se observaran como parametros para el proceso los indicados en los estudios y documentos
previos, sus alcances, pliegos de condiciones definitivos, documento de preguntas y respuestas, y los avisos
que se publicaran en el SECOP.
5. Convocar a las veedurias ciudadanas.
6. Vigencia y procedencia de recursos.

7.1.4.15. Apertura del proceso de seleccién

Previo aval del competente contractual, el Gerente del Proceso publicara el acto administrativo de apertura del
proceso, el alcance de estudios y documentos previos y los pliegos de condiciones definitivos en el SECOP. Antes del
cierre, segun el cronograma, los interesados podran realizar observaciones al proceso.

7.1. 4. 16. Observaciones a los pliegos de condiciones definitivos

Luego de abrir el proceso, los interesados en este podran realizar observaciones a las condiciones del mismo. No
existe término minimo para realizar observaciones a los pliegos de condiciones definitivos, sin embargo, se debe
observar el tiempo minimo entre la publicacién del aviso de convocatoria y el cierre del proceso segun los plazos
establecidos en los acuerdos comerciales suscritos por Colombia.



7.1.4.17. Respuestas a las observaciones a los pliegos de condiciones definitivos

En caso en que lleguen a presentarse observaciones por parte de los interesados en el proceso; el area requirente, el
estructurador juridico y financiero proyectaran las respuestas segun las competencias de sus integrantes para que el
Gerente del Proceso proceda a consolidar el documento de respuestas que debera ser suscrito por el coordinador del
GIT Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinador GIT Administrativo Sede y publicado en el SECOP, en caso
que en las respuestas dadas se evidencie que es necesario modificar algun aspecto del proceso, se procedera a
modificarlos por medio de adenda. Se puede emitir mas de un documento de respuesta a observaciones y por lo tanto
mas de una adenda.

7.1. 4. 18. Adendas

Las adendas son los actos administrativos mediante los cuales la Entidad modifica los pliegos de condiciones
definitivos de los procesos. Las adendas no deben utilizarse para aclarar los pliegos de condiciones.

7.1. 4. 19. Expedicion de adendas

Conforme a las respuestas a las observaciones presentadas por los interesados en el proceso, el Gerente del
Proceso proyectara la correspondiente adenda a los pliegos de condiciones definitivos en la cual se modifican
aspectos del proceso. Dicho documento debera ser suscrito por el competente contractual y publicado en el SECOP.
Se puede expedir mas de una adenda.

7.1. 4. 20. Plazos para expedir adendas

Las adendas deben expedirse dentro de las 7:00 a. m. a las 7:00 p. m., para la licitacion publica a mas tardar a tres
dias habiles del cierre del proceso, para las demas modalidades a mas tardar a un dia habil del cierre.

Paragrafo Unico. Luego del cierre se podra modificar el cronograma del proceso mediante adendas.

7.1. 4. 21. Cierre del proceso de contratacién

Acorde con el cronograma del proceso, el Gerente del Proceso realizara la diligencia del proceso, en el cual se
recibiran las ofertas en el lugar y la hora indicada en los pliegos de condiciones, de dicha diligencia se levantara un
acta.

7. 1. 4. 22. Evaluacion de las ofertas

Se inicia el proceso de evaluacion de las ofertas empezando por el cumplimiento de los requisitos habilitantes. Cada
uno de los informes sera suscrito por los miembros del comité, segin su competencia y deben ser entregados al
Gerente del Proceso.

7.1. 4. 23. Elaboracion del informe preliminar de evaluacion

El comité evaluador realizara el informe de cumplimiento o no de los requisitos habilitantes juridicos, técnicos o
econdémicos, en este informe solamente se calificaran las ofertas que se encuentren habilitadas.

7. 1. 4. 24. Publicacion del informe preliminar de evaluaciéon

El Gerente del Proceso consolida los informes de evaluacion y genera el informe preliminar de evaluacion con la
totalidad de los elementos evaluados, el cual debe publicarse en el SECOP y poner a disposicion de los interesados.

7. 1. 4. 25. Subsanabilidad de requisitos habilitantes

La entidad puede solicitar a los oferentes subsanar los requisitos de la oferta que no afectan la asignacion de puntaje,
y los oferentes pueden subsanar tales requisitos hasta el momento de la adjudicacién, salvo en los procesos de
seleccion con subasta, en los cuales los oferentes deben subsanar tales requisitos antes de iniciar la subasta. Las
subsanaciones deberan estar relacionadas en el informe de evaluacién preliminar.

7.1. 4. 26. Traslado del informe preliminar de evaluacion

Los interesados pueden subsanar los requisitos habilitantes de las ofertas y generar observaciones al informe
evaluativo. Para la licitacién publica, el traslado es de por lo menos cinco dias habiles, para las otras modalidades de



seleccion es de tres dias habiles. Este plazo también es el considerado para realizar las subsanaciones a las que
haya lugar.

El supervisor y/o interventor debera presentar la solicitud de adicién con su respectiva justificacion, minimo dentro de
los ocho (8) dias anteriores al vencimiento del plazo de ejecucién estipulado en el contrato. Tal solicitud debera ir
firmada por el supervisor o interventor y el responsable de la dependencia donde se origind la necesidad de la
contratacion, copia de la adicion se remitira al supervisor y el original reposara en el expediente contractual.

Es de anotar que para los contratos de interventoria, el valor podra ajustarse en atencion a las obligaciones que se
desprenden de su objeto, sin que resulte aplicable lo dispuesto en el Paragrafo del Articulo 40 de la Ley 80 de 1993.

7.1. 4. 27. Respuesta a observaciones y subsanaciones al informe evaluativo preliminar

El comité evaluador debera revisar y responder a las observaciones realizadas por los interesados al informe de
evaluacion y considerar los documentos de subsanacion presentados, los miembros del comité, segun su
competencia, deberan radicar las respuestas y consideraciones al Gerente del Proceso junto con el informe definitivo
de evaluacion.

7. 1. 4. 28. Presentacion de definicion del proceso al comité de contratacion

El Gerente del Proceso presentara el informe de evaluacién definitivo al comité de contratacion, si existe algun
aspecto que deba ser ampliado, el comité evaluador argumentara el mismo; si el comité de contratacién recomienda
modificaciones al informe, se discutiran y si son aceptadas, se dejara constancia de esto; si no son aceptadas, se
debera realizar la votacion de la decision a adoptar al competente contractual.

7. 1. 4. 29. Adjudicacion del proceso

El Gerente del Proceso debera proyectar el acto administrativo motivado en el cual se adjudique el proceso. Dicho
acto administrativo debera ser revisado juridicamente con visto bueno del coordinador del GIT Area de Gestién de
Compras Publicas/Coordinacion Administrativa Sede para la firma del competente contractual, luego debera ser
publicado en el SECOP.

7. 1. 4. 30. Declaratoria de proceso desierto

En caso de que existan circunstancias que impidan la escogencia objetiva del contratista, el Gerente del Proceso
debera proyectar el acto administrativo motivado, en el cual se establezca claramente la razén de declaratoria de
proceso desierto, la que debera ser revisada juridicamente con visto bueno del coordinador del GIT Area de Gestion
de Compras Publicas/Coordinacién Administrativa Territorial para la firma del competente contractual, luego debera
ser publicado en el SECOP.

7.1. 4. 31. Interposicion de recurso de reposicion

En caso de que el acto administrativo que declaré desierto el proceso sea susceptible de recurso de reposicion, los
oferentes afectados con esta decision podran interponer dicho recurso dentro del plazo legal para el mismo en los
términos indicados en las normas correspondientes.

7. 1. 4. 32. Analisis de recurso de reposicion

El Gerente del Proceso debera analizar la peticion elevada por los oferentes afectados y comunicara al comité
evaluador sobre la misma para que generen recomendacion sobre la procedencia o no del mismo.

7.1. 4. 33. Presentacion de recomendacién al comité de contrataciéon sobre recurso de reposicion

Luego de obtener la recomendacion del comité evaluador, el Gerente del Proceso debera citar al comité de
contratacién para su presentacion, en dicha sesién el comité de contratacidon debera decidir sobre la decision a
adoptar y recomendara al competente contractual sobre la misma.

7. 1. 4. 34. Proyeccidn de resoluciéon que resuelve el recurso

Acorde con la decision adoptada, el Gerente del Proceso proyectara el acto administrativo motivado por medio del
cual se resuelve sobre el recurso de reposicion interpuesto, el cual debera ser revisado juridicamente con visto bueno
del Coordinador del GIT Area de Gestion de Compras Publicas / Coordinacién Administrativa Sede para la firma del



competente contractual, luego debera ser publicado en el SECOP. Si se decide favorablemente el recurso,
continuarse con la adjudicacion del proceso.

7. 1. 5. Reglas especificas para la licitacién publica

7.1.5. 1. Avisos de licitacion publica

Desde la publicacion del aviso de convocatoria y hasta el cierre del proceso, deberan publicarse de uno a tres avisos
con intervalos de dos a cinco dias en el SECOP, en el cual se da a conocer las condiciones generales a los
interesados en el proceso. Para esto el Gerente del Proceso elaborara el aviso el cual debera ser suscrito por el
competente contractual.

7.1. 5. 2. Audiencia de asignacion de riesgos y aclaracion de pliegos de condiciones

Dentro de los tres dias habiles siguientes a la apertura de proceso, el Gerente del Proceso citara a audiencia, en la
que debera asistir el comité evaluador, y podran participar los interesados, alli el Gerente expondra los datos
generales del proceso y presentara la matriz de riesgos; en la misma, los interesados podran realizar observaciones
por escrito, las cuales seran respondidas por la Entidad en la misma forma.

7. 1. 5. 3. Presentacion al comité de contratacion del informe de evaluacion definitivo

El Gerente del Proceso presentara el informe de evaluacion definitivo al comité de contratacién, en caso de requerirse
aclaracion sobre los aspectos técnicos o financieros el comité evaluador debera responderlos, segun su competencia.

7. 1. 5. 4. Publicacion del informe de evaluacion definitivo

Luego del traslado del informe de evaluacion preliminar, el Gerente del Proceso consolida el informe de evaluacion
definitivo y lo publica en el SECOP con anterioridad a la celebracion de la audiencia de definicién del proceso.

7.1.5. 5. Celebracion de audiencia de definicion del proceso

El Gerente del Proceso debera preparar la audiencia de definicién del proceso y proyectar la parte motiva de la
resolucion que define el mismo, en dicha audiencia se podra adjudicar o declarar desierto. En caso de adjudicar el
proceso se debera elaborar el correspondiente contrato. En caso de que existan circunstancias que impidan la
escogencia objetiva del contratista, se procedera a declarar el proceso desierto.

7. 1. 6. Reglas especificas para la seleccion abreviada de menor cuantia

7. 1. 6. 1. Recepcion de manifestaciones de interés

Dentro de los tres dias habiles siguientes a la apertura del proceso, los interesados deberan remitir, por los medios
destinados por la Entidad, manifestaciones de interés. Si se reciben mas de diez, la Entidad tendra la oportunidad de
realizar un sorteo. Para realizar este sorteo se debera tener en cuenta el niumero de manifestaciones de interés
presentadas y la magnitud del proceso, en todo caso, las reglas deben ser objetivas, claras y concretas y deberan
estar contenidas en los pliegos de condiciones.

7. 1. 6. 2. Acta de manifestaciones de interés

El Gerente del Proceso elaborara el acta en la cual se establezcan las manifestaciones de interés presentadas y los
proponentes que podran participar, de conformidad con el sorteo, si aplica. Esta acta debera ser publicada en el
SECOP.

7. 1. 6. 3. Adjudicacion del proceso

Se dara respuesta a las observaciones presentadas al informe de evaluacion y los documentos de subsanacion en
documento separado al acto administrativo que define el proceso. Si se encuentra un oferente habilitado, segun el
orden de elegibilidad, el Gerente del Proceso debera proyectar el acto administrativo motivado en el cual se adjudique
el proceso, el que debera ser revisado juridicamente con visto bueno del coordinador del GIT Area de Gestién de
Compras Publicas/Coordinacion Administrativa Sede y suscrito por el competente contractual, luego debera ser
publicado en el SECOP. En caso de adjudicar el proceso se debe elaborar el contrato.



7. 1. 7. Reglas especificas para la seleccion abreviada de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacién

7.1.7.1. Elementos adicionales en el proyecto de pliegos de condiciones y pliegos de
condiciones definitivos

Los pliegos de condiciones de la seleccion abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizaciéon deben indicar:

1. Reglas bajo las cuales se realizara la subasta.
2. El margen minimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa.

7.1.7. 2. Presentacion de la oferta
La oferta debe contener dos partes:

1. La primera, en la cual el interesado acredite su capacidad de participar en el proceso de contratacion y
acredite el cumplimiento de la ficha técnica.

2. La segunda parte debe contener el precio inicial propuesto por el oferente, es decir la oferta de precio
inicial.

7.1.7. 3. Verificaciéon de requisitos habilitantes

Luego de la diligencia de cierre del proceso se inicia el proceso de verificacion de los requisitos habilitantes. Cada uno
de los informes debera ser suscrito por los miembros del comité evaluador, segun su competencia, y deben ser
radicadas al Gerente del Proceso.

7.1.7. 4. Elaboracion y publicacion del informe preliminar de verificacion de requisitos
habilitantes

El Gerente del Proceso consolida los informes de verificacion, genera el informe preliminar de evaluacion, el cual
debe publicarse en el SECOP y poner a disposicion de los interesados por un término no inferior a tres dias habiles.

7.1.7. 5. Traslado para observaciones y subsanaciones

Los interesados pueden subsanar las ofertas y generar observaciones al informe de verificacion de requisitos
habilitantes hasta antes del primer lance de la subasta-audiencia.

7.1.7. 6. Publicaciéon del informe de oferentes habilitados

El Gerente del Proceso consolida el informe de oferentes habilitados y lo publica en el SECOP. De encontrarse mas
de un oferente habilitado se debera celebrar audiencia de subasta inversa, si no se encuentra oferente habilitado
continda el paso, se declarara desierto el proceso, si se encuentra solamente un oferente habilitado se debera
adjudicar el proceso prescindiéndose de audiencia de subasta.

7.1.7.7. Celebracion de audiencia de subasta inversa

El Gerente del Proceso preparara la audiencia de subasta inversa. Inicialmente, se dara la palabra a los interesados
unicamente si tienen dudas respecto al proceso de subasta inversa, se procedera conforme el protocolo contenido en
el pliego de condiciones hasta encontrar la mejor oferta para la Entidad. Para que exista lugar a subasta debe haber
por lo menos dos oferentes habilitados.

El coordinador del Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinador Administrativo Sede abrira el sobre econémico
de los oferentes habilitados, garantizando siempre el anonimato, se iniciara la puja con el menor valor ofrecido.

En consecuencia, solamente seran validos los lances efectuados durante la subasta inversa, en los cuales la oferta
sea mejorada en por lo menos el margen minimo establecido en los pliegos de condiciones definitivos. Si los
oferentes no presentan lances durante la subasta, se debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el
precio inicial mas bajo.



Si los oferentes presentan lances, el coordinador del Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinador
Administrativo Sede informara el valor del lance mas bajo (el cual debe corresponder al minimo de porcentaje margen
de lance establecido para la puja).

Si existe empate en el ultimo lance, se verificara de las ofertas presentadas inicialmente, quién presenté el menor
valor en la propuesta econdmica para proceder a la adjudicacion. De persistir el empate se deberan observar las
reglas de desempate contenidas en el Articulo 2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082 de 2015.

El coordinador del Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinador Administrativo Sede indicara el nombre del
proponente que presento el mejor margen de lance (menor precio) y presentara el valor a adjudicar.

El competente contractual realizara la adjudicacion del proceso contractual en audiencia de subasta y firmara el acto
administrativo de adjudicacion. Previa a la adjudicacion o a la declaratoria de desierta del proceso contractual, el
Gerente del Proceso elaborara el acto administrativo, el cual debe estar revisado juridicamente y con el visto bueno
del coordinador del GIT Area de Gestion de Compras Publicas/Coordinacién Administrativa Territorial. El Gerente del
Proceso publicara el acto administrado en el SECOP.

7.1.7. 8. Subasta electréonica

Para utilizar la modalidad de subasta electrénica, el competente contractual debera evaluar la necesidad de contratar
un proveedor de la solucion tecnoldgica para prestar el servicio de plataforma de subasta electronica o la utilizacién
del mecanismo que establezca Colombia Compra Eficiente.

En los pliegos de condiciones definitivos se debera relacionar las condiciones del sistema que se utilizara para la
subasta inversa electrénica.

7. 1. 8. Acuerdos Marco de Precios

7. 1. 8. 1. Adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes a través del
catalogo derivado de la celebracion de acuerdos marcos de precios

Los acuerdos marco de precios son aquellos contratos suscritos por uno o varios proveedores con Colombia Compra
Eficiente para la provision a las entidades estatales de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes, en la
forma, plazo y condiciones establecidos en este.

El DANE y FONDANE estan obligados a adquirir bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes a través de
los acuerdos marcos de precios vigentes, para lo cual en la etapa de planeacion contractual, el area requirente debe
verificar si existe un acuerdo marco de precios vigente.

Si el catalogo para acuerdos marco de precios contiene el bien o servicio requerido, se constituye la obligacion de
suscribir el acuerdo marco de precios, en la forma que Colombia Compra Eficiente disponga, y luego puede colocar la
orden de compra correspondiente en los términos establecidos en el acuerdo marco de precios.

No se deben exigir garantias en las 6rdenes de compra derivadas de los acuerdos marco de precios, a menos que el
acuerdo marco de precios respectivo disponga lo contrario.

7. 1. 8. 2. Procedimiento de contrataciéon por acuerdo marco de precios
El area requirente efectua la fase de planeacion y preparaciéon conforme las reglas previstas para estas.

Para la elaboracion del estudio previo, el area requirente debera verificar en la

pagina www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano, si existe o no el acuerdo marco de precios.
Identificara el producto y verificard una vez seleccionado los datos del acuerdo tales como, catalogo, especificaciones
técnicas, antecedentes del proceso que dio origen al acuerdo marco, y el formato de solicitud de cotizacion (que sera
cargado en el archivo CSV) o simulador, entre otros.

Para los procesos que requieran el diligenciamiento del formato de solicitud de cotizacion se debera registrar la
informacién en forma previa al ingreso de tienda virtual para adquisicion de los bienes o servicios. Esto debera ser
realizado por el area requirente, quien solicita la verificacion en el Plan Anual de Adquisiciones y el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal y aportarlo al estudio previo.


http://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano

El area requirente radica los estudios previos en el GIT Area de Gestion de Compras Publicas/Coordinacién
Administrativa Sede.

El Gerente del Proceso, previa inscripcion y registro en la tienda virtual, debera ingresar a la plataforma para iniciar el
proceso de adquisicion del bien o servicio; para este proceso se debera consultar la guia que corresponda, segun el
acuerdo marco de precios.

El Gerente del Proceso debera ingresar a la pestafia de cotizacién y crear el evento (se crea un nimero por parte de
la plataforma), diligenciando informacién de seleccién del producto, las pruebas que apliquen, registro de
gravamenes, fechas de inicio y finalizacion, lugar de entrega y demas informacién necesaria y que se encuentre
registrada en el estudio previo.

El Gerente del Proceso publicara como documento anexo la informacion que esta plasmada en el estudio previo y que
por la estructura de la plataforma no sea posible registrar y que sea necesaria para la realizacion de las ofertas.

El Gerente del Proceso envia la solicitud de cotizacion a los proveedores. Las observaciones a los anexos y a la
informacion registrada se realizaran a través de los mensajes registrados en la plataforma y sera por este medio que
se dara respuesta a los interesados en cotizar.

Una vez concluido el evento de cotizacion, el Gerente del Proceso debera ver las cotizaciones, analizarlas,
compararlas y verificar que las mismas no superen los precios fijados en el acuerdo marco de precios.

El Gerente del Proceso (entidad compradora) elegira la cotizacion que mas le convenga a la Entidad, segun las reglas
establecidas en el acuerdo marco de precios. Debera solicitar la aprobacion de la orden de compra con la autorizacién
del competente contractual.

El Gerente del Proceso diligenciara los datos de solicitud de compra con la informacion del CDP, supervisor del
contrato, proveedor seleccionado, entre otros. La orden de compra sera aprobada por el competente contractual, la
cual se constituye en contrato para este proceso de contratacion.

El Gerente del Proceso solicita el registro presupuestal. Con el fin de enterar al supervisor del cumplimiento de las
condiciones de ejecucion de la orden de compra, el Gerente del Proceso debera enviar copia de la misma junto con
copia del registro presupuestal.

El Gerente del Proceso entrega la carpeta informativa con los soportes documentales para dar continuacion con el
tramite de cuentas y pagos.

7. 1. 9. Bolsa de productos

7.1.9. 1. Adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes en bolsa de
productos

El régimen aplicable sera el contenido en las disposiciones legales sobre los mercados de tales bolsas y en los
reglamentos de estas. Por lo tanto, la formacién, celebracién, perfeccionamiento, ejecucion y liquidacion de las
operaciones, que por cuenta de las entidades estatales se realicen dentro del foro de negociacion de estas bolsas, se
regiran por dichas disposiciones.

Las bolsas de productos deberan estandarizar, tipificar, elaborar y actualizar un listado de los bienes y servicios
susceptibles de adquisicion por cuenta de las entidades estatales, pues solo aquellos que se encuentren en dicho
listado podran ser adquiridos mediante la bolsa. Este listado permanecera a disposicion de las entidades publicas y
del publico en general en las oficinas de las bolsas, en su pagina web y en cualquier otro medio.

El tnico acuerdo contractual que firma el DANE y FONDANE corresponde a la contratacion de la firma comisionista,

pues la relacion con los proveedores la tiene directamente la Bolsa Mercantil, entidad autorizada en el pais para la
ejecucién de esta modalidad de contratacion.

7.1.9. 2. Régimen aplicable a las bolsas de productos



Ademas de lo previsto en el Decreto 2555 de 2010 y las normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan y
los reglamentos internos de las bolsas de productos, las siguientes disposiciones son aplicables a la adquisicién de
bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes en bolsas de productos.

- Planeacion de una adquisicion en la bolsa de productos: Se realizara la comparacion e identificacion de
las ventajas de utilizar la bolsa de productos para la adquisicion respectiva frente a la subasta inversa al
acuerdo marco de precios 0 a la promocioén de un nuevo acuerdo marco de precios para tales bienes o
servicios, incluyendo el analisis del proceso de seleccién del comisionista, los costos asociados a la seleccion,
el valor de la comision y de las garantias.

El estudio mencionado debe mostrar la forma en que se garantizan los principios y objetivos del sistema de
compras y contratacién publica.

- Requisitos para actuar como comisionista de entidad estatal: Se puede exigir a los comisionistas
interesados en participar en el procedimiento de seleccién a través de las bolsas de productos, el
cumplimiento de requisitos habilitantes adicionales a su condicién de tales, siempre y cuando estos sean
adecuados y proporcionales al objeto a contratar y a su valor.

- Seleccion del comisionista: Se debe seleccionar al comisionista de acuerdo con el procedimiento interno
aplicable en la bolsa de productos, el cual debe ser competitivo.

Se debe publicar el contrato suscrito con el comisionista seleccionado y sus modificaciones en el SECOP.

- Disponibilidad presupuestal: Para celebrar el contrato de comision se debe acreditar que se cuenta con la
disponibilidad presupuestal para el contrato de comisién, para la operacion que por cuenta suya adelanta el
comisionista en la bolsa de productos, para las garantias y los demas pagos que deba hacer como
consecuencia de la adquisicién en bolsa de productos, de acuerdo con el reglamento de la bolsa en la cual la
entidad estatal haga la negociacion.

7.1.9. 3. Lista de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes

Las bolsas de productos deben estandarizar, tipificar, elaborar y actualizar una lista de los bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes susceptibles de ser adquiridos, de tal manera que solo aquellos que estén en la
lista puedan ser adquiridos a través de la bolsa de que se trate.

Las bolsas de productos deben mantener esta lista a disposicion de las entidades estatales y del publico en general
en sus oficinas y en la correspondiente pagina web, sin perjuicio de cualquier otro medio de divulgacion.

7.1.9. 4. Garantia unica a favor de la entidad estatal

Como requisito para la ejecucion del contrato de comisidn, el comisionista seleccionado debe constituir garantia unica
de cumplimiento, en relacion con el valor de la comisidn que se pagara al comisionista por sus servicios.

7.1. 9. 5. Garantias de cumplimiento a favor del organismo de compensacion de la bolsa de
productos
ElI DANE y el comitente vendedor deben constituir a favor del organismo de compensacioén de la bolsa de productos

las garantias establecidas en su reglamento, para garantizar el cumplimiento de las negociaciones de adquisicion de
bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes.

Se puede exigir al comitente vendedor garantias adicionales siempre y cuando resulten adecuadas y proporcionales
al objeto a contratar y a su valor.

7.1.9. 6. Supervision del cumplimiento de la operaciéon

Se debe designar un supervisor de la ejecucion de las operaciones que por su cuenta realizan las bolsas de
productos y del contrato de comisién. Si se verifican inconsistencias en la ejecucion se debe poner en conocimiento
de la bolsa tal situacion para que esta la examine y adopte las medidas necesarias para dirimir la controversia de
conformidad con sus reglamentos y, de ser el caso, se notifique del incumplimiento a su organismo de compensacion.



7.1.9. 7. Procedimiento para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes en bolsa de productos
El area requirente efectua el estudio de conveniencia y oportunidad, realizando también en la definicion técnica del
bien o del servicio a adquirir, un estudio de mercado y analisis del sector y aporta los documentos necesarios para dar
inicio al proceso.

El area requirente debera solicitar el Certificado de Plan Anual de Adquisiciones y el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal y aportarlo al estudio previo.

El area requirente radica los estudios previos en el GIT Area de Gestion de Compras Publicas/Coordinacién
Administrativa Sede.

El GIT Area de Gestion de Compras Publicas convoca al comité asesor de contratacién para la sustentacion de la
conveniencia de adelantar la compra de los bienes o servicios a través de la bolsa de productos.

El comité asesor de contratacién realizara la recomendacion al competente contractual, de la viabilidad o no, para la
adquisicion del bien o servicio objeto del estudio previo, a través del mecanismo de compra - bolsa de productos.

En caso de que el competente contractual disponga la utilizacion del mecanismo de compra a través de bolsa de
productos, se debera verificar el valor del contrato de comision, el de la operacién, que por cuenta suya celebrara el
comisionista a través de la bolsa, asi como todo pago que deba hacerse por causa o con ocasion de aquella,
incluyendo las garantias y demds pagos establecidos en el reglamento de la respectiva bolsa en la que se vaya a
realizar la negociacion.

El GIT Area de Gestion de Compras Publicas/Coordinacién Administrativa Sede debera consultar las disposiciones
legales aplicables a este tipo de negocios y el reglamento de las respectivas bolsas de productos para dar inicio al
tramite a que haya lugar, observando en todo caso las reglas previstas para efectos de la compra en bolsas de
productos.

7. 1. 10. Seleccion abreviada por declaratoria de desierta de la licitacion publica

7.1.10. 1. Procedimiento para usar la seleccion abreviada por declaratoria de desierta de la
licitaciéon publica
En los casos en que la licitacion publica se declare desierta, se iniciara nuevamente el proceso, aplicando las normas
del proceso de seleccion abreviada por menor cuantia, prescindiendo de recibir manifestaciones de interés y realizar
el sorteo de oferentes. En este caso, el DANE o FONDANE debe expedir el acto de apertura dentro de los cuatro
meses siguientes a la declaratoria de desierta.

7. 1. 11. Seleccidén abreviada para la prestacion de servicios de la salud

7. 1. 11. 1. Caracteristicas especiales para la seleccion abreviada para la prestacion de servicios
de la salud

Las personas naturales o juridicas que presten estos servicios deben estar inscritas en el registro que para el efecto
lleve el Ministerio de Salud o quien haga sus veces. Para esta modalidad de seleccion no se debe exigir RUP.

7.1.12. Concurso de méritos

7.1.12. 1. Pliegos de condiciones para el concurso de méritos con precalificacién o concurso de
méritos abierto

Se indicara en el proyecto de pliegos de condiciones, ademas de las reglas generales previstas, como se calificara,
entre otros:

1. Experiencia del interesado y del equipo de trabajo.
2. Formacién académica.
3. Publicaciones técnicas y cientificas del equipo de trabajo.



7.1.12. 2. Aviso de convocatoria para la precalificaciéon en el concurso de méritos

Si la entidad estatal decide adelantar el concurso de méritos con precalificacion, esta debe convocar a los interesados
por medio de un aviso publicado en el SECOP, el cual debe tener la siguiente informacion:

1. La menciodn del proceso de contratacion para el cual se adelanta la precalificacion.

2. La forma en la cual los interesados deben presentar su manifestacion de interés y acreditar los requisitos
habilitantes de experiencia, formacion, publicaciones y la capacidad de organizacién del interesado y su
equipo de trabajo.

3. Los criterios que la entidad estatal tendra en cuenta para conformar la lista de preca-lificados, incluyendo
la mencion de si hay un numero maximo de precalificados.

4. El tipo de sorteo que la entidad estatal debe adelantar para conformar la lista de precalificados, cuando el
numero de interesados que cumple con las condiciones de la precalificacion es superior al nUmero maximo
establecido para conformar la lista.

5. El cronograma de la precalificacién.

El Gerente del Proceso remitira el aviso de convocatoria y el proyecto de pliego de condiciones para verificacion de la
revision juridica y el aval del coordinador del GIT Area de Gestidon de Compras Publicas/Coordinacion Administrativa
Sede.

Una vez suscritos por el competente contractual el aviso de convocatoria y el proyecto de pliego de condiciones, el
Gerente del Proceso realizara la publicacion en el SECOP, en la fecha de su expedicion. El término de publicacion del
proyecto de pliego de condiciones es de minimo cinco (5) dias habiles.

El Area de Gestion de Compras Publicas elabora la comunicacion para la designacién del comité evaluador, firmada
por el competente contractual.

En un término no mayor a cinco (5) dias habiles contados a partir de la fecha del aviso de convocatoria para la
precalificacion en el concurso, los interesados deben presentar manifestacion de interés y acreditar los requisitos
habilitantes exigidos.

El Grupo de Gestién de Compras Publicas remitira las manifestaciones de interés y los documentos que acrediten la
experiencia, formacion, publicaciones y la capacidad de organizacion al comité evaluador.

El comité evaluador juridico, técnico y financiero, dentro del plazo sefialado en el cronograma del proceso, verificara
las manifestaciones de interés y los documentos que acrediten la experiencia, formacién, publi—caciones y la
capacidad de organizacion y elaborara el informe de precalificacion.

Una vez realizado el informe de precalificacion, sera entregado al Gerente del Proceso, quien publicara el mismo
previa autorizacion del competente contractual, dejandose a disposicion de los interesados, por un término de dos (2)
dias habiles siguientes a la publicacion.

El Gerente del Proceso efectuara aviso para convocar a audiencia de precalificacion, publicando la lista de los
interesados precalificados para participar en el proceso de contratacion.

7.1.12. 3. Aviso de convocatoria para concurso de méritos abierto

El aviso de convocatoria para un concurso de méritos abierto correspondera con el aviso de convocatoria de los
demas procesos de contratacion.

7.1.12. 4. Audiencia de precalificacion

La audiencia de precalificaciéon sera presidida por el competente contractual, quien dispondra que se dé contestacién
por parte del comité evaluador de las observaciones al informe de precalificacion; forma en la notifica en audiencia la
lista de los precalificados.

Si el numero de interesados es superior al establecido por la entidad para conformar la lista de precalificados, se
procedera a realizar el sorteo con el mecanismo establecido para este fin, en el aviso de convocatoria para la
precalificacion.



7.1.12. 5. Sorteo de precalificacion

Se debe establecer por parte del competente contractual el nUmero maximo a partir del cual se debera realizar sorteo
de los posibles oferentes interesados en participar en el proceso de concurso de méritos con precalificacion.

En caso que las manifestaciones de interés sean inferiores al nUmero maximo establecido no se adelantara sorteo.

En la audiencia, el coordinador del GIT Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinador GIT Administrativo Sede
dara lectura del listado de los posibles oferentes que manifestaron en su oportunidad el interés de participar y si
cumplen con las condiciones de precalificacion.

En la audiencia, el competente contractual permitira la participacion de los representantes legales o apoderados
debidamente acreditados, de las personas nacionales o extranjeras, naturales o juridicas, consorcios o uniones
temporales que hayan manifestado por escrito y dentro del plazo sefialado la manifestacién de interés y la
acreditacion de los requisitos habilitantes.

Por medio de balotas, previamente puestas a la vista y colocadas en una bolsa que impida su visualizacién, se
procedera al llamado de lista en orden alfabético, para que cada representante o apoderado tome una balota.

En caso que no asista alguno de los interesados que hayan manifestado su interés y acreditado las condiciones de
precalificacion, el DANE sacara la balota que le corresponda cuando los que asistan hayan retirado la propia.

El orden de la lista se definird de menor a mayor niumero tomado por los oferentes.

La lista de interesados precalificados para participar en el proceso de contratacion sera notificada en la audiencia por
parte del competente contractual y se publicara en el SECOP. La conformacioén de la lista de precalificados no obliga
a la entidad estatal a abrir el proceso de contratacion.

Si la entidad estatal no puede conformar la lista de precalificados puede continuar con el proceso de contratacién en
la modalidad de concurso de méritos abierto.

7.1.12. 6. Apertura del concurso de mérito con precalificaciéon o abierto

El Area de Gestion Contractual dara respuesta a las observaciones del proyecto de pliego de condiciones, con la
firma del competente contractual y publicara en el SECOP, previo antecedentes de respuestas emitidas por el area
requirente. Las respuestas a las observaciones del proyecto de pliego de condiciones se publicaran junto con el pliego
de condiciones definitivas.

7.1.12. 7. Audiencia del concurso de méritos

El competente contractual presidira la audiencia y el coordinador del Area de Gestién de Compras Publicas y el
Comité Financiero - Econémico verificara que la oferta econdmica se encuentre dentro del rango del valor estimado
consignado en los estudios previos y en el presupuesto asignado para el contrato.

Los comités evaluadores deberan revisar con el oferente calificado en el primer lugar de elegibilidad la coherencia y
consistencia entre:

1. La necesidad identificada por la entidad estatal y el alcance de la oferta.
2. La consultoria ofrecida y el precio ofrecido.
3. El precio ofrecido y la disponibilidad presupuestal del respectivo proceso de contratacion.

Una vez verificado los anteriores aspectos, los comités evaluadores informaran al competente contractual, con el fin
de que este llegue a un acuerdo sobre el alcance y el valor del contrato y se dejara constancia del mismo.

La adjudicacion del proceso contractual se entiende notificada en audiencia y se procedera a firmar el contrato por las
partes.

Si el competente contractual y el oferente calificado en el primer lugar de elegibilidad no llegan a un acuerdo, dejaran
constancia de ello y se revisara con el oferente calificado, en el segundo lugar de elegibilidad, los aspectos antes
mencionados. Si se llega a un acuerdo se dejara constancia del mismo. La adjudicacion del proceso contractual se
entiende notificada en audiencia y se procedera a firmar el contrato por las partes.



Si no se llega a un acuerdo con el oferente calificado en el segundo lugar de elegibilidad, la entidad declarara desierto
el proceso de contratacion y se publicara esta decision en el SECOP, previa elaboracion de la resolucion de
declaratoria de desierta.

7. 1. 13. Generalidades de contratacion directa

7.1.13. 1. No obligatoriedad de garantias

En la contratacion directa, la exigencia de garantias no es obligatoria. La justificacion para exigirlas o no debe estar
expresamente sefalada en los estudios y documentos previos, el area requirente debera elaborar la matriz de riesgos
que resulte del analisis y asignacién de los mismos y con base en la misma, establecer la procedencia o no de las
garantias.

7.1.13. 2. Acto administrativo de justificacién

Cuando proceda la modalidad de seleccién de contratacion directa, el Gerente del Proceso proyectara el acto
administrativo en el que se expresara la justificacion de la misma.

7.1.13. 3. Contenido del acto administrativo de justificacion de la contratacion directa
El citado acto administrativo contendra:

1. La causal que invoca para contratar directamente.

2. El objeto del contrato.

3. El presupuesto para la contratacion y las condiciones que exigira al contratista.

4. El lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios y documentos previos.

7. 1. 13. 4. Causales de la contratacion directa que si requieren el acto administrativo de
justificacion
1. Urgencia manifiesta. El acto administrativo que la declare hara las veces del acto administrativo de
justificacion, y en este caso la entidad estatal no esta obligada a elaborar estudios y documentos previos.
2. Convenios o contratos interadministrativos.
3. Los contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnoldgicas, para las que se tendra en cuenta
la definicién que de tales se tiene en el Decreto Ley 591 de 1991.
4. Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado.
5. Adquisicion de bienes inmuebles.
6. Arrendamiento de bienes inmuebles.

7. 1. 13. 5. Causales de contratacién directa que no requieren el acto administrativo de
justificacion
1. Prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.
2. La contratacion de empréstitos (no se debe publicar los estudios ni documentos previos).
3. Convenios de asociacion.
4. Convenios de cooperacioén internacional cuando las normas aplicables sean los del organismo multilateral,
bien sea por la naturaleza del objeto o por las cuantias de los aportes.

7. 1. 14. Contratacion de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion

7.1.14. 1. Competencia y responsabilidad

El GIT Gestion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion/GIT Administrativo Sede son las dependencias
responsables, en el nivel central y territorial, de coordinar la revision de los estudios y documentos previos, los
documentos soporte, la elaboracion y suscripcion del contrato, asi como la aprobacion de la garantia Unica en caso de
requerirla.

7.1.14. 2. Perfil y necesidad



El area requirente es la encargada de realizar los estudios y documentos previos necesarios para la contratacion.
Para determinar el perfil del futuro contratista, se debe observar la resolucién vigente en cuanto a requisitos
académicos, experiencia, honorarios y establecerlo con respecto a la necesidad evidenciada por el area.

7. 1. 14. 3. Analisis de riesgos

Para cada contratacion, el area requirente debera realizar un adecuado analisis sobre los riesgos que comprenden la
celebracion del contrato y el posible incumplimiento del mismo, en constancia de lo anterior, se debera diligenciar la
matriz de riesgos, segun el formato estipulado por Colombia Compra Eficiente (CCE) y como resultado se debera
determinar si se requiere o no la estipulacién de garantia unica de cumplimiento.

7.1.14. 4. M6dulo SICO

Luego de establecer la necesidad, el perfil, los honorarios, el valor, la forma de pago y los riesgos de la contratacion,
los estudios y documentos previos deberan ser diligenciados por medio del médulo SICO por el area requirente.

7.1.14. 5. Revisién de estudios y documentos previos

Una vez sean diligenciados los estudios y documentos previos, el area requirente debera remitirlo para su revisién al
GIT Area de Gestion de Compras Publicas/GIT Administrativo Sede, si se solicitan correcciones no se impartira el
aval para tomar las firmas correspondientes hasta tanto se realicen estas.

7.1.14. 6. Aprobacion de estudios y documentos previos

Luego de obtener el aval del Area de Gestién de Compras Publicas, el area requirente debera solicitar la aprobacion
de los estudios y documentos previos a quien corresponda, segun lo dispuesto por el Secretario General y el nivel a
que corresponda el area requirente.

7.1.14.7. Creacidn de carpeta y firmas requeridas

El area requirente luego de obtener la aprobacion de los estudios y documentos previos realizara la obtencién de los
documentos necesarios para la creacion de la carpeta y recaudara las firmas necesarias en los mismos.

7.1.14. 8. Acreditacién de requisitos y perfil

El area requirente es la encargada de recolectar los documentos del aspirante a contratista y verificara que cumpla
con los requisitos para acceder al perfil establecido en los estudios previos.

7.1. 14. 9. Radicacion de carpeta

Luego de comprobar los requisitos previos para la contratacion, el area responsable debera radicar la carpeta con los
documentos necesarios para la contratacion en el Area de Gestion de Compras Publicas/GIT Administrativo Sede.

7.1.14. 10. Verificacion de la carpeta y cumplimiento del perfil

La persona asignada por el Area de Gestién de Compras Publicas/GIT Administrativo Sede revisara el cumplimiento
del perfil por el candidato y los requisitos para la elaboracion del contrato.

7.1.14. 11. Contratacion directa de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién
con persona juridica
Para contratar directamente la prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion con personas juridicas,
siempre que dicha contratacién conlleve a una erogacion de tipo presupuestal para la entidad, se requerira de un
documento que contenga la justificacion de la idoneidad del futuro contratista, ademas de las razones por las cuales
se acude a dicha contratacion, este documento debera ser proyectado por el area requirente y autorizado por el
director de la entidad.

7. 1. 15. Procedimiento para las causales de contratacion directa de contrato interadministrativo,
desarrollo de actividades cientificas, contratacion cuando no exista pluralidad de oferentes



7.1.15. 1. Elaboraciéon de estudios y documentos previos

El area requirente debera elaborar el estudio previo junto con la matriz de riesgos vy la ficha técnica junto con los
soportes respectivos para que sea considerada una contratacion directa acorde con la normatividad vigente y la oferta
presentada por el interesado en el proceso y remitir para su revisiéon en medio magnético al GIT Area de Gestién de
Compras Publicas/Coordinacion Administrativa Sede.

7.1.15. 2. Presentacion del proceso al comité de contratacion

El Gerente del Proceso presentara los datos generales del mismo al comité de contratacion, el area requirente
presentara el componente técnico.

7. 1. 15. 3. Elaboracion del acto administrativo de justificacion de la contratacién directa

El Gerente del Proceso elaborara el acto administrativo de justificacion de la contratacion directa, dicho documento
debera obtener el visto bueno de la revision juridica del mismo y el aval del coordinador del GIT Area de Gestidn de
Compras Publicas/Coordinacion Administrativa Territorial, asimismo, debe ser suscrito por el competente contractual.

7.1.15. 4. Documentos soportes del contrato
Entre los documentos de acervo documental para estas causales de contratacion se deben aportar:

1. Capacidad juridica:

a. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la entidad
competente, vigente y con matricula mercantil renovada para persona juridica.

b. Certificado de registro mercantil vigente y con matricula mercantil renovada para persona natural.

c. Fotocopia legible de la cédula de ciudadania del representante legal.

d. Cuando hubiere lugar a ello, autorizacion de la junta directiva, junta de socios o asamblea general, al
representante legal para la celebracién del contrato.

e. Certificacion del revisor fiscal o del representante legal, segun corresponda, sobre el cumplimiento de las
obligaciones de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y el pago de parafiscales; fotocopia de la
cédula del revisor fiscal, si el certificado es expedido por él.

f. Cuando se trate de contratacion directa sin pluralidad de oferentes se deberan aportar con el estudio previo,
los documentos que evidencien la exclusividad o no pluralidad de oferentes, tales como certificado de Camara
de Comercio con el registro de distribuidor autorizado o agente comercial, documento idoneo de registro de
propiedad industrial o autoria intelectual.

2. Condiciones de experiencia:

a. Certificaciones y/o actas de liquidacion que acredite experiencia del oferente adquirida en forma singular o
plural.

b. Certificaciones de acreditacion de idoneidad del personal o equipo e trabajo, si es necesario para el
cumplimiento del objeto contractual.

3. Condiciones financieras:

a. Certificado vigente del Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales (DIAN).

b. Formulario de informacion general y tributaria de terceros.

c. Certificacion bancaria sobre cuenta activa.

4. Condicion econdmica. Propuesta econdmica, la cual tiene factor determinante el precio.

7. 1. 16. Contratos interadministrativos

7.1.16. 1. Competencia de la Secretaria General

La contratacion directa entre entidades del estado es responsabilidad de la Secretaria General a través del Grupo
Interno de Trabajo de Compras Publicas.

7.1.16. 2. Estudios y documentos previos en el médulo SICO

Los estudios y documentos previos deben ser consignados en el médulo SICO por parte del area requirente y surtir
los tramites previos para proseguir con la revision de Grupo Interno de Trabajo de Compras Publicas.



7. 1. 16. 3. Analisis del sector para contratos interadministrativos

Para realizar la contratacion con una entidad del estado, el area requirente debera elaborar un analisis del sector en el
cual se establezca que la entidad, por disposicién legal o reglamentaria, es la Unica que puede proveer el bien o
servicio requerido, o en su defecto, que los provee en condiciones del mercado.

7. 1. 17. Contratacion directa para la adquisicion de bienes inmuebles

7.1.17. 1. Adquisicion de bienes inmuebles

Para la adquisicién de bienes inmuebles, el GIT Area Administrativa es la encargada de realizar las actividades de
preparacion y planeacion.

7.1.17. 2. Aspectos a tener en cuenta en los estudios y documentos previos

Para la elaboracién de los estudios previos, en lo posible se contara con el acompafiamiento y asesoria de un
ingeniero civil o arquitecto (preferiblemente con conocimientos catastrales), ademas del correspondiente
asesoramiento en la adecuacion de la infraestructura técnica, cuando esto se requiera.

En el estudio previo se deberan identificar aspectos comparativos de los bienes inmuebles que satisfagan la
necesidad, tales como:

. Direccion

. Area lote

. Zona

. Matricula inmobiliaria

. Cadigo catastral

. Escrituras de la propiedad

. Propietario

. Estratificacion socioeconémica

. Area de terreno

10. Area construida

11. Servicios publicos

12. Vias de acceso

13. Limitaciones

14. Afectaciones urbanisticas y zonas de cesion: indice de construccion y el indice de ocupacion con respecto
al area total del terreno.

15. Limitaciones del dominio del predio: servidumbre, embargos, hipotecas, uso y habitacion, propiedad
fiduciaria, prenda o empefio, otras.

16. Uso de suelo

17. Por ubicacion: definir si es urbano, rural, expansién urbana, suburbano. Sefalando el acuerdo o
resolucion en el cual entra en vigencia.

18. Por destinacion: dotacional, institucional, comercial, residencial, entre otros. Igualmente, indicar si la clase
de suelo es principal, compatible, complementario, prohibido y restringido.

19. Cumplimiento de la norma de sismo resistencia vigente.

20. Valor metro cuadrado del sector.

21. Valor estimado por el propietario.

22. Concepto de viabilidad o no de compra.
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7.1.17. 3. Prohibiciones para la adquisiciéon de bienes inmuebles

No se adquiriran bienes que tengan la anotacion o limitacion de embargo; se analizara la viabilidad o no de adquirir
bienes con anotaciones de hipoteca o afectacién patrimonio familiar por los tramites que se generarian con respecto a
estas situaciones.

No se cancelara un valor superior al obtenido del proceso para el avalto del bien inmueble (el proceso de elaboracién

de avaluio comercial debe realizarse con anterioridad a la compra del bien inmueble). Lo anterior con el fin de evitar un
detrimento patrimonial y lesion enorme contemplada en el articulo 1947 del Codigo Civil Colombiano.

7.1.17. 4. Documento para la adquisiciéon del bien inmueble



Los documento que debe aportarse como acervo documental para la adquisicion del bien inmueble son:

1. Carta o comunicacién de ofrecimiento del predio firmada por el vendedor, donde se especifique el precio
estimado del inmueble y la manifestacion de acuerdo con respecto al valor resultado del avaluo comercial.

2. Copia de la escritura publica de quien ostenta la titularidad del predio.

3. Certificado de Tradicion y Libertad donde se evidencie el propietario actual del bien inmueble (lo expide la
Oficina de Registro e Instrumentos Publicos).

4. Documento de identificacién del propietario actual del predio y documento de nombramiento como
representante legal (este ultimo aplica solo si el propietario del predio es una persona juridica como una
empresa, también a una entidad territorial, junta de accion comunal, entre otros).

5. Certificado de existencia y constitucion legal expedido por la Camara de Comercio de la Localidad (aplica
solo si el duefio es una persona juridica).

6. Certificado de inscripcion catastral (lo expide la oficina territorial del IGAC).

7. Paz y salvo por concepto de impuesto predial y contribuciones (lo expide tesoreria municipal).

8. Certificado de la clase de suelo por ubicacion y por destinacion con la reglamentacion urbanistica (lo expide
Secretaria de Planeacion Municipal o las curadurias urbanas).

9. Certificado que el predio no presenta riesgos, afectaciones ambientales y servidumbres (lo expide la
Secretaria de Planeacion Municipal).

10. Certificado de indice de construccion e indice de ocupacion (lo expide la Secretaria de Planeacion
Municipal o las curadurias urbanas).

11. Certificado que el predio cuenta con redes de servicios publicos (energia, acueducto y alcantarillado como
minimo) y no cuenta con deudas por estos conceptos (lo expide la Secretaria de Planeacién Municipal o las
empresas prestadoras de los servicios publicos).

12. Registro fotografico del predio.

13. Plano catastral del bien inmueble.

14. Certificado vigente de Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales (DIAN).

15. Formulario de informacion general y tributaria de terceros.

16. Certificacion bancaria.

7.1.17. 5. Procedimiento para la adquisicion de bienes inmuebles

El Gerente del Proceso procedera a la elaboracion de la Promesa de Compraventa (si se requiere), la cual debera ser
revisada juridicamente, con visto bueno del coordinador del GIT Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinacién
Administrativa Territorial y revisada técnicamente por el area requirente.

El Gerente del Proceso procedera a la elaboracion del Contrato de Compraventa del bien inmueble (ver modelo de
contrato tipo en www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/contratos), en cumplimiento de las
formalidades legales de registro, el cual debera ser revisado juridicamente, con visto bueno del coordinador del GIT
Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinacién Administrativa Territorial y revisado técnicamente por el area
requirente.

El competente contractual suscribira junto con el contratista la compraventa del bien inmueble por escritura publica y
en cumplimiento de las formalidades legales de registro.

El Gerente del Proceso del Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinacion Administrativa Territorial numerara el
contrato, luego lo remitird al GIT Presupuesto para generar su Registro Presupuestal (RP) y posteriormente lo
publicara en el SECOP junto con los estudios y documentos previos.

7. 1. 18. Contratacion directa para el arrendamiento de bienes inmuebles

7.1.18. 1. Arrendamiento de bienes inmuebles

Para el arrendamiento de bienes inmuebles, el GIT Area Administrativa es la encargada de realizar las actividades de
preparacion y planeacion.

Verificar las condiciones del mercado inmobiliario en la ciudad en la que el DANE requiere el inmueble.
Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las necesidades identificadas y las

opciones de arrendamiento, analisis que debera tener en cuenta los principios y objetivos del sistema de compra y
contratacién publica.


http://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/contratos

De igual manera, se debera contar con un estudio previo, que contemple diferentes alternativas en el sector del
municipio de que se trate, en el evento que en el mismo se encuentren inmuebles de similares caracteristicas, caso
en el cual deberan ser comparadas para elegir la de menor costo de acuerdo a las caracteristicas técnicas requeridas.

7. 1. 18. 2. Aspectos a tener en cuenta en los estudios y documentos previos

Para la elaboracion de los estudios previos, en lo posible se contara con el acompafamiento y asesoria de un
ingeniero civil o arquitecto (preferiblemente con conocimientos catastrales).

En el estudio previo se deberan identificar aspectos comparativos de los bienes inmuebles que satisfagan la
necesidad, tales como:

. Direccion

. Area lote

. Zona

. Matricula inmobiliaria

. Cédigo catastral

. Escrituras propiedad

. Propietario

. Estratificacion socioeconémica

. Area de terreno

10. Area construida

11. Servicios publicos

12. Vias de acceso

13. Limitaciones

14. Afectaciones urbanisticas y zonas de cesion: indice de construccion y el indice de ocupacion con respecto
al area total del terreno.

15. Limitaciones del dominio del predio: servidumbre, embargos, hipotecas, uso y habitacion, propiedad
fiduciaria, prenda o empefo, otras.

16. Uso de suelo

17. Por ubicacion: definir si es urbano, rural, expansién urbana, suburbano. Sefalando el acuerdo o
resolucion en el cual entra en vigencia.

18. Por destinacion: dotacional, institucional, comercial, residencial, entre otros). lgualmente, indicar si la clase
de suelo es principal, compatible, complementario, prohibido y restringido.

19. Cumplimiento de la norma de sismo resistencia vigente.

20. Valor metro cuadrado del sector.

21. Valor estimado por el propietario.

22. Concepto de viabilidad o no de compra.
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El Gerente del Proceso del Area de Gestién de Compras Publicas elaborara el acto administrativo de justificacién de
la contratacion directa.

Con el visado de la revision juridica y el aval de aval del coordinador del GIT Area de Gestion de Compras
Publicas/Coordinacion Administrativa Sede, el competente contractual suscribird el acto administrativo de justificacion.

7.1.19. Minima cuantia

7.1.19. 1. Aspectos no aplicables a la minima cuantia

Los oferentes en la seleccion de minima cuantia no estan obligados a acreditar que estan inscritos en el Registro
Unico de Proponentes (RUP) ni a presentar el certificado correspondiente. Las entidades estatales deben verificar
directamente los requisitos habilitantes a que haya lugar.

Los incentivos a la industria nacional regulados por la Ley 816 de 2003 no son aplicables a la modalidad de seleccion
de minima cuantia. Es decir no hay lugar a definir férmulas de puntuacion con ocasion del origen de los bienes y
servicios.

En la modalidad de seleccién de minima cuantia no hay lugar a la solicitud de limitar la convocatoria a mipymes.



Capacidad residual para contratos de obra publica. En los contratos de obra publica en la modalidad de seleccién de
minima cuantia; la entidad estatal no debe establecer capacidad residual o K de contratacién para el proceso de
contratacion ni requerirla a los oferentes.

En razén a las exclusiones de los tratados comerciales, en esta modalidad de seleccion no aplican dicho acuerdos.

7.1.19. 2. Estudios y documentos previos para la minima cuantia
Los estudios y documentos previos son resumidos para la minima cuantia, que contendran lo siguiente:

1. Descripcion de la necesidad: el area requirente debe describir en los estudios previos las razones que
justifican la contratacion a desarrollar enmarcada en las funciones del DANE y FONDANE, y la forma en que
este proceso de contratacion satisface esta necesidad.

2. Objeto: el area requirente debera relacionar el objeto del proceso.

3. Clasificacion en la codificacion UNSPSC: se debera ubicar el objeto a contratar en el Clasificador de las
Naciones Unidas, siendo obligatorio para la modalidad de seleccion de minima cuantia hacerlo hasta el cuarto
nivel y para el resto de modalidades hasta el tercer nivel.

4. Especificaciones técnicas: se deberan relacionar las caracteristicas técnicas de la obra, bien o servicio a
adquirir, mediante un anexo al estudio previo el cual incluira cuando menos:

4.1. Compromisos, declaraciones y acreditaciones que deberan efectuar los proponentes en materia técnica,
es decir, los requisitos habilitantes.

4.2. Actividades técnicas y plazos para ejecutarlas.

4.3. Servicios conexos.

5. Plazo de ejecucién: segun la naturaleza del objeto a contratar, el area requirente debera estipular el plazo
de ejecucion requerido por el futuro contratista para cumplir a cabalidad con el objeto contractual. Se debe
tener en cuenta que el plazo de ejecucion es el tiempo dentro del cual la entidad debera recibir a satisfaccion
la obra, bien o servicio contratado. El plazo de ejecucion es diferente a la vigencia del contrato.

6. Analisis del sector: se debera establecer la forma en la que se realizé el analisis del sector y el estudio de
mercado, este debera referirse como un anexo al estudio previo.

7. Presupuesto oficial estimado: como resultado del analisis del sector, se debe establecer el presupuesto
oficial estimado del proceso contractual, el cual corresponde al valor destinado por la entidad para adelantar
el proceso.

8. Respaldo presupuestal del proceso: es la confirmacion de la disponibilidad de presupuesto asignado para
el proceso, se comprueba con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal o con el oficio que aprueben las
vigencias futuras.

9. Forma de pago: acorde con la naturaleza del proceso y del objeto contractual, el area requirente debera
establecer la forma de pago del mismo, incluyendo si se requiere de pago anticipado o anticipo.

7.1.19. 3. Elaboracion de la invitacion publica

El Gerente del Proceso elaborara la invitacidn publica con base en la informacién contenida en los estudios y
documentos previos, la cual debera obtener el visto bueno de la revision juridica y el aval del coordinador del GIT
Area de Gestion de Compras Publicas/Coordinador Administrativo Sede, asimismo, debe ser suscrita por el
competente contractual.

7.1.19. 4. Publicacion de la invitacion y estudios y documentos previos en el SECOP

Previo aval del competente contractual, el Gerente del Proceso debera publicar los documentos del proceso en el
aplicativo del SECOP, segun corresponda, por un término no inferior a un dia habil. Este término es el destinado para
que los interesados puedan realizar las observaciones al proceso.

7.1.19. 5. Nombramiento del comité evaluador

El Gerente del Proceso realizard un documento de notificacion a los integrantes del comité evaluador, segun las
instrucciones recibidas del competente contractual.

7.1.19. 6. Responder observaciones de los interesados

En caso en que lleguen a presentarse observaciones por parte de los interesados en el proceso; el area requirente, el
comité evaluador, proyectara las respuestas segun las competencias de sus integrantes para que el Gerente del
Proceso proceda a consolidar el documento de respuestas que debera ser suscrito por el Coordinador del GIT Area
de Gestion de Compras Publicas/Coordinador GIT Administrativo Sede y publicado en el SECOP, en caso en que en



las respuestas dadas se evidencie que es necesario modificar algun aspecto del proceso, se procedera a emitir una
adenda que debera ser suscrita por el competente contractual.

7.1.19. 7. Expedicioén de adendas

Conforme a las respuestas a las observaciones presentadas por los interesados en el proceso, el Gerente del
Proceso proyectara la correspondiente adenda a la invitacién publica, en la cual se modifica la misma; dicho
documento debera ser suscrito por el competente contractual y publicado en el SECOP. Ademas de cumplir con los
plazos legales establecidos.

7.1.19. 8. Diligencia de cierre

Acorde con el cronograma del proceso, se recibiran las ofertas en el lugar y la hora indicada en la invitacién, de dicha
diligencia se debera levantar un acta.

7.1.19. 9. Evaluacion de las ofertas

Se deben ordenar las propuestas segun el valor de las ofertas econémicas y el comité evaluador debe evaluar las tres
propuestas de menor valor, indicando el orden de elegibilidad. Cada uno de los informes debera ser suscrito por el
miembro del comité segun su competencia y ser radicadas al Gerente del Proceso.

7.1.19. 10. Elaboracién y publicaciéon del informe preliminar de evaluacién

El Gerente del Proceso consolida los informes de evaluacion y genera el informe preliminar de evaluacion, el cual
debe publicarse en el SECOP y ponerse a disposicion de los interesados por un término no inferior a un dia habil.

7.1.19. 11. Traslado para observaciones y subsanaciones

Los interesados pueden subsanar las ofertas y generar observaciones al informe evaluativo, si ningun interesado
genera observaciones al informe evaluativo ni el oferente ubicado en primer lugar requiere subsanar se debera
publicar informe definitivo de evaluacién.

7.1.19. 12. Respuesta a observaciones y subsanaciones al informe evaluativo preliminar

El comité evaluador debera revisar y responder a las observaciones realizadas por los interesados al informe de
evaluacion y considerar los documentos de subsanacién presentados; los miembros del comité, segun su
competencia, deberan radicar las respuestas y consideraciones al Gerente del Proceso junto con el informe definitivo
de evaluacion.

7.1.19. 13. Publicacién del informe de evaluacion definitivo

El Gerente del Proceso consolida el informe de evaluacion definitivo y lo publica en el SECOP. De encontrarse un
oferente habilitado se debera realizar la comunicacién de aceptacion de oferta, de lo contrario se declarara desierto el
proceso.

7.1.19. 14. Elaboracion de comunicacién de aceptacion de oferta

El Gerente del proceso proyecta la Comunicacion de Aceptacion de Oferta, la cual debera ser revisada juridicamente
con visto bueno del coordinador del GIT Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinador Administrativo Territorial
para la firma del competente contractual.

7. 1. 20. Minima cuantia y adquisiciéon en grandes superficies

7. 1. 20. 1. Grandes superficies

Son establecimientos de comercio que venden bienes de consumo masivo al detal y tienen las condiciones
financieras definidas por la Superintendencia de Industria y Comercio.

7. 1. 20. 2. Reglas aplicables para la adquisicion de bienes por medio de grandes superficies



Para la adquisicion de bienes con grandes superficies se debera aplicar las siguientes reglas para adquirir bienes
hasta por el monto de su minima cuantia en grandes superficies:

1. Se deben elaborar los estudios y documentos previos correspondiente a la minima cuantia.

2. La invitacion debe estar dirigida a por lo menos dos (2) grandes superficies.

3. La entidad estatal debe evaluar las cotizaciones presentadas y seleccionar a quien, con las condiciones
requeridas, ofrezca el menor precio del mercado y aceptar la mejor oferta.

4. En caso de empate, la entidad estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.
5. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.

7. 1. 20. 3. Procedimiento para la adquisicion de bienes por medio de grandes superficies

El area requirente efectia los estudios y documentos previos, realizando también en la definicidn técnica del bien o
del servicio adquirir, estudio de mercado y analisis del sector y aporta los documentos necesarios para dar inicio al
proceso.

El area requirente debera solicita el certificado de plan anual de adquisiciones y Certificado de Disponibilidad
presupuestal y aportarlo al estudio previo.

El area requirente radica los estudios previos en el GIT Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinacién
Administrativa Territorial.

Antes de iniciar el proceso de compra en grandes superficies se recomienda revisar la concurrencia de otra modalidad
de seleccién para el objeto contractual.

El Gerente del Proceso - usuario comprador, previa autorizacién del coordinador del GIT Area de Gestion de Compras
Publicas/Coordinacion Administrativa Sede, ingresara a la tienda virtual del Estado Colombiano, eligiendo la categoria
del catalogo que corresponda a la necesidad y la informacion necesaria para garantizar la invitacion de por lo menos
dos (2) grandes superficies.

El Gerente del Proceso - usuario comprador verificara los precios y seleccionara el gran almacén que ofrece el menor
valor por el total de los bienes requeridos.

Una vez sean identificados los productos y el proveedor, el Gerente del Proceso - usuario comprador ingresara la
cantidad a adquirir y agregara los productos al carrito de compra.

El Gerente del Proceso - usuario comprador debe diligenciar la solicitud de compra en el carrito, registrando la
informacién obligatoria y anexando los archivos que considere necesarios.

El Gerente del Proceso - usuario comprador verificara el valor total de la solicitud de compra, la cual no podra superar
el valor estimado de la contratacion determinada en los estudios previos ni el asignado con el Certificado de
Disponibilidad presupuestal y/o vigencia futura.

El Gerente del Proceso - usuario comprador enviara la solicitud de compra para la aprobacion del competente
contractual.

El competente contractual aprobara o rechazara la solicitud de compra.

Una vez se genere la orden de compra, el Gerente del Proceso - usuario comprador del proceso del Area de Gestion
de Compras Publicas/Coordinacion Administrativa Territorial remitira la orden de compra al GIT Presupuesto para
generar su Registro Presupuestal (RP).

La orden de compra emitida a favor de un gran almacén, a través de la tienda virtual del Estado Colombiano y el
catalogo del gran almacén publicado en la tienda virtual del Estado Colombiano, constituyen el contrato de
compraventa de bienes entre la entidad compradora y el gran almacén.

7.1. 20. 4. Concurrencia de modalidades de seleccion

Si concurre la modalidad de seleccién de minima cuantia con contratacion directa, prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion o contratacion interadministrativo, al evidenciarse el presupuesto menor o igual
a la minima cuantia se aplicara la contratacién directa.



Si concurre el proceso de seleccidon de minima cuantia y la seleccién abreviada cuando exista acuerdo marco de
precios vigentes cuando el presupuesto sea menor o igual a la minima cuantia, al adquirir los bienes y servicios de
caracteristicas uniformes al amparo de los acuerdos marco de precios se debe adquirir bajo el amparo de este ultimo.

Si concurre el proceso de concurso de méritos y minima cuantia, cuando el presupuesto del proceso de contratacion
es menor o igual que la minima cuantia de la entidad estatal; y el objeto del proceso de contratacion es la seleccion
de consultores o proyectos, la modalidad de seleccion aplicable es de minima cuantia.

7.2. Etapa contractual
7. 2. 1. Elaboracion del contrato y de la comunicacion de aceptacion de oferta

7.2.1. 1. Elaboracién del contrato

El Gerente del Proceso proyecta el contrato, el cual debera ser revisado juridicamente con visto bueno del
coordinador del GIT Area de Gestion de Compras Publicas/Coordinacion Administrativa Territorial y revisado
técnicamente por el area requirente para la firma del competente contractual y del contratista.

7.2.1. 2. Elaboracion de comunicacion de aceptacion de oferta

El Gerente del Proceso proyecta la comunicacion de aceptacion de oferta, la cual debera ser revisada juridicamente
con visto bueno del coordinador del GIT Area de Gestiéon de Compras Publicas/Coordinador Administrativo Territorial
para la firma del competente contractual.

7.2.1. 3. Numeracién, registro y publicacién del contrato o comunicacién de aceptaciéon de oferta

El GIT Area de Gestion de Compras Publicas/Coordinacién Administrativa Sede numerara el contrato o comunicacion
de aceptacion de oferta, luego lo remitira al GIT Presupuesto para generar su Registro Presupuestal (RP) y
posteriormente lo publicara en el SECOP.

7. 2. 1. 4. Constitucién de garantias

El contratista debera constituir las garantias exigidas en el contrato y ser remitidas al GIT Area de Gestién de
Compras Publicas/Coordinacion Administrativa Sede para su aprobacion.

7.2.1. 5. Aprobacién de garantias

El coordinador del GIT Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinaciéon Administrativa Territorial aprobara las
garantias segun corresponda.

7.2.1. 6. Contenido del contrato y de la comunicacién de aceptaciéon de oferta
El contenido general del contrato serd, cuando menos el siguiente:

1. Identificacion de las partes contractuales con la alusién de la calidad en que actua cada una.

2. Indicacion del nombramiento o el acto administrativo que corresponda para el competente contractual y
autorizacion para el contratista, si la requiere.

3. Consideraciones previas alusivas o relacionadas con el proceso de seleccidén que origina el respectivo
contrato (en forma breve).

4. Objeto del contrato.

5. Valor incluido (IVA) debidamente discriminado, si procede.

6. Forma de pago.

7. Apropiacién presupuestal.

8. Obligaciones del contratista.

9. Obligaciones del contratante.

10. Lugar de entrega de los bienes o servicios.

11. Plazo de ejecucion.

12. Vigencia del contrato.

13. Garantias.

14. Multas.

15. Penal pecuniaria.



16. Clausulas excepcionales, dependiendo del contrato (terminacién, interpretacion, modificacion unilateral y
caducidad).

17. Manifestacion del contratista de no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad.

18. Control de ejecucion por parte de la supervision y/o interventoria.

19. Requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

20. Documentos contractuales.

21. Término de liquidacién del contrato (cuando aplique).

22. Domicilio.

23. Lugar de ejecucion.

24. De acuerdo con el tipo de contrato, todas las demas clausulas y condiciones que se considere necesario
pactar.

7. 2.1. 7. Vigencia del contrato

Incluye el plazo de ejecucion y se extiende al término de liquidacion estipulado por las partes, o en ausencia de este,
al que las normas contractuales establezcan.

Inicia a partir del perfeccionamiento del contrato y la expedicion del registro presupuestal.

7. 2. 1. 8. Perfeccionamiento

El perfeccionamiento de un contrato estatal ocurre cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion y
este se eleve a escrito, se firme por parte del competente contractual y por el representante legal del contratista, o su
apoderado si se trata de persona juridica, consorcio o union temporal; o por la persona natural que demuestra la
capacidad para obligarse.

7. 2. 1. 9. Registro presupuestal

Una vez perfeccionado el contrato se requerira la expedicion del registro presupuestal, salvo que se cuente con
existencia de recursos de vigencias futuras de conformidad con lo estipulado con el estatuto organico de presupuesto.

7.2.1.10. Requisitos para la ejecucion de un contrato

Hace referencia a aquellos requisitos necesarios para lograr la ejecucion del mismo. Por lo tanto se requiere registro
presupuestal expedido por el GIT Presupuesto cuando haya lugar a ello o el funcionario designado en las direcciones
territoriales.

La aprobacion de la garantia Unica, por parte del Area de Gestién de Compras Publicas cuando haya lugar o el
funcionario designado en las direcciones territoriales.

Cuando el objeto contractual lo requiera, el supervisor y/o interventor elabora el acta de inicio para que empiece la
ejecucién. Asimismo, remite comunicacion al contratista de manera fisica o electrénica.

Para dichos fines, el supervisor y/o interventor del contrato y el contratista deberan ponerse en contacto para suscribir
el acta de inicio, la cual debera formar parte del expediente del proceso.

7. 2. 2. Modificaciones de los contratos

7. 2. 2. 1. Modificacion del contrato

Durante la ejecucion del contrato pueden presentarse situaciones que afectan su ejecucion, el supervisor o interventor
deberé solicitar, con la suficiente antelacion y en todo caso previo al vencimiento del contrato, al competente
contractual la modificacion del contrato.

Este documento justificara de manera clara y precisa las razones que dan origen a la misma, sefialando los motivos
que originan el cambio, la conveniencia, el beneficio, el valor o el tiempo adicional, si fuere el caso.

El supervisor o interventor debera verificar que la modificacion requerida no altere la esencia del objeto del contrato, ni
sea el resultado de un incumplimiento por parte del contratista, debera aportar la manifestacién de aceptacion por
parte del contratista.



7. 2. 2. 2. Adicion del contrato

Es un incremento del valor pactado inicialmente. De conformidad con la normativa vigente, el valor a adicionar no
podra exceder el 50 % del valor inicialmente pactado expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes.

El supervisor o interventor debera presentar al competente contractual la solicitud de adicién con su respectiva
justificacién, anterior al vencimiento del plazo de ejecucién del contrato, en lo posible, dentro de los ocho (8) dias
antes, y debe verificar la apropiacion para la procedencia de la solicitud de adicion y aportar el certificado de
disponibilidad presupuestal, allegar la manifestacion de aceptacion, suscrita por el contratista, en las mismas
condiciones juridicas, econdmicas y técnicas, cuando sea posible.

La solicitud de adicién debera ser firmada igualmente por el area requirente de la necesidad y verificara la apropiaciéon
para la procedencia de la solicitud de adicién y aportar el certificado de disponibilidad presupuestal.

Para la continuidad de la interventoria se podra ajustar el valor en atencién a las obligaciones de su objeto; sin que
con ello resulte aplicable lo dispuesto en el paragrafo del Articulo 40 de la Ley 80 de 1993.

De ocurrir una adicion se debera informar de inmediato al garante.

Paragrafo Unico: La adicién del contrato no se debe confundir con la modificacion del objeto del contrato,
puesto que para ello debera existir un nuevo acuerdo de voluntades que lo determine y que fije el precio que
por este cancelara la administracion. Es claro que las garantias constituidas por el contratista para el contrato
no pueden cubrir el nuevo objeto, respecto del cual no puede llamarse a responder al garante, siendo
necesario que sobre el nuevo objeto se constituyan las garantias previstas en la ley. Por lo tanto, de ocurrir un
evento que implique la modificacion del objeto, se realizara un nuevo proceso de contratacion.

7. 2. 2. 3. Prérroga del contrato

Consiste en la ampliacién del plazo de ejecucion del contrato o de entrega inicialmente pactado, para lo cual, se
deben justificar las razones o motivos por los cuales se requiere la ampliacion de dichos términos, minimo dentro de
los ocho (8) dias anteriores al vencimiento del plazo de ejecucién estipulado en el contrato.

El supervisor o interventor debera presentar al competente contractual la solicitud de prérroga. La solicitud de
prérroga debera ser firmada igualmente por el area requirente de la necesidad.

El supervisor o interventor del contrato debera aportar igualmente la manifestacién de aceptacion, suscrita por el
contratista, manteniendo las condiciones juridicas, econémicas y técnicas.

ElI DANE se conserva la facultad de otorgar o no la prérroga, y no es posible pactar prérrogas en forma automatica.
De igual forma, se realizara la respectiva modificatoria de los amparos establecidos (garantia).
De ocurrir una prérroga se debera informar inmediatamente al garante.

Para procurar la continuidad de la interventoria, el contrato podra prorrogarse por el mismo plazo que se haya
prorrogado el contrato objeto de vigilancia.

7.2.2. 4. Cesion de derechos crediticios
Es el acto mediante el cual el cedente transfiere al cesionario un crédito a su favor, que puede ceder.

La cesion no produce efecto contra el deudor ni contra terceros mientras no haya sido notificada por el cesionario al
deudor o aceptada por este. Esta notificacion debe hacerse con exhibicion del titulo, que llevara anotado el traspaso
del derecho con la designacion del cesionario y bajo la firma del cedente.

El cesionario del crédito no asume obligaciones con el DANE o entidad contratante ni modifica la calidad de
contratista al cedente.

La cesion de crédito se constituye en un contrato auténomo, las partes que lo constituyen es el cedente y el
cesionario, no deudor.



7. 2. 2. 5. Procedimiento para la cesion de derechos crediticios

Se recibe en la coordinacion del GIT Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinacién Administrativa Sede, la
cesion de derechos econdmicos, con soportes del mismo.

El abogado designado solicitara al supervisor o interventor el concepto de viabilidad o rechazo de la cesion y
justificacién del concepto.

El abogado designado elaborara el modificatorio al contrato, en virtud de acto de cesién de derechos econdmicos,
para la firma del contratista y competente contractual, previa revision juridica del documento y aval del coordinador del
GIT Area de Gestion de Compras Publicas/Coordinacién Administrativa Sede.

Una vez firmado por las partes, el modificatorio al contrato en virtud de la Cesién de Derechos Econdmicos, el
abogado designado del Area de Gestion de Compras Publicas/Coordinaciéon Administrativa Sede remitira al GIT
Presupuesto para posterior pago al cesionario.

7. 2. 2. 6. Cesion de contrato

Es una transferencia de derechos y obligaciones del contratista a una tercera persona para que esta continte con la
ejecucion del contrato en las mismas condiciones.

Teniendo en cuenta que los contratos estatales se celebran en consideracién a la capacidad, calidad y habilidad del
contratista, para el acto de cesion de un contrato se debe analizar por parte del supervisor y el Area de Gestién de
Compras Publicas/Coordinacion Administrativa Sede o el Comité Asesor en Contratacién, de requerirse, si el
cesionario tiene las mismas calidades del cedente, en todo caso el acto de cesion requiere de autorizacion escrita del
competente contractual.

Si el contrato inicial fue amparado por garantia unica de cumplimiento, el cesionario debera constituir una nueva
garantia para amparar el cumplimiento de las obligaciones que ha asumido. La cesion también opera para los casos
en los que sobrevenga una inhabilidad o al contratista durante el periodo de ejecucion del contrato.

7.2.2.7. Procedimiento para la cesiéon de contrato

El contratista deberé elevar la solicitud al competente contractual, indicando las causas que la originan y presentando
a su posible cesionario, el que en todo caso, debera reunir los mismos requisitos de experiencia, idoneidad y
condiciones del cedente.

Se recibe por parte del supervisor o interventor la solicitud de cesién contractual, con soportes del mismo, este a su
vez emitira el concepto de viabilidad o rechazo de la cesion y justificacion del concepto y sera remitido al competente
contractual.

El competente contractual debera remitirlo al GIT Area de Gestién de Compras Publicas/GIT Administrativo Sede para
lo de su competencia.

El funcionario del GIT Area de Gestién de Compras Publicas/GIT Administrativo Sede elaborara la minuta de cesion
del contrato, de acuerdo a las consideraciones dadas por el area requirente, el supervisor o interventor del contrato y
el comité asesor en contratacion, junto con la verificacion de los requisitos juridicos, técnicos, financieros y
econdémicos que conforman el contrato, por parte de los antes mencionados.

La cesion del contrato se entregara para la firma del cedente, cesionario y competente contractual, previa revision
juridica y aval del coordinador del Area de Gestion de Compras Publicas/Coordinacion Administrativa Sede.

Una vez firmada la cesién del contrato por las partes, el funcionario delegado del GIT Area de Gestién de Compras
Publicas/Coordinacion Administrativa Sede remitira al GIT Presupuesto para lo de su competencia.

El funcionario delegado remitiré al garante copia de la cesion contractual para su conocimiento y constitucion de
garantia al nuevo contratista.

7. 2. 2. 8. Suspensién del contrato



Es la interrupcion temporal de la ejecucién del contrato por razones de fuerza mayor, caso fortuito o circunstancias
ajenas a la voluntad de las partes o al interés publico, las cuales impiden su normal desarrollo. En estos eventos, las
partes pueden, de mutuo acuerdo, pactar la suspension del mismo.

El contratista solicita al competente contractual la suspension del contrato, indicando el término de suspension, el
momento en el cual debera renovarse vy si tal evento afecta o no el plazo inicialmente previsto para el contrato, caso
en el cual, de verse afectado debera dejarse justificada técnicamente la razén por la cual el plazo del contrato se
extendera por un término igual al de la suspension.

El supervisor o interventor del contrato debera emitir concepto de viabilidad o no de la solicitud efectuada por el
contratista, aportando el visto bueno del responsable de la dependencia donde se originé la necesidad de la
contratacion y deberé radicarse en el Area de Gestién de Compras Publicas o en el Grupo Administrativo de la
direccion territorial para la elaboracion del acta correspondiente.

El abogado designado elaborara el acta de suspensién del contrato de acuerdo a las consideraciones dadas por el
area requirente y el supervisor o interventor del contrato.

El documento de suspension del contrato se entregara para la firma del competente contractual y el contratista, previa
revision juridica y aval del coordinador del Area de Gestiéon de Compras Publicas/Coordinacion Administrativa
Territorial.

Una vez firmado el documento suspension del contrato por las partes, el abogado designado del Area de Gestién de
Compras Publicas/Coordinacion Administrativa Sede remitira al GIT Presupuesto para conocimiento.

El abogado designado remitira al garante copia de la suspensién contractual, para su conocimiento.

Una vez superados los motivos de suspension, se informara al garante para continuar con los tiempos de ejecucion.
7. 2. 3. Clausulas excepcionales

7. 2. 3. 1. Clausulas exorbitantes

Prerrogativas o poderes que la ley le confiere a las entidades publicas para adoptar medidas encaminadas a la
proteccion del interés publico en los contratos estatales, solo procedera en los eventos senalados en las disposiciones
sobre el particular.

7. 2. 3. 2. Interpretacion unilateral del contrato

Procede cuando durante la fase de ejecucién del contrato surgen discrepancias entre las partes sobre su
interpretacion que puedan llegar a la paralizacion o afectacion grave del servicio publico que se pretende prestar con
el mismo. En tal evento, si la entidad estatal no logra acuerdo con el contratista sobre el sentido y alcance del contrato
debe proferir acto administrativo motivado, el cual sera susceptible de recurso de reposicién que se notificara al
contratista e interesados.

Para lo anterior, el interventor o supervisor del contrato, segun corresponda, mediante oficio requerird al competente
contractual la aplicacién de la clausula exorbitante junto con a la justificacion y los documentos soportes de los
requerimientos hechos al contratista.

7. 2. 3. 3. Modificacion unilateral del contrato

Procede cuando exista un riesgo de paralizacién o afectacion grave del servicio publico, que deba satisfacerse con el
contrato y solo pueda superarse con las variaciones al mismo; la entidad contratante puede introducirlas durante su
término de ejecucion, previo acuerdo con el contratista. Si esto no fuere posible, lo hara mediante acto administrativo
motivado, notificando al contratista y demas interesados, contra el cual solo procedera el recurso de reposicion.

Para lo anterior, el interventor o supervisor del contrato, segun corresponda, mediante oficio requerira al competente

contractual la aplicacion de la clausula exorbitante junto con a justificacién y los documentos soportes de los
requerimientos hechos al contratista.

7. 2. 3. 4. Terminacion unilateral del contrato



La entidad contratante, si no logra acuerdo con el contratista para la terminacién anticipada del contrato, puede
proceder a efectuarla unilateralmente, por las razones expuestas en el articulo 17 de la Ley 80 de 1993, durante la
etapa de ejecucion del contrato, mediante acto administrativo motivado, susceptible del recurso de reposicién.

Para lo anterior, el interventor o supervisor del contrato, segun corresponda, mediante oficio requerira al competente
contractual la aplicacion de la clausula exorbitante junto con la justificacion y los documentos soportes de los
requerimientos hechos al contratista.

7. 2. 3. 5. Caducidad del contrato

En el evento en que se presente alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista, que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato, que puede conducir a su paralizacién
(articulo 18 Ley 80 de 1993), en los casos previstos en el Decreto 1875 de 1992, articulos 2 y 3; Ley 40 de 1993,
articulo 25; Ley 418 de 1997, capitulo 2 articulo 90; podra proceder a la declaratoria de caducidad del contrato, lo cual
se hara mediante acto administrativo motivado, que dara origen al siniestro de incumplimiento.

En aquellos casos en que se declare la caducidad del contrato y se encuentre pendiente de ejecucién un porcentaje
igual o superior al cincuenta por ciento (50 %), con excepcion de los contratos de concesién, se podra contratar al
proponente calificado en el segundo lugar del proceso de seleccion respectivo, previa revision de las condiciones a
que haya lugar.

7. 2. 3. 6. Reversion

En los contratos de explotacion o concesion de bienes estatales se pactara que, al finalizar el término de la
explotacién o concesion, los elementos y bienes directamente afectados a la misma pasen a ser propiedad de la
entidad contratante, sin que por ello ésta deba efectuar compensacion alguna.

7. 2. 3. 7. Reciprocidad

En los procesos de contratacién estatal se concedera al proponente de bienes y servicios de origen extranjero, el
mismo tratamiento y en las mismas condiciones, requisitos procedimientos y criterios de adjudicacion que el
tratamiento concedido al nacional, exclusivamente bajo el principio de reciprocidad.

Se entiende por principio de reciprocidad, el compromiso adquirido por otro pais, mediante acuerdo, tratado o
convenio celebrado con Colombia, en el sentido de que a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les
concedera en ese pais el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos,
procedimientos y criterios para la adjudicacién de los contratos celebrados con el sector publico.

7. 2. 3. 8. Contratos en los cuales es obligatorio pactar clausulas exorbitantes
Las clausulas excepcionales, antes mencionadas, deberan ser incluidas en los siguientes contratos:

1. En los contratos que tengan por objeto el ejercicio de una actividad que constituya monopolio estatal.
2. La prestacion de servicios publicos o la explotacién y concesién de bienes del Estado.
3. En los contratos de obra.

7. 2. 3. 9. Contratos en los cuales esta prohibido pactar clausulas exorbitantes
No se deben incluir en los siguientes contratos:
1. En los contratos interadministrativos.
2. En los contratos de arrendamiento.
3. En los contratos de seguro.

Si se incluyen en la minuta contractual se entienden como no pactadas.

7. 2. 3. 10. Contratos en los cuales es potestativo pactar clausulas exorbitantes
Se pueden incluir en los siguientes contratos:

1. En los contratos de suministro.
2. En los contratos de prestacion de servicios publicos.



7. 2. 3. 11. Prohibicién referente a las clausulas exorbitantes

No es posible constituir este tipo de poderes, en contratos en los que la ley no ha impartido autorizacion expresa o
excluirlos en los que el legislador los ha previsto como obligatorios.

7.3. Etapa poscontractual
7. 3. 1. Liquidacion de los contratos

7. 3. 1. 1. Liquidacion del contrato

La liquidacion es la etapa subsiguiente a la ejecucion de las obligaciones contractuales, bien sea porque ha vencido el
plazo de ejecucién o porque se presentd una terminacién anormal debido a la ocurrencia de alguna de las causales
establecidas legalmente.

En el acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a los cuales lleguen las partes para
poner fin a las diferencias suscitadas y poder declararse a paz y salvo.

7. 3. 1. 2. Liquidacion por mutuo acuerdo

En el acta de liquidacién se efectuara un balance de la ejecucion de las prestaciones del contrato o convenio y se
suscribiran los acuerdos a que haya lugar con el fin de declararse a paz y salvo. Los contratistas tendran derecho a
efectuar salvedades a la liquidacion por mutuo acuerdo, y en este evento la liquidacion unilateral solo procedera en
relacién con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo. La suscripcién del acta de liquidacion estara a cargo
del competente contractual y ademas sera firmada por el supervisor o interventor del respectivo contrato, previo visto
bueno del coordinador del Grupo Interno de Trabajo de Compras Publicas o del responsable de la dependencia que
haga sus veces en las direcciones territoriales.

7. 3. 1. 3. Liquidacion unilateral

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion, previa notificacion o convocatoria que le haga
la Coordinacion del Grupo Interno de Trabajo de Compras Publicas o el funcionario designado en las direcciones
territoriales, segun el caso, o cuando las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, el DANE o FONDANE
tendra la facultad de liquidar unilateralmente el contrato dentro de los dos (2) meses siguientes al vencimiento del
plazo establecido para la liquidaciéon por mutuo acuerdo. Si vencido el plazo anteriormente sefialado no se ha
realizado la liquidacion, esta podra ser efectuada en cualquier tiempo dentro de los dos afos siguientes al
vencimiento del término para liquidar unilateralmente; para tal fin el competente contractual expedira el acto
administrativo correspondiente.

7. 3. 1. 4. Liquidacion por via judicial

Si la administracién no liquida unilateralmente un contrato o convenio durante los dos (2) meses siguientes al
vencimiento del plazo convenido por las partes o en su defecto del establecido por la ley (4 meses), el interesado
podra acudir a la jurisdiccion para obtener la liquidacion en sede judicial a mas tardar dentro de los dos (2) afios
siguientes al incumplimiento de la obligacién a liquidar.

Conforme lo anterior, las partes pierden la oportunidad de liquidar bilateral o unilateralmente el contrato cuando se
notifica a la parte demandada de auto admisorio de la accion contractual cuya pretension sea la liquidacion judicial del
contrato, ya que en ese caso, solo el juez tiene la competencia para liquidar el mismo.

7. 3. 1. 5. Responsable de la liquidacion del contrato

La liquidacion sera responsabilidad de los supervisores e interventores. El tramite para la iniciacion del proceso de
liquidacién de un contrato o convenio sera responsabilidad del supervisor o interventor, quien debera radicar la
solicitud acomparada del certificado de pagos y saldos expedido por el area financiera, certificado final de
cumplimiento y en general los documentos soporte, ante el Grupo Interno de Trabajo de Compras Publicas o ante la
dependencia que haga sus veces en las direcciones territoriales, segun corresponda. El Grupo Interno de Trabajo de
Compras Publicas o la dependencia competente en las direcciones territoriales llevara a cabo la verificacion del
documento de liquidacion y realizara las observaciones pertinentes y la pondra a disposicion del competente
contractual y del contratista para efectos de su consideracion y firma.



7. 3. 1. 6. Contratos objeto de liquidaciéon

Los contratos cuya ejecucion se prolonga en el tiempo y exige una verificacion de los pagos y los saldos por pagar,
asi como aquellos que por diferentes circunstancias lo requieran, por ejemplo, contratos de ejecucion instantanea en
los que se han presentado dificultades, imposicidon de multas o modificaciones importantes seran objeto de
liquidacion.

Por regla general, los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién no seran objeto de
liquidacién, a no ser que las circunstancias propias de cada caso la requieran.

7.3.1. 7. Plazo para liquidar los contratos

La liquidacion de los contratos se hard de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus
equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacion se debera
realizar dentro del plazo legal establecido para tal fin.

7. 3. 1. 8. Salvedades

Las partes tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacién por mutuo acuerdo, y en este evento la liquidacion
unilateral solo procedera en relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

7. 3. 1. 9. Publicacion acta de liquidacion

El acta de liquidacion de mutuo acuerdo o el acto administrativo de liquidacion unilateral sera publicada en el SECOP
por parte del Area de Gestion de Compras Publicas.

7. 3. 1. 10. Seguimiento a las actividades posteriores a la liquidaciéon de los contratos

La dependencia donde se origind el contrato o convenio realizara el seguimiento al cumplimiento de las obligaciones
exigibles con posterioridad a la liquidacion del contrato, tales como: el no pago de salarios y prestaciones sociales, la
garantia de calidad y estabilidad de obra, el suministro de repuestos, o cualquier otra que se haya pactado dentro de
los contratos. En caso de presentarse incumplimiento en las citadas obligaciones se le informara al Grupo Interno de
Trabajo de Compras Publicas o a la dependencia que haga sus veces en las direcciones territoriales para que
adelante las acciones administrativas a que haya lugar. En esta etapa postventa, se hace la verificacion de aspectos
de calidad y garantia de seguridad contractual. Se aplicara seguimiento y control desde el momento de recibo a
satisfaccion de los bienes hasta la fecha de vigencia final de los amparos. Si la liquidacion del contrato se realiza en
un término anterior al vencimiento de las vigencias de los amparos, se registrara en la misma esta connotacién, con el
fin de garantizar las obligaciones de hacer por parte del contratista. Los funcionarios o contratistas que ejerzan control
en esta etapa deberan tener entre otras, las siguientes funciones/obligaciones, segun corresponda: 1. Ejercer control
a la garantia de calidad de los bienes. 2. Efectuar analisis de las compras. 3. Efectuar registros o constancias de: 3.1.
Cumplimiento de las obligaciones de hacer a cargo del contratista. 3.2. Ajustes, reconocimientos, revisiones,
descuentos. 3.3. Acuerdos, conciliaciones, transacciones.

7. 3. 1. 11. Procedimiento para el seguimiento a las actividades posteriores a la liquidacion de los
contratos

La Coordinacién del GIT Area de Gestiéon de Compras Publicas/Coordinacién Administrativa Sede recibira los
informes de novedades.

El abogado designado verificara los amparos contractuales exigidos y la vigencia de los mismos en el mecanismo de
cobertura.

El abogado designado elaborara la comunicacion de exigencia del amparo tanto al contratista como al garante para la
firma del competente contractual. Este documento debera tener el visto bueno de la revision juridica y el aval del
coordinador del GIT Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinacion Administrativa Territorial.

Si el contratista o el garante no dan respuesta o no atienden la comunicacion de solicitud cubrimiento de amparo, el
responsable realizara un informe de consolidacién de novedad o de incumplimiento, soportado en acervo documental
de envio de comunicacion al contratista y al garante y respuesta de los mismos, dando tramite al competente para
adelantar el tramite del debido proceso.



7. 3. 2. Conformacion del expediente contractual

7. 3. 2. 1. Expediente contractual

Los documentos que se produzcan con ocasion de la actividad contractual se incluiran en carpetas, estaran
debidamente foliados de acuerdo con el orden establecido en las tablas de retencién documental aprobadas por la
entidad y que disponga la Coordinacion del GIT Area de Gestién de Compras Publicas/Coordinador GIT
Administrativo Sede o el responsable en cada Direccién Territorial, segun corresponda.

Las carpetas de expedientes contractuales contendran los estudios previos, proyecto de pliego de condiciones, pliego
de condiciones, adendas, constancias de publicacién en el Portal Unico de Contratacién SECOP, actas de audiencias,
listados de asistencia, observaciones y documentos de respuesta, actos administrativos, contrato, pélizas, oficios,
documentos modificatorios, actas de inicio, suspensiones, documentos de correspondencia entre el contratante y el
contratista, las actas de liquidacién de los mismos, e informes de ejecucion que el contratista haya presentado, los
informes de supervisién o interventoria, actas de comités, asi como todos los documentos soporte de la ejecucion
contractual, actos administrativos de imposiciéon de sanciones, sus respectivas constancias de ejecutoria y oficios
derivados de esta actividad y cualquier otro documento expedido por la Entidad durante el proceso contractual.

Esta carpeta debe encontrarse bajo custodia del Grupo de Administraciéon Documental del DANE, o quien haga sus
veces o0 el Grupo Administrativo en las Direcciones Territoriales, a disposicidon de quien llegaré a solicitarla, para
efectos de adelantar cualquier tramite interno o requerimiento de los entes de control.

7. 3. 2. 2. Cierre del expediente contractual

El &rea que origind la contratacion debera remitir al GIT Area de Gestion de Compras Publicas, la constancia de
vencimiento de términos de los amparos, cubiertos por garantias (calidad, estabilidad, anticipo o pago anticipado, todo
riesgo), la disposicion final de los bienes si se pacta, entre otros. Lo anterior con el fin de proceder a efectuar el cierre
del expediente del contrato.

8. REGISTROS
Cédigo Nombre Almacenamiento Fisico Almac'e_namlento
Magnético
N/A N/A N/A N/A
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10. ANEXOS
* Resolucion No. 0164/2017

* Resolucion No. 0522/2020
* Resolucion No. 0945/2023
+ GCO-030-MAN-002 DE SUPERVISION E INTERVENTORIA DANE / FONDANE

VERSION FECHA RAZON DE LA ACTUALIZACION

y 28/Sep/2012 Creacion del Documento

5 27/Jun/2014 SE REALIZO MODIFICACION DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE
Actualizacién del documento segun el Decreto 1082 de 2015 "por medio del cual se

3 18/May/2017 expide el Decreto unico reglamentario del sector administrativo de planeacién
nacional"

4 04/Jun/2020 Se actualiza conforme al redisefo del mapa de procesos de la entidad. Este

documento en su version No. 3 se encontraba bajo el cédigo GCO-010-MOT-001.

Actualizaciéon del documento segun Resolucion 0945 de 2023 "Por la cual se
modifica parcialmente el Manual de Contratacion del Departamento Administrativo
Nacional de Estadistica - DANE y del Fondo Rotatorio del DANE - FONDANE,

5 07/Jul/2023 adoptado mediante Resolucion No. 0164 del 14 de febrero de 2017 y el Manual de
Supervision e Interventoria del Departamento Administrativo Nacional de
Estadistica - DANE y del Fondo Rotatorio del DANE - FONDANE, adoptado
mediante Resolucién 0522 del 29 de abril de 2020"

Actualizacion del documento segun lo establecido en la Resolucion 0522 de 2020
"Por la cual se expide y adopta el Manual de Supervision e Interventoria del
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica - DANE y el Fondo Rotatorio
del DANE - FONDANE" en su "ARTICULO SEXTO. Derogar la totalidad del

6 271ul/2023 Capitulo No. 8 del Manual de Contratacién, Supervision e Interventoria del
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica - DANE y el Fondo Rotatorio
del DANE - FONDANE, adoptado mediante Resoluciéon No. 164 del 14 de febrero
del 2017, asi como las demas disposiciones que le sean contrarias”
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https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/Resolucion0522.pdf
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/c/cf52262548e2460cabf3eb524d9559ec/Resolucin0945.PDF
https://dane.isolucion.co/BancoConocimientoDane/3/322c6f204383453fa208ddba55fe1337/322c6f204383453fa208ddba55fe1337.asp?IdArticulo=15341

