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PARTE

NOCIONES GENERALES DEL CENSO Y DE LAS

FUNCIONES DEL EMPADRONADOR

t
I-NO CION DEL CENSO

El censo en que Ud. va a tomar parte activa como empadronador,
comprender~ toda la superflcle de la naci6n. Durante un dia ser~n censadas
todas las ~reas urbanas, yen los 15 dras siguientes las rurales.

Las informaciones obtenidas par medic de los censos servlr~n para
orientar las campaflas sobre educaci6n, fomento de la agricultura, las in-
dustrias y en general sobre el progreso econ6mico y social de toda la
l?oblaci6n.

2-DEPENDENCIA
El empadronador depende de la Dlrecci6n General de log Censos del

Departamento Administrativo Nacional de ~tadistica (DANE), entidad
que ha elaborado los planes para la realizaci6n de los censos y las normas
necesarias al control de las distintas lab ores que haD de realizarse en laB
ciudades y los campos.

El empadronador hace parte de una vasta organizaci6n que abarca
todo el territorio nacional. 8i sus funciones correspondeD a la superficie
urbana de una gran ciudad, elinmediato superior sera el Jete de Secci6n;
sl se refiere a una pequefia ciudad, sera. el Delegado Municipal, y si se trata
de una fracci6n de la superficie rural de un Municipio, sera el Jefe de Zona
Rural de Empadronamiento.

Igualmente, su inmediato superior estara. subordinado a otros fun-
cionarios municipales, y 6stos a los departamentales que a su vez dependeran
de las autoridades nacionales del censo.

3-LA FUNCION DE EMP ADRONAMIENTO

El empadronamiento representa la tarea mas importante de 105 cen-
sos: Mediante esa labor el empadronador recogera todas laB tnformaclo-
neB correspondlentes a log habitantes de una manzana de la ciudad 0 de la
parte de un area rural, por medic de entrevistas personales con los J efes
de famil1a 0 personas competentes. Dlchas informaciones se registraran
en el formulario censal.



De la calidad de laB informaciones que registre el empadronador
dependera el exito del censo. Un empadronamiento mal ejecutado redun-
dara en perjuicio del conocimiento de la realidad nacional, imposibll1tando
el objeto que persiguen los censos.

De 10 anterior se deduce que la tarea del empadronador exige una
gran responsabllidad, no solo ante la entidad censal sino ante la Naci6n.

4-LA UNmAn MINIMA DE EMPADRONAMIENTO

En lag superficies urbanas la unidad minima de empadronamiento
es el edIf1cio y a veces una fracci6n del mismo, cuando ~stos tienen m~
de un piso.

En lag superficIes rurales dicha w1idad, que esta. constituida par una
fracci6n del territorl0 debidamente delimitado, se denomina Sector Rural
de Enumeraci6n.

Las unidades minimas de empadronamiento sefialan el siti. 0 Ingar
donde el empadronador debe desarrollar su labor.

5-CONOCIMIENTOS INDISPENSABLES

En el ejerclcl0 de laB labores de empadronamiento, el funcionario
debe tener un cabal conoclmlento de log slgulentes puntas:

a) Importancia de laB investigaciones censales;
b) Definiclones y recomendaciones a aplicarse para dil1genclar cada

una de lag preguntas del formulario;
c) No se puede esperar un trabajo satisfactorio si el empadronador

no tiene un conocimiento completo de las definiciones y reco-
mendaclones de cada una de laB preguntas del formulario censal.
La ignorantia 0 falta de observancia de estas noclones ocaslo-
nara un gran perjuicio a la investlgac16n censal.

6-IMPORTANCIA DE LA INVESTIGACION CENSAL

Con las bases antertores, el empadronador pondra todo su empefio
para evltar la ausencia de in formaciones , las anotaclones defectuosas y
todo descuido que conduzca al deflclente registro de los datos. En esta
noci6n se funda el principlo de la responsabilldad del funclonarto de los
censos.

7-CONOCIMIENTO DE LAS OBJ..IGACIONES
Y RESPONSABILIDADES

El empadronador debe dar cumplimiento a todas las normas disci-
plinarlas que la Direcc16n de log Censos ha senalado al personal. Las
obligaclones y responsabilidades del empadronador son las siguientes:

a) Someterse a las pruebas que exige la selecci6n del personal.
b) Aslstir a log cursos de capacitaci6n.
c) Consul tar al instructor soble lag dificultades que halle durante la

capaci taci6n.
d) Abstenerse de presentar renuncia sin causa justificable.
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e)

f)

g)

h)

1)

Concurrir en la fecha censal y a la bora lndtcada al lugar que se Ie
ha sefialado prevlamente.'
Reallzar la tarea de empadronamiento en forma cont1nua (areas
urbanas) 0 durante el horarl0 que se Ie ha sefialado (areas rurales).
No apartarse de Ja ruta (areas rurales) que Ie ha sefialado su 1nme-
dtato superior.
Recorrer 1ntegramente el area de empadronamiento que se Ie ha
confiado con el fin de que no queden personas sin censar.
Hacer el recuento de personas censadas y anotar los resultados en
la planilla correspondiente, una vez terminado el empadronamiento
del lugar a su cargo.
Hacer entrega al inmedtato superior de log formulartos d1ligencia-
dos y de mas materiales suministrados.

J)

~RECO~ACIONES SOBRE EL EMP ADRONAMIENTO

El empadronador de la parte urbana debe v1sitar todas las viviendas
del lugar que se Ie ha encomendado, incluyendo los s6tanos, buhardillas y
todo sitio donde se presuma la existencia de habitantes, con el fin de co-
nocer el n1imero de familias que comparten las viviendas para luego pro-
ceder a entrevlstar a los Jefes de familia.

AI tratarse de un sector rural, el empadronador debe explorar en
forma met6dica toda la superficie, con el fin de evitar que los habitantes
de algunas casas de habltaci6n que se hallan ocultas par la vegetaci6n,
'queden sin censar. La talta de observaci6n de este principia dara lugar al
fracaso total del censo en dicho sector.

El empadronador debe tener presente que de la forma como practi-
que la entrevista, depende en gran parte el exito del empadronamiento.
Ademas, es conveniente tener en cuenta las slguientes recomendacioncs:

9-PERSUASION

Las informaciones censales se deben obtener mediante una labor
de persuasi6n. De esa maDera, el empadronador debe evitar toda discusi6n
ya sea sabre lag informaciones sollcitadas 0 sabre temas ajenos a ellas. Esto
permitira al funcionario censal mantener su actitud de correcci6n y caba-
llerosidad.

lO-RESERV A

El empadronador debe advertir a log entrevistados sabre la reserva
en que se mantendran lag informaciones suministradas, reserva que exige
y ampara la Ley. A este respecto el funcionario de be hacer 10 posible par
entrevistar separadamente a cada informante, puesto que al hacerlo en
grupos se correrla el riesgo de que algunas personas no desearian suml-
nistrar determlnadas informaciones en presencia de otras.

Igualmente, lncurrlra en grave falta el empadronador que practlque
log Interrogatorlos acompafiado de amigos 0 parientes, pues con ello esta-
ria violando el mandata legal sabre reserva de lag informaclones.

Tamb16n se debe impedir que otras personas distintas del empadro-
nador anoten laB informaciones en el formulario censal, pues 611as podrlan
enterarse de 108 datos que proporclonaron BUS veclnos.
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11 ~O MPO R TAMIENTO

Se recom,ienda al empadronador no aceptar de parte de log entrevis-
tados bebidas alcoh6licas. Ello podri~ denieritar su categoria de funciona-
ria censal y 10 colocaria en condiciones inconvenien~es para continuar sa-
tlsfactoriamente sus tareas. El empadronador debe agradecer dicha aten-
ci6n sin aceptarla.

12-0RDEN DEL INTERROGATORIO

El regi$tro de log datos debe seguir el orden de lag preguntas del
formulario censal, a fin de evitar la posibilidad de omitir vartas de ~llas.
Se recomienda la revisi6n de lOB datos anotados, una vez terminada la
entrevista, con el fin de corregir lag omisiones y demas errores del dili-
genciamiento.

13-ANOTACIONES

Las anotaciones en log formularios se deb en escribir con mucha
claridad, para evitar de esta manera lag dificultades que hallarian otros
funcionarios durante la revisi6n correspondiente. Igualmente no se deben
emplear comUlas (") para producir las informaciones, pues el empleo de
~stas se presta a confusiones posteriores.

14-ENTREGA DE MATERIALES

Los formularios dillgenciados deben ser tratados con el mayor cui-
dado par parte del empadronador. Una vez terminado el empadronamiento
es necesario entregarlos sin demora al inmediato superior.

IS-LA FECHA CENSAL

Todas lag informaciones que se registren en los formularios censales
deben referirse a una misma fecha, tanto en lag superficies urbanas como
en las rurales del pais. Esta fecha se cuenta a partir de las dace de la
noche del dla elegido para el levantamiento del c~nso, como se vera mas
adelan tee

16-'-VISITAS ADICIONALES::

En muchos casas el empadronador se vera obligado a Yisitar nue-
vamente viviendas que se hallan ocupadas, pero que se encuentran cerra-
das cuando la primera visita. En estos casas debe tener en cuenta las
slguien tes recomendaciones:

17-.;.cASAS OCUPADAS

Las informaciones se deben obtener individualmente, con excepci6n
de 10s menores de edad cuyos datos de be suministrar el Jefe de la familla
censal que es la persona que puede proporcionarlos con exactitud.

Si dentro de la casa que se presume habitada no se halla persona
alguna, el empadronador debe averiguar por medic de los vecinos el nom-
bre y apellido del Jefe de Familia y registrarlo en la Planilla de visitas
adicionales, para visitarlo despu~s durante el mismo dia, si se trata del
censo urbano, 0 al dia siguiente si corresponde al censo. rural.
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Si -la entrevista se hace Imposlble par la ausencla del Jete, 0 ~ste se
niega rotundamente a suministrar lag informaciones, debe dejar dentro
de la habltaci6n una Tarjeta de citacion, la cual exige la presentaci6n del
Jefe de familia ante el Alcalde Municipal. Estas citaciones deben regls-
trarse en la plan1lla de notificaciones.

18-PREDIOS SIN HABITACION AP ARENTE

El empadronador no debe suponer que determlnado predl0 carece
de casa de habitac16n par el solo hecho de no descubrirla a primera vista.
Muchas veces estas casas se construyen en hondonadas 0 se hallan ocultas
par lOB arboles que dan sombra a lOB cultivos. Es necesario explorar cuida-
dosamente el terreno para tener la seguridad de haber vlsltado todas lag
casas de ~abitaci6n rural.

19-cASAS DESHABITADAS

Las casas cerradas y deshabitadas se registran tambi6n, en el censo
de viviendas y, como es claro, no es necesario dejar tarjeta de citaci6n ni
hacer registro alguno en la hoja de visitas adicionales.

2O-COMPETENCIA DE LOS INFORMANTES

8i log informantes son menores de edad 0 personas del servicio do-
m6stico, incapaces de suministrar acertadamente lag informaciones de las
personas que durmieron en la h~bitaci6n durante la noche anterior al
censo (ver instrucciones del Censo de Poblaci6n), el empadronador de;be
registrar el nombre completo del Jefe de Familia en la hoja de "Visitas
adicionales" para entrevistarlo despu6s, 0 dejar una "tarjeta de citaci6n"
si la entrevista no es posible. (Este caBO es frecuente en el. censo de lag
zonas rurales).

21-PERSONAS CON LICENCIAS

Las personas a qulenes las oflclnas de los censos haD concedldo tar-
jeta de licencia para transitar en las areas urban as durante el dla del
censo, como los distribuidores de leche, empleados de clinicas, radlodifu-
soras, personal de policla, medicos, enfermeras, etc., deberan dejar sus
datos personales en sus respectlvas casas de habitaci6n.

22-MATERIALES CENSALES Y CARTOGRAFICOS

Las oficinas de log censos proporcionaran al empadronador todos
los elementOs necesarios para el desarrollo de su labor. Los materiales
censales que haran parte de su equipo seran log siguien tes:

a) FormuIarios Cens.ales
b) Un Manual de Instrucciones
c) Planillas para el registro de visitas adicionales
d) Planillas para el registro de notificaciones
e) Tarjetas de citaci6n
f) Dos formuIarios de recuento
g) Un croquis de lamanzana .0 sector rural que corresponde empadronar
h) FormuIarios del Censo Ganadero.
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En los formularios de recuento el empadronador debe anotar el
resultado de las unidades censales empadronadas. &te formularI0 se debe
d1lIgenclar lnmediatamente despues de haber terminado el empadrona-
mIen to y entregarlo al inmediato superIor.

2~MATERIALES ACCESORIOS

Be denominan as! aquellos elementos de segundo orden, pero de
gran importancia en el desarrollo de la tarea censal. El empadronador
dispondra de log siguientes:

a) Lapices con borrador
b) Un cart6n que sirva de soporte para escrlblr con facilldad las in-

formaciones, (areas rurales).
c) Varlos papeles engomados, con la palabra "CENSADO", para fijar en

lag puertas de las habitaciones que hayan sido censadas.
d) Un sabre plastlco para favorecer log formularios censales.

24-cREDENC.IAL ;

A todo empadronador se Ie suministrara una credencial como media
de identiflcaci6n. ~ste documento debe presentarse a loB Jefes de familia
de cada vivienda.

2~~1A TERIALES CARTOGRAF1COS

A log empadronadores de lag ireas urbanas de laB ciudades impor-
tantes, se leg suministrara la ubicaci6n del lugar que leg corresponde cen-
sar, con indicaci6n de los nt1meros del Sector, Secci6n' y Manzana, los
cuales se anotaran en el encabezamientO del formular10 censal, frente a
la denominaci6n correspondiente.

A los empadronadores de las areas rurales se leg proporcionaran cro-
qu1s de log Sectores delim1tados par rlos, quebradas, carreteras, caminos
de herradura, etc. El empadronador tendra espec1al cu1dado de no sal1rse
de log 11m1tes que Ie senale el croquis y de no omitir el numero del Sector
en el encabezamiento de los formularios censales.

2&-ENTREGA DE MATERIALES

El empadronador est~ en la obligac16n de entregar a su 1nmediato
superior todos log matertales d111genc1ados y los elementos sobrantes. En un
sabre debe presentar los formularios censales dil1genc1ados. los reg1stros
de c1taci6n, lag planlllas de visitas adic10nales con la espec1ficaci6n del
numero de familias empadronadas par media de visitas posteriores y el
formulario de recuento de unidades censales.

INSTRUCCIONES GENERALES
PERSONAS QUE SE DEBEN EMPADRONAR

PERSONAS EN LA VlVIENDA
El empadronador de be formu1ar esta pregunta a laB personas de cada

familia: (, Cuantas personas permanecieron en esta casa durante la noche
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del 2 al 3 de jun1o? Be deben censar todas lag personas que permanecleron
en la casa durante la noche anterior al dla oficial del censo. Las que no
permanecieron en ella durante la noche no se deben censar.

Los empadronadores de la zona rural deben tener presente que esta
pregunta no se refiere a la noche anterior al dla en que se hace 0 efectua
el empadronamlento sino a la noche anterior al db que oficialmente se
ha set\alado para el censo.

NmOS NACmOS EN LA FECBA CENSAL

En las zonas urbanas, se deben empadronar log nlf1os nacldos antes
del d1a censal 0 en ese mismo dia. Igualmente, se de be proceder con log
nifios nacldos en las areas .rura_tes. Los nifios nacidos DESPUES de lag 12 de
la noche en que termlna el dia censal no se deben empadronar.

PERSONAS FALLECmAS EN LA FECHA CENSAL

Las personas que tallecieron antes de lag 12 de la noche del 2 de ju-
nio, no se deben empadronar. Las que tallecieron DESPUES de las 12 de
la noche del 2 de junia, DEREN EMPADRONARSE.

PERSONAS EN TRANSITO

Las personas que par cualquler motivo vlajaron durante la noche
anterior al d1a del censo (dia oficial), sin permanecer par tanto en nlnguna
vivlenda, y llegaron a su destino en la madrugada 0 durante el dia censal,
Se: deb en empadronar en los retenes censales establecldos par las autorlda-
'des en las entradas de lag poblaclones. De la misma manera se procedera
con los v1ajeros intemaclonales.

PERSONAS EN ESTABLECIMIENTOS DE
FUNCIONAMIENTO CO~"'TINUO

E1 personal de los establec1mientos que trabajan durante la noche,
ya sea en funcI6n de vlgilancla 0 de produccl6n, se debe censar en los lu-
gares de trabajo. Para atender esta recomendacl6n, el empadronador debe
pre gun tar en dlchos establec1mientos par las personas que permanecieron
en ellos durante la noche anterior al dla censal.

PERSONAS QUE NO DURMIERON EN SUS HABITACIONES
Los habitantes de las 6.reas urbanas que pasaron la noche fuera de

alguna habltacl6n, se deben censar en los retenes de pollcla. Ejemplo de
ellos son los vagabundos 0 personas que no tlenen lugar de alojamiento.

EMP ADRONADORES URBANOS

Los empadronadores de los censos deben dejar escritos SuB datos
personales en el lugar de su alojamiento, y recomendar a una persona
competente para que log entregue al empadronador durante su vlsita.

PERSONAS AUSENTES DE LAS CASAS 0 DOMICILIOS RURALES
Be debe empadronar a todas !as personas que durmieron en la casa

rural durante la noche anterIor al dia oficial del censo, aunque ~llas no
se hall en presentes durante la vlsita del empadronador.
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PERSONAS QUE NO SE DEBEN EMPADRONAR

RESIDENTES QUE SE HALLAN AUSENTES
Los resldentes de la vivienda que se hallan ausentes, no se deben

empadronar, par el hecho de no haber permanecldo en la habltac16n
durante la noche anterior al d1a del censo.

PERSONAS YA ENUMERADAS
En lag areas rurales donde el empadronamiento dura varios dias, es

poslble que el empadronador encuentre en lag casas de habltaci6n perso-
nas que no durmieron en ~llas durante la noche anterior a la fecha censal.
Esas personas no se deben registrar en el formulario, pues corresponde
censarlas en el lugar donde permanecieron dicha noche.

FAMILIA CENSAL
Be denomina Familia Censal al grupo de personas que comparte

la misma vivienda y los alimentos, formando una unidad familiar. La Fa-
milia Censal puede tener los siguientes miembros: La persona considerada
como Jete, la esposa, log hijos solteros, los hijos casados con BUS esposas
e hijos, los huespedes y sirvientes; 0 tambien por el mismo Jefe y BUS pa-
rientes cuando no cuenta con huespedes ni sirvientes.

Las personas que viven Bolas en una vivienda como tambien 10s in-
quilinos que no comparten 10s alimentos con la familia, se deben con~lderar
como familias separadas, de una 0 mas personas y por tanto empadronarse
independien temen te.

GRUPOS NO FAMILIARES

Las personas que viven en comunidad sin relaciones de parentesco,
como en cuarteles, hospitales, ~ilos, colegios, conventos, etc., se deben con-
s1derar como grupos no familiares.

Conviene observar que dentro de log grupos no familiares pueden
existir familias censales que es necesario registrar separadamente: Tal es
el caso de la familia del rector de un colegio, la familia del j ardinero en un
convento, la familia del administrador de un hotel 0 pensi6n, etc.

JEFE DE LA FAMILIA CENSAL
El J efe de la familia censal es la persona reconocida como tal por

quienes forman la familia.
E! Jefe debe encabezar la lista de las personas que forman lag faml-

lias censales 0 log grupos no familiares.
En log siguientes cas os el Jefe puede ser:

a) El padre de familia en log grupos de personas que constituyen una
familia censal; en ausencia del padre, ocupara su Ingar la esposa; y
en ausencia de ambos, el hijo mayor, la hija mayor 0 en ultimo caso
el pariente que represente a la familia y viva con ella.

b) La persona que vive sola, cuando est a sea la unica ocupante de una
vivienda.
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No se de be conslderar como Jefe a la s1rvlenta de la familia que
tenga uno 0 mas hijos, pues tanto ~lla como sus hijos hacen parte de la
familia censal.

JEFE DEL GRUPO NO FAMILIAR

Los grupos no familiares 0 sean los constituidos por personas que
viven en comunidad sin parentesco entre ~1las, tendran como Jefe a la
primera persona empadronada, teniendo en cuenta la jerarquia.

JEFES DE GRUPOS ESPECIALES

De 19ual maDera se debe proceder en las vivlendas ocupadas por
estudlantes 0 empleados que no tienen relaciones de parentesco entre
~llas, como tambi~n en 10s campamentos de ferrocarrlles, carreteras, rui-
nas, etc.

DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO CENSAL

Todas laB preguntas del formulario censal se deben contestar sin
dejar en blanco ninguna de ellas. Cuando la pregunta no se apltca a de-
terminadas personas, por e]emplo: ocupaci6n en los menores de un ano,
~cti'tidad remunerada a lOB estudiantes, etc., se debe trazar una raJa ho-
rizontal en la columna correspondiente.

A-UBICACION GEOGRAFICA

Estos datos se encuentran en la secci6n A del formulario. No se debe
omitir nlnguno de ellos y se debe tener especial cuidado de que todas laB
preguntas tengan su correspondiente respuesta.

B-DATOS DEL CENSO DE POBLACION

La secc16n B del censo de poblaci6n tiene espacio para anotar 10s
datos de 21 personas. 81 al terminal el formularl0 quedan pendientes de
anotac16n algunas personas de la familia que se esta empadronando, se
deben continual en otro formuIarl0, anotando el n\imero de orden que
tenia la familia en el formulario a~terior.

POl ejemplo: A la familia Rlos Ie correspondi6 el ndmero de orden
3 (Col. 1) y estaba constitulda 110r 8 personas. AI registrar los datos de
elIas, 1lnlcamente quedaron tres renglones disponfbles en el formuIario
censal. En este caBO el empadronador debera. anotar lOB datos de 3 personas
para completar el formuIario que estaba diligenciando, y luego procedera
a registrar en un nuevo formulario los datos de las 5 personas que faltan,
tenlendo el cuidado de indlcar en la columna N9 1 del nuevo formuIario,
el ndmero de orden (3) que se anot6 a la familia en el formuIario anterior.

El procedimlento para dillgenciar las demas preguntas de la pobla-
c16n se dara mas adelante.
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C-DATOS DEL EDIFICIO

Los datos del edificio se ballaD en la secci6n C. del formulario censal
y deben ser diligenclados Unicamente por los empadronadores a qulenes
se leg haya ordenado censar el primer piso de un edificio, to do un ediflclo
0 varios edificios. De esa manera, log empadronadores a qulenes no co-
rresponda censar el primer piso de un edificio ni edificios completos, no
deb en llenar lag preguntas de la seccion C- Edificios, del formularte censal.

Los datos del edificl0 (secci6n C) se deben d11igenciar despu6s de
haber obtenido lag respuestas alas preguntas de las secciones A (ublcacl6n
geografica) y B (poblac16n).

+,

D-DATOS DEL ALOJAMIENTO 0 VlvlENDA DE CADA PAMn.lA
ANOTADA EN EL CENSO DE POBLACION

En cada rengl6n de esta secc16n se reglstrarin los datos del aloj a-
miento 0 vlvienda de cada familia que se anot6 en la secc16n B de pobla-
ci6n. Par ejemplo: 81 en la secc16n B de poblac16n se anotaron los datos de
3 familias, las informac1ones de la v1v1enda de la primera famil1a se ano-
tarin en Ie rengl6n 1; las de la segunda familia, en el reng16n 2 y las de la
tercera familia en el reng16n 3.

Los datos del alojamiento 0 vlvlenda de aquellas faml11ai cuyas In-
formaciones se inic1aron en un formularl0 y termlnaron en otro, se deben
registrar en el formularlo donde se anotaron los datos de la ultima per-
sona de dichas fam111as, ten1endo el cuidado de anotar en la columna N9 3
de la secc16n D (alojamlento 0 vlvlenda) el n1lmero que la faml11a tenia
en la secci6n B de poblacl6n.

SEGUNDAPARTE
CENSO DE POBLACION

DATOS DEL FORMULARIO CENSAL

DATOS DEL ENCABEZAMIENTO DEL FORMULARIO CENSAL.
Las prlmeras Info,rmaciones que el empadronador debe anotar en

cada uno de los formularios censales son las del encabezamiento. ~tas se
distinguen par media de los numeros r~nos I, ll, ill, etc. y eorresponden
a los siguientes conceptos:

I-Departamento, Intendencia 0 Comisaria de. . .
En cada uno de los formularios se debe anotar el nombre del Depar-

tamento, Intendencia 0 Comisaria donde se esta efectuando el empadro-
namiento.

ll-Municipio de...
Be debe anotar el nombre del Municipio donde se Qsti hacienda el

empadronamien to.
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m-Corregimiento de. . .
Se debe anotar el nombre del corregimiento en todos log formularios

que se dlligencien dentro de esta divlsi6n municipal. Lo anterior se obtie-
ne preguntando par el nombre del corregimiento, cada vez que se 1nicle
el dillgenciamiento de un nuevo formulario.

Iaspecci6n de Policia
S1 se esta hacienda el empadronamiento en el territorio de una Ins-

pecc16n de Policia, se debe anotar el nombre de la Inspecci6n.

IV-Vereda
Se debe anotar la vereda 0 fracci6n rural en todos los formuiarios

que se dillgencien dentro de esta divisi6n municIpal, observando lag mis-
mas recomendaciones que se dieron para anotar el nombre del corregi-
miento.

Caserio de...
La reunI6n de casas de habitaci6n forma un caserl0. Muchos de

ellos tienen autoridad, como Corregidor 0 inspector de Policla, y otros ca-
recen de ella. A los caserlos sin autoridad que tene-an 10 0 mas casas de
habitaci6n, se leg debe registrar el nombre.

A los caserlos con autoridad se leg debe anotar el nombre, cualqule-
ra que sea el n1imero de sus casas de habltacl6n.

Las casas de habitaci6n que no estan agrupadas sino bastante dis-
persas, no forman un caserio y por tanto no se les debe tener en cuenta
en esta pregunta.

V-Area Urbana
Para efecto del empadronamiento se consideraran urbanas lag su-

perficies ocupadas por ciudades, cabeceras municipales, cabeceras de co-
rregimientos, de inspecciones de policia y caserlos sin autoridad donde lag
edificaciones estan agrupadas.

Se debe marcar una cruz si la zona tiene dichas caracteristicas.

Area Rural
La zona rural comprende la superficie ocupada par fincas agricolas,

ganaderas 0 par regiones inexplotadas 0 improductivas. En estas superficies
lag casas de habitaci6n no constituyen agrupaciones.

Se debe marcar una cruz en las zonas que tengan dichas caracte-
risticas.

VI-Zona de Enumeracion
En la zona rural, se debe anotar en cada formulario el n\1mero co-

rrespondiente a la zona de enumeraci6n, ntimero que se halla en el croquis
que se suministra al empadronador.

VII-Sector VIII-Secci6n IX-Manzana
En las zonas urbanas de las ciudades importantes se debe anotar en

el formuIario censal, el ntimero del Sector, de la Secci6n y de la Manzana,
y en las pequefias cabeceras de log municipios y corregimientos los ntime-
rOB de la Secci6n y la Manzana. A los empadronadores se les suministran los
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ndmeros de estas divisiones. En lag areas rurales el ndmero del Sector Rural
de Enumeraci6n se suministrara al empadronador.

X-Direcci6n del Edificio
Se debe anotar la direcci6n completa del edificio donde se esta em-

padronando, menclonando el numero de la calle, carrera 0 avenida y el
numero correspondiente del edificio. SI no existe numeraci6n, se debe ano-
tar el nombre de la ca!le 0 lugar, donde este ubicado el edlficio.

En el diligenciamiento del formularl0 censal el empadronador debe
proceder de acuerdo con log siguientes casas:

1 9-Cuando se asigna al empadronador un edificio. Se debe anotar la
direcci6n en el ordinal X de 18. Secc16n A (ubicac16n geografica) y
repetirla en log formularios que diligencie en el mismo edlficio.

29-CUando se asignan al empadronador dos 0 mas edificios. Se debe
anotar la direcci6n del primer edificio a todos log formularios que en
el diligencie. Lo mismo se hara con log formularios del segundo,
tercero y demas edificios que se hubieran asignado.

3Q--,-Cuando se asigna al empadronador el plso de un edificio. Be debe
anotar despues de la direcci6n del edificio, en el ordinal XI, el nu-
mero del piso que se haya asignado a todos log formularios que se
diligencien en el piso. Si el piso asignado es el primero del edificio,
se deben contestar todas las preguntas de la secci6n C (edificio).

4Q-Cuando se asignan al empadronador dos 0 mas pisos de un edificio.
Se debe anotar en log formulartos de cada piso, el numero del piso
correspondiente.

Los siguientes ejemplos aclaran las instrucciones anteriormente
{L A.rl-a-s :

Ejemplo del primer caso: 81 se as1gna el ed1fic10 de la calle 24 N9
13-28, se debe anotar en log formularlos censales:

X Direcci6n del Edificio:
Calle 24 N9 13-28

XI Piso N9...
Ejemplo del segundo caso: 8i se as1gnan dog edificios, a saber, el

primero con el numero 11-25 de la calle 13 y el segundo con el numero
11-46 de la misma calle, se debe proceder de la s1guiente manera:

Los formularios del primer edificio deben tener la sigulente anotac16n:
X Dlrecc16n del Edific10:

Cale 13 N9 11-25
XI Piso NQ. . .

Los formularios del segundo ed1flc10 deben tener la slgulente ano-
tac16n:

X Direcci6n del Edlficio:
Calle 13 N9 11-46

XI Piso N9...
Ejemplo del tercer caso: Si se asigna el piso 39 del edificio que co-

rresponde a la direcci6n: Calle 50 N9 18-43, 10s formularios de este piso
deben tener la siguiente anotaci6n:
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X Direcc16n del Ediflclo:
Calle 50 NQ 18-43

XI Piso NQ 3
Ejemplo del cuarto caso: 81 se asignan log pisos 4 y 5 del edificio

16-48 de la calle 2~, lag anotaciones deben ser lag siguientes:
En log formularios del cuarto piso:

X Direcci6n del Edificio:
Calle 2~ NQ 16-48

XI Piso NQ 4
En log formularios del quinto piso:

X Direcci6n del Edificio:
Calle 2~ NQ 16-48

XI Piso NQ 5

:. XI-Piso N9
Cuando al empadronador se Ie asigne el piso de un edificio, debe

anotar el nlimero de orden que Ie corresponde dentro del edificio, as!: pri-
mero, segundo, tercero, etc. seg(m sea el CaBO.

Ni1mero de la Boleta
En el. angulo superior derecho frente a la denominac16n "Boleta NQ"

se debe anotar el nlimero de orden que corresponde al formulario cen-
sale La numeraci6n debe partir de I, en forma ascendente: 2, 3, 4, etc.

E1 nlimero de orden no se debe omitir en ingun formulario censal.

COLUMNA NQ I-Nilmero de orden de las familias censales: En cada
casa 0 apartamento visitado se debe anotar el numero de orden de las fami-
lias existentes, par ejemplo: Si una casa esta habitada par una sola famUia,
a esta familia Ie correspondera el nlimero de orden 1; s1 esta ocupada par
dog familias, a la segunda Ie correspondera el nlimero 2. En otras palabras:
a la primera familia de cad a casa 0 apartamento se Ie debe anotar el nlimero
1; a la segunda, 2; a la tercera, 3; etc.

NOMBRES Y APELLIDOS

COLUMNA NQ 2-i,Cual es su nombre y apellido? Esta pregunta se
debe hacer a la persona que esta rindiendo log datos y se refiere a quienes
permanecieron en la vivienda durante la noche anterior a la fecha censal.

Be debe comenzar con la anotaci6n del nombre y apellido del Jefe de
la familia y continuar en el siguiente orden: Esposa, hijos 501teros (de
mayor a menor), hijos varones casados (anotando a continuaci6n de cada
uno de ellos lag esposas e hijos correspondientes), yernos (anotando a con-
tinuaci6n de cada uno de ellos sus esposas e hijos), otros parientes, hues-
pedes, inquilinos, sirvientes e hijos de 105 sirvientes.

El orden siempre depende de log miembros que tenga la familia
censal, pues como se via anteriormente, esta puede estar constitulda en
algunos casos par el Jefe tinicamente 0 el Jete, esposa e hijos 501teros, se-
gun la integraci6n de cada unidad familiar.
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En todos log casas se deben registrar los nmos, ann los recien naci-
dos, pero slempre ci1i6ndose a la norma sefialada anteriormente. 81 no
tienen nombre, se escribira en su lugar una N, y a contlnuac16n se anotara
el apellido.

)

PARENTESCO CON EL JEFE

COLUMNA Nt? 3-lCual es su parentesco con el Jefe de familia? La
persona que rinda log datos debera responder a esta pregunta en la si-
guiente forma:

Frente al nombre del Jefe de familia anotara la palabra "Jefe" y, a
continuaci6n, BegUn el caso, la relaci6n de parentesco correspondlente, co-
mo: esposa, hijo, etc. Las personas que sin tener parentesco con el Jefe
hacen parte de la unidad familiar, se deben registrar con lag denomina-
ciones que leg correspondeD, tales como: hu~spedes, inquilinos 0 sirvlentes.
Silos hljos de log sirvlentes son maJores de 14 aflos se deben registrar co-
mo sirvientes y si no alcanzan a d1cha edad, como "hljos del sirviente".

Para los casos de grupos no famlliares se anotara en primer lugar al
Jefe, segUn la jerarquia y en segulda lag demas personas especlficando sl
se trata de preso, soldado, guardian, anclano, estudlante, religloso, pasaje-
ro, etc. La persona que no comparte los alimentos de la familia censal, se
debe registrar como Jefe por constituir por s1 mlsma una familia censal
de una persona, y en el caBO contrarl0 se reglstrara como lnquilino. En lag
residenclas famillares donde funclonan panaderias u otras industrias do-
m~sticas, cuyos obreros vlven junto con la familla de log empresarlos, se
deben registrar prlmero todas lag personas de la familia censal, seflalan-
doles su correspondiente parentesco, y despu~s log trabajadores de la in-
dustria, con la denomlnac16n de "alojado" 0 "alojada".

SEXO
COLUMNA NQ 4-Se debe anotar en esta columna la palabra "hom-

bre" 0 "mujer", BegUn sea el caBO. por ningun motivo se debe dejar de indi-
car el sexo de lag personas.

EDAD
COLUMNA N9 5-l,Cuantos afios cumpli6 Ud. en su ultimo cum-

pleanos? En esta columna se debe registrar la edad exacta que tiene la
persona en afios cumplidos al Ult1mo cumpleanos. A log nifios men ores de
un afio se leg debe anotar la edad en duodec1mas partes de afio, as1: A un
nifio de dog meses se Ie anotara 2/12; a uno de cuatro meses 4/12 y a uno
de 15 d1as 0 sea de menos de un mes 0/12.

No se deben anotar tracc10nes de ano 0 meses en la edad de lag per-
sonas cuando estas son mayores de un ana. 81 estas tienen c1nco afios y
media, se leg anotara un1camente 5. Las fracc10nes 0 meses se emplearan
unlcamente para log menores de un afio (cero anos).

81 la persona dice que 19nora su edad, se Ie debe averiguar par la
fecha aproximada de su nacimiento, con ayuda de hechos conocidos. 81
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esto no es posible, se debe anotar la edad que la persona cree tenere En
ningtln caso se debe dej ar esta informaciOn en blanco.

8i la edad que dice tener la persona termina en cero (0) 0 en cinco
(5), se debe preguntar si dlcha edad es exacta, con el fin de eliminar la
tendencia a dar ndmeros redondos.

EST ADO CIVIL

COLUMNA NQ 6-i,CUs.l es su estado civil actual? Se debe registrar
el estado civil que tiene la persona en la fecha censal, anotando BegUn el
caso la denominaci6n de Soltero, Casado, Uni6n Libre, Viudo 0 Separado.

Es necesarlo establecer claramente el estado civil actual de cada
persona empadronada. ~te debe obedecer a una sola informaci6n que se
registrars. en la columna 6.

A todas las personas, adn a los menores de edad, se leg debe anotar
el estado civil correspondiente.

Las definiciones del estado civil son las siguientes:
SOLTERO: La persona es soltera cuando nunca se ha casado, yen la

fecha censal no vive en un16n libre 0 sea como casada sin serlo.
CASADO: Cuando la persona dice ser casada y tener legalizada su

uni6n con vinculo legal.
UNION LIBRE: 8ila persona vive como casada sin serlo 0 sea que

vive como martdo 0 esposa sin haber legalizado la uni6n, no se Ie conside-
rars. como persona soltera sino en "Un16n Libre".

SEP ARADO: Cuando la persona es casada legalmente y no vive con
su c6nyuge debido a causas distintas de la ausencia temporal por trabajo,
vacaciones, llcencia, negocio, etc.

VIUDO: Cuando la persona declara ser viuda, no se ha vuelto a ca-
gar y no vive en un16n llbre 0 sea como casada sin serlo.

LUGAR DE NACIMIENTO

COLUMNA NQ 7-l,Cual es el nombre del municipio donde Ud. na-
ci6? A log colombianos se les anotara el nombre del municipio donde nacie-
ran y lag tres prlmeras letras del nombre del departamento, intendencia 0
comisaria correspondientes.

A log colombianos nacidos en el exterior (0 sea, log hijos de padre 0
madre colombianos que hubieren nacido en el extranjero y se hallaren en
Colombia). y a los extranjeros, se leg debe registrar el nombre del pals
donde nacieron, de acuerdo con la actual divisi6n intemacional de IDS
pafses. par ejemplo: ~tados Unidos. Francia. Alemania Occidental, etc.

MIGRACION
TIEMPO

COLUMNA N9 8-i,Cuantos afios ha permanecido Ud. en este Muni-
clplo?

En esta columna se anotara el numero de aDOS continuos que la per-
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sana ha vivido Ultlmamente dentro de los l1m1tes del municipio en que se
hace el empadronamiento.

Los afios continuos se contarin de la fecha censal bacia atras. CUan-
do no haya permanecido un afio completo en el municipio de empadro-
namiento se anotara el numero de meses en doceavas partes.

Para los nacidos en el municipio en que se esta empadronando y que
estan presentes en la fecha censal, se registrarS la palabra siempre.

PROCEDENCIA
COLUMNA NQ 9-l,Cua.1 rue el municipio de residencia anterior a su

llegada a este municipio?
A laB personas nacidas luera del municipio en que se esta. empadro-

nando, se les de be anotar el nombre del municipio donde tenfan su resi-
dencia lnmediatamente anterior. A contlnuaci6n del nombre del municipio
se deben escriblr lag tres prlmeras letras del Departamento, Intendencia
0 Comisarfa.

Par vivir 0 permanecer como residente, se entiende el estar estable-
cido en el Municipio par razones de trabajo, de negocios, vida familiar, 0
par cualquier otra raz6n de cara.cter econ6mico 0 social. Una persona pue-
de ser resldente par muy poco 0 par muy largo tiempo.

Ejemplo 1: El se1\or Juan Rlos Ramos, de Boyaca., se estableci6 en
el Municipio de Rionegro del Departamento de Antioqula, y de ese Muni-
cipio se traslad6 a la ciudad de Call. El empadronador debe registrar en
la columna NQ 9 como municipio de residencia inmediatamente anterior,
la siguiente anotaci6n "Rionegro - Ant."

Ejemplo 2: El se1\or Roberto Martinez naci6 en Cali y se Ie cens6 en
esa ciudad. En la columna NQ 9, debe aparecer la expresi6n: "Siempre".

ZONA URBANA 0 RURAL
COLUMNA N9 lO-lEn el municipio donde Ud. tuvo su residencia an-

terior, vivi6 en la cabecera del municipio 0 en la parte rural? En esta co-
lumna se debe anotar sl, a las personas que vivieron en 1& cabecera del mu-
nicipio de residencia anterior, y no, a 108 que vivleron en lug ares distlntos
de la cabecera municipal.

CARACTERISTICAS EDUCACIONALES
ALFABETISMO

COLUMNA N9 11-l,Ud. sabe leer y escribir? 81 la persona sabe leer
y tambi6n escribir un parrafo sencWo, se debe anotar 51 en esta colUDnla.
En caso contrario se debe anotar NO.

CUando la persona sabe leer pero no escribir 0 al contrario, y en log
casas en que escribe unicamente los numeros 0 apenas dibuja su filma, se
debe anotar NO. 19ualmente se debe proceder en log casas en que laB per-
sonas olvidaron leer y escribir.

~ta columna no'puede quedar sin informaciOn y par tanto se reco-
mlenda al empadronador especial cuidado en el diligenciam1ento de este
data.
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NIVEL DE EDUCACION
COLUMNA NQ 12-i,Que ensefianza ha recibido Ud. en log planteles

educativos? ~ta pregunta debe hacerla el empadronador con referencia a
todas lag personas de 5 y mas afios de edad. La respuesta debe anotarla en
esta columna.

La anotaci6n en el formulario censal debe indicar con claridad y
exactitud la clase de ensefianza recibida, por ejemplo: Primaria, Bachille"-
rata, Tecnica Industrial, Artes y Oficios, Complementaria, Hogar para
Campesinas, Agropecuaria, Enfermerla Elemental, Enfermerla Superior,
Ensefianza Artistica, Religiosa Elemental, Religiosa Superior, Normalista,
Universitaria, Militar, Radlotecnica, etc.

No se debe emplear el nombre generico de enseftanza secundaria
puesto que comprende muchos tip os de ensefianza y a los Censos leg Inte-
resa obtener la denominaci6Ii exacta de cada uno de ellos. Para las perso-
nas que no recibieron ninguna clase de instrucci6n en planteles educativos
se debe anotar la expresi6n: ninguna.

En ninglln CaBO se debe dejar sin anotaci6n este importante aspecto.
COLUMNA NQ 13-(,Cual rue el afto mas alto que Ud. aprob6 en la

ensenanza que acaba de in~car? El empadronador debe anotar el numero
que coresponde al liltimo ~9 de estudio aprobado, par ejemplo: Si una
persona dice haber aprobado como maximo estudio, el tercer afio de Ba-
chillerato, el empadronador debe anotar en esta columna el numero 3,
frente a la palabra Bacnnlerato que se anot6 en la columna Inmediata-
mente anterior (12).

Otro ejemplo: Si una persona aprob6 el primer afio de escuela pri-
maria, se Ie debe registrar en la columna 12 con la palabra Primaria y en
la columna 13 con el ntimero 1 que corresponde al afto de ensefianza apro-
bado.

A lag personas que no ban recibido ninguna clase de ensefianza en
planteles de educaci6n, se leg anotara un cero (0).

TITULO PROFESIONAL
COLUMNA NQ 14-i,Ud. ha recibido algun titulo al terminar sus es-

tudios? Sila persona obtuvo titulo 0 diploma de profesional, se debe ano-
tar en esta columna el nombre de la profesi6n correspodiente: medico, abo-
gada, ingeniero civil, contador, mecanico, radiotecnico, etc.

A la persona que tiene mas de un titulo se Ie debe an/ tar el e 1a

profesi6n habitual que ej erza.

- CARACTERISTICAS ECONOMICAS

ACTIVIDAD REMUNERADA. .
ANTECEDENTES

COLUMNA N9 15-AC~IVIDAD REMUNERADA EN LA
FECHA CENSAL

lEsta Ud. desempefiando una ocupac16n remunerada en la fecha
censal? Esta pregunta debehacerla el empacironador a todas las personas
de 10 afios y mas.
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A las personas que tengan una ocupaci6n remunerada en la fecha
censal, se les debe anotar la palabra sr. A lag personas que no tienen ocu-
paci6n remunerada en dicha fecha, se leg debe anotar la palabra NO.

La ocupac16n remunerada se reflere al oficio que una persona rea-
liza y del cual obtiene una retrlbuci6n en dinero 0 en especie.

COLUMNA NQ 16-Esta columna se empleara Unicamente para las
personas que no tienen ocupaci6n en la fecba censal, 0 sea, a lag que se leg
anot6 la paIabra NO en la columna 15.

Si la persona desocupada busc6 trabajo durante el mes que termina
en la fecha censaI, se Ie anotara en esta columna la palabra sr. En caso
de no haber buscado trabajo durante dicho mes, se Ie anotara la palabra NO.

COLUMNA NQ 17 - TIEMPO TRABAJ'ADO. - l,Cuantos meses trabajo
Ud. durante el afio que termin6 el dia 2 de junto? ~ta pregunta se hara a
todas lag personas ocupadas y desocupadas. Se debe anotar el numero de
meses completos que trabaj6 la persona durante el afio anterior a la fecha
censal, ya sea en forma continua 0 discontinua.

Se recomienda especial cuidado aI registrar el tiempo trabaj ado por
lag personas cuyo trabajo no haya sldo continuo. Si la persona suministra
la intormaci6n sobre el nUmero de dfas que trabaja habitualmente durante
la semana, el resultado de log meses trabajados se obtendra de la siguiente
tabla:

DIAS TRABAJADOS
EN LA SEMANA

MESES
TRABAJADOS

1
2
3
4
5
6

dia
dias
dias
dias
dias
dras

2
4
6
8

10
12

meses
meses
meses
meses
meses
meses

-

Como tiempo trabajado tambien debe considerarse el que correspon-
de a vacaciones, ausencias temporales par enfermedad u otras causas,
siempre que se reciba remuneraci6n en dinero 0 en especie.

COLUMNA NQ 18-lCuantos dlas trabaj6 Ud. durante el roes que ter-
min6 el dla 2 de junto? Be debe anotar en esta columna el numero de dlas
trabaj ados en el roes que term1n6 en la fecha censal. A lag personas que no
trabajaron durante dicho roes, se leg anotara el signa "0" (cero).

OCUPACION Y CONDICION DE INACTIVIDAD
COLUMNA N9 19-1Cual es su ocupac16n u oficio habitual? Be en-

tiende par ocupac16n la profesi6n, oficio 0 clase de trabajo que habitual-
mente hace la persona que esta trabajando 0 que hizo la persona que esta
desocupada en la fecha censal.

En esta columna del formulario se debe anotar:
a) La ocupaci6n habitual de las personas que estan trabajando en la

fecha censal.
b) La ocupaci6n habitual de las personas que se encuentran sin trabajo

en la fecha censal.
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c) La condlc16n de las personas que no trabaj an par ser menores de
edad, anclanos 0 invalidos, rentistas, penslonados, 0 que ejercen
quehaceres del hogar sin remuneracl6n, etc.
OCUPACION HABITUAL.-8e debe registrar la ocupaci6n habitual

de la persona, 0 sea, la ocupac16n a la cual dedica mayor tlempo. Cuando
la persona tiene varias ocupaciones y se diflculta conocer a cual de ellas
dedlca mayor tiempo, se debe anotar la ocupaci6n que Ie produce mayores
ingresos.

En esta columna se debe anotar el nombre completo de la ocupaci6n,
de manera que indique claramente la clase de oflcl0 0 tarea que se ejecuta.
En muchas ocupaclones es necesario emplear mas de una palabra para po-
derlas descrlblr correctamente, como: "comerclante al pot mayor", "inge-
nlero de minas", "engrasador de automotores", comerclante al detal",
"tapicero de muebles", etc., pues lag salas denomlnaciones de "comerciante",
"lngenlero", "engrasador", "taplcero", etc., nada indican respecto de la ocu-
pac16n especiflca. Igualmente, no se de~en emplear lag denomlnaclones
genericas de "obrero", "empleado", "industrial", etc., pues ~llas tampoco
detlnen correctamente la ocupac16n. En algunas ocupaciones como lag de
contador, mecan6grafo, portera, etc., esta sola denominaci6n describe co-
rrectamente el oficl0 0 tare a y par tanto se pueden anotar sin ninguna otra
esp~c1ficaci6n.

La ocupaci6n habitual tambi~n se debe registrar a las personas in-
temadas temporalmente en hospltales, cllnlcas, como tambl~n a las que
se hallan detenidas par casas de policia.

OCUPACION DE LOS AYUDANTES FAMILIARES.-A loB miembros
de la famUla (esposa, hijos, parlentes) que colaboran en la empresa eco-
n6mlca del Jefe de familia u otro pariente, durante un tiempo no inferior
ados dias a la semana, 10 dias al roes 6 4 meses al afio, sin sueldo 0 jornal
fijos, se leg debe anotar la misma ocupaci6n del Jefe de familia 0 del pa-
riente a qulen ayudan.

La allmentaci6n, en estos casas, no se debe considerar como remu-
neraci6n.

OCUPACIONES SECUNDARIAS REMUNERADAS: A lOB estudiantes,
amas de casa y demas personas cuya actividad principal no es remunerada,
pero que a la vez tienen una ocupaci6n secundaria que leg permite alg(m
ingreso monetario, se les debe registrar esta ultima aunque s6lo la desem-
pefien durante algunos dias a la semana 0 durante algunas horas al d1a..,

0 CUP ACIONES AGRICOLAS.-En log trabaj os agricolas se deben
distlnguir lag slguientes ocupaciones:

A(ricultor: La persona que d1rige la siembra y recolecc16n de culti-
vas, ya sean de su propiedad 0 en compafiia de terceros sin depender de
otras personas.

Tambi~n son agricultores lOB ayudantes familiares que trabajan en la
tinca del Jete de familia 0 pariente, sin sueldo 0 jomal fijos y durante un
tlempo no inferior a 2 dias a la semana, 10 dias al roes 6 4 meses al ario.

Administrador de Finca: La persona que dlrige loB trabajos de una
finca agricola 0 ganadera, y por ello recibe remunerac16n del duefio co-
rrespondlente 0 del encargado de la finca.
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Capataz de finca: La persona que dirige un grupo de jomaleros
agrlcolas, controla sus trabajos y par ello recibe remunerac16n.

Jornalcro Agricola: La persona que trabaja como pe6n en labores
agricolas de una finca par j omal pagado en dlnero, productos 0 ambas
casas.

Las dem~ ocupaciones de las personas que trabaj an en las fincas
como auxiliares en lag labores agricolas se deben registrar con sus nom-
bres especfficos, asi como Ingeniero Agr6nomo, Practico Agricola, Tracto-
rista, y 10 mismo con el personal de administraci6n y servicios: Mecanico,
Contador, Inspector, Mecan6grafo, Sirviente, etc. .

BUSCA TRABAJO paR PRIMERA VEZ?

'-0

Deberan anotarse los casas de personas que en la fecha del censo
par no haber trabajado antes se encuentran buscando trabajo POR PRI-
MERA VEZ. La anotaci6n se barB en las miSma columna 19, as!: "B. T. X
1. yez".

CONDICION DE INACTIVIDAD.-A las personas que no trabajan
debido a sus condiciones de edad, salud, 0 que se hallan dedicadas al es-
tudio en planteles de enseftanza, a quehaceres del hogar 0 los que viven
de rentas 0 penslones y no tienen ocupac16n remunerada, se leg debe re-
gistrar en esta columna (19) la condici6n de lnactlvidad que les correspon-
da, de acuerdo con las denominaclones siguientes:

Bogar: Las mujeres que sin tener ocupaci6n remunerada se dedican
a labores domestlcas.

Menor: La persona menor de 14 afios que no estudla ni tiene ocu-
paci6n.

Estudiante: La persona que estudia en un establecimlento de ense-
fianza y no tiene ocupacI6n remunerada.

Anciano: La persona que a causa de su edad no puede trabajar.
Invalido: La persona que no puede realizar ningun trabajo par tn-

capacidad fisica.
Rentista: La persona sin ocupacI6n remunerada que vive del pro-

ducto de BUS rentas 0 bienes.
Pensionado: La persona sIn ocupacI6n remunerada que vive de una

pensI6n otorgada par entidades oficiales 0 particulares.
Asilado: La persona que resIde y es atendida en una instituci6n

social de sanidad, como manicomlos, sanatorios, ancianatos, hosplcIos, etc.
Preso: La persona residen te en carceles donde cumple una condena.

No de be confundlrse con el detenldo simplemente.
Religioso: Las personas de ambos sexos que viven en conventos.
A las personas que se encuentran en residencias colectivas (cuar-

teles, conventos, hospitales, colegios, etc.) se leg debe registrar la ocupa-
cI6n habItual, grado, titulo 0 condici6n, par ejemplo: ec6mono, portera,
sirviente, teniente, sargento, cabo, soldado, estudiante, sacerdote, etc.

No se deben confundir las personas que no trabajan con las que ha-
biendo trabajado en algunl} epoca del ano censal, se encuentran sIn colo-
caci6n 0 empleo en el dia oficial del censo. Igualmente, estas liltimas tam-
poco se deben confundir con log aspirantes a empleo par primera vez, tales
como personas que terminaron estudios y buscan trabajo.
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CARACTERISTICAS DE LA ACTIVIDAD RE MUNERADA

LUGAR DE TRABAJO

COLUMNA NQ 20: ACTIVIDAD PRINCll»AL DE LA OFICINA, FABRI-
CA 0 TALLER PARA EL CUAL 8E TRABAJA.-i,Cual es la actividad prin-
cipal de la fabrica, almac6n, oficina, entidad, etc. donde trabaja Ud. En
esta columna se debe anotar la actividad principal del establecimiento
donde la persona trabaja, indicando 10 que 6ste produzca si se trata de una
fabrica; 10 que vende si es un almac6n 0 expendio; 10 que extrae si es por
ejemplo una empresa explotadora de minas 0 maderas; 0 tambi6n la clase
de servicio que presta si esa es la especialidad del establecimiento.

8e debe registrar con toda claridad la actividad del establecimiento,
as! como: Fabrica de cerveza, fabrica de baldosines, taller de reparaci6n de
autom6viles, tienda de v!veres, almac6n de telas, empresa de energia el6c-
trica, transporte de carga, transporte de pasaj eros, gobemaci6n, alcaldia,
cuartel del ej6rcito, hotel, convento, zapateria, carpinter!a, etc.

No se debe anotar el nombre 0 raz6n social del establecimiento, pues
la mayor parte de ellos no indican la actividad correspondiente, 10 cual
equivaldrla a dejar sin contestaci6n esta pregunta. For ejemplo: Tienda
"F6nix"; Taller "La ~meralda"; etc.

A lag personas que trabajan en SUB hogares en obras de costura, te-
jldos, calZada, etc., par cuenta de un establecimiento, se leg de be anotar la
clase de actlvldad del establecimiento, ejemplo: Almac6n de ropa, almac6n
~e calzada, fabrica de bordados, etc. 8i en cambia, enDS mismos venden su
producto, se anotara "su domicllio".

A los comerciantes, vendedores y artesanos que no tienen establecl-
miento fljo, se leg debe anotar "comercl0 ambulante".

A los albaftiles que no dependen de una empresa determinada, se leg
anotara "obras de construcci6n".

En cuanto a laB cocineras, mayordomos, y sirvientes en general, de-
bera anotarseles don de trabajan: Casa de familia, hotel, restaurante, etc.

A las personas que estan ausentes de su trabajo par vacaciones, en-
fermedad, licencia, etc., se leg anotara la actlvidad del establecimiento don-
de trabajan. A lag personas que estan sin trabajo, se leg anotara la actividad
del establecimlento dondc trabajaron la Ultima vez.

En esta columna no se debe hacer anotaci6n alguna a las personas
que en la columna 19 figuran como menores, aspirantes a empleo, estudlan-
tes, invalidos, rentistas, pensionados, asilados, presos y demas condiciones.
Tampoco se deben usar comll1as para repetlr una informac16n, nl olvidar
que esta columna se refiere allugar de trabajo y no a la ocupaci6n.

CATEGORIA DE OCUPACION

COLUMNA NQ 21.-En esta columna se tndicari la categorla de ocu-
pac16n que tlene la persona en el establecimiento 0 lugar donde trabaj a 0
donde trabaj6 slla persona esti desocupada. Las preguntas correspon-
dientes a cada categorla se daD a continuac16n:
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1

Empleador 0 Patrono: lPaga Ud. par cuenta propia a uno 0 m~
obreros 0 empleados en su negoclo? Si la respuesta es atirmativa se debe
anotar la palabra "empleador".

Ejemplo de empleadores son: El propietarl0 de una tabrlca, de una
finca, de un almac~n 0 de cualquler empresa 0 negocio, que ocupa y paga
par cuenta propia obreros 0 empleados. En el diligenclamiento de esta co-
lumna no se deben tener en cuenta log gerentes, admlnistradores, mayor-
domas, Jeffs subaltemos de oficina, puesto que estas personas dependeD de
otras y par tanto no son empleadores sino empleados.

Trabajador Independiente: l,Trabaja Ud. par su propia cuenta sin
pagar obreros 0 empleados en su negocio?

E1 Trabajador Independiente puede trabajar solo 0 con la ayuda
gratuita de parientes, pero no con personas remuneradas. En estas condi-
ciones se anotara la palabra "Trabajador Independiente".

Son ejemplo de Trabajadores Independientes, el artesano que tiene
su taller propio, el agr1cultor que dispone de una parcela de tierra, el co-
merclante que atiende su almac~n, el albatiil que hace pequefios trabajos
par contrato, el prop1etario de un cam16n 0 autom6vll que 10 conduce y to-
ma para sl el producto de su trabajo, el llmplabotas, el vendedor de pe-
r16d1cos, slempre que estas personas no dispongan de trabajadores remu-
nerados.

Se de be observar que la diferencia entre el trabajador independiente
y el empleador, esta en que el empleador dispone de trabajadores remune-
rados y el trabajador independiente no tlene ninguno.

Ayudantes Famlliares: lAyuda Ud. sin remuneraci6n flja, en el tra-
bajo del Jefe de familia 0 de algun pariente? La persona de la familia (es-
posa, hijos, parientes) que con su trabajo ayuda al Jefe de familla 0 pa-
rtente en su negocio par un tiempo equivalente ados dlas en la semana; 0
diez dias al mes a cuatro meses al afio, sin recibir remuneraci6n fija, debe
anotarse en esta columna con la denominac16n de "Ayudante Familiar".

Ejemplo de ayudantes famlllares pueden ser lag slguientes personas
siempre que reunan lag condiciones sefialadas: Un hijo 0 parlente que tra-
baja en la finca del padre; la esposa que vende en el almac~n del esposo,
la hija que ayuda a la madre en un taller de costura, etc.

Be debe tener presente al diligenciar esta columna que el ayuaante
familiar reuna lag siguientes condiciones:

a)
b)

Ser pariente del Jefe de famil1a 0 persona con quien colabora.
Trabajar sin remuneraci6n fija (la alimentaci6n no se debe consi-
derar como remuneraci6n).
Trabajar con el Jefe 0 pariente por 10 menos 2 dias a la semana, 10
dias al mes 6 4 meses aI afto.

c)

Empleado: irEs Ud. empleado? Be considera como empleado a la per-
sona que realiza, bajo la dependencia de otra, funciones de administrac16n,
dlrecc16n, organizaci6n 0 vigilancia a cambia de una remuneraci6n. Ejem-
plos: el gerente de un banco, el administrador de una empresa, 108 traba-
jadores de oficina de instituciones oficiales 0 de empresas particulates.
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Exeepeiones: En esta columna se indicar'n como empleados a los
choferes de empresas y a lag personas del servic10 domest1co (sirvtentes),
tal como 10 est1pula la Ley.

Obreros: Se considera como obrero al trabajador que se ocupa de
una act1vidad predom1nantemente manual, Ugada directamente a la pro-
ducc16n de b1enes 0 serv1c10s, depende s1empre de un patr6n y rec1be una
remuneraci6n peri6dlca. Son obreros log trabajadores de la producc16n en
fibricas 0 talleres, los ocupados en trabajos manuales en las obras pUblicas
y log jorna1eros agrlc01as. Lo son tamb1en aquellos que trabajan en su casa
para un determ1nado patr6n, ya sea par Jamal fijo 0 par p1eza, como en e1
CaBo muy frecuente de los obreros de sastrerla, zapaterla y modisterla, que
llevan la obra para realizar1a en su casa y que ganan de acuerdo con 10 que
hagan.

INSTRUCCIONES PARA "EL RECUENTO DE

EDIFICIOS Y CENSO DE VIVIENDAS

OBJETO DEL RECUENTO DE EDDnCIOS Y CENSO DE VTV~AS

Con el recuento de Edlficlos se obtendr' el nt1mero total de laB edi-
tlcaclones que existen en lag cludades, caserlos y zonas rurales, cualquiera
que sea su usa, tamaflo y materlales que han interven1do en su construc-
cl6n. Este Censo perm1t1r' conocer el adelanto construct1vo de lag d1ferentes
zonas del pals, en orden a lag princ1pales caracterlst1cas de lag edit1cac10nes.

El Censo de alojam1entos 0 v1vlendas proporclonar' lag intormaclo-
nes relaclonadas con su nl1mero, sus caracterlstlcas, y el numero de ocu-
pantes. Este Censo permitir' conocer laB condic10nes en que vive la
poblac16n de 108 diterentes lugares del pais.

INSTRUCCIONES GENERALES

t

En lag secc10nes C. y D. del formularto, el Empadronador anotara lOB
datos correspondlentes a los Ed1fic1os y alojamientos 0 Viviendas que en la
fecha 3 de Junto se encuentren en el lugar cuyo empadronamiento Ie ha
s1do confiado.

Los datos de lOB Edificios estan en la secci6n C. del formulario censal
y deben llenarlos unicamente lOB empadronadores a quienes les corresponda
censar el primer piso de un edificio, 0 todo el edificio.

Tambi~n algunas veces se asignan dos 0 mas edlf1cios completos, y
en estos casas el empadronador debe llenar lOB datos de la secci6n C para
cada uno de los edificios a su cargo.

En la secc16n D, se encuentran lOB datos del alojamiento para cada
una de laB famllias que se anot6 en la Secci6n B (PobIaci6n).

LA EN~ACION EN LAS AREAS URBANAS
EI empadronador de la zona urbana tendra la obligaci6n de censar

durante el dfa 3 de jun10 el lugar que se Ie ha encomendado. En dlcho

- 25-



lugar obtendra y anotara en el formulario del Censo de Poblaci6n, log datos
de lag personas que integran cada familia, e inmediatamente despues con-
tinuara con lag informaciones del edificio (si a su cargo esta el primer piso
de un edificio 0 todo el edificio) y a continuaci6n seguira con log datos del
alojamiento 0 vivienda de cada familia.

La obligaci6n y responsabilidades del empadronador se hallan en la
Parte Primera de este manual.

LA ENUMERACION EN LAS AREAS RURALES

AI empadronador de la zona rural se Ie asignara una superficie geo-
grafica debidamente delimitada par carreteras, caminos, rlos, etc. Dicha
superficle, que se denomina "sector rural de empadronamiento", debera ser
cubierta en su totalldad con el fin de evitar que algunas viviendas ocuItas
par los arboles 0 accidentes geograficos, queden sin censar. :f I""

...9

LOCALIZACION DE LOS DATOS DEL EDIFICIO Y LA VIVIENDA

Como anteriormente se dijo, 10s datos del Edificio y del alojamiento
0 vivienda se encuentran en dos secciones, a saber:

lCf En la secci6n 0, se encuentran 10s datos correspondientes al Edfficio.
29 En la secci6n D, se encuentran 108 datos correspondientes al a10ja-

miento 0 vivienda de cada familia.

DEFINICIONES

DEFINICION DE EDIFICIO

Se entiende par Edificio toda construcci6n independiente y separa-
da de las demas par muros que se levantan des de BUS cimientos hasta el
tejado 0 cubierta. El Edificio puede estar separado de log demas par media
de un espacio 0 simplemente par BUS propios muros.

Algunas construcciones pueden contener varios Edificios, sabre todo
aquellas constitu1das par bloques. Es necesario tener en cuenta estos casas,
con el fin de no registrar dichos bloques como si fueran un solo edi-,,~cio.

Constituye Edificio toda clase de construcci6n independiente, cua-
lesquiera que sean BUS materiales, usa 0 destino. Son ejemplo de ellos: Una
construcci6n para oficll1as del gobierno, una construcci6n de apartamen-
tos, una iglesia, una casa de habitaci6n, choza, matadero publico, esta-
dio, etc.

Las dependencias de los Edificios deben considerarse como parte
de log mlsmos. Par ejemplo: 81 en una fabrica existen tres construcciones
separadas, a saber: Una para las maqu1nas, otra para dep6sitos y otra para
calderas, todas ellas constituyen un solo Edificio.

En lag areas rurales se acostumbra construir separadamente de log
cuartos para habitaci6n;, la cocina y el cuarto de servicios sanitarios. Estas
dependencias no se deben considerar como Edificios sino como partes de
un solo Edificio.

Otro ejemplo: En un hospital existeD distintas construcciones se-
paradas, a saber: Una para dormitorios, otra para fines de cirugia, otra
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para dep6s1tos, etc. Estas dependenclas no se deben considerar como Edi-
flclos sino como partes de un solo Ed1flcio.

DEFINICION DE ALOJAMIENTO 0 VlVIENDA

El alojamiento 0 vivienda es la morada donde se alojan y duermen
las personas que constituyen la familia censal; 0 un grupo no familiar; 0
una persona que vive sola, sin hacer parte de ninguna familia 0 de un grupo
no familiar.

E1 alojamiento 0 vivienda puede estar constitufdo par una casa de
habitaci6n, un apartamento, un piso, 0 par una casa independiente de un
solo cuarto, destinados para la habitaci6n de una familia, una persona que
sea la tinica ocupante, 0 un grupo no famillar.

Tambl~n constltuyen alojamlentos 0 vlv1endas para fines censales,
algunos recintos tales como: chozas, carpas, vehfculos, cuevas y todo otto
lugar siempre que se usen como habltac16n en la fecha del Censo.

ALOJAMIENTOS 0 VIVIENDAS COLECTIVAS

Son aquellos us ados 0 destinados a ser usados par un conjunto de
personas generalmente sin vinculos familiares y que hacen vida en com1in
par razones de disciplina, salud, ensefianza, vida religiosa, miUtar, etc.
Constituyen alojamientos colectivos 10s reformatorios, cuarteles miUtares,
penitenciarias, carceles, hospitales, sanatorlos, asllos de ancianos, inter-
nados de colegios, conventos, orfanatos, campamentos de trabajadores,
hoteles, hospicios, posadas y otros lugares de alojamiento s1m11ares.

DILIGENCIAMIENTO DE LAS PREGUNT AS
DEL FORMULARIO CENSAL

DATOS DEL EDIFICIO
SECCION - C

PREGUNTA N~ 1 - EDIFICIO N~

Frente a esta pregunta se debe anotar el numero de orden del edifi-
cio 0 casa donde se esta empadronando. CUando al empadronador se Ie
asignen varios edificios, debe anotar el n1lmero de orden 1 a todos lOB for-
muIarios del primer edificio que visite; 2 a lOB del segundo; 3 a lOB del ter-
cero, y as! sucesivamente. No se debe anotar en un mismo formularto mas
de un n1lmero de orden.
PREGUNTA N' 2 - USO 0 DESTINACION DEL EDIFICIO 0 CASA VISITADA

Anote frente a esta pregunta el usa principal que tiene el ed!ficio tal
como: habitaci6n, comercio, fabrica, oficinas publlcas, oficinas privadas,
iglesias, teatros, matadero, colegio, universidad, hotel, mercado, estadio, etc.

A los edificios que tienen mas de un usa como: habitaci6n-comercio;
fabrica-oficinas, etc., se les anotara el usa que predomina, ya sea par ocupar
mas superficie 0 mayor n1lmero de pisos. En tales casas se debe anotar
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primero el usa predominante y despu6s el secundarto, par ejemplo: 81 en
un edif1c10 la mayor parte estA ded1cada a la hab1tac16n pero tamb1~n exis-
ten almacenes comerc1ales, se debe anotar "hab1tac16n-comerc1o".

Cuando el ediflc10 esta desocupado y par esta circunstanc1a no tiene
nlngim usa 0 dest1no conocido, se debe anotar la palabra "desocupado".

81 se trata de un edif1c10 cuya construcc16n no se ha determinado y
par tal raz6n esta desocupado, se debe anotar "en construcc16n".

Cuando un ed1flcio se halla en demollc16n, se debe anotar "en
demollc16n" .

PREGUNTA N9 3 NUMERO TOTAL DE PISOS DEL EDIFICIO
0 CAS A VISITADA

')
Anote el n'dmero de plsos que tlene la casa 0 edlflcl0. Los plsos se

cuentan a partir de aquel que tlene acceso directo a la calle. En los casas
en que un edificlo tiene disttnto ndmero de plsos a sus ladas, se deben anotar
los del lado de la calle que tiene mayor ndmero de plsos.

Be considerar~n como pisos lag manzardas pero no 108 s6tanos nl
log miradores 0 glorietas de la casa 0 ediflcl0.

PREGUNTA N' 4 NUMERO DE PISOS ASIGNADOS AL EMP ADRONADOR

Cuando al empadronador se Ie aslgnan uno 0 m~s pisos de un ed1flcl0,
debe anotar en esta pregunta el numero de orden de los P1sos asignados,
asi: 19 y 29; 49; 59 Y 69; etc. .

PREGUNTA N~ 5 MATERIAL PREDOMINANTE DEL EDIFICIO EN:

a) Los pisos.-Se debe anotar el nombre del material predominan-
te en la superficie de log pisos de las casas 0 edificios. Ejemplo: Madera,
cementa, baldosin, ladrillo, tierra, etc. No es necesarIo anotar el nombre de
loa distintos materiales que Integran lOB pisos, sino tinicamente el material
PREDOMINANTE. Ejemplo: sl en una casa de habitaci6n existen pisos de
madera, baldos1n y cementa, pero predom1na la madera par ocupar mayor
superflcle, en el formulario censal se anotara. la palabra "madera".

b) Los muros. Be debe anotar el nombre del material predominante
de loa muros exteriores de la casa 0 edificl0, tales como: bloque de cemen-
to, ladrlllo, madera, tapla pisada, bahareque, guadua, cart6n, lata, etc.
Ej emplo: Bi en un edlflcio parte de lag paredes exterIores es de ladrillo y
otras de bloque de cementa, predominando el ladrllio, se anotara. en el for-
mulario censalla palabra "ladrillo".

c) Tejado 0 cubierta. Be anotara. el nombre del material predomi-
nante en lOB tejados 0 cublertas de la casa 0 edificio, log cuales podr~n ser:
Teja de barra, teja de zinc, teja de cementa, teja de asbesto-cemento
(etemit), placas de concreto, paja, palma, deshecho (lata, cart6n, otros).
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DATOS DEL ALOJAMIENTO 0 VIVIENDA
SECCION D

NUMERACION DE LOS RENGLONES

Los renglones de esta secci6n se distinguen con log ndmeros 1, 2, 3,
4, 5, etc., que estan a la izquierda del comienzo de la secci6n. En cada uno
de estos renglones se deben anotar log datos del alojamiento de una familia,
as!: Los datos del alojamiento de la familia 1, de la secci6n B (Poblaci6n),
se anotaran en el rengl6n 1; lOB de la familia 2, en el rengl6n 2, y as! su-
~esivamente.

TIPO DE ALOJAMIENTO 0 VIVIENDA

COLUMNA N9 1 - Be debe anotar en esta columna el tipo del alo-
Jamiento 0 viv1enda que ocupa cada una de lag famlllas censales que se
anotaron en la secci6n B de Poblaci6n. El tipo de alojamlenta 0 vivienda
puede coresponder a lag slguientes denominaciones:

VASA INDEPENDIENTE.-Es el lugar de alojamienta de la famll1a
censal que dispone de uno 0 mas cuartos de habitaci6n, que esta consti-
tuida por un edificio independiente y sus materiales son de larga durac16n
tales como: ladrllio, adobe, bloque de cementa, teja de barra, teja de zinc,
etc. Son ejemplos de casas independientes lag casas de familia.

AP ARTAMENTO.-Es la parte de un edificl0 0 casa que dispone de
uno 0 mas cuartas de habltaci6n y que ocupa la faniilla censal.

PISO.-~ el lugar de alojamienta de la familia censal, con uno 0
mas cuartos de habitaci6n y que comprende toda una planta del edificio.
No debe confundirse con el piso, en un edificio de apartamentos.

CHOZA.-~ ellugar de alojamiento de la fam1l1a censal constitu1da
par un edificio independiente, que consta de uno 0 mas cuartos de hablta-
c16n y esta construldo con materiales de poca duraci6n como: bahareque,
paja, desechos de materiales, etc.

CUEV A.-Es el refugio, ya sea en la roca 0 en la tlerra, que sirve de
alojamlento a una famllia censaL

OTROS TIPOS DE VIVIENDA.-Existen otros tlpos de vlvlenda que
no es necesario definir, tales como: garajes, embarcaclones, carpas, vago-
nes, etc., que emplean algunas famlllas censales como alojamlento.

COLUMNA NQ 2 - SI EL ALOJAMIENTO ESTA DESOCUPADO PONGA

UNA CRUZ

Cuando el empadronador halle una vivienda desocupada, debe ano-
tar en esta columna una cruz, y no registrar ningim otro dato de dicha
vivienda. Es decir que no se haran anotaciones en las columnas 3 a 26. 81 la
vivienda est! ocupada par personas, se debe poner una raya horizontal en la
columna 2.
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CUando en las vlViendas de las ~reas rurales, los moradores se hallen
ausentes, el empadronador debe v1s1tar nuevamente la vlVienda, y en caso
de no hallarlos, de be proceder a registrar la vivienda como desocupada, y
dejar en ~lla una tarjeta de citaci6n.

"

COLUMNA NQ 3 - FAMILIA.-NUMERO DE ORDEN DE LAS FAMILIAS
REGISTRADAS EN EL CENSO DE POBLACION.

En esta columna se anotara el nilmero de orden de lag familias de
cad.a casa 0 apartamentoJ. ntimer9 que se a~ot6 ,en la ca:lumna NQ 1 de la
secc16n B (PoblacI6n) del formulario cenSal.

Los slguientes ejemplos muestran el procedlmiento para dillgenclar
la columna 3 de la secc16n D (Alojamtento):

1 Q La famlUa P6rez, de cinco personas, vive sola en su casa de ha-
bltacl6n.

El empadronador debe proceder de la siguiente manera:
a) Anotar en la columna N9 1 de la secci6n B (Poblaci6n), el ntimero

de orden 1 correspondiente a la familia Perez, y registrar a continuaci6n lOB
datos de poblaci6n de cada una'de laB personas de la familia.

b) Anotar en la seccl0n C, los datos de la casa de la familia.
c) AnQtar en la secci6n D (Alojamiento) lOB datos del alojamiento

de la familia, teniendo el cuidado de anotar en la columna 3 de esta sec-
ci6n, el numero de orden 1, que tenia la familia en la 8ecci6n B (PoblacI6n).

2Q Un edlficio se aslgn6 a un empadronador y en el viven 3 famUias.
Be debe proceder de la siguiente maDera:

Primera Familia
a) Anotar en la secc16n B (Poblaci6n), el ntimero de orden 1 a la pn-

mera familia y regIstrar los datos de poblaci6n de cada una de laB
personas que la componen.

b) Anotar en la secci6n C (Edlficio), 108 datos del edlficio donde se
aloj an lag 3 famWas.

c) Anotar en la secci6n D (Alojamiento), 108 datos del alojamlento de
la familia, teniendo el cuidado de anotar en la columna 3 de esta
secci6n el numero de orden 1 que tenia la famUia en la secci6n B
(PoblacI6n) .

a)

b)

Segunda Famllia
Anotar en la secci6n B (Poblaci6n), el numero de orden 2 que corres-
ponde a la segunda familia y registrar log datos de poblaci6n de cada
una de las personas que la forman.
Anotar en la secc16n D (Aloj8.mientO), los datOs del alojamlentO de
la familia, teniendo el cuidado de indicar en la columna 3 de esta
secc16n el numero de orden 2 que tenia la familia en la secci6n B
(Poblaci6n) .

Tercera Famllia
Anotar en la secci6n B (Poblaci6n), el numero de orden 3 que corres-
ponde a la tercera familia registrada en la secci6n B (Poblaci6n) y

a)
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registrar log datos de poblaci6n de cada una de las personas que la
forman.
Anotar en la secci6n D (Alojamiento), los datos del alojamiento de
esta familia, teniendo el cuidado de indicar en la columna 3 de esta
secci6n, el numero de orden 3 que tenia la familia en la secci6n B
(Poblaci6n) .

b)

OBSERVACION IMPORTANTE

Es necesario seguir el siguiente orden en la anotaci6n de log datos
de cada familia:

19 Anotar log datos de cada una de las personas de la familia en la sec-
ci6n B (Poblaci6n), anotando su n11mero de orden en la columna 1.

29 Anotar log datos del edlficio en la secci6n C (Edificlo), cuando el em-
padronador tenga que censar el primer piso del ediflcio 0 todo el
edificio, y

39 Continuar con log datos del alojamiento de la familia de la Secci6n
D., anotando en la columna 3 de esta secci6n el n11mero de orden
que tenia la familia en la secci6n B. de poblaci6n.
De 10 anterior se deduce QUE NINGUN OTRO PROCEDIMIENTO

DISTINTO DEL EXPLICADO, SE DEBE EMPLEAR EN EL DILIGENCIA-
MIENTO DE LOS DATOS DEL FORMULARIO CENSAL.

NUMERO DE CUARTOS DE HABITACION DE QUE
DISPONE LA FAMILIA

'COLUMNA NQ 4

Se deben considerar como "cuartos de habitaci6n" log dormitorios,
salas, comedores, bibliotecas, despensas, reposter1a, cuarto de sirvientes y
todo espacio separado par paredes 0 canceles del suelo al techo y suficien-
temente grande para dar cabida a una cama para una persona adulta.

No se cons1deraran como cuartos de la vivienda log destinados a co-
cina, bafios y servicios sanitarios, los corredores cubiertos y los cuartos des-
tinados para fines comerciales, industriales 0 de servicios profesionales,
cuando estos no se usen para habitaci6n. Los garajes ocupados par perso-
nas se deb en considerar como cuartos de la vlvienda.

En la columna N9 4 se debe anotar el numero total de cuartos de ha-
bitac16n de que dispone cada familia. CUando dog 0 mas familias vivan en
un solo cuarto, debe anotarse la fracci6n que a cada una de ellas correspon-
da; ejemplo: 81 en un cuarto viven dog familias, a cada una se Ie anotara
¥2; 51 vlven tres, lh; etc.

USO DEL CUARTO DE COCINA

En Una de las column as 5, 6 6 7, se debe anotar la respuesta soble el
cuarto de cocina, ponlendo una cruz en la columna correspondiente y rayas
en las restantes; par ejemplo: 81 la respuesta corresponde a la columna NQ
7, en esta se debe marcar la cruz y en las columnas 5 y 6, rayas.
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COLUMNA NQ 5 - SI LA COCINA ES DE USO EXCLUSIVO DE
LA FAMILIA, PONGA UNA CRUZ

Be entiende par cocina, el cuarto de cualquier tamafio que est~ des-
tinado exclusivamente a la preparaci6n de log alimentos de la famllia y
que est~ provisto de estufa, homUla 0 cualquier aparato u otro media que
requiera carb6n, gas, electricidad, gasollna, lefia u otro combustible. Las
estufas, homUlas y demas aparatos que no esten instalados en un cuarto,
sino en corredores, patios 0 cuartos de habitaci6n, no constituyen cuartos-
cocina.

Par ej emplo: La f8mllia N9 1 tiene cuarto de cocina para preparar
sus allmentos y no 10 comparte con otra familia. ~ta familia tiene cuarto
de cocina exclusivo, y par tanto se debe anotar una cruz en esta columna.

Qtro ejemplo: Las famllias 2 y 3 preparan SUB alimentos en el mismo
cuarto de cocina. Ninguna de estas dog famllias dispone de cuarto separado (,)
de coclna, y par tanto debe marcarse una raya horizontal en esta columna. -"c

Qtro ejemplo: La famma N9 4 prepara BUS allmentos en una estufa
instalada en un corredor. ~ta familia no tiene cuarto de cocina exclusivo
y debe anotarse una raJa horizontal en esta columna.

COLUMNA NQ 6 - SI LA COCINA ES USADA POR MAS DE UNA

FAMILIA, PONGA UNA CRUZ.

Cuando dos 0 mu famil1as preparan sus alimentos en el mismo cuar-
to de cocina, este no es de usa exclusivo de ninguna de dlchas familiaS y
par tanto debe anotarse una cruz en esta columna.

Par ejemplo: Las familias 1,2 Y 3 del formuIario del Censo de Pob~a-
c16n, preparan sus alimentos en el mismo cuarto de cocina. A cada una de
estas fam111as se Ie anotara una cruz en esta columna.

Otro ejemplo: 81 laB familias 4 y 5 del formular10 del Censo de Po-
blac16n, preparan sus alimentos en una hornilla instalada en un corredor,
se debe anotai una RAY A HORIZONTAL en esta columna porque d1chas
fam1l1as no tlenen cuarto de cocina.

COLUMNA NQ 7 - SI LA FAMILIA NO TIENE CUARTO DE
COCINA, PONGA UNA CRUZ

Cuando la familia no tiene cuarto de cocina, porque toma 108 al1-
mentos fuera de la vivienda 0 los prepara en un corredor, patio 0 pasadtzo,
se debe marcar una cruz en esta columna. Si tiene coclna se de be trazar
una raya horizontal.

SERVICIO DE AGUA

En una de las column as 8, 9 Y 10, se debe anotar la respuesta sabre
el servicl0 de agua, marcando una cruz en la columna correspondiente y
rayas en lag restantes; par ejemplo: Si la respuesta corresponde a la colum-
na 10, en esta columna se debe anotar la cruz y en laB 8 Y 9 una raya.
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COLUMNA NQ 8 - SI LA FAMILIA DISPONE DE AGUA CORRmNTE
DENTRO DE SU ALOJAMlENTO, PONGA UN CRUZ.

Cuando en el alojamlento de una familia exlste Instalac16n de agua
corrtente, 0 sea que la familia no tlene necesidad de consegulr el agua' fuera
de su vivlenda, se de be anotar una cruz en esta columna. En caso contrano,
cuando no existe agua dentro de la vivlenda se debe anotar una raJa ho-
rizontal.

COLUMNA N9 9 - SI LA FAMILIA NO DISPONE DE AGUA CORRmNTE

DENTRO DE SU ALOJAMIENTO SINO DENTRO DEL EDIFICIO, PONGA
UNA CRUZ

'8 CUando en el alojamiento de la familla no existe lnstalac16n de agua" corriente sino dentro del ediflcio, en esta columna se debe marcar una cruz.

Ej emplo: 81 las famillas 1 y 2 Be abastecen de agua par medl0 de una
llave 0 fuente situada en el patio u otro lugar del ediflcl0, se debe marcar
una raya horizontal en esta columna, porque la instalac16n de agua corrien-
te no se halla dentro del alojamlento de la familla, sino dentro del edificio.

COLUMNA N9 10 - SI LA FAMILIA NO TmNE SERVICIO DE
AGUA, PONGA UNA CRUZ

. Cuando la famll1a no t1ene servic10 de agua dentro de la v1vienda n1
dentro del ed1fic10, sino que tiene que adquirirla en otro lugar, se debe
marcar una cruz en esta columna. 8i la familia t1ene servicio de agua en la
vivienda 0 en el edific10, se debe trazar una raya horizontal.

SERVICIO DE BA'RO

En una de las columnas 11, 12 Y 13, se debe anotar la respuesta sobre
la exlstencia de instalac16n de baflo, marcando una cruz en la columna co-
rrespondiente y raJas en las restantes; por ejemplo: 81 la respuesta co-
rresponde a 1& columna 11, se debe poner una cruz en esta columna y una
raJa en cada una de !as columnas 12 Y 13.

,. COLUMNA N9 11 - SI EL B~O ES DE USO EXCLUSIVO DE
UNA SOLA FAMILIA, PONGA UNA CRUZ

CUando la famll1a dispone de tnstalaci6n de baflo para su uso exclu-
sivo. con agua corriente. se debe anotar una cruz en esta columna. Cuan-
do la familia no dispone de instalaci6n de bano. se debe trazar una raya
horizontal.

COLUMNA NQ 12 - SI EL BA~O ES USADO POR MAS DE UNA

FAMILIA, PONGA UNA CRUZ

Cuando las faml1ias no tienen baflo exclusivo para ellas y usan la
misma lnstaIaci6n de baflo, se debe marcar una cruz en esta columna.
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OOLUMNAN9 13 -'SIN SERVICIO:DE BA'RO

CUando la familla no tlene bafto excluslvo nl 10 compute con otra
familia, se debe marcar una cruz en esta columna. 81 tlene bafio privado 0
10 comparte con otra familia, se debe trazar una raya horizontal.

SERVICIO DE INODORO
COLUMNA N9 14 - SI EL INODORO ES DE USO EXCLUSIVO

DE LA FAMILIA, PONGA UNA CRUZ.

Be entlende por lnodoro la Instalaci6n destinada a la ellminac16n de
materlas fecales par media de agua entubada 0 a presi6n que lag arrastra
a una alcantar1l1a 0 pozo clego. Cuando la familia dispone de lnodoro ex-
cluslvo se debe anotar una cruz en esta columna, y en CaBO contrario, una
raya horizontal. ~,~-:: ;

COLUMNA N9 15 - SI EL INODORO ES USADO POR MAS
DE UNA F~aIA, PONG A UNA CRUZ

Quando la famllia no tiene inodoro exclusivo sino que emplea el que
usan otras famlllas, se debe marcar una cruz en esta columna. Slla familia
no comparte el inodoro con otras famllias, se debe anotar una raya ho-
rizontal.

COLUMNA N9 16 - SI LA FAMILIA NO TIENE EN SU ALOJAMIENTO
INODORO NI LETRINA, SE DEBE PONER UNA CRUZ EN ESTA COLUMNA

La carencia de inodoro de agua corriente 0 de letrina, se debe in-
dicar marcando una cruz en esta columna, y en CaBO contrarlo, trazan,douna raya horizontal. .

COLUMNA NQ 17 - SI EL ALOJAMIENTO TIENE LETRINA
UNICAMENTE, PONGA UNA CRUZ

Be marc art una cruz en esta columna a 10s alojamientos que 1lnl-
camente tlenen letrlna. No se leg marcara. cruz sino una raya horizontal a
1os que tenlendo letrina tambi~n disponeD de Inodoro con agua corriente.

COLUMNA NQ 18 - SI EL ALOJAMIENTO DE LA FAMn.IA TIENE
INSTALACION PARA ALUMBRADO ELECTRICO, ANOTE SI, EN

CASO CONTRARIO, NO

El enumerador anotar4. BI en esta columna, cuando el alojamiento
que ocupa la familla dispone de instalaci6n de alumbrado el~ctr1co, co-
nectada a la red de servlc10 publico. 81 carece de instalac16n para alum-
brado, debe anow NO.

COLUMNA NQ.19 - SI LA FAMILIA DISPONE DE APARATO RECEPTOR
DE RADIO, ANOTE SI; EN CASO CONTRARIO, NO

Cuando la familia dispone de aparato receptor de radio para su pro-
pl0 uso, se debe anotar en esta col'~mna la palabra SL 81 carece de ~l, se
debe anotar NO.



COLUMNA NQ 20 ~SI LA FAMILIA DISPONE DE APARATO DE
TELEVISION, ANOTE SI; EN CASO CONTRARIO, NO

Cuando la familia dispone de aparato de te1evisi6n para su propl0
usa, se debe anotar en esta columna 1a palabra sr. En caso de no tener te-
levisor, se debe anotar en esta columna 1a pa1abra NO.

FORMA DE TENENCIA

En una de lag columnas 21, 22 6 23, se debe anotar la respuesta sobre
la forma de tenencia del alojamiento que ocupa la familia; por ejemplo: 8i
por el alojamiento la familia paga alquiler 0 arrendamiento, se debe marcar
una cruz en la columna NQ 22 Y rayas en lag columnas 21 Y 23.

CoLUMNA N9 21 - SI EL ALOJAMIENTO ESTA OCUPADO POR EL
PROPIETARIO, PONGA UNA CRUZ. EN CASO CONTRARIO,

TRACE UNA RAYA HORIZONTAL
Cuando el alojamiento esta ocupado par el propietario Y su familla

0 par el propietario solo, se debe marcar en esta columna una cruz. Be en-
tiende par propietario, la persona que tiene el titulo legal de propiedad de
la viVierida. Cuando el alojamiento no esta ocupado par su propietario se
debe trazar en esta columna una raya horizontal.

COLUMNA NQ 22 - SI EL ALOJAMIENTO ESTA 0 CUP ADO POR
INQUILlNOS, PONGA UNA CRUZ. EN CASO CONTRARIO

TRACE UNA RAYA HORIZONTAL

Cuando la familia ocupante del alojamiento paga arrendamiento par
el usa del mismo, se debe poner en esta columna una cruz.

8e debe tener en cuenta que en las areas rurales, muchas veces no
slempre se paga el valor del arrendamiento en dinero, sino tambien en es-
pecies 0 en trabajo. En estos casas, cualquiera que sea la forma de pago,
lOB ocupantes se deb en considerar como inquilinos. 81 el alojamlento no esta
ocupado par inqullinos se debe trazar en esta columna una raya horizontal.

~ COLUMNA NQ 23 - SI LOS OCUPANTES NO SON PROPIETARIOS NI
INQUILINOS, PONGA UNA CRUZ. EN CASO CONTRARIO TRACE UNA

RAYA HORIZONTAL

Be debe anotar una cruz en esta columna, cuando 1& familla que
ocupa el alojamiento no es propietaria ni inquilina, como aquellas encar-
gadas de cuidar temporalmente viviendas urbanas 0 rurales, lag que habi-
tan viviendas cedidas par alg'l1n pariente que no exige pago de arrenda-
mien to , etc.

INDUSTRIA PAMaIAR
COLUMNA N9 24 - El empadronador preguntara al informante de

cada familia sl en su alojamiento existe alguna industria. En caso de exis-
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tir, sedebe anotar el nombredelproducto que se ~labora, par ejemplo: Cal-
zado, ropa interior, ropa exterior, bordados, mueb.les, juguetes, etc.

En CaBO de no existir industria alguna se debe anotar una raya ho-
rizontal en esta columna.

COLUMNA NQ 25 - SI EL E~IPRESARIO TRABAJA PARA SU PROPIO
ESTABLECIMIENTO, PONGA UNA CRUZ. EN CASO CONTRARIO TRACE

UNA RAYA HORIZONTAL.

En muchos casas en los, alojamientos funcionan indus trias caseras,
cuya producci6n la vende el fabricante par su propia cuenta. Es el caso de
pequefias fabricas de zapatos, vestidos, tejidos, bordados, etc.

Cuando la industria caseI:a tenga dichas condiciones, se de be marcar
una cruz en esta columna, y en caSo contrario una; raya horizontal. e~"'..

COLUMNA NQ 26 - SI EL EMPRESARIO TRABAJA PARA OTROS
ESTABLECIMIENTOS, PONGA UNA CRUZ. EN CASO CONTRARIO TRACE

UNA RAYA HORIZONTAL.

81 el empresario produce para otro u otros establec1m1entos 0 sea
que trabaja para un tercero, el enumerador debe poner una cruz en esta
columna. 81 no trabaja para otro u otros establecimlentos se debe trazar
una raya horizontal.

,
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