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PROCESO: | GESTION DE RECURSOS FISICOS [susproceso: GESTION AMBIENTAL
ELABORO: GIT INFRAESTRUCTURA - GESTION AMBIENTAL REVISO COORDINACION AREA ADMINISTRATIVA APROBO: COMITE GESTION AMBIENTAL
ALcance oBiEno o controL acnvioso Actoes (LT BTG srooucro o ecurso RESPONSABLE  DOCUMENTOCONTROL  Obsenadn R 21 SO R 19
T Y T T
1. Constuir
| n n " 2. Revisar |Comité y Coordinador GIT
Divulgar de I poltica al 100% de los Publicary divulgar el 100% de  Poltica | Construccion de a propuesta,actualzacion #acciones efecutadas/# total de acciones Humano: Funcionarios con trabajo
1 Trasversal haciendo la identificacién de riesgos para evaluar y establecer & P v vl , propuesta, v 3. Gestionar aprobacién 9 & Politica de Gestién Ambiental aprobada |Politica divulgada 4 Infraestructura - Gestion | Politica Ambiental
empleados y contratistas. d \bi . Politi Entidad. programadas relacionado.
e 4. Gestionar la firma del acta de aprobacion Ambiental
5. Divulgar a Poitca
Humano: Profesional en Ingenieria ambiental -|
1. Construir el esquema de a matiz de Grupo de trabsjo Gestion Ambienta,
aspectos e impactos ambientales.
cimpactos |2 - ela Fisco Mt dosepectos o
Determinar por medio de la elaboracién de una matriz,los | Identificar, evaluary valorar los aspectos e |Identificar el 100% de los aspectos e | ambientales incluyendo actividades, funcionarios, |informacion necesaria. 4 acciones ejecutadas/i total de acciones | M2L1Z de aspectos e impactos Revision de todas las actividades que se llevan | Coordinador GIT e e,
2 Trasversal aspectos e impactos ambientales que se generan a partir de | impactos ambientales para tomar medidas de |impactos ambientales generados por las | contratistas y terceros que hacen parte de las 3. Identificar impactos ambientales y grados | 752" da‘s ambientales, acciones de mejora, control, | Matrices divulgadas 3 cabo enla Entidad para el levantamiento de | Infraestructura - Gestién z;ms e, aontrol
las actividades realizadas por la Entidad. control referente a este digandstico. actividades realizadas en la Entidad, actividades desarrolladas en a Entidad a nivel de importancia. prog! correccion y/o prevencion la informacion, Ambiental enreccin ylo e
Nacional. 4. Proponer acciones de mejora, control, o
correccion y/o prevencion segin corresponda. Técnico:
5. Publicar la Matriz en Danenet. Software / Normatividad vigente /
Conocimiento en el SST
Charlas informativas Humano ; Profesional en Ingenieria Ambiental Control de asistencia.
Uevar - Grupo de trabajo Gestion Ambiental,
6 a 1.Dictar doce (12) charlas educativas, Coordinador GIT
conocer a los servidores de la Entidad a nivel nacional todas . ’ Realizar doce (12) charlas ambientales a | Realizacion de charlas educativas a los servidores de (12) # charlas 6n del i Evall y N N |Quiz de verificacion de los
3 Educacion ambiental educacion de los servidores de la Entidad a 2. Evaluar el conocimiento de los servidores. Fisico: Salén para capacitacion Infraestructura - Gestion
las actividades relacionadas con el cuidado y mejoramiento nivel nacional, los servidores de la Entidad. la Entidad a nivel nacional sobre las charlas dictadas y su aplicacion, programas de lo impartido aprendidos y aplicados Ambiental conocimientos aprendidos.
del medio ambiente.
Control e Tecnolégico: Computador de Escritorio /- Actividad " "
ntrolde asistencia Video Beam / Sistema de Video Conferencia \ctividades relacionadas.
1. Elaborar la metodologia para el desarrollo
de los instructivos Humano: rofesional en ngenieria Ambiental
Establecer los objetivos, metas, riesgos y 2. Elaborar los instructivos de acuerdo a las .
Elaborar 4 instructivos, las acciones a Elaboracién de instructivos que establezcan los et do b Entidon M todasfitotal Bases de datos para el control y Metodologia, documentos base de. Coc , instructivos y
a Educacién ambiental implementar para: £l uso eficiente de los recursos, educacién |los recursos, el plan [ laborados al 100%. [ seguir i’ seguimiento de la implementacion de los | los instructivos, registros a que haya - Gestion I control
5 . . . 3. Implementar lo determinado en los programadas Tecnologico: Computador de Escritorio / o
intal y e manejo de o reslucs 1605 ¥ de Gestién Ambientalen 0s 4 ejes tematicos imelementar o determing instructivs, ugar, ropuestas de mejora oo Computador de et Ambiental de a nformacién relaconada
A Instructivos documentando os programas. ware / Bisqueda en interet de accones
4. Proponner acciones de mejora, correccion y. similares e informacion relacionada.
prevencion segin corresponda al nstructiv.
He Profe len ria Ambiental
Mantener un registro actualizado de la Verificar ol cumplimiento de las metas. 1. Observar Indicadores de: Volumen en la produccion fumano: prolesionsl en Ingenjeria Amblenta! Matriz de indicadores
Generar i 6 di P! V" [Recoleccion, almacenamiento y andlisis de la 2. Reportar de residuos slidos, liquidos y peligrosos, |Indicadores ambientales Coc
los indicadores establecidos para el . #indicadores desarrollado / # de acciones.
5 Trasversal permita medir | P I recursos 3. Regi (reciclables y ) v f " Infraestructura - Gestién
seguimiento de los impactos programadas relacionadas a los indicadores. Tecnolégico: Computador de Escritorio / Acciones realizadas en
control dl impacto ambiental que genera aspectos  impactos ambientales generados naturales generados por las actividades de a Entdad. [ Caracterzar Controlen el manejo de'los recursos de: ; Ambiental
ambientales determinados. B Software / Busqueda en internet de acciones. relacion a los indicadores.
por la Entidad. 5. Analizar y evaluar agua, energia y papel. imilares e informacion relacionada,
Revisar semestralmente por para del Comité 1. Constuir nforme de seguimiento Humano: rofesional en ngenieria Ambiental
Presentar el compromiso para el mejoramiento continuo por par el N e8! Actas de seguimiento Actas de seguimiento. B mblen
asignado los avances, propuestas, riesgos, Revisién, ¥ e ‘comité. Presentacién | 2. Presentar informe ante el Comité. Comité, y Cc Plan.
haciendo la identificacion de riesgos para evaluar y establecer . A # acciones ejecutadas/# total de acciones .
€ Trasversal tr o P M del; porparte del | del PGA Y . 3 M ) rogramadas Versiones ajustadas del Plan y la Politica | Versiones ajustadas del Plan y la Infraestructura - Gestién | Ambiental aprobada y
implementadas en la Entidad a través del Plan | Comité. ¥ PGA y Politica d bi I [4. Divulgar I prog! 3 v i ) v Tecnologico: Computador de Escritorio / | Ambiental publicada en DANENET
Ambienta realizados por Ia Enidad " Ambientl. Poltca Ambental.
de Gestién Ambiental, correspondientes
L larifcar Domentodelporecode | yumao: profesionst e ngnieia At
. 2. Disefar - Grupo de trabajo Gestion Amblental
Uso y manejo 6ptimo de los coordinador GIT
S o (aJ o maratn .~ |Panear,cisfry daborar proyetos de movacion ot et recssn cumpliral det [ planificacion, aprobacién, desarroll y aplicacién de[3. Elaborar accioneseecutadas/a ot deaccones [, esenacon gl oyt ST s e
98, ENCIGAY | iocoraosconla Gesan Ambietal de 1 Enda 4 ‘ imoradres or oo reocgcorcomputadorde srtario) |10
papel) 5. Analizar y evaluar la implementacién del . Software / Busqueda en internet de acciones.
Registro de implementacicn del
proyecto imiares  informacien rlacionada.
proyecto.
1. Recolectar
, Humano: rofesional en ngenieria Ambiental
. Clasiicar Actas de entrega y disposicién fina
! ctas de entrega y disposicior - Grupo de trabajo Gestion Ambiental,
3. Almacenar
Gestion integral de los Ve Recoleccio Jasificacion de los 4. Supervisar logistica y transporte Solicitudes de permuta d Coordinador GIT
P 9 Realizar los programas y contratacion para la gestién integral |Supervisar la disposicion final de los residuos a e clasificacion de [os per ogtstica y sporte # acciones ejecutadas/# total de acciones olicitudes de per ° Fisico: Contratos de permuta, regitros de o o |Actas y solicitudes
8 residuos sélidos y residuos (reciclables y no reciclbles) residuos sdlidos y peligrosos que genera la Entidad.  |5. Verificar disposicion final Contrato de permuta y RESPEL elementos Infraestructura - Gestion
de los residuos sdlidos y peligrosos producidos por la Entidad. través de la contratacién realizada. . 5 programadas. proceso. relacionados.
peligrosos producidosal nteriorde x Entidad. | Disposiion finalpor medio de contrato de permuta 6. Tramitar 2 aprobacion de o elementos de Ambiental
permuta Actas de entrega y/o instalacion de
7. Recibir y hacer la entrega y/o intalacion de elementos permutados. TecnolGgico: Computador de Escritorlo /
los elementos permutados
1. Hacer la gestion administrativa para la Humano : Profesional en Ingenieria Ambiental
compra de os puntos ecoldgicos. Registro de acompra, sumisizo [0 Profesiona en ngeriers i s deentens
Gestion integral de los suministrar e nstalar puntos ecolégicos en las 2. Ejecutar la comprar de los P.E instalacion de los P.E. P " Coordinador GIT ©
. Proporcionar 19 puntos ecolégicos a la Entidad a nivel Disponer de 1 l ecolégicos en # puntos ecoldgicos instalados / total de Personal encargado en las sedes y subsedes.
s residuos sélidos y diferentes instalaciones de Ia Entidad a nivel 2. Instalar los puntos ecoldgicos en las sedes a ° Puntos ecolégicos instalados y en uso. Infraestructura - Gestion
nacional. en la Entidad a nivel nacional. diferentes sedes de la Entidad. puntos ecoldgicos proyectados Registro de seguimiento del
peligrosos naciona, ivelnacional. Registro del seguimiento del uso de Ambiental
Tecnolégico: Computador de Escritorio / buen uso del P.E.
3.Hacer b revisén y el seguimiento de a los P.£ de maners eficente.
buena utilizacion de los puntos ecoldgicos.
Determinar s acciones relaciones que 1. Estudiar fa norma 150 14001
encaminen a a Entidad a la mejor rta 2. Anslizar costos de I implementacén de a Humano: rofesional en ngenieria Ambiental
) ra ealizara gestion ambiental anivel | , 150 14001 , ~Grupo de trabajo Gestion Ambiental, Informe Diagnostico de |
Realizar ), iagnosti para realizar la gestion amblental a nivel Diagnéstico de la pertinencia y aplicacion de la norma Informe diagndstico de la norma para upo de trabajo Gestion Amblenta| Coordinador GIT orme Diagnostico de la
interno. Ya sea realizando acciones para 3. Soclalizar las ventajas y desventajas de la # Secciones analizadas / # Secciones de la viabilidad de la
10 Trasversal Norma ISO 14001 en la . NTC ISO 14001 a las actividades realizadas por la . implementacion de la NTC 15O Informe diagnostico Infraestructura - Gestion
de la norma NTCISO 14001 dentro de Ia Entidad. Entidad, la certificacion 1SO o generando acciones Entidad, implementacion de la ISO 14001 (Viabilidad) |norma 140012015 en la Entidad  Tecnologico: Computador de Escritorio /- Ambiental implementacion de la norma
v politicas internas especificas que logren 4. Diagnosticar el analisis de la aplicacién de la Software / Busqueda en internet de acciones 1SO 14001 en la Entidad.
un impacto mayor en sus labores y norma 50 14001 imiares e informacion relaconads.
manefo de los recursos. 5. Recomendaciones
T — Humano: rfesional e Ingeniera Amiena
Aumentar en 50% a capacidad de 2. Diseitar a ubicacién de los biciparqueos. P 4
. Instala Bt parqueaderos al nterior de tidadenta  |Gestien del , suministro e instalacin de o |3, Gestionar , suminist ) N Coordinador GIT
Programa e implementacion  |Aumentar la capacidad para el parqueo de bicicletas y nstalar 8ic nterior deas gelantidad enla estion de a compra, suministro e instalacion de los 3. Gestionarla compra, suministro e #Bici parqueaderos instalados/ total de Bici Bici parqueaderos instalados y en | Fisico: Disefio / Elementos permutados ordinador
11 " instalaciones del DANE Central y de la ciudad de Bogotd, en relacién a la Bici parqueaderos en las instalaciones del DANE en instalacion, Bici-parqueaderos instalados Infraestructura - Gestién | Acta de entrega
de Practicas fomerntar el 1a Entidad parqueaderos proyectados uso
Terrtoral Bogots. demanda que se tiene e incentivar el uso |Bogot 4. Instaar los biciparquederos, recnaénco: Computaordeescaton/ | AR
Ta bicc Hacer entrega para el uso de'
de la bicicleta como medio de transporte S. Hacer entrega para el uso de los Software / Bisqueda en internet de acciones
biciaraueos.
similares e informacion relacionada.
TOTAL EJECUTADO




