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Presentacion

las normas sobre estratificacién le asignan
al Departamento Administrativo Nacional de
Estadistica (DANE) la funcién de disefiar las
metodologias de estratificacién y los sistemas de
seguimiento y evaluacién de dichas metodologias,
para ser utilizados por las entidades nacionales
y territoriales .

El presente manual estd dirigido a las alcaldias
y los comités permanentes de estratificacién
-como responsables directos de las estratifica-
ciones de los inmuebles residenciales- de aque-
llos municipios o distritos que se dispongan
a realizar o actualizar sus estratificaciones
(urbanas o rurales) utilizando el nuevo sistema
de gestién de estratificacién (SIGES).

En ambos casos, las instrucciones técnicas
especificas serdn suministradas por el Grupo de
Estratificacion de la Direccién de Geoestadistica
del DANE en la siguiente direccién:

Departamento Administrativo Nacional

de Estadistica Direccién de Geoestadistica
Grupo de Trabajo Estratificacién Socioeconédmica
Carrera 59 N.° 26-70 CAN - Interior 1

Edificio DANE

Bogotd D.C.

Teléfono: (1) 597 8375

Correo electrénico: estratificacion@dane.gov.co

] Numeral 14, articulo 16: del Decreto 262 de 2004, por el

cual se modifica la estructura del DANE

Este manual se centra en los conceptos, insumos y
procedimientos operativos que permiten mantener
actualizadas  las estratificaciones  socioeco-
némicas ya realizadas y adoptadas por las
alcaldias. Para conocer los procedimientos para
realizar los estudios se debe consultar el Manual
de Realizacién, y para una mayor comprensién
de las razones o fundamentos del proceso, se
recomienda consultar el documento Enfoque
conceptual del disefio metodoldgico.

El capitulo dos presenta los conceptos bdsicos
asociados a los procesos de actualizacién. El tercer
capitulo describe los procedimientos para atender
cada uno de los eventos de actualizacién. En el
capitulo cuarto se detalla el proceso de recoleccién
de informacién en terrero (visita al predio). El capi-
tulo cinco presenta el manual de usuario del sistema
de gestién de la estratificacion SIGES. En el capitulo
seis se defalla el uso del dispositivo mévil de captura
DMC. Por ¢ltimo, como anexos se presentan los
formularios, formatos y modelos que las alcaldias
pueden adecuar y utilizar para mantener actuali-
zadas sus estratificaciones socioeconémicas.
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I. Conceptos basicos

Para la actualizacién de las estratificaciones socioeco-
némicas son empleadas las siguientes definiciones:

e Estratificacién socioeconémica (ESE)

Es la clasificacién en estratos de los inmuebles
residenciales que deben recibir servicios piblicos.
Se realiza principalmente para cobrar de manera
diferencial por estratos los servicios publicos
domiciliarios, permitiendo asignar subsidios y
cobrar contribuciones.

® Realizacién de la estratificacion

Es el conjunto de actividades a cargo de la alcaldia 'y
del Comité permanente de estratificacién municipal
o distrital, conducentes a la ejecucién, en forma
directa o mediante contratacién?, de los estudios
para la asignacién de los estratos socioecond-
micos, conforme a la metodologia disefiada por el
gobierno nacional.

® Adopcién de la estratificacién

Es el conjunto de actividades a cargo de la alcaldia 'y
del Comité permanente de estratificacién municipal
o distrital, que comprenden las labores relativas a
la evaluacién del impacto social y financiero de
los resultados del estudio, su divulgacién general,
la determinacién de los plazos de aplicacién por
parte de las empresas y la expedicién y publicacién
oficial de los decretos municipales o distritales de
adopcién de los estratos.

® Aplicacién de la estratificacién

Es el conjunto de actividades a cargo de las
empresas comercializadoras de servicios piblicos
domiciliarios, que permitan la asignacién del
estrato socioeconémico a cada uno de los domi-
cilios residenciales que atienden, de acuerdo
con los resultados adoptados por la alcaldia y la
informacién suministrada por esta. De este modo,
la estratificacién aplicada permite la facturacién
de estos servicios y la consiguiente asignacién de
subsidios y cobro de contribuciones de conformidad
con los mandatos farifarios vigentes.

2 Al respecto, la ley 142 de 1994 en su articulo 101.2.°
esfipula que «los alcaldes pueden contratar las fareas de
estratificacion con enfidades publicas nacionales o locales,
o privadas de reconocida capacidad técnica» y, de acuerdo
con el Decreto 0007 de 2010, el costo del servicio de estra-
fificacién debe comprender solo las actividades descritas en
los manuales e instructivos metodolégicos establecidos.

® Actualizacién de la estratificacién

Es el conjunto de actividades permanentes a
cargo de la alcaldia y el Comité permanente de
estratificaciéon  municipal o distrital, requeridas
para mantener actualizada la clasificacién de los
inmuebles residenciales mediante: a) la atencién
de los reclamos; b) la reclasificacién de viviendas
cuyas caracteristicas fisicas externas o internas
hayan cambiado en forma sustancial (mejorado o
deteriorado), o cuyo contexto urbano o rural haya
cambiado de manera evidente (mejorado o dete-
riorado); y c) la incorporacién vy estratificacién de
nuevos desarrollos residenciales.

® Revisién general

Consiste, como lo contempla el articulo 5.° de la Ley
732 de 2002, en realizar de nuevo la estratificacion
cuando se amerita por razones naturales o sociales,
o por incorrecta ejecucion.

En los procesos de revisién general el DANE hace un
acompafiamiento al municipio o distrito contando con
el apoyo del Comité permanente de estratificacion local.

e Comité permanente de estratificacién (CPE)

Es el 6rgano asesor, consultivo, de veeduria y de
apoyo al alcalde, institucionalizado mediante decreto
municipal o distrital y que funciona de acuerdo con el
modelo de reglamento de que trata el parégrafo 1.°
del articulo 6.° de la Ley 732 de 2002.

Estd integrado por representantes de las empresas
comercializadoras de servicios piblicos domicilia-
rios y de la comunidad. Cuenta con una secretaria
técnica ejercida por la alcaldia y con participantes
con voz pero sin voto, tales como el representante
de la personeria y el de los comités de desarrollo y
control social de los servicios publicos domiciliarios.

Sus principales funciones consisten en garan-
tizar que los estudios se lleven a cabo acorde
con las metodologias asignadas por el DANE;
emitir concepto general sobre los resultados de
los estudios; velar por la correcta aplicacién de
los resultados en la facturacién de los servicios
pUblicos domiciliarios y porque la estratificacién
se mantenga actualizada; hacer veeduria sobre la
atencién de los reclamos de los estratos por parte
de la primera instancia (la alcaldia) y atenderlos
en segunda instancia (apelacién).



e Area urbana y centros poblados urbanos

Son susceptibles de clasificacién por estratos socioeco-
némicos mediante la metodologia de estratificacién
urbana, todos los inmuebles residenciales localizados
dentro de las zonas homogéneas fisicas urbanas,
incluidos aquellos que se encuentren fuera del peri-
metro urbano definido por el municipio o distrito.

® Fincasy viviendas dispersas y centros poblados
menores

Son susceptibles de clasificacién por estratos

socioeconémicos mediante la metodologia de estra-

tificacién rural, todos los inmuebles residenciales

localizados por fuera del drea urbana y de los

centros poblados urbanos.

e Estrato predefinido por ley
Algunas normas asignan el estrato socioeconémico
Uno (1) sin que medie el empleo de la metodologia:

* «la farifa del servicio piblico de electricidad
para los distritos de riego construidos o admi-
nistrados por el Incora y que sean menores a
50 hectdreas, se considerarén incorporados al
estrato uno (1) para efecto de los subsidios a que
haya lugar». (pardgrafo del articulo 99 de la Ley
142 de 1994).

® «los asentamientos indigenas ubicados en la
zona rural dispersa recibirén un tratamiento
especial en cuanto a subsidios y confribuciones
de servicios publicos domiciliarios, que dependa
de su clasificacién segin condiciones socioeco-
némicas y culturales, aspectos que definirg el
Departamento Nacional de Planeacién. Hasta
tanto, se considerardn clasificados en estrato
uno (1)». (articulo 2.° de la Ley 732 de 2002).

e En relacién con las Viviendas de Interés Priori-
tario (VIP) totalmente subsidiadas (gratuitas), de
que frata la Ley 1537 de 2012, se estipula que
«a fin de promover desarrollos urbanisticos de
alta calidad y la sostenibilidad de la vivienda
respecto de su urbanismo y de la prestacién
de servicios, se considerardn como estrato
socioecondémico uno (1) las viviendas de interés
prioritario durante los diez (10) afios siguientes
al registro de la adquisicién de la vivienda en
la Oficina de Registro de Instrumentos Pdblicos.
Una vez trascurrido ese plazo se procederd a
la actualizacién del estrato de acuerdo a la
normatividad vigente. En el caso de las victimas
de desplazamiento forzado, la permanencia
de su vivienda en estrato socioeconémico
uno (1) duraré hasta tanto haya concluido su
reparacion integral.»

* «Sin perjuicio de la estratificacién socioecond-
mica asignada por el respectivo municipio o
distrito, para efectos de la facturacién de los
servicios publicos domiciliarios de acueducto,
alcantarillado, aseo, energia eléctrica y gas
domiciliarios, los inmuebles de uso residencial
en donde se preste el servicio de hogares comu-
nitarios de bienestar y hogares sustitutos serdn
considerados como usuarios pertenecientes al

estrato uno (1)» (articulo 1.° del Decreto 1766
de 2012).

e Edificacién

Es toda construccién independiente (que tiene acceso
directo desde la via pUblica, camino, sendero u otros
espacios) y separada (en general por paredes que
la delimitan y diferencian de otras construcciones),
compuesta por una o mds unidades o espacios.

*  Mejora

Es la edificacién que se construye sobre terreno
ajeno. Para efectos de la estratificacién socioecond-
mica se consideran las viviendas instaladas por una
persona natural o juridica sobre un predio que no
le pertenece, cuando ademds de estar registradas
catastralmente como mejoras, cuenten con acome-
tidas de servicios publicos domiciliarios indepen-
dientes de las otras edificaciones en el predio.

® Hogar

Estd constituido por una persona o grupo de
personas, parientes o no, que ocupan la totalidad o
parte de una unidad de vivienda, atienden necesi-
dades bdsicas con cargo a un presupuesto comin y
que, por lo general, comparten comidas.

e Vivienda

Lla vivienda o inmueble residencial es una edifi-
cacién construida de manera independiente
con acceso a la calle o sendero, destinada a ser
habitada por uno o més hogares y, en general, con
servicios de cocina y sanitario.

e Casa

Es una edificacién formada por una sola unidad de
vivienda. Tiene acceso directo desde la via pdblica vy,
por lo general, cuenta con servicio sanitario y de cocina.

* Apartamento

Es una unidad de vivienda que hace parte de una
edificacién mayor, en la cual hay ofras unidades de
vivienda. Tiene acceso desde la via piblica a través
de pasillos, corredores, escaleras o ascensores y
dispone de servicios sanitarios y cocina en su interior.
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e Propiedad horizontal (PH)

Es una forma especial de dominio en la que
concurren derechos de propiedad exclusiva sobre
bienes privados y derechos de copropiedad sobre
el terreno y sobre los demds bienes comunes.

e Conjunto residencial

Es un desarrollo inmobiliario residencial confor-
mado por varias edificaciones levantados sobre
uno o varios lotes de terreno, que comparten dreas
y servicios de uso y utilidad general, como vias
internas, estacionamientos, zonas verdes, muros de
cerramiento, porterias, entre ofros. Para efectos de
la estratificacién socioecondmica se considerardn
como tales Unicamente aquellos conjuntos que
cuenten con alguna forma de administracién (asam-
blea de propietarios o convenio informal).

* Vivienda en construccién

Es una edificacién destinada para uso residencial que
por no haber sido terminada adn —al momento de hacer
la recoleccién- se encuentra deshabitada. Es necesario
confirmar (indagar y anotar en observaciones) el uso
que tendrd la edificacién cuando se termine de cons-
truir. Si se encuentra habitada se debe estratificar en el
estado en que se encuentre.

e Vivienda que se estratifica

Es el inmueble residencial (véase la definicién de
vivienda) en el que sus ocupantes asumen en forma
directa (no a través de un hospedero u hotelero)
los costos de los servicios piblicos domiciliarios con
que cuentan (asi sea solo un servicio).

e Vivienda que no se estratifica

Es una unidad de vivienda dentro de una edifica-
cién mayor destinada a uso no residencial, como
por ejemplo comercio, bodegaje o industria, en
donde por lo regular viven personas en calidad de
trabajadores o vigilantes.

e Vivienda atipica

De acuerdo con el articulo 103.° de la Ley 142
de 1994, cuando se encuentre una vivienda que
no tenga las mismas caracteristicas del conglome-
rado se le debe dar un tratamiento individual. En
consecuencia, las viviendas atipicas son aquellas
cuyas caracteristicas fisicas (internas y/o externas)
difieren en forma sustancial de las demds viviendas
que conforman la unidad espacial de estratificacion.

® lugares especiales de alojamiento (LEA)
Hospitales, sanatorios, internados, prisiones, cuar-
teles, etc., en los que viven en forma colectiva un
grupo de personas participando en comin de los
servicios sanitarios, comedores, dormitorios, etc.
Estos lugares no se estratifican.

e Nomero predial nacional
Es el cédigo numérico asignado por la autoridad
catastral a cada predio que permite identificarlo
en forma inequivoca en los respectivos documentos
catastrales (Ver en el Anexo No. 11 la Descripcién
del nimero predial nacional).

e Formacién predial catastral®

Es el procedimiento mediante el cual la autoridad
competente construye un inventario de los bienes
inmuebles pertenecientes al Estado y a los particu-
lares, con el objeto de lograr su correcta identifica-
cién fisica, juridica, econdmica vy fiscal.

La identificacién fisica consiste en establecer los
linderos del terreno y de las edificaciones existentes
en el predio, asi como la descripcién y clasificacién
del terreno y de las edificaciones.

La identificacién juridica es la relacién entre el
sujeto activo de derecho (propietario o poseedor) y
el bien inmueble.

La identificacidon econdmica consiste en determinar
el avalio catastral del predio.

La identificacién fiscal consiste en determinar a
partir de la informacién catastral los pardmetros
para que se paguen el impuesto predial y los demds
gravamenes asociados a los predios.

* Unidad espacial de estratificacién (UEE)

Area dotada de caracteristicas homogéneas de
conformidad con los factores de estratificacién (arti-
culo 103.° de la ley 142 de 1994). Para efectos
de la estratificacién socioeconémica urbang,
corresponden al espacio geogrdfico con caracteris-
ticas urbanas fisicas y geoecondmicas similares. Se
determinan a partir de la inferseccién espacial de
las zonas homogéneas fisicas y las geoecondmicas,
segln lo describe el Manual de realizacién de la
estratificacién urbana.

® Mapa de subzonas urbanas

Representacién gréfica de las UEE de un municipio.
Junto con la base de datos, constituyen los principales
insumos para realizar la actualizacién de la estratifi-
cacién urbana. Este mapa se genera como resultado
del estudio cuando la alcaldia lo adopta por decreto.

3 Paramayorinformacion sobre el glosario técnico catastral
se recomienda consultar: http://www.catastrobogota.
gov.co/index.php?g=es/content/glosario-t%C3%A9cnico-
catastral



e Sistema para la gestién de la estratificacién
(SIGES)

Es el sistema de informacién que integra las estra-
tificaciones urbanas y rurales para atender las
tareas de actualizacién de dichas estratificaciones.
Funciona como un aplicativo de computadora,
instalado localmente en la alcaldia y, a través de él,
es posible consultar, certificar, reportar, modificar
o adicionar informacién a la base de datos de los
inmuebles estratificados.

® Empresa comercializadora de servicios pdblicos
domiciliarios

Es cualquier prestador definido acorde con el arti-
culo 15.° de la Ley 142 de 1994, que facture al
usuario final y que, en consecuencia, este obligado
a aplicar la estratificacién socioeconémica en los
cobros residenciales. Corresponde también a los
sujetos pasivos del concurso econémico, definidos
en el Decreto 0007 de 2010.

e Servicios piblicos domiciliarios

Comprende los servicios de acueducto, alcanta-
rillado, aseo, energia eléctrica y distribucién de
gas combustible por red fisica*, regulados por el
Régimen de los servicios publicos domiciliarios (Ley

142 de 1994).

4 De acuerdo con el pronunciamiento de la oficina jurf-
dica del Ministerio de las Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones, a partir de la expedicion de la ley 1341
de 2009, las empresas de felefonia no fienen la obligacion
legal de hacer parte del comité ni prestan su concurso econé-
mico al proceso de estratificacion. Sin embargo, utilizan la
estratificaciéon para hacer cobros diferenciales, por lo que la
alcaldia deberé acordar con el prestador de estos servicios
que requiera los resultados de la estratificacién, las condi-
ciones para su suministro.

e Concurso econémico de las empresas de servi-
cios pUblicos domiciliarios

Es el aporte en dinero que deben hacer las
empresas comercializadoras de servicios publicos
domiciliarios a la localidad para la estratificacién,
en cumplimiento del articulo 11.° de la Ley 505 de
1999, y en la forma ordenada por el Decreto 0007
de 2010.

e Dispositivo Mévil de Captura (DMC)

Dispositivo tecnolégico construido sobre una plata-
forma informdtica mévil, con una capacidad de
almacenar datos y realizar actividades semejantes
a una minicomputadora y con la conectividad de un
teléfono mévil (ver en el capitulo 6 los detalles sobre

el uso del DMC).

e Formato de archivo CSV

Llos archivos CSV (del inglés comma-separated
values) son un tipo de documento en formato abierto
sencillo para representar datos en forma de tabla,
en los que las columnas se separan por comas (o
punto y coma en donde la coma es el separador
decimal) y las filas por saltos de linea.

* Informante Idéneo

Persona mayor de 18 afos, que a falta de la
persona que presentd la reclamacién o solicité la
estratificacién, permita el acceso al inmueble para
diligenciar el formulario de estratificacién.
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Il. Insumos requeridos para actualizar la
estratificacion socioeconémica

Para atender en forma correcta las tareas de actua-
lizacién es necesario que la alcaldia cuente con
los resultados que dieron sustento a la adopcién
de su estratificacién socioeconémica (urbana y/o
rural). Ademds, debe mantener funcionando con
normalidad el Comité permanente de estratifica-
cién y acoger los procedimientos, los formatos y
el sistema de informacién que se describen en el
presente documento.

2.1 Base de datos (insumo
alfanumeérico)

Es indispensable contar con la informacién de
estratificacién en el Sistema de Gestién de la Estra-
tificacién (SIGES), el cual permite manejar en forma
infegrada tanto el estudio urbano como el rural. En
el evento de que la alcaldia mantenga informacién
en algun aplicativo anterior, debe comunicarse con
el DANE para examinar la posibilidad de migrar
dicha informacién al nuevo sistema. En el capitulo V
(5) se describe el sistema y su funcionamiento.

2.2 Cartograficos

2.2.1 Estratificacion urbana

Resulta indispensable contar con el Mapa de
subzonas que permita verificar la Unidad espacial
de estratificacién (UEE) en la que estd ubicado el
predio objeto de actualizacién.

Las alcaldias, al completar el proceso de revisidn
general de su estratificacién urbana reciben una
copia de este mapa en formato PDF (una imagen),
que pueden consultar en el equipo de cémputo o
plotearlo en planchas tamafio pliego. También
reciben la copia de la capa de subzonas en un
archivo con formato KMZ, que pueden visualizar
sobre una imagen satelital del municipio (mediante
el geoportal de DANE o el programa Google Earth).
A partir de este Gltimo archivo se puede rehacer el
Mapa de subzonas si fuera necesario.

En caso de no contar con él deben solicitarlo al

DANE.

Adicionalmente, conviene disponer del mapa predial
que permita identificar o ubicar el predio objeto de
actualizacién. De no ser asi pueden adquirirlo con
la autoridad catastral de su jurisdiccién.

2.2.2 Estratificacion rural

Para la actualizacién rutinaria de la estratificacién
rural conviene contar con el plano de estratos que
permita identificar o ubicar el predio rural objeto
de actualizacién. Si el municipio no cuenta con este
plano, puede construirlo al adquirir la capa predial
y enviarla al DANE.

En caso de contar con una formacién predial de
fecha més reciente a la empleada en la realizacién
del estudio, es de la mayor importancia actualizar
la estratificacién procesando la nueva informacién
catastral. Para esto deberd ponerse en contacto con
el Grupo de Estratificacién del DANE.

2.3 Comité permanente de
estratificacion operativo

Las leyes 689 de 2001 y 732 de 2002 contemplan
que los reclamos o solicitudes de cambio de estrato
deben ser atendidos en primera instancia, de forma
directa, por la alcaldia municipal o distrital, y en
segunda instancia por el comité de la respectiva
localidad, cuya funcién principal es velar por la
adecuada aplicacién de la metodologia®.

Esta disposicién hace necesario que los comités
tengan conocimiento técnico para salvaguardar
los derechos de los reclamantes con una relativa
independencia frente a la alcaldia.

Para garantizar lo anterior, la Ley 732 de 2002
previé que funcionaran de acuerdo con el Modelo
de Reglamento que para el efecto disefié el Depar-
tamento Nacional de Planeacién.

La informacién sobre los comités de estratificacién
estd disponible en la pdgina web http://www.
dane.gov.co en la pestaia SERVICIO AL CIUDA-
DANO, en el listado de SERVICIOS DE INFORMA-
CION, en el aparte Estratificaciéon Socioeconémica,
en donde se puede obtener el modelo de decreto

5 Articulo 101.5 de la ley 142 de 1994,



con el que el alcalde -responsable indelegable
de la estratificacién en el municipio- formaliza su
conformacién. Alli también se encuentra el Modelo
de Reglamento de funcionamiento que debe
adoptar el comité.

Dichos documentos contienen los formatos que
permiten ejercer la veeduria de la aplicacién
permanente de las metodologias de estratificacién
y atender sus funciones.

Para la conformacién del comité, la administra-
cién debe tener en cuenta que en virtud de la
Ley 1341 de 2009, las empresas de telefonia
no tienen la obligacién legal de hacer parte del
comité ni de aportar su concurso econémico a
la estratificacién.

2.4 Acompaihamiento
externo (consultoria)

Para atender las labores de actualizacién de la
estratificacién  socioeconémica la alcaldia debe
disponer (directamente o a través de una persona
natural o juridica contratada para tal fin) de los
recursos humanos que cuenten con la experticia en
temas afines y, en la cantidad requerida segin el
volumen de trabajo demandado.

Como se mencioné en el aparte de Conceptos
bdsicos, la ley autoriza contratar las tareas de estrati-
ficacién con entidades pdblicas nacionales o locales,
o privadas de reconocida capacidad técnica®.

2.5 Otros insumos

* Equipo de cémputo de alto rendimiento para
el procesamiento numérico y de imdgenes,
con acceso a internet, con sistema operativo
Windows 7 o superior y con arquitectura de
datos de 64 bits. Eventualmente (en grandes
ciudades) pudieran ser necesarios varios puestos
de trabajo para los diferentes roles que se
definan en la administracién del SIGES tales
como digitador, consulta, céleulo y modificacién
y/o administrador.

*  Medio de transporte para visitar cualquier lugar
del municipio o distrito, con capacidad para tras-
ladar los funcionarios responsables del proceso
y, en ocasiones, algunos miembros del CPE.

6 Articulo 101.2 de la ley 142 de 1994,

e Dispositivo mévil de captura (DMC), el cual,
para la aplicacién desarrollada por el DANE,
corresponde a cualquier celular con sistema
operativo Android, equipado con cdmara
fotogréfica de buena resolucién y con sistema
de ubicacién activado (GPS).

®  Para los eventos de captura manual de datos se debe
disponer de una cédmara fotogréfica, en lo posible
con dispositivo GPS infegrado o independiente.

® Acceso a generacién de reportes y planos
(impresoray plotter). Por la calidad de los planos
requeridos, se sugiere usar equipos de buenas
especificaciones (impresoras ldser y plotters de
alta resolucién), asi sean alquilados, antes que
emplear equipos de bajas especificaciones.

®  Dotacién para el personal que redliza el trabajo
de campo durante la verificacién y la recoleccién
de informacién, asi como papeleria y articulos
para la oficina y el funcionamiento de los equipos.

2.6 Financiacion (sobre el
concurso econémico)

e En cumplimiento de los articulos 11.° de la Ley
505 de 1999 y 6.° de la Ley 732 de 2002,
reglamentados mediante el Decreto 0007 de
2010; las empresas de servicios piblicos domi-
ciliarios deben aportar su concurso econémico
para financiar el servicio de estratificacién.

e Para mayor informacién sobre este decreto
y su forma de aplicacién se debe consultar
el documento Consideraciones al Decreto
0007 de 2010 en http://www.dane.gov.
co/files/geocestadistica/Consideraciones_
Decreto_007_2010.pdf,. Alli se describe el
articulado haciendo precisién sobre la tasa
refributiva, los sujetos activos y pasivos, el
hecho gravable, la base gravable, la tarifa de
la tasa y su monto méximo, ejemplificando un
evento de aplicacién.

e Consideramos importante resaltar que el debido
cumplimiento de este decreto permite disponer
de los recursos para atender las actividades
concernientes a la realizacién, adopcién,
actualizacién y suministro de informacién para
la aplicacién de las estratificaciones.
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lll. Procedimiento para actualizar la

estratificacion

La actualizacién de la estratificacién es el conjunto
de labores técnicas que deben efectuar de manera
permanente los municipios y distritos para que
la base de datos dé cuenta de las caracteristicas
actualizadas de los inmuebles residenciales, hasta
cuando por alguna circunstancia legal o fortuita se
vuelva a realizar.

Consiste en atender las novedades que se detecten
y los reclamos que se presenten, tomando nueva
informacién e incorpordndola en la base de datos
de la estratificacién, para recalcular el estrato o
para obtener el estrato de un nuevo usuario resi-
dencial o un nuevo conjunto residencial.

Por novedades se entienden aquellos eventos que
son detectados por la dependencia de la alcaldia
encargada del proceso -generalmente la oficina de
Planeacién municipal o distrital-, por el CPE o por
las empresas de servicios publicos cuando aplican
la estratificacion.

Por reclamos se entienden aquellas solicitudes
de reconsideracién del estrato asignado por
la alcaldia, presentadas directamente por las
personas residentes o propietarias de las viviendas.

Acorde con los mandatos legales, los reclamos
que los usuarios presenten se deben atender y
resolver en un plazo méximo de dos (2) meses,
tanto en primera instancia (por la alcaldia) como
en segunda (por el CPE).

3.1 Eventos
de actualizacion

Las novedades y los reclamos constituyen lo que se
denominan eventos de actualizacién de la estratifica-
cién. Se presentan ante las siguientes circunstancias:

® Cuando una persona o grupo de personas soli-
cita a la alcaldia, en cualquier momento, por
escrito, revisién del estrato que le fue asignado.

e Cuando surgen nuevos usuarios residenciales,
es decir, cuando se crean nuevos predios,
se construyen nuevas viviendas o nuevos
conjuntos residenciales.

® Cuando se detecte que no han sido registrados
en la base de datos los cambios de las carac-

teristicas de los inmuebles residenciales o de su
entorno, ocurridos después de la adopcién de
la estratificacién por decreto.

e Cuando se requiera incorporar cambios en la
informacién del &rea o de las caracteristicas de
la/s vivienda/s de los predios rurales.

3.2 Atencion de reclamos
individuales en
estratificacion

De acuerdo con la norma (articulo 6° de la Ley 732
de 2002), toda persona o grupo de personas podré
solicitar a la alcaldia, en cualquier momento, por
escrito, revisién del estrato urbano o rural que se
le asigne. Los reclamos serén atendidos y resueltos
en primera instancia por la respectiva alcaldia y las
apelaciones se surtirdn ante el CPE local. En ambos
casos y también para mantener actualizadas las
estratificaciones, se procederd cumpliendo estricta-
mente los procedimientos metodoldgicos.

Es de esperar que después de que se adopta una nueva
estratificacién haya un aumento inusitado del volumen
de reclamaciones. Como se explicé en el manual de
realizacién de la estratificacién, esto debe estar previsto
desde la divulgacién misma de los resultados adoptados
(ver numeral 6.5 del Manual de Realizacién).

Lo anterior hace relacién al impacto que genera los
resultados del nuevo estudio frente a los existentes
antes de la adopcién, particularmente durante los
primeros meses de aplicacién.

Las razones para que un reclamo en estratificacién
modifique el estrato se pueden resumir en dos: el
ajuste de un estrato incorrectamente asignado (que
corrige una inconsistencia de la estratificacién), o la
modificacién discrecional de un resultado correcto
(que desvirtia el estudio).

Adicionalmente, se ha observado que muchos reclamos
en estratificacién son motivados por desconocimiento
de la naturaleza de la estratificacién como instrumento
del sistema tarifario de los servicios pUblicos domici-
liarios. Incluso, en no pocas ocasiones, més que la
revisién del estrato asignado, el usuario necesita
informacién sobre aspectos relativos a la facturacion



de los servicios pUblicos domiciliarios o a los niveles
de subsidio y contribucién. Resulta particularmente
frecuente la confusién entre estrato y tarifa, asi como
los reclamos sobre inmuebles no estratificables (uso no
residencial o cobijado por alguna excepcién de ley).

Por ejemplo, algunas veces los usuarios manifiestan
reclamar por el estrato porque consideran dema-
siado alto el valor a pagar sin entrar a considerar
el uso, el monto de los consumos facturados o los
meses en mora que presenta la factura.

En regiones donde por condiciones adversas se generan
altos costos en la prestacién de alguno de los servicios
publicos domiciliarios y por ello la farifa o costo de
referencia resulta comparativamente mds alta, algunos
usuarios asumen, incorrectamente, que los mayores
montos de facturacion se deben a la estratificacién.

En general, los usuarios no tienen suficiente infor-
macién para hacer una valoracién objetiva de la
clasificacién de su vivienda en determinado nivel.
Algunos consideran a priori que su estrato es alto
y solicitan reclasificacién a un nivel més bajo sin
entrar a comparar las caracteristicas fisicas y el
entorno de su vivienda con las que predominan en
el estrato que solicitan.

Por todo esto, ademds de solicitar a las empresas
de servicios publicos que desde su dependencia de
atencién al cliente procuren absolver de la mejor
forma este tipo de dudas’, es conveniente que la
alcaldia asesore a los usuarios que estén consi-
derando presentar un reclamo de estratificacién,
con lo que ademds de asegurar que se tramite
correctamente, en algunas ocasiones podrd evitar
su presentacién. En cualquier caso, no se puede
restringir el derecho que le asiste al usuario a
manifestar su inconformidad.

La alcaldia debe disponer de un espacio (no nece-
sariamente en forma exclusiva) para la recepcién
de los reclamos en estratificacién. En él deben estar
disponibles mapas y, de ser posible, imdgenes sate-
litales y de vista callejera (Street View) que permitan
ubicar con precisién la vivienda del reclamante y
observar sus caracteristicas fisicas externas.

7 Infortunadamente algunas empresas de servicios piblicos
domiciliarios no capacitan adecuadamente su personal de
afencién al cliente y ferminan desinformando a los usuarios.
Algunas personas se presentan en la alcaldia a reclamar por
el estrafo porque en la empresa de servicios publicos, en vez
de explicarle cémo se calculé el valor a pagor, simplemente
le dijeron que para disminuir ese valor deben tramitar un
cambio de estrato.

Alli también se debe poder consultar la base de
datos de la estratificacién® para verificar el estrato
del inmueble objeto de reclamacién y, a partir de esa
informacién orientar al usuario para que esté en condi-
ciones de tomar una decisién informada. Conviene
disponer de una presentacién en video, una cartelera o
un folleto, con ejemplos representativos de los estratos
en el municipio, para que el usuario pueda establecer
comparaciones con el que le fue asignado’.

Es importante que, antes de la presentacién de un
reclamo, ademds de verificar el estrato del inmueble
se den a conocer aspectos generales de cémo este
fue calculado. Esto por lo siguiente:

e Para el caso de la estratificacién urbana,

durante la atencién de un reclamo individual no
estd en reconsideracién el estrato de la Unidad
Espacial de Estratificacién (UEE) en la que se
encuentre la vivienda'®. Por tanto, la reclasifi-
cacién a un estrato inferior al de la UEE sélo
procede si la vivienda es atipica menos''.
Para ello la alcaldia debe disponer de un buen
registro fotogréfico de viviendas atipicas menos
(de cada uno de los estratos) que ilustre las
condiciones que debe reunir una vivienda para
que pueda ser considerada como tal.

e Ademés, en el Mapa de subzonas estratificadas!'
-que debe estar disponible- el usuario podré

[ee)

Ver perfil de consulta en la configuracién del SIGES.

9 Debido a que cada estrato contiene viviendas que van
desde la frontera con un estrato inferior hasta la frontera con el
superior (varianza al interior del estrato), conviene fomar como
ejemplo de cada estrafo viviendas correspondientes a la parte
inferior del rango, de tal forma que al comparar las caracterfs-
ficas de la vivienda del reclamante con las de los ejemplos, se
haga evidente el estrato que deberia corresponderle. Asi por
ejemplo, si alguien considera que su vivienda deberia estar
clasificada en estrato dos, las caracteristicas de su vivienda
deberian ser inferiores a las que presentan los ejemplos repre-
sentativos del estrafo tres. Es importante recordar al recla-
mante que como resultado de la revision que se hard para
afender el reclamo, el estrato puede disminuir, confirmarse o
resulfar incluso superior al que actualmente fiene.

10 Dado que la atencién del reclamo se limita a la reconsi-
deracién de la cdlificacion de las caracterisficas fisicas de la
vivienda de quien interpone el recurso.

11 Cuondo la vivienda del reclamante es afipica mas, los
caracteristicas fisicas de dicha vivienda son muy superiores
a las de sus vecinos (salvo algin error en la calificacién). En
esfe caso no habrd mayor dificuliad en evidenciar el estrato
asignado.

12 la presentacion de este mapa por el funcionario encar-
gado, debe permitir al ciudadano observar claramente los
distintos niveles socioeconémicos expresados por los confextos
urbanos en los que se agrupan estas subzonas (conviene fener
ejemplos de localidades, comunas o barrios ampliamente
reconocidos de cada uno de los estrafos presentes para que
el usuario aprecie las distintas cafegorias). Se trata de que el
ciudadano observe y comprenda que la estratificacion real-
menfe atiende a los contextos urbanos de su ciudad claro-
menfe jerarquizados  socioecondémicamente.
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localizar su vivienda e identificar cudl es el estrato
predominante en el sector. El examen de este mate-
rial le permitird al potencial reclamante deducir
que su recurso s6lo prosperard si las caracteristicas
de su vivienda son iguales o inferiores a las que
observa en los ejemplos que se presentan, es decir,
si se frata de una vivienda atipica.

® Por su parte en la estratificacion rural, en la
mayoria de los casos, el estrato del predio con
vivienda es generado por la extensién y localiza-
cién del predio (clasificacién del predio) y no por
la clasificacién de la vivienda. En estos casos,
el reclamo sélo procederd cuando el usuario
presente un documento oficial que permita regis-
trar un drea distinta a la consignada en la base
de datos. Si el usuario no cuenta con tal docu-
mento no es posible tramitar la reclamacién'®.
En los casos en que el predio rural no se
dedique de manera fundamental a la explo-
tacién agropecuaria el estrato puede estar
definido por el puntaje de la vivienda, en cuyo
caso la atencién de la reclamacién hace nece-
sario la toma en campo de la informacién de
las caracteristicas internas y externas de la/s
vivienda/s existente/s.

3.2.1 Aclaracion sobre recla-
mos colectivos

e Cuando un grupo de personas otorga poder a
un representante para interponer un reclamo
de estrato colectivo, este deberd respaldarse
con la firma de los representados en un
formato que la alcaldia dispondrd especial-
mente para tal fin'.

e Para garantizar que los intervinientes en un
reclamo conozcan las consecuencias de su
accién'®, en el formato para recoger sus firmas,
que se pondré a disposicién de los interesados,
se informard sobre los alcances de presentarlo y
se hard una invitacién a informarse primero en las
oficinas de la alcaldia para evaluar la pertinencia
de hacerlo. De esta forma la alcaldia podra
evitar invertir recursos en la atencién de reclamos
injustificados cuando, como resultado de la
informacién suministrada, los usuarios decidan
voluntariamente abstenerse de presentarlos.

13 Veren el Anexo 8 el Modelo de oficio para solicitar informa-

cién adicional para atender reclomo por estrato rural.

14 Ver en el Anexo 5 el Formato para oforgar poder especial
para presentar reclamo colectivo.

15 Deberd fener en cuenta que como resuliado de la revisién
el esfrato puede eventualmente subir, que solo dispondrd de
10 dias para argumentar la apelacién y que, una vez aten-
dido en las dos instancias, se agota la via gubernativa y no
procede la presentacién de un nuevo reclamo.

* los reclamos colectivos que presenten listados
de firmas en formatos distintos al de la alcaldia
serdn admitidos, siempre y cuando en cada
hoja de firmas se presente en forma clara el
motivo de la reclamacién.

* Entodo caso si el usuario mantiene su decisién
de reclamar el funcionario debe proceder a
radicarlo registrando con precisién los datos de
la persona a quien le serd notificado el resultado
y la ubicacién del inmueble objeto del recurso.

® Por todo lo anterior, es evidente que los
encargados de la recepcién de los reclamos
tienen una gran responsabilidad puesto que
de su desempefio dependerd en gran medida
el éxito de la estratificacién adoptada. Las
alcaldias deben capacitar a estos funcionarios
y proveerles los medios necesarios para cumplir
cabalmente su labor.

3.2.2 Procedimiento para la
atencion de reclamos en primera
instancia por la alcaldia

A continuacién se describe el procedimiento para
la atencién de un reclamo en primera instancia
considerando todos los pasos.

Primero, consignar el reclamo en el formato previsto
para tal fin'®

Todos los reclamos atendidos deben quedar regis-
trados en el formato que contiene los campos para
consignar la informacién necesaria para su trémite.
Cuando el usuario se presente a la alcaldia para
hacer un reclamo verbal, se le haré saber que la
ley exige que éste se presente por escrito!” y se le
ofrecerd diligenciar este formato en forma conjunta,
con lo cual quedaré formalizado. Del registro se
suministrard copia al interesado informéndole (por
escrito y mediante el mismo formato) la fecha en la
que se debe presentar para notificarse del resultado
del proceso.

Segundo, verificar que se trata de un inmueble que
deba ser estratificado

En la medida que los inmuebles que no sean de
uso residencial no se estratifican'®. Es posible que
para confirmar que se trata de un inmueble de
uso residencial, en algunos casos serd necesario
hacer la visita de campo para constatar que no
presente ofro uso. En caso de duda (uso mixto) se

16 Veren el Anexo 1 el Formato para recepcion de reclamos.
17 Atficulo 6° de ley 732 de 2002.

18  Ver en Conceptos bdsicos



debe continuar el procedimiento como si se tratara
de un inmueble residencial y corresponderd a las
empresas de servicios piblicos establecer en cada
caso con cual uso facturard el servicio: cuando se
facture como residencial deberd aplicar el estrato
calculado por la alcaldia y cuando se clasifique
en otro uso la empresa deberd atender cualquier
reclamacién al respecto.

La alcaldia deberd contar con una relacién de los
inmuebles que tienen estrato predefinido por ley
obtenida de las bases de datos de las entidades
que correspondan para cada caso. Si el inmueble
objeto de reclamacién se encuentra en esta relacién,
se suspende en este punto el proceso y se procede
a responder informando al interesado el trémite que
debe efectuar para hacer efectiva la aplicacién de
la norma'”.

Tercero, consultar el SIGES

Al consultar en el sistema la condicién actual del
predio pueden presentarse tres (3) situaciones:

® El estrato no ha sido asignado por la alcaldia.
En este caso se continia segln el procedimiento
de estratificaciéon de nuevos desarrollos (ver
mds delante).

* El estrato consignado es inferior al estrato por
el cual se reclama?. En este caso se debe
proceder a responder certificando al usuario
por escrito el estrato a fin de que adelante la
reclamacién ante la(s) empresa(s)?'.

e Elestrato consignado es mayor o igual al estrato
por el cual se reclama. En este caso se continda
con el proceso de atencién del reclamo como se
indica a continuacidn.

19 En cada caso el usuario deberd conseguir de la entidad
correspondiente la cerfificacién que demuestre estar cobijado
por la respectiva excepcion en la aplicacion de la mefodo-
logfa de estratificacion, y con ella proceder ante las empresas
para hacer valer su derecho. Si alguna empresa no le afiende
deberd inferponer reclamo ante ella en primera instancia
y, solamente después de surtido ese trémite, podré hacerlo
en segunda instancia anfe la Superintendencia de Servicios
Piblicos Domiciliarios.

20 Elestrato por el cual se reclama corresponde al que presenta
la(s) facturals) de servicios publicos domiciliarios del recla-
mante. Ya sea que simplemente asf lo manifieste o que adjunte
dicha(s) factura(s) en su reclamacion.

21 Ver en el capitulo 5 la forma como se certifica un estrato a

través del SIGES

Cuarto, examinar si se requiere visita a la vivienda

Los reclamos en predios rurales cuyo estrato este en
funcién de la extensién del predio y no de las carac-
teristicas fisicas de las viviendas??, no requieren
trabajo de campo. En estos casos, para proceder a
tramitar el recurso, el reclamante deberd presentar
un documento oficial®® que certifique un drea
distinta a la consignada en la base de datos. Si la
reclamacién incluye el documento y, efectivamente,
el drea es distinta, se procederd a consignar la infor-
macién en el Formulario de Predio?* para continuar
el proceso en el punto Octavo correspondiente a la
digitacién de la informacién en el aplicativo SIGES.

En todos los demds casos se debe proceder con el
alistamiento del trabajo de campo diligenciando el
Formulario de Predio.

Quinto, diligenciamiento del (los) formulariofs) de predio

Por cada predio a visitar se deberé diligenciar su
respectivo Formulario de Predio. Este formulario
solo estd disponible en versién impresa. Se genera
a partir del aplicativo SIGES, mediante la opcidn
Formularios Imprimibles?s.

ul D SiGES FORMULARIO UNICO NUEVO PREDIO ,lil

o g PARA ESTRATFICACION SOCK) ECONOMICA. i | - —

DEEEEE TEED
—
[ SHe——— [l
Tipo [ weane [ Furm

1 Departamenio E'; 1 Mumcpe |—j—,
'{[i.n!':_m

(Oiofnm it

4 Dirgecsin

5 Propesarn

e apetet Semndo meldo Pomires Tes  Docsmenic

Dlgance ext secoukn uncamente g o wian)

CHbgenci 6ata Boccisn uricamens s ek el

Diocumentn soporis.

B 4l predic Sene wwiendes? [ Jres [T FHbgenca un Sormudas gor cade wna]

——— Hoia1de 1

22 Ver en el manual de usuario de SIGES la forma de consultar

el estrato de un predio.
23 Escritura piblica o registro catastral.

24 Ver en el Anexo 10 el Instructivo para modificar drea del
predio rural.

25 Ver manual del aplicativo SIGES en el capitulo 5.
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El formulario estd compuesto de dos (2) partes que
se identifican mediante dos cuadros:

En el cuadro superior solo se diligencian tres campos:

e El nimero del formulario de predio, que
corresponde al consecutivo con el que se van
numerando los formularios diligenciados por el
funcionario responsable del proceso.

El nombre del funcionario responsable.
La fecha de diligenciamiento.

En el cuadro inferior se diligencia la informacién del
predio propiamente dicho.

En la parte superior derecha de este segundo
cuadro se selecciona el tipo de metodologia a
utilizar (urbana o rural). Es de aclarar que aunque
el nimero predial corresponda a una determinada
zona? urbana o rural, el fratamiento metodolégico
corresponderd al que se indique en este campo, de
tal forma que un predio rural puede ser estratificado
con metodologia urbana (por ejemplo, cuando se
encuentra conurbano muy cerca al perimetro urbano
o en uno de los centros poblados mayores), y un
predio urbano puede ser estratificado con metodo-
logia rural (por ejemplo, aquellos predios de gran
extensién —tipo fincas— en la periferia de algunas
cabeceras municipales, asi como los predios en
centros poblados menores).

El resto del formulario presenta ocho (8) campos
debidamente numerados, los cuales corresponden
a los siguientes datos a diligenciar:

1. Departamento, nimero de dos (2) digitos que
corresponde al cédigo del departamento en la
Divisién Politico Administrativa del pais — Divipola?.

2. Municipio, nimero de tres (3) digitos que
corresponden al cédigo Divipola del municipio.

3. Numero predial?®.

4. Direcci6n catastral del predio.

5. Propietarios del predio. Se pueden consignar
hasta los cuatro (4) primeros.

6. Solo para metodologia urbana se consigna
aqui la Unidad espacial de estratificacién (UEE)
o subzona en la que se encuentra el predio.
Para metodologia rural este campo se deja en
blanco.

El dato correspondiente a la subzona Registrada
es el que se encuentra en la base de datos antes

26 Ver en el Anexo 11 la Descripcion del nimero predial
nacional.

27 Para mayor informacién consultar DIVIPOLA en: www.dane.
gov.co

28 Ver en el Anexo 11 la Descripcion del nimero predial
nacional.

de efectuar la revisién, por tanto debe ser consul-
tada en el aplicativo SIGES.

El dato Modificada corresponde a la subzona
del predio de acuerdo con su ubicacién en el
plano de subzonas definitivo®. Los dos datos
pueden ser iguales.

7. Unicamente para metodologia rural se dili-
gencia aqui el cuadro de dreas del predio (para
metodologia urbana se deja en blanco). Para
diligenciar estos campos use las Instrucciones
para consignar la modificacién del érea de un
predio rural en el Anexo N.° 10.

8. Estos campos, relativos a las viviendas del
predio, no se debe diligenciar por ahora. Serdn
diligenciados por el recolector en terreno cuando
enumere las viviendas que realmente encuentre
dentro del predio.

Sexto, planeacién del trabajo de campo

Dependiendo del volumen de trabajo de campo que
se requiera, la planeacién y programacién puede
incluir actividades tales como:

* Revisién de la relacién de las visitas pendientes:
se deben fener en cuenta tanto los reclamos
como las novedades pendientes por atender.
Conviene que la alcaldia mantenga en medio
fisico (carpeta) o en digital (sistema de gestién
documental) la relacién de los predios (Formu-
larios de predio diligenciados) por Vvisitar,
teniendo presente para los casos de reclamacién
la fecha de radicacién para garantizar que sean
atendidos oportunamente evitando el riesgo de
configurar un silencio administrativo positivo.

* Asignacién de cargas de trabajo a diferentes
recolectores: considerando el nimero de visitas
que puede realizar cada recolector (que varia
entre urbano y rural, los medios de transporte
utilizados, si se frata de predios contiguos
o muy separados entre si, ademds de ofros
factores), se procede a distribuir las visitas
entre los recolectores. La alcaldia dispondra
(directamente o a través de contratacién) del
personal y los recursos necesarios para atender
oportunamente todos los casos pendientes.

* Definicién de rutas de recoleccién: como parte de
la correcta asignacién de las cargas de trabajo,
cada recolector debe contar con una ruta factible
para visitar todos los predios asignados en su
jornada, disponiendo del tiempo suficiente para
recolectar la informacién de las viviendas (20
minutos por cada vivienda aproximadamente).

29 Esimportante confirmar que se cuenta con el plano definitivo
que fue suministrado por el DANE al terminar la  realizacion
del estudio de estratificacion y no alguna de las versiones
preliminares que fueron revisadas y ajusfadas.



Se debe contar con cierta holgura que permita
la recoleccién de viviendas adicionales que
puedan presentarse en algunos predios. Si bien
existen aplicaciones informdticas para ejecutar
esta tarea, una forma sencilla de realizarla
es ubicando los predios a visitar sobre una
cartografia actualizada para trazar sobre ella
el recorrido que agrupe, directamente o por
cercania, el mayor nimero posible de predios,
tomando en cuenta las vias y el sentido de las
mismas asi como los obstdculos o accidentes
naturales (montafias, rios o quebradas) o
artificiales permanentes (puentes, cerramientos,
caminos, etc.). Es recomendable iniciar aten-
diendo primero los predios més alejados del
punto de llegada del recolector.

e Alistamiento del material de trabajo en terreno:
los recolectores de informacién en terreno deben
contar con los medios para realizar correctamente
su labor. Se debe verificar el pre-diligenciamiento
(en fisico y/o en el DMC) de los formularios de
vivienda correspondientes a cada jornada de
recoleccién, y que dispongan de ellos en nimero
suficiente para atender cualquier eventualidad,
junto con los implementos regulares para este tipo
de procesos (morral, escarapela de identificacién,
documentacién de sensibilizacién®, implementos
de papeleria, etc.).

* Disposicién del medio de fransporte necesario: la
alcaldic®' debe garantizar su disponibilidad durante
todo el recorrido efectuado por el recolector.

e Convocar al veedor del CPE: con la debida anti-
cipacién se debe invitar al veedor del comité
a participar del proceso de recoleccién que se
efectuard para atender los reclamos en primera
instancia y para atender las novedades.

Séptimo, recoleccién de la informacién de lafs)
vivienda(s) en terreno

Atendiendo el Instructivo de Recoleccion®?  se
debe proceder a diligenciar el (los) formulariof(s)
correspondiente(s) por cada vivienda presente en
el predio.

Octavo, digitacién de la informacién en el apli-
cativo SIGES

30  Conviene que el recolector, anfes de iniciar su labor en cada
predio, presente a quien lo afiende un documento [carta tipo
de la alcaldia — ver Anexo 9), informando sobre el proceso,
de tal forma que reciba la colaboracién necesaria para efec-
tuar la visita a la(s) vivienda(s).

31 Dependiendo de las distancias a recorrer y/o de la posibi-
lidad de usar transporte piblico, en algunos casos puede que
la alcaldia no tenga que destinar un vehiculo exclusivamente
para este fin.

32 Ver Capitulo 4 Instructivo de Recoleccion de Informacion en
Terreno.

Atendiendo el Manual de Usuario del SIGES®® se
debe proceder a digitar los formularios diligen-
ciados en papel y/o a cargar la informacién de los
DMC? cuando se utiliza este dispositivo.

Noveno, recalculo del estrato

Atendiendo el Manual de Usuario del SIGES se

debe proceder a calcular el estrato.

Si como resultado del proceso de verificacién de
consistencia de los datos que incluye el médulo del
SIGES se presentan casos a corregir o validar, se
procede a consultar el registro fotogrdfico y, sélo
si fuera necesario (muy eventualmente®) se tendria
que regresar al predio a confirmar o complementar
la informacién.

Décimo, revisiéon del resultado

Es importante que el funcionario responsable de
la estratificacién en el municipio o distrito constate
que la informacién que sirve de base al resultado
obtenido corresponda con las caracteristicas del
inmueble. En caso de evidente inconsistencia, debe
verificar los estados de las variables de la vivienda
contra el registro fotogréfico y, dependiendo de la
metodologia utilizada (urbana o rural) contra los
mapas de subzonas urbanas o las dreas demos-
tradas de los predios rurales.

Al respecto es importante tener en cuenta que:

Segin las normas legales vigentes sobre estratifica-
cién es responsabilidad de la alcaldia clasificar los
predios de uso residencial en grupos que expresen
adecuadamente las caracteristicas socioeconémicas
y que permitan una adecuada asignacién de los
subsidios en los servicios piblicos domiciliarios.

El DANE, como responsable de la metodologia,
atenderd cualquier inquietud de la alcaldia acerca
de su aplicacién o en caso de que obtengan resul-
tados que no consideren adecuados.

Décimo primero, formalizacién del resultado

33 Ver Capitulo 5 Sistema de Gestion de la Estratificacion -
SIGES.

34 Ver Capitulo 6 Instructivo para el uso del Dispositivo Mévil de
Captura [DMC) en estrafificacion.

35  Debe procurarse que el registro fotogrdfico sea lo suficiente-
menfe complefo como para evitar fener que volver a visitar el
predio. Ademds, el regisfro fotogrdfico serd utilizado por el
Comité permanente de estratificacion para la atencién del
reclamo en segunda instancia.
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Si el estrato se modifica la alcaldia debe adoptar,
mediante acto administrativo®, el resultado obtenido.

Décimo segundo, notificar el resultado de la revisién

Se debe notificar’” por escrito al reclamante el
resultado del proceso dentro del plazo establecido
(dos meses contados a partir de la radicacién del
reclamo), cualquiera que este sea.

Si el estrato se modifica, también deberdn ser
notificadas las empresas que le prestan servicios
piblicos al usuario reclamante para que efectien la
modificacién en el siguiente periodo de facturacién.

3.2.3 Procedimiento para la
atencion de reclamos en segun-
da instancia por el CPE

Primero, consignar la apelacién en el formato
previsto para tal fin3®

Todos los recursos de apelacién deben quedar regis-
trados en el formato correspondiente tal como lo exige
la ley®. De esta manera cuando el usuario lo presente
en la alcaldia (puede ser el mismo dia en que le fue
notificado el resultado de primera instancia) se le ofre-
ceré diligenciar el formato en forma conjunta, con lo
que quedard formalizada su presentacién. Del registro
se suministrard copia al interesado informéndole (por
escrito y mediante el mismo formato) la fecha en la
que debe notificarse del resultado del proceso.

Segundo, verificar que se trata de una apelacién
que deba ser atendida

Solamente se continuard con el procedimiento de
atencién de la apelacién cuando se haya verificado
que se trata de una reclamacién ya atendida en
primera instancia por la alcaldia (consultando el
registro de reclamos atendidos), y que ademds se
esté presentando oportunamente (dentro de los 10
dias siguientes a la notificacion)*°.

36 la modificacién resuliante de la atencién de un reclamo no
fiene que ser adopfada necesariamente mediante decrefo.
Puede ser mediante una resolucién u oficio (ver modelo en
el Anexo No. 6). Solamente cuando se efectiia una revisiéon
general se hace imprescindible la expedicion de un nuevo
decrefo de adopcién que derogue el anterior.

37 En caso de que el reclamante no se presente para ser notifi-
cado personalmente, se deberd notificar mediante edicto y/o
publicacién en cumplimiento del procedimiento establecido
en el cadigo de lo contencioso administrativo

38  Ver en el Anexo No. 3 el Formato para recepcion de
apelaciones.

39 Arficulo 6° de la ley 732 de 2002.

40 Arficulo 76° de la ley 1437 de 2011.

En caso de que la reclamacién no haya sido
atendida en primera instancia por la alcaldia, se
deberé continuar de acuerdo con ese proceso (ver
Procedimiento de atencién de reclamos -en primera
instancia- por la alcaldia).

En caso de que la apelacién se presente en forma
extempordnea, se procede a informar al interesado
que por este motivo no procede el recurso.

Tercero, acopiar la informacién a presentar al CPE

La secretaria técnica (normalmente la oficina de
Planeacién municipal) deberd organizar la carpeta
a presentar en la siguiente sesién del comité, que
contenga la informacién necesaria para atender
cada una de las apelaciones pendientes (que
corresponde a la recolectada y procesada durante
la atencién del reclamo en primera instancia). Es
conveniente que durante la sesién se cuente con la
posibilidad de consultar en el SIGES el registro foto-
grdfico y demds informacién que resulte pertinente.

Cuarto, convocar al CPE

Con la debida anticipacién, se debe convocar la sesién
del comité informando que dentro del orden del dia se
tiene previsto resolver las apelaciones pendientes.

Quinto, decisién del CPE

En la sesién convocada y con cuérum decisorio (la
mitad mds uno de los miembros con voz y voto)
el comité deberd tomar la decisién en segunda
instancia de cada caso que sea puesto a su
consideracién, previo los informes rendidos por la
secretaria técnica y por el veedor en relacién con el
proceso surtido en primera instancia.

Para tomar su decisién se basard exclusivamente en
la aplicacién de las metodologias oficiales y en la
informacién recolectada (incluido el registro fotogré-
fico) para atender el reclamo en primera instancia.

Se debe evitar al méximo aplazar la decisién por
falta de informacién. Sin embargo, muy excep-
cionalmente, cuando la mayoria de sus miembros
considere insuficiente el registro fotogrdfico*' se
tendrd que regresar al predio a complementar la
informacién. En ese caso se convocard una nueva
reunién en un plazo no mayor a ocho (8) dias calen-
dario, tomando las debidas precauciones para evitar
que se configure un silencio administrativo positivo.

41 Debe procurarse que el registro fotografico sea lo suficien-
femente complefo que haga innecesario tener que volver a
visitar el predio.



Se debe procurar tomar las decisiones en consenso
pero en caso de recurrir a votacién, de no presen-
tarse una decisién mayoritaria, se debe mantener la
decisién de la primera instancia.

Sexto, adopcién del resultado

Si el estrato se modifica, de acuerdo con el Modelo
de reglamento del comité permanente de estratifica-
cién socioeconémica, el Presidente del comité debe
dejar firmada la modificacién, en la misma sesidn
en la que se resuelva (numeral 8 del articulo 16°).

Séptimo, notificar la decisién del CPE

Se debe notificar*? por escrito al reclamante, dentro
del plazo establecido (mdximo dos meses contados
a partir de la radicacién de la apelacién), el resul-
tado del proceso cualquiera que sea el resultado.

Si el estrato se modifica, también deberdn ser notifi-
cadas las empresas que le prestan servicios publicos
al usuario reclamante a fin de que incorporen la
modificacién en el siguiente periodo de facturacion.

3.3 Estratificacion de nuevos
desarrollos

La estratificacion de nuevas viviendas urbanas, nuevos
predios rurales o nuevos conjuntos residenciales
(urbanos o rurales), se efectia a solicitud de los nuevos
propiefarios, de los constructores o de las empresas
de servicios publicos domiciliarios que prestardn sus
servicios a dichos inmuebles. El procedimiento general
comprende las siguientes actividades:

rimero, consignar la novedad en el formato previsto
P | dadenel f t h
para tal fin*?

Todas las solicitudes de asignacién de estrato
deben quedar registradas en el formato correspon-
diente, el cual tiene los campos para consignar la
informacién necesaria para atenderlas. Cuando el
usuario se presente a la alcaldia para hacer la soli-
citud en forma verbal, se le invitard a diligenciarlo,
con lo cual quedard formalizada la solicitud.

Tratdndose de nuevas construcciones o nuevos predios,
es posible que ain no hayan sido identificados catas-
tralmente. En fodo caso, es muy importante precisar la

42 En caso de que el reclomante no se presente para ser noti-
ficado personalmente, se deberd nofificar mediante edicto
y/o publicacién correspondiente en cumplimiento del proce-
dimienfo establecido en el codigo de lo contencioso adminis-
frafivo.

43 Veren el Anexo No. 2 el Formato para recepcion de novedades.

ubicacién del predio (en los mapas de estratificacion
de la alcaldia), a fin de poder asignarle la zona
(Subzona urbana o zona homogénea geoecondmica
rural) y visitarlo para calificar su(s) vivienda(s). De ser
necesario se debe solicitar informacién adicional que
permita precisar su ubicacién, como paso previo al
trdmite de cualquier novedad.

Del registro se suministraré copia al interesado infor-
mando (por escrito y mediante el mismo formato) la
fecha en la que se debe presentar para notificarse
del resultado del proceso.

Segundo, verificar que se trata de un inmueble que
deba ser estratificado

Esta verificacién se realiza de la forma descrita en el
Procedimiento de atencién de reclamos en primera
instancia por la alcaldia.

Tercero, consultar en el SIGES

En el caso de predios ya estratificados se debe
consultar en el sistema su condicién actual, de lo
que pueden resultar cuatro (4) situaciones:

e El predio ya estd estratificado: en este caso se
suspende el proceso y se procede a certificar por
escrito al solicitante el estrato correspondiente.

e El predio figura sin vivienda pero el solicitante
informa que si existe: en este caso se debe
continuar el procedimiento agregando este
predio en la programacién de visitas de campo.

e El predio figura sin vivienda pero el solicitante
informa que estd construyéndola o que va
a construirla: en este caso se requieren los
planos y especificaciones técnicas que tendrd
el proyecto una vez terminada la construccién,
para tomar de alli los datos correspondientes a
sus caracteristicas fisicas.

® El predio no figura en la base de datos del sistema:
en este caso fambién se debe continuar el procedi-
miento agregando este predio en la programacién
de visitas de campo. En eventos rurales la solicitud
de estratificacién de predios no registrados
catastralmente debe incluir un documento oficial
que permita establecer el drea del nuevo predio
(@ menos de que se frate de una mejora, en cuyo
caso debe previamente registrarse catastralmente
como fal). Hasta no contar con dicha informacién
no podré tramitarse la solicitud.

Cuarto, Diligenciamiento del (los) formulario(s) de predio

Por cada predio a visitar se deberd diligenciar su
respectivo Formulario de Predio en la forma descrita
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en el Procedimiento de atencién de reclamos en
primera instancia por la alcaldia.

Por tratarse de la estratificacién de una nueva
vivienda o un nuevo predio, se deben tener en
cuenta consideraciones para los siguientes campos
de este formulario:

3. Numero predial:

Cuando el predio no existe en el SIGES, para asig-
narlo se tendrd en cuenta la ubicacién del predio y la
codificacién catastral de los predios vecinos.

Se registraré la codificacién correspondiente de cada
campo del cual se conozca el dato. Normalmente se
pueden identificar: zona, sector, comuna, barrio y,
en muchos casos, incluso la manzana o vereda.

Los campos nuevos (nuevo predio, nueva manzana
o nueva unidad) se identificaran de acuerdo con el
manual del cargue al SUI de la Superintendencia
de servicios piblicos domiciliarios**.

4. Direccion del predio:

Cuando no exista nomenclatura definida adn, se
puede aproximar a partir de la direccién de los
predios vecinos.

5. Propietarios del predio:

La persona que se registre aqui no necesariamente
tiene que demostrar propiedad sobre el predio
puesto que no se trata de un registro catastral,
es tan solo un dato de referencia para una mejor
identificacién del predio.

6. Solo para metodologia urbana se consigna
aqui la Unidad Espacial de Estratificacién (UEE) o
subzona en la que se encuentra el predio.

El dato correspondiente a la subzona Registrada
es el que se encuentra en la base de datos antes
de efectuar la revisién, por ejemplo, para un lote
no construido que figura en la base de datos
como predio excluido. Si el predio urbano no
existe en el SIGES este campo se deja en blanco.

El dato Modificada corresponde a la subzona
del predio de acuerdo con su ubicacién en el
plano de subzonas definitivo. Llos dos datos
pueden ser iguales.

Se deberd tener especial cuidado al asignar la
UEE en los casos en los que el nuevo desarrollo a
estratificar corresponda a un conjunto residencial

44 los nuevos predios y las nuevas manzanas se identifican a
partir del nimero 5001.

de cierta magnitud, debido a que es muy posible
que el entorno al interior del conjunto difiera del
existente en el sector donde se construye, gene-
rando condiciones posiblemente mejores que
las representadas por la subzona en donde se
encuentra ubicado. En este caso serd necesario
aislar el nuevo conjunto para asignarle una
subzona (entre las existentes en la base estrati-
ficada en ofros lugares del municipio) que repre-
sente (sea similar) en mejor forma las condiciones
del conjunto.

Quinto, planeacién del trabajo de campo

El predio a visitar se agrega a la planeacién
del trabajo de campo de la forma descrita en el
Procedimiento de atencién de reclamos en primera
instancia por la alcaldia.

Sexto, recolectar la informacién de la(s) vivienda(s)
en ferreno

Atendiendo el Instructivo de Recoleccién® se
debe proceder a diligenciar el (los) formulario(s)
correspondiente(s) por cada vivienda presente
en el predio.

Séptimo, digitacién de la informacién en el aplico-

tivo SIGES

Atendiendo el Manual de Usuario del SIGES* se
debe proceder a digitar los formularios diligen-
ciados en papel y/o a cargar la informacién de los
DMC# cuando se utiliza este dispositivo.

Octavo, recalculo del estrato

Atendiendo el Manual de Usuario del SIGES se

procede a calcular el estrato.

Si como resultado del proceso de verificacién de
consistencia de los datos que incluye el médulo del
SIGES se presentan casos a corregir o validar, se
consulta el registro fotogrdfico y, sélo muy eventual-
mente*®, de ser necesario se tendrd que regresar al
predio a confirmar o complementar la informacién.

45 Ver Capitulo 4 Instructivo de Recoleccién de Informacién en
Terreno.

46 Ver Capitulo 5 Sistema de Gestién de la Estratificacion -
SIGES.

47 Ver Capitulo 6 Instructivo para el uso del Dispositivo Movil de
Captura [DMC] en estratificacion.

48  Debe procurarse que el registro fotografico sea lo suficien-
femente complefo que haga innecesario tener que volver a
visitar el predio.



Noveno, revisién del resultado

El resultado se debe revisar de la forma descrita
en el Procedimiento de atencién de reclamos en
primera instancia por la alcaldia.

Décimo, adopcién del resultado

La alcaldia adoptard el resultado obtenido mediante
acto administrativo’.

Décimo primero, notificar el resultado de la revisién

Se debe notificar®® por escrito al usuario el resultado
del proceso. Tratdndose de la asignacién del estrato
a un nuevo predio (asignacién por primera vez), el
usuario tendrd derecho a presentar reclamacién (en
las dos instancias) por el estrato asignado, en cuyo
caso se atenderd de acuerdo con el procedimiento
antes descrito.

Por ofra parte, también deberdn ser notificadas las
empresas de servicios piblicos domiciliarias que le
prestardn servicios al usuario para que efectien la
incorporacién en el siguiente periodo de facturacién.

3.4 Actualizacion de la
Base de datos

Un tercer evento de actualizacién corresponde a
la modificacién de los estados de las variables de
aquellos predios en los que se detecte que no han
sido registrados en la base de datos los cambios de
las caracteristicas de los inmuebles residenciales o
de su entorno, ocurridos después de la adopcién de
la estratificacién por decreto®!.

Un caso particular de actualizacién corresponde
a la exclusién de un predio de la base de datos
de la estratificacién, cuando por cambio de uso
o por demolicién de la construccién o subdivisién
del predio deba suprimirse del reporte de predios
estratificados. En este caso se hard uso de la opcidn
correspondiente en el aplicativo SIGES.

49 Mediante el mismo procedimiento previsto para el cambio de
esfrato producto de la atencién de un reclamo.

50 En caso de que el usuario no se presente para ser nofificado
personalmente, se deberd nofificar mediante edicto y/o publi-
cacién correspondiente en cumplimienfo del procedimiento
establecido en el cédigo de lo contencioso administrativo.

51 Estos casos pueden surgir como resultado del registro de licen-
cias de remodelacién o ampliacién de viviendas existentes, o
por la ampliacién de redes de servicios publicos, o programas
de mejoramiento de vias o andenes, entre ofros casos de mejo-
ramiento de viviendas o del entorno. Pero también en casos de
desastres naturales, surgimiento de afectacion por contamina-
cién o por ofros focos de impacto negativo.

Otro caso especial de actualizacién corresponde
al cambio de metodologia (urbana o rural) con la
cual debe ser estratificado un predio, cuando se
detecte que es apropiada su reconsideracién. En
este caso el cambio se consignaré en el campo
correspondiente del Formulario de Predio.

Lla incorporacién de estas novedades podrd ser
solicitada por las empresas de servicios piblicos o
efectuada por iniciativa propia de la alcaldia sin
que medie solicitud alguna. También puede surgir
la necesidad de actualizar el célculo ante la duda
sobre la consistencia del estrato asignado a un
predio. Se tramitardn de acuerdo con lo descrito
en el Procedimiento de atencién de reclamos en
primera instancia por la alcaldia, con las siguientes
consideraciones en cada uno de los pasos:

Primero, consignar la novedad en el formato previsto
para tal fin®?

La novedad se registrard y se suministrard copia del
registro al interesado, si asi lo requiere.

Segundo, verificar que se trata de un inmueble que
deba ser estratificado

Para los inmuebles que tienen estrato predefinido
por ley, se suspende en este punto el proceso y
se procede a responder al solicitante (bien sea la
empresa de servicios puUblicos o la dependencia
de la alcaldia) informando sobre la norma que
determina la excepcién de aplicar la metodologia
de estratificacién en ese inmueble.

Tercero, consultar el SIGES

Antes de efectuar la revisién se debe consultar el
predio en la base de datos para descartar que no
se trate de un error en la aplicacién de la estra-
tificacién (cuando la factura de servicios publicos
presenta un estrato distinto al del SIGES).

Cuarto, decidir si se requiere visita a la vivienda

Cuando el estrato de un predio rural haya
resultado calculado con base en la extensidn
del predio y no en las caracteristicas fisicas de
las viviendas, no se requiere trabajo de campo.
En este caso se suspende el proceso y procede
a responder al solicitante informando el funda-
mento del estrato asignado.

52 Ver en el Anexo No. 2 el Formafo para recepcién de nove-

dades.
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Quinto, Diligenciamiento del (los) formulario(s) de predio
Se diligencia(n) de acuerdo al procedimiento establecido.
Sexto, planeacién del trabajo de campo

Se adelanta de acuerdo al procedimiento establecido.

Séptimo, recolectar la informacién de la(s) vivienda(s)
en terreno

Se adelanta de acuerdo al procedimiento establecido.

Octavo, digitacién de la informacién en el aplicativo
SIGES

Se adelanta de acuerdo al procedimiento establecido.
Noveno, recalculo del estrato

Se adelanta de acuerdo al procedimiento establecido.

Décimo, revisién del resultado
Se adelanta de acuerdo al procedimiento establecido.
Décimo primero, adopcién del resultado

Solamente si el estrato se modifica la alcaldia
deberd adoptar, mediante acto administrativo®, el
resultado obtenido.

Décimo segundo, notificar el resultado de la revisién

Solamente si el estrato se modifica se debe noti-
ficar>* por escrito al usuario. En ese caso, el usuario
tendrd derecho a reclamar (ante las dos instancias),
aunque lo hubiera hecho anteriormente.

También deberdn ser notificadas las empresas de
servicios publicos domiciliarios que atienden al
usuario del cambio del estrato para que efectien la
modificacién en el siguiente periodo de facturacion.

53 la modificacion resuliante no tiene que ser adoptada nece-
sariamente mediante decreto. Puede ser mediante una reso-
lucién u oficio. Solamenfe cuando se efectia una revision
general se hace imprescindible la expedicién de un nuevo
decreto de adopcién que derogue el anterior.

54 En caso de que no localizar al usuario, se deberd notificar
mediante edicto y/o publicacion correspondiente en cumpli-
mienfo del procedimiento esfablecido en el cédigo de lo
contencioso administrafivo.



IV. Instructivo de recoleccion de
informacién en terreno

En este capitulo se describe el procedimiento de
recoleccién de informacién en terreno (visita al
predio) para atender los eventos de actualizacién
(novedades o reclamaciones).

La visita al predio se efectuard exclusivamente para
calificar su(s) vivienda(s) porque la informacién
basica del predio se diligencia en la oficina de
estratificacién del municipio o distrito.

El procedimiento se realiza en predios que se
encuentran consignados en la base de estratifica-
cién, bien sea que se presente una reclamacién
por su estrato asignado, porque se presente una
novedad que implique verificar su estrato, porque se
trate de un lote o de un predio no residencial al que
se le construyé una vivienda, o porque se trate de un
nuevo predio que debe ser incorporado en la base
de estratificacién antes de ser visitado para calificar
su(s) vivienda(s).

En aquellos lugares del municipio que presenten
uniformidad en sus viviendas (urbanizaciones
recién construidas, conjuntos residenciales, condo-
minios), basta con seleccionar una vivienda tipo por
manzana o edificio, aplicar el formulario y asignar
esta informacién a los demds predios de la manzana
o edificio. Cuando esto suceda se debe registrar
en el campo Observaciones a cuales predios (por
nimero de manzana o nimero predial del edificio)
representa la informacién.

4.1 Procedimiento

Primero, Verificar la ubicacién

Al llegar al predio, lo primero que se debe hacer
es verificar que efectivamente se encuentra frente
al predio a visitar. Para ello debe apoyarse en
el mapa de localizacién del predio®, utilizar el
sistema de posicionamiento global (GPS) del DMC>¢
o del teléfono mévil y/o confirmar la nomenclatura
(direccién) y puntos de interés cercanos.

55 Puede generar un mapa de la manzana o vereda correspon-
diente utilizando el Geoportal del DANE.

56 Ver procedimiento para usar el DMC en el capitulo 6.

Segundo, Verificar si el predio debe ser estratificado

Inicialmente, por simple percepcién directa, se
constata que el predio posea construcciones y que,
al menos una de ellas, tenga uso residencial (sea una
vivienda). Si no es asi, debe diligenciarse la pregunta
ocho (8) del formulario de predio, respondiendo NO
a la pregunta 3El predio tiene viviendas?, con lo cual
terminard el proceso de recoleccién en este predio.
En caso de duda o uso mixto, se debe continuar el
procedimiento de recoleccién.

[Csbgencia un formadana por cada ore

B

8. 4El pradio tione wwmndas?  []si ” [Faming] 2 Cuantas?

Tercero, Contactar un informante idéneo

Es particularmente importante,cuando se trata de
una reclamacién (en primera o segunda instancia),
preguntar por la persona que presenté la reclama-
cién. Si no se encuentra se debe identificar como
informante idéneo a un residente habitual del predio
que sea adulto y que permita el ingreso al interior de
la(s) viviendal(s). A esta persona le debe presentar la
comunicacién de sensibilizacién®”.

En viviendas no habitadas v ocupadas pero con
personas ausentes, no se puede completar el proceso
de recoleccién ante la imposibilidad de ingresar
para diligenciar las variables correspondientes a
sus caracteristicas internas. Esta situacion se reporta
en Observaciones siendo necesario programar una
nueva visita.

Cuando se pueda ingresar a una vivienda aunque
no esté habitada (a través de una agencia inmobi-
liaria o una constructora, por ejemplo) o cuando se
tenga conocimiento de sus caracteristicas internas (a
partir de la informacién del proyecto arquitecténico
en un nuevo desarrollo), se procede a diligenciar el
formulario con la informacién de las variables que
la describen.

Sélo se incorporan en la base de datos los formularios
completamente diligenciados.

57 Ver Carfa fipo de sensibilizacion para la recoleccion en el
Anexo nimero 3.
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Cuarto, Reconocimiento Inicial e Construcciones con 20 metros cuadrados o menos
correspondientes a garajes, patios o antejardines

Se debe observar inicialmente todo el predio cubiertos con libre circulacién de aire (sin muros
para determinar las construcciones que se van a perimetrales en una o varias de sus culatas).
calificar. Si el predio tiene mds de una vivienda, e Edificaciones tipo enramada, independientemente
por cada una de ellas se diligencia un formulario. de su dreaq, salvo que este tipo de edificacién sea
Cuando la cocina o el bafo estdn separados el predominante en el sector o que dicha enro-
del resto de la vivienda se deben calificar en el mada sea lo Unico que existe en el predio.
mismo formulario. e Edificaciones tipo enramada sobre edifica-

ciones consolidadas.

NO SE DEBEN CALIFICAR unidades de construccién  ®  Edificaciones provisionales.

que presenten las siguientes caracteristicas: e Construcciones sin cubierta (andenes, vias,
cimentaciones sin cubierta provisional, etc.)
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Ejemplos de unidades de construccién que no se califican




Quinto, Antes de iniciar el diligenciamiento del formulario

Cuando se tiliza el dispositivo mévil de captura (DMC), la informacién de las viviendas de un predio quedan
automdticamente vinculados al formulario electrénico que se genera mediante el procedimiento descrito en el manual
de SIGES denominado “generacién del formulario para DMC"*8. Cuando se utiliza el Formulario Unico de Nueva
Vivienda (en papel, ver imagen siguiente), esta vinculacién se hace escribiendo en este formulario (segunda casilla en
la parte superior derecha) el nimero de formulario del predio correspondiente, asi:

wl 2 SIGES FORMULARIO UNICONUEVOPREDIO | [ | | [ |
B ) oiome e cestinae PARA ESTRATIFICACION SOCIO ECONOMICA lJ:l_-I_‘_/

Estratificacion Socloeconomica

UTILICE ESTE TIPQ DE LETRA ¥ MUMERD

[AlB[clolElFleHIKILMN[OFlaRIS TUNMWXMEZ  []2]3/4]Ele]7e]lel]al

Fecha (dd/mm/aa)

Diligenciado pot | I | |

5 i - No. formulario de viviend
=1 D SiGES FORMULARIO UNICO NUEVA VIVIENDA |—ﬁ—|| : |
|4 fetetined - PARA ESTRATIFICACION SOCIO ECONOMICA

Estniba aqui & nimern de formulans
del peedio

\TILICE EBTE T

[AB/[c]D!

[FIGHMUKLMNOPRIREMUNMWXYEZ  [l2E]4]E][E7Elel0]

CE LETRA ¥ NUMERD | | | | |

_Fecha (ddimmiaa)

Encuestador | | | |

Para la primera vivienda de un predio, ésta informacién asi como el nimero de formulario de vivienda (primera casilla en
la parte superior derecha), deben venir prediligenciadas, pero para viviendas adicionales que se encuentren en el predio
se tendrdn que diligenciar en el sifio.

Para iniciar el diligenciamiento se verifica que los nimeros de formulario de vivienda y de predio estén
correctamente escritos, y se procede a registrar el nombre del encuestador®® y la fecha de recoleccién de

la informacién (ver imagen anterior).

Sexto, Diligenciamiento del formulario

4.2 Identificacion de la vivienda

~{IL_IDENTIFICACION DE LA VIVIENDA

1. Tipo de vivienda Mg D—‘ de|_[__J
[Casa [JApatamenin  Areade la vinenda fm?] Nimern de habitaciones
2. Jefe de la vivienda
Namtire
3 La vivienda tiene contador de Energia st Ino Acueducts s Cino Gas [Jsi [Inao

Nimero Niimero Nimero

A medida que se vaya recolectando la informacién de cada vivienda en un predio se deben ir numerando
pero, el nimero total de viviendas del predio que se consigna en las dos casillas después del “de” (ver en
la imagen anterior la parte superior derecha), se escribird sélo cuando se haya terminado de recolectar la
informacién de todas las viviendas del predio.
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58 Ver procedimiento para usar el DMC en el capitulo 6

59 "Encuesftador” en esfe caso es la persona que diligencia el formulario, aunque la mayor parte de la informacion se recoge por percep-
cién directa, no como respuestas a un encuestado.
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4.2.1 Tipo de vivienda

Para calificar el tipo de vivienda se debe seleccionar
una de las siguientes opciones:

Casa:

Es una edificacién formada por una sola unidad de vivienda,
con acceso directo desde la via pdblica. El servicio sanitario y

la cocina pueden estar o no dentro de ella.

Apartamento:

Es una unidad de vivienda que hace parte de una edificacién
mayor a 3 pisos, en la cual, generalmente, hay otras unidades
de vivienda y dispone de servicios sanitarios y cocina en su
interior. Tiene acceso desde la via piblica a través de pasillos,

corredores, escaleras o ascensores.

Cuando se trate de apartamentos, se debe tener
en cuenta que éstos conforman un todo en lo que
respecta a: Armazén, Cubierta, Muros y Fachada,
esto hace que todos los apartamentos de un mismo
edificio tengan la misma calificacién en estos items.

Para los apartamentos se deberé consignar ademds:

Area de la vivienda: Escriba el nimero de metros
cuadrados del érea construida privada del aparto-
mento (sin incluir dreas comunes), con base en la
informacién del reglamento y plano del propiedad
horizontal del edificio, o solicitando la informacién
al administrador del conjunto, no a los residentes.
Cuando el érea de los apartamentos difiera signifi-
cativamente (>20%), se diligencia un formulario por
cada tipo de apartamento.

1. Numero de habitaciones: Escriba el nimero de
cuartos usados para dormir dentro del apartamento.
En general, corresponden a espacios cerrados no
destinados a salas, comedores o dreas sociales.

2. Jefe de la vivienda:

Escriba el nombre del jefe de hogar de la vivienda
que le suministre el encuestado. Si le informan
que hay mds de uno, escriba el nombre de uno
cualquiera de ellos.

3. Acceso a servicios publicos domiciliarios:
Registre si la vivienda tiene contadores de energia
eléctrica, acueducto y gas natural. De ser asi,
escriba el nimero correspondiente a cada uno.

4.2.2 Cadlificacion de la edificaciéon
residencial

La calificacién de las edificaciones residenciales se
realiza utilizando el procedimiento estdndar empleado
por todas las autoridades catastrales, en el que se han
seleccionado cuatro factores considerados como los
mds representativos de las caracteristicas fisicas de
las viviendas (estructura, acabados, bafio y cocina).
Cada factor se desagrega en cuatro variables que
califican sus componentes, asi:

De la ESTRUCTURA se considera su armazén, la
cubierta, los muros y su estado de conservacién.

De los ACABADOS se considera la de muros
interiores, la de pisos, la fachada y su estado de
conservacion.

Tanto del BANO como de la COCINA se considera
el tamafio, el enchape, el mobiliario y su estado de
conservacion.



Aunque la denominacién de los estados de algunas
de las variables pudieran parecer subjetivos (pobre,
sencillo, lujoso, malo, regular, bueno, efc.) corres-
ponden a descripciones precisas claramente diferen-
ciables que no deben dar lugar a confusién alguna.

Al calificar el estado de conservacién de cada
uno de los componentes, debe tenerse presente
que éste depende de tres factores: la calidad de
los materiales, la edad de la construccién y el
mantenimiento que se le dé durante su uso. Buenos
materiales se pueden conservar mejor, por esta
razén las edificaciones en obra negra (adn con
poco tiempo de uso) no presentardn un buen estado
de conservacién ya que los materiales se estdn
deteriorando y la carencia de acabados ayuda
a su desgaste. Incluso casas recién ocupadas sin

acabados en lo fundamental, presentan estado de
conservacién apenas regular.

Como se menciond el procedimiento es el estandari-
zado para todas las autoridades catastrales, por esto
para complementar la informacién de este capitulo se
recomienda observar detenidamente la presentacion
elaborada por la Unidad Administrativa Especial
de Catastro Distrital de Bogotd para capacitar a sus
funcionarios encargados del reconocimiento predial®®.

4.3. Estructura de la Vivienda

Para la calificaciéon de la estructura se tienen en
cuenta las caracteristicas fisicas de los cuatro
componentes principales:  ARMAZON, MUROS,
CUBIERTA y CONSERVACION.

—|lll. ESTRUCTURA DE LA VIVIENDA |
1. EIARMAZON de la vivienda es de

[ ] Madera, adobe, bahareque, lapia

[ ] Prefabricado

[ ] Ladrillo, bloque

[ ] Concreto hasta fres pisos

3 Los MUROS de la vivienda son de
[ ] Malenales de deshecho, esterilla
[ | Bahareque, adobe, tapia
[ Madera pulida
[] Goncreto prefabricado

IFﬂqu

[] Congreto cuatro o méas pisos Foio No. [ Blogue, ladrllo Folo No.
2 La CUBIERTA de la vivienda es de: 4 El eslado de conservacidn de la ESTRUCTURA es
[ ] Mateniales de desecho telas asfalicas [ ] Malo
E| Zinc, teja de bamo, eternit ristico D Regular
D Entrepiso (cubierta provisional), prefabricado [ ] Bueno
[] Eternit o teja de barra, (cublerta sencilla) [] Excelente
|| Azotea, placa sencilla con eternit o teja de barra
|| Placa impermeabilizada, cubierta lujosa oramental
Foio No.

60 Ver archivo adjunto a este documento, en formato PDF, deno-
minado: “Calificacién de viviendas”.
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4.3.1 Armazon

Se refiere al conjunto de cimientos, columnas, Madera: Se refiere a materiales de construccién en
vigas, muros (excluyendo los divisorios), entrepisos ~ madera burda. En este item también se consideran
y demds componentes de una edificacién que los armazones de adobe, bahareque o tapia.
soportan cargas; cuyos materiales de construccién

y conformacién pueden ser:

Figura 1: Ejemplos de Armazones en madera y tapia

Prefabricado: Armazén industrializado para agilizar el montaje de las léminas de concreto.

Figura 2: Ejemplos de Armazén Prefabricado

Ladrillo, Bloque: Armazén construido con piezas de ladrillo cocido macizo o bloques perforados.

Figura 3: Ejemplos de Armazén en Ladrillo, Bloque




Concreto hasta tres pisos: Armazén construido con material resultante de la mezcla de cemento con agre-
gados pétreos (grava, gravilla), arena y agua.

Figura 4: Ejemplos de Armazén en concreto hasta tres pisos

Concreto cuatro o mds pisos: Armazdn construido con material resultante de la mezcla de cemento (u otro
conglomerante) con agregados pétreos (grava, gravilla), arena y agua; preparado para soportar cargas
de mds de cuatro pisos en altura.

Figura 5: Ejemplos de Armazén en Concreto de cuatro o mas pisos

I
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Una vez seleccionada la respuesta correspondiente  ndmero en el formulario. Cuando sea posible, conviene
a la variable ARMAZON se debe tomar la fotografia  que esta fotografia exterior sea georreferenciada
que evidencie la condicién seleccionada y digitar su usando un dispositivo de posicionamiento global (GPS).
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4.3.2 Cubierta

Por cubierta se entiende el techo exterior o tejado
de la edificacién (casa o edificio de apartamentos)
que sirve de cubrimiento superior del volumen de
habitacién. Observe cuéles son los materiales de la
cubierta de la edificacién y registre de acuerdo con
las siguientes posibilidades:

Materiales de desecho, Telas asfdlticas: Se refiere a
cubiertas construidas con materiales endebles o fragiles,
de corta duracién y baja resistencia, cuyo uso original
no es el de cubierta. Puede tratarse de materiales reciclo-
bles o de desecho como telas asfdlticas, plasticos, felas,
tablas, latas, cartones, palmas o paja en mal estado.

Figura 6: Ejemplos de Cubierta en Materiales de desecho

Generalmente las cubiertas en estos materiales
presentan combinaciones de varios de ellos y
tienen la apariencia de ser cubiertas temporales.
Por lo comin hacen parte de construcciones

precarias o provisionales y su colocacién sin
soportes o anclajes requieren elementos adicio-
nales para mantenerse en su lugar (piedras,
palos, ladrillos u otros objetos pesados).

Figura 7: Otros ejemplos de Cubierta en Materiales de desecho




Zinc, Teja de Barro, Eternit (fibrocemento) rustico:  (en ldmina galvanizada corrugada). Las tejas de zinc
Cubierta sin cielo raso construida con tejas metdlicas  se presentan en ldminas onduladas o acanaladas.

Figura 8: Ejemplos de Cubierta en Zinc y Eternit Rustico

e B

Entrepiso (cubierta provisional o prefabricada): Se  largos como cubierta provisional y algunas veces
refiere a las cubiertas consistentes en placas hori-  tiene adecuaciones pequefias como muros bajos o
zontales de concreto pensadas para ser el piso de  barandas. Por lo general se observan en ellas las
un nivel superior que todavia no ha sido construido. ~ salientes de las varillas que reforzardn la construc-
Esta placa se utiliza por periodos relativamente  cion del siguiente piso.

S
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Figura 9: Ejemplos de Entrepiso (Cubierta provisional o prefabricada) %
<
[
©
E
5
=




w
o
=
o
©
=
o
&)
%]
o
O
o)
=
o
w
9
S
>
S
©
%)
o
=
o
o
o
=
=)
(=4
>~
o
=
o
)
—
-}
o
S
S
0
=
o
O
o
)
O
o
%)
=
©
O
o
O
£
o
=
»
(NN}
o
2
S
)
<
o
S
9
o

Eternit o teja de barro (cubierta sencilla): Generalmente con cielo raso, de eternit (fibrocemento) onduladas
y de color gris, aunque también las hay planas y color ladrillo.

Figura 10: Ejemplos de Cubierta en Eternit color gris

Las tejas de eternit color ladrillo se diferencian de las  También porque tienen anclajes como las de eternit
tejas de barro porque su presentacién es en ldminas  gris y suelen tener una pendiente més baja respecto
de mayor superficie y no son tejas individuales. a la que requieren las cubiertas en teja de barro.

Figura 11: Ejemplo de Cubierta en Eternit de color ladrillo

La cubierta en teja de barro hace referencia a la  tejas de barro se pueden reconocer porque su
cubierta construida con piezas de barro -placas  presentacién es por unidades y generalmente no
delgadas planas o curvas- en forma de canal. Las  son homogéneas completamente en color y textura.

Figura 12: Ejemplos de Cubierta en Teja de Barro




Azotea, aluminio, placa sencilla con eternit o teja  adecuaciones para su uso definitivo como ferraza,
de barro: Corresponde a una cubierta en una placa o a una placa sencilla (mds pequefia) sobre la que
horizontal sencilla en concreto armado, séliday con  se coloca eternit o teja de barro.

Figura 13: Ejemplos de Cubierta como Azoteaq, placa definitiva

Placa Impermeabilizada, cubierta lujosa u ornamental: Se refiere a las cubiertas en las que se evidencia
recubrimiento impermeabilizante que muchas veces aparece como acabado final de la cubierta.

Figura 15: Ejemplos de Cubierta con Placa impermeabilizada

-
—

De ofra parte, las cubiertas lujosas u ornamentales estén fabricadas en materiales finos o especiales, como
vidrio, acrilico, metal ornamental o palma, guadua o paja sometidos a tratamientos especiales.
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Figura 16: Ejemplo de Cubierta en materiales ornamentales
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Una vez seleccionada la respuesta correspondiente a la variable CUBIERTA se debe tomar la fotografia que

la evidencia y se digita su nimero en el formulario.

4.3.3 Muros

Se refiere a los muros divisorios, es decir, a las
paredes interiores de la vivienda que sirven para
dividir internamente los espacios y no a los muros
que hacen parte del armazén de la construccién.
No deben considerarse para su evaluacién los
acabados de las paredes ni las caracteristicas de
los muros exteriores o fachadas de la vivienda, sino
Onicamente el material de construccién. Califique

éstos de acuerdo al material que presenten, segin
las siguientes posibilidades de respuesta:

Materiales de desecho, esterilla: Se refiere a mate-
riales de corta duracién y baja resistencia, que no
han sido pensados para fines constructivos estructu-
rales o de exteriores y que son endebles o fragiles.
Puede tratarse de materiales reciclables o de desecho
como pléstico, tela, tabla, lata, cartén y panel yeso.

Figura 17: Ejemplos de Muros en Materiales de desecho o Esterilla.

Bahareque, adobe, tapia: Tenga en cuenta que
los muros construidos con estos materiales pueden
presentar un acabado similar a los de bloque o ladrillo.
Para reconocerlos fijese en su consistencia, que es mds
blanda y redondeada; en su grosor, que es mayor; y
en el acabado final, que es menos liso y homogéneo.

En las siguientes imagenes, aunque solo se presentan
muros externos de la vivienda (armazén), permiten
ilustrar los materiales a los que se alude y, para este
tipo de materiales, generalmente coinciden con los
muros internos de la vivienda.



Figura 18: Ejemplos de Muros en Bahareque, adobe o tapia

Madera: Se refiere a muros construidos completamente en madera (no reciclada), diferencidndose de
agregados, férmica y triplex.

Figura 19: Ejemplos de Muros en Madera

L il

. -: _“|T e —— —j |

Concreto prefabricado: Se refiere a muros construidos o draibol (panel yeso). El prefabricado se distingue
con médulos que se instalan, en  material resultante de  porque se notan las uniones entre las placas, aparte de
la mezcla de cemento (u ofro conglomerante) con agre-  las uniones con el armazén. Ademds por el caracteris-
gados pétreos (grava, gravilla) arena y agua. Efernit  tico sonido a vacio cuando se le golpea suavemente.
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http://es.wikipedia.org/wiki/Cemento
http://es.wikipedia.org/wiki/Conglomerante
http://es.wikipedia.org/wiki/Grava
http://es.wikipedia.org/wiki/Agua_(hormig%C3%B3n)
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Figura 20: Ejemplos de Muros prefabricados

Ladrillo o Bloque: Se refiere a muros en bloques o en ladrillo prensado (pueden presentarse con revoque

y/o pintura).

Figura 21: Ejemplos de Muros en Ladrillo o Bloque

Una vez seleccionada la respuesta correspondiente a la variable MUROS se procede a tomar la fotografia
que evidencia la condicién seleccionada y a digitar su nimero en el formulario.

4.3.4 Estado de Conservacion de
la Estructura

Se refiere a las condiciones de mantenimiento,
edad de la construccién y buen uso que presentan
todos los componentes de la estructura (Armazén,
Muros y Cubierta).

Tenga en cuenta que los buenos materiales general-
mente se pueden conservar mejor; por esta razén, las
edificaciones en obra negra, atn con poco tiempo de
uso, no presentan un buen estado de conservacién ya

que la carencia de acabados genera que se deterioren
con mayor facilidad y rapidez.

Malo: Cuando las estructuras que presenten mate-
riales de desecho o de mala calidad, presenten
agrietamientos o fisuras. Muros con desprendi-
mientos del material original o grietas. Cubiertas
con fragmentaciones del material u oxidadas,
carentes de mantenimiento.



Figura 22: Ejemplos de estado de conservacion malo

Regular: Si las condiciones de conservacién de la estructura presentan dafios menores o humedades y/o si
los materiales de la estructura son ordinarios o genéricos.

Figura 23: Ejemplos de estado de conservacion regular

Bueno: Para las estructuras que muestren un mantenimiento periédico y presenten materiales de buena
calidad o que, en general, solo estdn ligeramente deslucidos por el uso.

Figura 24: Ejemplos de estado de conservacion bueno
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Excelente: Califique asi estructuras de viviendas nuevas o que presenten mantenimiento periédico evidente
y sus materiales son de éptima calidad.
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Figura 25: Ejemplos de estado de conservacion excelente

Un criterio que ayuda a identificar el puntaje
adecuado para el estado de conservacién de la
estructura de una vivienda, es la relacién que existe
entre el estado de conservacién y la calificacién
dada a las demds variables del formulario. Por
ejemplo, una vivienda calificada con puntajes
bajos en las demds variables supone que todos los
materiales con los que fue construida son de mala
calidad y se encuentran deteriorados, por fanto no se
puede considerar un estado de conservacién diferente
a Malo, independiente de la edad de la construccién.

-

la calificacion Excelente deberd aplicarse siempre a
viviendas construidas con materiales buenos o excelentes
y que tengan menos de 10 afios, salvo que se presente
alguna razén muy especial (falla geoldgica o de cdlculo
estructural en cuyo caso no puede ser excelente).

Una vez seleccionada la respuesta correspondiente
a la variable ESTADO DE CONSERVACION DE
LA ESTRUCTURA se debe proceder a tomar la foto-
grafia que evidencia la condicién seleccionada y a
digitar su nimero en el formulario.

4.4 Acabados de la Vivienda

Para la calificacién de los acabados principales
de una edificacién se deben fener en cuenta las
caracteristicas fisicas de los cuatro componentes

principales: ACABADO EXTERIOR DE LOS MUROS,
ACABADO DE LOS PISOS, FACHADA y ESTADO
DE CONSERVACION DE LOS ACABADOS.

—IV. ACABADOS DE LA VIVIENDA|

5. El acabado exterior de los MUROS esta:
[_] Sin cubrimiento
[ ] En pariete, papel comin, ladrillo prensado

[ ] En estuco, con ceramica o con papel fino
[_] En madera, con piedra omamental

[ ] Enmérmol, materiales lujosos, otros  [FoioNo.

7. La FACHADA de la vivienda es:
[] Pobre
[ ] Sencilla
[] Regular
[ | Buena

[ ] Lujosa Fofo No.

6. El acabado de los PISOS de la vivienda son:
[] Tierra pisada
[ ] Cemento, madera burda
D Baldosa comin de cemento, tablon, ladrillo
[ ] Liston machihembrado
[] Tableta, caucho,acrilico, granito, baldosa fina
[] Parquet, alfombra, retal de marmol (grano pequefio)

[] Retal de marmol, marmol, otros lujos |;:0t0 o,

8. El estado de conservacion de los ACABADOS es:
[ ] Malo
[ ] Regular
[ ] Bueno

[ ] Excelente

Foto No.




4.4.1 Acabado exterior de los
MUROS

En este item se califican los materiales utilizados en el
revestimiento o cubrimiento de los muros internos de
la edificacién. Si por lo menos el 20% de los muros
presenta un material de recubrimiento diferente al
estuco o al pafete (madera, mdrmol, otros lujosos)

se marcard este en el formulario. El pafiete se refiere
al cubrimiento en el que se emplea solamente arena
y cemento, el estuco es el cubrimiento fino sobre el
pafiete (yeso, cemento blanco).

Sin cubrimiento: Cuando al menos el 50% de los
muros inferiores no tienen ningin cubrimiento y no estan
pintados. Se ve la textura del ladrillo o bloque original.

Figura 26: Ejemplos de Muros sin cubrimiento

Paiiete, Ladrillo Prensado: Muros que presenten cubrimiento pafiete sin pintura o ladrillo prensado a la vista.

Figura 27: Ejemplos de Muros con Panete sin pintura

Estuco, Cerdmica, Papel de Colgadura: Muros que presenten cubrimiento con papel de colgadura, estuco o
cerdmica. En este item se califican también los cubrimientos en pafiete con algin tipo de tratamiento o pintura.
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Figura 28: Ejemplos de Muros con Estuco, ceramica o papel de colgadura

Madera, Piedra Ornamental: Muros que presenten  los muros que tienen recubrimientos exteriores como el
al menos en un 20% cubrimiento con un enchape de  graniplast o el garraplast, los cuales aunque se aplican
madera pulida o tallada, en piedra ornamental, en  directamente sobre la pared sin una labor previa de
espejos o en metal. Pertenecen también a esta categoria  cubrimiento (pafiete), dan al muro un acabado final.

Figura 29: Ejemplos de Muros con cubrimiento en Madera y piedra ornamental

Marmol, Lujosos, Otros: Muros que presenten cubrimiento con mérmol u otros materiales lujosos que no han
sido contemplados en las anteriores categorias tales como estuco veneciano y pintura al dleo.

Figura 30: Ejemplo de Muros con cubrimiento en Marmol




Una vez seleccionada la respuesta correspondiente a la variable ACABADO EXTERIOR DE LOS MUROS
se debe tomar la fotografia que evidencia la condicién seleccionada y digitar su ndmero en el formulario.

4.4.2 Acabado exterior de los
PISOS

En este item se califica el material predominante que  deberd marcarse el que exprese el estado mayor de la
tienen los pisos interiores de la vivienda sin tener en  variable. Por ejemplo, si 50% de los pisos es baldosa y
cuenta los patios y las dreas no cubiertas. Cuando se ~ 50% alfombra, deberd marcar la opcién “Alfombra”.
presenten materiales diferentes en igual proporcién  La variable presenta las siguientes opciones:

Tierra Pisada: Pisos en tierra pisada, recebo, arena o gravilla, que carecen de una losa de base o trata-
miento previo del suelo donde se localiza la vivienda.

Figura 31: Ejemplos de Pisos en Tierra pisada

Cemento o Madera Burda: Pisos que presenten una losa delgada de concreto fundida sobre la tierra, o con
acabado en cemento fundido en sitio (con o sin color), o cuando estdn construidos en tablones de madera
burda colocados directamente sobre el piso en tierra o sobre una estructura simple.

Figura 32: Ejemplos de Pisos en Cemento y Madera burda
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Baldosa comin de cemento, tablén, ladrillo: Pisos que presenten alguno de estos materiales.

Figura 33: Ejemplos de Pisos en Baldosa comiUn de cemento

Liston Machihembrado: Pisos que presentan este acabado.

Figura 34: Ejemplos de Pisos en Liston machihembrado

Yoy

Tableta, caucho, acrilico, granito, baldosa fina: Pisos que presenten estos tipos de acabados. El acrilico
se refiere a la alfombra en acrilico de 10 o menos milimetros de espesor. Se incluyen en este item el
porcelanato y otras cerdmicas finas.

Figura 35: Ejemplos de Pisos en Tableta, caucho, acrilico, granito o baldosa fina
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Parquet, alfombra, retal de méarmol (grano pequefio):  Se toma como alfombra aquella que tenga como
Califique asi los pisos que presenten alguno de  minimo un espesor de 1 centimetro, de lo contrario
estos acabados. debe asimilarse al acrilico de seis (6) puntos.

Figura 36: Ejemplos de Pisos con Parquet (izquierda) y Alfombra (derecha)

Retal de mdrmol, Mérmol, Otros Lujosos: Para las viviendas que presenten alguno de estos acabados en
los pisos interiores.

Figura 37: Ejemplos de Pisos en Marmol

Una vez seleccionada la respuesta correspondiente a la variable ACABADO DE LOS PISOS se debe tomar
la fotografia que evidencia la condicién seleccionada y digitar su nimero en el formulario.
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4.4.3 Fachada

Son los elementos que componen el frente de
una edificacién y que da vista a una via piblica
o privada, encontrdndose normalmente en ella
el acceso principal al predio. Para calificar las
fachadas hay que diferenciar entre las CASAS y
los APARTAMENTOS:

Fachada de CASAS

Pobre: Fachadas que presentan puertas en zinc o
madera ordinaria, lata o latones; carecen completa-
mente de lujos, ventanas pequefias en madera burda
o dngulo de hierro sencillo y muros sin cubrimiento;
se presentan con ladrillo corriente o bloque a la
vista. En algunos casos pintura de cal o carburo
directamente sobre el ladrillo, o pafiete sin pintar.

Figura 38: Ejemplos de Fachada Pobre de casas

Sencilla: Fachadas que presentan puertas en madera
sin frabajar o ldmina mefdlica sin ornamentacién y
ventanas pequefias o de regular famafio, en madera sin

trabajo ornamental o de metal. Los muros en la mayoria
de los casos estén en pafiete o ladrillo prensado a la
vista, generalmente en un solo plano en el frente.

Figura 39: Ejemplos de Fachada Sencilla de casas




Regular: Fachadas que presenten puertas de
distinto tamafo, construidas en madera elabo-
rada, o metal en ldmina doblada, con rejas en
ornamentacién metdlica en la mayoria de los
casos. Los muros se encuentran frecuentemente
pafetados. En algunas urbanizaciones se utiliza

el pafete ristico. Otras opciones son: el ladrillo
prensado, el granito y el enchape de piedras de
presentacién sencilla, hasta dos planos en frente
y con una longitud entre 7 y 10 metros, con
antejardin, donde la puerta de garaje forma parte
integral de esta fachada.

Figura 40: Ejemplos de Fachada Regular de casas

Buena: Fachadas que presentan puertas en
madera con cierto trabajo manual; en algunos
casos en [dmina prensada con metal ornamentado
y vidrio martillado. Las ventanas ocupan buena
parte del frente o fachada, en ldmina prensada

o madera trabajada. Los muros pafietados en
cemento, ladrillo con textura a la vista, granito
ristico o fino, piedra pulida. La fachada tiene
una longitud entre 10 y 14 metros, con puerta del
garaje y en varios planos.

Figura 41: Ejemplos de Fachada Buena de casas
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Lujosa: Fachadas que presenten puertas amplias en
madera, con trabajo manual. Ventanas amplias en
madera con trabajo manual, pintadas en aceite.
los muros con pafete de cemento liso o rdstico.
Se presentan casos con recubrimiento de piedra,
mdrmol, ventanas en vidrio polarizado. En estas
fachadas la puerta del garaje en madera elaborada

o con ornamentacién metdlica ocupa buena parte de
la fachada; cuenta con varios planos y una longitud
superior_a los 14 metros. Disefios arquitecténicos
especiales (casi Unico, excepto en condominios).
Los jardines grandes ayudan a definir este grupo, lo
mismo que los muros de contencién y cerramientos
de buena calidad y consistencia.

Figura 42: Ejemplos de Fachada Lujosa de casas

Fachada de APARTAMENTOS

Pobre: NO APLICA

Sencilla: Fachadas que presentan bloque a la vista o pafietado (pintado o sin pintar); ladrillo comin a la
vista, las ventanas son pequefias, carecen totalmente de lujos.

Figura 43: Ejemplos de Fachada Sencilla de apartamentos
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Regular: Fachadas que presenten ladrillo a la vista o pafietado (pintado o sin pintar), alguna veces combi-
nado con ofros materiales més costosos tales como cerdmica o piedra; las ventanas de tamafio mediano.

Figura 44: Ejemplos de Fachada Regular de apartamentos

Buena: Fachadas que presentan los muros en ladrillo prensado a la vista o materiales mds costosos como
piedra pulida, granito o retal de mdarmol, los ventanales son amplios cubriendo gran parte de los muros.

Figura 45: Ejemplos de Fachada Buena de apartamentos
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Lujosa: Fachadas que presenten pafietada en  materiales ocupan parte de la fachada debido a que
cemento liso o ristico; en tableta de alta calidad  los ventanales ocupan la mayor parte de ésta. Estos
(estilo ladrillo prensado) o en materiales como  edificios tienen més de un plano y en muy pocos
piedra pulida, mdrmol o granito pulido; estos  casos se hallan adosados.
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Figura 46: Ejemplos de Fachada Lujosa de apartamentos

Una vez seleccionada la respuesta correspondiente a la variable FACHADA se debe tomar la fotografia
que evidencia la condicién seleccionada y digitar su nimero en el formulario.

4.4.4 Estado de Conservacion de
los Acabados

En este item se debe calificar el estado actual
en el que se encuentran de manera general los
acabados previamente descritos, siguiendo los
siguientes criterios:

Malo: Acabados que presenten materiales de mala
calidad quebrados o fisurados, con desniveles o
carentes de acabados. También es una condicién
propia de viviendas antiguas.

Figura 47: Ejemplos de Acabados principales en Mal estado de conservacién

Regular: Conservacién de los acabados cuando no estando tan deteriorados los materiales no son de
buena calidad y presentan algunos dafios por falta de mantenimiento.



Figura 48: Ejemplos de Acabados principales en Regular estado de conservacion

Bueno: Conservacién de los acabados cuando muestren un mantenimiento periddico y presenten materiales
de buena calidad, o que en general, solo estdn deslucidos por el uso.

Figura 49: Ejemplos de Acabados principales en Buen estado de conservacion

Excelente: Cuando los acabados presenten un mantenimiento periédico bien definido y sus materiales son
de 6ptima calidad.

Figura 50: Ejemplos de Acabados principales en Excelente estado de conservacion

Manual de Actualizacién

Una vez seleccionada la respuesta correspondiente a la variable ESTADO DE CONSERVACION DE LOS
ACABADOS se debe tomar la fotografia que evidencia la condicién seleccionada y digitar su ndmero en
el formulario.
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4.5 Bano de la Vivienda

Para la calificacién del bafio de la vivienda se debe
tener en cuenta Unicamente el bafio principal (el
mds amplio y el de mejor dotacién, generalmente
el de la alcoba principal), sin tener en cuenta
los secundarios. Esta calificacién se realizard a
través de las caracteristicas fisicas de los cuatro

componentes principales: TAMANO, ENCHAPES,
MOBILIARIO y ESTADO DE CONSERVACION.

Nota: Si la ducha y el sanitario estén separados se deben
tomar como un solo bafo (sumar las dreas); el vestidor
(vestier) se debe incluir como parte del érea del bario.

V. BANO DE LA VIVIENDA |

9. El TAMANO del bario es:
"] Sin bafio
[] Pequeiio
[] Mediano
[] Grande

11. El MOBILIARIO del bafio es:
[ ] Pabre
[] Sencillo
[] Regular
[ ] Bueno
] Lujoso

10. El ENCHAPE del bafio es:
[ ] Sin cubrimiento
[] Pariete, baldosa comin de cemento
|| Baldosin unicolor, papel comun
[ ] Baldosin decorado, papel fino
D Ceramica, cristanac, granito
[ Marmol, enchape lujoso

12. El estado de conservacion del BANQ es:

[ ] Malo
[] Regular
[ ] Bueno

[] Excelente

|Fot0 o,

4.5.1 Tamano del bano

® Sin Bafio: En viviendas que carecen de
servicio sanitario. En este caso marque
también la primera categoria de las demds
preguntas sobre el bafio.

* Pequeiio: Bafios con drea menor a 4 metros
cuadrados.

* Mediano: Bafios que tienen un drea entre 4 y
6 metros cuadrados.

e Grande: Bafios que tienen més de 6 metros
cuadrados.

4.5.2 Enchapes del baio

Al calificar los Enchapes del bafio tenga en cuenta
que se trata del cubrimiento de los muros del sanitario
exclusivamente, sin tener en cuenta el piso. Se selec-
cionard la opcién que defina el enchape encontrado.

Si el enchape es mixto, marque el mejor de los
materiales presentes.

Sin Cubrimiento: Bafios que no presentan enchape ni
pafete, aunque el muro este pintado.

Figura 51: Ejemplos de Baio Sin cubrimiento




Paiiete, baldosa comin de cemento:

Figura 52: Ejemplo de Baiio con Paiiete

Baldosin unicolor, papel comun:

Figura 53: Ejemplos de Baio con cubrimiento de Baldosin unicolor
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Baldosin decorado, papel fino:

Figura 54: Ejemplos de Baio con cubrimiento en Baldosin decorado

Cerdamica, cristanac, granito:

Figura 55: Ejemplos de Baio con cubrimiento en Ceramica, cristanac o granito

i

Mérmol, enchape lujoso:

Figura 56: Ejemplos de Baio con cubrimiento en Marmol y otros lujosos




4.5.3 Mobiliario del bano

Pobre: Bafios que cuentan con uno o méximo dos servi-
Se entiende por mobiliario la cantidad y calidad  cios, entre lavamanos, sanitario y ducha; los muebles
de los elementos que componen el bafio principal  porcelanizados, en caso de tenerlos, son muy econé-
como: sanifarios, lavamanos, bidés, tinas, duchas,  micos. Exceptuando los gabinetes de latén pequefios,
saunas, etc. Se clasifican de la siguiente manera: no tienen ningln otro mobiliario ni divisiones.

Figura 57: Ejemplos de Mobiliario de baio Pobre

Sencillo: Bafios que cuentan con tres servicios encuentran gabinetes muy sencillos y en latén y
(lavamanos, inodoro y ducha). los porcelani- ocasionalmente pequefios armarios en maderas
zados de esta categoria son del tipo estdndar; se  burdas o metal.

Figura 58: Ejemplos de Mobiliario de baiio Sencillo

Regular: Bafios que tienen minimo fres servicios, divisién de la ducha. Tienen gabinetes de regular
muebles porcelanizados de color pero de tipo tamafio, algunas veces empotrados.
econdmico, lavamanos con mueble o pedestal y

Figura 59: Ejemplos de Mobiliario de baio Regular
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Bueno: Bafios que cuentan como minimo con cuatro
servicios; los porcelanizados son finos, en colores, con
pedestales, adornos y griferia fina. Tienen gabinetes

de tamarios regulares o grandes, algunos de ellos
en madera con espejos mds o menos grandes con
luz integrada.

Figura 60: Ejemplos de Mobiliario de baio Bueno

Lujoso: Bafos que presentan minimo cuatro
servicios bdsicos, a los cuales corresponde
porcelanizados y griferias de las més lujosas; a
veces presentan también servicios extras como
saunas, jacuzzis o turcos con acondicionamientos

especiales; en general tienen gabinetes finos en
madera, y/o auxiliares con planchas de marmol
para el lavamanos. Tienen también vestier y closets
grandes, divisiones y puertas en materiales finos,
con pisos en madera o cerdmica.

Figura 61: Ejemplos de Mobiliario de baiio Lujoso
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4.5.4 Estado de Conservacion
del Bano

Se refiere a las condiciones de mantenimiento, edad
de construccién y buen uso que presentan simultd-
neamente los enchapes y el mobiliario del bafio.
Debe tenerse en cuenta que el estado de conser-
vacién puede verse afectado con el tiempo por las
condiciones de aseo, pero no debe confundirse la
conservacién con la condicién contingente de aseo

que presente el bafio al momento de calificarla. Este
item se clasifica en:

Malo: Bafios que se encuentran deteriorados o sin
acabados. Generalmente es un estado propio de
construcciones antiguas o de materiales de muy
mala calidad.

Figura 62: Ejemplos de baino en Mal estado de conservacion

Regular: Bafios que presentan enchapes y mobiliario con algunos dafios menores. Es un estado propio de
construcciones de cierta antigiedad o de materiales de deficiente calidad.

Figura 63: Ejemplos de baiio en Regular estado de conservacion

Bueno: Bafios que presentan enchapes y mobiliario que no muestran deterioro, incluso si se ven un tanto
deslucidos por el uso o la falta de mantenimiento. Sus materiales son de buena calidad.
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Figura 64: Ejemplos de baio en Buen estado de conservacion

Excelente: Bafios cuyos enchapes y mobiliario no presentan deterioro ni dafio (se ven como nuevos). Sus
materiales y acabados son de éptima calidad.

Figura 65: Ejemplos de baiio en Excelente estado de conservacion

4.6 Cocina de la Vivienda

La pregunta se refiere a la existencia de un espacio construido, cubierto o descubierto, destinado a
la preparacién de los alimentos. De manera similar a las variables relativas al bafio, se clasificara

y calificaré la cocina de la unidad de construccién segin sus componentes principales: TAMANO,
ENCHAPE, MOBILIARIO y ESTADO DE CONSERVACION.
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VL. COCINA DE LA VIVIENDA|

13, EL TAMANO de la cocina es: 15, EL MOBILIARIO de la cocina es:
[] Sin cocina [] Pobre
[ ] Pequefia [ ] Sencilla
[ ] Mediana [ ] Regular
[] Grande [] Bueno

[] Lujoso

14 El ENCHAPE de la cooina es: 16 El estado de conservacion de la COCINA es:
[] 5in cubnmento ] Malo
[] Pafiate, baldosa comfin de cemento [ ] Regular
| ] Baldosin unicolor, papel comin [ ] Bueno
[ ] Baldosin decorado, papel fino [ ] Excelente
[] Ceramica, cnstanac, granito
|_] Mérmal, enchape lujoso Foio No.




4.6.1 Tamano de la COCINA

Se debe cadlificar el tamafio de la cocina de la
vivienda a través de los siguientes criterios de
clasificacion:

Sin Cocina: Cuando la vivienda no tiene un espacio
para cocinar o se utiliza parte de un espacio
destinado a otro uso para cumplir con esta funcién.

Define la existencia de la cocina la presencia de
al menos un punto de abastecimiento de agua y
de un lavaplatos que hace que el espacio sirva
explicitamente para las labores relacionadas con la
preparacién de los alimentos. En caso de no existir
marque también la primera categoria de las demés
preguntas referentes a la cocina.

Figura 66: Ejemplos de viviendas Sin cocina

Pequeiia: Cocinas que tienen un drea menor a 5 metros cuadrados.

Figura 67: Ejemplos de cocina Pequeiia
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Mediana: Cocinas que tienen un drea entre 5y 10 metros cuadrados.

Figura 68: Ejemplos de cocina Mediana

Grande: Cocinas que tienen un drea mayor a 10 metros cuadrados.

Figura 69: Ejemplo de cocina Grande

4.6.2 Enchapes de la COCINA

Los enchapes son los acabados que se le dan a
los muros interiores de las cocinas, sin contemplar
los pisos, en caso de presentarse varios tipos de
enchape se calificard el que exprese el estado
mayor de la variable.

Sin cubrimiento: Cocinas que carecen de
acabados en los muros, o cuando estdn cons-
truidas con materiales fragiles o endebles tales
como guadua, cafa, esterilla, tabla, plastico,
tela, lata, cartén o desechos.

Figura 70: Ejemplos de cocina Sin cubrimiento




Paiiete, baldosa comin de cemento: Cocinas que presentan paredes revocadas con o sin pintura, o estdn
enchapadas en baldosa comidn de cemento (la que generalmente se usa para piso).

Figura 71: Ejemplos de cocinas con cubrimiento en Panete

Baldosin unicolor, papel comin: Cocinas que presentan paredes enchapadas en baldosin comdn de un solo
color (generalmente blanco) de 10 x 10 cm., o cuando estdn recubiertas con papel de colgadura comin.

Figura 72: Ejemplo de cocina con cubrimiento en Baldosin unicolor

Baldosin decorado, papel fino: Cocinas que presentan estos tipos de acabados.

Figura 73: Ejemplo de cocina con cubrimiento en Baldosin decorado
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Cerdmica, cristanac, granito: Cocinas que presentan paredes enchapadas en tableta cerdmica, cristanac o granito.
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Figura 74: Ejemplo de cocina con cubrimiento en Ceramica

Mérmol, enchape lujoso: Cocinas que presentan
paredes que estdn enchapadas en madera pulida,
metal, piedra, mdarmol, granito pulido, cerdmicas

decoradas, etc. Se asocian a muros en ladrillo a la
vista dispuesto para un acabado definitivo, junto con
otros lujos como estuco veneciano y pintura al dleo.

Figura 75: Ejemplo de cocina con cubrimiento lujoso

4.6.3 Mobiliario de la COCINA

En este componente se calificard la cantidad y
calidad de los elementos que componen el mobi-
liario y los servicios de la cocina. Las categorias de
calificacién del mobiliario son:

Pobre: Cocinas que se caracterizan por la escasez de
mobiliario; se encuentran mesas y alacenas burdas o de
materiales muy baratos. Se encuentra un tablén o plan-
chén de cemento que lleva empotrado un lavaplatos de
latén y griferia barata o metdlica tipo mariposa.

Figura 76: Ejemplos de Mobiliario de cocina Pobre




Sencillo: Cocinas que cuentan con los elementos  fregadero o lavaplatos y casi siempre va enchapado
minimos necesarios para hacerla funcionar, con  en baldosin unicolor y con entrepafios de la misma
cierto grado de comodidad. Tienen un planchén  estructura y material, generalmente sin puertas. La
de cemento o su equivalente, que complementa al  griferia es de tipo estdndar.

Figura 77: Ejemplos de Mobiliario de cocina Sencillo

Regular: Cocinas que cuentan con gabinetes inferiores construidos en madera o metal y griferia con mezclador.

Figura 78: Ejemplos de Mobiliario de cocina Regular

Bueno: Cocinas dotadas de gabinetes completos, inferiores y de pared, en madera enchapada o metal
pintado, planchén en metal inoxidable, normalmente con cocina integral; sistemas auxiliares de exiraccién y
aireacién. Su griferia es fina.

Figura 79: Ejemplos de Mobiliario de cocina Bueno
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Lujoso: Cocinas que ademds de lo descrito en el anterior tipo, presentan trabajos en maderas finas y con
compactadores o frituradores de basura. Su tamafo siempre es grande.
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Figura 80: Ejemplos de Mobiliario de cocina Lujoso

4.6.4 Estado de CONSERVACION
de la cocina

Se refiere a las condiciones de mantenimiento,
edad de construccién y buen uso que presentan
simultdneamente los enchapes y el mobiliario de la
cocina. Debe tenerse en cuenta que el estado de
conservacién puede verse afectado con el tiempo
por las condiciones de aseo, pero no debe confun-
dirse la Conservacién con la condicién contingente

de aseo que presente la cocina al momento de
calificarla. Este item se clasifica en:

Malo: Cocinas que se encuentran deterioradas o
sin acabados. Generalmente es un estado propio
de construcciones antiguas o de materiales de muy
mala calidad.

Figura 81: Ejemplo de cocina en Mal estado de conservacion
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Regular: Cocinas que presentan enchapes y mobiliario con algunos dafios menores. Es un estado propio
de construcciones de cierta antigiedad o de materiales de deficiente calidad.

Figura 82: Ejemplo de cocina en Regular estado de conservacion




Bueno: Cocinas que presentan enchapes y mobiliario que no muestran deterioro, incluso si se ven un tanto
deslucidos por el uso o la falta de mantenimiento. Sus materiales son de buena calidad.

Figura 83: Ejemplo de cocina en Buen estado de conservacion

Excelente: Cocinas cuyos enchapes y mobiliario no presentan deterioro ni dafio (se ven como nuevos). Sus
materiales y acabados son de éptima calidad.

Figura 84: Ejemplo de cocina en Excelente estado de conservacion

4.7 Observaciones

Para completar el diligenciamiento del formulario escriba las observaciones en el campo correspondiente:

Ubsenvacones

Al escribir las observaciones tenga en cuenta las e Silavivienda se va a construir o se estd construyendo
siguientes consideraciones: se debe escribir aqui cual es la fuente de informo-
cién. Ejemplo planos de licencia de consfruccién

e Cuando la informacién del formulario se

recolecta para representar a un grupo de
viviendas uniformes (un conjunto residen-
cial o una urbanizacién nueva) se debe
registrar aqui a cuales predios (por nimero
de manzana o niémero predial del edificio)
representa la informacién.

radicados en la alcaldia bajo el nimero nnnn.

Si la vivienda estd desocupada o deshabi-
tada debe dejar constancia de ello.

Si la vivienda carece de bafio o cocina
debe especificarlo.

Si se present6 algin inconveniente durante el
diligenciamiento debe describirlo.
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V. Sistema de gestion
de la estratificacion - SIGES

w
(o)
=
O
K
£
(o)
[a)
%]
(o)
%)
o)
=)
o
w
©
9
>
S
(0]
w
O
s
O
o
o©
=
=)
%
>~
O
c
O
e}
—
-}
O
S
€
0
c
o
%)
o
©
%)
o
(%]
c
©
%)
O
o
=
O
s
»
L
()
-
\S
o
©
[©]
-
2
o

El aplicativo de computadora SIGES es la herra-
mienta desarrollada por el DANE para la actuali-
zacién de la base de datos de las estratificaciones
urbanas y rurales mediante la automatizacién de los
procesos de digitalizacién de los datos contenidos
en los formularios diligenciados en campo, de los
registros adicionados y modificados, del proce-
samiento de la informacién de acuerdo con los
métodos estadisticos establecidos y de generacién
de los reportes que se requieran.

Para que el SIGES funcione correctamente ademds
de los archivos ejecutables (el aplicativo propia-
mente dicho es estandar para todos los municipios y
distritos) se requieren las bases de datos resultantes
de la realizacién de la estratificacion. Es suminis-
trado por el DANE a cada municipio después de la
adopcién de la revision general de su estratificacién
urbana o de la actualizacién de su estratificacion
rural, con una preinstalacién en la que se incorporan
las bases de datos y las constantes de cdlculo del
estrato requeridas durante la etapa de actualizacién.

Figura 85. Interfaz base

Este procedimiento garantiza el cdlculo correcto del
estrato Gnicamente para el municipio correspondiente,
sin que sea posible utilizarlo en ofros.

El aplicativo requiere un equipo de cémputo con
sistema operativo Windows vista (como minimo).

5.1 Descripcion general -
Interfaz

La aplicacién ofrece al usuario tres menus princi-
pales ubicados en la parte superior de la pantalla:
uno a la izquierda (con las opciones de la aplica-
cién) y dos a la derecha (opciones de usuario y el
historial de acciones ejecutadas durante la sesién).
En la parte central de la pantalla se mostrard la
informacién relativa a la accién que esté realizando
el usuario del sistema.

Al ingresar al aplicativo se observa la siguiente
apariencia:

= 2

Municipio - Departamento

Distribucidn total de predios por estrato




Acceso a los tres menUs:

Menu principal: aqui se encuentran las acciones disponibles del aplicativo

Ment Administracion de usuario: desde donde se podré gestionar los
usuarios, actualizar la base y validar inconsistencias

© Historial

Men Historial: contiene las tareas que se han realizado durante la sesién

5.2 Mend principal

Ubicado en la parte superior izquierda, al desplegarlo
(dando clic sobre el icono correspondiente) se presentan
las opciones disponibles del aplicativo. Se encuentra
dividido en seis opciones: Configuracién, Captura,

Figura 86. Boton Menu Principal

Consultas y modificaciones, Estadisticas, Reportes
y Formularios Imprimibles. La opcién Configuracién
que se presenta inactiva en la parte superior solo estd
disponible para usuarios con perfil Administrador.

A

Figura 87. Menu Principal desplegado
- Aplicacién sin configurar

= Menti Principal

Captura

Consultas y modificaciones
Estadisticas

Reportes

Formularios Imprimibles

Figura 88. Menu Principal desplegado
- Aplicacién configurada

= Meni Principal

Captura

Consultas y modificaciones

Estadisticas

Formularios Imprimibles
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5.2.1 Configuracion

Esta opcién se utiliza para Exportar la informacién en copias de seguridad (Backup), asi como para
Importar luego la informacién restaurando la copia de seguridad.

Figura 89. Pantalla de configuracion - Administrador

o

Configuracion

Importar / Exportar Base de Datos

=

Esta accion requiere reiniciar el programa una vez Cree un copia de respaldo de Predios, Zonas vy
completada Configuracion.

5.2.2 Captura

Importacion
Esta opcién se utiliza para importar los datos recolectados utilizando un Dispositivo Mévil de Captura (DMC).

Figura 90. Pantalla inicial Importar - Administrador y digitador

= n D Historial

(((

Importar

Tipo de Fuente

Seleccione | base a importar (/),
@ Fuentededatos ”
— Seleccone la carpeta de datos
a Importar y verificar
Volcar informacidn Base de Datos Actual

O PREDIOS RURALES
Confirmar

0 PREDIOS URBANOS

0 TOTAL




Digitacion nueva informacion
Esta opcidn permite ingresar la informacién de un nuevo predio urbano o rural.

Figura 91. Pantalla nuevo predio

[ =] m -

Nuevo Predio

Tipode Predio: | Urbano Rura

Numero Predial *

Depto Mpio Zona Sector Comuna Bairlo Mz/Vda Terrena Condicién Edificio Pizo Unidad

Direccion

5.2.3 Consultas y modificaciones

Busqueda

Mediante esta opcién se consulta en la base de predios por tipo de predio, nimero predial, direc-
cién, nombre o documento del propietario. Puede realizarse la bisqueda por el pardmetro exacto
o digitando sélo parte del dato.

Figura 92. Pantalla inicial busqueda

H Q n D Historial

Busqueda

Por Nimero Predial
Depto Mpio Zona Sector Comuna Barrio Mz/Vda Terreno Condicion Edificio Piso Unidad

- - - - - - - - - - Buscar

Por Direccion Predio, Nombre o Documento de Propietario

Direccion Predio  ~ Buscar

Tipa de Predio: Urbanao Rural '+ Todos
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5.2.4 Estadisticas Gréficas disponibles
Distribucién por estratos (urbano, rural, total)

Distribucién por dreas (rural)

Distribucién por zonas geoecondémicas (rural)
Distribucién por UAFs equivalentes (rural)
Distribucién por productividad potencial (rural)
Distribucién por clasificacién de viviendas (rural)
Distribucién por puntajes de viviendas (rural)

Se listan varios grdficos con filtros predefinidos para
su consulta e impresién.

5.2.5 Reportes

Predisefiados

Mediante esta opcién es posible descargar los
reportes predefinidos, tales como: el listado
de predios estratificados, el listado de predios
excluidos, los listados para las empresas de servicios
pUblicos domiciliarios (ESP) y la Superintendencia
de Servicios Piblicos Domiciliarios (SSPD). Incluyen
tanto los predios urbanos como los rurales.

Figura 93. Pantalla Reportes predisefiados

= ﬁ n ‘D Historlal

Reportes predisefados

Repories

Personalizados
Los reportes personalizados permiten generar salidas disefiadas de acuerdo con los filtros disponibles:

Figura 94. Pantalla Reportes personalizados
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5.2.6 Formularios imprimibles

Nuevo Predio

Dando clic en esta opcién se descarga el archivo pdf
del formulario dnico para nuevo predio rural o urbano.

Figura 95. Formulario Gnico nuevo

predio

e 3 .l de predis
w122 SiGES FORMULARIO UNICO NUEVO PREDIO
[, | b iV PAIACSTIATINGACION SOCID ECONDMICA

UNLIGE BT W) D LEW ¢ WS

ABODEFGHIJKLMNDPORS TUVYWRY X 123 48atnen

Fna [
Digorccsper
{1 IDENTIFICACION DEL PREDIC
Tipo  Lkbmo Pt

1 Depariaronn 2 Maricpin

1 Mimeo sredial

™ - [ e e g oed B -

4. Dveaaién

B Propster

Pimee apchss Sagndc e [ Tis  Doesmemn

.5 LEE) Driericis sata secoxin Lncarmerie 3 Crech st s
Rasirad Mooy

z [rgerce evia —eTEiN st 24 P rate

T Area del predio deTTInad:

2 [Ragsrada o [Corsrwad]

Zora Hact e et Zora Huctarses Mot

n Cocamerio parie
xis Toted
B (Bpsdotnd wiendss? @ roflemme| Curise? [ T e—
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Figura 96. Formulario nueva vivienda

Nueva Vivienda
Dando clic en esta opcién se descarga el archivo
pdf del formulario Gnico para nueva vivienda rural

o urbana.
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3. Lo MURDS de e veviends son de

Retide mimal nams, ob0s el A

e st

Watura, ssiclee. bahareme. Spa Maturmhs du e shecho, sateria
Frempezase Asharnqus, s, etz
Laclc, bioae Hadkea pribds
Cancaia basta s ins oo g
enorh owatro 0 NS B Fale Bl bekils i
7 La CLEIEFTA f |2 vivientin s et 4l e copgsraactin s ERTRUCTURA 52

Mirerien e demmohe e efibe Waly
Tz wia b, elark s Regizr
Ertreping |rubierts provisceal] preésbricada ey
Emei 3 13 g BI0, [E et senha) Enzeio
Hnmen, placy senolls 008 SRE 0 i e Bam
LA BTl KIS O RS Ot

st e

V. ACABADDS DE LA VIVIENDA!
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|V. BANO DE LA VIVIENDA |
9.EI TAMARO dei bafio es:

Sin bafio
Pequeic
Mediana
Grande

wrrme [ ]

1. E MOBILIARIO el bafio es:
Pobre
Sencills
Regular
Bueno

Lijosa

10. E1ENCHAPE el bafio es:
Sin cubrimients
Fafiete, kaldosa comin de cemento
Baldosin unicolor, papel comiin
Baldosin decorads, papel fino
Cerdmics, cristanac, grane
Mamoi, enchape lijoss

12 El estado de conservacion del BAFIO ex:
Male
Regular
Bueno
Excelente

[ V1. COCINA DE LA VIVIENDA

13, EL TAMARO de la cocina es:
Sin cocina
Peoqueia
Mediana
Granse

15. EL MOBILIARIO de la cocina es:
Pokre
Sencilla
Regular
Busno

Lijoso

14, B ENCHAPE de'la oocina es-
Sin cubrimients
Fafiete, kaldosa comin de cemento
Baldosin unicodor, papel comin
Baldosin decorads, papel fino
Cerimica, cristanac, granto
Mémol, enchape hijos

16 El estado de conservacion de la COCINA es
Malo
Regular
Bueno
Excelentz

Pl e,

Observacones.

Pt i s 37
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5.3 MenU de administracion
de usuarios

Se accede a este meny mediante el icono de color
azul ubicado en la parte superior derecha, como se
muestra a continuacion:

Figura 97. MenU administracion usuario

A través de este meny se otorgan los permisos de
acceso al sistema mediante las opciones relacio-
nadas con el manejo de perfiles de los usuarios, se
realizan las tareas de actualizacién y validacién de
la base de datos, y se encuentra la opcién de salida
del sistema (Cerrar Sesién).

Figura 98. Opciones menu administracion
de usuario

D Historial

SUPERUSUARIO

Perfil

Actualizar Basze

Cerrar Sesion

5.3.1 Perfil

En esta opcién, disponible solo para el administrador, se
encuentran las acciones relativas al manejo de las
cuentas de los usuarios. Se pueden crear, eliminar
y cambiar contrasefias de los usuarios, asi como
cambiar su propia contrasefia (la del administrador).

Figura 99. Pantalla perfil usuario -
Digitador/consultor

Configuracién

Perfil del Usuario
Nombre de Usuario Contrasefia

digitador  esesssssscssessesens & Cambia

5.3.2 Actualizar base

Con esta opcidn se incluyen los Gltimos cambios
realizados en la base de datos para actualizar las
gréficas y reportes.

5.3.3 Validar

Esta opcién estard activa cuando existan predios
que al ser digitados presenten inconsistencias
validadas por el digitador, pero pendientes de ser
revisadas por el usuario designado.

Figura 100. Pantalla validacion

o ” =

Fregics por validar




5.3.4 Cerrar sesion

Cierra la sesién del usuario y reforna a la pantalla
inicial de autenticacién.

5.4 Menu Historial

En este men( encontrard todas las acciones reali-
zadasen el desarrollo de la sesién, su funcionamiento
es similar a las pestafias de historial presentes en los
navegadores de Internet. Para retfomar alguna de
estas acciones simplemente se da clic sobre ella.
Para cerrarla se da clic en la x que se encuentra al
lado del nombre de la accién.

Figura 101. Menu tareas

D Historial

Figura 102. Men historial desplegado -
aplicacion recien abierta y aplicacion con
varias acciones

= n Panel de Control
& 9 Historial ’

r y Panel de Control
& 9 Historial

Bidsgueda

Editar Predio 25-290-00-01-00-00-
0013-0277-0-00-00-0000 X

Distribucién por productividad
potencial

Nuevo Predio
Bisgueda

Editar Predio 25-290-01-00-00-00-
0202-0014-0-00-00-0000

Certificado generado

5.5 Instalacion e ingreso
al SIGES

e Copiar la carpeta SIGES en la ubicacién
elegida en el equipo de computo.

® Para iniciar se abre la carpeta y se da doble
clic en SiGES.exe. El programa se ejecutard
después de algunas comprobaciones, por lo
que puede tomar varios segundos en presentar
la pantalla inicial.

Figura 103. Carpeta con ejecutable

peon—
BV e ruie 41 e, AT, e PRI R
mn 38
| FEEm
I Abric Compare con e bar Muea carpeta
% Mombre Fecha de modificz.. Tipo
|
i — ;
otz |F st
n: s .
| mwepake
ido % dddcompiler_47.dil
Lic ) ffmpegsurme.dil
2 ) i EGLN

oSl T Il

También puede crear un acceso directo desde
el escritorio.

Se ingresa digitando el nombre de usuario y
contrasefa, y dando clic en Ingresar

Figura 104. Pantalla de inicio

8 SicES 102 e — ——— il s ]
|

| Lo :
o il Autenticarse
Y1

& Administrador

Inicialmente, cuando no se ha ingresado ain la
informacién del municipio, aceptard como nombre
del usuario: Administrador (que se presenta por
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defecto) y como contrasefia: 123456. Posterior-
mente, solo podrdn ingresar los usuarios a los
que se les haya definido un perfil, utilizando sus
contrasefias correspondientes.

Si la contrasefia es validada observard la grdfica
del total de predios. Sin embargo, inicialmente se
presentard en blanco porque no han configurado
los datos de ningun municipio.

Figura 105. Pantalla de inicio usuario autenticado

Municipio - Departamento

Distribucién total de predios por estrato

5.6 Configuracion inicial

El DANE suministra la base de datos inicial en un
archivo generado utilizando la opcién Exportar del
SIGES, como copia de seguridad de la informacién.

El archivo tiene la siguiente estructura:
backup.departamento-municipio.nimerodecontrol. DANE

El proceso de instalacién inicial de la informacién
es el mismo que deberd efectuar la alcaldia poste-
riormente en caso de dafo del equipo de cémputo o
de cualquier ofro incidente que genere su pérdida.
Primero se debe hacer la instalacién e ingreso al
SIGES (instalacién inicial del aplicativo sin los datos,
en la forma que se presenté en el punto anterior)
y posteriormente usar la opcién Configuracién del
menU principal, asi:

Figura 106. Ingreso a configuracién

= Menu Principal

De las dos opciones disponibles (Importar/Exportar)
se escoge Importar para cargar el backup con los
datos del municipio o distrito, asi:

Figura 107. Boton Importar base de datos

& s 02 ;1' - | ] |
= |:|* n ‘D Historial

Configuracion

Impertar / Exportar Base de Datos

=

Dar clic en Importar y seleccionar la carpeta donde
se encuentra el archivo .DANE que desea cargar
dando clic en Abrir



Figura 108. Seleccion del archivo a cargar

Ew' » dbSiges »

S

Organizar Nueva carpeta

e
. & N €
[ Favoritos Nofbes

Fecha de modifica.. Tipo Tamafio

B Escritorio 0700 e 0g.s0 TS W T et
i CodaTools I | | backup.Cundinamarca-Suesca14732891... 07/09/201605:59 ..  Archivo DANE 3497 KB I

o netBeans =
.l Bases

/1, descargas

& Descargas

L intercambio

s
%# Dropbox

= Bibliotecas

ocumentos

it

k= Imagenes s

MNombre:  backup.Cundinamarca-Suesca.1473289137767.dane

~  |DANDe (dane) -
l Abrir 1v] I[ Cancelar |

Si se trata de los datos iniciales suministrados
por el DANE pueden copiarse previamente en el
equipo de cémputo o leer el archivo desde el CD
que se suministro.

Para mantener protegida la informacién se deberd

generar una copia de seguridad con la debida
frecuencia.

La aplicacién mostrard una pantalla de espera mien-
tras lee y carga la informacién correspondiente. Una
vez terminado este proceso la aplicacién se cerrard.

Figura 109. Aplicacion cargando la informacion

Por favor espere...

Nota: Si el aplicativo tiene datos anteriores estos
se perderdn, por lo que antes de importar un nuevo
archivo .DANE asegirese de generar los respaldos
de la informacién.

Debido a que el aplicativo se cierra automdticamente
tan pronto termina de cargar los datos, para poder
acceder a la informacién debe volver a ingresar al
SIGES, pero esta vez deberd autenticarse con un

usuario y contrasefia previamente registrados. Si
se trata de los datos iniciales suministrados por el
DANE en el oficio remisorio se indicard el usuario y
la contrasefia. Cuando restaure informacién desde
una copia de seguridad generada por la alcaldia,
deberd digitar uno de los usuarios definidos antes
de generar la copia de seguridad. Si tiene incon-
venientes para acceder al sistema, péngase en
contacto con el DANE.
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5.7 Operaciones sobre la
base de datos

El aplicativo ofrece la opcién de exportar los datos
contenidos en un archivo formato .DANE (este sirve
como respaldo de la informacién). Se insiste en la nece-
sidad de mantener protegida la informacién generando
copias de seguridad con la debida frecuencia.

5.7.1 Exportar

Ingrese a la opcién Configuracién y de clic en el
botén Exportar

Figura 110. Botén Exportar base de
datos

¥ Exportar

Cree un copia de respaldo de Predios, Zonas v
Configuracion.

Se mostrard un cuadro de dialogo donde podré
escoger el lugar donde guardaré el archivo de
respaldo (.DANE). Escoja la carpeta deseada y de
clic en Aceptar

Figura 111. Cuadro de dialogo - seleccion
destino archivo

Buscar carpeta p - w

11 »
|-| | dbSiges | |
N octo
| old i
. ena ‘E
. gentelella-master 4
Il justStuff I
| N £l
Carpeta:  dbSiges v Ii

ICrear nueva Elrpem] [ Aceptar ]’ Cancelar ] |

El archivo se creard en la ubicacién seleccionada,
el nombre del archivo tiene la estructura antes
descrita:  backup.departamento-municipio.ndmero-
decontrol. DANE

Figura 112, Archivo generado

— ]
4] 8us

car dhSiges

*
LI

fon v Grabar Mueva carpeta

I backup.Cundinamarca-Suesca.147 |

[
! 3289137767 dane
| Archive DANE

eta de archivos

5.8 Procesos de actualizacion

En esta seccién encontrard la informacién para
adelantar las actividades de actualizacién de la
estratificacién. Se inicia con la bisqueda del predio a
consultar o modificar, para luego entrar a la edicién,
modificacién o actualizacién de la informacién.

5.8.1 Busquedas

Ingrese a la opcién Bisqueda ubicada en el
meny principal.

Figura 113. Ingreso a Busqueda

= Meni Principal

Captura

Consultas y modificaciones

Figura 114. Pantalla busqueda

= R

Busqueda

Puede realizar bisquedas usando cualquiera de los
filtros disponibles: por nimero predial, direccién,
documento o nombre de propietario; ademds de
definir si buscard en toda la base o solo predios
urbanos o rurales. Los resultados mostrardn resal-
tados los campos coincidentes con los pardmetros
fijados en la bisqueda.



5.8.2 Por Numero predial
Digite el nimero completo o solo los campos por los cuales desea filtrar.

Figura 115. Busqueda por nomero predial completo

Por Namero Predial
Diepro Mpio Zona Sector Comuna Barrio MzNda Terrena Condicion Edificio Pisa Unidad

5 T2 (533 o o0 e 00 = on ” 0aos - 6oos = 5 = o0 = 00 - o000 = Buscar

Por Direccidn Predio, Nombre o Documento de Propietario

Direccitn Predio = Buscar

Tipo de Pradio: Urbana Rural v Todos

Se han encontrado n Predios

Pagina 1de 1

25-772-01-00-00-00-0005
-0005-5-00-00- 0001

Propietarios O

= Certificar

Figura 116. Busqueda por nomero predial parcial

Paor Nimera Predial
Depta Mpio Tona Sector Comuna Barrio Mz/Vda Terrena Condicion Edificia Pizo Unidad
b4 T T v 00ig - 0006 - - T . d Buscar

Por Direccion Predio, Nombre o Docunento de Progietario

Direccién Predio = Buscar

Tipo de Predio: Urbano Rural | Todos

Se han encontrado n Predios

Paginalde1

25-772-00-00-00-00-0019 25-772-01-00-00-00-0019
-0006-0-00-00- 0000 - 0006 -0-00-00-0000

Propietarios 1 Propietarios 0
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5.8.3 Por Direccion del predio
Puede digitar la direccién completa o solo una parte.

Figura 117. Busquedas por direccion parcial y completa

Par Direccitn Fredio, Nombre o Ducumenta de Fropistario

N DireccionPraric  »  Buscar
Tia de Predic: Urbang Rural [l Todas
Se han encontrado [ Predios
Pag
25-772-00-00-00-00-0008 25-772-01-00-00-00-0006 25-772-01-00-00-00-0073
-0120-0-00-00- 0000 -0051-0-00-00-0000 - 0005 - 0- 00- G0 - 0000
Propistaries 2 Propietarios O Progistarios 0
JENA HMENEZ CESAR-EDUARDFD
.l'"(l\‘.ﬁl.hufh.‘\fﬂl'-ﬂlb[
' o ¢ o ¢ o
&8 Cortiticar = Cartificas 2 Cartificar
Por Dirsccitn Predo, Nomibre o [hocumente de Progistaio
o5 Direccién Predin = Buscar
Tipo de Predie: Urbang Rural ¥ Todes

Se hanenccntradoﬂ Predios

25-772-00-00-00- 00- 0017
-0044-0-00-00-0000

Frapletarios 1

25-772-00-00-00-00-0018
-0298-0-00-00-0000

Propiatarios 1

25-772-00-00-00-00-0015
-0220-0-00-00-0000

Proplatario: 7

25-772-00-00-00-00-0015
- 1300-0-00-00-0000

Propietarios 1

TORRES CAMELD CAMFOS LARA MAYORGA EPIFANID

YEFESMENDEZ AHA-DOUIRES YEPES CASALLAS FABLD
) VERESRAMIREZVACTOR ANTONI o
;EPESQQI\JNEZ“EUQOWI.\

YEPESEENAVIDES MAR(A-TERESA

e _I;M:lE’IIKECONCEJDSuC

WEPESEAMIREZ CIPRIANO SLIC

‘ S

DY VELNES MOMDELETAK0Y

pletsios T

- 0040 - 0 00~ 00 - 000D
32-333-07-00-00-00- 0038
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5.8.4 Por Nombre o Documento de Propietario

Digite el nombre completo o parcial y cambie el pardmetro de bisqueda en el
de clic en Buscar

Figura 118. MenU parametros de busqueda desplegado

P Direcciin Predio, Nombre o Docusmento de Propistaris

Tio d Preio: Urbano Rurai +# Todos

Figura 119. Filtro Nombre de propietario seleccionado

Mombre Propietario

Figura 120. Resultado busqueda por nombre propietario

meny desplegable, luego

DireccionPredic » | Hu

Direccian Predio

Buscar

Par Direccldn Predic, Nombrs o Dowmento ta Fropietaric

[
25-772-00-00-00-00-0015
-0298-0-00-00-0000
Propistanios 10

MENDIEZ LARA MARIA-ELINESITA
LARA GOMEZ RUFING

BERNAL LA LUIS & AMELIA
MENDEZ LARAMARIA-CRISTINA
Ig.m.nsz LR ROMUALDA
MENDET LARA MARIA-DENIS
MENEEE LR BRI Be TR 2
MANDET LARA AMNA-LUCIA

MEMDEZ LARA MARIA-ANDREA

MEMDEZ LARA ANA-TULIA

andrea
Thpo e Predier Urbana Rural | Tado:s
Se han encontrado [E§ Predios

Paglna Lde 1

25-772-00-00-00-00-0007

-0072-0-00-00 - 0000
Progiatarios 3

VILLANUEY A GOMEZ MIDIA. FERMANDA
VILLANLIEWS GOMEZ JOHANA-ANDREA

WILLANLIEV A ZOMEZ BLANCA-LORENA

25-772-00-00-00-00-0009
-0131-0-00-00-0000
Propletarios 2
ROMERC IMENET JOSUE-RALIL

EAAvTa

ROMERD CRUZ ANDREA
22332013

Mombre Propigtario. ~ Buscar

[T
25-772-00-00-00-00-0015
-0328-0-00-00-0000
Propistarios ¢
MENDEZ LARA MUARIA-CRISTINA
MENDEZ LARARLIMUALDA
MEMDEZ LARA MARIGDENIS
MENDEZ LARA DORIS-BEATRIZ
.!-IEI-tlEZ LARA ARIA-LUICIA
MENDEZ LARA MARIA ANDREA
MEROEZ LaRA AHA-TULLA
BENABIDES SOMEZ HERMOGENEZ

RAMIREZ BENAVIDES ISABEL

Para buscar por documento digite el nimero y seleccione la opcién Documento Propietario

Figura 121. Busqueda por documento del propietario

Por Direccién Predio, Nombre o Documento de Propietario

241

Documento Propietario ™ Buscar
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Figura 122, Resultados busqueda por documento del propietario

Por Direccion Predio, Nombre o Documento de Propietario

241

25-772-00-00-00-00-0018 25-772-01-00-00-00-0026
- 0298 - 0-00-00 - 0000 -0011-0-00-00- 0000

Propletaries 1 Propietarios 1

LARAMAFORCA EPIFARKY MARLA ELEHA CAMANG O CAMARGD

Tigxs e Fredio Urtarg Rural o Todes
Se han encantrado [ Predios
P =ldel
| =il [ i) [ | i)

Diocumento Propietaio ~ | Busear

25-772-00-00-00-00-0018
-0302-0-00-00 - 0000

25-772-00-00-00-00-0008
- 0106 -0- 00 - 00 - 0D0O
Propiutarkes 5 Propiatarios 2

COMERMAYORCA CAVETAN O 80E LEAL ACDETA SLSTAVE.ALFONSD
LARA MIORA BERCELI INSVERSIONES-EL-ESTABLO-5 45
LARA MEVDRGA CRIFARIO

o y e (Y

PAORA LARA GERVACIA

GOMEZMALAGENH BLANCA-AURORA

Frediosin Viviends

N S : )

Par Direcoidn Predio, Nambrea Documento de Propietaria
5185547

Tipeda Pradio: Urbana Aural (¥ Todos

Se han encontrado [ Predios

25-772-00-00-00-00-0015 25-772-00-00-00-00-0015
-1720-0-00 - 00 - D000 -1722-0-04- 00 - 0000

Propletarics 1 Propistarias 1

DAMILET YEDES CADMEHTA TAMIREZ VEPES CARMENTA
Pty 1m0

Documenta Propistarle = Buncal

5.8.5 Tipo de Predio

Este filtro permite que las bisquedas anteriores se
realicen usando toda la base de datos o tan solo los
predios urbanos o los rurales. El valor por defecto
es todos, que mostrard los resultados coincidentes
encontrados en toda la base.

Figura 123. Busqueda para predios
urbanos y/o rurales

Tipo de Predio: Urbano Rural |+ Todos

5.8.6 Certificar el estrato de un
predio

Una vez identificado el predio, se puede generar
un certificado de estrato usando el botén Certificar

1346 -U-00-00- 0000

Propietarios 1

LARA YEPES MARIA-BLANCA-LEON DR

Predio ¢in Vivienda

& Certificar




Mediante este botén se imprime o generar un
archivo en formato pdf con la certificacién de
estrato del predio en pantalla.

Figura 124, Certificacion de estrato

. Aicaldia s SUESCA - Cuninamirca

o .

B e

5.8.7 Editar/actualizar predio
existente

El botén Consultar permite desplegar en pantalla la infor-
macién del predio que se requiere editar o actualizar:

Figura 125. Botén Consultar

™

LARA YEPES MARIA-BLANCA-LEONOR

20963578

Predio sin Vivienda

= Certmicar

Figura 126. Pantalla Informacién del predio

* Farmulario 12062077

Propietarics |1
s ormbim LATA YEPES MATLA ILANC A LECEIOR

[l Zonas Groeconcndmicas

F Area et dreus]

Wiviendas 0

Olyetvaciomes

Informacicn del Predio

n 2 Historial

Estrats

Clasifaidin | Preic

A Claificacion de Vivienda

En la columna ancha de la izquierda se encuen-
tran los datos de identificacién del predio:
nimero predial y direccién, informacién sobre

el/los propietario(s), ademds de la informacién
consignada en los formularios relacionados
cuando los hay.
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Figura 127. Pantalla Informacion del
predio - detalle columna izquierda con Estratificacion Actual
formulario
Estrato
Clasificacion del Predio
8 e | A Clasificacion de Vivienda
8 —— 1.3600 Hectareas
©
g O et 0.34 UAFseqguivalente
() b5 .
o e
2 Oiper aci
= —
= i
a a £
w
9
o B Censear For :
2
()
[%2] o s
o Figura 128. Pantalla Informacion del S Gonera Form
2 predio - detalle columna izquierda sin '
_E formUIarlos B Inchuir Prodia
=)
oz
>\ 0
. *
=
O
=
> B * Informacién, muestra el tipo de metodologia
S empleada para estratificar el predio (urbana o
E rural), si se encuentra excluido, la fecha de crea-
< ' cién del registro y la de la Oltima actualizacién.
° e Estratificacién Actual, presenta el estrato del
e predio. En predios rurales presenta también la
mg clasificacién del predio y de la vivienda, el érea
- o en hectdreas y el nimero de UAFs equivalentes
G La columna derecha se encuentra dividida en tres zonas: que contiene.
§ . . e Operaciones, contiene una serie de posibles
= Figura 129. Pantalla Informacion del acciones a efectuar, tales como generar formu-
S predio - detalle columna derecha larios imprimibles, generar formulario para
K DMC, excluir o incluir el predio.
_g Informacidn;
\S) Lo pue | Al ok.)se'rvor la infgrmocién del predio podré realizar
o las siguientes acciones:
lo) #  Exciuido
3
= Agregar Formulario
Fecha de crescion: 07/06/2017 Dé I I b 4n A F | . . I .
= e é clic en el botén Agregar Formulario para incluir
un nuevo formulario asociado a este predio.

Figura 130. Boton Agregar Formulario

+ Agregar Formulario




Se mostrard en la pantalla la vista Nuevo formulario. 'y vivienda, mientras que para predio rural también
Los datos cambiaran de acuerdo al tipo de predio, para  mostrard la opcién de agregar dreas del predio.
urbano solo mostraréd la opcién de agregar propietario

Figura 131. Nuevo Formulario predio urbano

Muew formalkario

Figura 132. Nuevo Formulario predio rural

Nuevo formalario
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Agregar propietarios

Al dar clic en Agregar Propietario, se habilitard un
campo para diligenciar los datos de un nuevo propie-
tario: apellidos, nombres, nimero y tipo de documento.

Figura 133. Datos Propietario

Probstarior 1

Primer Apellida Segundo Anellico Narsbres Diocurmento

Figura 134. Datos Propietario
diligenciados

Proplecarios 1

Primer Apeilido Sezundo Apellido Hombres Documenta

LARA VEFES MARIABLANCA

*

Si el predio tiene varios propietarios puede agre-
garlos dando clic nuevamente en Agregar Propie-
tario, para habilitar més camposcampos tantas
veces como se requiera).

Figura 135. Predio con varios propietarios

Propesarion 3

Nambro Primar Apslidn Sequnde Apotida Dozumants
Caros Garate| . x

. - 000000
Anes Garpdm Ruir 5 s

Agregar dreas (solo rural)

El cuadro Areas del Nuevo formulario mostrard
el(las) drea(s)discriminada(s) por la(s) zona(s)
homogénea(s) geoecondmica(s) que tenga el predio
registrada(s). En el formulario se puede modificar el
valor del campo Hectéreas pero no la zona geoeco-
némica que tenga asociada.

Figura 136. Datos areas

[l Areas

Hecrireas FanaGeosonimica

De ser necesario puede agregar un drea nueva al
predio dando clic en Agregar Area. El programa
mostrard un campo nuevo para digitar la informa-
cién. En este caso ademés del drea se debe indicar la
zona geoecondmica a la que pertenece dicha dreaq,
que se toma de la informacién del predio del que se
desengloba. En todo caso, sélo puede escoger una
entre las zonas disponibles para el municipio®'.

Figura 137. Botén agregar Area

Figura 138. Nueva area agregada

[l Areas

Hactiraas Zona Geogcandmica

Al modificar las dreas deberd diligenciar el campo
Observaciones al final del formulario, con la justificacion
de dicha accién.

Agregar vivienda
De clic en Agregar Vivienda para ingresar al formulario
de vivienda:

61 Para mayor informacién sobre la forma de consignar la modi-
ficacion del drea de un predio rural, ver el Anexo N.° 10



Figura 139. Formulario vivienda

Identificacion Estructura

Tipo de Vivienda: || Casa Apartamento

Nombre del Jefe de la Vivienda:

Numero del contador de energia:

Numero de Habitaciones de la vivienda:

1

Numero del contador de acueducto:

il Viviendas

Acabados Bafio Caocina

AreadelaCasa(m2):

+ Agregar Vivienda

Numero del contador de gas natural:

® Eliminar

e Para digitar la calificacién de las variables
correspondientes a Estructura, Acabados, Bafio
y Cocina, de clic sobre el nombre de cada uno
de estos grupos:

Figura 140. Formulario vivienda acceso
a otras variables

Figura 141. Formulario vivienda -

Il Viviendas
—

Identificacion Estructura Acabados Bario Cocina

e Diligencie cada una de las preguntas y adjunte
la imagen correspondiente, arrastrando el archivo
al cuadro punteado o dando clic sobre este y
escogiendo la imagen del cuadro de dialogo®?.

62 Para conocer en detdlle las variables y el diligenciamiento
del formulario de vivienda ver en el Capitulo 4 el Instructivo
de Recoleccion de Informacion en Terreno

[l Viviendas
Identificacion Estructura Acabados Bafio Cocina % Eliminar
1.ELARMAZON de la vivienda 2.La CUBIERTA de la vivienda
esde: es:

=| Madera, adobe,
bahareque, tapia

=| Prefabricado
=| Ladrillo, Bloque
=| Concreto hastatres pisos

=| Concreto cuatro omas
pisos

3.Los MUROS de la vivienda
sonde:

=| Materiales de desecho,
esterilla

=] Bahareque, adobe, tapia
pisada

=| Madera Pulida
=] Concreto Prefabricado

=| Blogue, Ladrillo

=| Demateriales de
desecho, telas asflticas

= Dezing, teade barro,
eternit rdstico

=| Entrepiso (cublerta
provisional),
prefabricado

Eternito tejade barro,
(cubierta sencilla)

Azotea, placa sencilla
coneternito tejade
barro

Placaimpermeab.,
cubierta lujosa,
ornamental

4.Elestado de
CONSERVACION dela
estructuraes:

=] Malo
Regular

Bueno

Excelente
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Figura 142. Formulario vivienda
diligenciado - Estructura

Figura 145. Mensaije de error - formulario
de vivienda incompleto

Ll Wiviendas

\derfificacian  Estructura  Acabades  Bafio Coira x Timing

L ELARMAZON sl & viviomda 2 LaCUBIERTA é lavivinda

4 £l mstadn ce
COMSERVACION da la.

3 Los MUROS e la viwienda

ST

El programa le indicaré si la opcién seleccionada
no es consistente y por qué: de clic en Cancelar
para corregir la respuesta y colocar la correcta o
dé clic en Continuar para confirmar su eleccidn
y seguir diligenciando. Posteriormente se podrd
validar esta informacién.

Figura 143. Mensaje de error
de validacién formulario vivienda

Ll Aflubansdas

rror en vatldaci Vienda

L de la cubs ded armazén.

TEPETET P E

e Diligencie todas las preguntas y adjunte todas
las imagenes del formulario.

e Si requiere adicionar més viviendas dé clic en
el botén Agregar ofra vivienda, recuerde que
no podrd realizar esta accién si antes no ha
terminado de diligenciar la vivienda que se
encuentra digitando.

Figura 144. Boton Agregar otra vivienda

+ Agregarotravivienda

Formulario de Vivienda Incompleto
Diligencie el formulario completamente para crear una nueva vivienda

*  Unaveztermine de incorporar todas las viviendas
del predio, diligencie el campo Observaciones.
Si ha modificado una o varias dreas del predio
rural, este campo es obligatorio.

Figura 146. Campo Observaciones
diligenciado

# Observaciones

Vivienda nueva|

Una vez termine, dé clic en Guardar para finalizar
el proceso.

Figura 147. Botén guardar

& Observacionss

Goarlai o

e——

e Si el formulario no se encuentra completamente
diligenciado, el sistema le mostrard un mensaje
de error que impedird guardar la informacién
mientras se encuentre en esta condicién.

Figura 148. Mensaje de error formulario
incompleto

Formulario Incompleto
Diligencie ef formulario completamente para continuar

e Una vez el formulario haya sido guardado
correctamente regresard a la pantalla de
Informacién del Predio, donde podrd ver la
informacién general del formulario actualizada.



Figura 149. Predio con formulario nuevo

B s

Informacion del Predio

£s ax
B Fomeias Extrat
= Fammene 09208
Brogiat
L I,
Zenas Oesecanonbmics r——
had 277 UAF equbaterts
F A [Hectirna]
o
= ]
Vivianda 1
Pustafs nssl el

Puede consultar los formularios digitados dando clic en Consultar formulario.

Figura 150. Botén Consultar formulario

Generar formulario imprimible el predio que se encuentra en pantalla, con los datos
Mediante este botén es posible imprimir en papel o bésicos pre-diligenciados para modificar/actualizar
generar un archivo en formato pdf del formulario para  su(s) vivienda(s) mediante trabajo de campo.

Figura 151. Formulario para impresiéon - actualizacién vivienda

FORMULARIC MODIFICACION DE VIVIENDA 2 Historlal c
AR ESTRA T ACHM SOCIER CHROMIA 0
ABCDEFGNIJKLMNOPORST UVWEYE LEUCELT IR ] o
O
L ] N
= O
=)
L Subgona "6
5. Direecln <
et [
el
Nembry Docoments Tipa
7; Motlun de lainits  [JRaclemaciin [ Kavedsd [e]
expligun =]
[=
O
W (B jiredlic thetie
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— [ IERTINICATION DF (A YWARIDA } -
Wbl o
1. Tigge da vivienda
Ocma [ S Aren e Habitacinas
2. womiare dil |t de la vivdenda
4 la viviencls thsre ontadnr de
3 ) ot [I54 GiNe Ost O
T}, ISTRUCTURA D LA Vieshon,
[ 1 EL ARMAZON ¢ 14 vivienda es de 2. L05 MURDHS e 1 vivionda son de
1l T L1 !




Generar formulario actualizacién predio

(solo rural)

Mediante este botén es posible imprimir en papel  pre-diligenciado para actualizacién de la informao-
o generar un archivo en formato pdf del formulario  cién de las dreas del predio rural.

Figura 152. Formulario para impresion - actualizaciéon area predio rural

= | (a7 e B o o

ABCDEFGHIJHLMNOPOAET U VWY E AT e

Ferna ioesmm
AL RN |-
2 Municipla
4_Direccion
| Primer &psilico Segundo Apellido Nerrhre Documento Tigie

[demastradal
HeLLdtuas ML

B, Doturreias soparte

CORAICAS

| Mumares pradiaies

| Memire reciamante

| 10, ;B pradio tene vivione 227 [Hagenss un temos nn 86 a8 amans

Generar formulario DMC
Mediante este botén se crea un archivo en formato  datos del predio, que podrd cargar posteriormente
CSV (del inglés comma-separated-values) con los  en el dispositivo mévil de captura DMC.

Figura 153. Archivo CSV

CSV Generado

El archivo generado se encuentra en la ruta C:/SiGES/csv/
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Nota: Consulte toda la informacién relativa al uso
del DMC en el capitulo 6 Instructivo para el uso del
DMC en estratificacion.

5.8.8 Excluir/incluir predio

Figura 154. Boton Excluir Predio

Operaciones

= Generar Formulario Imprimible

B Generar Formulario DMC

B Excluir Predio ‘

Cuando el predio estd estratificado estard habilitado
el botén Excluir Predio y para predios excluidos el
botén indicard la posibilidad de Incluir Predio.

En el primer caso, mediante el botén se podrd
excluir de la base de predios estratificados el predio
en pantalla. Al dar clic en el botén Excluir Predio, se
mostrard un cuadro de dialogo.

e Elija el tipo de exclusién; y digite el campo de
texto Motivo de la exclusién. Para confirmar su
accién de clic en el botén Excluir Predio.

Figura 155. Cuadro de dialogo Excluir
Predio

Exchuir Predio

Tipo te ln secusdin

Y en el segundo caso, puede nuevamente incluir un
predio si cumple con las condiciones para hacerlo
(posee minimo una vivienda de uso residencial), de
clic en Incluir Predio.

Figura 156. Boton Incluir Predio

Operaciones

= Generar Formulario Imprimible

B Generar Formulario DMC

’ B ncluir Predio

En el cuadro de dialogo al dar clic en Incluir Predio,
se mostrard en la pantalla un Nuevo Formulario
para diligenciar los datos requeridos.

Figura 157. Cuadro de dialogo Incluir
Predio

Incluir Predio

Recuerde que para Inclulr el predia debe...

5.8.9 Digitacion de nueva
informacién

Para ingresar informacién de un predio que no
se encuentra registrado en la base de datos de
la estratificacién (ni como predio sin vivienda,
ni como predio excluido), se ingresa a la opcién
Digitacién nueva informacién ubicada en el
men0 principal.

Figura 158. Ingreso a Digitacion nueva
informacion

= Meni Principal
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Figura 159. Pantalla inicial Nuevo
predio

Mueva Predia

D [ Zow - [R———— Wi Tee [r— P frove

Figura 161. Asignacion de nomero predial

En la pantalla que se despliega se selecciona, en
primer lugar, el tipo de predio (urbano o rural).

Figura 160. Seleccion tipo de predio

Tipo de Predio: |#| Urbano Rural

Luego se digitan los campos correspondientes al
nimero predial. El departamento y el municipio
se encuentran pre-diligenciados y no podrén
ser modificados.

Numero Predial
Depto Mpio Zona Sector Comuna Barrio Mz/Vda Terreno Condicién Edificio Piso Unidad
77 00
. ” ° o o
Figura 162. Numero predial digitado
Nimero Predial
Depto Mpio Zona Sector Comuna Barrio Mz/Vda Terreno Condicién Edificio Piso Unidad
772 01 01 00 00 0102 0980 0 00 0o 0000

Posteriormente se digita la direccién vy, finalmente, se da clic en la opcién Guardar Predio.

Figura 163. Direccion digitada

Direccién

Avi13#14-15

+ Guardar Predio

Si el nimero predial ya se encuentra en la base de
datos, el programa mostrard un mensaje de alerta

y no permitird continuar hasta digitar un nimero
predial vélido (nuevo).

Figura 164. Mensaije de error para evitar un nUmero predial duplicado

Nuevo Predio

Tigode Fredio: v Lrbano Rural

Miimera Preciial

Duapto Meic Zona Sactor Comuna Barris

Divecrion

Predic yaexistente

n = Tareas

M1/ Vs Terrana Condicién Edificia Pisa Unidad

000 {024 o o o [




Si algin campo no se encuentra diligenciado el programa resaltard el dato faltante.

Figura 165. Mensaje de error por dato faltante

Tipo de Predie: |v| Urbano Rural

MNimero Predial
Depto Mpio Zoma Sectar Cofmuna Barria

[y oo oo

Direccitn”

Av13414-15

Mz/Vda Terreno Condicion Edificio Pisa Unidad

0007 0024 L) oo 5001

Si la informacién digitada es correcta, el predio
serd guardado y a continuacién se presentard la
ventana con la Informacién del Predio. En esta vista
podrd observar el nimero predial y la direccién

digitada.

Figura 166. Pantalla Informacion del
predio - predio nuevo

Informasion del Predia

Ahora se puede seleccionar Agregar Formulario
para diligenciar los datos relativos al propietario y
la vivienda. Siga los pasos expuestos anteriormente
en esta seccion.

Figura 167. Pantalla Informaciéon del
predio con formulario adicionado

=] E O -

Infarmacldn del Predia

5.8.10 Validar inconsistencias

Los predios cuya informacién presente inconsisten-

cias no serdn incluidos en la base de predios hasta

no ser validados por el usuario encargado.

* Ingrese a la opcién Validar en el mend de
usuario. Este solo estard disponible si hay
predios pendientes por validar.

Figura 168. Opcion Validar activa

= Tareas

SUPERUSUARIO

Perfil

Estratificar

Validar

Cerrar Sesion
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Figura 169. Pantalla validar

Predios por validar

Se han encantrado [ Predios

25-772-00-00-00-00-0015-
1344-0-00-00-0000

Dé clic en el botén Validar del predio que desea revisar para ver el formulario. Las inconsistencias se
encuentran marcadas en rojo.

Figura 170. Validacion vivienda - pantalla inicial

Validacion de Vivienda

[l Viviendas

Idurtificacicn

Tipo de Visienda:

Walidacion de Vivienda
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® Puede consultar las imdgenes anexas y, de ser
necesario, cambiar los valores. Una vez finalice
su revisién puede anular o validar el formulario.
Este cambio se verd reflejado la siguiente vez
que abra la aplicacién y consulte el predio.

* Una vez revisados todos los casos la pantalla
no mostrard ningn predio.

Figura 172. Pantalla Validacion sin
predios pendientes

V n = Tavem

Predios por validar

5.9 Estadisticas

En esta seccién se presentan las grdficas de las
principales estadisticas predefinidas disponibles.
Todas las grdficas son imprimibles.

Distribucion por estratos total

Muestra la distribucién total por estratos de los
predios. Puede consultar por tipo de predio rural o
urbano, o ver el total municipal.

Figura 173. Distribucion por estratos

B M ]

Distribucion por area total del predio
Estadistica exclusiva para predios rurales.

Figura 174. Grafica - Distribucion por
dareas

Distribuciéon por zonas geoeconémicas
Estadistica exclusiva para predios rurales.

Figura 175. Grafica - Distribucion por
zZonas geoecondmicas

Distribucion por rangos de UAFs equivalentes
Estadistica exclusiva para predios rurales.
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Figura 176. Grafica - Distribucion por
UAF’s

o il -]

Distribucion por productividad potencial
Estadistica exclusiva para predios rurales.

Figura 178. Grafica - Distribucion por
productividad potencial

=] Ll (-

Distribucién por clasificacién de viviendas
Estadistica exclusiva para predios rurales.

Figura 179. Grafica - Distribucion por
clasificacion de viviendas

Distribucion por puntajes de clasificacion
de vivienda
Estadistica exclusiva para predios rurales.

Figura 180. Grafica - Distribucién por
puntajes de vivienda

-] Ll - R

5.10 Reportes

Descargue reportes predefinidos o genere reportes
de informacién de acuerdo a los filtros disponibles.

Reportes

5.10.1 Predisenados

Descargue los listados de los predios estratificados
y excluidos del municipio, también los reportes para
las empresas de servicios publicos y la Superinten-
dencia de Servicios Pdblicos Domiciliarios.



Figura 181. Listado de predios estratificados
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5.10.2 Personalizados

Permite generar un reporte a medida, filtrando la infor-  de la base de estratificacién (urbana o rural) con la que
macién mediante diferentes pardmetros. Dependiendo  se trabaie, algunos filtros no se encontrarén disponibles.

Figura 182. Filtros reporte personalizado
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5.11 Perfiles

ﬂ 9 Historid

ADMINISTRADOR

|

Actualizar Base

Cerrar Sesion

El sistema SIGES presenta al usuario tres perfiles de
acceso: Administrador, Digitador y Consultor:

5.11.1 Administrador

Este usuario puede acceder a todas las opciones del
sistema, ademds podrd crear y eliminar usuarios,
importar/exportar la base de datos.

Alingresar a la opcién Perfil el Administrador observard
la siguiente ventana:

&

Configuracion

Parfli del Usuarla

consuttor & Ellminar xcomulic W Cambiar Contrazefia e comuito

Mediante el botén Afadir Usuario podré agregar
usuarios y permisos (Acciones).

5.11.2 Digitador

Este usuario podrd realizar bisquedas, adicionar
nuevos predios, nuevos formularios y cambiar su
contrasena.

5.11.3 Perfil consultor

Solo puede imprimir grdficos, certificaciones y
cambiar su contrasefa.



VI. Instructivo para el uso del Dispositivo
Movil de Captura (DMC) en estratificacion

La captura de informacién para su uso en los procesos
de actualizacién de la estratificacién socioeconé-
mica tanto urbana como rural mediante el DMC
brinda varias ventajas frente al empleo tradicional
de formularios impresos, entre las que se destacan
la eliminacién de los errores de trascripcion de los
formularios al archivo de computadora (digitacién), la
verificacién y correccién en sitio de las inconsistencias
en la cdlificacién de los estados de las variables, la
asociacién precisa y automdtica del registro fotogré-
fico a los datos recolectados, el control de calidad y
de rendimientos de la recoleccién, entre otras.

Sin embargo, el procedimiento implica cierta
complejidad debido a la necesidad de convertir
primero la informacién del sistema de estratificacién
(SIGES) al formato que reconoce el DMC, y una
vez efectuada la captura, devolver la informacién
al formato original. Para esto es necesario utilizar
dos aplicaciones: la Open Data Kit ODK-Briefcase
para efectuar la conversién de los archivos, y la
SIGESApp.apk de recoleccién de informacién
disefiada para teléfonos méviles inteligentes (que
cuenten con sistema operativo Android).

Este instructivo consta de dos partes, en la primera se
explica el procedimiento de Instalaciéon que se realiza
por una sola vez para habilitar el DMC y la compu-
tadora para el uso rutinario durante la actualizacién
de la estratificacién; en la segunda parte se explica
el Procedimiento de cargue y descargue de los datos.

oy 45 4 w1828 oy =

estmtificacion08031 &

BN cstRom
estrEhcacion08d31 6. xm
e PACDIANE 1_4_10_1061_r3 apk

T -

H= sices App

Eg‘Ell:uuu_ZDI&-IH]l-lI-I.S.Aiu I8 lexr ol conteniclo de tu tarjeta &

la descripcién defallada de la seleccién de los
estados de las variables durante la captura en campo
de los formularios se explica en el capitulo correspon-
diente al proceso de recoleccién de informacién.

6.1 Instalacion

Previo al uso del DMC, el SIGES debe estar ya insta-
lado y funcionando correctamente. De no ser asi se
debe proceder a consultar el manual del aplicativo?®,
instalarlo y verificar su correcto funcionamiento.

A continuacién es necesario instalar las aplicaciones

SIGESApp.apk y Open Data Kit ODK-Briefcase.

6.1.1 Instalacion de la aplicacion
informatica disehada para
teléfonos méviles inteligentes
(SIGESApp.apk)

1. Busque el archivo SIGESApp.apk suministrado
por el DANE junto con el aplicativo SIGES.

2. Copie este archivo en el DMC (teléfono inteligente).
Puede ser en una carpeta de la memoria principal o
una memoria externa instalada en el equipo.

3. Ejecute el programa en el DMC. En las
siguientes imagenes se ilustra este procedimiento:

o 45 4 w1612 A o 45 4 @ 1613
H= sices App

+" Se instald la aplicacidn

FINALIZADO ABRIA

63 Consultar en el capitulo 5 el aparte correspondiente a la insta-
lacién del SIGES
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4. Si durante este proceso la instalacién se bloquea, serd necesario entrar a la configuracién del teléfono
para activar la opcién de fuentes desconocidas, para luego reiniciar la instalacién, asi:

o S0 4 & 164 o 30 4 G 1236

Contrasefas

Muostrar las contrasefias .

Administrocidn del dispasitive Tu teléfono y datos personales
Instalacion bloqueada son mds vulnerables a los ataques

Administradores del dispositive de aplicaciones de fuentes
Tu dispositivo se configurd et G tivar | o3 pdrvnistredorey de dispoaidive desconocidas. Aceptas que eres
para bloquear la instalacidn &l Onico responsable de cualquier
de aplicaciones de fuentes X dario a tu teléfono o pérdida de
desconocidas. Fuentes descanacidas datos que pueda producirse por el

Permlti In Brerinls
[arcxvisiarl

uso de estas aplicaciones.

CANCELAR CONFIGURACION

Almacanamisnto de credenciales

Tipo de aimacenamiento

Copia te segundad en hardware

Credenciales confiables

ar certificaciog de T confishles

5. Una vez el proceso de instalacién se complete correctamente, el icono del aplicativo (alusivo a los
servicios pUblicos domiciliarios) aparecerd en el mend de aplicaciones del teléfono y al ejecutarla se
despliega el mend principal del programa, asi:

a2 SiGes App > Meni Prineipal
w

SiGes App 1.0.0 (2016)
Sisterna de Geslitn de Estratificacion
Socioecondmica...

Cuando el programa se ejecuta por primera vez ~ 6,1,2 Instalacion de la aplicacion

crea las carpetas SIGesApp y SIGesAppZIP en el open Data Kit ODK-Briefcase
almacenamiento interno del DMC. En estas carpetas

se guardard la informacién que utiliza el aplicativo. 1. Para instalar esta aplicacién debe contar con

conexién a Internet (solo durante la instalacién) y
asegurarse de tener instalado el JVM (Java Virtual
Machine). Sin embargo, si se presenta un mensaje de
error al respecto, puede descargarlo gratuitamente
desde: https://www.java.com/es/download/
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Cerciérese de contar con suficiente memoria
interna al usar el aplicativo porque deberd alma-
cenar los formularios y las fotografias.

De ésta forma el DMC quedard listo para operar. Si lo
considera conveniente puede instalar el app IdDANE,
descargdndolo gratis de Play Store, la cual servird
para identificar el recolector mediante la lectura del
cédigo de barras de su cédula de ciudadania.

2. Copie el archivo ODK Briefcase v1.5.0
Production.jar (suministrado por el DANE junto
con el aplicativo SIGES) en su equipo de cémputo
(puede ser en la misma carpeta del aplicativo).


https://www.java.com/es/download/

3. Al ejecutar este programa verd un pantallazo
como el siguiente:

Buscar en: | - Do 1 {05

. 1 _apps
. — -11} | Adobe S5 5
% GOK Brefoase Storage Lacabon —-— i == Ecenaraiug ra,.. |1 Adobe Flash Builder 4 Standsione
i = T I Comes
| |, dovmiacs
Please specify the location of the ODK Briefcase Storage area. = b jrossh
| O I i oo
ODK Briefcase uses a storage area namad ODK Briefcase Storage |\ DLDUSER

Identified by the ODK Briefcase Storage Location. This storage area | :

holds all your form and submission data. | d;m

Mg en...
Once created, you can copy and transport this storage area across |
systems, just like a briefcase of paper documents, : ,&

Equpa

0% rmfoaee Storage Locsiors Q Hombre: ce carpeta:  Diodk_viafCase Owcee
oo e ook 0 efome St | [en el mdwesdeos Dracnss =

E’«x 00K Briefcme Stomge Lacaban

Please specify the location of the ODK Briefcase Storage area.

O, eventualmente, podria observar este otro:

ODK Briefcase uses a storage area named ODK Briefcase Storage

= = identified by the ODK Briefcase Storage Location. This storage grea
I“‘ s = u'"l"g; holds all your ferm and submission data.
ol ] ] sl : Once created, you can copy and transpart this storage area a
P 2= o [ ggegats 1.8 = | systems, just like a briefcase of paper documents.
1AL ol
Forme tn Pull; |
| Seecid Pormibiane B LTEn Deinds,., | DK s Storce Lot
| Dtk _priefase |30 Erefosse Sorage
|
. Si la carpeta seleccionada no existe, el programa
I la creard.
6. Para configurar la conexién con el ODK Aggre-
gate dé clic en el botén Connect..., de la pestafia
== e Pull asi:
1 — —
[ ook Beietcase - w150 l=lEl =

Ful | push | Expan | sattings

4. En el segundo pantallazo de clic en la pestaiia

Pill stz from: | Agpragste 1.0

Settings (en la parte superior) y luego en el i
botén Change.... Asi se desplegard la ventana Fos ok '

emergente desde la cual podré seleccionar la
ubicacién haciendo clic nuevamente en la opcién

Change..... Asi: 5
7. En el cuadro de didlogo que se despliega, dili- ©
o
gencie todos los campos: N
Please specify the location of the ODK Briefcase Storage area. g
ODK Briefease uses a storage area named ODK Briefease Storage En URL dlglfeihﬁpi//geoporfcﬂ .da ne.gOV-CO/ 2
identified by the ODK Brisfcase Storage Location. This storage area H
helds all your farm and submission data. gestor_formu|c1r|o/ L. . [0}
Once created, you can copy and transport this storage area across En Usernome y PQSSWOFd dlg”e: SlgeS_prUebGS f
systemns, just like a briefcase of paper documents. (lO mismo en meGS) [e]
. . ’ 2
Para confirmar los datos de clic en Connect, asi: =
ODx Eriefoase Storage Locaton 2
D_" 2 X DOK Brafcace - %147 Preduction =15 = !
(ot | [ emam l i 8l
i | cox me—
| e
Al UL gt . oo fpeshor_omulzn: |
. . .7 | TaTE; (o
5. Seleccione la ubicacién de la carpeta deseada O | |
(en la cual se hard la conversién de los datos de T oo, |
. [ | S p——
y para el DMC. Puede ser cualquier carpeta de ; e

datos temporales). Luego de clic en Choose, y
posteriormente en OK. Asi:



http://geoportal.dane.gov.co/gestor_formulario/
http://geoportal.dane.gov.co/gestor_formulario/
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8. Si la informacién es correcta aparecerdn los
formularios disponibles, seleccione el de estratifi-
cacién y de clic en Pull, asi:

A CDK Snefcaze - v15.0 .

el | Pich | Expert | Setirgs

Pl et $om: | Aggregate 1.0 = ||

URL: o jgmoportsl dane. gos. cnjgest_formimal Comet. [

| | roms om:

Selerted Forn Mame : Ful Status Deteds. .

[ seectal I lll

9. Una vez la informacién sea traida exitosa-
mente, verd el mensaje SUCCESS! en la columna
Descargar Status, asi:

T s

Selected Form Name Descarga Status Debska.,,
| cuestn_rdee_fooes Cretai,,
[ . rebreifics Celais,,
I [armuiane CCED 301015 Crtais.,.
5] |eEm_ams o7 [ Cemis... |
[ Famutans_Reruentes 310515 Cetass...

10. Ahora dé clic en la pestafia Export asi:

| & Autorsted ODF Sriefoase - vi 43 Produstion =1 B[ Hl

Descrger Push

Dsecargar datns desda! | Aggragais 1.0 . -
LRt et fmapor i dane  oaw: cofpestor_formulmnal =

Farms to Descamar:

Selected Formbune Descargar Stats. Detsis.

Bl fomeisa_eshaifadon

Fomdario CEEDY T045 Dt |
T GEM_as 07 | Dotk |

11. En este pantallazo seleccione la opcién Form
y escoja el formulario de estratificacién, asi:

({3 00K Briekome - v145 Produck

Euzart Dewctory =0

PEM Privatr K y e

12. Ahora de clic en el botén Choose. ... para escoger
la carpeta de exportacién, la cual debe existir (puede
crear por ejemplo la carpeta BriefcaseExport en C:) y
de clic en Choose, asi:

9 apae—

Archivas de tpor Tiracteries =

Con los anteriores pasos se completa el proceso de insta-
lacién. Si se presentan mensajes de error no descritos
o, si después de verificar la conexién de Infernet y de
repetir correctamente los pasos no observa el mensaje
SUCCESS! al descargar el formulario, debe comunicarse
con el DANE para consultar el procedimiento a seguir.

6.2 Procedimiento de cargue
y descargue de los datos

El procedimiento completo para capturar informa-
cién utilizando el DMC comprende tres etapas: a)
el cargue de la informacién al dispositivo; b) la
captura en terreno utilizdndolo; y c) el cargue al
SIGES de la informacién capturada.

6.2.1 Cargue de la Informacion
al DMC

La informacién a capturar corresponde bdsicamente
a la calificacién de las caracteristicas fisicas de laf(s)
vivienda(s) de un predio existente en el SIGES. El
formulario en el DMC sustituye el formulario impreso
de vivienda (Formulario Gnico Nueva Vivienda), no
sustituye el formulario de predio (Formulario Unico
Nuevo Predio) el cual deberd ser diligenciado siempre
que se requiera cambiar o adicionar informacién
sobre un predio (direccién, propietarios, subzona
urbana o dreas en zonas geoecondmicas rurales).

Por tanto, cuando se trata de capturar la informa-
cién de un nuevo predio, serd necesario primero
incorporarlo en el SIGES, ingresando por la opcién
correspondiente  (identificada como  Digitacién
nueva informacién en el mend principal) incorpo-
rando los datos bdsicos de tipo de predio (urbano
o rural), nuevo nimero predial y direccién, para
luego guardar esta informacién®.

64 Una descripcion més defallada de este procedimiento
puede consultarla en el manual del SIGES en el Capitulo 5



El procedimiento de cargue de la informacién al
DMC comprende los siguientes pasos:

1. Consulte el predio a actualizar en el SIGES,
empleando las opciones de bisqueda del
programa: por nimero predial, por direccién,
por nombre o por documento del propietario.

2. A partir del pantallazo de Informacién del
Predio utilice el botén Generar Formulario DMC
para generar el archivo a cargar, asi:

Infarmacian del Predio

1

Para un predio nuevo, antes de generar un formu-
lario DMC debe digitar la informacién corres-
pondiente al Formulario Unico Nuevo Predio.
Recuerde que mediante el DMC se sustituye el
formulario de vivienda no el del predio.

3. Si la generacién del formulario se produce, el
SIGES mostraré la siguiente ventana:

C5V Generado

E1 Are v genarsdn 2 Sncuantta £n 1 nats CSIGES e

Asi el sistema informa en donde queda almo-
cenado el archivo generado. Si la carpeta no
existia el aplicativo la creard.

El archivo creado de nombre ESTRA.csv tiene el
formato de valores separados por comas (csv del
inglés comma-separated-values), para ser leido por
la aplicacién SIGESApp.apk.

Si previamente habia generado el archivo para otro
predio, el nuevo archivo reemplazard al anterior.
Por tanto, para no perder informacién previa debe
copiarla en ofra carpeta o renombrar el archivo ESTRA.
csv antes de generar un nuevo formulario DMC.

En el archivo ESTRA.csv se genera la informacién
para la recoleccién de un predio (tiene un solo
registro). Para que un DMC pueda contener los
formularios de varios predios serd necesario guardar
en un solo archivo los diferentes formularios, asi:

J ESTR: Blec de notas

Archive Edicion Formato  Ver Ayuda

|"departamento’

"cundinamarca”
"cundinamarca"”

, munici P‘i o","predio”, "direccion”, "nombre"”, "tipo", "documento”

"Cundinamarca"”, "SUESCA", "25-772-01-00-00-00-0001-0009-0-00-00-0000","C 3 3 86 K 4 3 20","CAICEDO DURAN SAMUEL ",,""
,"SUESCA", "25-772-01-00-00-00-0001-0015-0-00-00-0000","K 4 4 66", "CUELLAR CASTANEDA NICASIO Ssuc ",,""
, "SUESCA", "25-772-01-00-00-00-0001-0059-0-00-00-0000","K 3 3 97 LO 29","VIASUS GUANUMEN ALICIA ", ""

NOTA IMPORTANTE: Para agregar la informacién
se debe abrir el archivo con el Bloc de notas NO con
Excel para que al guardarlo no cambie el formato.
Al terminar de agregar los registros, simplemente
use Archivo y Guardar (no use Guardar como...
porque generaria un .txt a cambio del.csv).

Cada recolector puede tener cargado en su DMC
un archivo distinto con los formularios de los predios
que debe visitar.

Tenga en cuenta que mientras el archivo ESTRA.csv esté
abierto no funcionard la opcién Generar Formulario

DMC en SIGES.

4. Copie el archivo ESTRA.csv en el DMC en la
carpeta estratificacion060317-media ubicada en:
Almacenamiento  interno>SiGesApp>forms. Para
hacer esto conecte el DMC al computador y utilice
el explorador de archivos de Windows.

En el explorador de archivos del DMC podrd
observar lo siguiente:
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formularios a recolectar o, simplemente reemplazar el

Cuando haya copiado el archivo, el DMC estard ! _
archivo anterior por el nuevo ESTRA.csv.

listo para realizar el trabajo de campo de recolec-
cién de informacién.

6.2.2 Captura en terreno
Inicialmente la carpeta forms solo tiene imdgenes  ytilizando el DMC
(archivos *.PNG). Si tiene informacién anterior ya
procesada (guardada'y empaquetada, lo cual se explica
mds adelante) puede borrar los archivos ESTR.* y dejar
solo las imdgenes y el nuevo archivo ESTRA..csv con los

5. En el dispositivo abra la aplicacién y seleccione
Llenar Nuevo Formulario, luego seleccione formu-
lario_estratificacién, asi:

(= 5 " =) =l
7 SiGes App > Meni Principal .7 SiGes App > Lienar Nuevo Formulario 7 SiGes App = formulari...
SIGES gpp 1 u 0 (201 6} Exploracion finalizada Todos (o farmulanos campacos
Sisterna de Gestién de Estratificacion formulario_estratificacion
Socipgcondmica.., IAgregada: [ue., 03 nov, 2016 a ke 1418

Usted esta en el inicio de
formulario_estratificacion. Deslice
la pantalla como se muestra a
continuacion para ir hacia atrds y
hacia adelante.
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6. Sl el archivo ESTRA.csv fue cargado correcta-  seleccionar y confirmar el predio a recolectar, veri-
mente, después de solicitar el cédigo de barras  ficando los campos de departamento, municipio,
para identificar al recolector, el aplicativo permitird  numero predial y direccién, asi:




Er LT EEECLIWPTEE] B CL R TN
12 SiGes App > formulari... '1= SiGes App > formulari. Iﬂ: SiGes App > formulari '?: SiGes App > formulari .
1, IDENTIFICACION DEL PREDIOD L IDENTIFICACION DEL PREDIO 1. IDENTIFICACION DEL PREDIO | IDENTIFICACION DEL PREDID
1. Seleccione el Departamento 2. Seleccione el Municipio 3. Seleccione el Nimero Predial 4. La direccion del predioes K3 3
Cundinamarca * Suesca . 25:772-01-00-00-00-0001-006 EAL0 207
7-0-00-00-0000 Si
No
d 0O a 1] o] =] 4 @ o

Si el archivo tiene varios predios, en la tercera  de estos campos y para la descripcién del resto del
pantalla identificada como 3. Seleccione el Nimero  proceso de captura ver el procedimiento de recolec-
Predial aparecerdn los diferentes nimeros prediales  cién de informacién.
para que seleccione el que se va a diligenciar.
Podrd cerciorarse de que es el correcto a partir 8. Al terminar la recoleccién de informacién de uno
de la verificacién de la direccién y el nombre del  de los predios (el cual podria tener una o varias
propietario en los siguientes pasos. viviendas), el aplicativo indicaré Estd al final de
“formulario_estratificacién”, en ese momento se
7. Sila direccién se confirma, el aplicativo permitirdé  debe proceder a guardar la informacién usando
luego verificar el nombre, el tipo y el nimero de el botén Guardar Formulario y Salir. Este sélo se
documento del propietario. Para modificar alguno  guardaré si ha sido diligenciado completamente.

o 36 4 @ 130

oh & B or 26 4 W 140

1% siGes App > formulari.. | . #1Z SiGes App > Mend Principal

SiGes App 1.0.0 (2016)

=
Sistema de Gestidn de Estratificacion 0
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Esta al final de Fornulario 5
"formulario_estratificacion’. =
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Nombrar a este formulario: <
[0)
formulario_estratificacion el
i1y
z MK =
Marcar el formulario como (o)
el : O I =)
finalizado c
Sl Pyip O
Borrar Fermularios: rddelas =
Guardarkormulanoy Salin
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Solamente los formularios guardados y marcados
como finalizados (marca de verificacién en la
primera pantalla frente a Marcar el formulario como
finalizado) pueden ser empaquetados (tercera
opcién del referido mend en la segunda pantalla), lo
cual como se verd es el primer paso para trasladar
la informacién al SIGES.

Para diligenciar el formulario de otro de los predios
que se encuentren en el archivo ESTRA.csv en el
DMC, se debe volver a la opcién Llenar Nuevo
Formulario (primera opcién del mend principal),
seleccionar el otro predio, completar el formulario
y usar nuevamente la opcién (botén) Guardar
Formulario y Salir. Al terminar se observard el
nimero dos (2) después de la opcién Empaquetar

12 5iGes App > Mendi Principal

1% siGes App > Empaquetar For..

SiGes App 1.0.0 (2016)
Sisterna de Gestion de Estratificackin
Socloecendmica.

formulario_estratificacion

Finalizada: mid. 07 dic. 2016 o las 1441

Formularios, indicando que ya tienen dos formula-
rios diligenciados que pueden ser empaquetados.

6.2.3 Cargue al SIGES de la
informaciéon capturada

9. Ingrese a Empaquetar Formularios, seleccione el
o los formularios que desea empaquetar (se listardn
segln fecha y hora en que fueron finalizados). Se acti-
vard la opcién Empaquetar seleccionados, seleccié-
nela, a continuacién verd una pantalla de estado que
le indicard el estado del proceso. Si este es correcto
y no quedan mds formularios pendientes, se mostrard
un mensaje que le indicard que “No hay nada que
mostrar”, es decir que no hay nada pendiente:

|7 SiGes App > Empaquetar For..

Mo hay nada que mostrar.

Tormulario_estratificacion -

Carrecto

Pruebe finalizar los formularios
antes de empaquetarlos.

10. El empaquetamiento genera un archivo comprimido (.zip) en la carpeta SIGesAppZIP ubicada en el

almacenamiento interno del DMC, asi:

dh & B or 40 4 B 1442

CATEGORIA RECIENTE UBICACION

Ubicadién = Almacensmisnto intemo >

Ringuones (0) [

19-07-2015 12,56

SiGesApp (6)
45122015 16.2¢

i
SiGesAppZIP (1) X

SudokuPuzzles (2)

& B o 40 4 B 1442

CATEGORIA RECIENTE UBICACION

Ihicacitn > Almacenamienta Inteing = SIGesAppZIP

O Estratificacion_2016-12-07-14-42.
323amB T-12-2016 14:42




En algunos equipos (DMC) el archivo puede quedar
bloqueado, puede aparecer oculto o la copia puede
aparecer vacia (sin informacién); en esos casos se
debe proceder a reiniciar el dispositivo para que
libere el archivo, antes de efectuar la copia.

11. Copie el archivo .zip ubicado la carpeta
SiGesAppZIP en el equipo de cémputo. Puede ser
en cualquier carpeta creada para almacenar la
informacién empaquetada proveniente de los DMC

Archivo  Edicién  Ver Herramientas  Ayuda

Organizar v Incluir en biblioteca v Compartir con * Grabar

| « 0DK Bricfcase Storage + forms b formulario_estratificacion b _H Buscar farmulano estratificacion

(estos archivos deben ser guardados asi como se
guardan los formularios que se diligencian en papel).
Para hacer esta copia debe volver a utilizar el explo-
rador de archivos de Windows.

12. Al descomprimir el archivo .zip encontrard una
carpeta por cada formulario empaquetado. Estas
carpetas deben ser copiadas en el computador, en
la subcarpeta instances ubicada en\ODK Briefcase
Storage\forms\formulario_estratificacion, asi:

| =R

Nueva carpeta = O @

o -
A descargas * Nombre

i. Descargas i " .
. formularic_estratificacion-media 14/12/2016 03:55 ...  Carpeta de archivos
AL info.db 14/12/20160355 . Carpeta de archivos
— 14/12/20160355 ..  Carpeta de archivos
""%3 ‘E'::t:::ms ormulario_sstratificacion xml 14/12/2016 03555 .. Documento XML 93 ke
Git H

Fecha de medifica... Tipo Tamafio

.. « forms » formulario_estratificacion » instances »

Archivo

Edicién  Ver Heramientas Ayuda

Organizar v Incluir en biblioteca = Compartir con » Grabar Mueva carpeta =~ [ @
@& descargas . Nembre Fecha de modifica...  Tipo Tamafio

4 Descargas

I . formulario estratificacion_2016-12-13_17-54-01 I 14/12/2016 0418 .,  Carpeta de archivos

%3 Dropbox

- Bibliotecas
’q':] Documentos

En este caso la carpeta formulario estratifica-
cion_2016-12-13_17-54-01 fue extraida del
archivo .zip

i . # instances » formulario estratificacion_2016-12-13 17-54-01

Archivo  Edicién Ver Herramientas Ayuda

Organizar » Incluir en biblioteca » Compartir con » Presentacian

Grabar MNueva carpeta

13. Proceda a renombrar el archivo de extensién
xIm (que se encuentra dentro de la carpeta) con el
nombre de submission, asi:

| Buscarformulono estratificacion_2018..

=

A\ descargas *  Nombre Fecha Tipo
8 Descargas ¥ £ E : .
9 Bt formularic estratificacion_2016-12-13 17-54-01 xml | 13/12/2016 06:01 p.m, Documento XML L
ropbox
£ = 1481670060055.jpg 13/12/2016 06:00 p.rn, Imagen JPEG 163
74 Bibliotecas IS 1481670018480 jpg
ﬂ@ Documentos I 4atee 29
- =] 1481669988297.ipg
sl U =i i - TS
— = 1481669979539, jpg Archive  Edicion
magenes O :
J" Misi = 1481669969121 jpg Organizar » Correo electrénico Grabar Mueva carpeta
usica A
o E li] 1481660960487 jpg /1 descargas Fecha
&
; DSCZQES ubmissionxml | 13/12/2016 08
il = 1451670060055 jpg 13/12/2016 04
- ] 1481670018480,jpg 13/12/2016 04
- Bibliotecas — R =
A [ 1481669399663 jpg 13/12/2016 03
E] Documentos = ;
G [ 1481669988297 jpg 13/12/2016 04
= Git = X
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14. Abra el archivo (submission.xml) con el bloc de notas  encontraré la efiqueta <instancelD>, copie el contenido
(use la opcién Abrir con... del mend del botén derecho  de esta (lo que estd después del cardcter > y hasta el
del mouse, picando sobre el archivo), al final del texto  siguiente <) y renombre la carpeta con este texto, asi:

TTRT S Tone L0 oot AtIT AT D316 10 Gty ST FICE] EOSLE S<aCLe T /T GCHa_STua1 2018 13-
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Fr<gr updTdue1 11 cact e, e adfias<p_1_depir Camans oacundinasarcic p. 1 SUATTABIIT g B IV pIosR S st 02 martc1pf0ng 2 zonast<
zoneecp_3_zonas»00</p_1_zonass<p_4_predial>25-772-00-00-00-00-0004-0010-0-00-50-0000<p_3_predial=<p_J_direccions:
Fnanc 1500 </p_3_direccionz<p_¥_calculo_nombre-G0MEZ VELASOUEZ SA HTOS
=5 €a15u10, n0e g 5_CalCUTO_ COATAAI0S7] <75 CA VAT, okl SR W10 TTRO /ool S5LMAI-<.5 _FiOTa_POBtr
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?— proantive vislcna & viviendesls g tovivicndo g ountas. il viendaseoric
o_ti i @rdas_eount <1 10, ninnna»-cq-.m_idnnunc.c Ton_ul vl andas l_tlnmrtcaciomu hi_sodt icacion
viendarl</p_2_tipn_viviendsrp 2 sts_Tril</p 2_wes_2wp_2_habitacioness2«/p_2_hebitacionesrogrupo_nombre_jefesp_3p
ddowe n_‘s_:r Trar_ an!'l'l‘dor-?_j _sequna_spe] Hijo r<p_tnonbressandrael 135
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<« forms b formulario_estratificacion » instances »

Archive  Edicion  Ver Herramientas  Ayuda

Organizar = Incluir en biblioteca Compartir con + Grabar MNueva carpeta

& descargas = MNombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio

& Descargas

). formulario estratificacion_2016-12-13 17-54-01 | 14/12/2016 04:18 ...  Carpeta dearchivos
23 Dropbox

.

I — =

= Bibliotecas
&
L

< Documentos

@uv| )« forms k fDWﬂ_Eﬁtl’atifi(E(iDﬂ » instances b - |4}H Buscar inst -

Archive Edicion  Ver HerramientasN\Ayuda

Organizar = = Abrir Incluir en bibl Compartir con » Grabar Mueva carpeta f= = [

A descargas - Mombre Fecha de modifica... ' Tipo Tamafia

W Descargas

£3 Draph | | uuiddf55449b- cfde-4al e-bel b-1a305bdebcds | 14/12/201604:22 ...  Carpeta de archivos
ropbox

Si el texto contiene caracteres especiales, despuésde  15. Regrese a la aplicacién ODK Briefcase v1.5.0

un mensaje de advertencia, el explorador de archivos  Production.jar en el punto que la dejé después

se encargard de eliminarlos automdticamente. de la instalacién. Si ha salido del programa y
requiere volver a correrlo, verifique el alistamiento

Los pasos 13 y 14 deben repetirse para cada carpeta  de la exportacién volviendo a seleccionar en la

correspondiente a cada formulario empaquetado. opcién Form de la pestaiia Export el formulario de
estratificacién, asi:
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|G Automated ODK Briefcase - vi4

QDK Briefcase Storage Location ,;F:\,Siteth\desmrgas\BdeFmse\DDK Briefcase Storage | Change...
i

Diescargar |Push Emrt|
Form: :
Export Type: f'o_r_mu_lal_'_m__@i:_rahﬁ;aqon 4
Export Directory: |_ | Choose. ..
PEM Private Key File |— _| Choose. .. |
SUCCEEDED! _ Export Details. .. ) Expart | | Cancel _

Y volviendo a verificar en el botén Choose...
(imagen anterior) que la direccién de exportacién
corresponda a la carpeta BriefcaseExport en C:, asi:

Bswren | ) BicfmscEport = 20

I
b
Elementos re...

Esmitaro

Pz documen. .

A

Enuing

@ Hambre de carpets: I C: e franeExpore I | Ghogse. |
Red Archivos de tpa: Direclories - l._ Cancelar

Ahora si se puede hacer la exportacién de la infor-
macién capturada en el DMC al formato que serd
leido por el SIGES, para esto utilice el botén Export
ubicado en la parte inferior derecha, asi:

Descaige: ] Eveort|

Fom; famden_ssizsficson -

Edport Type: icorermerta fles
EvpwiDiectoryt o EriefraseExpart

PEM Pryate Key Fia: |

Cuando el proceso termina satisfactoriamente
se observa en mensaje SUCCEEDED! en la parte
inferior izquierda, asi:
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En la carpeta C:\BriefcaseExport quedard guardado
el archivo .csv y una carpeta con el nombre media
con las imdgenes correspondientes al formulario
procesado, asi:

v Equino * O5(C)] b EriefcazeExport b

Edicion  Ver Hermmientss  Ayuda
iy = Abnr Inclgir en biblioteca » Campartir can ¥ Grabar hlueva carpeta

e

Fecha de modifica. Tipo

ki eans i Meombre

e -
media

ercambio : p i
[ £ | formularie_estratilicacion. cov

SCOrGas - o s r; —
2 ‘ ‘ | fermularie_estratificacion_ciclo_vivienda..,

pscargas

Una vez seleccionado el archivo el proceso de
cargue puede tomar unos segundos. Observard el
mensaje: Importando formularios

18. Al finalizar la importacién haga uso de la
opcién Agregar, asi:

1 reavanm

Si existia informacién en esta carpeta los nuevos se
acumulan con los anteriores.

En este Unico archivo se almacenard la informacién de
todos los formularios empaquetados y exportados (todas
las carpetas presentes en la subcarpeta instances).

16. Ingrese al sistema de gestién de estratificacién
(aplicativo SIGES), en el mend principal seleccione la
opcién Importar y en ella use el botén DMC (csv), asi:

-
=
=
Impeortar
f»
- s dedato
& omemim
.
35 oo () rmsns
) rusomsumueins
O ataL

17. Usando el botén Seleccione Archivo CSV busque el
archivo exportado formulario_estratificacién.csv que se
encuentra en la carpeta C:\BriefcaseExport, asi:

E Fuente de datos

] = Salecckane Archive O

Este proceso también puede tomar unos segundos.

Una vez agregada la informacién se deben excluir
estos formularios del proceso de exportacién para
evitar que, en un proceso posterior, se agreguen de
nuevo. Para esto se deben borrar todas las carpetas
presentes en la subcarpeta instances y el contenido
de la carpeta de exportacién (C:\BriefcaseExport).
La informacién de estos formularios se conservard
empaquetados en los archivos .zip.

En la parte superior observard el nimero de
formularios importados. Si resulta mayor al de los
formularios empaquetados, seguramente es porque
olvidé borrar los cargados en el proceso anterior,
en ese caso debe usar el botén Volver y repetir la
exportacién (paso 16) dejando en la subcarpeta
instances Unicamente los formularios por agregar.

Al finalizar este Gltimo proceso la informacién
capturada en el DMC estd incorporada al SIGES.
Por tanto, se podrd consultar el formulario del
predio (ver manual del SIGES) y examinar las
respuestas y las imdgenes que fueron capturadas
utilizando el dispositivo.



Anexo 1. Formato para recepcion
de reclamos

ESTRATIFICACION SOCIOECONOMICA
FORMATO PARA RECEPCION DE RECLAMOS ANTE LA ALCALDIA
Fecha: Radicado No:
Municipio de: Departamento de:
Nombre de la persona que presenta el reclamo:
>
Numero Predial Catastral: g
>
—
. ” o
Direcccion: =
>
Urbano o Rural (U/R): Estrato en SIGES: Estrato esperado:
Motivo de la reclamacion:
Anexa documentaciéon (S /N ): Numero de folios:
Funcionario: Cargo:
Fecha: Radicado No:
Municipio de: Departamento de:
Nombre de la persona que presenta el reclamo:
Numero Predial Catastral: =
g
O
o
. - N
Direcccion: X =
m [}
o 2
[ O
> <
Urbano o Rural (U/R): Estrato en SIGES: Estrato esperado: z @
> el
Motivo de la reclamacion: z =
= S
m c
[}
. . . . =
Anexa documentacion (S /N ): Numero de folios:
Funcionario: Cargo:
Nota: De conformidad con el articulo 6 de la Ley 732 de 2002, su reclamo seré atendido y resuelto en primera instancia por la
alcaldia en un término méaximo de dos (2) meses; de lo contrario operara el silencio administrativo positivo. Guarde este
comprobante. Para notificarse del resultado por favor presentarse en esta misma oficina en la siguiente fecha:
Fecha de notificacion del resultado

Formato disponible en Excel en: www.dane.gov.co Formato 1
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Anexo 2. Formato para recepcion
de novedades

ESTRATIFICACION SOCIOECONOMICA
FORMATO PARA RECEPCION DE NOVEDADES ANTE LA ALCALDIA

Fecha: Radicado No:

Municipio de: Departamento de:

Nombre de la persona que presenta la novedad:

Numero Predial Catastral:

Direcccion:

Urbano o Rural (U/R):

Motivo de la novedad:

Anexa documentaciéon (S /N ): Numero de folios:
Funcionario: Cargo:
Fecha: Radicado No:
Municipio de: Departamento de:

Nombre de la persona que presenta la novedad:

Numero Predial Catastral:

Direcccion:

Urbano o Rural (U/R):

Motivo de la novedad:

Anexa documentacion (S /N ): Numero de folios:

Funcionario: Cargo:

Nota: De conformidad con el articulo 6 de la Ley 732 de 2002, el estrato sera asignado o revisado por la alcaldia en un
término maximo de dos (2) meses. Guarde este comprobante. Para notificarse del resultado debe presentarse en esta
misma oficina en la siguiente fecha:

Fecha de notificacion del resultado

Formato disponible en Excel en: www.dane.gov.co Formato 2
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Anexo 3. Formato para recepcion
de apelaciones

ESTRATIFICACION SOCIOECONOMICA
FORMATO PARA RECEPCION DE APELACIONES ANTE EL CPE
Fecha: Radicado No:
Municipio de: Departamento de:
Nombre de la persona que presenta la apelacion:
>
Numero Predial Catastral: (l;
>
—
. s D
Direcccion: -
>
Urbano o Rural (U/R): Estrato revisado: Estrato esperado:
Motivo de la apelacion:
Anexa documentacion (S /N ): Numero de folios:
Funcionario: Cargo:
Fecha: Radicado No:
Municipio de: Departamento de:
Nombre de la persona que presenta la apelacion:
Numero Predial Catastral: -
g
(0]
o]
Direcccion: o N
m o
(@] =
r S
i > <
Urbano o Rural (U/R): Estrato revisado: Estrato esperado: Z °
> ©
Motivo de la apelacion: z —
— O
)
m c
]
Anexa documentacion (S /N ): Numero de folios: =
Funcionario: Cargo:
Nota: De conformidad con el articulo 6 de la Ley 732 de 2002, su apelacion sera atendida y resuelta en segunda instancia por
el Comité permanente de estratificacion en un término maximo de dos (2) meses; de lo contrario operara el silencio
administrativo positivo. Guarde este comprobante. Para notificarse del resultado por favor presentarse en esta misma oficina
en la siguiente fecha:
Fecha de notificacién del resultado

Formato disponible en Excel en: www.dane.gov.co Formato 3
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Anexo 5. Formato para otorgar poder
especial para presentar reclamo colectivo
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Anexo 6. Modelo de oficio para notificar el
resultado de la revision (primera instancia)

[ Municipio ], [ Fecha ]

Sefor

[ Nombre del reclamante ]
[ Direccion ]

Ciudad

Asunto: Notificacion del resultado de la revision del estrato socioecondmico

Nos permitimos informarle el resultado de la atencién del reclamo o novedad presentado por
usted el [ fecha de presentacion del reclamo ], en relacién con el estrato del predio identificado

asi:

1. Numero predial catastral: [numero predial]

2. Direccion o identificacidn del predio: [direccion]

3. Estrato adoptado: [numerol y nombre del estrato anterior]
4. Nombre del (los) reclamante (s): [nombres]

Una vez efectuada la visita al predio el dia [ fecha en la que se realizé la visita ], y después de
procesar la informacion en el aplicativo de computadora previsto para este fin, el estrato revisado
es: [ numero2 y nombre del estrato recalculado ]

El estrato revisado [serd (si numerol diferente a numero2) / continuard siendo (si nimerol igual a
numero2)] aplicado por las empresas de servicios publicos para el cobro de las tarifas de todos los
servicios publicos que se prestan en dicho predio. De conformidad con el articulo 6.° de la Ley 732
de 2002, si usted no esta conforme con este resultado puede apelar ante el Comité permanente
de estratificacion dentro de los diez (10) dias siguientes a la fecha de esta notificacion. Dicho
comité deberd atender y resolver su solicitud en un término maximo de dos (2) meses.

Atentamente,
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[ Nombre ]
[ Cargo ]



Anexo 7. Modelo de oficio para notificar el
resultado de la apelacion (segunda instancia)

[ Municipio ], [ Fecha ]

Sefor

[ Nombre del reclamante |
[ Direccion |

Ciudad

Asunto: Notificacidn del resultado de la apelacidn del estrato socioecondmico

Nos permitimos informarle el resultado de la atencion de la apelacion (segunda instancia)
presentada por usted el [ fecha de presentacion del reclamo ], ante el Comité permanente de
estratificacion, por el estrato socioecondmico del predio identificado asi:

1. NuUmero predial catastral: [numero predial]

2. Direccion o identificacién del predio: [direccion]

3. Estrato adoptado: [numerol y nombre del estrato anterior]
4. Nombre del (los) reclamante (s): [nombres]

En sesidon del Comité permanente de estratificacion del dia [ fecha ], fue resuelta en segunda
instancia su reclamacidn por el estrato asignado. Es asi como, una vez evaluada la informacion
correspondiente y reprocesada mediante el aplicativo de computadora previsto para este fin, el

=
estrato revisado es: [ numero2 y nombre del estrato recalculado | e
(0]
O
El estrato revisado [serd (si numerol diferente a numero2) / continuard siendo (si numerol igual a =
numero2)] aplicado por las empresas de servicios publicos para el cobro de las tarifas de todos los g
servicios publicos que se prestan en dicho predio. De conformidad con las normas vigentes sobre <
I .z . ez , . (]
estratificacidn, con esta decisidn se agota la via gubernativa de este reclamo. o
o
=)
Atentamente, =
=

[ Nombre |

[ Cargo ]



Anexo 8. Modelo de oficio para solicitar informacion
adicional para atender reclamo por estrato rural

[ Municipio ], [ Fecha ]

Sefior

[ Nombre del reclamante ]
[ Direccion ]

Ciudad

Asunto: Solicitud de informacion adicional para atender reclamo por el estrato rural asignado

En atencién al reclamo o novedad presentado por usted el [ fecha de presentacion del reclamo ],
relacionado con el estrato del predio identificado asi:

1. Numero predial catastral: [numero predial]

2. Direccidn o identificacién del predio: [direccion]

3. Estrato adoptado: [numero y nombre del estrato anterior]
4. Nombre del (los) reclamante (s): [nombres]

Nos permitimos informarle que dicho estrato fue asignado en funcién de la capacidad productiva
promedio que expresa el drea del predio. Por tal razén, le solicitamos confirmarnos si el area
consignada en la Base predial catastral, ([nn] hectareas y [nnnn] metros cuadrados) es diferente.

De ser asi, usted debera remitir o entregar a esta oficina el documento oficial que certifique el
area actual del predio, ya sea porque ésta se rectificd o porque el predio se subdividié o englobd
con otro(s). Una vez usted radique dicho documento, procederemos a realizar las verificaciones
metodoldgicas necesarias para recalcular el estrato asignado, dentro de los dos (2) meses que la
Ley otorga para ello.

Consideramos conveniente manifestarle que, hasta que no contemos con una copia del
documento que demuestre oficialmente que el area es diferente a la consignada en la Base predial
catastral, la alcaldia y el Comité permanente de estratificacion deberan mantener el dato
oficialmente consignado y no podran, por tanto, darle un tramite diferente a su solicitud. En
consecuencia, el estrato adoptado ( [estrato] ) sigue vigente.
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Atentamente,

[ Nombre |
[ Cargo ]



Anexo 9. Modelo de oficio de sensibilizacion
para hacer recoleccion de informacion

[ Municipio ], [ Fecha ]

Sefior

Usuario de servicios publicos domiciliarios
Predio: [ Numero predial ]

[ Direccion ]

Ciudad

Asunto: Toma de informacién para la estratificacién socioeconémica

Con el objeto de aplicar correctamente el procedimiento de actualizaciéon previsto en la
metodologia de la estratificacion socioecondmica, la alcaldia de [ nombre del municipio ] necesita
conocer las caracteristicas fisicas externas e internas de su vivienda.

Nuestro recolector de informacién [ nombre del encuestador ], identificado con la cédula de
ciudadania [ numero de la C.C. ], requiere observar y fotografiar los pisos, paredes interiores, bafio
principal y cocina de su vivienda para completar el formulario respectivo.

Usted podra verificar su identidad llamando al nimero telefdnico [ numero ] de la alcaldia.
Recuerde que si no es posible acceder al interior de la vivienda, nos veremos en la necesidad de
tomar informacion de fuentes indirectas, con el evidente riesgo de subestimar o sobrestimar el

estrato socioecondmico. Para evitarlo, amablemente requerimos de su colaboracion.

Cordialmente,
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Anexo 10. Instrucciones para consignar la

modificacion del area

En el proceso de actualizacién de la estratificacién
rural de un municipio, serd necesario modificar el
drea del predio, en los siguientes casos:

e Cuando se subdivide un predio: Se trata de
un predio con vivienda que existe en la Base
Predial Catastral y que se dividié en dos o més
predios, sin importar si alguno de ellos quedo sin
vivienda. Su respectivo Numero Predial Catastral
o identificacién, no sufre por esto modificacién
alguna. Esta subdivisién puede dar lugar a un
predio nuevo o a un ferreno por asignar a ofro
predio ya registrado.

e Cuando un predio es englobado: Se trata de
un predio que existe en la Base Predial Catas-
tral al que se adiciona o agrega ofro o una
porcién de otro, sin importar si trae o no una
nueva vivienda. Si se engloba un predio con
la totalidad de ofro, el predio que aumenta de
drea debe mantener su Ndmero Predial Catas-
tral o identificacién, y el otro se debe suprimir
o borrar. Si se engloba un predio con una parte
o porcién de otro, ambos deben mantener su
Numero Predial Catastral o identificacién, y
tanto el drea que aumenté como la que dismi-
nuyé deben ser modificadas en cada uno de los
predios en cuestién.

e Cuando se corrige el drea de un predio: Se
trata de un predio que existe en la Base Predial
Catastral y que presenta un error en el drea que
tiene consignada y debe corregirse. También, de
un predio que existe en la Base Predial Catastral
y que tiene un drea de conservacién y reserva
que debe restarse del drea total del predio.

e Cuando se adiciona un predio: Se trata de un
predio que NO existe en Base Predial Catastral
y que surge de la subdivisién de otro. Para su
inclusién en la base de estratificacién rural es
necesario registrar su drea.

En cualquiera de estos casos para registrar el cambio
de drea en la base de datos de la estratificacién se
utiliza el cuadro Area del predio discriminada, que
corresponde a la pregunta siete (7) del Formulario
Unico Nuevo Predio.

de un predio rural

Croquis de la modificacion
de area del predio

Antes de diligenciar el cuadro de dreas se debe
proceder a dibujar, en presencia del reclamante o de
quien presente la novedad (cuando corresponda) y
utilizando una copia del sector del plano predial rural
estratificado que contenga los predios afectados, un
croquis con las modificaciones. Dibujando también,
con frazo punteado, los limites de las zonas homogé-
neas geoecondmicas cuyas fronferas se encuentren
dentro del/de los predio(s) en cuestién.

Para hacer este croquis tenga en cuenta la proporcién
existente entre las dreas registrada y demostrada.

Cuando el cambio de drea que estd registrando
obedezca a un englobe de dos o més predios
completos, identifique los nGmeros completos de los
predios que serdn excluidos. Al efectuar el proce-
dimiento de exclusién, en el campo Motivo de la
exclusién se deberd anotar el nimero del formulario
en el que se registré el cambio del drea del predio.

De existir viviendas en el(los) predio(s) que serd(n)
excluido(s) porque quedo(aron) englobado(s) regis-
tradas en la Base Predial Catastral, incliyalas en la
Base de Datos como viviendas del predio que lo(s)
englobd, utilizando el FORMULARIO DE VIVIENDA,
para cuya calificacién deberd programar una visita
de campo.

Cuando el cambio de drea que estd registrando
obedezca a una subdivisién, identifique con una
letra y con colores distintos el perimetro de la(s)
fraccién(es) del predio que no es(son) objeto de
la novedad o reclamacién, es decir, el perimetro
del drea que se le suprime al predio objeto de
novedad o reclamo. Agregue al dibujo un cuadro
con la(s) letra(s) que identifica(n) cada porcién,
usando el mismo color y proceda a asignarle(s)
un NUmero Predial para su posterior incorporacién
a la base de estratificacién. Programe una visita
de campo para diligenciar un FORMULARIO
UNICO NUEVO PREDIO para cada una de estas
fracciones, registrando alli la informacién de todas
las viviendas que encuentre.



Cuando el cambio de drea que estd registrando
obedezca a un aumento de la misma por adicién al
predio de un fragmento de ofro colindante es necesario
que, en cumplimiento de la labor de actualizacién
permanente, no sélo se atienda el caso del predio
objeto del reclamo o novedad, sino que se verifique la
informacién del(os) otro(s) predio(s) involucrado(s) en
el cambio que se estd registrando, incorporando en el
aplicativo las modificaciones a que haya lugar.

Adicionalmente, pregunte por las construcciones
existentes en los predios involucrados y, cuando
sea posible, represente mediante pequefos
cuadritos la(s) vivienda(s) que encuentre(n) en el(los)
predio(s) dibujado(s). Esta informacién serd il
para programar las visitas de campo que deben
efectuarse para actualizar la informacién de todos
los predios que hayan sido objeto de cambios.

Figura A1: Ejemplo del antes y el después en el dibujo del croquis
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En este caso el predio 168 se divide y su drea
disminuye en 9 hectdreas 4000 metros que se le
suman al predio 169 (se engloba).

Diligenciamiento de area
del predio discriminada

a. Registrada

En estas tres (3) columnas se consignan la Zona
Homogénea Geoecondémica (ZHG), las hectdreas
y los metros cuadrados (fraccién de hectdrea),
discriminando por ZHG el érea del predio tal como
se encuentra registrada en el aplicativo SIGES antes
de hacer la modificacion.

Escriba también el drea total del predio al final del
cuadro, la cual debe coincidir con la suma de los
datos parciales consignados para cada ZHG. Si
el predio se encuentra ubicado en més de seis (¢)
zonas homogéneas geoeconémicas se debe utilizar
més de un formulario y escribir solo en el dltimo el
drea fotal.

b. Demostrada

La informacién consignada aqui debe provenir de
un documento que demuestre la modificacién del
drea del predio. Unicamente son vdlidos docu-
mentos oficiales tales como una escritura publica,
certificado de tradicién y registro, certificado
catastral, etc. No se registran modificaciones sin el
soporte legal.

En estas dos (2) columnas se consignan las hectd-
reas y los metros cuadrados (fraccién de hectérea),

discriminando por cada ZHG el érea modificada
del predio, de acuerdo con el croquis dibujado.

Cuando sea necesario tomar las dreas a partir de un
plano (oficial), el cdlculo de las dreas resultantes de
una modificacién se puede adelantar de diferentes
maneras, dependiendo de los recursos técnicos con
que cuente el municipio (planimetro, triangulacién,
célculo aproximado empleando papel milimetrado,
o céleulo del érea del poligono dibujado sobre un
plan digital). La suma de las éreas parciales consig-
nadas para todas las ZHG debe ser igual al drea
total de los predios involucrados en la modificacién.

Normalmente el drea Registrada por cada ZHG
crece o disminuye con la modificacién, por lo que
en Demostrada solo es necesario escribir la nueva
drea (la ZHG sigue siendo la misma). Unicamente
cuando se engloba un drea que se encuentra en una
ZHG distinta a las que tiene el predio, serd necesario
escribir el cédigo de esa ZHG en la primera columna
del cuadro Registrada y escribir el drea en cuadro
Demostrada. Si el predio queda ubicado en mds de
seis (6) zonas homogéneas geoecondmicas se debe
utilizar mds de un formulario.

Escriba también el drea total Demostrada al final
del cuadro que debe coincidir con la suma de los
datos parciales consignados para cada ZHG.

¢. Documento soporte

En la parte derecha del cuadro Area del predio
discriminada se debe describir el documento oficial
que soporta la modificacién que se realiza.

Copia de este documento y del croquis dibujado,
deben reposar en la oficina de estratificaciéon como
anexos del Formulario Unico Nuevo Predio respectivo.



Anexo 11. Descripcion del NoUmero Predial

Nacional

El NUmero Predial Nacional consta de 30 caracteres distribuidos asi:

No. DEL

No. DEL DEPF!?I'?QO No. DE UNIDAD EN,
EDIFICIO CONDOMINIO O

DEL
O TORRE EDIFICIO MEJORA

O TORRE

1 2 3[4]s 6 | 7 8 |9 [10] 11 [12] 13 ] 14 [15]16] 17 [ 18 [19[20] 21 22
0 NPH
00 Rural 9 PH
Manzana 8 Condominio
7 Parques
Cementerios
Mejoras por No. D
DANE - DANE - 01 Urbano Numero de Ord Ediicaciones en | 1% D€ | No. Piso
Division Division Circuito/S ) umero de Orden | Terreno Ajeno de | €CIMCI00 | 4o el | Unidad Predial 6
P P Comuna Barrio de Terreno en la Propiedades no torre S .
Politico Politico ector Manzana o Vereda Redl tad dentro del edificio o Mejora
Administrativa | Administrativa eglameniadas torre
en PH terreno
02a99 Vereda
Otros Nucleos 4 Vias
Bienes de Uso
. publico
Corregimientos 3 Diferentes a las
Vias

Como puede observarse, los dos primeros carac-
teres corresponden al cédigo del departamento y los
3 siguientes al cédigo del municipio. Estos campos
son iguales para todos los predios que procesa una
alcaldia (se trata del mismo municipio).

El tercer componente del nimero predial corresponde
al cédigo de la zona (antes denominado tipo de
avalio o cédigo del centro poblado), que permite
identificar si el predio se encuentra en la zona rural
dispersa (zona = 00), en la cabecera municipal
(zona = 01) o en alguno de los centros poblados
identificados con zona igual a 02, 03, etc.

El cuarto componente del Numero Predial Nacional
corresponde al circuito o sector. En general las
cabeceras mayores estdn sectorizadas, mientras
que los cabeceras pequefias, al igual que los centros
poblados, no cuentan con sectores; en estos casos
el sector se identifica con un cero (00).

En la siguiente imagen se presenta un ejemplo de
sectorizacién (poligonos de color negro) del plano
de una ciudad, identificados los sectores por los
cédigos de zona y sector, en color rojo y separado
por un guion:
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Se observa el drea urbana identificada por la misma
zona (igual a 1) dividida en siete (7) sectores identi-
ficados desde 1-1 a 1-7, y cuatro centros poblados
identificados con los cédigos 6-0 (en la regién
noroccidental), 3-0 y 5-0 (en la regidn suroccidental
de la cabecera municipal), y 4-0 (bien al sur en la
imagen). Es decir, todos con sector igual a cero.

El sexto componente del Numero Predial
Nacional corresponde al cédigo que identifica

la manzana dentro del sector. En la carto-
grafia de estratificacién no se considerardn los
campos de comuna y barrio.

El séptimo componente corresponde al
nimero del terreno (predio dentro de la
manzana). las manzanas se numeran en
forma consecutiva dentro de cada sector y
los terrenos se numeran en forma consecutiva
dentro de cada manzana.
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