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PRESENTACION

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE), como coordinador del
Sistema Estadistico Nacional (SEN) y en el marco del proyecto de Planificacién y Armonizacién
Estadistica, trabaja por el fortalecimiento y consolidacién del SEN mediante los siguientes
procesos: la produccién de estadisticas estratégicas; la generacién, adaptacién, adopcidn
y difusién de estandares; la consolidacién y armonizacién de la informacién estadistica y la
articulacién de instrumentos, actores, iniciativas y productos. Estas acciones tienen como fin
mejorar la calidad de la informacién estadistica estratégica, su disponibilidad, oportunidad
y accesibilidad para responder a la gran demanda que se tiene de ella.

Consciente de la necesidad y obligacién de brindar a los usuarios mejores productos, el DANE
desarrollé una serie de lineamientos que contribuyen a la visualizacién y el entendimiento
del proceso estadistico. Alli se presentan de manera estdndar, completa y de facil lectura las
principales caracteristicas técnicas de los procesos y subprocesos de cada investigacién, lo
que permite su andlisis, control, replicabilidad y evaluacién.

Esta serie de documentos favorecen la transparencia, confianza y credibilidad de la calidad
técnica de la institucién para un mejor entendimiento, comprensién y aprovechamiento de
la informacién estadistica. Tal informacién es producida bajo los principios de coherencia,
comparabilidad, integralidad y calidad de las estadisticas.
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INTRODUCCION

El DANE consciente de la necesidad de brindar mayor claridad, transparencia y confianza
técnica a los usuarios, en cuanto al proceso de las operaciones estadisticas que se desarrollan
en la entidad y en aquellas instituciones que forman parte del SEN, adopté en el 2009 una
iniciativa basada en un estdndar estadistico internacional denominado Programa Acelerado
de Datos (PAD). Este programa tiene como propésito documentar, difundir y preservar
metadatos y microdatos conforme a los estdndares y prdcticas internacionales por medio de
la herramienta Nesstar Publisher. De igual manera, permite el desarrollo de pardmetros para
la presentacién de los documentos técnicos y metodoldgicos utilizados por cada operacién
estadistica.

A lo largo del tiempo, se ha incrementado la necesidad de contar con sistemas de informacién
que capturen y compilen la informacién, presentdndola de una forma amigable al usuario, y
orientédndola segin los principios de accesibilidad, transparencia, confiabilidad y oportunidad.
Es asi como surge la necesidad de documentar con metadatos y microdatos estructurados
y estandarizados, siendo de gran importancia la organizacién y el mantenimiento de la
memoria institucional para la preservacién de la informacién y los datos que la acompafian.

Esta guia proporciona, tanto a entidades publicas, privadas como académicas, los lineamientos
necesarios para la documentacién de metadatos y microdatos mediante los estdndares DDI
y Dublin Core, con el fin de facilitar su implementacién y tener un recurso estandarizado con
un vocabulario comdn.
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1. OBJETIVOS

Objetivo general

Proporcionar lineamientos para la documentacién de las operaciones estadisticas producidas
por las entidades pertenecientes al SEN mediante el uso de los estdndares DDI 'y Dublin Core.
Esto teniendo en cuenta tanto el contexto, la calidad, la condicién, las caracteristicas de los
datos, los microdatos y el material relacionado, para la utilizacién de un estédndar estadistico
internacional y asi obtener metadatos armonizados y estandarizados.

Objetivos especificos

® Promover el uso de estédndares estadisticos internacionales para la documentacién de
operaciones estadisticas en el SEN.

e Definir los pasos que se deben seguir al momento de realizar la documentacién usando
los Estdndares DDl y Dublin Core.

® Establecer la informacién requerida para realizar la documentacién de una operacién
estadistica.
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2. ALCANCE

La documentacién de metadatos se apoya en la estandarizacién de documentos metodolégicos,
en donde se precisan los contenidos técnicos acordes con los procesos de la actividad
estadistica. Con esto se busca facilitar el cumplimiento de los principios fundamentales para el
uso y la integracién de las estadisticas y asi contribuir con la comparacién nacional, regional
e internacional. Este proceso se aplica a todas las entidades productoras de estadisticas
pertenecientes al SEN y debe ser desarrollada por sus funcionarios.

Este documento proporciona los lineamientos necesarios para la documentacién de los
metadatos en el contexto de su creacidn, utilizacién y conservacién, teniendo en cuenta que
los objetivos de los Esténdares DDI y Dublin Core son:

® Brindar un mayor conocimiento de las operaciones estadisticas producidas en el SEN.

e Contribuir a la memoria institucional.

e Brindar a las personas que toman decisiones sobre politica piblica y a la sociedad en
general, las caracteristicas de las operaciones estadisticas que se producen en el pais.

e Contribuir en la coordinacién entre los diferentes productores y usuarios.
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3. CONCEPTOS BASICOS

Estandar estadistico:

Proporciona, a nivel estadistico, un conjunto completo de directrices para las encuestas y fuentes
administrativas recogiendo informacién sobre un tema en particular. El uso de estdndares
estadisticos permite repetir la recoleccién de estadisticas sobre una base constante. También
permiten la integracién de datos a lo largo del tiempo y entre diferentes fuentes de datos, lo
que permite el uso de datos mds alld del objetivo inmediato para el que se haya producido.
Las normas también reducen las necesidades de recursos relacionados con muchos aspectos
de desarrollo y mantenimiento de la encuesta (OCDE).

Estandar estadistico internacional:

Conjunto de guias estadisticas y recomendaciones internacionales que han sido desarrolladas
por organizaciones internacionales con el trabajo de agencias nacionales. Los estdndares
cubren casi cada campo del dmbito estadistico; desde el disefio, la recoleccién de datos, el
procesamiento y la difusidn. Tales estdndares también incluyen clasificaciones estadisticas
internacionales (OCDE).

Metadatos:

Informacién necesaria para el uso e interpretacién de las estadisticas. Los metadatos describen
la conceptualizacién, calidad, generacién, célculo y caracteristicas de un conjunto de datos
estadisticos (DANE, 2012e).

Microdatos:

Datos sobre las caracteristicas de las unidades de estudio de una poblacién (individuos,
hogares, establecimientos, entre ofros), que constituyen una unidad de informacién en una
base de datos y que son recogidos por medio de una operacién estadistica (DANE, 2012e).

Operacion estadistica:

Conjunto de procesos y actividades que, partiendo de la recoleccién sistemdtica de datos,
conduce a la produccién de resultados agregados (DANE, 2012e).

10
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4. IDENTIFICACION DE ACTORES

En el proceso de documentacién de metadatos interviene el equipo temdtico de la operacién
u operaciones estadisticas que se documentan de las diferentes entidades pertenecientes al
SEN, es decir, aquella persona que tenga todo el conocimiento sobre la actividad estadistica,
una vez se realiza la documentacién, un delegado de la entidad deberd realizar la validacién
y aprobacién de toda la informacién consignada en el Nesstar Publisher.
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5. ESTANDARES DDI Y DUBLIN CORE

El PAD cuenta como herramienta bdsica con el Nesstar Publisher que es un editor para la
documentacién y preparacién de los metadatos y los datos para su publicacién en el catdlogo
en linea llamado Archivo Nacional de Datos (ANDA), que fue desarrollado por el Grupo de
Datos para la Red Internacional de Encuesta de Hogares (IHSN).

El Nesstar estd disefiado para promover la adopcién de estdndares internacionales para la
documentacién, la difusién y la preservacién de los metadatos y microdatos. Esta herramienta
permite un proceso de documentacién que contiene dos estandares internacionales con el fin
de contar con informacién organizada. Estos son el DDl y el Dublin Core Metadata Iniciative.

* Iniciativa de Documentaciéon de Datos (DDI): es un esfuerzo internacional para
establecer un estdndar basado en XML para la documentacién de los microdatos. Su
objetivo es proporcionar un instrumento simple para registrar y comunicar todas las
caracteristicas sobresalientes de los mismos. Estos aspectos son utilizados en la plantilla
de estudios en el Nesstar Publisher.

e Dublin Core Metadata Iniciative (DCMI): es un conjunto de elementos para la
descripcidn de recursos digitales. Esta iniciativa es particularmente til para describir los
recursos relacionados a los microdatos, como son: cuestionarios, informes, manuales,
scripts y programas de procesamiento de datos, etc. Estos elementos son identificados en
la plantilla de descripcién del material de referencia en el Nesstar Publisher.

12
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6. PROCESO DE DOCUMENTACION

Este inicia con la clasificacién de la informacién que serd documentada y luego ingresada
en el Nesstar Publisher, en donde se encuentran configurados los estdandares DDI y DCMI
para iniciar el proceso de documentacién. Es importante contar con la siguiente informacién
respecto a la operacién estadistica a documentar: su metodologia, las bases de datos vy el
material de referencia usados.

Metodologia

Se debe disponer de la descripcién de los elementos necesarios para este documento. Puede
ser consultada en la Guia para la elaboracién de documentos metodolégicos estdndar de las
operaciones estadisticas'.

Base de datos
Se debe contar con la siguiente informacién:

e Bases de datos (con o sin microdatos): contiene las variables y registros de una operacién
estadistica. Debe surtirse un proceso de anonimizacién de las bases de datos con el fin
de subirlas a un estdndar estadistico internacional y difundirlos para la consulta de los
usuarios.

* Diccionario de datos: contiene informacién de la base de datos como puede ser el nombre
de la tabla o archivo de donde viene la variable, el nombre del campo, la descripcién del
campo, el tipo y medida del dato y la longitud del campo.

* Manual de diligenciamiento: contiene la descripcién de cada una de las preguntas del
formulario y lo que debe contestarse en cada una de ellas, lo cual permite la documentacién
de las variables que harén parte de la base de datos de la operacién estadistica.

* Manual de validacién y consistencia: contiene informacién de la base de datos como
el nombre de la tabla o archivo de donde viene la variable, el nombre del campo, la
descripcién del campo, el tipo de dato, la longitud del campo y adicionalmente, las
reglas de validacién y consistencia de la base de datos.

1 Disponible en: http://www.dane.gov.co/files/planificacion/fortalecimiento/cuadernillo/Elaboracion_documentos_
metodologicos.pdf

13
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Material de referencia

Corresponde a aquellos documentos que constituyen el apoyo temdtico del proceso estadistico
de la operacién. Aqui se incluyen:

¢  Manuales.

¢ Documentos de disefio.

* Especificaciones de indicadores.
e Guias.

® |Instructivos.

® Presentaciones.

Luego de clasificar los documentos se procede a realizar la documentacién en el Nesstar
Publisher, teniendo en cuenta que abarca cuatro secciones (descripcién del documento,
descripcién de la operacién estadistica, base de datos y material de referencia). A continuacién
se identifica cada seccién.

6.1. Descripcion del documento

La operacién estadistica no siempre es documentada y difundida por el mismo organismo que
produjo los datos. Es importante proveer en el metadato la informacién sobre las personas
y/o entidades que intervinieron en la operacién y durante el proceso de su documentacién.
En esta seccidn se incluyen los siguientes campos:

Gréfica 1. Descripcién del documento
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Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher
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Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

Responsables de la documentacién: contiene el nombre, dfiliacién y rol de los
individuos y organizaciones involucradas en la creacién de la documentacién de la operacién
estadistica (no son necesariamente los productores).

Gréfica 2. Responsables de la documentacion

R bbo{x) die ka doc Fri

Casrin ik Pristo Pefls depretopsisre go.ca wccidn dhe Ragubscdn, Plarascidn, [etandurts: Documentsdor P

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

Fecha de documentacién: corresponde a la fecha en que la documentacién de la
operacién estadistica fue elaborada. Esta casilla debe ser actualizada cada vez que el
documento es revisado y modificado.

Version: esta opcién permite hacer un seguimiento a la versién del documento, lo que
facilita a los usuarios la capacidad de determinar si cuentan con la versién mds reciente.

También incluye un listado de cambios hechos en cada revisién. Esta informacién puede
ayudar a los usuarios a determinar si los errores en versiones anteriores fueron la fuente de
errores en el andlisis.

Ej.:  Versién 1 (Enero de 2011)
Versién 2 (Febrero de 2011). Esta versién reemplaza la versién 1 (Enero de 2011) ya
que incluye una descripcién mds detallada de la muestra.

15



Lineamientos para la definicién y aplicacién de pruebas

| o TODOS PORUN
en las operaciones estadisticas

NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

[ | —

Identificador Unico: corresponde al cédigo Unico de identificacién del documento en un
archivo. Define y usa el esquema pais-productor-operacién, estadistica-afio en donde:

» Pais: corresponde a la abreviacién de 3 letras tipo 1SO.

» Productor: corresponde a la abreviacién de la agencia productora.

» Operacién estadistica: corresponde a la abreviacién de la operacién.
» Afio: corresponde en el que realizé el documento de metadatos.

Grdfica 3. Identificador Gnico

Identificador dnico

CCOL-DAME-GEIH-2012

Descripcion del elemento:

Definir un identificadar numérico o alfanumeérico Unico para el metadato. El campo del identificador sdlo debe contener letras, ndmeros, guiones al medio (-} v puntc
Usar el siguiente esquema; Pais-Productor-Operacion estadistica-Afio, donde:

- Pais: abreviacidn de 3 letras tipa IS0,

- Praductor: abreviacidn de la agencia produckara.

- Operacion estadistica: abreviacion que identifica la operacion estadistica.

- Afio; afio al que corresponde |a informacion documentada en el metadato {ario del periodo de referencia),

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

6.2. Descripcion de la operacion estadistica

Esta consta de la informacién general sobre la operacién estadistica; incluye la informacién
sobre cémo debe ser citada, quién recolectd, compilé y distribuyé los datos, el contenido de

los datos, los métodos de recoleccién de datos y procesamiento, etfc.

Gréfica 4. Descripcién de la operacién estadistica

L= | [ e o Lo egseracwim el i b
| denblicacitn

Dieperposin gane sl

Cobertura temdtca

Cobertura

Pécrdhuchonss v buspicibdonss
Musstien

Rl ce clalos

Paataaaimesrilo de dalas

FECDEEERE

D et oy ki elaaas setuenialns del procesamenlo de datas
0 seoeso a los resuiiadon
] Moty legaes v derechos de sl

Giupo da Vaiskles
Matenadas de Fleferencia Entamas

EEEEECEEEETE6EEEE
g
L]
9.
(=1
g

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher
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Dentro de la descripcién de la operacién estadistica se deben documentar los siguientes
aspectos:

Identificacion: los elementos de este grupo se refieren a la operacién estadistica asi:

Grdfica 5. Identificacion

Tituba

Tipe e estndin
1:2<3 Erumsta, lase | [W123-1] e
Tt tradiridn

Identificadar de b operacidn estadistica

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

Titulo: hace referencia al nombre completo de la operacién estadistica, incluyendo el afio
de ejecucién (si es relevante). Las abreviaciones no deben ser utilizadas en esta casilla. El
nombre de la operacién estadistica debe ir en mayuscula y con el afo.

Grdfica 6. Titulo

Titia

Torsrn Erm el INEmoy icly e ogsss 2T10T

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

Subtitulo: corresponde al titulo secundario de la operacién estadistica. Generalmente la
etapa, el frimestre u otra informacién similar.

Grdfica 7. Subtitulo

Subtitulo

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher
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Abreviacién: corresponde a la abreviacién o el acrénimo conocido més utilizado para
referirse a la operacién estadistica. Debe ir en mayUscula y sin el afio.

Grdéfica 8. Abreviacién

Abreviackin
Fall

Dot g (el mlevresili

Deefirr by sbwdviaiadh & sholss ublitada pars relérrss & ls ooersidn eftadits

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

Tipo de estudio: segin la temdtica y el método de recoleccién o acopio se selecciona el
tipo de estudio que se presenta en la lista desplegable. La plantilla utiliza un vocabulario
controlado para este elemento. Si ninguna de las opciones listadas es la apropiada, incorpore
la categoria correspondiente con una nueva entrada en el editor.

Gréfica 9. Tipo de estudio

Tipo de estudio

EMCL a hogares [hhjoth

1-2-3 Encuesta, fase 1 [hhi123-
1-2-3 Encuesta, fase 2 [hhf123-1]

1-2-3 Encuesta, fase 3 [hhf123-1]

Censa agropecuario [agfcensus]

Censo de empresas [enfoensus]

Zenso de poblacion v vivienda [hh/popcen]

Cuestionario de indicadores basicos de bienestar [hhjfowig)
Encuesta agropecuaria [agfoth]

Las a hogares foth

Encuesta de demografia v salud [hh)dhs]

Encuesta de demografia v salud, especial [hh/dhs-sp]
Encuesta de demografia v salud, inkerina [hh/dhs-ink]
Encuesta de demografia v salud, ronda 1 [hhfdhs-1]
Encuesta de demografia v salud, ronda 2 [hhfdhs-2]
Encuesta de demografia v salud, ronda 3 [hhfdhs-3]
Encuesta de demografia v salud, ronda 4 [hhfdhs-4]
Encuesta de empresas [enjoth]
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Encuesta de ingresosfoastos/hogares [Hh [ 5]

Encuesta de mercadao laboral [hiIFs)

Encuesta de monitoren socio-econdmica [hb | sems]

Encuesta de precios [hhfpre]

Encuesta de trabajo infantil [hhjcls]

Encuesta del sectar informal [hh [ iss]

Encuesta integrada (exclovendn la Encuesta de Calidad de Wida) [hb [ es)

Encuesta mundial de Fertilidad [hh | wEs]
Encuesta mundial de salud [hh | whs]
Encuesta prioritaria (hh/ps]
Encuestas de indicadores mulkiples por conglomerados - ronda 1 [hhy'mics-1]
Encuestas de indicadores mulkiples por conglomerados - ronda 2 [hhmics-2]
Encuestas de indicadores multiples por conglomerados - ronda 3 [hh)mics-3]
Estudio de medicidn de las condiciones de vida [hhjlsms]

Evaluacidn de prestacian de servicios [hh [ spa]

a mundial de salud [bh [ whs]

Encuesta priaritaria (hhfps]

Encuestas de indicadores mdlkiples por conglomerados - randa 1 [hbymics-1]
Encuestas de indicadores malkiples par conglomerados - ronda 2 [hhyfmics-2]
Encuestas de indicadores malkiples por conglomerados - ronda 3 [hhyfmics-3]
Estudio de medicion de las condiciones de wida [hhflsms]

Evaluacion de prestacion de servicios [hh [ spa]

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher
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Titulo traducido: si el titulo se encuentra en un idioma diferente al inglés, ingrese la

traduccién del titulo al inglés. Si la operacién estadistica fue desarrollada en un pais con

mds de un idioma oficial, el titulo puede ser traducido al segundo idioma oficial, en lugar

del inglés. Se sugiere que la primera letra debe ir en mayUscula, como por ejemplo: Sample

monthly hotels.

NuUmero de identificacién: corresponde al nimero o texto Gnico que identifica la operacién

estadistica. Puede utilizar un nimero de identificacion de su eleccién o la abreviacién de la

entidad (DANE), abreviacién de la dependencia responsable (DIMPE), la de la operacién
(GEIH) y la fecha de la operacién estadistica (2010).

Gréfica 10. Identificador de la operacién estadistica

Trlentilieasine de la speraciin estalistica

CUAME -DIMPE GETH- 2007
Chmita gy i mlarsaridcs

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher
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Descripcion general: los elementos en este grupo proporcionan un resumen general sobre
la operacién estadistica.

Gréfica 11. Descripcién general

Aesumen
[ ¥
Antrcpileiles de Ls pperacsin e slute s ¢ relerentes inbemasonales
) ¥

At s

x
o de pefrresaia

T
Adsinbabes oul mibistlion

= 1
s de distens

X

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

Resumen: esta seccién presenta una idea general, pero precisa de los diversos aspectos que
componen la operacién estadistica, es decir, debe presentar de forma clara y resumida una
visién general de lo que se trata la operacién o investigacién estadistica. Se trata de realizar
un planteamiento claro y ordenado del tema y de la importancia de sus implicaciones, asi
como de la manera como se han abordado los diferentes elementos que componen la misma.

Antecedentes de la operacion estadistica y referentes internacionales: estos
bosquejan el origen y evolucién histérica de la operacién estadistica, sefialando sus principales
hitos, asi como sus modificaciones mds relevantes. Lo anterior resulta de vital importancia,
para contextualizar a los usuarios, sobre el rabajo adelantado y la experiencia acumulada en
la realizacién de la operacién estadistica, ademds permite construir una visién comparativa
acerca de los cambios metodoldgicos que pueden incidir en la obtencién y el andlisis de sus
resultados. En cuanto a los referentes, enuncia los organismos internacionales rectores en la
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materia (ONU y sus agencias, EUROSTAY, institutos nacionales de estadistica reconocidos
a nivel mundial, entre ofros) y presenta las principales recomendaciones adoptadas y/o
adaptadas por la operacién o investigacién estadistica.

En el caso de nuevas operaciones, resulta importante contextualizar al usuario sobre el origen
de la misma, referentes de estudios que aborden temdticas o que cuenten con caracteristicas
similares, y presentar sus conclusiones mds relevantes de las pruebas piloto realizadas en el
disefio de la operacién estadistica.

Objetivos:
Establece lo que pretende la operacién estadistica y la finalidad del tema de investigacion.

Marco de referencia: el marco de referencia esté compuesto por el marco teérico, el
marco conceptual, el marco legal y aquellos temas que se considere necesario incluir, con la
finalidad de contextualizar la operacién estadistica de la mejor manera posible.

a. Marco teédrico. Contiene un resumen de la revisién realizada a la literatura sobre el
tema que trata la operacién estadistica, describe el estado del arte y los aportes que se
realizan en el campo temdtico. Este proceso permite obtener los argumentos necesarios
para delimitar el problema de estudio, permite conocer las teorias que ayudan a ubicar
la temdtica, a interpretar mejor los resultados que se obtienen y a buscar la generacién
de nuevos enfoques en la forma de abordar los problemas.

b. Marco conceptual. El marco conceptual describe, explica y establece las relaciones
entre los conceptos fundamentales de la operacién estadistica. Corresponde a los
conceptos o términos técnicos bdsicos utilizados en la misma. Los demds términos que
se empleen se relacionan en un glosario, en el campo «Palabra(s) clave». Es importante
que los conceptos que se utilicen en la operacidn estadistica sean estandarizados o
armonizados conjuntamente con el DANE, teniendo en cuenta los referentes de organismos
internacionales como Naciones Unidas, Eurostat o la OCDE, o de ofras oficinas de
estadistica de paises destacados. Este ejercicio tiene como fin la comparabilidad,
infegracién e interoperabilidad de la informacién estadistica.

¢. Marco legal. Describe la normatividad en la que se circunscribe la operacién estadistica.
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Unidades estadisticas: en este elemento se describe la unidad de andlisis bdsico
(individuos, hogares, establecimientos, empresas, etc.). Estas comprenden: la unidad de
observacién, la unidad de andlisis y la unidad de muestreo. Cada una de las unidades del
estudio a documentar debe identificarse con su respectivo titulo en maydscula.

EJ: UNIDAD DE OBSERVACION
Fincas productoras de flores bajo invernadero y a cielo abierto.

UNIDAD DE ANALISIS
Fincas y lotes dedicados al cultivo de flores bajo invernadero y a cielo abierto.

UNIDAD DE MUESTREO
Fincas productoras de flores bajo invernadero y a cielo abierto.

Clases de datos: se describe el tipo de datos (encuesta por muestreo, censo, operacién
estadistica basada en registros administrativos con fines estadisticos, ofros) recolectados
durante el estudio. La plantilla incluye un vocabulario controlado para este elemento.

Grdfica 12. Clase de datos

[ciase de datos

Encussta por mststren (5ad)

Fensos (cen)

Ppseer i estacishica basada en registios admanistrativos (sdm)
Patos agregados (agg)

Briees. Rishiricas

[abos clinkcos (o)

[isbos da branesctdh o dverlo (&vh)

m-s obtenidos de la observacdn (obs)

Bt cbtenidos por un proceso (pro)
steed o nasnedn da bampa () | |

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

Cobertura temadtica: este item permite la documentacién de los tépicos que fueron

cubiertos por la operacién estadistica.
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Grdéfica 13. Cobertura temdtica

Universo de estudio

Palabra(s) clave
Taste [ocauario [ vecabudaric R

Clasificaciin de los bipicos
Teaks

Vi sbulario Waeabulans LRI

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

Universo de estudio y poblacién objetivo: describe el conjunto de unidades o
individuos a las que se refiere la operacién estadistica o constituyen la colectividad de interés

y que satisfacen una definicién comin.
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Poblacion obijetivo: describe el conjunto de unidades o individuos a los que se refiere la
operacién estadistica. Estas unidades son delimitadas en términos de contenido, espacio y
tiempo. Esta descripcién incluye un listado de todos los grupos excluidos de la operacién, y
de ser relevante, el motivo por el cual se excluyen. Al igual que los anteriores elementos los
titulos deben ir en maydscula.

Contenido tematico: menciona las variables (o bloques de variables) mds importantes
de la operacién estadistica. Para el caso de aquellas investigaciones que presentan un gran
nimero de variables, es necesario clasificarlas en los principales temas de la misma. Para
diferenciar cada uno de los temas, los titulos deben quedar en mayUscula.

Cuestionarios: identifica por nombre y tipo de cuestionario (no el contenido del cuestionario)
y los médulos principales. Se deben usar uno de los siguientes tres términos para describir el
tipo de instrumento de recoleccién de datos utilizado:

® Estructurado: indica un instrumento en el que a todos los encuestados se les aplicé las
mismas preguntas/pruebas, posiblemente con respuestas precodificadas. Si una porcién
pequefia del cuestionario incluye preguntas abiertas, provea los comentarios apropiados.

e Semiestructurado: indica que el documento de investigacién contiene, principalmente,
preguntas abiertas.

* No estructurado: indica que se condujeron entrevistas exhaustivas.

Los titulos se deben ir en mayUscula. En el documento metodolégico se puede encontrar
como Marco conceptual y/o Base conceptual pero el titulo debe quedar como CONTENIDO
TEMATICO, lo mismo para cuestionarios si aparece en el documento metodolégico como Disefio
de Instrumentos, cuestionarios o formularios el titulo debe quedar como CUESTIONARIOS.

Palabra(s) clave(s): el objetivo es ayudar a individuos y organizaciones que deseen
buscar y clasificar proyectos archivados. Aunque en la plantilla de DDI no existe ningin
vocabulario controlado para este elemento, las organizaciones podrén crear una lista

unificada de palabras clave para asegurar consistencia entre los proyectos.

Grdfica 14. Palabras claves

Texto |'~'n-c,ab-|.d.mo Vocabulsrio LR +

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher
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Clasificacion de los tépicos: esta casilla muestra un listado amplio de tépicos cubiertos por

los datos. El listado de términos suministra a los usuarios un listado de valores predeterminados

a escoger. El atributo «vocabulario URI» especifica la ubicacién del vocabulario controlado.

Grdfica 15. Clasificacién de los tépicos

O ) e 3 e

T

ECOMOMEA [1]

COMERCIO, INDUSTRIA ¥ MERCADOS [2]

EMPLEC ¥ TRABAIOD [3]

POLITICA [4]

LE¥, DELINCUEMCIA ¥ SISTEMAS JURIDICOS [5]
EDUCACION [6]

INFORMACION ¥ COMUNICACION [7]

SaLUD [5]

MEDIO AMBIENTE [4]

WIVIENDA ¥ POLITICA DEL SUELC [10]
TRAMSPORTES, YIAJES ¥ MOYILIDAD [11]
ESTRATIFICACION SOCIAL ¥ GRUPCS SOCIALES [12]
SOCIEDAD ¥ CULTURA [13]

DEMOGRAFTA ¥ POBLACION [14]

ESTADO DEL BIEMESTAR: POLITICA ¥ SISTEMA [15]
CIEMCIA ¥ TECHOLOGEA [16]

psICoLOGIa [17]

HISTORIA [18]

FIEMTES DE REFERENCIA ¥ MATERIAL EDUCATIVG [19]

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

Cobertura geografica: los elementos en este grupo pueden ser utilizados para proporcionar

una descripcién del drea geogréfica y la poblacién cubierta por esta operacién estadistica.

Grdfica 16. Cobertura geogrdfica

Tinler

R il

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

25



Lineamientos para la definicién y aplicacién de pruebas

| ini TODOS PORUN
en las operaciones estadisticas NUEVO PAIS
PAZ EQUIDAD EDUCACION
[ | ._

Pais: todos los paises incluidos en la operacién estadistica deben estar listados. La plantilla DDI
utiliza un vocabulario controlado para este elemento. Se pone el nombre del pais en maydscula y
su respectiva abreviacién en cédigo ISO que corresponde a las tres primeras letras.

Grdfica 17. Pais

| twrmtan | +
COLOMBLS ool

Fuente. Elaboracién propia fomada del Nesstar Publisher

Dominios de estudio: consiste en un subgrupo de la poblacién obijetivo sobre el que se
presentan resultados y pueden darse en un drea geogréfica como una regién o un centro
poblado. También podria incluir una categoria de la poblacién especifica, como un gran
grupo nacional o ético.

En las encuestas por muestreo, el nimero de dominios tiene una influencia importante en el
tamano y la distribucién de la muestra. Normalmente, las estadisticas se presentan para los
distintos subgrupos de la poblacién, llamados dominios de estudio.

Los dominios de estudio elegidos pueden coincidir con el estrato de muestreo estratificado o
grupos que se encuentran en ellos. Estos dominios pueden ser geogréficos o no geogréficos.
A menudo, estos subgrupos estan relacionados con una clasificacién, por ejemplo, las
unidades territoriales, la actividad econdmica, etc., (Eurostat, “Evaluacién de la calidad de
las estadisticas: Glosario”, Grupo de Trabajo, Luxemburgo, octubre de 2003).

Unidad geografica: se usard este elemento para proporcionar informacién acerca de las
dreas que fueron cubiertas y para mencionar las razones por las que la encuesta no cubrié
el drea geogrdfica total del pais. Especificar el nivel mds pequefio de agregacién cubierto
por los datos.

Productores y auspiciadores: este grupo contiene elementos que pueden ser utilizados

para reconocer la labor de personasy organizaciones responsables del disefio, implementacién
y financiamiento de la operacién estadistica. Este grupo cuenta con cuatro elementos:
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Grdfica 18. Productores y auspiciadores
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Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

Investigador principal: es el responsable del disefio y conduccién de la operacién

estadistica. Cabe recordar que los estudios pueden tener mds de un investigador principal.

También se puede poner el nombre del drea productora de la investigacién.

Ejemplo: Direccién de Metodologia y Produccién Estadistica (DIMPE)

Colaboradores: personas u organizaciones involucradas en las distintas etapas de la

operacién estadistica (disefio, levantamiento de campo, procesamiento y andlisis). Se debe

diligenciar de la siguiente manera:

Nombre: nombre de la Direccién - nombre de la operacién estadistica (Ubicar

primeras letras en maydscula).

Abreviacién: en mayiscula la abreviacién de la Direccién — operacién estadistica.

Afiliacién: entidad con las primeras en mayUscula y sigla.

Rol: equipo técnico en maydscula las primeras letras.

(Ver tabla 1).
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Tabla 1. Colaboradores
Nombre Abreviacion Afiliacién Rol
N , Departamento
Direccién de Metodologias o )
L . Administrativo . L.
y Produccién Estadistica - Gran | DIMPE - GEIH Equipo Técnico

Nacional de

Estadistica (DANE)

Fuente. Elaboracién propia

Financiamiento: las organizaciones responsables de financiar la operacién estadistica
deberian ser listadas en este. Si es posible, reporte el nimero de donacién o contrato.

Agencia: nombre de la entidad.
Abreviacién: sigla de la entidad.

Rol: ejecutor cuando se es el productor de la operacién con recursos propios

(Ver tabla 2).

Tabla 2. Financiamiento

Agencia Abreviacion NUmero de Rol
Donacién
Departamento Administrativo
Nacional de Estadistica DANE Ejecutor
(DANE)

Fuente. Elaboracién propia

Reconocimientos: personas y/o instituciones que contribuyeron a la produccién de la
operacién estadistica: asistencia técnica, estudios de referencia, etc.

Muestreo: en esfe ltem se debe documentar el disefio y definicion del tamafio de la muestra,
incluyendo marco muestral, tipo de muestreo y tamafio final de la muestra, como también,
pérdida de muestra, procedimiento de estimacién y célculo de precisién de los resultados.
Este ftem solo aplica para encuestas por muestreo.
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Grdfica 19. Muestreo

il e fin ke ohel Lot s L uaestea
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Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

Disefo y definicion del tamaio de la muestra: este elemento proporciona informacién
sobre el marco muestral y los métodos y procedimientos utilizados para seleccionar a los
encuestados. El tamafio de muestra deseado también debe mencionar. Los titulos de cada uno
de los temas deben quedar en mayuscula.

Pérdida de muestra: este elemento se usard para describir la correspondencia entre las
unidades que fueron encuestadas exitosamente y la muestra planeada. Cualquier desviacién
importante debe ser mencionada aqui.

Procedimiento de estimacion: explica los estimadores que se utilizan para obtener
los indicadores de la operacién estadistica. Define y justifica la metodologia elegida y sus
componentes. Indica el cdlculo de los factores de expansién y los elementos que determinan
la expansién. Cada uno de los titulos que se utilicen en la documentacién de este campo
debe ir en mayuscula.
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Calculo de precision de los resultados: describe la metodologia utilizada para estimar
los errores de muestreo y su presentacién, con el fin de determinar el nivel de confianza.
Resefia el disefio del método de estimacién de la varianza. Presenta las férmulas para

calcular el error estandar y/o el coeficiente de variacién de los estimadores. Se deben poner

en mayUscula los subtitulos que se utilicen en la documentacién de este campo.

Recoleccion de datos: una operacién estadistica correctamente documentada estard

acompafada por un informe completo sobre las actividades de recoleccién de datos y una

copia de todos los cuestionarios utilizados durante su ejecucién. Este grupo de elementos tiene

la intencién de proveer de un breve resumen de las actividades de recoleccién de los datos.

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

Grdfica 20. Recoleccién de datos
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Organizacion y preparacion: se deben incorporar los elementos relacionados con los
procesos de sensibilizacién, capacitacién y el esquema operativo. Los subtitulos deben ir en

mayUscula.

Periodo de recoleccion: ingrese las fechas de inicio y fin de la recoleccién de datos
indicando el ciclo del mismo (mensual, trimestral, semanal, efc.). Si no se tiene el mes ni
el dia, se puede ingresar solo el afio. Las fechas deben ser ingresadas en formato ISO, e;j.
AAAA-MM-DD (o AAAA-MM, o AAAA). Es importante tener en cuenta que esta fecha debe

ser posterior a la reportada en el period

o de referencia.

Tabla 3. Periodo de recoleccién

Inicio

Término

Ciclo

2009 -11-01

2009 -12-30

Bimestral

Fuente. Elaboracién propia

Método de recoleccion: seleccione el modo principal de recoleccién de datos del listado

proporcionado en este elemento.

Grdfica 21. Método de recoleccién
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Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

Notas sobre la recoleccion de datos: se deben especificar aspectos sobre el método de
recoleccién de los datos, especialmente si se selecciond la opcién «Otro método». También
se pueden describir aspectos importantes que se hayan presentado durante la recoleccién de
datos. Incluir factores tales como cooperacién de los encuestados, duracién de las entrevistas,

numero de visitas y otros hechos y ocurrencias.
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Grdfica 22. Notas sobre la recoleccién de los datos
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Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

Supervision y control del operativo de recoleccion: presenta los controles que
se aplican en terreno al personal a cargo del supervisor o coordinador de campo, tales
como: recorridos, cobertura de las dreas geogrdficas y de unidades asignadas, equipos y
dispositivos, seguridad de los cuestionarios diligenciados. También incluye los controles para
reducir el sesgo, en situaciones como: rechazos totales o parciales; no respuesta; falta de
cobertura; revisitas; errores en el marco y novedades; no existencia de la fuente; error de
direccién; cambio de direccién; diligenciamiento de encuestas de cobertura y verificacién de
la veracidad de la informacién recolectada con las variables més relevantes, para evaluacién
de la calidad. También incluird un resumen de los procedimientos seguidos para minimizar
errores, reducir pérdida de informacién y prevenir falsificacién. Estos procedimientos pueden
involucrar revisiones de los supervisores de los cuestionarios diligenciados en el campo, re-
entrevistas a los encuestados y otras actividades similares.

Periodo de referencia: indica y justifica el intervalo de tiempo (afios, meses, semanas,
dias) a los que se refiere la informacién, indicando el ciclo del mismo (mensual, trimestral,
semanal, efc.). Si solo se tiene el afio se puede ingresar sin mes ni dia.
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Se ingresan las fechas en formato ISO, ej. AAAAMMDD (o AAAAMM, o AAAA).
Es importante tener en cuenta que esta fecha debe ser anterior a la reportada en el periodo
de recoleccién.

Tabla 4. Periodo de referencia

Inicio Término Ciclo

2009 -07 - 01 2009 -09-30 Trimestral

Fuente. Elaboracién propia

Recolector de datos: proporciona un listado de las personas y las organizaciones
responsables de administrar los cuestionarios y recolectar los datos. Esto se refiere a entidades
que recolectan los datos, no a las que producen la documentacién. Las primeras letras del
nombre de la entidad deben ir en mayUscula, la abreviacién de la entidad en maydscula y la
afiliacién. La dfiliacién, corresponde a Gobierno Nacional para entidades pdblicas del orden
nacional, para el caso de las secretarias departamentales su afiliacién serd departamental y
para el caso de los gremios la dfiliacién serd gremial. Ver tabla 5.

Tabla 5. Recolecciéon de datos

Nombre Abreviacion Afiliacion

D t to Administrati
epar <'3men ° mmls ro Vo DANE Gobierno Nacional
Nacional de Estadistica

Fuente. Elaboracién propia

Procesamiento de datos: la validacién de los datos es el Gnico elemento en este grupo. En
este apartado se ingresa un resumen general de los procedimientos utilizados para identificar
y corregir errores en los datos. Dentro de los temas que se incluyen estan:

* La consolidacién de archivos.

® Las normas de validacién y consistencia.

* La verificacién de la consistencia interna de los datos y ajustes.
* Lo imputacién y/o ajustes de cobertura.
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Evaluacion de los resultados: describe los estimadores de precisién de los datos de la
operacién estadistica (error de muestreo, coeficientes de variacién, intervalos de confianza,
etc.).

Otras formas de validacién de los datos: se refiere a ofras observaciones relacionadas
con la validacién de los datos. Por ejemplo, la variancia de las respuestas;

las pruebas del sesgo de la muestra; el sesgo del encuestador o la respuesta; los intervalos
de confianza, etc.

Acceso a las bases de datos: los elementos en este grupo proporcionan un
resumen de las condiciones bajo las cuales se puede acceder a un estudio de datos.

Grdfica 23. Acceso a las bases de datos
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Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

Institucion propietaria: debe contener los nombres de las personas u organizaciones
responsables de otorgar acceso a los datos y documentacién.
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Tabla 6. Institucién propietaria
Nombre Afiliacion Correo Electrénico URL
Departamento .
oper . Gobierno
Administrativo Nacional Nacional dane@dane.gov.co www.dane.gov.co
aciona

35

de Estadistica

Fuente. Elaboracién propia

Confidencialidad: describe las normas que establecen el anonimato del informante y los

compromisos de la institucién para garantizar la confidencialidad de los resultados.

Condiciones de acceso y uso: proporciona una descripcién de los términos bajo los
cuales se permite a los usuarios el acceso a los datos de la operacién estadistica.

Por ejemplo, algunas bases de datos pueden ser obtenidas gratuitamente en Internet, mientras

que a ofras Unicamente se puede acceder desde computadoras designadas

en instalaciones especiales.

Requerimientos de citacion: presenta la acreditacién de la fuente de datos conforme a
las normas de procedimientos de citacién del pais respectivo.

Notas legales: proveer informacién relativa a la responsabilidad de los usuarios de la

documentacién y las bases de datos.

Derechos de autor: se refiere a la declaracién de derechos de autor de los resultados,
con el fin de respetar la autoria y la propiedad intelectual, otorgando proteccién tanto a

las fuentes de informacién como a la entidad generadora de los indicadores.

Contactos: este grupo puede ser utilizado para proporcionar a los usuarios informacién

acerca de quién puede responder preguntas adicionales sobre la operacién estadistica.

Prrsonas a cantacar

dafiliacitn

Grdfica 24. Contactos

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

Conred Elestrdnics
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Personas a contactar: se debe ingresar el nombre y la forma de contactar de las personas
o agencias responsables de la operacién estadistica. Estas personas son usualmente los
investigadores principales, pero se podria incluir a otras personas que puedan responder
preguntas acerca del disefio la operacién y la recoleccién de datos.

6.3. Base de datos

Esta seccién contiene todos los archivos de datos asociados con la operacién estadistica,
ademdés de una descripcién detallada de cada variable en los archivos de datos. Los elementos
en esta seccién son obtenidos de las especificaciones DDI. Cada archivo de datos tiene
cuatro grupos de elementos: descripcidn del archivo, variables clave y relaciones, variables
y entrada de datos.

Descripcion del archivo: los elementos en este grupo son utilizados para proporcionar
informacién bdsica acerca de cada archivo. La Plantilla DDI cuenta con los siguientes

elementos en este grupo:

Grdfica 25. Descripcién del archivo
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Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher
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Contenido: este elemento debe referirse solamente al archivo de datos seleccionado y no
a la operacién estadistica. Proporciona una descripcién de las bases de datos incluyendo
cobertura temdtica, caracteristicas especiales de su contenido y principales variables.

Productor: se ingresa el nombre de la persona u organizacién responsable de la creacién
de la base de datos. Se debe tener presente que el productor del archivo de datos no es
necesariamente la agencia que recolecté o procesé los datos.

Ejemplo: Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE)

Version: se ingresa una descripcién de cada versién del archivo de datos en este elemento.
La informacién debe incluir fecha, origen y tipo de datos (Validados, Parcialmente validados,
originales, etc.). Idealmente, un ndmero de versién debe ser asignado a cada archivo de
datos. Se recomienda que una numeracién formal sea utilizada para identificar diferentes
publicaciones de la base de datos. Se debe poner la palabra «versién» y el afio de la
operacién estadistica, asi: Versién 2005.

Datos perdidos: se emplea este elemento para describir las causas por la que existen datos
perdidos en el archivo de datos. Los datos perdidos particulares son definidos al documentar
cada variable.

Notas: se puede ingresar algin comentario adicional acerca del archivo de datos.

Variables claves y relaciones: la mayoria de las operaciones estadisticas incluyen
miltiples archivos de datos relacionados. Este grupo de elementos estd disefiado con el
propésito de definir las relaciones entre estos archivos. Son usados dos tipos de archivos para
definir las relaciones entre los archivos de datos: variables clave base y externas.

e Variables clave base: son variables que identifican individualmente, cada observacién
en el archivo de datos. Por ejemplo, una variable clave base en el archivo de hogares
seria la variable que contiene un nimero de identificacién dnico para cada hogar. Si
el archivo de datos no contiene esta variable, una nueva puede ser creada mediante
una combinacién dnica de variables; por ejemplo, la combinacién de variables como
regién, drea y nimero de identificacién del hogar en el drea.
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e Variable clave externa: se refiere a aquellos casos en los que las variables que
pueden ser utilizadas para relacionar bases de datos no incluyen una variable con un
nimero de identificacién Unico para cada observacién. Estas variables permiten que una
fusién de archivos no contenga valores duplicados.

Es importante crear variables clave y definir las relaciones entre bases de datos en un proyecto
correctamente. Pues las «variables clave base» serdn utilizadas por los analistas de datos

para fusionar los archivos en STATA, SPSS, SAS o cualquier otro programa estadistico.

Variables: este grupo de elementos es utilizado para ingresar metadatos relacionados con
cada variable.

e Listado de variables: debe contener la siguiente informacién acerca de todas las
variables en las bases de datos:

Grdfica 26. Listado de variables

Wariablez

Wariables:

Mimero | Mombre | Etiqueta Ancho Decimales L ]

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

* El nombre es el medio principal para referirse a una variable. No debe tener mds que
8 caracteres, no debe empezar con un nimero y no debe contener espacios en blanco.

* Lla etiqueta es la descripcién de la variable. Esta descripcién debe ser breve, pero
descriptiva.

* El ancho es el méximo nimero de caracteres que pueden ser incluidos en una variable.

® Llos decimales corresponde al nimero de lugares utilizados por decimales en cada
variable.

Descripcion de la variable: esta opcién cuenta con campos para definir las etiquetas
de los valores o categorias de una variable y para ingresar otra informacién, como datos
perdidos o nivel de medicién. Las categorias permiten definir etiquetas de los valores de una
variable.

38



Lineamientos para la definicién y aplicacién de pruebas
en las operaciones estadisticas

39

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Documentaciéon: proporciona informacién acerca de la base de datos y permite crear y
guardar resimenes estadisticos como metadatos, lo que facilita el ingreso de informacién
més detallada sobre las variables que lo requieran.

Estadisticas: el Nesstar Publisher calcula y guarda varias medidas estadisticas comunes
como: nimero de casos vdlidos ponderados y sin ponderar; valores minimos y méximos; y
media y desviacién esténdar ponderada y sin ponderar. Estas estadisticas son guardadas
como metadatos y esto hace posible que se reporten frecuencias y otras medidas de resumen
sin tener que publicar los microdatos.

Ponderadores: al documentar las operaciones estadisticas, se puede especificar las
variables como ponderadores y aplicar esta ponderacién a variables individuales cuando
sea apropiado. Después se podré calcular y mostrar estadisticas ponderadas en el resumen
de estadisticas.

Documentacion: la documentacién de la variable incluida en los estdndares estadisticos
de los archivos de datos estd, a menudo, limitada a la etiqueta de la variable y las etiquetas
de los valores. El Nesstar Publisher proporciona mds elementos para que la documentacién
sea mds completa, de la siguiente manera:

Grdfica 27. Documentacién
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Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher
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Descripcion

e El elemento definicion permite que la variable sea descrita en mayor detalle que el
proporcionado por la etiqueta variable.

e El elemento universo permite que los usuarios especifiquen la poblacién exacta a la que
la variable es aplicable.

* El elemento encuestado idéneo debe documentar informacién respecto a la persona/
entidad que proporciona la informacién de la variable. En encuestas de hogares, la
fuente podréd ser el jefe del hogar o un miembro del hogar. Pero también puede ser el
entrevistador a través de observaciones visuales, el gerente o representante legal de una
empresa, eftc.

Grdfica 28. Preguntas
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Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher
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Preguntas:

e El elemento «Texto» de la Pre-pregunta puede ser utilizado para describir la pregunta
inmediatamente anterior, segin las condiciones del formulario.

® Ingrese la redaccién exacta de la pregunta en el elemento de Pregunta textual. Este
elemento es el mds importante en la seccién de «Descripcién» de la documentacién de
la variable.

® En el elemento de «Texto» de lo Pos-pregunta se ingresa algin texto que sigue a la
pregunta en el cuestionario y que sirve como guia al entrevistador.

* Elelemento de Manual del entrevistador debe contener una guia para el entrevistador.
Esta informacién serd, tipicamente, copiada del manual del entrevistador.

Imputacién y derivacion:

Gréfica 29. Imputacién y derivacién
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Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

Muchos archivos de datos incluirdn variables derivadas o generadas, ademés de las variables
con informacién recolectada. Asimismo, algunas variables pueden incluir valores imputados.
Documentar tales imputaciones es crucial para generar confianza y asegurar que los usuarios
pueden reproducir la construccién de datos.

Si los datos perdidos han sido reemplazados con estimaciones, entonces el proceso utilizado
para realizar estas estimaciones deberia ser descrito con tanto detalle como fuese posible
en el elemento de imputacién. Este elemento puede incluir una referencia a un documento
técnico més detallado.
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Las variables también pueden ser obtenidas recodificando o combinando ofras variables. En

tal situacién, el elemento de «Recodificacién» y «Derivacién» debe contener una descripcién

clara y completa de todas las acciones realizadas al preparar la variable.

Otros:

Grdfica 30. Ofros
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Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

® Use el elemento Seguridad para describir el nivel del acceso apropiado para una variable.

* El elemento Notas puede ser utilizado para indicar alguna otra informacién acerca de

la variable no mencionada en ninguna otra parte.

Grupo de variables: los archivos de datos pueden incluir cientos de variables. El Nesstar
Publisher proporciona una herramienta para organizar variables en grupos. La agrupacién de

variables permite que los usuarios naveguen a través de los listados de variables rapidamente

y ayuda a controlar el andlisis proporcionando una indicacién de qué articulos en una base

de datos estdn conceptualmente conectados. Una variable puede pertenecer a més de un

grupo y un grupo de variables puede incluir variables de mds de un archivo de datos.

La definicién de grupo de variables es un proceso de dos pasos.

Paso 1: el grupo es creado.

Paso 2: las variables son agregadas al grupo.
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Esta seccién se utiliza para proporcionar un listado y una descripcién de materiales como:

documentos (manuales, cuestionarios, informes técnicos y analiticos), programas de computadora
(entrada de datos, edicién, tabulacién, andlisis), y fotos y mapas relacionados de la operacién
estadistica. En esta se usa la especificacién del DCMI y, a diferencia de los archivos de datos,
los materiales de referencia externos no son guardados en el archivo de Nesstar Publisher.

Solamente los metadatos que describen estos recursos son guardados con el proyecto.

Grdéfica 31. Materiales de referencia externos

Tituhs

Autoala)

Mex Dia Heran

Hirnidi

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher
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El material de referencia se puede clasificar en diferentes carpetas. Estas se deben nombrar
de acuerdo con los tipos de documentos que van a contener, asi como se muestra en la
siguiente grdfica:

Gréfica 32. Ejemplo de presentacién de material de referencia externo

=[] Materiales de Referencia E xternos
+_] METODOLOGIAS
+- ] MANUALES
+-_] OTROS MATERIALES DE REFEREMCLA

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

De acuerdo con lo anterior, el nombre de los documentos que contenga cada una de las
carpetas, debe iniciar en mayuscula y el mismo debe ser representativo, como se muestra a
continuacién.

Gréfica 33. Ejemplo de presentacién de los nombres de los documentos

] MaMUALES
+ @: t anwal de diligenciamiento
¥ @: Levantamiento de proceszos
¥ @: b arnal de ziztema de captura

¥ @: td arial operativo de campo

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

Identificacién: este grupo consta de ocho elementos, que se indican a continuacién:

1. Tipo: este elemento se usa para indicar la clase de material de referencia que estd siendo
documentado.
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Gréfica 34. Tipo de material de referencia

Tipo

D acurnenl, Anahticsl [doe.anl]
Document. Dither [doc/oth]
Documert, DQuestonnaie [doc/gst]
Diocumerd, ARalerence [docdnsf]
Document, Repot [doc/ep]
Document. Techrica [doctec]
Auadia [aud]

Map [map|

Photo [I:ICl
Program [pg]

T able [bl]
Videa [wid]
Whah Site [web|
D atabase [dat]

Fuente. Elaboracién propia tomada del Nesstar Publisher

2. Titulo y subtitulo: en estos elementos se debe ingresar un nombre formal y otro de
manera opcional que es secundario al material de referencia.

3. Autor: en este elemento se escribe el nombre de las personas individuales o las
organizaciones responsables de crear el material de referencia. Se debe usar nombres
completos y se recomienda escribir las siglas o abreviaturas dentro de paréntesis después
del nombre de la organizacién.

4. Fecha (opcional): en este elemento se ingresa la fecha completa o parcial en que el
material de referencia fue creado o fue modificado por dltima vez.

5. Pais: en este elemento se listan todos los paises dentro del alcance del material de
referencia en el elemento.

6. Idioma: en este elemento se listan todos los idiomas en que aparecen los materiales de
referencia.

7. Formato: se debe seleccionar un objeto del listado para identificar el formato del archivo
del material de referencia.

8. Numero de identificacion: si existe se debe presentar el identificador del material de
referencia.
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Contribuidores y derechos legales:

Contribuidores: en este elemento es necesario citar a las personas u organizaciones
que han apoyado o contribuido al desarrollo del material de referencia.

Derechos: se utiliza para proporcionar informacién acerca de los derechos legales de
los materiales de referencia.

Contenido:

Descripcion: en este elemento se debe describir brevemente el contenido del material
de referencia.

Resumen: proporciona informacién resumida sobre cada uno de los principales aspectos
del material de referencia.

Tabla de contenido: este elemento es usado para listar todas las secciones del informe,
cuestionario y otro documento.
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