CcODIGO: GDO-010-PD-01-r1
R TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02

Paru tomar deiwones FECHA: 12/05/2015

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 1 de 9
Oficina productora: OFICINA ASESORA DE JURIDICA

Codigo Oficina: 1.2

CODIGO SOPORTE RETE:GON DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Angs PROCEDIMIENTO
D S sus SF SE A/G Alc ca M/D S E
ACCIONES CONSTITUCIONALES
(ACCIONES CONSTITUCIONALES DE CUMPLIMIENTO 1 9 X
JEscrito de demanda X
|Auto admisorio de la demanda. X Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispondré a
. : un 5% por cada vigencia cumplida, todas
Notificacion de la demanda. X acciones de i que hayan sido objeto de
Contestacion de la demanda. X alos niveles y cargos de la entidad.
1.2 1 1 it aeceetandoprysuas. X La seleccion se realizara en el archivo central con el acompafiamiento
Fallo de primera instancia. X de la oficina productora una vez se cumplan los tiempos de retencion.
Escrito de recurso. X
. {Se puede pi der con la elimi de los no
Auto admite recurso. X previo aval del Comité Institucional de desarrolio
Notificacion del recurso. X dejando como Acta de
Contestacién del recurso. X
Auto decretando pruebas. X
Auto resuelve recurso/ fallo de segunda instancia. X
ACCIONES CONSTITUCIONALES DE GRUPO 1 9 X Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispondré a
un 5% por cada vigencia cumplida, todas
1.2 i 2 Escrito de demanda X acciones de i que hayan sido objeto de
alos niveles y cargos de la entidad.
Auto admisorio de la demanda. X
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicién Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - S:Seleccién
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico  |M/D: Microfilmacién, Digitalizacién - EyElimi VA
Subs: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Mindiscula Fija A / /
Firma: Secretario (a) General del DANE Firma: Responsable de Gestién Documental

Resolucién de aprobacin:23\8de1 ZOIS




CODIGO: GDO-010-PD-01-r1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02
DANE
Purs torar dovsiones FECHA: 12/05/2015
|Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 2 de 9
Oficina productora: OF/CINA ASESORA DE JURIDICA
Codigo Oficina: 1.2
CODIGO SOPORTE "E !ﬂIIEIHII DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afos PROCEDIMIENTO
D S sus SF SE A6 Afc cr M/D S
Notificacién de la demanda. X
Contestacion de la demanda. X
Auto decretando pruebas. X
Fallo de primera instancia. X La seleccion se realizara en el archivo central con el acompafiamiento
Escrito de recurso. X de la oficina productora una vez se cumplan los tiempos de retencion.
Auto admite recurso. X S i s b chninsadn el e
3 3 puede prt ler con la eliminacion de los expe ntes no
Notificacién del recurso. X ! previo aval del Comité Institucional de desarrollo
Contestacién del recurso. X dejando como Acta de eli 6
Auto decretando pruebas. X
Auto resuelve recurso/ fallo de segunda instancia. X
[ACCIONES CONSTITUCIONALES POPULARES 1 9 X
Escrito de demanda X Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispondra a
Auto admisorio de la demanda. X 5% B por ca & SeHs QUTpIC Jogss
acciones de que hayan sido objeto de
Notificacién de la demanda. X daalos niveles y cargos de la entidad.
1.2 1 3 |c ién delad d X
s o s La seleccidn se realizara en el archivo central con el acompafiamiento
Audiencia de pacto de cumplimiento X de la oficina productora una vez se cumplan los tiempos de retencién.
Auto decretando pruebas. X
Fallo de primera instancia. X
Escrito de recurso. X
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicién Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - §:Seleccién
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico  |M/D: Microfilmacién, Digi - B i6
Sub: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Mindscula Fija /\ 4

(M{M

Firma: Secretario (a) General del DANE
Resolucién de aprobacién:2¥Wdel 2015




CODIGO: GDO-010-PD-01-r1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02

FECHA: 12/05/2015

DANE

Para fomar oecisxines.

JEntidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 3 de 9
Oficina productora: OFICINA ASESORA DE JURIDICA
Codigo Oficina: 1.2

CODIGO SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
D S sus SF SE AG Ac cr m/D S E
Auto admite recurso. X
Notificacién del recurso. X e puede p ol de'los sxpedientes io
Contestacién del recurso. X | previo aval del Comité Institucional de desarrollo
Auto decretando pruebas X dejando como constancia Acta de eliminacién.
Auto resuelve recurso/ fallo de segunda instancia. X
ACCIONES CONSTITUCIONALES DE TUTELA 1 9 X
Escrito de demanda X
Auto admisorio de la demanda. X
Notificacién de la demanda. X Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispondrd a
Contestacion de la demanda. X seleccionar un 5% cualitativo por cada vigencia cumplida, todas
Auto decretando pruebas X aquellas acciones de cumplimiento que hayan sido objeto de
i . demanda a los diferentes niveles y cargos de la entidad.
Fallo de primera instancia. X
12 1 4 Impugnacién y/o apelacién de la sentencia (segtin sea el caso y solo si es La seleccién se realizara en el archivo central con el acompafiamiento
desfavorable a la Entidad). X de la oficina productora una vez se cumplan los tiempos de retencién.
Auto concediendo o niega impugnacién o recurso de apelacion. X Se puede p con la 6n de los no
seleccionados, previo aval del Comité Institucional de desarrolio
Auto admitiendo o niega impugnacién o recurso de apelacién. X administrativo, dejando como constancia Acta de eliminacién.
|Fallo de segunda instancia. X
Auto excluye de revision X
Auto revoca la decisién adoptada por el fallad X
ACTAS [Constituyen parte del patrimonio documental, cumplido el tiempo de retencién se
ACTAS DE COMITE DE CONCILIACION 2 10 X X e e R U s
1.2 2 1  JActa X por ser delegacién directa de la norma decreto 1716 de 2009.
La digializacién de los documentos fisicos se hara en el archivo central una vez se
ILim de asistencia X |cumplan los tiempos de retencién.
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicién Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla |AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - S:Seleccién
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico  IM/D: Microfilmacién, Di i6n - E: Elimi “

Sub: Subserie PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija

Hmn:s:am:t:la)&urddelmi i Responsable de Gestién Documental
Resolucién de aprobacién: 2+ $iei20 1S




CODIGO: GDO-010-PD-01-r1
TABLA DE RETENCION D MENTAL VERSION: 02
pANE £ ocu
ANS 10MAr JecIsanes
FECHA: 12/05/2015
|Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 4 de 9
Oficina productora: OF/CINA ASESORA DE JURIDICA
Codigo Oficina: 1.2
CODIGO SOPORTE METENCION DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Aflos PROCEDIMIENTO
D S sus SF SE AG Alc cT m/D L)
CONCEPTOS
Una vez cumplidos los tiempos de retencion y superados los valores
CONCEPTOS JURIDICOS 2 8 X un 10% anual de esta serle teniendo
. [como criterio que en este porcentaje estén incluidos los conceptos emitidos en la
Solicitud X | misma proporcién, tanto para el érea administrativa y misional, que respaldeny/o
COnCEptO X afecten la toma de decisiones legales de la entidad.
12 3 1 Comunicaciones Oficiales X La seleccion se realizara en el archivo central con el acompafiamiento de la oficina
productora una vez se cumplan los tiempos de retencién.
ISe puede proceder con la del previo
javal del Comité de d il dejando como
constancia Acta de eliminacién.
CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 2 18 X
Estudios previos y documentos previos X
Certificado de disponibilidad pr p | X Los 20 afios de retencién garantizan el valor juridico y legal de esta
serie e inician una vez cerrado el expediente contractual.
Propuesta X
Certificado de existencia y representacion legal X
) - " . . Una vez esta ién, se debe p! a hacer una
Autorizacion de la junta directiva para celebrar convenios o contratos leccién de 10% todosilos de mayor cianty,
interadministrativos X aquellos que su objeto sea enfocado al cumplimiento de las
flejar |
1.2 4 Fotocopia de la cédula de ciudadania del repr e legal X Mml“hmm,::: hmlm:u ,::,:
FomcoPia del acto administrativo de h i X La seleccién se realizara en el archivo central con el acompafiamiento
Fotocopia del Acta de posesion X de la oficina productora una vez se cumplan los tiempos de retencién.
Fotocopia del acto por el cual se delegan funciones contractuales X Se puede proceder con la de los exped no
seleccionados, previo aval del Comité Institucional de desarrollo
Certificaciones de experiencia X administrativo, dejando como constancia Acta de eliminacién.
Certificacion de paz y salvo al sistema de seguridad social X
Fotocopia del RUT X
Cédigo: Convenciones Retencion Afios Soporte Disposicién Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla IAG: Archivo Gestion SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - §:Seleccién
S: Serie SUBSERIE: Maytiscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico  |M/D: Microfilmacién, Digitalizacién - E: El
Sub: Subserie  TIPO DOCUMENTAL: Minuscula Fija N / A
Bl
Firma: Secretario (a) General del DANE Firma: Gruj

Resolucién de aprobacién:2 ¥ V6 de1 20 |§
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DANE

Pacts tomar dosones.

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO: GDO-010-PD-01-r1

VERSION: 02

FECHA: 12/05/2015

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA

Oficina productora: OF/CINA ASESORA DE JURIDICA

Codigo Oficina: 1.2

Hoja: 5 de 9

CODIGO

D S

sus

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE DISPOSICION FINAL

SE a6 Ac cT m/D

S E

PROCEDIMIENTO

Fotocopia certificacion bancaria
Antecedentes disciplinarios

Antecedentes fiscales

Antecedentes judiciales

Formato de informacion general y tributaria de terceros
Acto administrativo de justificacion
Convenio o contrato interadministrativo
|Registro presupuestal

Garantias

Oficio de aprobacién de garantias
Comunicacion al supervisor y comites
JPublicacién SECOP

Acta de inicio

Solicitud de modificacién, adicion o prérroga
Certificado de disponibilidad presup |
Minuta de modificacién, adicién o prérroga
Registro presupuestal

Soporte modificatorio de garantias

Oficio aprobacién de anexo modificatorio
Comunicacion al supervisor y comites
Publicacién SECOP

Soportes producidos durante la ejecucién
Informe final de supervisién

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX%

Cédigo:
D: Dependecia
S: Serie

Sub: Subserie

Convenciones
SERIE: Mayuscula Fija Negrilla
SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla

TIPO DOCUMENTAL: Minuscula Fija

Retencién Afios Soporte
AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico

IAC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico

CT: Conservacién Total

M/D: Microfilmacién, D

Disposicién Final

- §:Seleccién

MOIM/

Firma: Secretario (a) General del DANE

Resolucién de aprobacion:23 ¥ de1 2015

Firma: Responsable de Gestién Documental




CODIGO: GDO-010-PD-01-r1
FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02
PANE
o i FECHA: 12/05/2015
IEntldad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 6 de 9
Oficina productora: OFICINA ASESORA DE JURIDICA
Codigo Oficina: 1.2
CODIGO SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES # PROCEDIMIENTO
D S sus SF SE A/G Afc cr M/D S
Soportes al informe final de supervision X
JInforme de ejecucion financiera X
Certificacion de pagos expedida por Tesoreria X
Acta de liquidacién de mutuo acuerdo X
Comunicacién enviando acta de liquidacion para su suscripcién X
Acto administrativo de liquidacién unilateral X
lcomunicacién al supervisor X
Comunicacion a la entidad para notificacién personal X
Notificacion personal X
Aviso X
Publicacién SECOP X
DERECHOS DE PETICION, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y 2 5 )
DENUNCIAS - DPQRSD
Una vez cumplidos los tiempos de retencién se dispone a seleccionar
el 10 % cuantitativo del total de la documentacion, que refieran a las
Solicitud X sobre censos
La seleccién se realizara en el archivo central con el acompafiamiento
12 5 de la oficina productora una vez se cumplan los tiempos de retencién.
Respuesta X Se puede proceder con la 6n de los d no
i previo aval del Comité Institucional de desarrolio
dejando como constancia Acta de eliminacién.
Soportes de la respuesta X
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicién Final 3
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - §:Seleccion
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico  [M/D: Microfilmacién, Di - E:El 6
Sub: Subserie ITIPO DOCUMENTAL: Minuscula Fija

W

Firma: Secretario (a) General del DANE

Resolucién de aprobacién:23H $ae 2018

E Firma: Responsable de Gestién Documental

\[ A/W

3,




E CODIGO: GDO-010-PD-01-r1
FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02
PANE B
d tomar decsones
FECHA: 12/05/2015
Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja; 7 de 9
Oficina productora: OFICINA ASESORA DE JURIDICA
Codigo Oficina: 1.2
CODIGO SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
D S sus SF SE A6 AC cr M/D S E
INFORMES
JINFORMES DE GESTION 1 3 X Una vez los tiempos de r ién, esta serie d se
12 6 1 Informe de Peticiones, quejas, reclamos, sugerencias y denuncias debera conservar totalmente como evidencia de la gestidn adelantada)
X por la entidad.
Comunicaciones Oficiales
INFORMES A ENTES EXTERNOS 2 10 X e v los tiempos de esta savied Vse
1.2 6 2 Informe X debers I como evidencia de la gestién adelantada
Comunicaciones Oficiales X i i
PROCESOS JUDICIALES
J|PROCESOS JURIDICOS CONCILIACIONES 1 9 X
o Una vez cumplidos los tiempos de retencién se dispone a seleccionar
Solicitud X el 5% cualitativo de manera anual todos los procesos en los cuales se
Citacion X i los fallos a los dif niveles de los cargos de la
Ficha técnica X
1.2 7 1 i
Acta de audiencia X La seleccidn se realizara en el archivo central con el acompafiamiento
de la oficina productora una vez se cumplan los tiempos de retencién.
Fallo X Se puede der con la eli 6n de los d no
R lucion d previo aval del Comité Institucional de desarrollo
830 onae pago X dejando como constancia Acta de eliminacién.
Interposicion de recursos (via judicial) X
Comunicaciones enviadas y recibidas X
1.2 7 2 PROCESOS JUR(DICOS 1 9 X Una vez cumplidos los tiempos de retencién se dispone a seleccionar
Notificacion demanda X el 5% cualitativo de manera anual todos los procesos en los cuales se
dmitido los fallos a los niveles de los cargos de la
Poder X
Contestacion demanda X
Exhortos X
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicién Final
D: Dependecia SERIE: Maydscula Fija Negrilla [AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico ICT: Conservacién Total - S:Seleccién
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico  [M/D: Microfilmacién, [ i6n -  E:Eljrinacié
[Sub: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Mindscula Fija / \

Firma: Secretario (a) General del DANE Firma: Responsable de Gestién Documental

#6n de ap 6n:2H1%de20VY




CODIGO: GDO-010-PD-01-r1
FORMATO T, TENCION DOCUMENTAL VERSION: 02
DANE ABLA DE RETENCIO
i FECHA: 12/05/2015
|Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 8 de 9
Oficina productora: OFICINA ASESORA DE JURIDICA
Codigo Oficina: 1.2
CODIGO SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Aflos PROCEDIMIENTO
D S SuB SF SE G AlC cr M/D N
Alegatos de conclusién X
Notificacién sentencia X La seleccidn se realizara en el archivo central con el acompafiamiento
Conciliacién X de la oficina productora un:. V?l se cumplan los tiempos de retencién.
Se puede p con la el 6n de los no
Recursos X seleccionados, previo aval del Comité Institucional de desarrollo
Auto de sustentacion X [administrativo, dejando como constancia Acta de eliminacién.
Comunicaciones Oficiales X
PROCESOS JURIDICOS JURISDICCION COACTIVA 1 9 X
Solicitud de Cobro X
|Mandamiento de pago X
Oficio de notificacion X Una vez cumplidos los tiempos de retencién se dispone a seleccionar
Autos X el 5% cualitativo de manera anual todos los procesos en los cuales se
hubiese admitido los fallos a los diferentes niveles de los cargos de la
JRecursos X entidad.
12 7 3 Copia acto administrativo X La seleccién se realizara en el archivo central con el acompafiamiento
|Recurso de excepciones X de la oficina productora una vez se cumplan los tiempos de retencién.
Se puede p con la de los no
Medidas cautelares X seleccionados, previo aval del Comité Institucional de desarrollo
administrativo, dejando como constancia Acta de eliminacién.
|Avalué X
JPeritajes X
Aviso de periédico X
Oficio de remate X
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicién Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla |AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total . s:Seleccién
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla IAC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico  |M/D: Microfilmacién, D i - E:Eliminacié
Sub: Subserie PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija

/

”W/?‘w

Firma: Secretario (o) Generol del DANE

Resolucién de aprobacién: 2 3\l 2™

T




CODIGO: GDO-010-PD-01-r1
FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02
DANE
rcesphni FECHA: 12/05/2015
|Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 9 de 9
Oficina productora: OFICINA ASESORA DE JURIDICA
Codigo Oficina: 1.2
CODIGO SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES m PROCEDIMIENTO
D S sus SF SE A/ A/C cr M/D S
Levantamiento medidas cautelares X
Sentencia definitiva X
JLiquidacion X
Comunicaciones enviadas y recibidas X
Oficio de Requerimiento (Anexo 1) X
Proyecto de auto de apertura a Investigacion (Anexo 2) X
Proyecto de Resolucién por medio de la cual se impone multa (Anexo 3) X
Aviso de periddico
PROYECTOS NORMATIVOS 3 2
Y g . Una vez finalizado el proyecto y elevado a norma iniciara los tiempos de retencién,
Cuestionario etapa previa cumplidos estos pariodos esta serle sa elimina, ya que of originalse ublca en a sariel
; R del GIT Servicios
12 8 Memoria justificada X et R
Publicacién X realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencidn, previo
g javal del Comité de d ik dejando como
Decreto / Resolucién X Acta de
Comunicaciones Oficiales X
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicién Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla [AG: Archivo Gestion SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - §:Seleccién
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico  |M/D: Microfilmacién, Digitali - E:Eli i6
Sub: Subserie TIPO DOCUMENTAL: MinUscula Fija A /T—

MW

Firma: Secretario (a) General del DANE

Resolucidn de aprobacion:2H 8 det 201Y




